CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONGALO DO RIO ABAIXO

Rua Henriqueta Rubim, n.° 280 — B. Niter6i - CEP: 35.935-000 | CNPJ: 74.011.024/0001-82
Telefone: (31) 3833 - 5202 / 5149 / 5224 | www.camarasaogoncalo.mg.gov.br

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

PROCESSO LICITATORIO N.° 24/2025
DISPENSA ELETRONICA N.° 15/2025

A CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONGALO DO RIO ABAIXO, com sede na Rua Henriqueta
Rubim, n.° 280 — Bairro Niter6éi — Sdo Gongalo do Rio Abaixo/MG, inscrita no CNPJ sob o n.°
74.011.024/0001-82, torna publico que realizara DISPENSA ELETRONICA, com critério de
julgamento MENOR PRECO POR GLOBAL, na hipétese do Art. 75, inciso I, da Lei Federal n.°
14.133/2021, da Lei Complementar Federal n.° 123/2006 e suas alterac¢des, da Lei Municipal n.°
970/2013, do Decreto Municipal n.° 02/2018, das Portarias da Camara Municipal n.° 23/2023 e
n.° 25/2023 e demais legislacgdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢cbes estabelecidas
neste Aviso e seus Anexos.

As empresas e ou representantes que tiverem interesse em participar da dispensa obrigam-se a
acompanhar as publicagcdes referentes ao processo no site da Camara Municipal:
www.camarasaogoncalo.mg.gov.br, no link Licitagdes, no enderegco eletrdnico:
www.licitardigital.com.br, com vista a possiveis alteracdes e avisos.

A Dispensa Eletrénica sera conduzida pelo Agente de Contratagcao, com o auxilio da Equipe de
Apoio, nomeados pela Portaria n.° 03, de 07 de janeiro de 2025.

E obrigag&o da Contratada e dos interessados em contratar com esta Casa Legislativa, seguir as
orientagdes e recomendagdes da cartilha do cddigo de conduta ética e integridade aplicada a
fornecedores e contratados da Camara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Abaixo, disponivel no
link: https://www.camarasaogoncalo.mg.gov.br/downloads/categoria/cartilhas/10007.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. Local da sessdao publica: Plataforma de licitagdes Licitar Digital - www.licitardigital.com.br.

1.2. Recebimento das propostas: Até as 07h59min do dia 03 de outubro de 2025.
1.3. Data de abertura da sessao: Dia 03 de outubro de 2025.

1.4. Horario de abertura: As 08h.

1.5. Duragao da etapa de lances: 6 (seis) horas.

1.6. Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de
Brasilia/DF e, dessa forma, serao registradas no sistema eletrénico e na documentacao relativa
a Dispensa Eletrénica

1.7. Critério de julgamento: Menor preco por global.
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1.8. Exclusividade ME / EPP / Equiparadas: Sim.

1.9. Os trabalhos serdo conduzidos pelo Agente de Contratagdo, mediante a insergéo e
monitoramento de dados gerados ou transferidos pelo Sistema da Licitar Digital.

1.10. Manual e forma de envio das propostas, vide campo > ajuda do sistema
(https://licitardigital.tawk.help/category/fornecedor).

2. DO OBJETO

2.1. O objeto da presente Dispensa Eletrdnica é a contratagdo de empresa especializada na
prestagao de servico de emissao de certificado digital padrao ICP-Brasil, eCPF, com fornecimento
de Token Criptografico USB, com validade por 3 (trés) anos, conforme condi¢oes, especificagbes
e exigéncias estabelecidas neste Aviso e seus Anexos.

2.2. O valor estimado para a contratagdo do objeto é de R$ 271,65 (duzentos e setenta e um
reais e sessenta e cinco centavos), conforme detalhamento constante no Anexo Il — Termo de
Referéncia.

3. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

3.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes a esta Dispensa Eletrénica deverao ser enviados
ao Agente de Contratacdo, até as 11 (onze) horas do dia 02 de outubro de 2025, por meio
eletrébnico, devendo protocolizar o pedido diretamente pela Plataforma de Licitagbes -
www.licitardigital.com.br. Em caso de alguma impossibilidade, poderdo ser enviados para o e-
mail: compras@camarasaogoncalo.mg.gov.br.

4. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

4.1. A participacao na presente Dispensa Eletrbnica se dara na Plataforma de licitagdes Licitar
Digital - www.licitardigital.com.br

4.1.1. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos na Portaria n.° 23/2023,
bem como as regras da Plataforma “Licitar Digital”.

4.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por seu
representante no Sistema de Dispensa Eletronica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou a
Camara Municipal a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

4.2. Nao poderao participar desta Dispensa os fornecedores:
4.2.1. Que nao atendam as condigdes deste Aviso de Dispensa Eletrdnica e seu(s) Anexo(s);

4.2.2. Estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
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para receber citacédo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3. Que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratacao versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagao versar sobre obra, servicos
ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagédo, impossibilitada de
contratar em decorréncia de sanc¢ao que lhe foi imposta;

d) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente da entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n.° 6.404/1976,
concorrendo entre si;

f) Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do aviso, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por
submissao de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislag&o trabalhista.

4.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico;

4.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c’ também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica
do fornecedor;

4.2.4. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigao (Acordao n.° 746/2014-TCU-Plenério).

5. DO CADASTRAMENTO INICIAL DA PROPOSTA

5.1. O ingresso do fornecedor na disputa da Dispensa Eletronica se dard com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.
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5.2. O fornecedor interessado, apés a divulgagéo do Aviso de Dispensa Eletrénica, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a descricdo do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento.

5.3. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, em especial o preco, vinculam a
Contratada.

5.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servigos.

5.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdao de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteragdo, sob alegacgao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. A apresentacido das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde este Aviso de Dispensa, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servigcos nos seus termos, bem como de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicio.

5.6. A partir do horario e data estabelecidos neste Aviso de Dispensa Eletronica, a sesséo publica
sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de
lances também ja previsto neste aviso.

5.7. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverao encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

5.7.1. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances sera de R$ 0,01 (um
centavo).

5.8. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios”.

5.9. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

5.10. Caso o fornecedor nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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5.11. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

5.12. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente
de classificacao.

5.12.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacao e nao havendo tempo aleatério
ou mecanismo similar.

5.13. Caso o fornecedor possua qualquer tipo de duvida quanto a operacionalidade do sistema
eletrbnico, este devera recorrer previamente ao manual do fornecedor disponibilizado na
Plataforma de Licitagbes Licitar Digital, ou buscar auxilio por meio de um de seus canais de
comunicacgao.

5.14 Havera a prioridade de contratagdo para as microempresas € empresas de pequeno porte
sediadas local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) do melhor prego valido, nos
termos do § 3°, art. 48, LC n.° 123/2006, bem como nos termos do Decreto Municipal n.° 02/2018.

5.14.1. Entende-se por empresa local a pessoa juridica de direito privado estabelecida em
todo o territério do Municipio de Sao Goncalo do Rio Abaixo. 8.20.2. Entende-se por
empresa regional a pessoa juridica de direito privado estabelecida em qualquer cidade
localizada na microrregido de ltabira, pertencente a Mesorregido Metropolitana de Belo
Horizonte, que inclui os territérios Alvindpolis, Bardo de Cocais, Bela Vista de Minas, Bom
Jesus do Amparo, Dionisio, Ferros, Itabira, Jodo Monlevade, Nova Unido, Nova Era, Rio
Piracicaba, Santa Barbara, Santa Maria de Itabira, Sdo Domingos do Prata, Sdo Gongalo
do Rio Abaixo, Sao José do Goiabal, Taquaragu de Minas, conforme Divisao Territorial do
Brasil em Mesorregides e Microrregides Geograficas, p. 75 e 76, do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica IBGE (1990).

6. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagdo do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao
estipulado para a contratacéo.

6.2. A Administracido podera negociar condicdes mais vantajosas.

6.3. Quando houver apenas um item por lote, o sistema ao final da sessdo de disputa
automaticamente atualizara a proposta do fornecedor pelo melhor lance ofertado. No entanto,
quando se tratar de mais de um item por lote o0 Agente de Contratagao solicitara ao fornecedor
melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie, por meio do sistema, a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso,
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dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacédo daqueles exigidos no
Termo de Referéncia.

6.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
sua apresentacao.

6.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.5.1. Contiver vicios insanaveis;

6.5.2. Nao obedecer as especificagcdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus
anexos;

6.5.3. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Camara Municipal;

6.5.4. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que o fornecedor
comprove a exequibilidade da proposta.

6.6.1. A analise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio
da Planilha de Custos e Formacao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagao a
sua proposta final.

6.6.2. A Planilha de Custos e Formagao de Pregos devera ser encaminhada pelo licitante
exclusivamente via sistema, no prazo de, no minimo, 2 (duas) horas, contado da solicitagao
do Agente de Contratagdo, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor, e
sera analisada pelo Agente de Contratagdo no momento da aceitagao do lance vencedor.

6.6.2.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Agente de Contratagao por
solicitagdo escrita e justificada da licitante, formulada antes de findo o prazo, e
formalmente aceita pelo Agente de Contratagao.

6.6.2.2. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

6.6.3. O Agente de Contratagdo analisara a compatibilidade dos pregos unitarios
apresentados na Planilha de Custos e Formagao de Pregos com aqueles praticados no
mercado em relagédo aos insumos e também quanto aos salarios das categorias envolvidas
na contratagao, quando for o caso.

6.6.4. No caso de bens e servicos em geral, se o desconto ofertado for superior a 50%
(cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracdo havera indicio de
inexequibilidade.
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6.6.5. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, s6 sera considerada apos
diligéncia do Agente de Contratacdo, que comprove:

6.6.5.1. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.6.5.2. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.7. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo Agente de
Contratacao, desde que n&o haja majoragao do preco.

6.7.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem
a substancia das propostas.

6.8. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

6.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

6.10. Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacao,
observado o disposto neste Aviso de Dispensa Eletrénica.

7. DA HABILITAGAO

7.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagado constam do ANEXO | deste Aviso
e serao solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

7.2. Como condigéo prévia ao exame da documentagéo de habilitagdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participagéo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros’:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

" A consulta aos dois cadastros — CEIS e CNJ —, além do tradicional SICAF, na fase de habilitagdo, € uma recomendagéo do TCU
(Acordao n® 1.793/2011 — Plenario). Trata-se de verificagdo da propria condi¢do de participacado na licitagdo. A Consulta Consolidada
de Pessoa Juridica do TCU abrange o cadastro do CNJ, do CEIS, do proprio TCU e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas —
CNEP do Portal da Transparéncia.
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c) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU; e
d) SICAF.

7.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicido das
consultas das alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

7.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429/1992, que prevé, dentre as
sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

7.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas:

a) O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a sua desclassificagéo.

7.2.3. Constatada a existéncia de sancao, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condic¢do de participagao.

7.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa Eletrbnica e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds solicitagao
da Administracdo, sob pena de inabilitacao.

7.4. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais nao digitais quando houver duvida em relagao a
integridade do documento digital.

7.5. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.° 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b)
da apresentacgao do balanco patrimonial e das demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio.

7.6. Sera inabilitado o fornecedor que nao comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Dispensa Eletrénica.

7.6.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o 6rgao ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificacao, até a apuragao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as
condi¢des de habilitacao.
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7.7. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

8. DOS RECURSOS

8.1. O Agente de Contratacao declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de
regularizagao fiscal de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se
for o caso, concedera o prazo de, no minimo, 10 (dez) minutos, para que qualquer fornecedor
manifeste a intencao de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual (is) decisédo
(6es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

8.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencdo de interpor recurso, no momento
da sessdo publica desta Dispensa Eletrénica, implica decadéncia desse direito, ficando a
Autoridade Competente autorizada a adjudicar o objeto ao FORNECEDOR VENCEDOR.

8.3. Havendo quem se manifeste, cabera ao Agente de Contratacao verificar a tempestividade e
a existéncia de motivacao da intencao de recorrer, para decidir se admite ou n&o o recurso,
fundamentadamente.

8.3.1. Nesse momento o Agente de Contratagdo ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

8.3.2. A falta de apresentacao das razdes de recurso, em campo préprio do sistema, também
importara a decadéncia do direito de recurso e, via de consequéncia, a adjudicag¢ado do objeto da
Dispensa ao FORNECEDOR VENCEDOR.

8.4. Arecorrente que tiver sua inten¢ao de recurso aceita devera registrar as razdes do recurso,
em campo proprio do sistema, no prazo de 03 (irés) dias uteis, ficando os demais
FORNECEDORES, desde logo, intimados a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em
igual prazo, que comecara na data de divulgagao da interposi¢ao do recurso.

8.5. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9. DA CONTRATACAO

9.1. Ap6s a adjudicagado e homologagéao, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado Termo
de Contrato ou Autorizacao de Fornecimento ou emitido instrumento equivalente.

9.2. O Aceite da Nota de Empenho, ou do instrumento equivalente, emitido a empresa
adjudicada, implica no reconhecimento de que:

9.2.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negdcios ali
estabelecida as disposicdes da Lei n.° 14.133/2021;
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9.2.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsées contidas no Aviso de Dispensa
Eletrbnica e seus eventuais anexos;

9.2.3. A contratada reconhece que as hipéteses de rescisao sdo aquelas previstas nos artigos
137 e 138 da Lei n.° 14.133/2021 e reconhece os direitos da Camara Municipal previstos nos
artigos 137 a 139 da mesma Lei.

9.3. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagéo das
condi¢des de habilitacdo e contratagdo consignadas neste aviso, que deveréo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

10. DAS SANGOES

10.1. Comete infragao administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracdes previstas
no art. 155 da Lei n.° 14.133/2021, quais sejam:

10.1.1. Dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

10.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. Dar causa a inexecucgao total do contrato;
10.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

10.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

10.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢ao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

10.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;

10.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
10.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

10.1.10.1. Considera-se comportamento iniddneo, entre outros, a declaragcao falsa quanto
as condigbes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os fornecedores, em qualquer momento da Dispensa, mesmo apés o encerramento da fase
de lances;
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10.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
10.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846/2013.

10.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Aviso de Dispensa Eletrénica, quando nao
se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 10.1.1 a 10.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo que tiver aplicado a san¢ao,
pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste Aviso de
Dispensa Eletrbnica, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Camara Municipal, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de
6 (seis) anos, nos casos dos subitens 10.1.8 a 10.1.12, bem como nos demais casos que
justifiquem a imposicao da penalidade mais grave.

10.3. Na aplicagao das sanc¢des serao considerados:
10.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
10.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.3.4. Os danos que dela provierem para a Camara Municipal;

10.3.5. A implantagao ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos 6rgaos de controle.

10.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Camara Municipal ao contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

10.5. A aplicacao das sangbes previstas neste Aviso de Dispensa Eletrbnica, em hipdtese
alguma, excluem a obrigagéo de reparagao integral do dano causado a Camara Municipal.

10.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

10.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
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observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 14.133/2021 e subsidiariamente na Lei n.°
9.784/1999.

11. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas com o pagamento do referido objeto correrdo por conta da dotagdo
orcamentaria abaixo especificada:

Atividade: Manuteng¢ao da Camara — 0103110014.002000.
Ficha Principal: 3.3.90.39.00.00.00 -19 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.
Ficha Desdobrada: 3.3.90.39.99.00.00 — 4273 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

12. DAS DISPOSIGOES GERAIS

12.1. A participagéo na presente Dispensa Eletrénica implica na aceitagao integral e irretratavel
de todas as condicdes exigidas neste aviso e dos documentos que dele fazem parte, bem como
na observancia dos preceitos legais e regulamentares em vigor.

12.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Camara Municipal podera:

12.2.1. Republicar o presente Aviso com uma nova data;

12.2.2. Valer-se, para a contratacio, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel,
e desde que atendidas as condi¢des de habilitagcdo exigidas.

12.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

12.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao de
habilitagdo, conforme o caso.

12.3. As providéncias dos subitens 12.2.1 e 12.2.2 acima poderéo ser utilizadas se n&o houver o
comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

12.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Dispensa Eletrénica, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Camara Municipal na respectiva notificagao.

12.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Camara Municipal ou de sua desconexao.
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12.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja
comunicagao em contrario.

12.7. Os horarios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia/DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e
na documentacéo relativa ao procedimento.

12.8. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Camara Municipal podera sanar erros ou
falhas que n&o alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficacia para fins de habilitagcao e classificacao.

12.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa Eletronica serao sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Camara Municipal, o principio da isonomia, a finalidade e a segurangca da
contratacio.

12.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Camara Municipal ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratacao.

12.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Aviso de Dispensa Eletrbnica e de seus
anexos ou demais pecgas que compdem o0 processo, prevalecera as deste Aviso.

12.12. A sesséo publica sera divulgada por meio do sistema eletrénico.

12.13. Integra este Aviso de Dispensa Eletronica, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes
anexos:

ANEXO | — Documentacgao exigida para habilitagao;

ANEXO Il — Termo de Referéncia.

Sao Gongalo do Rio Abaixo, 29 de setembro de 2025.

Marlon Tulio Pessoa Costa
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO | - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. As exigéncias de habilitacdo a serem atendidas pelo fornecedor sdo aquelas discriminadas
nos itens a seguir:

1.1 Habilitagao juridica

1.1.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.2 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

1.1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

1.1.4 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.1.5 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac&o no Registro onde tem sede a matriz;

1.1.6 Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva.

1.2 Habilitagoes fiscal, social e trabalhista

1.2.1 Prova de inscrigdao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, por meio do
cartdao do CNPJ, que também servira para fins de comprovagdo de enquadramento
como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, expedido em até 90 dias da
data da sessdo de abertura;

1.2.1 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos

Federais e a divida Ativa da Unido e prova de regularizagao perante o Instituto
Nacional de Seguridade Social — INSS, por meio de certiddo expedida conjuntamente
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pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e pela Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

1.2.2 Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual da sede
ou domicilio do licitante mediante apresentagdo de certiddo emitida pela Secretaria
competente do Estado;

1.2.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do
licitante mediante apresentacdo de certiddao emitida pela Secretaria competente do
Municipio;

1.2.4 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
— FGTS, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais
instituidos por Lei, emitida pela Caixa Econdmica Federal;

1.2.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do Trabalho,
mediante a apresentagao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n.° 5.452, de 1° de maio de 1943;

1.2.6 Assinalar “sim” nas declaragoes eletronicas obrigatérias via sistema.
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA — DISPENSA ELETRONICA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagcdo de empresa especializada na prestacao de servico de emissio de certificado
digital padrao ICP-Brasil, eCPF, com fornecimento de Token Criptografico USB, com validade
por 3 (trés) anos, conforme condicbes, especificacbes e exigéncias estabelecidas neste
Instrumento?.

2. DAS ESPECIFICAGOES, QUANTIDADES E VALORES ESTIMADOS

2.1. A seguir, apresentam-se as especificacées do objeto, as quantidades previstas e os valores
estimados, fundamentados na necessidade da Administragdo e em pesquisa de precos,
conduzida em conformidade com a Portaria n.° 25/2023 da Camara Municipal, observando os
critérios e procedimentos nela estabelecidos, visando garantir a eficiéncia e economicidade da
contratagio.

2.1.1. A comprovacao da pesquisa de precos, bem como o respectivo mapa de apuracao
e a justificativa da metodologia adotada, compbem os elementos técnicos que
fundamentam este Termo de Referéncia, estando devidamente juntados aos autos do

processo.
ITEM ESPECIFICAGAO cODIGO UNID.DE | QUANT. VALOR VALOR
INTERNO | FORNEC. UNITARIO TOTAL
ESTIMADO ESTIMADO
01 Certificado Digital do tipo A3, Padrao ICP-Brasil, 3681 Unidade 01 R$ 271,65 R$ 271,65
eCPF, com fornecimento de Token Criptografico
USB, com validade por 3 (trés) anos.

VALOR GLOBAL TOTAL ESTIMADO............cccceeuue s R$ 271,65

2.2. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 271,65 (duzentos e setenta e um reais e
sessenta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2.3. Os pregos estimados, tanto unitario quanto global, correspondem aos maximos que a
Camara Municipal se dispde a pagar.

2 Documento padronizado — Setor de Compras e Licitagdes | Atualizado em 18/09/2025.

Pagina 16 de 28

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://camarasaogoncalo.1doc.com.br/verificacao/DB7E-5B33-6EEO-E3D1 e informe o c6digo DB7E-5B33-6EEQ-E3D1

Assinado por 1 pessoa: MARLON TULIO PESSOA COSTA

=



S

6.00

CAMARA MUNICIPAL DE SAO GONGALO DO RIO ABAIXO

Rua Henriqueta Rubim, n.° 280 — B. Niter6i - CEP: 35.935-000 | CNPJ: 74.011.024/0001-82
Telefone: (31) 3833 - 5202 / 5149 / 5224 | www.camarasaogoncalo.mg.gov.br

Vel A
[ Y

RIO Aga |
o)

3. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. Da necessidade e justificativa da contratacao

A contratacdo de empresa especializada para emissao de certificado digital do tipo A3, padrao
ICP Brasil, com fornecimento de token criptografico, justifica-se pela necessidade de acesso
seguro e autenticado da contadora da Camara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Abaixo aos
sistemas eletrénicos utilizados na rotina contabil do 6rgao.

A certificacdo digital € essencial para a execucao de diversas atividades técnicas, como a
assinatura de documentos eletrénicos, envio de declaragdes, cumprimento de obrigacdes legais
e validagao de informacgdes junto a 6rgaos de controle.

O certificado assegura a autenticidade, integridade e validade juridica das operacgdes realizadas
eletronicamente pela profissional responsavel pela contabilidade.

Considerando que o certificado digital atualmente utilizado pela contadora estad com a validade
préoxima do vencimento, torna-se necessaria a contratacdo para emissao de novo certificado com
validade de 3 (trés) anos, de forma a evitar interrupgdes nas atividades contabeis e garantir a
continuidade dos trabalhos administrativos sem prejuizos a Camara Municipal.

Dessa forma, a contratagao se mostra indispensavel para assegurar a regularidade, legalidade e
eficiéncia na atuagao contabil do 6rgéo.

3.2. Do enquadramento como servigos comuns

O servigo a ser contratado é considerado de natureza comum, cujos padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais no mercado,
nao havendo complexidade que os caracterize como servigcos especializados ou técnicos.

3.3. Dajustificativa para o parcelamento ou nao do objeto

Nao ha a necessidade de agrupamento dos itens, tampouco parcelamento da solugéo, tendo em
vista que um unico item é suficientemente claro e preciso para o atendimento da demanda.

3.4. Do tratamento favorecido as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (LC n°
123/2006)

3.4.1. Exclusividade em itens de até R$ 80.000,00

e X Sim — Nos itens com valor estimado de at¢ R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), o
processo licitatorio sera destinado exclusivamente a participacdo de MEs e EPPs,
conforme art. 48, inciso |, da LC n.° 123/2006. A medida busca incentivar a participagao
das pequenas empresas e ampliar sua inser¢cado nas contratacdes publicas.
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e [ 1 Nao — Nao havera exclusividade, em razao da inexisténcia de itens com valor

estimado de até R$ 80.000,00 ou da auséncia de MEs/EPPs aptas no mercado a atender
0 objeto da licitagdo.

3.4.2. Reserva de cota de até 25% para bens de natureza divisivel

e [1 Sim — Nos certames para aquisicdo de bens de natureza divisivel, sera reservada
cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto da contratagdo para participagao
exclusiva de MEs e EPPs, nos termos do art. 48, inciso lll, da LC n.° 123/2006. Essa
medida visa ampliar a competitividade e assegurar espago para as pequenas empresas
no fornecimento de bens a Administracao.

o« XI Nao — Nao sera reservada cota, uma vez que o objeto licitado n&o é divisivel ou
nao ha condi¢des de aplicacdo do dispositivo legal.

Na hipétese em que o valor de um dos lotes do certame seja inferior ou igual a R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), sendo aplicado o beneficio da exclusividade, considera-se satisfeita a
exigéncia da reserva de percentual disposta no caput (§ 4°, art. 9° do Decreto Municipal n.° 02,
de 15 de janeiro de 2018).

3.4.3. Preferéncia para fornecedores locais ou regionais (até 10% acima do menor
preco valido)

. Sim — Sera concedida preferéncia de contratacao para MEs e EPPs sediadas
local ou regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento) sobre o melhor prego valido,
uma vez que existem no mercado local ou regional pelo menos trés fornecedores
qualificados, conforme previsto no Decreto Municipal n.° 2, de 15 de janeiro de 2018. O
beneficio visa fomentar o desenvolvimento econdmico local, promover a competitividade
e garantir a inclusdo das pequenas empresas da regido nas contratacdes publicas.

e [1 Nao — Nao sera concedida a preferéncia, em razdo da inexisténcia de
fornecedores locais/regionalmente sediados em numero suficiente para atender as
exigéncias do edital.

4. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

A solugao adequada para a Camara Municipal é a contratagdo de empresa especializada para a

emissao do certificado digital, seguindo praticas adotadas por outras Camaras da regido. O ciclo
de vida do objeto considera:
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4.1. Certificado digital emitido por autoridade credenciada pela ICP-Brasil, tipo e-CPF, nivel A3,
validade de trés anos.

4.2. Token USB compativel com certificados digitais (A3, e-CPF), com conector USB tipo A (2.0
ou superior), sem necessidade de interface intermediaria.

4.3. Conformidade com normas do Comité Gestor da ICP-Brasil e padrdes de seguranca FIPS
140-2.

4.4. Capacidade minima de armazenamento de 32 Gbytes para certificados e chaves privadas.

4.5. Criptografia de chaves privadas com 3-DES ou AES (minimo 128 bits) e geragédo de
assinaturas com RSA/SHA-1 ou RSA/SHA-2.

4.6. Suporte a PKI, com geracao onboard de par de chaves RSA de no minimo 1024 bits.

4.7. Possibilidade de reutilizacdo de dispositivos bloqueados mediante apagamento completo e
nova senha.

4.8. Drivers compativeis com Microsoft Windows 10 ou superiores.

4.9. Senha de acesso minima de 6 caracteres e armazenamento de chaves privadas vinculado
a um unico titular.

4.10. Autenticagao obrigatéria do titular para uso de fungbes com chaves privadas.

4.11. Software de gerenciamento em portugués, permitindo administragédo do dispositivo e
exportagao de certificados.

5. DA VIGENCIA E PRORROGAGAO
5.1. O processo oriundo do presente Instrumento nao tera termo de contrato e a vigéncia dar-se-
a a partir do envio da Ordem de Servico até o prazo estipulado no item 7.3 para a efetiva execugao

do objeto.

5.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do Contratado, previstas neste Instrumento.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratacao

6.1. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.
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Garantia da contratagcao

6.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei Federal
n.° 14.133/2021.

7. DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execugao

7.1. Configuracdes e ativagdes de poderdo ser realizadas por meio de videoconferéncia, em
acordo com a Instrucdo Normativa ITI N° 5, de 22 de fevereiro de 2021, emitida pelo INSTITUTO
NACIONAL DE DIRETORIA DE INFORMATICA TECNOLOGIA DA INFORMACAO. N&o sendo
possivel a realizacdo destes procedimentos de forma remota, serdo realizados na sede da
CONTRATADA, devendo estar localizada em no maximo em um raio de até 50 km.

7.2. ACONTRATADA sera aresponsavel pelo servico de inicializacao do dispositivo token, pela
gravacao da senha inicial do usuario utilizador, bem como por criar e gerenciar a senha PUK (Pin
Unlock Key) ou senha de administrador do token, de forma que a redefinicdo de senhas, ou o
desbloqueio do token e senhas dos usuarios serdo feitas junto a CONTRATADA por
videoconferéncia, em acordo com a Instru¢do Normativa ITI N° 5, de 22 de fevereiro de 2021, no
horario comercial.

7.3. O servigo devera ser executado em até 05 (cinco) dias uteis, contados do envio da Ordem
de Servico.

Horario e Local da entrega dos itens

7.4. O item devera ser entregue na sede da Camara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Abaixo,
situada na Rua Henriqueta Rubim, n.° 280, Niteroi, Sdo Gongalo do Rio Abaixo/MG, CEP:
35935-000, no horario de segunda a quinta-feira de 8:00 as 11:00 e 13:00 as 17:00 horas e
as sextas-feiras 8:00 as 11:00 e 13:00 as 16:00 horas.

Especificagado da garantia do servigo

7.5. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n.° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor).

8. DA GESTAO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DO CONTRATO OU DO INSTRUMENTO
EQUIVALENTE

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei Federal n.° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.
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8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, desde que
devidamente justificadas e anotadas tais circunstancias, mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

8.4.0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. ApGs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgédo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentag¢ao do plano
de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizag&o, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancbes aplicaveis,
dentre outros.

8.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei Federal n.° 14.133/2021, art. 117, caput).

8.6.1. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n.° 14.133/2021, fica designado como
representante, para acompanhar e fiscalizar a execugdo dos servigos, o/a servidor(a)
Thayna Viana Rocha, matricula n.° 3077.

8.6.1.1 Na auséncia do fiscal titular do contrato fica designado como substituto o/a
servidor(a) Gardénia Moreira Morais, matricula n.° 4340.

8.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

8.7.1. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato, com a descricao do que for necessario
para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei Federal n.° 14.133/2021,
art. 117, §1°).

8.7.2. |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificagdes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que

demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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8.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogagao
contratual.

8.7.6. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas.

8.8. O fiscal do contrato verificara a manutengcao das condicdes de habilitacido da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

8.8.1. Caso ocorram descumprimentos das obrigagbes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solugado do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

8.9.1. A gestao do contrato sera realizada pela servidora Marisa da Silveira Moreira,
matricula n.° 4316, conforme disposto na Portaria n.° 10/2025.

8.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagcao realizada pelo
fiscal quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execucao contratual e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei Federal n.° 14.133/2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.9.4. 0 gestor do contrato devera acompanhar, gerenciar e controlar o processo de gestao
contratual desde a formalizagao até o encerramento do contrato, nos termos da Portaria n.°
25/2023.
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8.10. Ofiscal devera enviar a documentacgao pertinente ao setor de compras para a formalizacao
dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao
nos termos do contrato.

8.11. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para
representa-lo na execugao do contrato.

8.11.1. A indicacdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade.

9. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

9.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara Instrumento de Medi¢cdo ou outro instrumento
substituto para afericdo da qualidade da prestacao dos servigos.

9.1.1.Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

9.1.1.1. Na&o produziu os resultados acordados;

9.1.1.2. Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

9.1.1.3. Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.2. A dtilizagdo do Instrumento de Medicdo nao impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestacao dos servigos.

Do recebimento

9.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no momento de sua
execucgao/conclusdo, pelo(s) fiscal(is), mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei Federal n.°
14.133).

9.3.1. O prazo da disposi¢cdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranga oriunda do contratado com a comprovagao da prestacdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

9.4. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do
contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
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indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

9.5.

9.4.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugdo ou de materiais empregados, cabendo a fiscalizagédo
nao atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

9.4.2. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei Federal n.° 14133/2021).

9.4.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

9.4.4. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com

as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades.

Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de até 05(cinco) dias uteis, contados

do recebimento provisorio, pelo(s) fiscal(is), apds a verificagdo da qualidade e quantidade do
servico e consequente aceitacdo mediante termo, quando for cabivel, devendo:

9.5.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagcdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidagido e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;

9.5.2. Comunicar a empresa para que emita Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao; e

9.5.3. Enviar a documentacao pertinente ao setor responsavel para a formalizagao dos
procedimentos e para o pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestéo.

9.6. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ocorrer dentro do prazo
fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

9.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimens&o, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n.° 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa
da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.
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9.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobrancga.

9.9. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

9.10. As atividades de preparacéo, execugao, ajustes operacionais e quaisquer outras medidas
necessarias a adequada prestacido dos servigos contratados correrdao por conta do Contratado,
constituindo condigao para o recebimento do objeto.

Liquidagao

9.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, a liquidagéo ocorrera apés
o ateste do recebimento definitivo.

9.12. Para fins de liquidagao, o fiscal devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissao;

¢) Os dados do contrato e do érgao contratante;

d) O periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.13. Havendo erro na apresentacado da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da
regularizagdo da situacao, sem 6nus ao contratante.

9.14. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n.° 14.133/2021.

9.15. A Administragcao devera verificar a manutengao das condi¢gées de habilitagao exigidas no
Aviso de Dispensa Eletrbnica e seus anexos, identificando possivel razdo que impecga a
participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, que implique proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.16. Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no
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5G. pORIO As@/(
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

9.17. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.18. Persistindo airregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

9.19. Havendo a efetiva execug¢ao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo.

Prazo de pagamento

9.20. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do
adimplemento da obrigacao, e ateste da(s) Nota(s) Fiscal(is).

9.21. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao
financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagéo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6 /100)
| = (TX) =

365
Forma de pagamento

9.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado ou por meio de boleto, a critério da Camara Municipal.
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9.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

9.24.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagéo vigente.

9.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10. DA FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com fundamento na hipétese do artigo 75, inciso Il, da
Lei Federal n.° 14.133/2021.

10.2. Todas as regras de participagdo no certame, bem como as informagdes sobre
cadastramento inicial e julgamento da proposta estardo pormenorizados no Aviso de Dispensa
Eletrénica.

Exigéncias de Habilitagao

10.3. As exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Anexo | do Aviso de Dispensa
Eletrénica.

11. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos seguintes
recursos especificos consignados no Orcamento da Camara Municipal de Sao Gongalo do Rio
Abaixo:

Atividade: Manutencao da Camara — 0103110014.002000.

Ficha Principal: 3.3.90.39.00.00.00 -19 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.
Ficha Desdobrada: 3.3.90.39.99.00.00 — 4273 — Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.
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11.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento, nos casos em que houver necessidade.

12. DA PUBLICIDADE

12.1. O extrato do contrato oriundo deste instrumento, quando houver, sera publicado no Diario
Oficial Eletrénico do Estado de Minas Gerais e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas —
PNCP, bem como no site oficial da Cémara Municipal de Sdo Gongalo do Rio Abaixo:
www.camarasaogoncalo.mg.gov.br.

12.2. ACONTRATADA ao participar do certame esta ciente que a integra do contrato, bem como
de eventual Termo Aditivo, sera publicada no Portal da Transparéncia da Camara Municipal de
Sao Gongalo do Rio Abaixo e que tal publicagao nao fere nenhum dispositivo da Lei Federal n.°
13.709/2018, Lei Geral de Protecédo de Dados Pessoais (LGDP).

13. MEIOS OFICIAIS DE COMUNICAGAO

13.1. Todas as comunicagdes formais entre a Camara e a empresa contratada deverao ocorrer,
preferencialmente, por meio eletrdnico, utilizando-se como canal oficial o endereco de e-mail
institucional da contratante: compras@camarasaogoncalo.mg.gov.br. A empresa contratada
devera, no ato da assinatura do contrato, informar um endereco de e-mail valido e de uso
frequente, que sera considerado seu canal oficial de comunicagado durante toda a vigéncia
contratual.

13.2. As partes poderao utilizar, como meio complementar de contato, ligagbes telefonicas e
mensagens instantaneas (por exemplo, WhatsApp ou outros aplicativos equivalentes), desde que
nao substituam a comunicagao formal por e-mail, especialmente nos casos que envolvam
notificacdes, orientagdes técnicas, solicitacdes de correcdo, aplicacdo de sangdes ou qualquer
manifestagao que gere efeitos administrativos ou contratuais.

13.3. A contratada devera indicar um representante responsavel pela interlocugcdo com a
Camara, informando nome, cargo/fungao, telefone e e-mail de contato.

13.4. E de inteira responsabilidade dos contratados manterem seus dados de contato atualizados
e garantir o recebimento das comunicag¢des. A auséncia de resposta ou o descumprimento de
orientagdes enviadas aos canais oficiais sera interpretado como ciéncia e concordancia tacita,
salvo justificativa tempestiva e formalmente apresentada.
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