CAMARA MUNICIPAL DE ELOI MENDES
TERMO DE REFERENCIA SERVICO

OBJETO: SERVICO DE MANUTENCAO CORRETIVA E PREVENTIVA EM HARDWARES E
SOFTWARES” E SERVICOS ACESSORIOS DE INFORMATICA E ASSESSORIA EM SOLUCAO
DE INFORMATICA E TECNOLOGIA DA INFORMACAO”.

l.

2. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO E QUANTITATIVOS ESTIMADOS

PRECO REFERENCIA
ITEM DESCRICAO UND QUANT. | A SER COBERTO NA
FASE DE PROPOSTA
ADICIONAL
1 SERVICOS TECNICOS DE
MANUTENCAO EM SOFTWARE /| SERVICO 60 R$ 50,00
FORMATACAO COMPUTADORES
(INCLUINDO DESKTOP E NOTEBOOKS etc.)
SEM BACKUP
SERVICOS TECNICOS DE
MANUTENCAO EM SOFTWARE /
2 FORMATACAO COMPUTADORES | SERVICO
(INCLUINDO DESKTOPS, NOTEBOOKS, 60 R$ 50,00

TABLET, NETBOOKS etc.) COM BACKUP

SERVICOS TECNICO EM REMOCAO DE
3 VIRUS EM COMPUTADORES (INCLUINDO
DESKTOPS, = NOTEBOOKS, TABLET, SERVICO 30 RS$ 25,00
NETBOOKS etc.)

SERVICO DE MANUTENCAO E
HARDWARE (INCLUINDO DESKTOPS,
4 NOTEBOOKS, TABLET, @ NETBOOKS, SERVICO 30 RS 25,00
SWITCH etc.)

SERVICO DE REPARACAO DE REDE
5 LOGICA- CORRECOES SIMPLES -
CLIMPAGEM DE CABO. SERVICO 30 RS 25,00

CONSULTORIA PARA AQUISICAO DE
6 EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA,
CONSULTORIA PARA IMPLANTACAO DE SERVICO 30
SISTEMAS, CONSULTORIA E ASSESSORIA RS$ 25,00
PARA IMPLANTACAO DE SOLUCOES DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO

3. JUSTIFICATIVA PARA AQUISICAO/CONTRATACAO

A presente demanda justifica-se pela necessidade de continuidade dos servigos

administrativos desempenhados pela secretaria da Camara Municipal, que utilizam
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majoritariamente computadores e equipamentos de informatica. Os computadores
demandam manutencdao continua devido a necessidade de atualizacao de versoes,
formatagoes, troca de pecas; o que demanda a contratagao de profissionais com expertise
necessaria para oferta desse servico.

Quanto ao servigo de consultoria, a demanda se justifica em razao da caréncia de
corpo técnico da Camara Municipal para auxiliar o 6rgao na contratacao de e escolha de

solugdes corretas no campo da tecnologia da informagao.

4. REQUISITOS NECESSARIOS PARA EXECUCAO DO OBJETO

4.1- A contratada deverd estar devidamente cadastrada no Cadastro de Pessoa Juridica como
Empresa ou microempreendedor;

4.2. Estar regular com as obrigacdes fiscais e tributérias.

4.3 Atender integralmente ao termo de referéncia;

4.4- Experiéncia na execu¢do do objeto pretendido em contratacdo ou experiéncia na prestacao de

servicos que guardem similaridade com o licitado.

5. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A CONTRATACAO

ITEM DESCRICAO FUNDAMENTACAO
1 Certidao negativa de débitos trabalhistas INSS — ART. 95, §3°,
CF 88
Declaracdo de cumpre as exigéncias de reservas de cargos para | Lei n® 14.133/2021, art.
2 pessoa com deficiéncias e para reabilitado da Previdéncia Social, | 63, IV.
caso o porte da empresa exija
3 Prova de inscri¢do no cadastro de pessoa fisica Lein® 14.133/2021,
4 Prova de regularidade com a fazenda federal, estadual, municipal Lein® 14.133/2021
5 Prova de regularidade com o FGTS Lein® 14.133/2021
6 Copia do ato constitutivo e suas alteragdes Lei n°® 14.133/2021
7 Copia dos documentos pessoais dos representantes da contratada Lein® 14.133/2021
8 Inscricao regular e sem pendéncias no SICAF — Sistema de Lei n® 14.133/2021
cadastramento unificado de fornecedores
9 Regularidade e inexisténcia de pendéncia no banco de dados do Lei n® 14.133/2021
TCU
10 | No caso de empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Lein® 14.133/2021
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
11 | Em se tratando de microempreendedor individual — MEL
Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - Lei n® 14.133/2021
CCMEIL cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
12 | No caso de sociedade empresaria ou sociedade Limitada Unipessoal
(SLU): ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, Lein® 14.133/2021
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acompanhado de  documento  comprobatério de  seus
administradores;

13

Inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;

Lein® 14.133/2021

14

No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indica¢do dos seus administradores;

Lein® 14.133/2021

15

No caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na
Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da
Lein®5.764, de 1971;

Lein® 14.133/2021

16

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais: decreto de autorizagao;

Lein® 14.133/2021

6. DA OBRIGACAO DA FORNECEDORA

6.1. Executar o servi¢o no prazo e local indicados pela Camara Municipal em estrita observancia das

devendo sempre zelar pela qualidade do servigo prestado;

especificagdes do Termo de Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal;

6.2. Atender prontamente as solicitagdes da Camara Municipal para a correta e perfeita execucao do

objeto;

6.3. Comunicar a Camara Municipal qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os

esclarecimentos julgados necessarios;

6.4. Solicitar, em tempo habil, todas as informagdes de que necessitar para o cumprimento das suas

obrigagdes contratuais;

6.5. Acatar a fiscalizagdo da Camara Municipal e efetuar as corregdes necessarias durante a execugao

do objeto.

6.6. Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido na Lei n°.

14.133/2021.

6.7. Manter atualizados seu endereco, telefones e dados bancarios para a efetivacao de pagamentos.

6.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,

na execug¢ao do contrato

comerciais, taxas, deslocamento de pessoal, quaisquer outras que incidam ou venham a incidir

6.9. Responsabilizar-se por falhas que venham a implicar na qualidade do servigo prestado ou que

causem danos a contratante.
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7. DA OBRIGACAO DA CONTRATANTE

7.1. Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva execu¢ao do objeto deste instrumento.

7.2.. Designar servidor(es) autorizado(s) para fiscalizar a execucdao do objeto, atestando as nis
fiscais/faturas apresentadas pela LICITANTE VENCEDORA.

7.3. Prestar a contratada toda e qualquer informagdo solicitada, necessaria a perfeita execugdo do
objeto.

7.4. Remeter adverténcias a contratada, por escrito, quando o objeto ndo estiver sendo cumprido de
forma satisfatoria

7.5. Aplicar a contratada penalidades, quando for o caso.

7.6. Notificar, por escrito, a contratada sobre a aplicacdo de qualquer sangao.

7.7. Efetuar o pagamento da contratada no prazo avengado, apds a entregada nota fiscal no setor
competente e o atestado de recebimento do servigo.

7.8. Intervir na execucao do contrato, caso seja necessario, a fim de assegurar seu fielcumprimento

e na regularidade dos servigos prestados e das normas pertinentes.

8. DA EXECUCAO DO OBJETO E DO PAGAMENTO

8.1. O servico serd executado sob demanda, mediante autorizacdo de fornecimento emitida pela
contratada.

8.2. O servigo sera requisitado ao contratado com antecedéncia minima de trés dias da data que se
pretende que se dé€ a sua execugao.

8.3. Na autorizagdo de fornecimento, a Camara Municipal comunicard ao contratado o dia, horario
e a previsao dos trabalhos em pauta na reunido;

8.4. 0 servigo devera ser executado na Camara Municipal de El6i Mendes ou em outro lugar
previamente informado pela Contratante.

8.5. Apés a execugdo o servigo, este sera recebido provisoriamente por servidor competente
designado na ordem de servi¢o, nao implicando este ato na aceitacao definitiva;

8.6. O recebimento provisorio do servigo ndo exclui a responsabilidade civil do fornecedor por
qualquer falha na sua execugdo ou por sua execu¢do em desacordo com as especificagdes do
termo de referéncia.

8.7. A confirmacao de que o item atendeu ao descrito no termo de referéncia serd confirmada apos a
verificagdo e o atestado de cumprimento das exigéncias pelo setor de recebimento definitivo da
Céamara Municipal;
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8.8. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia impeditiva, o recebimento definitivo sera
suspenso até que o fornecedor adote as medidas saneadoras necessarias;

8.9. A nota fiscal/fatura devera indicar os dados bancarios do FORNECEDOR, para fins de deposito
dos pagamentos devidos;

8.10. Nenhum pagamento serd efetuado ao fornecedor enquanto pendente de liquidagao/entrega
qualquer obrigacdo financeira e/ou documentagdo comprobatoria, sem que isso gere direito de
reajustamento de precos ou corre¢cao monetaria;

8.11. A Camara Municipal somente efetuara o pagamento apos o servidor designado para
fun¢ao/ou o setor de recebimento atestar o recebimento definitivo do servigo.

8.12. O pagamento serd realizado no prazo de dez dias contados da data de recebimento da nota
fiscal pela Camara Municipal.

8.13. Devera ser submetida a apreciacao e a analise do agente de contratacdo e da comissdo de
apoio, qualquer medida que implique alteragdo na forma de execugdo do servi¢o contratado;
sendo que decisdo final serd tomada pelo gestor da Camara Municipal, juntamente com o gestor
do contrato.

9. PRECO ESTIMADO DO TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO

Item Valor unitario Quantidade Total estimado da contratacio
considerando o menor preco obtido
na fase de contacio

Valor global X X R$ 9.600,00

10. DA VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia da contratagdo sera previsto no instrumento contratual, que serd adequado aos
prazos de vigéncia permitidos pela Lei Federal n® 14.133/2021.

Incumbira a gestdo do contrato ao Diretor Geral da Camara Municipal, ao quem caberd a tomada

de diligéncias necessarias para o saneamento de incorrecdes verificadas pelo fiscal do contrato.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA

Para execucao da despesa do presente objeto, indico as seguintes dotagdes dispostas no orcamento

vigente:
Dotagao Funcional Fonte
39 01.02.00-3390.39.00-01.031.0001-2.012 1.500
37 01.031.0001.2012 33903500 1.500

SEDE ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE ELOI MENDES.
RUA BATISTA DE MELO, 75, CENTRO, ELOI MENDES, MG, 37.110-000



CAMARA MUNICIPAL DE ELOI MENDES

12. CRITERIOS DE SELECAO E JULGAMENTO

Sera selecionada para contratacdo, a empresa que oferecer melhor oferta e que cumpra
todos os requisitos, estabelecendo-se como critérios legais aqueles previstos e regulados pela Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei N° 14.133/2021).

O critério de julgamento seré o valor global.

13. DISPOSICOES GERAIS E INFORMACOES COMPLEMENTARES
Integram o presente termo de referéncia a seguinte documentagao:
- Estudo técnico preliminar;
- Pesquisas de mercado, nos termos do art. 23 da Lei 14.133/2021;
- Adequacio or¢amentaria e financeira;
Eventuais dividas quanto a aplicacdo do presente termo de referéncia serdo dirimidas pelo agente

de contratacdo e pela equipe de apoio;

Setor de Compras e contracao, sede da Camara Municipal, em El61 Mendes, 23 de abril de 2026

Gilcimar da Silva Santos

Agente de contratagdo
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