Camara Municipal de Eloi Mendes

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa ou profissional para prestar servicos de fotografia/registro fotografico de
sessOes solenes a serem realizadas pela Camara Municipal.

2. DA ESPECIFICACAO DO OBJETO

ITEM DESCRIGCAO DO PRODUTO QTD. UN.

Contratagdo de servicos de fotografia/registro fotografico de
sessdo solene a ser realizada pela camara municipal de El6i
Mendes no dia 06 de marco de 2026 as 18:30. (Entrega
honrarias).

001 01 SERVICO

Contratagdo de servicos de fotografia/registro fotografico de
sessdo solene a ser realizada pela camara municipal de Eléi
Mendes no dia 01 de junho de 2026 as 18:30. (Mocdo de
aplausos e marco do legislativo).

002 01 SERVICO

Contratagdo de servicos de fotografia/registro fotografico de
sessdo solene a ser realizada pela cadmara municipal de El6i
Mendes no dia 17 de dezembro de 2026 as 18:30. (Mocéo de
aplausos e homenagens aluno e educar nota dez).

003 01 SERVICO

Observagoes:

a) As fotografias deverdo ter tratamento digital de correcdo de sombras, ruidos, brilho excesso de
luminosidade, etc. E deverao ser entregues em midia digital e em formato que possibilite a sua publicacéo
em sitio eletronico.

b) A cobertura da sesséo solene de entrega de honrarias sera de no minimo 04 (Quatro) horas, iniciando-
se com a reunido de entrega das homenagens e finalizando-se com a recepgéo.

c) Deverdo ser registrados na sessdo solene a chegada de convidados e presentes, 0 momento da entrega
das homenagens, com fotografias dos homenageados com familiares e amigos, fotografia dos vereadores,
servidores e autoridades presentes.

d) A cobertura da sesséo solene de posse devera abranger todo o evento.

e) Deverdo ser entregues no minimo 100 (cem) fotografias referentes a cada evento.
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3. JUSTIFICATIVA PARA CONTRATACAO

A Cémara Municipal de EI6i Mendes ndo conta com servigos proprios de fotografia, para registrar
0s eventos, faz-se necessaria a contratacdo de empresa ou profissional especializados.

4. REQUISITOS NECESSARIOS PARA EXECUCAO DO OBJETO

- Estar regularmente inscrito junto aos cadastros da Receita Federal;

- Estar devidamente inscrito e regular junto aos 6rgaos de classe competente, quando obrigatorio;
- Possuir certificacdo profissional para a prestacdo do servico pretendido; quando obrigatério;

- Estar em dia com as obrigac@es tributarias perante a Fazenda Municipal, estadual e federal;

- Estar em dia com as obrigacdes trabalhistas e previdenciarias;

- Emitir Nota Fiscal eletronica para efetivacdo do pagamento.

5. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA A CONTRATACAO

ITEM DESCRICAO FUNDAMENTACAO
1 Certidao negativa de débitos trabalhistas INSS — ART. 95,
83°,
CF 88

Declaragdo de cumpre as exigéncias de reservas de cargos para Lei n® 14.133/2021,

2 pessoa com deficiéncias e para reabilitado da Previdéncia Social, | art. 63, IV.
caso 0 porte da empresa exija

3 Prova de inscricdo no cadastro de pessoa fisica Lei n®14.133/2021,
4 Prova de inscri¢do no cadastro de pessoa juridica

5 Prova de regularidade com a fazenda federal, estadual, municipal Lei n®14.133/2021
6 Prova de regularidade com o FGTS Lei n® 14.133/2021
7 Copia do ato constitutivo da empresa e suas alteracdes Lei n® 14.133/2021
8 Copia dos documentos pessoais dos representantes da contratada Lei n® 14.133/2021
9 Inscrigdo regular e sem pendéncias no SICAF — Sistema de Lei n® 14.133/2021

cadastramento unificado de fornecedores
10 Regularidade e inexisténcia de pendéncia no banco de dados do TCU | Lein°® 14.133/2021

11 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no | Lein° 14.133/2021
Pais: decreto de autorizacdo;

6. DA OBRIGACAO DO CONTRATADO

6.1. Prestar o servi¢co na data e local indicados pela Camara Municipal em estrita observancia das
especificacfes do Termo de Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal; devendo
sempre zelar pela qualidade do produto entregue;

6.2. Atender prontamente as solicitacfes da Camara Municipal para a correta e perfeita execucdo do
objeto;

6.3. Comunicar a Camara Municipal qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos
julgados necessarios;

6.4. Solicitar, em tempo habil, todas as informacdes de que necessitar para 0 cumprimento das suas
obrigacGes contratuais;

6.5. Acatar a fiscalizacdo da Camara Municipal e efetuar as correcdes necessarias durante a execuc¢do do
objeto.

6.6.  Apresentar os documentos fiscais de cobranca em conformidade com o estabelecido na Lei n°.
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14.133/2021.

6.7. Manter atualizados seu endereco, telefones e dados bancéarios para a efetivacao de pagamentos.

6.8.  Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, taxas, deslocamento de pessoal, quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao
do objeto.

7. DA OBRIGACAO DA CONTRATANTE

7.2. Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva execucao do objeto deste instrumento.

7.2. Designar servidor(es) autorizado(s) para fiscalizar a execucdo do objeto, atestando as notas
fiscais/faturas apresentadas pela LICITANTE VENCEDORA.

7.3. Prestar a contratada toda e qualquer informacao solicitada, necessaria a perfeita execucdo do objeto.
7.4. Remeter adverténcias a contratada, por escrito, quando o objeto ndo estiver sendo cumprido de
forma satisfatoria

7.5. Aplicar a contratadas penalidades, quando for o caso.

7.6. Notificar, por escrito, a da aplicacdo de qualquer sancéo.

7.7. Efetuar o pagamento da fornecedora no prazo avencado, apds a entrega da nota fiscal no setor
competente e o atestado de recebimento do servico.

7.8. Intervir na execu¢do do objeto, caso seja necessario, a fim de assegurar seu fiel cumprimento e na
regularidade dos materiais entregues e das normas pertinentes.

8. DA EXECUCAO DO OBJETO E DO PAGAMENTO

8.1. O servico sera prestado no dia 06 de marco de 2026, 01 de junho de 2026 e 17 de dezembro de 2026,
em sessOes solenes a serem realizadas pela Camara Municipal.

8.2. A cobertura das sessdes sera de no minimo 04 (Quatro) horas.

8.3. A cobertura da sessdo solene de entrega de honrarias inicia-se com a reunido de entrega das
homenagens e finaliza-se com a recepcdo. Deverdo ser registrados na sessdo solene a chegada de
convidados e presentes, 0 momento da entrega das homenagens, com fotografias dos homenageados com
familiares e amigos, fotografia dos vereadores, servidores e autoridades presentes.

8.4. As fotografias deverdo ter tratamento digital de correcdo de sombras, ruidos, brilho em excesso, de
luminosidade, etc. E deverdo ser entregues em midia digital e em formato que possibilite a sua publicacao
em sitio eletronico.

8.5. Deverdo ser entregues no minimo 100 (cem) fotografias referentes ao registro de cada reuniao solene.
8.6. Apds a entrega, este serd recebido provisoriamente por servidor competente designado na ordem de
servigo, ndo implicando este ato na aceitacdo definitiva.

8.7. O recebimento provisorio do objeto ndo exclui a responsabilidade civil do fornecedor por qualquer
falha na execucdo do objeto ou por sua execucdo em desacordo com as especificacbes do termo de
referéncia.

8.8. A confirmacéo de que o objeto atendeu ao descrito no termo de referéncia sera confirmada apos a
verificacdo e o atestado de cumprimento das exigéncias pelo setor de recebimento definitivo da Camara
Municipal;

8.9. Havendo erro na Nota Fiscal ou outra circunstancia impeditiva, o recebimento definitivo sera
suspenso até que o fornecedor adote as medidas saneadoras necessarias;

8.10. A nota fiscal/fatura deverd indicar os dados bancarios do FORNECEDOR, para fins de depésito dos
pagamentos devidos;

8.11. Nenhum pagamento sera efetuado ao fornecedor enquanto pendente de liquidac&o/entrega qualquer
obrigacdo financeira e/ou documentacdo comprobatdria, sem que isso gere direito de reajustamento de
pregos ou corre¢do monetaria;

8.12. A Camara Municipal somente efetuara o pagamento apos o servidor designado para funcdo/ou o setor
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de recebimento atestar o recebimento definitivo do servico.

8.13. O pagamento seréa realizado no prazo de até dez dias contados da data de recebimento da nota fiscal
pela Camara Municipal.

8.14. Devera ser submetida a apreciacdo e a analise do agente de contratacdo e da comissdo de apoio,
qualquer medida que implique alteracdo na forma de execugéo do servico contratado; sendo que decisdo
final sera tomada pelo gestor da Camara Municipal, juntamente com o gestor do contrato.

9. VIGENCIA

O prazo de vigéncia da presente contratacdo sera previsto no instrumento contratual, que seré
adequado aos prazos de vigéncia previstos e permitidos pela Lei Federal n® 14.133/2021.

10. DA GESTAO DO CONTRATO

Incumbird a gestdo do contrato a Diretoria Geral da Camara Municipal, unidade a quem cabera a
tomada de diligéncias necessarias para o saneamento de incorre¢des verificadas pelo fiscal do contrato.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA

Para execucdo da despesa do presente objeto, indico a seguinte dotagéo disposta no orgcamento vigente:

Dotagao Funcional Fonte
13 01.031.0001.2.006.3390.36.00 1.500.99
14 01.031.0001.2.006.3390.39.00 1.500.99

12. CRITERIOS DE SELECAO E JULGAMENTO

Seré selecionada para contratacdo, a empresa que oferecer melhor oferta e que cumpra todos os requisitos,
estabelecendo-se como critérios legais aqueles previstos e regulados pela Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos (Lei N° 14.133/2021). O critério de julgamento sera o valor global da prestacdo do servico.

13. DISPOSICOES GERAIS E INFORMACOES COMPLEMENTARES

Integram o presente termo de referéncia a seguinte documentacéo:

- Pesquisas de mercado, nos termos do art. 23 da Lei 14.133/2021;
- Adequacdo orcamentaria e financeira;

Eventuais duvidas quanto a aplicacdo do presente termo de referéncia serdo dirimidas pelo agente de
contratacdo e pela equipe de apoio;

El6i Mendes, 03 de fevereiro de 2026.

Angela Martins Lourencio

Diretor Geral da Camara Municipal de EI6i Mendes
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