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CONCLUIDO
Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacio Processo Administrativo
II - compra, inclusive por encomenda/Bens de consumo 10/2025 00239.004554.2025-59

1. Condicoes gerais da contratacao

1.1. A presente contratacdo tem por objeto a aquisicdo de materiais de expediente para atendimento as necessidades
operacionais do Coren/PR, com vistas a reposi¢do de estoque e ao regular funcionamento das atividades administrativas da

Autarquia, conforme especificagfes técnicas, quantitativos e valores indicados nas tabelas a seguir, observadas as condi¢des
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

GRUPO 1
Numero
na Unidade Valor
Item| Objeto Catmat Item . de Qtde L. Valor Total
Pesquisa . Unitario
Medida
de Precos
Caixa de arquivo, em material
papeldo ondulado, cor parda,
dimensé&o aproximada (C X L X A) de
Caixa de 35,0cm x 13,0cm x 24,5¢cm,
1 e 467348 . 1 UN | 400 | R$4,30 | R$1.720,00
arquivo personalizada externamente com
campos para preenchimento de
informacg®es sobre o conteudo,
gramatura minima 400 g/m2
Mousepad MousePad Com Apoio Para Punho
2 usep 394901 u pot ! 3 UN 50 |R$28,00| R$1400,00
GEL 19cm x 23cm na cor preta.
Pilha
Pilha alcalina AAA, 1,5 volts,
3 | alcalina | 319796 : ! >V 7 UN | 200 | R$6,00 | R$1.200,00
AAA embalagem com 2 unidades.
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Pilha Pilha alcalina AA, 1,5 volts,
4 |alcalinaAA | 3E+06 embalagem com 2 unidades. 8 UN 200 | R$6,90 R$ 1.380
Total do grupo 1 R$ 5.700,00
GRUPO 2
Ndmero
na Unidade Valor
Item | Objeto Catmat Item . . Qtde . Valor Total
Pesquisa |[de Medida Unitario
de Precos
Teclado preto, padrdo ABNT2, com
107 teclas e alimentagédo por duas
pilhas AAA (inclusas pelo fabricante).
Garantia minima de 1 ano e duragéo
de bateria de pelo menos 12 meses.
kit teclado Mouse sem fio preto ou preto/cinza
5 | emouse | 445539 P P ’ 2 UN 50 |R$160,00| R$ 8.000,00
) com resolug&o de 1000 DPI, 3
sem fio X . ~ .
bot6es, e alimentagdo por uma pilha
AA (inclusa pelo fabricante). Deve
contar com bot&o on/off, ter garantia
minima de 1 ano, duragdo de bateria
de pelo menos 12 meses e
assisténcia disponivel no Brasil.
Mouse sem fio, na cor preto ou preto
/cinza, com 1000 DPI de resolugéo e
3 botdes. Alimentado por uma pilha
Mouse AA (inclusa pelo fabricante), deve
6 sem fio 603262 contar com botéo on/off, oferecer 4 UN 50 | R$76,00| R$ 3.800,00
garantia minima de 1 ano e ter
duracéo de bateria de pelo menos 12
meses. Assisténcia disponivel no
Brasil.
Mouse com fio cor preto ou preto
/cinza com exatamente 1000 dpi,
Mouse somente 3 botdes, com cabo de no
7 com fio 455632 minimo 180cm de comprimento e 5 UN 50 | R$52,00 | R$2.600,00
conexao usb-a, com garantia de no
minimo 1 pelo fabricante, com
assisténcia no Brasil.
Total do grupo 2 R$ 14.400,00
Numero
na Unidade Valor
Item | Objeto Catmat Item i . Qtde . Valor Total
Pesquisa |de Medida Unitario
de Precos
Papel Papel sulfite A4, branco, gramatura
8 P 254199 75g/m2, alcalino, tamanho 210mm x 6 Resma 500 | R$ 25,90 | R$ 12.950,00
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sulfite A4 297mm, resma com 500 folhas.

Total global R$ 33.050,00

1.2. Os bens objeto desta contrata¢do sé@o caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar, sendo a aquisicdo realizada por dispensa de licitacdo, com procedimento conduzido na forma de pregao
eletronico, conforme previsdo legal aplicavel, com fundamento na Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. Trata-se de contratacdo de fornecimento de bens ndo enquadrada como continua, uma vez que a entrega ocorrera de
forma Gnica, nos quantitativos totais previstos.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacédo sera de 90 (noventa) dias, contados a partir da assinatura do contrato ou do envio da
ordem de fornecimento, conforme o instrumento adotado, nos termos do art. 105 da Lei n® 14.133, de 2021, podendo ser
prorrogado, mediante justificativa, nas hipoteses previstas em lei.

1.5. O contrato ou instrumento equivalente detalhard as condi¢cdes especificas de fornecimento, prazos, forma de entrega,
responsabilidades e demais obrigag6es das partes, conforme regulamentacéo aplicavel.

2. Fundamentacao e descricao da necessidade

2.1. A Fundamentagdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico do Estudo
Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2.0 objeto da contratagao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme detalhamento a seguir:

ID PCA no PNCP: 75078816000137-0-000001/2025
Data de publicagcdo no PNCP: 19/11/2024

Id do item no PCA: 11

Classe/Grupo: 7510 - ARTIGOS PARA ESCRITORIO
Identificador da Futura Contratagdo: 389336-10/2025

3. Descri¢do da solu¢dao como um todo

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

Sustentabilidade

4.1. Considerando os principios da Administragdo Publica e os objetivos da Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n°®
12.305/2010), além das diretrizes do Guia Nacional de Contrata¢cdes Sustentaveis, esta contrata¢do observara os seguintes
critérios de sustentabilidade:

a) Preferéncia por materiais que utilizem insumos reciclaveis ou reciclados, com menor impacto ambiental e que atendam a
normas técnicas de durabilidade e qualidade;

b) Embalagens dos produtos devem ser reduzidas ao minimo necessério, preferencialmente reciclaveis, reutilizaveis ou
biodegradaveis;
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c) Priorizar, sempre que possivel, produtos com certificagfes ambientais reconhecidas (exemplo: FSC, ISO 14001, selo ABNT
ambiental, entre outros);

d) Incentivo ao transporte e logistica eficientes, que minimizem a emissédo de poluentes, considerando a centralizagdo das
entregas em um unico local e em lote Unico.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2 Na presente contratagdo serd admitida a indicagdo de marcas, caracteristicas ou modelos apenas a titulo referencial, com
base nas justificativas técnicas constantes dos Estudos Técnicos Preliminares, nos termos do art. 41, inciso |, alinea “d”, da Lei
n° 14.133/2021.

4.2.1. A adocao de tais referéncias visa assegurar a compatibilidade com os equipamentos existentes, a ergonomia dos
acessorios utilizados nas esta¢fes de trabalho e a durabilidade dos materiais, conforme segue:

a) Mouse sem fio, mouse com fio e kit teclado e mouse sem fio: os equipamentos deverdo apresentar padrbes de
desempenho, ergonomia e confiabilidade equivalentes aos praticados por fabricantes consolidados no mercado, a exemplo
das marcas Dell, Logitech e Microsoft, sendo admitidos quaisquer produtos que atendam integralmente as especificagcdes
técnicas exigidas neste Termo de Referéncia.

4.2.2. Fica, portanto, autorizada a utilizagdo de marcas ou modelos apenas como referéncia técnica, sendo vedada a
exigéncia de fornecimento exclusivo, assegurando-se a aceitagdo de quaisquer produtos que atendam integralmente as
especificacdes técnicas minimas exigidas.

Subcontratacao
4.3. Ndo sera admitida a subcontratac@o do objeto contratual, total ou parcial, considerando que se trata de fornecimento direto
de bens comuns, cuja rastreabilidade e responsabilidade devem recair exclusivamente sobre a empresa contratada.

Garantia da Contratacao
4.4. N&o seré exigida garantia da contratagdo, nos termos dos artigos 96 a 99 da Lei n® 14.133/2021, considerando a natureza
da aquisigdo e o baixo risco envolvido, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

5. Modelo de execucdo do objeto

5.1. Condicdes de execucao

5.1.1. A execucdo contratual terd inicio a partir do envio da Ordem de Fornecimento, que serd encaminhada eletronicamente
pelo Coren/PR ao fornecedor contratado. O fornecedor devera acusar o recebimento no prazo de até 03 (trés) dias Uteis
contados do envio da ordem. A entrega dos materiais devera ocorrer em até 15 (quinze) dias corridos contados da data da
confirmacao do recebimento.

5.1.2. Os materiais deverdo ser entregues conforme as especificagfes técnicas constantes deste Termo de Referéncia,
devidamente embalados, identificados e acompanhados da respectiva nota fiscal. A conferéncia e o recebimento provisério
serdo realizados por empregados designados pelo Coren/PR, com posterior atesto e emissdo do termo de recebimento
definitivo.

5.1.3. O fornecimento obedecera a seguinte sistematica:

® Para os itens 1 a 7, a entrega sera realizada em parcela Gnica, no endereco que sera indicado formalmente na
contratacéo, preferencialmente na sede do Coren/PR em Curitiba;

Para o item 8 (papel sulfite A4, branco, gramatura 75g/m2, resma com 500 folhas), a entrega ocorrerd uma Unica vez
em cada uma das seguintes unidades do Coren/PR, conforme quantitativo previamente definido na Ordem de
Fornecimento. Ainda que a entrega ocorra em enderecos distintos, ndo se configura parcelamento contratual, pois trata-
se de fornecimento de quantidade certa com entrega Unica por localidade.

5.1.4. A entrega dos materiais devera ocorrer em dias Uteis, das 8h as 17h, mediante prévio agendamento com a area
responséavel do Coren/PR.
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5.2. Local e horario da prestacao dos servicos

Os materiais serdo entregues nos enderecos indicados na Ordem de Fornecimento, podendo ser um ou mais dos seguintes:
® Rua Professor Jodo Argemiro Loyola, 74 — Seminério | Curitiba/PR | 80240-530;
® Avenida Jo&o Paulino Vieira Filho, 133 — Zona 01 | Maringa/PR;
® Rua Leonardo da Vinci, 396 — Jardim Caravelle | Londrina/PR;

Rua Alexandre de Gusmado, 1.152 — Maria Luiza | Cascavel/PR.

O recebimento dos materiais sera realizado de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h, exceto feriados e recessos
administrativos.

5.3. Rotinas a serem cumpridas

5.3.1. A execugdo contratual observara as rotinas previstas neste Termo de Referéncia, especialmente no que se refere ao
recebimento provisorio, conferéncia, atesto e emissdo do termo de recebimento definitivo.

5.4. Materiais a serem disponibilizados
N&o se aplica, por tratar-se de fornecimento de bens.
5.5. Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5.1. Os materiais identificados para aquisi¢do s@o considerados prioritarios, conforme levantamento de estoque realizado
pelas areas requisitantes;

5.5.2. O item “papel sulfite A4” sera entregue uma Unica vez em cada localidade, conforme quantidade definida previamente
pela Administragdo, ndo se caracterizando parcelamento contratual;

5.5.3. Os demais itens (1 a 7) serdo entregues em parcela Gnica, em endere¢o Unico, conforme definido na contratagéo.
5.6. Garantia dos materiais fornecidos

O prazo de garantia contratual dos bens fornecidos serd aquele previsto no Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078
/1990), devendo os produtos apresentar condi¢cdes adequadas de qualidade, durabilidade e desempenho.

5.9. Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do ou de finalizagdo contratual, considerando as caracteristicas do objeto e a
natureza pontual do fornecimento.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrOnica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Rotinas de Fiscalizacao

6.5. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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6.6. O fiscal do contrato acompanhara a execugado do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a Administra¢éo (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI).

6.7. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, 81°; Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II).

6.8. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a corregdo da execugdo do
contrato, determinando prazo para a corre¢do (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IlI).

6.9. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar deciséo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, V).

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.11. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.12. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicBes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade do Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.13. O fiscal do contrato acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.15. Cabe ao gestor do contrato:

6.15.1. coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugédo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracOes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes
do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.15.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.15.3. acompanhar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, ll1).

6.15.4. emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos demais fiscais quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo Contratado, com mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.15.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacao de
sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15.6. elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacédo e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
21, VI).

6.15.7. enviar a documentacgéo pertinente para liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos
termos do contrato.
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6.15.8. receber e dar encaminhamento imediato:

6.15.8.1. as denuncias de discriminagéo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art. 2°, inciso Ill, do Decreto
n.° 12.174/2024;

6.15.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada esta descumprindo suas obrigacdes trabalhistas, enviada pelo
trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. Critérios de medicao e pagamento
7.1. A avaliacao da execuc¢éo do objeto utilizara o disposto nesta sec¢éo.

7.2. A retencdo ou glosa no pagamento serd indicada, de forma proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. Nao entregou os materiais conforme as especifica¢des, quantidades, prazos ou locais estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

7.2.2. Entregou materiais com qualidade inferior a exigida, avariados, ou em condi¢des inadequadas para uso;

7.2.3. Deixou de cumprir as obriga¢des contratuais relativas ao fornecimento, embalagem, identificacdo ou documentacao
fiscal exigida.

7.3. A afericéo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.3.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des previstas neste Termo de Referéncia e em sua proposta, assumindo
exclusivamente os riscos e despesas decorrentes da boa e perfeita entrega dos materiais adquiridos;

7.3.2. Efetuar a entrega dos materiais em perfeitas condigdes, conforme especificagdes técnicas, prazos e locais constantes
neste Termo de Referéncia, acompanhados da respectiva nota fiscal, na qual deverdo constar as informagdes béasicas da
prestacdo do fornecimento, tais como descricdo dos materiais, quantidade entregue, local de entrega e data da entrega.

Do recebimento

7.4. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais designados, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias técnicas e administrativas previstas neste Termo de Referéncia,
conforme Art. 140, |, “a”, da Lei n® 14.133/2021 e Arts. 22, X, e 23, X, do Decreto n°® 11.246/2022.

7.5. O prazo mencionado serd contado a partir do recebimento da comunicagéo de entrega e cobranga encaminhada pelo
contratado, acompanhada da comprovacéo da entrega dos materiais correspondentes a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério dos materiais mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias técnicas e administrativas, conforme Art. 22, X, do Decreto n°® 11.246/2022.

7.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final do faturamento, o fiscal do contrato apurara os resultados da conferéncia
dos materiais entregues, e, se necessario, analisara a qualidade e conformidade dos bens fornecidos, de acordo com os
critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia. Tal avaliacdo podera resultar na glosa parcial ou total dos valores
correspondentes aos materiais rejeitados, com registro em relatério encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. O recebimento provisoério sera considerado realizado com a entrega do termo detalhado ou, caso haja mais de um, com
a entrega do ultimo.

7.7.2. A Contratada fica obrigada a substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s materiais que apresentarem vicios,
defeitos ou incorre¢ées decorrentes da execugdo, ndo sendo aceitos materiais fora das especificacdes exigidas. A fiscalizagao
ndo atestard a Ultima e/ou Unica medicdo de materiais até que todas as pendéncias apontadas no recebimento provisorio
sejam sanadas.

7.7.3. A fiscalizagdo ndo realizara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢do até que todas as pendéncias apontadas no
recebimento provisorio estejam regularizadas (Art. 119 c/c Art. 140 da Lei n® 14.133/2021).

7.7.4. O recebimento provisorio estara sujeito a conferéncia quantitativa e qualitativa dos materiais entregues, podendo ser
acompanhado da analise documental e da conformidade das embalagens e notas fiscais.
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7.7.5. Os materiais poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, caso estejam em desacordo com as especificagcdes previstas
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico empregado, o Termo Detalhado devera conter o registro, analise e
conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, incluindo aspectos técnicos e administrativos, além dos
documentos necessarios, que deverado ser encaminhados ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os materiais serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento provisorio, por
empregado ou comissdo designada pela autoridade competente, apoés verificagdo da qualidade e quantidade, com
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.10. A fiscalizagdo devera emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada quanto ao cumprimento das obrigacdes
assumidas pela Contratada, com mencdo ao desempenho na execugdo contratual, baseando-se em indicadores objetivos e
nas eventuais penalidades aplicadas. Este documento integrard o cadastro de ateste de cumprimento de obriga¢bes, conforme
art. 21, inciso VIII, do Decreto n° 11.246/2022.

7.10.1. Analisar os relatérios e toda documentacéo apresentada pela fiscalizagéo e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacdo e pagamento, indicar as clausulas contratuais pertinentes e solicitar por escrito a Contratada as corre¢es
necessarias;

7.10.2. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos materiais entregues, com base nos relatérios e
documentos apresentados;

7.10.3. Comunicar a Contratada para emissao da Nota Fiscal/Fatura com o valor exato determinado pela fiscalizagéo;

7.10.4. Encaminhar a documentagao pertinente ao setor de contratos para formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e
pagamento, conforme valores aferidos pela fiscalizagdo e gestéo contratual.

Liquidacao

7.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagao,
na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, nos casos de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021

7.13. Para fins de liquidacgao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

1) o prazo de validade;

Il) a data da emisséo;

IIl) os dados do contrato e do 6rgédo contratante;

1V) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagdo da
regularizagdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.16. A Administracio devera realizar consulta ao SICAF para:

7.16.1. verificar a manutencgédo das condicdes de habilitacéo exigidas;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: Dezembro/2023

Termo de Referéncia — Contratagdo Direta 8de 13
Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestdo



UASG 389336 Termo de Referéncia 35/2025

7.16.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do 6rgédo ou entidade, tais como
a proibigao de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.18. Nao havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.19. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.20. Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisao do
contrato, caso o Contratado néo regularize sua situac¢éo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacédo da liquidacdo da despesa,
conforme secao anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.22. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagéo do indice IPCA de correcéo monetéria.

Forma de pagamento

7.23. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Contratado.

7.23.1 Justificativa para ndo utilizar o pagamento por meio de cartdo de pagamento e para a ndo divulgagao no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP) quando se tratar de dispensa fundamentada nos incisos | ou Il do art. 75 da Lei n® 14.133/21:

7.23.1.1 Inexisténcia de Obrigatoriedade Legal: A Lei n° 14.133/21 ndo impde expressamente a obrigatoriedade do uso do
cartdo de pagamento para contratacdes por dispensa nos incisos | (baixo valor) e Il (situagdo emergencial). Assim, a
Administragcdo pode adotar outros meios de pagamento igualmente validos e eficientes.

7.23.1.2 Alternativas Mais Adequadas: Dependendo do caso concreto, outras formas de pagamento, como transferéncia
bancéria direta ou ordem de pagamento, podem ser mais apropriadas e viaveis, garantindo a execucao eficiente da despesa
sem comprometer a transparéncia e a celeridade da contratacéo.

7.23.1.3 Publicidade e Transparéncia Asseguradas por Outros Meios: Mesmo sem a divulgagdo do extrato no PNCP, a
Administragdo pode garantir a transparéncia da contratacdo por meio de relatérios internos, prestagdo de contas e auditorias,
assegurando o cumprimento dos principios da administragao publica.

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.26. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao
sofrera a retencgdo tributaria quanto aos impostos e contribuigcbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado & apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de Crédito

7.27. Ndo sera admitida a cesséo fiduciaria de direitos crediticios com instituigdes financeiras, conforme os procedimentos
previstos na Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, e as regras deste topico.
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8. Forma e critérios de selecao e regime
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagao direta com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: trata-se de contratagdo de valor estimado inferior a R$ 50.000,00
(cinquenta mil reais), relativa a compras de materiais comuns, hipétese em que é dispensavel a realizagdo de licitagdo. A
contratacdo sera formalizada por meio eletronico, assegurando-se a selegdo da proposta mais vantajosa e a observancia dos
principios da legalidade, publicidade, eficiéncia e economicidade.

Regime de execucdo
8.2 O regime de execucao do objeto sera de fornecimento por preco global.
Critérios de aceitabilidade de precos

8.3. A aceitabilidade dos precos sera avaliada com base no valor global estimado da contratacdo, considerando os seguintes
aspectos:

a) Compatibilidade com os pregos praticados no mercado para materiais de expediente similares;

b) Qualidade técnica e conformidade dos materiais ofertados com as especificacdes técnicas constantes no Termo de
Referéncia;

c¢) Condicdes de entrega, prazo, garantia e assisténcia técnica, quando aplicavel.
Exigéncias de habilitacédo

8.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

a) Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente com validade nacional;

b) Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, na Junta Comercial competente;

¢) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, com verificagdo de
autenticidade pelo portal oficial;

d) Sociedade empresaria, SLU ou EIRELI: ato constitutivo registrado na Junta Comercial, acompanhado da comprovagdo dos
administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento publicada no DOU e registrada na Junta
Comercial local, conforme IN DREI/ME n° 77/2020;

f) Sociedade simples: ato constitutivo registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas da sede;

g) Filial, sucursal ou agéncia: inscri¢cdo do ato constitutivo no 6rgdo competente, com averbagéo na sede da matriz;

h) Sociedade cooperativa: ata de fundacao, estatuto social e registro no 6rgao competente, conforme Lei n°® 5.764/1971;

i) Consércio de empresas: contrato ou compromisso de constituicdo, com designacéo da empresa lider, nos termos do art. 15
da Lei n° 14.133/2021.

Os documentos apresentados devem estar acompanhados de todas as alteragdes ou consolidacgao.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista

a) Prova de inscrigdo no CNPJ ou CPF, conforme o caso;

b) Certiddo conjunta da RFB/PGFN relativa a créditos tributarios e a Divida Ativa da Uni&o (inclusive previdenciarios), conforme
Portaria Conjunta n°® 1.751/2014;

c) Certidao de regularidade do FGTS;

d) Certiddo negativa (ou positiva com efeito de negativa) de débitos trabalhistas (CNDT);

e) Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de 16 anos,
salvo como aprendiz a partir dos 14 anos;

f) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes distrital ou municipal, pertinente a atividade e local de atuagao;

g) Certiddo de regularidade fiscal distrital ou municipal;

h) Caso o interessado seja isento de tributos relacionados ao objeto, devera comprovar a isengdo mediante declaragdo da
autoridade fiscal competente;

i) O fornecedor enquadrado como MEI que deseje usufruir dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006 estara dispensado
da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Disposicdes gerais sobre habilitacado

8.5. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serao
atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducao livre.

8.6. Para assinatura do contrato, os documentos exigidos deverdo estar traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados ou consularizados, conforme legislacéo aplicavel.

8.7. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.8. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; se for a filial, em nome da filial —
salvo os casos legalmente previstos.

8.9. Serdo aceitos registros de CNPJ de matriz e filial com diferencas nos nimeros de CND ou CRF/FGTS, desde que
comprovada a centralizagédo do recolhimento.

9. Estimativas do valor da contratacao

Valor (R$): 33.050,00

9.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 33.050,00 (trinta e trés mil e cinquenta reais) ,
conforme a soma dos custos unitarios apostos na tabela do item 1.

10. Adequacgao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacéo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento
do Coren/PR.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo: 6.2.2.1.1.01.33.90.030.016 - Material de Expediente.

11. Infracoes e Sancoes Administrativas

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

g) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Ser&o aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

11.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que néo se justificar a imposicéo
de penalidade mais grave;
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11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima,
sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

11.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g" e
“h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicéo de penalidade mais grave.

11.2.4. Multa:

11.2.4.1. Multa moratéria por atraso injustificado (alinea “d”)
Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado na entrega dos materiais, calculada sobre o valor da parcela
inadimplida, limitada ao maximo de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

11.2.4.2. Multa moratoria por atraso na garantia (se exigida):

Multa de 0,05% (cinco centésimos por cento) por dia de atraso na apresentagdo, suplementagdo ou reposi¢do da garantia
contratual, calculada sobre o valor total do contrato, limitada ao maximo de 1% (um por cento).

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a extingédo do contrato, nos termos do art. 137, |, da Lei n°® 14.133/2021.

11.2.4.3. Multa compensatéria por infracdes graves (alineas “e” a “h”)
Multa de 3% (trés por cento) a 6% (seis por cento) do valor total do contrato, conforme a gravidade da infragao.

11.2.4.4. Multa compensatéria por inexecucao total do objeto (alinea “c”)
Multa de 10% (dez por cento) do valor total do contrato.

11.2.4.5. Multa compensatéria por inexecucao parcial grave (alinea “b”)
Multa de 5% (cinco por cento) a 8% (oito por cento) do valor total do contrato.

11.2.4.6. Multa compensatéria substitutiva da multa moratéria (alinea “d”)
Multa de 3% (trés por cento) do valor total do contrato, caso a Administragdo opte por converter a mora em penalidade
compensatoria.

11.2.4.7. Multa compensatdria por inexecucao parcial (alinea “a”)
Multa de 1% (um por cento) a 3% (trés por cento) do valor total do contrato.

11.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigagdo de reparacédo
integral do dano causado ao Contratante.

11.4. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poder&o ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimacéo.

11.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.

11.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagdo das sancgdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditdrio, as notificagfes serdo enviadas eletronicamente para os enderecos de
e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

11.8.2. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo considerados de uso
continuo da empresa, ndo cabendo alegacédo de desconhecimento das comunicagdes a eles comprovadamente enviadas.

11.9. Na aplicacéo das sang¢8es serdo considerados:
11.9.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

11.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
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11.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

11.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos 6rgdos de
controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos
da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusao
patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracao, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com
relagdo de coligag&o ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a

ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancgéo, informar e
manter atualizados os dados relativos as san¢fes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal.

11.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

11.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes,
ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéao

decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgéo ora
Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. Disposicoes Finais

12.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

13. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

SIMONE BORTOLOZZ1

Chefe da Divisdo Técnica de Contratagdes
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