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TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
Processo Administrativo n°. 23064.029375/2024-98
Inscrigdo para participacdo em evento
Inexigibilidade de Licitacao

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1 Inscrigdo para participagao no Curso de Modelagem Criativa com Shingo Sato, nos dias 06, 07 e 08 de setembro
de 2024, na modalidade de participacdo presencial, conforme condigcbes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

Valor de Valor de
ITEM CATSER DESCRICAO Unidade Quantidade Referéncia Referéncia
Unitario Total
Curso de Modelagem Criativa com Shingo Sato, a
ser realizado entre nos dias 06, 07 e 08 de
setembro de 2024, na modalidade presencial,
com carga horaria total de 24h.

01 21172 Servico 01 3780,00 3780,00

TOTAL R$ 3780,00

1.2 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 01 (um) ano contado do primeiro dia util subsequente a data de
divulgacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, na forma do artigo 105 da Lei 14.133, de 2021.

2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacgdo da Contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagoes Anual (PCA) 2024, sob o indicador n? 56/2024,
conforme consta nas informacées basicas deste Termo de Referéncia.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto, devem ser atendidos os
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis:

4.1.1 Sustentabilidade socioambiental: no planejamento desta contratacao, na selecao dos fornecedores, execucgao
contratual, fiscalizacao e na gestdao dos residuos solidos.

4.1.2 Os Servigos deverao ser executados por empresas especializadas com intuito de fornecer material e servigos de
qualidade e profissionalizacao.

4.1.3 Visando atender a Instrugcdo Normativa n? 01/2010 - MPOG/SLTI, a empresa contratada devera realizar
procedimentos que priorizem a economia na manutenc¢ao e operacionalizacao das atividades, a redugdao do consumo
de energia e agua, bem como a utilizagdo de tecnologias e materiais que reduzam o impacto ambiental, tais como:

4.1.4 A contratada devera cumprir integralmente todas as normativas legais relativas a protecdo ambiental, quer
sejam federais, estaduais ou municipais, responsabilizando-se a mesma contratada por quaisquer penalidades
decorrentes de sua inobservancia;

4.1.5 Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execugdo de
servicos, cumprindo a legislacao vigente;

4.1.6 Cumprir as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos
solidos.

Subcontratacao



4.2 Na&o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021 pelas
razoes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria
4.4 Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.

4.5 O adjudicatario deverd apresentar declaracdo de que tem pleno conhecimento das condigGes necessarias para a
prestacao do servico como requisito para a contratacao.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Execucao

5.1 Os servigos deverao ser prestados nas datas previstas entre os dias 06 e 08 de setembro de 2024, podendo ser
alteradas em caso de forca maior, desde que haja comunicacdo prévia em prazo nao inferior a 72 (setenta e duas)
horas da programada para o evento.

5.2 Ao final do curso, a contratada deverd fornecer a certificacdo correspondente a carga horaria total de
participacao para o servidor inscrito.

Local e horario da prestacao dos servigos

5.3 A participagdo no curso de que trata este Termo de Referéncia se dard na modalidade presencial, em local
identificado na proposta de prestacao de servigo, podendo ser alterado em caso de forca maior, desde que haja
comunicacao prévia em prazo ndo inferior a 72 (setenta e duas) horas da programada para o evento.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §12, inciso III, da L.ei n® 14.133, de 2021).

5.4 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cdédigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
5.5 Nao serao necessarios procedimentos de transicao e finalizacédo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as normas da
Lein? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacgbes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacgoes
acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execucgao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancgoes
aplicédveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.7 O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, VI);

6.8 O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lein? 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes para a
correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hdbil, a situacdo que demandar decisao
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo héabil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, VII).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art117

Fiscalizacao Administrativa

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condigoes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246,
de 2022).

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigagées contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicOes de habilitacao da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagcao e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdao ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.19 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo
para fins de aplicacdo de sancoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecucdao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

7 OBRIGACOES DO CONTRATANTE
7.1 Sao obrigacoes do Contratante:

7.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

7.3 Receber o objeto no prazo e condigoes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

7.4 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregoes verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.5 Acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato e o cumprimento das obrigacoes pelo Contratado;

7.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condicles estabelecidos no contrato e neste Termo de Referéncia.

7.7 Aplicar ao Contratado as sangoes previstas na lei e neste Contrato;

7.8 Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigacoes pelo Contratado;

7.9 Explicitamente emitir decisdao sobre todas as solicitagdes e reclamacoOes relacionadas a execucgdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucao do ajuste.

7.10 A Administracao tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacao motivada, por igual periodo.

7.11 A Administragdao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda
que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do
Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8 OBRIGACOES DO CONTRATADO

8.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital e em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as
obrigacodes a seguir dispostas:

8.2 Entregar o objeto acompanhado do manual do usuéario, quando for o caso, com uma versdao em portugués, e da
relagdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

8.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor



(Lein? 8.078, de 1990);

8.4 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

8.5 Atender as determinacoes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art. 137,
II, da Lein.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

8.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos
materiais empregados;

8.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da
execucgao contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.8 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores - SICAF, o
contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;]

8.9 Guardar sigilo sobre todas as informacées obtidas em decorréncia do cumprimento do objeto;

8.10 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.11 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca
do contratante.

9 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do recebimento

9.1 Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias, pelos fiscais técnico e administrativo,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
(Art. 140,1, a, da Lein® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

9.2 O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovacao da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

9.3 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

9.4 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de
2022).

9.5 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

9.6 Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ird
apurar o resultado das avaliagcoes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

9.7 Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em havendo
mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

9.8 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

9.9 A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n®
14133, de 2021).

9.10 O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e a
entrega dos Manuais e Instrugées exigiveis.

9.11 Os servigcos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Liquidacao

9.12 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias tuteis para fins

de liquidagcdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n? 77/2022.

9.13 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:



9.13.1 o prazo de validade;

9.13.2 a data da emisséao;

9.13.3 os dados do contrato e do érgao contratante;

9.13.4 o periodo respectivo de execugdo do contrato;

9.13.5 ovalor a pagar; e

9.13.6 eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.

9.14 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacao da situagao, sem 6nus ao contratante;

9.15 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.16 A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condigées de habilitacao
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N¢ 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

9.17 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagéo,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

9.18 Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

9.19 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.20 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdao realizados normalmente, até que se decida pela
rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
9.21 O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacao da liquidacédo da despesa.

9.22 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacao do indice de correcao
monetaria IPCA geral do més a que o atraso se referir, que pode ser verificado na Calculadora do cidaddo do Banco
Central do Brasil.

Forma de pagamento

9.23 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

9.24 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para pagamento.
9.25 Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

9.25.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

9.26 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
nao sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigées abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

9.27 E admitida a cess&o fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com 0s
procedimentos previstos na Instrugcdao Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste
presente topico.

9.28 A eficicia da cessdao de crédito, de qualquer natureza, em relagcdo a Administragdo, estd condicionada a
celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

9.29 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condigdes de
habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessao de crédito e a realizacdo dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessiondrio nao se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislagao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

9.30 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela execugao
do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excecdes ao pagamento e todas as demais
cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracao. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos).



9.31 A cessdo de crédito nao afetard a execucgao do objeto contratado, que continuara sob a integral responsabilidade
do contratado.

10 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1 O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de Inexigibilidade de Licitacdao, com
fundamento na hipoétese do art. 74, inciso III, alinea f, da Lei 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

10.2 Previamente a emissdo da nota de empenho, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condicbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

10.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sécio majoritario.

10.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciarda para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

10.5 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

10.6 O interessado serad convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacédo.

10.7 Caso atendidas as condigOes para contratacao, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

10.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentacao atualizada.

10.9 Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacao de CNP]J/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

10.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

10.11 Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribuicoes.

10.12 Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

10.13 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional;

10.14 Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

10.15 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCME]I,
cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

10.16 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

10.17 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020.

10.18 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

10.19 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

10.20 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,



além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.21 Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

10.22 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

10.23 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.24 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.25 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.26 Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.27 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.28 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.29 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 O custo total estimado da contratacdo ¢ de R$ 3.780,00 (Trés mil, setecentos e oitenta reais) conforme
custos unitarios apostos na tabela acima, item 1.1, deste Termo de Referéncia.

12 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido.

13 DAS INFORMACOES COMPLEMENTARES

13.1 Havendo divergéncia entre as especificagcdes do objeto detalhadas no site www.comprasgovernamentais.gov.br
e as constantes neste documento, prevalecerao as ultimas.

13.2 Em caso de irregularidade do fornecedor contratado junto ao SICAF, serao adotados os dispositivos da Lei n®
14.133 de 2021.

14 ANEXOS

14.1 Apéndice - Estudo Técnico Preliminar n? 73/2024 - Inscrigdo para participacdo no Curso de Modelagem Criativa
com Shingo Sato | CODEM-AP (Documento SEI n? 4325296).

Apucarana, 15 de agosto de 2024
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