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TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - CONTRATACAO
DIRETA

Processo n® 23064.034487/2026-22
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servigos de locacao de cadeiras, nos termos da tabela abaixo, conforme condicoes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e as especificacoes detalhadas no ETP (Anexo I)

ITEM ; UNIDADE
ESPECIFICACAO CATSER DE QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 Locacao cadeiras 20460 und 300 R$10,69 R$3.207,00

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sao caracterizados como comum(ns), nao continuados, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar, documento SEI n25894460

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relacao a vigéncia da contratacao.

1.4. Os servigcos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de
2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execucao indireta
é vedada.

1.5. A prestacao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a
Administracao CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao
direta.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacado da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacao estd previsto no Plano de Contratacées Anual 2026, conforme consta das informacoes
bésicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Os requisitos da contratagdo encontram-se pormenorizados em tdopico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de execucao

5.1. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucédo do objeto: 16 de outubro de 2026;

5.1.2. Local e horério da prestacdo dos servicos: Campus da UTFPR de de Cornélio Procopio, durante os dias de
realizacao do SEI/SICITE (19 a 23 de outubro);



5.1.3. Os servigcos deverao ser prestados no seguinte endereco Campus UTFPR-CP localizado na, Avenida Alberto
Carazzai, n? 1640, Cornélio Procépio, CEP 86.300-013.

5.1.4. Os funciondrios da contratada no momento da entrega, mobilizacao e desmobilizagdo deverdo utilizar Cracha
que sera de uso obrigatério dentro das instalagdbes da CONTRATANTE, contendo no minimo foto, nome completo,
posto, empresa prestadora e, em destaque e de facil leitura, nome abreviado pelo qual poderd ser identificado o
funciondrio;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A fiscalizagcdo e a gestdao da contratacdo serdo exercidas por servidor formalmente designado, ao qual cabera o
acompanhamento da entrega, montagem, funcionamento e retirada do container chuveiro, garantindo a execucao fiel
do objeto.

6.2. As comunicagOes entre o 6rgao e a empresa serdao realizadas preferencialmente por e-mail ou mensagens
formais, devendo as solicitagoes de reparo/manutencdo durante o evento serem atendidas pela contratada em até 4
(quatro) horas.

6.3. As rotinas de Recebimento Provisério e Definitivo, bem como os prazos de ateste e pagamento, seguirdao o
disposto no Item 8 deste Termo de Referéncia.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. A CONTRATADA estara sujeita as penalidades por inexecucgao contratual de acordo com os dispositivos na Lei n?
14.133 de 2021.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Em razao da natureza e da duragdo da contratagdo (08 dias), ndo serda utilizado o Instrumento de Medicao de
Resultado (IMR).

Recebimento

8.2. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir no dia 16 de
outubro de 2026, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da L.ei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22
X e 23, X do Decreton? 11.246, de 2022).

8.3. A fiscalizacdo do objeto serd exercida por servidor designando para o acompanhamento do evento, ao qual cabera
a verificagdo dos aspectos técnicos e administrativos da contratagao.

8.4. O Recebimento Provisério sera realizado pelo fiscal responsavel em até 10 (dez) dias corridos a partir da entrega
das cadeiras no local indicado pela Contratante, mediante verificacdao da quantidade entregue, das condi¢oes de uso,
limpeza, integridade, estabilidade e conformidade das cadeiras com as especificacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e na proposta.

8.5. O Recebimento Definitivo sera realizado pelo fiscal responsavel em até 3 (trés) dias dteis apds o encerramento do
evento e a completa retirada das cadeiras pela CONTRATADA, mediante a verificacao do cumprimento das obrigacoes
contratuais, inclusive quanto a disponibilizagdo da quantidade contratada, as condigées dos bens durante o periodo
de locagdo e a adequada retirada dos equipamentos, com a formalizacdo do respectivo Termo de Recebimento
Definitivo/Ateste na Nota Fiscal.

8.6. A comprovacgao da execucao do objeto para fins de liquidacdo e pagamento sera feita mediante a apresentacao da
Nota Fiscal acompanhada do Termo de Recebimento Definitivo/Ateste emitido pelo fiscal responsavel.

8.7. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, as cadeiras que
apresentarem defeitos, danos, instabilidade, sujeira excessiva ou quaisquer outras condicdes que comprometam sua
utilizagao adequada e segura, ndo cabendo o ateste da prestagao do servigo até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias apontadas no Recebimento Provisério.

8.8. O Recebimento Provisdrio ficard sujeito a conferéncia da quantidade de cadeiras entregues e a verificagao das
condicoes de uso, limpeza, integridade, estabilidade e seguranca dos bens disponibilizados pela CONTRATADA.

8.9. As cadeiras poderao ser rejeitadas, no todo ou em parte, quando estiverem em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, ou quando apresentarem condi¢gées inadequadas de uso, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades cabiveis.

8.10. O objeto sera recebido definitivamente no prazo de até 3 (trés) dias uteis apés o término do evento e a retirada
das cadeiras pela CONTRATADA, por servidor designado, apés a verificagdo da qualidade da execucao do objeto e do
atendimento integral das exigéncias contratuais, observando-se:

8.10.1. A verificacdo da documentacdo e a solicitagcdo de corregoes a CONTRATADA, caso identificada qualquer
irregularidade;

8.10.2. A autorizagdo/comunicacao a empresa para emissao da Nota Fiscal no valor exato apurado;

8.10.3. O encaminhamento do Termo de Recebimento Definitivo/Ateste para os procedimentos de liquidagao e
pagamento.


https://sei.utfpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=6427833&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000372&infra_hash=6b3bfa78c6a8794d08b8cf33329a7f141f6c24c39e560a61576520a5716dc86d#art140
https://sei.utfpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=6427833&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000372&infra_hash=6b3bfa78c6a8794d08b8cf33329a7f141f6c24c39e560a61576520a5716dc86d#art22

8.11. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto quanto a quantidade, qualidade ou condigdes de uso das
cadeiras, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n?® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal correspondente a parcela incontroversa.

8.12. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pela CONTRATADA, de inconsisténcias
verificadas na execucgdo do objeto.

8.13. O recebimento provisdrio ou definitivo ndao excluird a responsabilidade civil da CONTRATADA pela adequada
disponibilizagdo dos bens, bem como pela substituicao das cadeiras que apresentarem defeitos ou condicoes
inadequadas de utilizagdo durante o periodo de locagéo.

Liquidacao
8.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrda o prazo de dez dias uteis para fins de

liquidagdo, na forma desta secgao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §2° da Instrucao Normativa
SEGES/ME n? 77/2022.
8.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacgao, nos

casos de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art.
75dalein®14.133, de 2021

8.16. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.16.1. o prazo de validade;

8.16.2. a data da emissao;

8.16.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

8.16.4. o periodo respectivo de execucgdo do contrato;

8.16.5. o valor a pagar; e

8.16.6. eventual destaque do valor de retencgoes tributarias cabiveis.

8.17. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta
ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apods a
comprovacgao da regularizacdo da situagdo, sem Onus a contratante;

Prazo de pagamento

8.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da liquidacao da
despesa, conforme secao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n¢ 77, de 2022.

8.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacao do Indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo (IPCA)de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

8.20. O pagamento serd realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

8.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
8.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencédo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

8.23. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,
quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de 2006,
nao sofrera a retencao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II da Lei n® 14.133/2021, que culminara com a selecdo da
proposta de menor prego.

Regime de execucao
9.2. O regime de execucdo do contrato serd Empreitada por preco global.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condigdes para
contratacgao, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impecga, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://sei.utfpr.edu.br/sei/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_documento=6427833&arvore=1&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000372&infra_hash=6b3bfa78c6a8794d08b8cf33329a7f141f6c24c39e560a61576520a5716dc86d#art75

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por forca do
artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancgbes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sdcio majoritario.

9.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

9.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

9.8. Caso atendidas as condigOes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 3.207.00 (Trés mil duzentos e sete reais), conforme custos
unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniao.

11.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacgao:

I. Gestao/Unidade: 154360;

II. Fonte de Recursos: 10000000DI - DESPESAS INSTITUCIONAIS;
III. Programa de Trabalho: 5113;

IV. Elemento de Despesa: 339039.14 - Locacao Bens Mov. Out. naturezas e Intangiveis ou 339039.23 Festividades e
homenagens

V. Plano Interno: 229597

11.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao da Lei Orgcamentaria
respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Havendo divergéncia entre as especificagées do objeto detalhadas no site www.comprasgovernamentais.gov.br
e as constantes neste documento, prevalecerao as ultimas.

12.2. Em caso de irregularidade do fornecedor contratado junto ao SICAF, serao adotados os dispositivos da Lei n®
14.133 de 2021.

13. ANEXOS

13.1. Anexo I - Estudo Técnico Preliminar

«Devem assinar este documento o Requisitante e o Responsdvel pelo setor / unidade requisitante, ou em caso de
designacdo, todos os membros da Equipe de Planejamento da Contratagdo»
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