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	ANEXO I
TERMO DE REFERÊNCIA




OBJETO
1.1 Prestação de serviços gráficos para impressão em offset de quinze mil unidades do Guia de Tendências 2026 para o projeto de tendências do SEBRAE/PR.

JUSTIFICATIVA
1.2 Para esta aquisição há necessidade de ser contratada uma produção pontual do Guia de Tendências 2026 para o projeto de tendências do SEBRAE/PR, o qual tem diversas demandas aguardando serem atendidas.

1.3 O Guia de Tendências é uma publicação anual do SEBRAE/PR, essencial para as ações do Projeto de Tendências. O material impresso é necessário para distribuição em eventos, consultorias e atividades de orientação empresarial, garantindo acesso qualificado ao conteúdo e fortalecendo sua aplicação ao longo do ano.
ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS
1.4 A compra será única e pontual. O fornecedor produzirá a quantidade total dos itens informados na tabela 3.2 e o SEBRAE/PR pagará integralmente pelo pedido. Não será formalizado contrato e nem ata de registro de preço para esta compra, apenas gerada uma ordem de compra.

1.5 Descrição dos itens
	Tabela de Itens

	Item
	Especificação Técnica
	Quantidade

	Guia de Tendências - Publicação 2026
	Nome: Guia de Tendências - Publicação 2026
- Formato Aberto: 47 x 16,5 cm (+ 12 cm de orelha)
- Formato Fechado: 23,5 x 16,5 cm
- Capa: Papel Triplex, impressão 4x4 cores
- Miolo: 80 páginas, Papel - Couchê Brilho LD 90g, impressão 4x4 cores
- Acabamento: Lombada quadrada e capa com orelhas
- Efeitos: Verniz localizado UV na capa (área de 10x10 cm)
	15.000



3.3 O SEBRAE/PR pagará integralmente pelo pedido após a finalização do mesmo, mediante emissão de NF e mediante calendário de pagamento da UCF.

3.4 As informações do nome do demandante, unidade ou regional, código de débito e número do pedido de compra deverão constar na nota fiscal.

3.5 O fornecedor a ser contratado deverá considerar no valor proposto o manuseio, embalagem dos materiais de acordo com a separação enviada, identificando com etiquetas as quantidades, títulos e localidades de cada material.

3.6 O fornecedor deverá armazenar os materiais por até 90 (noventa) dias após a conclusão, em sua propriedade, em local seguro, seco, arejado, organizado, limpo, sem custos adicionais para o SEBRAE/PR.

3.7 Os prazos de atendimento serão contados a partir da data de envio da ordem de compra e o fornecedor contratado deverá acusar recebimento em até 2 (duas) horas após o envio, através de e-mail.

3.8 O fornecedor deverá encaminhar, no prazo de 3 (três) dias úteis, uma amostra do material a ser produzido, de acordo com a arte que será enviada pelo SEBRAE/PR juntamente com a ordem de compra. Após a aprovação formal da amostra pelo SEBRAE/PR, o fornecedor terá o prazo de 20 (vinte) dias corridos para a entrega integral da demanda, contados a partir da data de aprovação da amostra de impressão. Poderão ser pactuadas entregas parciais, mediante acordo entre as partes, conforme a conclusão da produção.

3.9 No caso de material produzido fora das especificações aprovadas mediante AMOSTRA aprovada na contratação, ou que apresentem falhas de confecção, manchas, borrões, impressões sem nitidez ou falhas no manuseio pela CONTRATADA, serão devolvidos, ficando a CONTRATADA obrigada a fazer a substituição dos mesmos, em até 5 (cinco) dias úteis após a comunicação do SEBRAE/PR, ficando as responsabilidades e custos desta substituição a cargo da CONTRATADA.

3.10 O SEBRAE/PR poderá retirar os materiais, depois de prontos, da propriedade da CONTRATADA, diretamente por meio de sua transportadora contratada. Para o caso de retirada por transportadora, o SEBRAE/PR fará a comunicação com antecedência e fornecerá os documentos necessários ao transporte da mercadoria, a fim de que a contratada providencie a embalagem apropriada e o que mais for necessário.

3.11 A CONTRATADA arcará com os custos de entrega dos materiais apenas no trajeto CONTRATADA x SEBRAE/PR em Curitiba, quando necessário e demandado pelo SEBRAE/PR. Demais custos de transporte, diferente deste trajeto, serão de responsabilidade do SEBRAE/PR.
CRITÉRIOS DE JULGAMENTO
4.1 O fornecedor escolhido é o que apresentar o menor preço. 

AMOSTRAS
5.1 Concluída a fase de habilitação, a licitante declarada habilitada (parcialmente vencedora), deverá apresentar uma amostra em offset de material com as características semelhantes do material descrito no item 3.2 deste Termo de Referência, sem custo adicional, no prazo máximo de 3 (três) dias úteis, contados da convocação.
5.2 A amostra deverá seguir as especificações técnicas informadas na descrição dos itens deste Termo de Referência.
5.3 A amostra deverá ser entregue em meio físico, no SEBRAE/PR na Rua Caeté, 150 – Prado Velho – Curitiba.
5.4 A amostra será analisada tecnicamente e julgadas a posteriori, exclusivamente pela Unidade de Marketing e Comunicação do SEBRAE/PR, conforme especificações técnicas descrito no item 3 deste termo de referência, avaliando a qualidade do produto, em até 03 (três) dias úteis, contados da data do recebimento da amostra.
5.5 Critérios de avaliação das amostras:
	CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO QUE ACARRETARÃO A DESCLASSIFICAÇÃO DA LICITANTE

	Critério
	Condição para desclassificação
	Atendeu o Critério

	Resolução, Nitidez da impressão e Papel
	Impressão fora de registro, papel e gramatura de acordo com a especificação.
	(     ) Sim (     ) Não

	Corte/Refile/Faca especial
	Cortes imperfeitos (não centralizados, fora de esquadro – quando for o caso), com lascas/fragmentos, rebarbas.
	(     ) Sim (     ) Não

	Encadernação lombada quadrada e capa com orelhas
	Linha de dobra/vinco com rachaduras; grampeamento insuficiente para o número de páginas; grampo amassado. Soltar facilmente as páginas / folhas. Vinco da orelha: bem marcado, sem rachaduras ou desgaste. Fixação da orelha: permanece firme após várias dobras. Precisão de corte e dobra orelha: alinhamento correto.
	(     ) Sim (     ) Não

	Laminação
	Deslocamento da laminação plástica do papel nas extremidades do material, bolhas e imperfeições.
	(     ) Sim (     ) Não

	Verniz IR
	Transferência de tinta ao manusear o material.
	(     ) Sim (     ) Não



5.6 A análise da amostra será conclusiva e caso a amostra não esteja de acordo com os critérios do item 5.5, que serão avaliados pela equipe avaliadora da Unidade de Marketing e Comunicação, o comitê de análise desclassificará a licitante e solicitará as amostras para o segundo colocado, e assim sucessivamente, até que a equipe avaliadora aprove a qualidade da empresa licitante ou fruste a licitação. 
CONDIÇÕES E PRAZOS DE PAGAMENTO
6.1 Pagamento após a entrega do material, mediante apresentação de nota fiscal, aceite do gestor e ou fiscal do contrato e manutenção das certidões negativas no portal CNDs do SEBRAE/PR.

6.2 As informações do nome do demandante, unidade ou regional, código de débito e número do pedido de compra deverão constar na nota fiscal.

6.3 O fornecedor a ser contratado deverá considerar o manuseio, embalagem dos materiais, identificando com etiquetas as quantidades e localidades.
OBRIGAÇÕES DAS PARTES
I. Do SEBRAE/PR:
a) prestar à CONTRATADA todas as informações necessárias à execução dos serviços;
b) conferir os serviços prestados e a nota fiscal, observando a presença de informações necessárias e respectivos valores;
c) efetuar os pagamentos após a aprovação da execução do serviço, na forma prevista neste instrumento;
d) solicitar o reparo, a adequação do serviço ou a substituição de produtos e equipamentos do contrato em que se verificarem defeitos ou incorreções;
e) atestar, em documento hábil, o serviço prestado, após conferência prévia;
f) conferir os preços, quantidades e especificações, inclusive eventuais marcas de produtos indicados na nota fiscal, bem como, verificar prazos de entrega, especificações e quantidades em conformidade com o estabelecido no instrumento contratual;
g) emitir, por e-mail, comunicados de inconformidade à CONTRATADA, quando não cumpridas as condições estabelecidas expressamente neste instrumento;
h) notificar a CONTRATADA, formal e tempestivamente, quando observadas irregularidades no cumprimento do contrato ou, ainda, quando os comunicados de inconformidade mencionados na alínea anterior não surtirem efeito.
II. Da CONTRATADA:
a) atender às solicitações do SEBRAE/PR, realizando os trabalhos com alto nível de profissionalismo;
b) executar o objeto do contrato em estrita conformidade com as disposições constantes no contrato e no edital;
c) responsabilizar-se integralmente por todo e qualquer dano, prejuízo ou ofensa que, de forma direta ou indireta, possa resultar ao SEBRAE/PR ou a terceiros, decorrentes dos serviços prestados pela CONTRATADA, por meio de seus empregados, prepostos ou terceiros, independentemente de culpa, dolo, imperícia ou negligência, exceto em casos fortuitos ou de força maior previstos no Código Civil Brasileiro, ficando o SEBRAE/PR, de qualquer forma, isento de toda e qualquer reclamação ou ressarcimento;
d) arcar com todos os encargos decorrentes da presente contratação, especialmente os referentes a tributos, encargos sociais, contribuições para a Previdência Social, e demais despesas diretas ou indiretas;
e) informar ao SEBRAE/PR a ocorrência de fatos que possam interferir, direta ou indiretamente, na regularidade do contrato;
f) manter-se, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na contratação;
g) manter cadastro atualizado junto ao Portal CND´s do SEBRAE/PR com todas as certidões de regularidade fiscal necessárias.
h) comunicar ao SEBRAE/PR, por escrito, qualquer irregularidade na execução deste contrato;
i) apresentar a cobrança, mediante apresentação de notas fiscais, contendo a descrição clara do fornecimento realizado, dentro dos parâmetros estabelecidos pelo SEBRAE/PR;
j) prestar os esclarecimentos julgados necessários, bem como informar e manter atualizado(s) o(s) número(s) de telefone, endereço eletrônico (e-mail) e o nome da pessoa autorizada para contatos;
k) adotar, no que couber, boas práticas de sustentabilidade, visando a otimização de recursos, redução de desperdícios, menor poluição, racionalização do uso de substâncias tóxicas ou poluentes, promover a reciclagem e/ou destinação adequada dos resíduos gerados nas atividades pertinentes a execução deste contrato e realizar a separação dos resíduos recicláveis descartados e a coleta seletiva dos materiais para reciclagem, quando for o caso;
n) observar demais obrigações e responsabilidades previstas no Edital e SCC, independentemente de transcrição.
SUBCONTRATAÇÃO
8.1 É vedada a subcontratação total e ou parcial do objeto.

VIGÊNCIA
9.1 Ordem de Compra

CRITÉRIO DE AVALIAÇÃO DAS PROPOSTAS
10.1 A proposta será por lote único e o valor para disputa será R$ 73.950,00 (setenta e três mil novecentos e cinquenta reais).

10.2 Tabela Valor Máximo
	Tabela Valor Máximo

	Item
	Quantidade
	Valor Unitário Máximo
	Valor Total Máximo

	Impressão Guia de Tendências
	15.000
	R$ 4,93
	R$ 73.950,00



MODELO DE PROPOSTA
	Tabela Valor Proposto

	Item
	Quantidade
	Valor Unitário Proposto
	Valor Total Proposto

	Impressão Guia de Tendências
	15.000
	R$ 
	R$ 



GESTOR E FISCAL DO CONTRATO
· Gestor: Mauricio Reck (MReck@pr.sebrae.com.br)
· Fiscal:  Bianca de Fatima Scharneski (BScharneski@pr.sebrae.com.br)
VALOR ORÇAMENTÁRIO
13.1 O valor orçamentário para esta contratação é de R$ 73.950,00 (setenta e três mil novecentos e cinquenta reais).

13.2 O valor desta contratação foi calculado com base na quantidade a ser contratada multiplicada pelo valor máximo de cada item.
Curitiba, 01 de abril de 2026.

Mauricio Reck
DEMANDANTE
UNIDADE DE GESTÃO E INOVAÇÃO DE PRODUTOS
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