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TERMO DE REFERENCIA
1 OBJETO

1.1 Constitui objeto deste termo de referéncia a contratagdo empresa especializada na prestagao de
servicos de manutencdo preventiva e corretiva de impressora conforme especificagbes e
quantitativos da planilha abaixo.

LOTE UNICO
ITEM DESCRIGAO DO OBJETO QUANTIDADE VALOR  |VALOR
UNITARIO |TOTAL
Prestacdo de Servigcos, Conserto e/ou Manutengdo em
01 Impressora (revisao no mecanismo e limpeza) 01 R$ 180,00 | R$ 180,00
Valor Total R$ 180,00

1.2 - ESPECIFICAGOES TECNICAS

Iltem 1- Prestagéo de Servigos, Conserto e/ou Manutengdo em Impressora, Demais informagdes de acordo
com Termo de Referéncia e/ou Descritivo Técnico do Processo, UNID. DE MEDIDA: Unitario

(revisdo no mecanismo e limpeza)

1.3 — DA EXECUGAO DO SERVIGO

A CONTRATADA devera ter disponibilidade de realizar a prestagdo do servico em uma Unica
etapa, apos a emissao do empenho no quantitativo requisitado. O servigo devera ser realizado na
impressora por técnico especializado da empresa contratada, o qual realizara os testes necessarios.

1.4 - DO PRAZO DE ENTREGA
1.4.1 — O prazo maximo de entrega dos servigos sera de 30 (trinta) dias uteis, a contar da data da
emissédo do empenho.

2 — JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO:

Necessidade de revisdo no mecanismo e limpeza, na impressora Samsung M3325dn , patrimonio:
100.001.569.114, da Unidade Local de Cambara, visto que a mesma é de uso compartilhado, estando inativa
, hecessitando da referida manutencao.

3 - PESQUISA DE PRECOS

3.1 — Para a formacdo dos pregos maximos foi realizada ampla pesquisa de pregos, em
conformidade com o disposto no art. 9°, do Decreto Estadual n® 4993/2016:

3.2 — Cotacodes de fornecedores;

3.3 — A planilha de formagdo de precos elaborada e assinada pelo servidor responsavel pelo
levantamento dos orgcamentos.

3.4 — O valor total maximo estimado para a prestacdo do servico é de R$ 180,00 (cento e oitenta
reais)

4 - PARCELAMENTO DO OBJETO
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4.1 - O objeto a ser contrato, em razdo da sua natureza, nao requer o seu parcelamento.

5 —- SUSTENTABILIDADE
5.1. - A empresa contratada para a prestacdo dos servigos devera adotar as seguintes praticas de
sustentabilidade:

5.1.1 — Que use produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacbes e especificagcdes determinadas pela ANVISA;

5.1.2 — Que adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada;

5.1.3 — Que observe a Resolugdgo CONAMA n° 20 de 07/12/1994, ou outra que venha sucedé-la,
quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruidos no seu funcionamento.

5.1.4 — Que fornega aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios
para a execugao dos servicos;

5.1.5 — Que realize um programa interno de treinamento de seus empregados, para redugao de
consumo de energia elétrica, de consumo de agua e de produgao de residuos sdlidos, observadas
as normas ambientais vigentes;

5.1.6 — Que realize a separagao dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgados e entidades da
Administracdo Publica Estadual direta, autarquica, e fundacional, na fonte geradora e a sua
destinagdo as Associagbes e Cooperativas de Catadores de materiais reciclaveis, que sera
procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos do Decreto
Estadual n® 4.167 de 20 de janeiro de 2009.

5.1.7 — Que respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT sobre residuos sélidos;

5.1.8 — Que preveja a destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis
segundo disposto na Lei Estadual n° 16.075 de 1° de abril de 2009.

6 — CONTRATAGAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

6.1. — Sera dado preferéncia, as microempresas ME e empresas de pequeno porte EPP
interessadas em participar da concorréncia, em atengao ao disposto no art. 48, inc. lll, da Lei
Complementar n® 123/2006.

7 — OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE

7.1 Sao obrigagdes do Contratado:

7.1.1 Executar os servigos conforme especificacbes do termo de referéncia e de sua proposta, por
técnicos especializados, na qualidade e quantidade especificadas neste termo de referéncia, com o
perfeito cumprimento das clausulas contratuais, entregando a impressora em perfeitas condi¢des de
funcionamento;

7.1.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo de
90 dias a contar da data da emissado da nota fiscal, os servigos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou dos materiais empregados;
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7.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com
os artigos 14 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078/1990), ficando o
Contratante autorizado a descontar da garantia, caso exigida no Termo de Referéncia, ou dos
pagamentos devidos ao Contratado, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.1.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimento dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

7.1.5 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislacao especifica, cuja inadimpléncia n&do transfere responsabilidade ao
Contratante;

7.1.6 Instruir os trabalhadores que eventualmente executarem os servigos na sede do Contratante
quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracao;

7.1.7 Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagao
do servico;

7.1.8 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho
do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.1.9 Manter atualizado os seus dados no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do
Parana, conforme legislagao vigente;

7.1.10 Entregar os equipamentos embalados adequadamente, de forma que os proteja contra
avarias e garanta a completa seguranga durante o transporte

7.2 Sao obrigagdes do Contratante:
7.2.1 receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus
anexos;

7.2.2 exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pelo Contratado, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.2.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servico recebido
provisoriamente, com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins
de aceitacao e recebimento definitivo;

7.2.4 comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua correcao;

7.2.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagées do Contratado, através de comissao
ou de servidores especialmente designados, a quem cabera subsidiar o gestor para atesto das
faturas apresentadas;

7.2.6 efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente a prestagcao do servi¢o, no prazo
e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos;

7.2.7 efetuar as eventuais retencgdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecida pelo Contratado, no que couber;
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7.2.8 prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

7.2.9 Realizar rigorosa conferéncia dos servigos executados, somente atestando os documentos da
despesa quando comprovada a entrega total, fiel e correta do objeto contratado;

7.2.10 Rejeitar, no todo ou em parte, o equipamento entregue danificado ou em desacordo com as
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA

8 - FORMA DE PAGAMENTO

8.1 Os pagamentos serao feitos no prazo maximo de 30 (trinta) dias da apresentagéo da nota fiscal
atestada e do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), emitido por meio do Sistema de Gestao de
Materiais, Obras e Servigos — GMS, destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal,
Estadual (inclusive do Estado do Parana para licitantes sediados em outro Estado da Federagao) e
Municipal, com o FGTS, INSS e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as
disposicdes do Termo de Referéncia.

8.2 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagdo dos documentos exigidos, bem como
enquanto nao forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, na
prestacao do servico ou no cumprimento de obrigagdes contratuais.

8.2.1 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagao pelo credor, dos dados da conta
corrente junto a instituicao financeira contratada pelo Estado, conforme o disposto no Decreto
Estadual n.° 4.505/2016, ressalvadas as excegdes previstas no mesmo diploma legal.

8.3 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado nao tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pelo
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante
a aplicagao da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) 1=(6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

8.4 O pagamento a ser efetuado ao Contratado, quando couber, estara sujeito as retengdes na fonte
de tributos, inclusive contribui¢des sociais, de acordo com os respectivos normativos.

8.5 Os pagamentos devidos ao Contratado restringem-se aos quantitativos de servigos efetivamente
prestados.

9 - REQUISITOS DE HABILITAGAO
Os requisitos de habilitagao sao aqueles previstos na legislagao vigente.

10 - SUBCONTRATAGAO
Nao sera permitida a Subcontratagao.
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Cambara, 24 de julho de 2023

Responsavel — assinado digitalmente

Roberto Simées - Engenheiro Agronomo - Gerente - IDR-Parana — U.L. Cambara
Sandra Regina da Silva Ramos - Assistente Administrativo

Despacho de aprovagao:

Aprovo este Termo de Referéncia e Autorizo a instauragdo do presente processo de Dispensa de Licitagdo, Prot. n°
20.875.359-2, para contratacdo de Prestagdo de Servigos, Manutengdo em Impressora Samsung M3325dn

(revisdo no mecanismo e limpeza) , patrimonio: 100.001.569.114, amparado no art. 75, inciso Il da lei federal
n° 14.133/2021 e no decreto estadual n® 10.086/22.

Assinado digitalmente - Mauricio Castro Alves

Gerente Regional do IDR-Parana - Santo Anténio da Platina — PR
Portaria de Delegagao n° 77/2023



