TERMO DE REFERENCIA
1 OBJETO

1.1 Constitui objeto deste termo de referéncia da aquisi¢cao de toner para as Unidades de Pontal do
Parana, Guaraquecaba, Guaratuba e Morretes da empresa especializada em Informatica. Conforme
especificacdes e quantitativos da planilha abaixo.

LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO DO OBJETO QUANTIDADE VALQR VALOR TOTAL
UNITARIO

Aquisicdo de toner comp.HP W1105A
01 105 107A com chip e 10 R$86,00 R$860,00

04 toner p/ Brother TN2340 2370
02 TNG6B0 2600PGS. 04 R$55,00 R$220,00
R$1.080,00

1.2 - ESPECIFICAGCOES TECNICAS

Item 1 - 10 toner comp.HP W1105A 105 107A com chip e 04 toner p/ Brother TN2340 2370
TN660 2600PGS

1.3 - DA EXECUGCAO DO SERVICO

A CONTRATADA devera ter disponibilidade e capacidade de realizar a entrega do aparelho de
informatica no endereco: Rua Afonso Camargo, 415 — Praia de Leste -Pontal do Parana / Parana,
conforme condigdes deste Termo de Referéncia.

1.4 — DO PRAZO DE ENTREGA

1.4.1 — O prazo maximo de entrega dos servigos sera de 15 (quinze) dias uteis, a contar da data da
emissdo do empenho, no horario das 08h30 as 18h00 horas, no endereco indicado pela
CONTRATANTE neste Termo de Referéncia.

2 — JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO:

2.1. A aquisicao de 10 toner comp.HP W1105A 105 107A com chip e 04 toner p/ Brother
TN2340 2370 TN660 2600PGS é para atender a demanda das unidades de Pontal,
Guaraquegaba, Guaratuba e Morretes.

3 - PESQUISA DE PRECOS

3.1 — Para a formacado dos precos maximos foi realizada ampla pesquisa de pregos, em
conformidade com o disposto no art. 9°, do Decreto Estadual n°® 4993/2016:

3.2 — Cotacgdes de fornecedores;

3.3 — A planilha de formacdo de precos elaborada e assinada pelo servidor responsavel pelo
levantamento dos orcamentos.

3.4 — O valor total maximo estimado para a prestagdo do servico é de R$1.080,00 (mil e oitenta
reais)

4 - PARCELAMENTO DO OBJETO



4.1 — Optou-se pelo ndo parcelamento do objeto em lotes, mas em itens dentro de um unico lote,
por se tratarem de servigcos oferecidos por empresas do mesmo ramo de atividade, com vistas ao
melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado, uma vez que a contratacdo de uma
Unica empresa facilita o gerenciamento dos itens, facilitando o servico e tornando-se
economicamente mais viavel.

5 — SUSTENTABILIDADE
5.1. - A empresa contratada para a prestacdo dos servigos devera adotar as seguintes praticas de
sustentabilidade:

5.1.1 — Que use produtos de limpeza e conservagéo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificacdes e especificagdes determinadas pela ANVISA;

5.1.2 — Que adote medidas para evitar o desperdicio de dgua tratada;

5.1.3 — Que observe a Resolugdo CONAMA n° 20 de 07/12/1994, ou outra que venha sucedé-la,
quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruidos no seu funcionamento.

5.1.4 — Que fornega aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios
para a execugao dos servigos;

5.1.5 — Que realize um programa interno de treinamento de seus empregados, para redugéo de
consumo de energia elétrica, de consumo de agua e de producgao de residuos sélidos, observadas
as normas ambientais vigentes;

5.1.6 — Que realize a separagao dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica Estadual direta, autarquica, e fundacional, na fonte geradora e a sua
destinacdo as Associagbes e Cooperativas de Catadores de materiais reciclaveis, que sera
procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando couber, nos termos do Decreto
Estadual n® 4.167 de 20 de janeiro de 2009.

5.1.7 — Que respeite as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT sobre residuos solidos;

5.1.8 — Que preveja a destinacdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis
segundo disposto na Lei Estadual n® 16.075 de 1° de abril de 2009.

6 — CONTRATAGAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

6.1. — O lote sera exclusivamente as microempresas ME e empresas de pequeno porte EPP
interessadas em participar da concorréncia, em atencdo ao disposto no art. 48, inc. lll, da Lei
Complementar n°® 123/2006.

7 — OBRIGAGOES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE

7.1 Sao obrigagcoes do Contratado:

7.1.1 Executar os servigos conforme especificagcdes do termo de referéncia e de sua proposta, com
o perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios inerentes a execugao do objeto do Contrato;

7.1.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do Contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

7.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, de acordo com
os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990), ficando o



Contratante autorizado a descontar da garantia, caso exigida no Termo de Referéncia, ou dos
pagamentos devidos ao Contratado, o valor correspondente aos danos sofridos;

7.1.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimento dos servigos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagbes em vigor;

7.1.5 Relacionar os trabalhadores que executardo os servigos na sede do Contratante, além de
prové-los conforme as exigéncias de seguranga do trabalho, se for o caso;

7.1.6 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas na legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere responsabilidade ao
Contratante;

7.1.7 Instruir os trabalhadores que eventualmente executarem os servicos na sede do Contratante
quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracao;

7.1.8 Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao
dos servicos;

7.1.9 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a utilizagao do trabalho
do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.1.10 Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao exigidas na Contratagao;

7.1.11 Manter atualizado os seus dados no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do
Parana, conforme legislacao vigente;

7.1.12 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
Contrato;

7.1.13 Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigo técnico especializado, para que
a Administracdo possa utiliza-lo de acordo com o previsto no Termo de Referéncia, nos termos do
artigo 21 da Lei Estadual n° 15.608/2007;

7.1.14 Quando o projeto referir-se a obra imaterial de carater tecnolégico, insuscetivel de privilégio,
a cessdo dos direitos incluira o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de
informagao pertinentes a tecnologia de concepgao, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de
qualquer natureza e aplicacédo da obra;

7.2 Sao obrigagoes do Contratante:
7.2.1 receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus
anexos;

7.2.2 exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo Contratado, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.2.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do servigo recebido
provisoriamente, com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins
de aceitacao e recebimento definitivo;

7.2.4 comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua correcgao;



7.2.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagées do Contratado, através de comisséo
ou de servidores especialmente designados, a quem cabera subsidiar o gestor para atesto das
faturas apresentadas;

7.2.6 efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente a prestagéo do servigo, no prazo
e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus anexos;

7.2.7 efetuar as eventuais retencgdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecida pelo Contratado, no que couber;

7.2.8 prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.
8 - FORMA DE PAGAMENTO

8.1 Os pagamentos serao feitos no prazo maximo de 30 (trinta) dias da apresentagéao da nota fiscal
atestada e do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), emitido por meio do Sistema de Gestéo de
Materiais, Obras e Servicos — GMS, destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal,
Estadual (inclusive do Estado do Parana para licitantes sediados em outro Estado da Federagao) e
Municipal, com o FGTS, INSS e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as
disposicoes do Termo de Referéncia.

8.2 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentagédo dos documentos exigidos, bem como
enquanto nao forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, na
prestacdo do servigo ou no cumprimento de obrigacdes contratuais.

8.2.1 Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagéo pelo credor, dos dados da
contacorrente junto a instituicao financeira contratada pelo Estado, conforme o disposto no Decreto
Estadual n.° 4.505/2016, ressalvadas as exceg¢des previstas no mesmo diploma legal.

8.3 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado nao tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pelo
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante
a aplicagao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) 1=(6/100) | =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

8.4 O pagamento a ser efetuado ao Contratado, quando couber, estara sujeito as retengcdes na fonte
de tributos, inclusive contribui¢des sociais, de acordo com os respectivos normativos.

8.5 Os pagamentos devidos ao Contratado restringem-se aos quantitativos de servigos efetivamente
prestados.

9 - REQUISITOS DE HABILITAGAO
Os requisitos de habilitagdo sao aqueles previstos na legislagcao vigente.

10 - CONTROLE DA EXECUGCAO

10.1 Os servigcos deverao ser prestados no primeiro dia util, apés a emissdo do empenho.



10.2 Os servigcos devem ser recebidos provisoriamente pelo responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato no prazo de 01 (hum) dia, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.2.1 Quando em desacordo com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, os servicos poderao ser corrigidos ou refeitos ou substituidos no prazo fixado pelo fiscal
do Contrato, as custas do Contratado, e no caso de n&o serem atendidas as determinagdes deverao
ser rejeitados.

10.2.2 Cabe ao fiscal do Contrato avaliar o caso concreto para o fim de fixar prazo para as
corregdes.

10.3 Nos termos do art. 124 da Lei Estadual n° 15.608/2007, podera ser dispensado o recebimento
provisorio nos servigos de valor até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), desde que ndo se componham
de aparelhos, equipamentos e instalagées sujeitos a verificagdo de funcionamento e produtividade.

10.4 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servico executado e
materiais empregados, com a consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

10.4.1 Na hipétese da verificagao a que se refere o item anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0 recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

10.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do Contratado
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

11 - SUBCONTRATAGAO
Nao sera permitida a Subcontratacéo.

12 - VISTORIA
12.1 Os fornecedores poderao vistoriar o local onde serdo executados os servigos, com 0 objetivo

de inteirar-se das condi¢des e grau de dificuldades existentes, mediante prévio agendamento junto
ao Serges, pelo telefone (41) 3313-4088.

Paranagua 29 de maio de 2024.

Gerente Regional
Satoshi Osmar Nonaka

De Acordo

Chefe do Nucleo Administrativo Setorial



