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TERMO DE REFEÊNCIA 

1-DESCRIÇÃO DO OBJETO

Constitui objeto deste termo de referência  a prestação de serviço de fornecimento de alimentação 

(Coffe Break) para o 2° Encontro de Mulheres do Agro de Ourizona.

ITEM DESCRIÇÃO QUANT. VALOR UNID. VALOR TOTAL

1 Fornecimento de alimentação (Coffe Break) 50 19,00 R$950,00

1.1-ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS

A empresa contratada deverá atender aos requisitos da Legislação Sanitária vigente, e observar a 

qualidade dos alimentos a serem fornecidos. As refeições a serem fornecidas, deverão estar bem 

acondicionadas em temperatura ideal, evitando a proliferação de bactérias.

A contratada deverá produzir embalar, acondicionar e transportar os alimentos obedecendo às 

normas legais, dentro de rigorosos padrões de higiene. 

1.2 DA EXECUÇÃO DO SERVIÇO

A CONTRATADA deverá ter disponibilidade e capacidade de realizar a prestação dos serviços no 

endereço Rua Aritã n°855 (Clube do Fandó) CEP 87.170-000 Ourizona Pr.

1.3 DO PRAZO DE ENTREGA

Serviço de Fornecimento de alimentação (Coffe Break) durante o 2°Encontro de Mulheres do Agro de 

Ourizona Pr.

2- JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO:

A contratação se justifica pelo fornecimento de alimentação ( Coffe Break) Levando-se em 

consideração, que, os eventos dispõem de uma carga horária prevista, e como os eventos serão 

realizados em localidades, fora dos municípios dos participantes,concluiu-se, pela necessidade de 

fornecimento de Coffe Break, diretamente nos respectivos locais dos eventos, resultando assim, em 

um melhor aproveitamento da capacitação ofertada, com a permanência do maior número de 

participantes em toda a apresentação.Portanto, diante dessa análise,  definiu-se por servir as Coffe 

Break diretamente nos respectivos recintos do evento.

3-PESQUISA DE PREÇOS:
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3.1- Para a formação dos preços máximos será realizada ampla pesquisa de preços, em conformidade 

com o disposto no art. 9º, do Decreto Estadual nº 4993/2016;

3.2- Cotações de fornecedores;

3.3- A planilha de formação de preços será elaborada  pelo servidor responsável pelo levantamento 

dos orçamentos.

3.4- O valor total máximo estimado para a eventual contratação é de R$950,00 (Novecentos e 

cinquenta reais).

4-CONTRATAÇÃO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Nos termos do art. 48, I da Lei Complementar nº 123/2006, os itens de contratação cujo valor seja de 

até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) serão destinados exclusivamente à participação de micro-

empresas e empresas de pequeno porte.

5-PARCELAMENTO DO OBJETO

Optou-se pelo não parcelamento do objeto, por se tratar de um serviço pontual de contratação 

única, a empresa deverá ter disponibilidade e capacidade de execução  após a emissão do empenho 

no quantitativo requisitado.

6-OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE

6.1 São obrigações do Contratado: 

6.1.1 Executar os serviços conforme especificações do termo de referência e de sua proposta, com o 

perfeito cumprimento das cláusulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, 

ferramentas e utensílios inerentes à execução do objeto do Contrato;

6.1.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do 

Contrato, os serviços efetuados em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções resultantes da 

execução ou dos materiais empregados;

6.1.3 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, de acordo com os 

artigos 14 e 17 a 27, do Código de Defesa do Consumidor (Lei nº 8.078/1990), ficando o Contratante 

autorizado a descontar da garantia, caso exigido no Termo de Referência, ou dos pagamentos devidos 

ao Contratado, o valor correspondente aos danos sofridos;

6.1.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimento dos serviços a serem executados, em 

conformidade com as normas e determinações em vigor;

6.1.5 Relacionar os trabalhadores que executarão os serviços na sede do Contratante, além de provê-

los conforme as exigências de segurança do trabalho se forem o caso;
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6.1.6 Responsabilizar-se por todas as obrigações trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributárias e as 

demais previstas na legislação específica, cuja inadimplência não transfere responsabilidade ao 

Contratante;

6.1.7 Instruir os trabalhadores que eventualmente executarem os serviços na sede do Contratante 

quanto à necessidade de acatar as normas internas da Administração;

6.1.8 Relatar ao Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestação dos 

serviços;

6.1.9 Não permitir a utilização de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na 

condição de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a utilização do trabalho do 

menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.1.10 Manter durante toda a vigência do Contrato, em compatibilidade com as obrigações 

assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na Contratação;

6.1.11 Manter atualizado os seus dados no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado do Paraná, 

conforme legislação vigente;

6.1.12 Guardar sigilo sobre todas as informações obtidas em decorrência do cumprimento do 

Contrato;

6.1.13 Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou serviço técnico especializado, para que a 

Administração possa utilizá-lo de acordo com o previsto no Termo de Referência, nos termos do 

artigo 21 da Lei Estadual n° 15.608/2007;

6.1.14 Quando o projeto se referir à obra imaterial de caráter tecnológico, insuscetível de privilégio, a 

cessão dos direitos incluirá o fornecimento de todos os dados, documentos e elementos de 

informação pertinentes à tecnologia de concepção, desenvolvimento, fixação em suporte físico de 

qualquer natureza e aplicação da obra;

6.2 São obrigações do Contratante:

6.2.1 receber o objeto no prazo e condições estabelecidas neste Termo de Referência e seus anexos;

6.2.2 exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pelo Contratado, de acordo com as 

cláusulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do serviço recebido 

provisoriamente, com as especificações constantes do Termo de Referência e da proposta, para fins 

de aceitação e recebimento definitivo;

6.2.4 comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas, 

fixando prazo para a sua correção;
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6.2.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações do Contratado, através de comissão ou 

de servidores especialmente designados, a quem caberá subsidiar o gestor para atesto das faturas 

apresentadas;

6.2.6 efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente à prestação do serviço, no prazo e 

forma estabelecidos neste Termo de Referência e seus anexos;

6.2.7 efetuar as eventuais retenções tributárias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida 

pelo Contratado, no que couber;

6.2.8 prestar as informações e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo Contratado.

7-CRITÉRIO DE PAGAMENTO

7.1-Os pagamentos serão feitos no prazo máximo de 30 (trinta) dias da apresentação da nota fiscal 

atestada e as certidões negativas de débito com os Fiscos Federal, Estadual (inclusive do Estado do 

Paraná para fornecedores sediados em outro Estado da Federação) e Municipal, com o FGTS, INSS e 

negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposições do Termo de Referência.

7.2- Nenhum pagamento será efetuado sem a apresentação dos documentos exigidos, bem como 

enquanto não forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no 

fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigações contratuais.

7.3- Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada não tenha concorrido, de 

alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensação financeira devida pela 

Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante 

a aplicação da seguinte fórmula:

EM = 1 x N x VP, sendo:

EM =Encargos moratórios; 

N = Número de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; 

VP = Valor da parcela a ser paga.

1 = Índice de compensação financeira = 0,00016438,  assim apurado:

1 = (TX) |=

(6/100)

365

1 = 0,00016438

TX Percentual da taxa anual 

= 6%.

7.4- O pagamento a ser efetuado ao Contratado, quando couber, estará sujeito às retenções na fonte 

de tributos, inclusive contribuições sociais, de acordo com os respectivos normativos.

7.5- Os pagamentos devidos ao Contratado restringem-se aos quantitativos efetivamente adquiridos.
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8- REQUISITOS DE HABILITAÇÃO

Os requisitos de habilitação são aqueles previstos em legislação vigente.

9-SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

Os requisitos de habilitação são aqueles previstos em legislação vigente

10-CONTROLE DA EXECUÇÃO

10.1 Os serviços deverão ser prestados no primeiro dia útil, após a emissão do empenho.

10.2 Os serviços devem ser recebidos provisoriamente pelo responsável pelo acompanhamento e 

fiscalização do contrato no prazo de 01 (um) dia, para efeito de posterior verificação de sua 

conformidade com as especificações no Termo de Referência e na proposta.

10.2.1 Quando em desacordo com as especificações constantes no Termo de Referência e na 

proposta, os serviços poderão ser corrigidos ou refeitos ou substituídos no prazo fixado pelo fiscal do 

Contrato, à custa do Contratado, e no caso de não serem atendidas as determinações deverão ser 

rejeitados.

10.2.2 Cabe ao fiscal do Contrato avaliar o caso concreto para o fim de fixar prazo para as correções.

10.3 Nos termos do art. 124 da Lei Estadual n° 15.608/2007, poderá ser dispensado o recebimento 

provisório nos serviços de valor até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), desde que não se componham 

de aparelhos, equipamentos e instalações sujeitos à verificação de funcionamento e produtividade.

10.4 Os serviços serão recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento 

provisório, após a verificação da qualidade e quantidade do serviço executado e materiais 

empregados, com a consequente aceitação mediante termo circunstanciado.

10.4.1 Na hipótese da verificação a que se refere o item anterior não ser procedida dentro do prazo 

fixado, reputar-se-á como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento 

do prazo.

10.5 O recebimento provisório ou definitivo do objeto não exclui a responsabilidade do Contratado 

pelos prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato.

11-SUBCONTRATAÇÃO

Não será permitida a Subcontratação.

(Datado e assinado eletronicamente)
Fernanda Schubert Marques dos Reis
Técnico Agrícola








