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E DO ABASTECIMENTO
TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO
11 Constitui objeto deste termo de referéncia, abertura de processo para Aquisicdo de
materiais de expediente, para uso das Unidades Municipais da Regido de Curitiba, para o ano
de 2024.:
Item Descri¢éo do Objeto Quant. Valor |Valor Total
Unitario
1 Fita adesiva larga
200 5,95 1.190,00
2 Prancheta
20 6,95 139,00
3 Papel sulfite — caixa com 10 unidades
8 299,00 2.392,00
4  [Clipes 3X0 com 450 unidades
5 17,95 89,75
5 Canetas — caixa com 50 unidades
0 69,90 0,00
6 Lapis preto — caixa com 50 unidades
1 0,58 29,00
7 |Tesouratamanho médio
3 13,00 39,00
8 Grampeador
4 25,95 103,80
9 |Caixa de grampos 26X6
2 7,00 14,00
10
11
Valor total R$3.996 55
1.2 — ESPECIFICACOES TECNICAS:

Aquisicdo de materiais de expedientes necessarios para manter a ordem e andamento dos
trabalhos executados nas Unidades Municipais da Regido de Curitiba.
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13 — DO FORNECIMENTO

A CONTRATADA devera ter disponibilidade e capacidade de fornecimento dos produtos
apés a emissdo do empenho no quantitativo requisitado pela Regional, para ser distribuido para
as Unidades Municipais.

2 —JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO:

Compra necessaria para a regularizacédo de atividades e rotinas administrativas, de todas
as unidades do IDR-Parana, além de necessario para o bom funcionamento dos ambientes
publicos.

3 —PESQUISA DE PRECOS:

31 - Para a formacao dos precos maximos sera realizada ampla pesquisa de precos,
emconformidade com o disposto no art. 9°, do Decreto Estadual n® 4993/2016;

3.2 - Cotacoes de fornecedores;

3.3 - A planilha de formacao de precos sera elaborada e assinada pelo servidor
responsavelpelo levantamento dos orcamentos.

3.4 - O valor total maximo estimado para a eventual contratacdo é de R$ 5.000,00

4 —CONTRATAGCAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

41 — Nos termos do art. 48, | da Lei Complementar n° 123/2006, os itens de contrata¢ao cujo
valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) serédo destinados exclusivamente a participacao
de microempresas e empresas de pequeno porte.

5 —OBRIGAGCOES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE

5.1 Sao obrigagdes do Contratado:

511 - efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacbes, prazo
elocal constantes no termo de referéncia e seus anexos (se houverem), acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade, e acompanhado do manual do usuério, com uma
versdo em portugués e da relacao da rede de assisténcia técnica autorizada, quando cabivel;

512 - responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12, 13e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

5.1.3 - substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no termo de referéncia,
0 objeto com avarias ou defeitos;

5.1.4 - comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

5.1.5 - manter durante toda a vigéncia da operacdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no ato da compra;

5.1.6 - manter atualizado os seus dados no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado
do Parana, conforme legislagdo vigente.
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- S8o obrigacdes da Contratante:

521 - receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e
Seus anexos;

522 - exigir o cumprimento de todas as obriga¢gdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com as clausulas contidas neste Termo de Referéncia e os termos de sua proposta;

523 - verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do produto adquirido, com
as especificacbes constantes do Termo e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivo;

5.2.4 - comunicar ao Contratado, por escrito, as imperfeicdes, falhas ou irregularidades
verificadas, fixando prazo para a sua correc¢ao;
5.2.5 - acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagfes do Contratado, através de

comissdo oude servidores especialmente designados, a quem cabera subsidiar o gestor para
atesto das faturas apresentadas;

5.2.6 - efetuar o pagamento ao Contratado no valor correspondente a prestacao do servico,
no prazo e forma estabelecidos neste Termo e seus anexos;

5.2.7 - efetuar as eventuais retengdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecida pelo Contratado, no que couber;

5.2.8 - prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
Contratado.

5.29 - comunicar oficialmente a CONTRATADA, quando for necessario acrescer ou

suprimiro objeto contratado, na forma definida pela Lei Federal no 8.666/93 e Lei Estadual
15.608/07;

5.2.10 - A contratante ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do Termo de Referéncia, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada, de seus
empregados, prepostos ousubordinados.

6 —FORMA DE PAGAMENTO

6.1 - Os pagamentos serao feitos no prazo maximo de 30 (trinta) dias da apresentacdo da
nota fiscal atestada e as certiddes negativas de débito com os Fiscos Federal, Estadual (inclusive
do Estado do Paran para fornecedores sediados em outro Estado da Federacdo) e Municipal,
com o FGTS, INSSe negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢fes do
Termo de Referéncia.

6.2 - Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacao dos documentos exigidos, bem
como enquanto nao forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obriga¢gBes contratuais.

6.2.1 - Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacao pelo credor, dos dados da
conta corrente junto a instituicdo financeira contratada pelo Estado, conforme o disposto no
Decreto Estadual n® 4.505/2016, ressalvadas as excegdes previstas no mesmo diploma legal.

6.3 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) | =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

| =
(6/100)
365



6.4 - O pagamento a ser efetuado ao Contratado, quando couber, estara sujeito as
retencdes na fonte de tributos, inclusive contribuicdes sociais, de acordo com o0s respectivos
normativos.

6.5 - Os pagamentos devidos ao Contratado restringem-se aos quantitativos efetivamente
adquiridos.

- REQUISITOS DE HABILITACAO
Os requisitos de habilitacdo sé&o aqueles previstos em legislacdo vigente.

- SANCOES ADMINISTRATIVAS
S&o aquelas previstas em legislacao vigente.

Curitiba, 12 de marco de 2024

Orival Stolf

Gerente Regional de Curitiba



