Camara Municipal de Arapongas

----- Estado do Parana -----

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 023/2025

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de servigos técnicos especializados de capacitagdo continuada in company na

Nova Lei de Licitagdes e Contratos (Lei 14.133/21), com foco na padronizagdo de documentos,
revisdo e elaboracdo de regulamentos especificos; acompanhamento e tira-dividas nos processos
de contrataco; capacitagdo e acompanhamento na elaboragdo do Plano Anual de Contratagdes; e
capacita¢do na utilizagdo da plataforma Contrata Mais Brasil, para a Camara Municipal de
Arapongas, pelo periodo de 12(doze) meses.

2.1. A implementagdo da Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes ¢ Contratos — NLLC)
representa um periodo de adaptacdo desafiador para todos os entes publicos que realizam
contratagoes.

No caso especifico da Camara Municipal de Arapongas, a complexidade da nova legislacdo
se soma a auséncia de capacitacdo prévia em matéria de licitagdes e contratos dos agentes
publicos envolvidos, bem como a inexisténcia da grande maioria dos regulamentos
legislativos especificos necessarios para a conducdo dos processos pela NLLC e demais
normativos que regulamentam o tema. Essa lacuna representa um risco significativo para a
gestdo publica, expondo o 6rgdo a potenciais irregularidades e responsabilizagoes.

A transicdo para a nova lei de licitagdes exige ndo apenas a internalizagdo da nova legislacdo, mas
também a correta execucao dos processos de contratagdo sob suas novas regras. Conforme o art.
11 da Lei n°® 14.133/2021, a alta administracdo das instituigdes € responsavel pela governanca das
contratacdes e deve implementar processos e estruturas que promovam a eficiéncia, a efetividade
e a eficacia das contratagdes, assegurando o alcance do interesse publico.

Nesse contexto, considerando o cenario apresentado, a capacitacdo dos agentes publicos
envolvidos nos processos de contratagio se torna nao apenas recomendavel, mas imprescindivel,
principalmente quando levado em consideragao as constantes mudancas normativas € a nomeagao
de novos servidores para atuarem nos processos de contratagao desta gestao.

A morosidade nos processos de contratacdo, a auséncia de capacita¢do prévia e de regulamentos
especificos vem dificultando nossos trabalhos e colocando a Cadmara em uma situagdo de
vulnerabilidade, de modo a dificultar a correta aplicagdo da Lei aumentando assim o risco de erros
em licitagdes e contratacdes diretas. Tais erros podem acarretar prejuizos a Administragdo e,

principalmente, a responsabilizagio dos gestores envolvidos. E fundamental destacar que a
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contratacdo direta ilegal e a frustragdo do carater competitivo da licitacdo acarretam penalidades
graves, incluindo reclusdo de 4 (quatro) a 8 (oito) anos, multa ¢ outras consequéncias juridicas,
conforme previsto na legislacdo penal.

A necessidade de implantagdo de processos e procedimentos em conformidade com a legislagéo
e normativos vigentes ¢ ainda mais critica diante da auséncia de experiéncia prévia dos agentes
publicos com a nova legislagao.

Ainda na atual realidade da administragdo, por exemplo, apenas um servidor ¢ detentor de
capacitagdo suficiente para conhecer a fundo todas as fases do processo licitatorio, o que atenta
contra o principio da eficiéncia do servico publico, vez que, em caso de indisponibilidade de tal
servidor, os processos se paralisam.

Além do suporte e acompanhamento para dirimir duvidas cotidianas, a capacitagdo deve
promover a efetiva transferéncia de conhecimento durante toda a vigéncia contratual,
possibilitando o aprendizado continuo da equipe envolvida direta e indiretamente nos processos
de contratagdo, assegurando maior seguranga ¢ assertividade na elaboracdo e execucdo dos
processos e a consequente conformidade com a legislacao.

Considerando que as duvidas e desafios na operacionalizac¢do das contratagdes surgem na pratica
diaria, e considerando a necessidade de construcdo de uma base solida de conhecimento sobre Lei
de Licitagdes e Contratos neste orgdo, justifica-se plenamente a natureza continuada do servigo,

com uma vigéncia minima inicial de 12 (doze) meses, permitindo o acompanhamento constante,

a construgdo de regulamentos adequados a realidade local, a adequagdo dos regulamentos
vigentes, a elaboragdo do Plano de Contrata¢des Anual de 2026 e a adaptagao as necessidades do
orgdo. Esta periodicidade atende a necessidade de internalizagdo continua das praticas e
normativas da Lei de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos, garantindo a sustentabilidade do
conhecimento adquirido e a melhoria continua dos processos de contratagdo.

Para desempenhar o trabalho é necessario que o contratado, além de deter conhecimento
especifico relacionado com a area de licitagdes e contratos, comprove experiéncia prévia e, ainda
tenha experiéncia na transferéncia de conhecimento por meio de capacitagdes. Portanto, a
contratacdo de servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
prestados por profissionais com notoria especializacdo e comprovada experiéncia na Lei n°
14.133/2021, configura-se como essencial para o desenvolvimento adequado dos trabalhos
relativos a capacitagdo objetivando a melhoria continua dos procedimentos processos de
contratacdo na pratica.

Assim, justifica-se essa contratacdo nos termos do art. 74, inciso III, e alinea "f", da Lei n°

14.133/2021, por se tratar de necessidade da contratagdo servigo técnico especializado de natureza
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predominantemente intelectual, prestado por profissionais com notéria especializagdo, para
aperfeicoamento de pessoal, especificamente relativos as compras e contratagdes.

Enfim, a capacitagdo continuada promovera o desenvolvimento de competéncias essenciais para
que a administragdo publica atue de forma eficiente, transparente e alinhada aos principios legais,
assegurando o cumprimento ¢ a protecdo do interesse publico.

3.1. A prestagdo de servigos devera contemplar o seguinte:

1. Padronizacio de Documentos: Treinamento pratico para a criacdo de modelos de

documentos (editais, contratos, termos de referéncia, etc.) em conformidade com a Lei
14.133/21.
a. Padronizacdo de documentos, objetivando o cumprimento do art. 19, IV da Lei
n°® 14.133/2021 conforme a realidade fatica do contratante.

2. Revisao e Elaboracdo de Regulamentos Especificos: Capacitagdo na andlise e

atualizagdo dos regulamentos internos da Camara Municipal, objetivando:

a. Revisdo das normativas vigentes no ambito do 6rgdo contratante afetas a Lei
14.133/2021 com apresentacdo de propostas de ajustes eventualmente
necessarios;

b. Elaborac¢do de modelos e apresentagio de minutas de normativas
complementares necessarias para a regulamentagdo da Lei 14.133/2021 no
ambito do orgdo contratante

3. Acompanhamento e Tira-Dividas nos Processos de Contratacdo: Suporte técnico

continuo para esclarecimento de duvidas durante a capacitagao.
a. Suporte técnico para a elaboragdo de processos e realizacdo de sessao de licitagao
(pregdo ou concorréncia) em formato eletronico.
b. Criagdo de grupo com a equipe técnica e os servidores designados pelo ente.
4. Capacita¢do e Acompanhamento na Elaboragdo do Plano Anual de Contrata¢des (PAC):

Treinamento pratico e acompanhamento na elaboracao do PAC.

a. Capacitagio para a elaboragao das listas de contratacio para o proximo exercicio
tendo em vista o planejamento a curto, médio e longo prazo, objetivando evitar
problemas como, por exemplo, fim da vigéncia de contratos sem que haja outro
para suprir a demanda.

b. Capacitagdo na elaborag¢do do processo que culmina com a publicagdo do PCA.

5. Capacitacao sobre a utilizacio da plataforma Contrata Mais Brasil:
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a. Compreender as regras de utilizagdo da plataforma, aplicacdes, beneficios e
desafios, objetivando ampliar oportunidades de negécios locais e gerando mais
emprego e renda, como forma de desenvolvimento sustentavel.

3.2. Para a execugdo dos servigos os contatos serdo via e-mail, ligagdes telefonicas, via
WhatsApp, video chamadas, reunides por zoom, meet ou outros meios eletronicos de
comunicagdo, em horario comercial, de segunda a sexta-feira.

3.3. Além dos atendimentos mencionados havera 01(um) encontro online de até 2h/aulas, ndo
cumulativo para o més subsequente, para dirimir diividas sobre os temas especificos da
capacitacdo continuada e alinhamento estratégico entre as equipes da empresa e do ente
contratante.

4.1. Mairielly Clemente, Advogada, Pedagoga, Especialista em Contratagcdes Publicas e
Procedimentos Licitatorios Praticos. Atuou na Administragdo Ptblica como Pregoeira, Presidente
de Comissdo de Licitagdes e Contratos. E Professora treinadora de equipes de Contratagdes
Publicas de Municipios. Idealizadora do LicitaClub, especializado na Nova Lei de Licitagoes (Lei
14133/2021). Possui mais de 17 anos de experiéncia na Administra¢cdo Publica. Também ¢
professora e uma das fundadoras do LicitaClub, uma plataforma que oferece contetidos sobre
licitagdes e contratagdes publicas de forma acessivel e tem o objetivo de descomplicar licitagdes
na pratica, ¢ professora da Formagdo Pratica em Licitagdes para Camara Municipal.

4.2. Bruno Medri, Advogado, Especialista Reconhecido em Licitacdes e Contratos
Administrativos. Experiéncia pratica de mais de 18 anos na area de licitagdes, Mestre em Ciéncias
Ambientais, Ex-Professor Universitario e de cursos preparatorios de concurso em disciplinas de
Direito Publico. Professor de capacitagoes na area de Contratagdes Publicas, Tecndlogo em
Gestdo Publica. Experiéncia como Pregoeiro ¢ membro de equipe de apoio da Comissdo de
Pregdo e membro de CPL e professor do LicitaClub.

4.3. Dayane Fanti, Especialista em Gestdo Publica Municipal pela UFSJ em Minas Gerais.
Especialista em Compras e Contratacdes Publicas. Procuradora do Legislativo Municipal.
Advogada, Socidloga e Professora Universitaria. Com mais de 9 anos de experiéncia na area de
licitagdes, sendo 7 anos de pratica em camaras municipais. Além de ser vice-presidente da
Associagdo Nacional dos Procuradores Legislativos e Procuradora do Legislativo Municipal,
Professora da Formagdo Pratica em Licitagdes para Camara Municipal e professora do LicitaClub.
5.1 Sera realizado a contratagdo através da Inexigibilidade de Licita¢do, com fulcro no artigo

74, inciso iii, alinea “f”, da Lei 14.133/2021.
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5.2 Existe inviabilidade de competicdo por auséncia de critérios objetivos de selegdo do
objeto pretendido pela Administragdo. Dado o carater subjetivo dos servigos, estes ndao podem ser
definidas de um modo objetivo e selecionadas por meio de critérios como pre¢o e/ou técnica.
Assim, ndo existe possibilidade de delimitar critérios que permitam a comparag¢do/competi¢do
entre eventuais produtos e servigos existentes no mercado.

6.1 Sugerimos a contratagdo da empresa LOUREIRO E CLEMENTE SOLUCOES EM
LICITACOES LTDA, inscritano CNPJ N°: 48.183.516/0001-45, com sede na Av. Perimetral,
Qd 02, Lt 21, Portal do Lago, Carmo do Rio Verde-GO, CEP 76.340-000, em decorréncia do
conhecimento, experiéncia e capacitagdo da equipe técnica apresentada

Ressalta-se que a contratagdo busca-se obter suporte na operacionalizagdo e realizagdo dos
processos de contratagdo na nova lei de licitagcdes para que a equipe atue com maior seguranga.
Além disso, a contratagdo visa padronizar os documentos necessarios para as contratagdes € a
capacitagdo dos servidores que atuam nas contrata¢des na utilizagdo da Lei 14.133/21 e nos
regulamentos internos da Camara, além de promover a governanga ¢ transparéncia nas
contratagdes publicas

Desta forma, fica demonstrada a imprescindibilidade da contratagdo para implementagdo de
melhorias nos processos de contratacdo em conformidade com a Lei n® 14.133/21.

Cabe salientar que a empresa cumpre todas as normas e condigdes necessarias para a contratagdo
por inexigibilidade, inclusive possuindo capacidade técnica e atendendo de forma satisfatoria aos
anseios exigidos no cumprimento das a¢des pretendidas na demanda.

Neste bojo, evidencia a inviabilidade de competicdo, por tratar-se de servigos técnicos
especializado de natureza predominantemente intelectual, de notoria especializagdo, associada ao
elemento subjetivo confianga, somada a experiéncia anterior comprovada, inexistindo condi¢des
de licitar através de um julgamento objetivo, tratando-se, na verdade, de decisdo discricionaria da
administracao publica, calcada nos elementos e requisitos objetivamente informados.

Além, disso ficou demonstrado que a proposta da empresa se encontra dentro do valor de mercado
praticado para objetos semelhantes de mesma natureza, sendo, portanto, vantajosa a contratacao
para a Administragao.

7.1 Além dos requisitos permenorizados no item 5 do Estudo Técnico Preliminar anexo aos
autos, a empresa devera:

7.1.1 HABILITACAO JURIDICA: Empresario individual: Inscricdo no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor
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Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo  ficara  condicionada a  verificacgdo da  autenticidade  no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor; Sociedade empresaria,

sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: Inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores; Sociedade empresaria
estrangeira com atuac¢io permanente no Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua
sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de mar¢o de 2020; Sociedade
simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores; Filial, sucursal ou agéncia
de sociedade simples ou empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz;

7.1.2  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

7.1.3 A Empresa licitante devera enviar Documento oficial de identifica¢ao que tenha foto do
Representante Legal (pessoa fisica indicada no contrato ou estatuto social da empresa — exemplo:
Sécio Administrador/Diretor/Proprietario).

7.2 HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

7.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

7.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a

apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
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da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943.
7.2.5 Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
7.2.6  Prova de situagdo regular para com a Fazenda Estadual relativa a Débitos Tributarios da
Divida Ativa do Estado, da sede da licitante (Certiddo — Procuradoria Geral do Estado PGE);
7.2.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
7.2.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais e/ou municipais
relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de certiddo ou
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.
7.3 DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA: Certidio Negativa de
Faléncia e Concordata, expedida pelo distribuidor da sede da licitante, com data de
expedicdo ndo superior a 60 (sessenta) dias, contados da data de apresentagdo da
proposta.
7.4 QUALIFICACAO TECNICA

a) Atestados de capacidade técnica atestando experi€éncia no atendimento de objetos

idénticos ou assemelhados - Os respectivos atestados deverido conter: o nome do atestante,

enderecgo e telefone da pessoa juridica ou qualquer outra forma de que a Camara Municipal de
Araponga possa valer-se para manter contato com a empresa declarante. A Camara Municipal de
Araponga se reserva o direito de realizar diligéncias para comprovar a veracidade dos atestados,

podendo_requisitar copias dos respectivos contratos e aditivos e/ou outros documentos

comprobatorios do contetido declarado;

b) Indicagdo do pessoal técnico adequados e disponiveis para o atendimento do objeto de
contratacdo, bem como a qualificagdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizard
pelos trabalhos, devendo apresentar curriculo do Responsavel Técnico responsavel pela execucao
dos servigos de que tratam o objeto desta inexigibilidade para fins de comprovacdo de suas
experiéncias profissionais na area de contratagdes publicas;

¢) Os profissionais da Equipe Técnica deverao apresentar copia dos certificados de cursos
de capacitagdo e aperfeigoamento na area de contratagdes publicas;

c.1) A comprovagao do vinculo profissional do Responsavel Técnico e Equipe Técnica,
sera feita mediante a: COPIA DA CARTEIRA DE TRABALHO (CTPS), FICHA DE REGISTRO
DE EMPREGADO, ATO CONSTITUTIVO DA EMPRESA (no caso de so6cio); CONTRATO DE
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PRESTACAO DE SERVICO, ou ainda, DECLARACAO DE CONTRATACAO FUTURA do
profissional, desde que acompanhada da DECLARACAO DE ANUENCIA OU
CONCORDANCIA assinada pelo profissional.

d) Registro de inscrigdo na entidade profissional competente;

e) Comprovacao da Licitante de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para
a entrega da proposta, PROFISSIONAL DE NIVEL SUPERIOR (Responsavel Técnico), em
Direito e/ou Administragdo Publica, devendo ser apresentado a copia dos certificados de

conclusdo dos cursos ou declaragao.

8. VALOR DOS SERVICOS E JUSTIFICATIVA DO PRECO

8.1 O pagamento desta prestagdo de servigos sera no valor global de R$72.000,00 (setenta e
dois mil reais), que serdo pagos em 12(doze) parcelas mensais no valor de R$6.000,00(seis mil
reais), proposto pela empresa LOUREIRO E CLEMENTE SOLUCOES EM LICITACOES
LTDA, inscrita no CNPJ N°: 48.183.516/0001-45.
8.2 No caso em apreco a CONTRATADA apresentou comprovagado do valor de mercado, por
meio de contratos com objeto semelhantes e, portanto, dentro de seus valores praticados no
mercado considerando os valores e os profissionais que executardo o servigo, conforme
documentagdo anexa a pesquisa de pregos realizada, documentagdo de justificativa do preco
acostada aos autos.
8.3 Ressaltando que tal situagdo encontra-se prevista no §4° do art. 23 da Lei 14.133/2021,
que diz:
§ 4° Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando nao
for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3°
deste artigo, o contratado devera comprovar previamente que os pregos estao
em conformidade com os praticados em contratagcdes semelhantes de objetos
de mesma natureza, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas para

outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo

pela Administragdo, ou por outro meio idoneo.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Executar fielmente o ajustado, prestando os servigos descritos neste Termo de Referéncia,
em perfeitas condi¢des para o fim a que se destinam;

9.2 Prestar assisténcia e atendimento sempre que houver solicitagdo da CONTRATANTE;
9.3 Assumir as despesas decorrentes do presente avenga.

9.4 Manter o contrato observando sempre a legislagdo vigente aplicavel a espécie.
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9.5 Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes de servigos que
se fizerem necessarios, até os limites previstos no art. 125, da Lei 14.133/2021, inclusive quanto
aos valores, tendo como base o valor inicial do contrato, mediante celebracdo de termo aditivo,
sempre precedido de justificativa técnica por parte da CONTRATANTE.
9.6 Manter durante toda a execucdo do objeto deste termo a compatibilidade com as
obrigagoes assumidas, condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas;

9.7 Responsabilizar-se pela emissdo da Nota Fiscal e seus impostos.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1  Proporcionar todas as condi¢des necessarias a boa execugdo do contrato;
10.2  Responsabilizar-se pela comunicagdo, em tempo habil, das informagdes de acesso aos
servidores que realizardo o treinamento;
10.3  Efetuar o pagamento convencionado em Clausula do presente instrumento, dentro do
prazo previsto, desde que atendidas as formalidades previstas;
10.4 Também fazem parte das obrigagdes da contratante:

a) Indicar os agentes da equipe que deverdo participar dos processos de contratagdo.

b) Dar acesso a toda documentacdo necessaria a realizagdo do objeto.

¢) Cumprir o cronograma estabelecido nas orientagoes.

d) Disponibilizar equipamentos, plataforma e pessoal a ser orientado para executar os

processos de contratagdo, observando a necessidade de conexdo com a internet.

11. DAS SANCOES

11.1  Sem prejuizo da cobranga de perdas e danos, a CONTRATANTE podera sujeitar a
CONTRATADA as seguintes penalidades:
a) Multa de 2 % (dois por cento) do valor global do contrato, no caso de inexecugdo total da
obrigacao;
b) Multa de 2% (dois por cento) do valor correspondente a parte contratual ndo cumprida,
no caso de inexecugao parcial da obrigacao;
¢) Suspensdo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a
administrac¢do publica.
d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ¢ contratar com a Administragdo Publica,
considerando, para tanto, reincidéncias de faltas, sua natureza e gravidade. O ato de
declaracdo de inidoneidade sera proferido pela Camara Municipal, mediante publicagdo

no Diario Oficial do Estado.
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11.2 A Contratada sera responsabilizada administrativamente, garantida a ampla defesa e
contraditorio, pelas infragdes constantes no art. 155 da Lei 14.133/2021. Serdo aplicadas aos
responsaveis pelas infragdes, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa moratéria de 0,2%(dois décimos por cento) por dia de atraso na execucdo do

contrato, tomando por base o valor do contrato;

¢) Multa de 2%(dois por cento) a partir do 16°(decimo sexto) dia, até o 30° dia de atraso;

d) Multa compensatoria de 10%(dez por cento) sobre o valor do contrato;

e) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com

Administragdo por periodo no superior a dois (2) anos;

f) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com Administragao Publica.
11.3 O atraso injustificado na execug@o do contrato, por periodo superior a 30 (trinta) dias,
podera ensejar a rescisdo do contrato.
12. FORMA DE PAGAMENTO E RECURSO ORCAMENTARIO
12.1  Pelos servicos contratados e efetivamente executados, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA o valor mensal de R$ 6.000,00 (seis mil reais) totalizando ao final do contrato
o valor de RS 72.000,00 (Setenta e dois mil reais). Os valores serdo pagos mediante
apresentacdo de nota fiscal e devera ser devidamente atestada pelo fiscal designado pela Camara
Municipal de Arapongas/PR e ndo estdo livres da incidéncia dos tributos legalmente
estabelecidos.
12.2  Fica expressamente estabelecido que os precos contratados incluam todos os custos
diretos e indiretos para a completa execucao dos servigos, conforme proposta, TR e contrato.
123  E condigdio para o pagamento a apresentacio de prova de regularidade de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido; Débitos Estaduais; Débito Municipal;
Prova de Regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo-
FGTS e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas-CNDT.
12.4  Asdespesas decorrentes do presente contrato serdo empenhadas no exercicio de 2025 sob
as seguintes dotagdes orcamentarias:
Exercicio 2025 — Rubrica orgamentaria: “01.001.01.031.0001.2.001/3.3.90.39.48.00 -
SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO"
13. ACOMPANHAMENTO CONTRATUAL
13.1 A gestdo do contrato sera exercida pela Servidora Sra. Janaina Caren Perez, lotada no
cargo de Assistente Administrativa, tendo as seguintes atribuigdes:

a) Sera o responsavel pela administragdo e pelo ciclo de vida do contrato;
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b) Mantera a planilha atualizada contendo os dados do contrato administrativo firmado,
de modo a contribuir para o seu eficaz gerenciamento;

¢) Encaminhara a administragdo com antecedéncia do término do contrato, a respectiva
documentag@o para autorizacdo do aditamento, se for o caso; e,

d) Analisara e manifestar-se-a, quando necessario, sobre as ocorréncias registradas pelo
fiscal de contrato.
13.2 O fiscal do contrato sera exercida pelo Servidor Sr. Daniel Jose de Souza, lotado no cargo
de Diretor Geral, tendo as seguintes atribuigdes:

a) Sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, verificando a
quantidade e a qualidade dos servigos prestados;

b) Anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

c¢) Informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do de medidas convenientes,
a situacao que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.
14. DO PAGAMENTO
141 DO PAGAMENTO - O valor total da contratagdo € de R$ 72.000,00 (setenta ¢ dois mil
reais), conforme proposta comercial, valor este que sera efetuado mensalmente/parceladamente
conforme servigo prestado, ou seja, R$ 6.000,00 (seis mil reais).
14.2  No valor acima, estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execuc¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais ¢ comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro ¢ outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.
143 FORMA DE PAGAMENTO - O pagamento serd realizado mensalmente através de
transferéncia bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente vinculada ao CNPJ do
contratado.
14.3.1 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.
14.4 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis apos a emissdo da nota
fiscal, devidamente atestado por fiscal de Contratagdo, Gestor de Contratagdo ou servidor ou
autoridade competente legitimados para o recebimento, condicionado & apresentacdo da Nota
Fiscal e da comprovacdo da manutengdo de todas as condi¢des de habilitagdo, conforme dispoe
ar. 92, XVI da Lei 14.133/2021 tais como, documentos de regularidade fiscal nas trés esferas
(federal, estadual ¢ municipal), social e trabalhista exigidos pelo art. 68 da Lei n. 14.133/2021, ¢
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se processara por meio de transferéncia bancaria, na qual a destinagdo devera ser o credor

CONTRATADO, sendo vedado o pagamento em nome de terceiros.

14.4.1 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6rgdo contratante

atestar a execucdo do objeto do contrato.

14.4.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,

mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

145 CONDICOES DE PAGAMENTO- A emissdo da Nota Fiscal ou Fatura sera precedida

do recebimento definitivo do objeto da contratagdo, conforme disposto neste Termo de

Referéncia.

14.5.1 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: prazo de

validade, a data da emissdo, os dados do contrato e do 6rgdo contratante, o periodo respectivo de

execucdo do contrato, o valor a pagar e eventual destaque do valor de retengOes tributarias

cabiveis.

14.5.2 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou Fatura, ou circunstancia que impega a

liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas

saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagdo da

regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

14.5.3 Havendo a efetiva execugdo do objeto, o pagamento sera realizado normalmente.

14.5.4 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
a) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

14.5.5 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e

contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a

apresentacao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

15. DOS CRITERIOS DE REALINHAMENTO, REPACTUACAO E

REAJUSTE
15.1. DOS CRITERIOS DE REALINHAMENTO:

15.1.1. Somente havera a manutengdo do equilibrio econdomico-financeiro do Instrumento de
Contrato, nos termos do Art. art. 124, II, “d” da Lei n.° 14.133/2021, quando sobrevirem fatos
imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos
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da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe,
configurando alea econdmica extraordinaria e extracontratual.

15.1.2. O pedido de realinhamento disposto no item 15.1.1. Sera solicitado por meio de peti¢do
escrita, protocolada junto a Administracdo, instruida com os fatos, fundamentos e documentos
que comprovem o desequilibrio.

15.1.3. A administracdo tera até 5 (cinco) dias uteis, para analisar o pedido de realinhamento,
sendo que nesse interregno nao havera interrup¢ao na execucao do contrato.

15.1.4. As Ordens de Servico emitidas at¢ a data do protocolo da solicitacdo junto a
Administragdo, manterdo o preco até entdo praticado.

15.1.5. Considerado procedente o pedido de realinhamento, a administragdo dara efeito retroativo
as Ordens de Fornecimento emitidas a partir do protocolo da solicitagdo, e sendo considerado
improcedente, o fornecedor devera manter suas obrigagdes nos termos da proposta, sob pena das
san¢des cabiveis, dentre elas as dispostas no art. art. 155 ¢ 1567, da Lei n.° 14.133/2021.

15.1.6. Os critérios aqui descritos visam coibir abusos e inconsisténcias ndo motivadas pela
administracao, pleiteada pelo interessado de forma imotivada e infundada, junto 8 Administragao,
visando um reequilibrio de valores infundados.

15.2. DOS CRITERIOS DE REPACTUACAO:

15.2.1. O instituto da repactuagao nao se aplica ao presente objeto, pois € proveniente de servigos
de natureza continuada, ¢ se vincula a execugdo continua de servigos publicos essenciais, por
possuirem fatores externos e¢ peridodicos que podem comprometer a sua execugdo, 0 que nao
ocorrera no presente procedimento, motivo que ndo sera autorizado.

15.3. DOS CRITERIOS DE REAJUSTES:

15.3.1 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado.

15.3.2 Apos o interregno de um ano, ¢ independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA, exclusivamente para
as obrigacoes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

15.3.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

15.3.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a Contratante pagara a
Contratada a importancia calculada pela tltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

15.3.5 Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
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15.3.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser determinado pela
legislagdo entdo em vigor.

15.3.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

15.3.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

16. DA VIGENCIA DO CONTRATO

16.1 O termo contratual a ser celebrado para a presente contratagdo terd prazo de 12 (doze)
meses, contados da assinatura do termo de contrato, podendo ser prorrogado na forma da Lei
14.133/21.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS
17.1 Naquilo que for omisso o presente Termo de Referéncia, reger-se-a pela Lei Federal n°

14.133/2023.

Arapongas - PR, 09 de Junho de 2025.

EVANDRO LUIS FERREIRA DANIEL JOSE DE SOUZA
Matricula 20522121 Matricula 20401145
Responsavel pela elaboragdao do TR Responsavel pela Demanda
Diretor de Licitagdo Diretor Geral
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APENSO I - CRONOGRAMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos obedeceram ao cronograma inicial abaixo relacionado, podendo este ser alterado
por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente da Camara Municipal de
Arapongas/PR.

Para a execugdo dos servicos os contatos serdo via e-mail, ligacdes telefonicas, via WhatsApp,
video chamadas, reunides por zoom, meet ou outros meios eletronicos de comunicagdo, em
horario comercial, de segunda a sexta-feira.

Além dos atendimentos mencionados havera 01(um) encontro online de até¢ 2h/aulas, ndo
cumulativo para o més subsequente, para dirimir dividas sobre os temas especificos da
capacitagdo continuada e alinhamento estratégico entre as equipes da empresa e do ente

contratante.

MES I ATIVIDADE

- Reunido inicial de alinhamento
1°MES/2025 |- Inicio da capacitacao e acompanhamento do PAC 2026
- Suporte e tira-duvidas nos processos de contratagao

- Continuagdo da capacitacdo e acompanhamento do PAC 2026
- Capacitagao sobre a Nova Lei de Licitagoes

2'MES 22025 || Inicio da elaboracdo/revisao dos Regulamentos Legislativos
- Suporte e tira-dtividas nos processos de contratacao
- Finalizacdo da capacitacdo e acompanhamento do PAC 2026
3MES /2025 | Capacitacao sobre a Nova Lei de Licitagdes

- Continuagao da elaboragao/revisdo dos Regulamentos Legislativos
- Suporte e tira-duvidas nos processos de contratagao

- Conclusao da elaboragdo e revisao dos Regulamentos Legislativos
4°MES /2025 |- Encerramento do acompanhamento do PAC 2026
- Suporte e tira-dtividas nos processos de contratacao

- Padronizacao dos documentos internos (ETP, TR, editais, contratos
5°MES /2025 |etc.)
- Suporte e tira-dtividas nos processos de contratacao

- Capacitagao pratica: Aplicacao dos regulamentos e documentos
6°MES /2025 |padronizados
- Suporte e tira-dtividas nos processos de contratacao

7°MES /2025 ||- Suporte e tira-diividas nos processos de contratagdo
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|— Capacitagao sobre a utilizacdo da plataforma Contrata Mais Brasil

| MES I ATIVIDADE |
S'MES /2025 |- Acompanhamento de processos e orientacdes estratégicas finais para
2026
| 9°MES /2026 |

- Suporte continuo + avaliagdo de desempenho dos servidores

10°MES /2026 |[capacitados

- Suporte e tira-dtividas nos processos de contratacao

L1°MES /2026 | Atualizag¢des de documentos e procedimentos internos conforme

pratica

12°MES /2026 ||- Encerramento da capacitagdo e entrega dos relatorios finais

EVANDRO LUIS FERREIRA
Matricula 20522121
Responsavel pela elaboragdo do TR
Diretor de Licita¢do

DANIEL JOSE DE SOUZA
Matricula 20401145
Responsavel pela Demanda
Diretor Geral
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