PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE GAUCHA
ESTADO DO PARANA

Fone/Fax (044) 3675-1122, 3675-4300
Rua Juscelino Kubitscheck de Oliveira, n.° 2394
CEP - 87.820-000 — CNPJ/MF - 75.377.200/0001-67

Rainha do Noroeste

TERMO DE REFERENCIA

Em atengdo ao disposto na Lei 14.133/2021 (Lei de Licitagdes), vimos por meio desta requerer a abertura
de Processo Licitatério, modalidade PREGAO ELETRONICO, nos termos a seguir elencados.

1. Orgao Solicitante

Secretaria Municipal de Administragcao

2. Modalidade SRP (Sistema de Registro de Pregos) ou comum?

(x) Sistema de Registro de Precos

() Contratagdo Comum

3. Definigao do Objeto

A presente licitagao tem por objeto o registro de precos para contratagdo futura e parcelada de empresa
especializada na confecgdo de materiais graficos, conforme demanda, incluindo, mas nao se limitando a:
blocos, folders, requisi¢bes, fichas de cadastro, formularios, cartazes, envelopes, panfletos, entre outros

materiais correlatos, visando atender as necessidades das diversas secretarias da administragdo publica
municipal de Cidade Gaucha — PR.

4. Especificagao do Servigos

VALOR

ITEM | LOTE PRODUTO / SERVIGO UNIDADE | QUANT. | UNITARIO | VALOR TOTAL
, MAXIMO
MAXIMO

1 | 1 |ALMOFADAS PARA CARIMBO C/10 UNID 30 31,14 934,20

1 | 2 |ALMOFADAS PARA CARIMBO C/20 UNID 30 31,94 958,20

1 | 3 |ALMOFADAS PARA CARIMBO C/30 UNID 30 39,31 1.179,30

1 | 4 |ALMOFADAS PARA CARIMBO C/40 UNID 30 45,24 1.357,20

1 | 5 |ALMOFADAS PARA CARIMBO PJ55 UNID 15 48,98 734,70
RESUMO  SEMANAL DO SERVIGO

1 | 6 |ANTIVETORIAL, TAMANHO A/4, 1X1 CORES| UNID 150 15,65 2.347,50
PAPEL SULFITE - 50X1 FLS.
PROGRAMA NACIONAL DE CONTROLE DA

1 | 7 |DENGUE-PNCD, TAMANHO A/5 1X0 CORES,| BLOCOS | 200 12,37 2.474,00
PAPEL SULFITE 50X1 FLS.
SERVIGO DIARIO DE SERVIGO ANTIVETORIAL,

1 | 8 |TAMANHO A/4, 1X1 CORES PAPEL SULFITE -| BLOCOS | 300 13,90 4.170,00
50X1 FLS,
BOLETIM DE CAMPO E LABORATORIO DO

1 | 9 |LEVANTAMENTO RAPIDO DE INDICES,| BLOCOS | 200 16,26 3.252,00
TAMANHO A/4 1X0 CORES, PAPEL SUL?
BOLETIM DE RECONHECIMENTO, TAMANHO

1| 10 | n41x0 CORES, PAPEL SULFITE, 50x1 FLs, | BLOCOS | 200 17,50 8.500,00

. | 14 |FOLDER TAMANHO A3, PAPEL COUCHE| oo | & oo 270 13.500.00

115GR. 4X4 CORES 1 DOBRA
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12

FOLDER TAMANHO A/4, PAPEL COUCHE
115GR. 4X4 CORES F/V

UNID

5.000

0,94

4.700,00

13

FOLDER TAMANHO A/4, PAPEL COUCHE
115GR. 4X0 CORES

UNID

5.000

0,91

4.550,00

14

FOLDER TAMANHO A/5 PAPEL COUCHE
115GR. 4X4 CORES F/V

UNID

5.000

1,39

6.950,00

15

FOLDER TAMANHO A/5, PAPEL COUCHE
115GR. 4X0 CORES

UNID

5.000

0,89

4.450,00

16

FOLHETO TAMANHO A/8, PAPEL COUCHE
115GR. 4X4 CORES F/V

UNID

5.000

0,81

4.050,00

17

FOLHETO TAMANHO A/8, PAPEL COUCHE
115GR. 4X0 CORES

UNID

3.000

0,54

1.620,00

18

ATESTADO MEDICO TAMANHO A/5, PAPEL
SULFITE 1X0 CORES - 50X1 FLS

UNID

250

7,82

1.955,00

19

RECEITUARIO BRANCO TAMANHO A/5, PAPEL
SULFITE 1X0 CORES - 50X1 FLS

BLOCOS

100

7,36

736,00

20

RECEITUARIO COPIATIVO TAMANHO A/S5,
PAPEL COPIATIVO 1X0 CORES, 50X2 FLS.

BLOCOS

100

9,63

963,00

21

GUIA DE ENCAMINHAMENTO DE EXAMES DE
ESPECIALISTAS TAMANHO A/5,  PAPEL
SULFITE, 1X1 CORES - 50X1 FLS.

BLOCOS

300

10,86

3.258,00

22

GUIA DE ENCAMINHAMENTO DE CONSULTA
TAMANHO A/5, PAPEL SULFITE, 1X1 CORES -
50X1 FLS.

BLOCOS

300

10,71

3.213,00

23

GUIA ROSA TAMANHO A/4 PAPEL SULFITE
(ROSA) 1X1 CORES - 50X1 FLS

BLOCOS

300

18,85

5.655,00

24

PRESCRICAO MEDICA TAMANHO A/4 PAPEL
SULFITE 1X1 CORES - 50X1 FLS

BLOCOS

300

11,47

3.441,00

25

GUIA EXTRATIFICAGAO DE RISCO EM SAUDE
BUCAL TAMANHO A/4 PAPEL COPIATIVO 1XO0
CORES - 50X2 FLS.

BLOCOS

50

36,51

1.825,50

26

GUIA DE ATENDIMENTO PSICOLOGICO
TAMANHO A/4 PAPEL COPIATIVO 1X0 CORES -
50X2 FLS.

BLOCOS

60

36,92

2.215,20

27

RECEITUARIO AZUL TAMANHO 11X21 CM,
PAPEL SULFITE (AZUL) 1X0 CORES 50X1 FLS.
NUMERADO

BLOCOS

60

65,23

3.913,80

28

FICHA GERAL DE ATENDIMENTO TAMANHO A/4
PAPEL SULFITE 1X1 CORES 50X1 FLS.

BLOCOS

300

10,79

3.237,00

29

FICHA DE CADASTRO INDIVIDUAL TAMANHO
Al4 PAPEL SULFITE 1X1 CORES 50X1 FLS.

BLOCOS

600

7,94

4.764,00

30

FICHA DE CADASTRO DOMICILIAR TAMANHO
Al4 PAPEL SULFITE 1X1 CORES 50X1 FLS.

BLOCOS

400

8,73

3.492,00

31

FICHA DE VISITA TAMANHO A/8, PAPEL
SULFITE 1X0 CORES - 50X1 FLS.

BLOCOS

400

7,22

2.888,00

32

FICHA DE PRONTUARIO TAMANHO 12X6 CM
PAPEL SULFITE 180GR. 1X0 CORES.

BLOCOS

2.000

1,57

3.140,00

33

FICHA DE CONTROLE CRUZADO TAMANHO
11X7 CM PAPEL SULFITE 180GR 1X1 CORES

UNID

2.000

1,57

3.140,00

34

ENVELOPE SACO TIMBRADO TAMANHO
23X32CM PAPEL SULFITE 90GR. COLORIDO
4X0 CORES

UNID

2.000

1,18

2.360,00

35

ENVELOPE SACO TIMBRADO TAMANHO A/5
(175X 12,5 CM) PAPEL SULFITE 90GR.
COLORIDO 4X0 CORES

UNID

2.000

3,60

7.200,00

36

ENVELOPE OFiCIO TAMANHO 23X11CM PAPEL
SULFITE 90GR. COLORIDO 4X0 CORES

UNID

5.000

3,00

15.000,00
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s |sEsusgio e vt w0 o | o | e | camo
s |SEQUID FESTAANE TAMNO 78| nocos | o | | s
30| CARIVEO CTi0 AUTOMATICO BASE 2.5X08 CM | & ocos | 40 65.40 261600
a0 |CARIMEO glzo AUTOMATICO BASE 35XL.2 CM | | 100 72,60 7 260,00
41 | CARIVIEO 730 AUTOMATICO BASE 45XL5 CM| 1o I 86,63 1.334.00
42 | CARIIEO C/20 AUTOMATICO BASE 5.7X2.0 CW 5 0 104.40 5.220.00
43 | CARIVIEO PS5 AUTOMATICO BASE 55X 35 CH 5 e 13052 326300
44 ggﬂyfgo DATADOR = BASE  45X15 CM|  y\p 10 189,58 1.895,80
45 | BORRACHA PARA CARIMBOS, TAM4,5X 2,5CM |  UNID 50 44,18 2.209,00
46 EgSRTEASSC“gKA@fggBZAAPEL CARTAO 250GR 4X0|  y\in | 10,000 3,24 32.400,00
1 |FASTS Tt o e OO o | a0 | o | oso
48 Eg%TEAS‘3\fé§ﬁlfz'\"Tg$ZE'-FFf§\lUTCEHE 300GR 4X0 | yyp 5.000 3,48 17.400,00
oA AR RO AU B0 o | a0 | 30| omons
50 [ YRS CAPA DURE JeAmNHO A% COLORIDO = ynip 1.000 3,70 3.700,00
51 |PLASTIFICACAC CAPAS TAMANFO A4 PAPEL| 1y 100 29.73 297300
TOTAL | R$ 243.661,90

O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo.
Os bens objeto desta contratagdo séo caracterizados como comuns.
5. Da Fundamentacgao e Descri¢cao da Necessidade

O municipio de Cidade Gaucha - PR, localizada no estado do Parana, apresenta uma demanda crescente por
servicos de materiais graficos para atender as necessidades das secretarias solicitantes. A contratagdo de
empresa especializada é necessaria para atender as demandas de impressao grafica e fornecimento de materiais
graficos que garantam a qualidade e eficiéncia das comunicagdes institucionais. Tais materiais sdo essenciais
para a divulgacao de atividades, eventos e a¢des promovidas pela instituicéo.

A contratacdo se faz necessaria para garantir a confecgdo de materiais graficos essenciais ao funcionamento
das secretarias municipais, possibilitando a padronizagdo dos documentos e a comunicagao eficiente com a
populacdo e demais 6rgéos publicos.

Dessa forma, a contratacdo de servigos graficos visa atender as demandas das diversas secretarias do
municipio, garantindo a qualidade e a padronizagdo dos materiais utilizados, bem como promovendo a eficiéncia
da comunicacgao institucional e o fortalecimento da identidade visual da administragdo publica municipal.

6. Descricdo da Solugao
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A escolha de contratar uma empresa especializada na prestagéo de servigos de materiais graficos pela Prefeitura
de Cidade Gaucha - PR foi feita com base na busca pela qualidade, eficiéncia, flexibilidade e transparéncia. Essa
decisdo permitira @ administracdo municipal atender as demandas do material grafico de forma eficaz,
promovendo uma comunicagao clara e eficiente entre as secretarias.

A contratagdo da empresa especializada ndo so6 proporcionara materiais de alta qualidade, mas também garantira
uma producao eficiente e agil dos mesmos. Isso permitird que a contratagdo responda prontamente as
necessidades emergentes das secretarias, promovendo uma rapida aquisicao das impressdes graficas.

A contratagdo da empresa especializada atendera de forma estratégica as demandas especificas das secretarias
municipais, com énfase na area administrativa, suprindo uma das necessidades mais recorrentes desses 6rgaos.
Com esse suporte, as secretarias terdo acesso continuo a materiais graficos essenciais, o que contribuira para
uma gestao mais eficiente e transparente dos recursos publicos.

Com a empresa especializada, as secretarias poderdo contar com um fluxo continuo de suprimentos graficos,
evitando atrasos e imprevistos que possam comprometer o0 andamento das atividades. Isso inclui a produgao de
formularios, oficios, cartazes informativos, panfletos, folders, banners e demais materiais essenciais para a
execucao de projetos e prestagcao de servigos a comunidade.

Ademais, essa contratagdo possibilita um melhor planejamento orgamentario, uma vez que 0s custos com
producgéao grafica serdo previamente estabelecidos em contrato, evitando gastos excessivos e garantindo maior
controle financeiro. Dessa forma, a administracdo municipal assegura eficiéncia na aplicacdao dos recursos
publicos, fortalecendo a transparéncia e a qualidade dos servigos oferecidos as secretarias.

7. Da Estimativa de Valor

A estimativa de valor, levou em consideracdo o disposto no Art. 23 da Lei 14133/21, bem como no decreto
municipal, conforme mapa de precos anexo a este documento.

O Valor total da aquisicdo é de R$ 243.661,90 (duzentos e quarenta e trés mil, seiscentos e sessenta e um reais
e noventa centavos).

8. Da Adequagao Orcamentaria
A dotacdo orgamentaria sera repassada em momento oportuno
9. Dos Prazos de Vigéncia e Execucgao

O prazo de vigéncia da presente ata sera de 12 (doze) meses contados a partir da publicagéo, podendo a critério
da administragc&o ser prorrogada.

10. Critérios de Medicao e/ou de Pagamento

O recebimento provisério e definitivo do objeto contratado sera supervisionado pelo fiscal do contrato que
atestara, mediante termo detalhado, o atendimento das exigéncias contratuais e de carater técnico.

Os pagamentos seréo efetuados em até 20 dias Uteis apds a entrega da Nota Fiscal, mediante a verificagdo de
regularidade ou apresentacéo dos seguintes documentos:

a) negativa de débito de FGTS;

b) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o;
c) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

d) Certidao Negativa de Débitos Municipais

e) Certidao Negativa de Débitos da Fazenda Estadual.
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11. Da Existéncia de Licitagao Anterior

Informamos que no ano de 2023 houve licitagdo com objeto semelhante.
12. Da Forma e Critérios de Sele¢ao do Fornecedor

12.1. Da Forma de Selegio

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO
ELETRONICO, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO, POR ITEM.

12.2 Dos Critérios de Selegiao
12.2.1. Habilitagao juridica

12.2.1.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

12.2.1.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede.

12.21.3. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolugdo CGSIM n°® 16, de 2009, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

12.2.1.4. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

12.2.1.5. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

12.2.1.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentacao de Certiddo Conjunta de
Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Ministério da Fazenda.

12.2.1.7. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

12.2.1.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidag&o das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

12.2.1.9. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.2.1.10. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre

12.2.1.11. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacédo de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CIDADE GAUCHA
ESTADO DO PARANA

Fone/Fax (044) 3675-1122, 3675-4300
Rua Juscelino Kubitscheck de Oliveira, n.° 2394
CEP - 87.820-000 — CNPJ/MF - 75.377.200/0001-67

Rainha do Noroeste

12.2.1.12. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12.2.2. Qualificagdo Econémico-Financeira

12.2.2.1 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor do Foro da sede da Pessoa Juridica. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

12.2.3. Qualificagdo Técnica

12.2.3.1 NO MINIMO 01 (UM) ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, expedido por érgdo da Administragéo
Publica, direta ou indireta ou por pessoa juridica de direito privado, contendo informagdes que a empresa licitante
interessada realizou/executou/entregou ou realiza/executa/entrega os produtos/materiais/servigos, com critérios
do objeto desta licitagao.

13. Da Gestao e Fiscalizagdo do Contrato

13.1. Ildentificagao do gestor do CONTRATO
Nome do servidor: Sidney Aparecido De Oliveira
Lotacado: Secretario de Administragcao

13.2. ldentificagao do fiscal do CONTRATO

Nome do servidor: Marli Schwengber
14. Dos Requisitos da Contratagao:

A Experiéncia e Especializagao: As empresas concorrentes devem ter comprovada experiéncia e especializagao
em servigos de materiais graficos, incluindo a produg¢ao de blocos, folders, requisi¢des, ficha de cadastros, entre
outros;

Qualidade dos Materiais e Impressao: Para garantir a exceléncia das produgdes, é essencial utilizar materiais de
alta qualidade, que oferegcam durabilidade e resisténcia. Além disso, a impressao deve ser nitida, assegurando
cores vibrantes, alta visibilidade e fidelidade aos detalhes do material.

Capacidade de Producéo e Prazos: As empresas devem possuir capacidade de produgao suficiente para atender
a demanda da Prefeitura de Cidade Gatcha - PR dentro dos prazos estabelecidos. E importante garantir que a
empresa seja capaz de lidar com volumes variados de trabalho e cumprir os prazos estipulados para cada projeto.

Tecnologia e Equipamentos: As empresas devem dispor de tecnologia e equipamentos modernos para a
produgéo e impressao dos materiais graficos. Isso inclui impressoras digitais de alta resolugao, equipamentos de
corte e acabamento, além de softwares atualizados para o design e preparagdo dos arquivos.

Compromisso com Prazos e Qualidade: E fundamental que as empresas contratadas demonstrem um
compromisso firme com a entrega dentro dos prazos acordados e a manutengéo da qualidade dos materiais
produzidos. Devem ser estabelecidos mecanismos de acompanhamento e controle para garantir o cumprimento
desses requisitos.
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Conformidade Legal e Responsabilidade Social: As empresas concorrentes devem estar devidamente
registradas e em conformidade com as leis trabalhistas, ambientais e fiscais. Além disso, & importante considerar
0 compromisso das empresas com praticas de responsabilidade social e sustentabilidade em suas operagdes.

Subcontratagao
N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
15. Justificativa para o Parcelamento ou Nao do Objeto

Devido a natureza do servi¢o e a possivel variedade de prestadores destes, optou-se pelo parcelamento, sendo
que no processo sera realizado por ITEM e ndo divido através de lote.

16. Da Participagao Exclusiva de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte (MPE)

LICITACAO EXCLUSIVA PARA ME, EPP E MEI, CONFORME Lei Complementar n°. 123/2006, e Lei Municipal
2.460/2022.

Considerando o disposto nos arts. 47 e 48, da Lei Complementar 123/2006, a presente licitacdo sera para
PARTICIPACAO EXCLUSIVA de ME (Micro Empresa), EPP (Empresa de Pequeno Porte) e MEI (Micro
Empreendedor Individual), considerando o valor maximo que a licitante vencedora podera receber, estando
abaixo de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), conforme previsdo da mesma lei

Outrossim, diante da disposi¢ao contida no art. 15, alinea “b” da Lei Municipal 2.460/2022, além da exclusividade
de participacdo de ME, EPP e MEI, na presente licitacdo devera ser aplicada a PREFERENCIA LOCAL,
englobando este e os demais municipios relacionados no inciso Il, do §3°, do art. 2°, da Lei Municipal 2460/2022,
isto porque preenchido o requisito de exigéncia de no minimo 03 empresas regionais, que atendam o objeto
licitado, com base no histérico de compras do mesmo objeto, onde é possivel constar que ha minimo 3 (trés)
microempresas e empresas de pequeno porte local e regional competitivas, capazes de atender a este objeto.

17. Da Necessidade de Reserva de Cota

N&o ha.

18. Da Declaragao de que o Objeto Demandado Nao se Enquadra como Artigo De Luxo

Em atendimento ao disposto no art. 20 da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como o Decreto Municipal n°

030/2023, declaramos que os itens a serem adquiridos nao compreendem artigos de luxo. Logo, os itens do
objeto em questéo séo de qualidade comum e néo superior a necessaria finalidade a qual se destina.

19. Do Modelo de Execuc¢ao do Objeto

A Contratada obriga-se a fornecer objeto desta licitagdo, conforme especificagdes e condigdes estabelecidas
neste Edital, em seus anexos e na proposta apresentada, prevalecendo, no caso de divergéncia, as
especificagbes e condi¢cdes estabelecidas neste Edital(s) servigo(s) sera(do) executado(s) parceladamente
durante o periodo do contrato, independentemente da quantidade solicitada, em atendimento a requisicao
conforme solicitagdo das Secretarias requisitantes.

O Fornecimento dar-se-a sob a forma PARCELADA, de acordo com a necessidade da SECRETARIA
DEMANDANTE, nos horarios das 08:00 as 11:00 e das 13:00 as 16:00. Sendo somente pagos os valores relativos
ao fornecimento dos produtos efetivamente entregues.
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A Contratada ficara responsavel pela apresentacdo do modelo em até 05 (dias) uteis apds o recebimento da
requisicado e, a entrega/fornecimento do produto sera apds aprovagcado do modelo em no maximo 7 (sete) dias
uteis.

A secretaria requisitante devera aprovar o modelo em até 03 (trés) dias uteis.

A requisicao sera expedida por quaisquer meios de comunicagao que possibilitem a comprovagao do respectivo
recebimento por parte da Contratada.

Eventuais pedidos de prorrogagédo, deverdo ser protocolados antes do vencimento do prazo de entrega,
devidamente justificado pela Contratada, para serem submetidos a apreciagéo superior.

Correrdo por conta da contratada todas as despesas de embalagem, seguros, transporte, montagem,
desmontagem, manutengéo, logistica de pessoal, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes
da execugdo dos servigos, bem como dos materiais pertinentes para instalagdo dos equipamentos.

Os produtos, equipamentos e materiais necessarios a execugao dos servigcos correrdo por conta da empresa
prestadora do servigo.

Os materiais a serem empregados na execugédo dos servicos deverdao ser de 6tima qualidade, atender as
especificagdes e recomendacdes técnicas exigidas.

O Municipio nao se obriga a adquirir a quantidade total prevista no edital.
NAO HA FATURAMENTO MINIMO PARA PEDIDOS

A Secretaria encaminhara modelo dos materiais graficos ja estabelecidos no departamento para que seja
realizada a confecgéo.

Nao havendo modelo pré-definido pela secretaria solicitante, a empresa contratada se compromete a fazer a
arte/layout dos materiais solicitados, bem como efetuar todas as alteracdes necessarias e encaminhar para
aprovacao antes da confeccéo.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razbes respectivas com
pelo menos 02 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagbes de caso fortuito e forga maior.

Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 48 (quarenta e oito horas) dias,
a contar da notificagéo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

Os materiais graficos serao recebidos definitivamente no prazo de 07 (sete) dias uteis, contados do recebimento
provisorio, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.

Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-
se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugado do contrato.

20. Do Modelo de Gestao do Contrato

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgéo total ou parcial.
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Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

As comunicagdes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagédo, que contera informagdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias para execugéo do objeto,
do plano complementar de execug¢ao da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagcao das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, I);

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagcbes para a corregao da
execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou adogéo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogagéo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022,
art. 22, VII).

O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de
2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato
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O gestor do contrato coordenara a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administrac&o. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 1II).

O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracado. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

21. Das Disposicoes Finais

Em caso de informagbes omissas, este Processo Licitatorio e todos os seus atos ocorrerdao em conformidade
com o que rege a Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal 023/2023, 030/2023, 031/2023, 032/2023, 037/2023

Declaro estar ciente de todas as implicacdes pelas informagdes prestadas no presente Termo de Referéncia e
em relagao a elas assumimos de forma solidaria a responsabilidade

Nestes termos, pede-se prosseguimento.

Cidade Gaucha - PR, 21 de maio de 2025

- Responsével pela elaboracdo do Termo de Referéncia:

Lilyan Cristina Silva Araujo
Assessora de Gestao
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- Responsaveis pelo pedido e andlise de revisdo e supervisdo do Termo de Referéncia:

Sidney Aparecido De Oliveira
Secretério De Administracdo



