PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPOREMA
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G UAPO RE MA e-mail: pmguaporema@uol.com.br

PREFEITURA DO MUNICIPIO

TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21

Departamento: Secretaria Municipal de Educacao e Cultura

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Aquisicdo de Material Escolar para Atendimento da Secretaria Municipal de Educagido e Cultura de
Guaporema/PR.
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madeira n° 2 formato corpo

sextavado caracteristicas
adicionais sem borracha
apagadora cx/144 uni.

PRODUTO CERTIFICADO
PELO INMETRO.
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Item Produto Descricao Quantidade | Valor Valor
Unit. Total
1 Caderno Caderno brochura grande, 48 300 R$ 13,20 R$
Brochura folhas, formato 200 x 275mm, | Unidades 3.960,00
com pauta capa / contra capa
dura, papel of-set 56 g/m?
equivalente ou superior a
TILIBRA
2 Caderno de | Caderno de desenho 48 100 R$ 25,79 R$
Desenho folhas grande em espiral capa | Unidades 2.579,00
semi dura unissex.
3 Caderno de 10 | Caderno de 10 matérias capa 45 R$ 34,17 R$
Matérias dura unissex 200x275MM | Unidades 1.537,65
COM 160 FOLHAS
equivalente ou superior a
CREDEAL.
4 Lapis Preto n® | Lapis preto material corpo| 2 Caixas | R$46,14 | R$ 92,28
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Borracha
branca

pequena

Borracha branca pequena
equivalente  ou  superior
MERCUR 60 cx com 60 um.
BORRACHA BRANCA
MACIA N°60 CAIXA COM 60
UNIDADES- ALTA
QUALIDADE, COM CODIGO
DE BARRAS INDIVIDUAL,
COR: BRANCA, FACIL DE
MANUSEAR, MACIA, MAIOR
RESISTENCIA, E
DURABILIDADE, NAO
MANCHA O PAPEL, NAO
TOXICO, PEQUENO,
PRODUTO CERTIFICADO:
INMETRO, SEM FTALATO,
FORMATO: (I) 20MM X (A)
6MM X (P) 31MM.
REFERENCIA: MERCUR,
FABER CASTELL Oou
EQUIVALENTE Oou
SUPERIOR

4 Caixas

R$ 28,65

R$
114,60

Lapis de Cor

Lapis de cor cx ¢/ 12 cores,
tam. Grande sextavados,
marca FABER CASTEL ou

similar.

100
Unidades

R$ 20,99

R$
2.099,00
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7 Cola branca | Cola branca 40g equivalente 100 R$ 2,75 R$
409 ou superior a DNA. Cola, | Unidades 275,00
branca, lavavel,40g, né&o
toxica
8 Giz de cera|Giz de cera pequeno caixa 100 R$ 7,97 R$
pequeno com 12 unidades equivalente | Unidades 797,00
ou superior a MARIPEL
9 Tesoura Tesoura escolar pequena 12 100 R$ 5,54 R$
pequena cm tesoura escolar pequena, | Unidades 554,00
ponta arredondada, lamina
inox, cabo plastico, 12 cm,
equivalente ou superior a CIS
10 Pasta escolar | Pasta escolar plastico com 100 R$ 7,00 R$
plastico elastico Poliondas 40mm Unidades 700,00
11 Régua REGUA DE ACRILICO, 100 R$ 4,12 R$
transparente MEDINDO 30CM, NA COR | Unidades 412,00
TRANSPARENTE
12 Tinta guache | Tinta guache caixa com 6 100 R$ 9,93 R$
unidades de 15ml cada, | Unidades 993,00
equivalente ou superior a
ACRILEX
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13 Massinha de | Massinha de modelar caixa 100 R$ 10,30 R$
modelar com 12 unidades. equivalente | Unidades 1.030,00

ou superior a ACRILEX.
MASSINHA DE MODELAR
MASSINHA DE MODELAR.
COM 12 CORES: BRANCO,
AMARELO, LARANJA,
ROSA, PINK, VERMELHO,
MARROM, VERDE CLARO,
VERDE ESCURO, AZUL
CLARO, AZUL ESCURO E
ROXO. ATOXICA,
COMPOSICAO A BASE DE
AMIDO, QUE NAO GRUDA
SOBRE A MESA E NAO
ESFARELA,

ACONDICIONADA DENTRO
DA EMBALAGEM DE
CARTAO EM UM BERCO
PLASTICO A BASE DE
CARBOIDRATOS DE
CEREAIS QUE POSSIBILITA
QUE ELA NAO AMASSE E
FILME DE BOPP VEDADO
PARA GARANTIR A
QUALIDADE DA MACIEZ, E
COM NUMERACAO DO
LOTE NO FILME. COM
CERTIFICADO E SELO DO
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INMETRO NA EMBALAGEM.
APRESENTACAO DA
EMBALAGEM: PAPEL
CARTAO DUPLEX, COM
JANELA QUE POSSIBILITA
VER O PRODUTO PARCIAL
INTERNO. PRAZO DE
VALIDADE 2 ANOS

14 Cola colorida | Cola colorida caixa com 6 100 R$ 5,67 R$
unidades de 23g equivalente | Unidades 567,00
ou superior a ACRILEX. cores

diversas, nao toxica

15 Pincel n° 12 Pincel n° 12 retangular 100 R$ 4,72 R$
equivalente ou superior a | Unidades 472,00
TIGRE. PINCEL, TIPO
ARTISTICO, N° 12 MM,
TINTA GUACHE, AVULSO
1.0
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16

Caneta azul

Caneta azul caixa com 50
unidades, equivalente ou
superior a BIC. CANETA
ESFEROGRAFICA ESCRITA
MEDIA (AZUL) - CANETA
ESFEROGRAFICA -
MATERIAL PLASTICO,
QUANTIDADE CARGAS 1,
MATERIAL PONTA LATAO
COM ESFERA DE
TUNGSTENIO, TIPO
ESCRITA MEDIA, COR
TINTA AZUL,
CARACTERISTICAS

ADICIONAIS MATERIAL
TRANSPARENTE. CAIXA
COM 50 UNIDADES

4 Caixas

R$ 67,32

R$
269,28

17

Apontador

Apontador de lapis, material
plastico, tipo escolar, com
depdsito, lamina em acgo

inoxidavel.

100
Unidades

R$ 3,35

R$
335,00
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18 Caneta marca | Caneta marca texto Material 45 R$ 3,34 R$
plastico, tipo ponta macia| Unidades 150,30
chanfrada (aproximadamente
4mm) para destacar com
traco grosso (4mm) ou
sublinhar com tragco fino
(Tmm), ndo recarregavel,
conteudo 2.5g, filtro em
poliéster, tinta super
fluorescente, boa resisténcia
a luz. Composigao: resina
termoplastica, tinta a base de
glicol, corante e agua. A tinta
devera ser transparente,
luminosa, secagem rapida
(instantanea); (cores
variadas, Amarelo
fluorescente, rosa, azul e
verde). Devendo atender ao
estabelecido na norma ABNT
NBR 15236:2012 Verséo
Corrigida: 2013 e ao Selo do
Inmetro. Marcas de
referéncia: PILOT, FABER
CASTELL, MASTERPRINT,

BIC ou com qualidade

igual/equivalente.

R$
TOTAL 16.937,11
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O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

O objeto desta contratagéo é caracterizado como comum.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data indicada no instrumento
contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratacao.
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FUNDAMENTAGAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A presente contratacao tem por objetivo atender a demanda da Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura de
Guaporema/PR quanto a necessidade de aquisicao de Material Escolar destinados aos alunos matriculados na
rede municipal de ensino, abrangendo a Educacéo Infantil e o Ensino Fundamental. A disponibilizacdo desses
materiais configura acdo essencial para garantir condi¢des adequadas de aprendizagem, promover a equidade
entre os estudantes e assegurar o cumprimento das diretrizes constitucionais que regem o direito a educacao,
especialmente no que se refere a igualdade de acesso e a reducao das desigualdades sociais.

A necessidade da contratacdo decorre do inicio de um novo periodo letivo, no qual é imprescindivel oferecer
aos alunos os insumos basicos para participacao efetiva nas atividades escolares. Muitos estudantes da rede
municipal pertencem a familias em situagao de vulnerabilidade socioecondmica, para as quais a aquisicao de
materiais escolares representa um custo significativo. A disponibilizacdo gratuita dos materiais escolares pela
Administracao Publica contribui para aliviar o orcamento familiar, reduzindo a evasao escolar e garantindo que
todos os alunos iniciem o ano letivo em condi¢des iguais, com acesso aos mesmos recursos educacionais.

Do ponto de vista da gestao pedagdgica, o fornecimento padronizado de materiais amplia a qualidade do ensino,
pois permite que professores organizem atividades de forma harménica, sem que haja discrepancias
significativas entre os materiais disponiveis aos alunos. Isso favorece a execug¢ao do planejamento anual,
otimiza o uso dos recursos escolares e contribui para o desenvolvimento cognitivo, motor e social das criangas,
uma vez que os itens fornecidos se relacionam diretamente as praticas pedagdégicas cotidianas.

A justificativa da contratacdo fundamenta-se, ainda, na necessidade de planejamento e efetividade das politicas
publicas educacionais, conforme preconizado pela Lei n® 14.133/2021, que determina que toda contratagao
deve estar alinhada ao planejamento anual da Administracdo, garantindo economicidade, eficiéncia e
atendimento ao interesse publico. A aquisi¢cao centralizada dos materiais escolares permite ao Municipio obter
melhores pregos, assegurar a qualidade dos materiais, padronizar os itens distribuidos e manter controle e
transparéncia sobre a aplicagcado dos recursos publicos.

Ademais, a inexisténcia de estoque minimo ou remanescente capaz de suprir a demanda atual reforca a
urgéncia da contratacdo. Os materiais utilizados no ano letivo anterior foram integralmente distribuidos e

consumidos pelos estudantes, tornando necessaria a reposi¢ao para atendimento do préximo periodo escolar.
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Por fim, a contratacao justifica-se pelo compromisso da Administragao Municipal de garantir uma educagao
publica de qualidade, inclusiva e eficiente. A entrega de materiais escolares complementa as acdes de apoio
pedagogico e social implementadas pela Secretaria Municipal de Educacao, contribuindo para um ambiente
escolar mais acolhedor, estruturado e propicio ao aprendizado. Dessa forma, a aquisicao de Material Escolar é
medida indispensavel para assegurar a continuidade e a qualidade dos servigos educacionais prestados a
populagdo, configurando-se como investimento fundamental no desenvolvimento das criangas e no

fortalecimento da educacao publica municipal.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A solucao proposta consiste na aquisicdo de Material Escolar destinados ao atendimento dos estudantes da
Rede Municipal de Ensino de Guaporema/PR, abrangendo as etapas da Educacio Infantil e do Ensino
Fundamental, conforme demanda apresentada pela Secretaria Municipal de Educacao. A contratagao tem por
objetivo assegurar a oferta de materiais adequados para o desenvolvimento das atividades pedagdgicas ao
longo do ano letivo, promovendo igualdade de condigdes, redugao de desigualdades de acesso e fortalecimento
dos processos de ensino e aprendizagem.

A solugao deve ser compreendida de forma integral, considerando todas as fases do ciclo de vida do objeto,
nos termos do art. 6°, inciso XXVII, da Lei n°® 14.133/2021, o que envolve planejamento, aquisi¢éo, logistica de
entrega, inspecao, distribuicao, utilizagdo e descarte dos materiais utilizados. Assim, a aquisicao devera garantir
produtos de qualidade, com durabilidade apropriada, conformidade técnica comprovada e baixos impactos
ambientais, assegurando a economicidade e a eficiéncia da contratagéo.

No que se refere as especificacdes, os itens que compdem os materiais escolares serao definidos conforme a
etapa escolar e as necessidades pedagdgicas, contemplando materiais como cadernos, lapis de cor, lapis
grafite, apontador, borracha, giz de cera, massa de modelar, pastas, tesouras sem ponta, cola, pincéis, entre
outros itens essenciais. Cada produto devera atender aos padrbées minimos de segurancga, resisténcia e
ergonomia, conforme normas de regulamentacao aplicaveis, especialmente as emitidas pelo INMETRO para
artigos escolares, garantindo que sejam adequados ao uso infantil e seguros quanto a toxicidade e manuseio.
A solugdo inclui, ainda, a necessidade de que os materiais apresentem qualidade compativel com o uso
continuo, evitando a reposi¢ao frequente e aumentando sua vida util, o que contribui para a economicidade do
contrato. A escolha dos itens leva em consideragao critérios de desempenho, durabilidade, eficiéncia e

conformidade normativa, alinhando-se as boas praticas de gestédo publica.
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A aquisi¢do também envolve etapas logisticas relevantes, tais como armazenamento temporario, conferéncia
dos itens entregues, inspecao de qualidade e distribuicdo as unidades escolares. O fornecedor devera entregar
todos materiais, embalados e identificados, facilitando o recebimento e garantindo agilidade no processo de
distribui¢cdo. A administragdo municipal realizara a conferéncia quantitativa e qualitativa no ato do recebimento,
observando a conformidade com as especificacbes previamente estabelecidas no Termo de Referéncia.

No ambito do ciclo de vida do objeto, considera-se igualmente a etapa final de utilizacdo e descarte,
incentivando que as escolas adotem praticas sustentaveis, como o uso racional dos materiais, o
reaproveitamento quando possivel e o encaminhamento adequado dos residuos. Dessa forma, a contratacao
proposta nao se limita ao fornecimento dos itens, mas compreende a sua utilidade pedagdgica ao longo de todo
o periodo escolar e os impactos decorrentes de sua utilizagao.

Portanto, a descricdo da solugdo como um todo evidencia que a aquisicdo do Material Escolar atende
plenamente as necessidades da Secretaria Municipal de Educagao, garantindo qualidade, seguranga, eficiéncia
e conformidade com a legislacdo vigente, assegurando ainda o atendimento adequado aos estudantes e

contribuindo para a execucéao das politicas publicas educacionais no municipio.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

A contratagcdo devera observar os principios da sustentabilidade ambiental, social € econémica, em
conformidade com o art. 5°, inciso Xll, e o art. 25 da Lei n® 14.133/2021, que determinam que as compras
publicas promovam o desenvolvimento sustentavel. Assim, a aquisicdo do Material Escolar devera incorporar
critérios que minimizem impactos ambientais, incentivem praticas responsaveis ao longo do ciclo de vida do
objeto e promovam o uso eficiente dos recursos publicos.

Nesse sentido, os requisitos de sustentabilidade aplicaveis a presente contratacdo incluem a priorizacdo de
materiais que apresentem menor impacto ambiental, seja por meio de sua composigao, processo produtivo ou
vida util prolongada. Sempre que possivel, deverao ser considerados produtos fabricados com materiais
reciclaveis ou reciclados, itens certificados por 6rgaos oficiais, produtos atoxicos e seguros, bem como materiais
cuja producao adote praticas de redugao de residuos e consumo racional de energia.

Os itens que integram os materiais escolares deverao, preferencialmente, ser confeccionados com matérias-
primas sustentaveis, como papéis com certificacdo FSC® ou equivalente, plasticos reciclaveis, embalagens

biodegradaveis ou de baixa geragao de residuos. Os produtos deverao ser isentos de substancias perigosas,
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atendendo as normas técnicas vigentes relativas a seguranca, especialmente no que tange a composigao
quimica e ao manuseio adequado por criangas.

A contratacdo também devera estimular fornecedores que adotem praticas de responsabilidade socioambiental,
como a utilizagc&o de processos de producéo limpos, o cumprimento da legislagdo ambiental, a gestdo adequada
de residuos, o respeito as normas trabalhistas e a rastreabilidade de insumos. Tais exigéncias fortalecem a
promogao de um mercado mais consciente e contribuem para a mitigagdo dos impactos gerados pela cadeia
produtiva.

Durante a entrega dos materiais escolares, recomenda-se a reducdo de embalagens excessivas, privilegiando
solucbes compactas, reciclaveis ou reutilizaveis, evitando o uso de materiais plasticos de uso unico. O
fornecedor devera entregar os itens devidamente acondicionados de forma segura e ambientalmente
responsavel, evitando o descarte desnecessario e promovendo a economia de recursos.

Além disso, a Administracdo Publica atuara de forma orientativa, incentivando as unidades escolares a
promover o uso racional dos materiais fornecidos e a adotar praticas de gestdo ambiental, como o correto
descarte de residuos e a reutilizacido de itens sempre que possivel. Tais medidas contribuem para a ampliacéo
da vida util dos materiais e para a formacao de uma cultura de sustentabilidade entre os estudantes.

Portanto, os requisitos de sustentabilidade ndo apenas atendem as determinagbes legais, mas também
reforcam o compromisso da Administracdo Municipal com a ado¢ao de praticas responsaveis, a preservacao
ambiental e a promog¢ao de um ambiente escolar mais consciente, seguro e preparado para o desenvolvimento

integral dos alunos.
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Indicacao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021):

A auséncia de indicagao de marcas especificas, bem como a decisdo de ndo estabelecer vedagao expressa a
marcas no presente procedimento licitatorio, fundamenta-se na necessidade de assegurar a ampla
competitividade, a isonomia entre os licitantes e a selegdo da proposta mais vantajosa, em conformidade com
os principios previstos na Lei n°® 14.133/2021, especialmente no art. 5° e no art. 14.

A Administracdo Publica deve, sempre que possivel, adotar especificagdes técnicas descritivas, baseadas em
desempenho, funcionalidade, qualidade minima e caracteristicas objetivas dos produtos, sem direcionamento
ou limitacdo a marcas especificas. Tal pratica promove maior concorréncia entre fornecedores e evita qualquer
indicio de direcionamento da licitagdo, garantindo transparéncia, economicidade e respeito ao carater
competitivo do certame.

No caso especifico da aquisicido dos materiais escolares, observou-se que o mercado possui ampla variedade
de fabricantes capazes de fornecer produtos com caracteristicas equivalentes, padrdes de qualidade
comparaveis e conformidade com as normas técnicas aplicaveis. Assim, & plenamente possivel elaborar
especificagbes claras, completas e objetivas, sem necessidade de indicar marcas como referéncia.

Ainda, o estabelecimento de vedacdo a determinadas marcas poderia restringir indevidamente a
competitividade, uma vez que diversos fornecedores trabalham com linhas especificas de fabricantes e, desde
que esses produtos atendam aos requisitos técnicos minimos estabelecidos pela Administragdo, ndo ha
justificativa para restringir sua participagdo. A vedagdo de marcas somente teria cabimento em hipéteses
excepcionais, como situagdes de comprovagao técnica de que determinado fabricante ndo atende a requisitos
minimos indispensaveis ao interesse publico, cenario inexistente no caso em questao.

Adicionalmente, a utilizacdo de descricdo baseada em padrdées de desempenho e qualidade, em vez da
indicacdo de marcas, previne possiveis questionamentos quanto a legalidade e evita riscos de nulidade do
certame, conforme entendimento dos 6rgaos de controle e diretrizes consolidadas pelo Tribunal de Contas da
Unido (TCU), que orientam que a Administragdo deve privilegiar especificagdes técnicas neutras sempre que
houver multiplicidade de fornecedores e possibilidade de atendimento por diversos fabricantes.

A auséncia de indicacao ou vedagao de marcas também possibilita que os licitantes apresentem solugcbes mais
vantajosas, com produtos equivalentes ou superiores, desde que atendam plenamente as caracteristicas
técnicas exigidas, permitindo maior flexibilidade na oferta e contribuindo para a obtengao de melhor preco e

qualidade.
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P
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Por fim, destaca-se que a definicido das especificacbes no Termo de Referéncia priorizara critérios baseados
em qualidade, durabilidade, material de fabricacdo, dimensdes, seguranga e conformidade com normas
aplicaveis, garantindo que os produtos fornecidos atendam as necessidades da Secretaria Municipal de
Educacéao e Cultura de Guaporema/PR, sem necessidade de restringir a concorréncia por meio da indicagao
ou vedacéo de marcas.

Assim, a decisao de nao aplicar indicacao e/ou vedacao de marcas esta devidamente justificada e alinhada aos
principios da isonomia, impessoalidade, competitividade, legalidade e economicidade, assegurando um

processo licitatério mais amplo, transparente e vantajoso para a Administragdo Publica.

Da exigéncia de carta de solidariedade

- Nao sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante em caso de fornecedor revendedor ou
distribuidor.

Subcontratagao

- Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

- Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n° 14.133, de 2021.

EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

1.1. O prazo de entrega dos bens é de 07 (sete) dias, contados do envio do empenho.

1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogacédo de prazo seja analisado, ressalvadas situagbes de caso fortuito e forgca maior.
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1.3. Os bens deveréo ser entregues no endereco constante do empenho.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

1.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo

de Defesa do Consumidor).

GESTAO DO CONTRATO

1.5. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao

total ou parcial.

1.6. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

1.7. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

1.8. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

1.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgédo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reuniéo inicial para apresentacao do plano de fiscalizagao,
que contera informagbes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execug¢éo do objeto, do plano complementar de execug¢éo da contratada, quando houver,

do método de aferigcdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre outros.

1.10. A execugéao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos
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1.11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracéo.

1.11.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a

regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

1.11.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes

para a corregao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

1.11.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

1.11.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o

fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

1.11.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual

1.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condicoes de habilitacido da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso

necessario.

1.12.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

1.13. O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato,

a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes
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contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato

para fins de atendimento da finalidade da administragao.

1.13.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidagcado e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

1.13.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

1.13.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento

de obrigagdes

1.13.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissado de que trata o art.

158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

1.14. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.

1.15. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagées sobre a consecugéo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administracao.
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CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

1.16. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacido do contrato, para efeito de posterior verificagado de sua conformidade com as especificacdes

constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

1.17. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisoério,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplicagao das penalidades.

1.18. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administragdo, apds a verificagcao da qualidade

e quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado.

1.19. Para as contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite de que

trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera

de até 05 (cinco) dias uteis.

1.20. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento

das exigéncias contratuais.

1.21. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para

efeito de liquidagcao e pagamento.

1.22. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de

saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragao
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durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento

definitivo.

1.23. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢ao do contrato.

Liquidagao

1.24. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

1.24.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores n&o ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.25. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de

cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

C) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execucgdo do contrato;
e) o valor a pagar; e

f)eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

1.26. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao da

situagdo, sem dnus ao contratante;
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1.27. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a

documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.28. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicbes de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas.

1.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério

do contratante.

1.30. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

1.31. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

1.32. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que

se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

1.33. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finalizagdo da

liquidagéo da despesa, conforme segao anterior.
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1.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao, mediante

aplicagao do indice IPCA de corregao monetaria.

Forma de pagamento

1.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

1.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

1.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

1.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos

na fonte, quando da realizagao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

1.38. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°®

123, de 2006, n&o sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele

regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacéo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

1.39. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO POR ITEM.

Exigéncias de habilitagao

1.40. Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica

1.41. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

1.42. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacao da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.43. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

1.44. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

1.45. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local

de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.46. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro

onde tem sede a matriz

1.47. Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas

da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.48. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da

consolidagao respectiva.
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Habilitagao fiscal, social e trabalhista

1.49. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

1.50. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.51. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.52. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

1.53. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual

(dispensavel no caso do Microempreendedor individual);

1.54. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,

relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.55. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda

respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

1.56. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado

da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Econémico-Financeira

1.57. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagdo Técnica

a) Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
gue comprove(m) o fornecimento prévio, de forma satisfatéria, de produtos similares em caracteristicas
e quantidades compativeis com o objeto da presente licitacdo; Os atestados deverdo estar em nome da
empresa licitante, devidamente assinados e com identificagdo clara do emitente, contendo: descrigao dos
produtos fornecidos; quantidade aproximada; prazos de entrega; desempenho satisfatorio; identificacdo

e assinatura do responsavel pela emissao.

Outros documentos

1.57.1. Para comprovagao de enquadramento de empresa ME ou EPP, beneficiarias da Lei
Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes, a empresa devera apresentar declaragao firmada por seu
representante legal, por contador ou certidao simplificada, expedida pela Junta Comercial, com prazo de

validade de até 90 (noventa) dias a contar da data de emissao;
1.57.2 Declaragao de Responsabilidade Unificada, contendo os seguintes dizeres:
Prezado (as) Senhores (as):

Pelo presente instrumento, a empresa ..........cccceeeeeeee , inscrita no CNPJ sob o n® ...................... , com

sede na , por meio de seu representante legal infra-assinado, que:

() Declara, sob as penas do artigo 299, do Cddigo Penal, que se enquadra na situagdo de microempresa
(ME), empresa de pequeno porte (EPP), microempreendedor individual (MEI) ou cooperativa, nos termos
da Lei Complementar n® 123/06, alterada pela Lei Complementar n° 147/14, bem assim que inexistem

fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situagéao.

*Marcar este item caso se enquadre na situagdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou

cooperativa.
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() Declaramos, para os devidos fins, que até a presente data inexistem fatos supervenientes impeditivos
para habilitacdo no presente Pregao Eletrbnico, estando ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores;

() Declaramos, para os devidos fins, que a empresa nao foi declarada inidébnea por nenhum érgao

publico de qualquer esfera de governo, estando apta a contratar com o poder publico;
() Declaramos estar cientes e concordamos com as condi¢ées contidas no Edital e seus anexos;

() Assumimos a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como

firmes e verdadeiras;

() Declaramos que cumprimos as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93, da Lei n® 8.213/91;

() Declaramos, para os fins do disposto no inciso XXXIll, do art. 7°, da Constituicdo Federal, que n&o
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem menores
de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze)

anos de idade, em cumprimento ao que determina o inciso VI, do art. 68, da Lei 14.133/2021;

() Declaramos, para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos Processos Licitatorios/de
Contratagao Direta, instaurados por este Municipio, que o (a) responsavel legal da
empresa € 0 () Sr(Q) i ,  portador(a) da Cédula
de Identidade RG SOD N Lo , inscrito (a) no CPF sob n°
........................................................ , cuja fungdo/cargo €  (socio administrador/procurador/diretor/etc),

responsavel pela assinatura do contrato;

( ) Declaramos que ndo possui, em nossa cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observado o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso lll, do art. 5° da

Constituicao Federal.

() Declaramos, para os devidos fins, que em caso de qualquer comunicagao futura referente e este
processo licitatério, bem como em caso de eventual contratagdo, concordamos que o Contrato seja

encaminhado para o seguinte endereco:

E-mail: Telefone: ()
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P
\]

Caso altere o citado e-mail ou telefone, comprometemo-nos a protocolizar pedido de alteragao junto ao
Sistema de Protocolo deste Municipio, sob pena de sermos considerados como intimados pelos meios

anteriormente fornecidos.

Nomeamos e constituimos o(a) senhor (a).......ccccceeeeeiieiiiciiciccninnns , portador (a) do CPF/MF sob n.°
XXXXXXXX, para ser o(a) responsavel para acompanhar a execucéo do contrato, referente ao PREGAO
ELETRONICO N.° xxxxxxx/xxxxxxxxx e todos os atos necessarios ao cumprimento das obrigacées

contidas no instrumento convocatorio, seus Anexos e no Contrato.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

1.58. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 16.937,11 (dezesseis mil, novecentos e trinta e

sete mil reais e onze centavos)

ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

1.59. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados pela seguinte dotagdo orgamentaria:

Fonte de recursos Valor: R$ 16.937,11
Cddigo para despesa 560, 680, 740, 990, 4050

Fonte de despesa 00000, 00104, 00107, 00102, 01040

Natureza de despesa 3.3.90.30.16.00 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

Guaporema-PR, 28 de novembro de 2025.

Tatiane Graciele Caetano Campos

Secretaria de Municipal de Educacgéao e Cultura
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