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PREFEITURA DO MUNICIPIO

TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21

Departamentos: Secretaria Municipal de Educacgao e Cultura

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacao de profissionais qualificados para a prestacéo de servigos de oficinas culturais de teatro,
violao e teclado, destinadas aos alunos da rede municipal de ensino e a comunidade em geral do

Municipio de Guaporema/PR.

Lote | Item | Produto | Descricao Quantidade (Valor Unit. | Valor Total
1 1 Oficinade | Contratagao de profissional especializado para | 134 Horas R$ 65,43 R$ 8.767,62
aulas de oficina de aulas de teatro (mensais de acordo
teatro com o tempo de contrato) empresa com

experiéncia na area de teatro, com atestado de
capacidade técnica e professor com DRT de
ator/atriz e diretor. As oficinas de teatro, terdo
carga horaria total de 134 (cento e ftrinta e
quatro) horas, correspondendo a 20 (vinte)
horas mensais, sendo realizadas 01 (um) dia
por semana, com 05 (cinco) horas de aula, em
cronograma previamente definido pelo
Departamento de Cultura. Beneficios a oficina
de Teatro proporcionara a socializagao e a
criatividade, além de exercitar a capacidade de
memorizagao e concentragéo, o]
autoconhecimento. Criando das oportunidades
de cultura e lazer para os estudantes,
diminuindo o seu tempo ocioso desenvolvendo
suas habilidades de comunicagdo verbal e
corporal, incentivando a leitura e o
desenvolvimento da produgdo de textos mais
criativos e com apropriagdo de um vocabulario
mais rico. Também é parte desta contratagéo
no minimo 2 (duas) apresentagdes a serem
realizadas durante o ano, as datas serdo
definidas pelo departamento de cultura e
comunicado com uma antecedéncia minima de
30 dias. Empresa sera responsavel pelo
fornecimento de todos os materiais e
instrumentos para elaboragao das oficinas.
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Aulas de
Violao

Profissional qualificado para ministrar aulas de violdo, com
experiéncia comprovada e carteira de OMB (Ordem dos
Musicos do Brasil), com Licenciatura de musica e atestado
de capacidade técnica para comprovar experiéncia.
Contratagdo de profissional especializado para ministrar
aulas de violdo, As oficinas de violdo terdo carga horéria
total de 176 (cento e setenta e seis) horas, correspondendo
a 20 (vinte) horas mensais, sendo realizadas 01 (um) dia por
semana, com 05 (cinco) horas de aula, em cronograma
previamente definido pelo Departamento de Cultura. Com
experiéncia comprovada. As oficinas de violdo terdo 20
horas mensais, agendadas com o departamento de cultura,
as Aulas individuais ou em grupo, proporcionara aos alunos
um contato pragmatico com o instrumento, e experiéncia
através da educagao musical, abrindo assim aptidoes e até
talentos musicais, através da integragdo com os diferentes
segmentos musicais. Os alunos inscritos no curso além de
aprenderem notas e toques musicais, estardo aprendendo
um pouco de saber cultural e histérico do municipio,
oportunidade impar de conhecimento e contato mais
préximo com a musica, além de aprenderem conceitos
musicais os alunos também participardo de eventos
artisticos promovidos pelo departamento de educagado e
cultura juntamente com os professores habilitados.
Também é parte desta contratagdo no minimo 2 (duas) a
apresentagbes a serem realizadas durante o ano, as datas
serao definidas pelo departamento de cultura e comunicado
com uma antecedéncia minima de 30 dias. Empresa sera
responsavel pelo fornecimento de todos os materiais e
instrumentos para elaboracéo das oficinas

176 horas

R$ 51,92

R$9.137,92

Prestagéo
de Servigo
para
Ministrar
Aula de
Teclado.

Profissional qualificado para ministrar aulas de teclado, com
experiéncia comprovada e formagado em musica. As oficinas
de teclado terdo carga horaria de 30 (trinta) horas semanais,
sendo realizadas 05 (cinco) dias por semana, com 06 (seis)
horas de aula, em cronograma previamente definido pelo
Departamento de Assisténcia Social. As Aulas individuais
Ou em grupo, proporcionara aos alunos um contato
pragmatico com o instrumento, e experiéncia através da
educagao musical, abrindo assim aptiddes e até talentos
musicais, através da integracdo com os diferentes
segmentos musicais. Os alunos inscritos no curso além de
aprenderem notas e toques musicais, terdo oportunidade
impar de conhecimento e contato mais préximo com a
musica, além de aprenderem conceitos musicais os alunos
também participardo de eventos artisticos promovidos pelos
departamentos, conforme pedido da Secretaria de Agéo
Social. Também ¢é parte desta contratagdo no minimo 02
(duas) apresentagbes a serem realizadas no periodo
contratado, a data sera definida pelo departamento de
Assisténcia Social e comunicado com uma antecedéncia
minima de 30 dias. Empresa sera responsavel pelo
fornecimento de todos os materiais e instrumentos para
elaboragédo das oficinas

12
meses

1.716,67

20.600,04

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

O objeto desta contratacdo é caracterizado como comum.
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O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data indicada no instrumento
contratual, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacio.

FUNDAMENTACAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente contratacdo tem como finalidade atender a necessidade da Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura e a Secretaria de Assisténcia Social do Municipio de Guaporema/PR., quanto a
oferta de atividades culturais, artisticas e educativas por meio da realizacdo de oficinas de teatro e
violdo, aulas de teclado, destinadas aos alunos da rede municipal de ensino e a comunidade em geral.
A iniciativa estda fundamentada na importancia da promogdo da cultura como instrumento de
desenvolvimento social, educacional e humano, proporcionando, aos participantes oportunidades de
aprendizagem, convivéncia, expressao artistica e valorizagao dos talentos individuais e coletivos. A
realizagédo das oficinas culturais constitui uma importante agdo de incentivo a formacéo integral dos
estudantes, uma vez que as atividades artisticas contribuem diretamente para o desenvolvimento de
competéncias cognitivas, emocionais e sociais. O teatro, por meio da interpretacdo, expressao
corporal, leitura e criagdo de personagens, possibilita aos participantes o aprimoramento da
comunicacao, da criatividade, da concentragcdo, da memdria, da autoconfianca e da capacidade de
trabalhar em equipe. Além disso, estimula a expressdo de sentimentos e ideias, favorecendo o
desenvolvimento da linguagem oral e corporal, bem como o fortalecimento das relagdes interpessoais.
Da mesma forma, a oficina de violao e teclado representa uma importante ferramenta de educagao
musical e cultural, proporcionando aos participantes o contato com a musica, o aprendizado de
técnicas instrumentais, a percepgado sonora, a disciplina, a concentracédo e o desenvolvimento da
sensibilidade artistica. A musica possui papel relevante na formacgao educacional, contribuindo para a
ampliagdo do repertério cultural dos alunos, o estimulo a criatividade e a descoberta de novas
habilidades e potencialidades. A necessidade da contratacdo decorre da auséncia, no quadro
permanente da Administracdo Municipal, de profissionais especializados e habilitados para ministrar
as referidas oficinas, sendo necessaria a contratacdo de prestadores de servicos com conhecimento

técnico, experiéncia comprovada e qualificacdo compativel com as atividades propostas. A
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disponibilizagao de profissionais especializados garante maior qualidade na execugao das oficinas,
assegurando que os conteudos sejam desenvolvidos de maneira adequada, organizada e alinhada
aos objetivos pedagdgicos e culturais estabelecidos pelo Municipio. A contratagdo também se justifica
pela necessidade de ampliar o acesso da populacdo as acgdes culturais, promovendo a
democratizacéo da cultura e possibilitando que criangas, adolescentes e demais participantes tenham
contato com atividades artisticas que, muitas vezes, ndo estao disponiveis de forma continua no
cotidiano escolar ou comunitario. Dessa forma, as oficinas contribuem para o fortalecimento das
politicas publicas municipais voltadas a educacdo, cultura, lazer e inclusdo social. Além do
desenvolvimento das atividades regulares, a contratagdo prevé a realizacdo de apresentacdes
culturais, que possibilitam aos alunos demonstrar os conhecimentos adquiridos durante o periodo das
oficinas. Essas apresentagdes representam momentos de integracdo entre escola, familia e
comunidade, valorizando o esfor¢co dos participantes e fortalecendo a participagao social nas agdes
promovidas pelo Departamento de Cultura e Assisténcia Social. A realizagcado desses eventos contribui
ainda para a valorizagao dos artistas locais, para a preservagao das manifestagcoes culturais e para o
fortalecimento da identidade cultural do Municipio. A execugao das oficinas também possui carater
preventivo e social, uma vez que oferece aos estudantes e a comunidade atividades educativas e
culturais em horarios organizados, proporcionando ocupagéao produtiva do tempo livre e incentivando
habitos relacionados a aprendizagem, criatividade e convivéncia coletiva. A participagcdo em atividades
artisticas pode auxiliar na construgdo de valores como responsabilidade, respeito, cooperacéo,
disciplina e comprometimento, aspectos fundamentais para o desenvolvimento pessoal e social dos
participantes. Sob o aspecto administrativo, a contratacdo encontra respaldo na necessidade de
garantir a continuidade e ampliagdo das ag¢des culturais planejadas pela Secretaria Municipal de
Educacao e Cultura e a Secretaria de Assisténcia Social, observando os principios da eficiéncia,
planejamento, economicidade e interesse publico previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021. A
contratacao de profissionais especializados demonstra-se a alternativa mais adequada para atender
a demanda municipal, considerando que permite acesso a mao de obra qualificada sem a necessidade
de criagao de novos cargos ou aumento permanente da estrutura administrativa. O planejamento da
contratacdao considerou a quantidade estimada de horas necessarias para o desenvolvimento das
atividades, sendo previstas 134 (cento e trinta e quatro) horas para a oficina de teatro e 176 (cento

e setenta e seis) horas para a oficina de violdo, totalizando 310 (trezentas e dez) horas de
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atividades culturais, ja as aulas de Teclado estdo divididas em 30 (trinta) horas semanais, por 12
meses continuos, distribuidas conforme cronograma elaborado pelas Secretarias Municipal de
Educacao e Cultura e a de Assisténcia Social. A carga horaria estabelecida busca garantir a adequada
execugao das aulas, o acompanhamento dos participantes e o cumprimento dos objetivos propostos.
Diante do exposto, verifica-se que a contratagdo das oficinas culturais de teatro, violao e teclado séao
necessarias, adequada e alinhada as politicas publicas municipais, tendo como objetivo proporcionar
formacao cultural, desenvolvimento educacional, inclusdo social e valorizagdo das capacidades
artisticas dos participantes. A medida representa investimento em educacgao e cultura, promovendo
beneficios diretos a comunidade e contribuindo para a melhoria da qualidade de vida e fortalecimento

dos vinculos sociais no Municipio de Guaporema/PR.

A carga horaria total estipulada para esta oficina contempla as 20 (vinte) horas mensais destinadas a
execugao das aulas regulares. O saldo de horas global constitui uma reserva técnica que sera
utilizada, sob demanda, para a execugéo e o correspondente pagamento de apresentacdes extras,
participacdo em eventos culturais, bem como para o suprimento de eventuais necessidades de
aumento pontual da carga horaria de aulas ao longo da vigéncia contratual. A utilizagdo destas horas
excedentes ocorrera estritamente conforme a necessidade da Administracdo Publica, mediante

justificativa, agendamento e autorizagao prévia do Departamento de Cultura

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A solucao proposta consiste na contratagdo de profissionais qualificados para a prestagcao de
servigos de oficinas culturais de teatro, violao e teclado, com o objetivo de proporcionar atividades
artisticas, educativas e culturais aos alunos da rede municipal de ensino e a comunidade em geral do
Municipio de Guaporema/PR. Considerando o ciclo de vida do objeto, a contratagdo compreende
todas as etapas necessarias para a adequada execugado dos servigos, desde o planejamento das
atividades, organizagao dos cronogramas, disponibilizacdo dos profissionais habilitados, realizacao
das aulas, acompanhamento dos participantes, até a conclusdo das oficinas e realizacdo das
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apresentagdes culturais previstas. A execugao das oficinas sera realizada por profissionais
especializados, com experiéncia comprovada e qualificagdo compativel com cada modalidade. Para
a oficina de teatro, devera ser disponibilizado profissional com conhecimento técnico na area teatral,
experiéncia comprovada, registro profissional compativel (DRT de ator/atriz e diretor) e capacidade
técnica para conduzir atividades relacionadas a interpretacdo, expressao corporal, leitura, criacéo
artistica e preparacao de apresentacgdes. Para a oficina de violdo e teclado, devera ser disponibilizado
profissional qualificado na area musical, com experiéncia comprovada, formagao ou conhecimento
técnico adequado, registro ou documentagéao profissional pertinente e capacidade para ministrar aulas
praticas e tedricas do instrumento. A solugcado contempla a realizacdo de aulas periddicas, conforme
cronograma estabelecido pela Secretaria Municipal de Educacgao e Cultura e Secretaria de Assisténcia
Social, incluindo orientagdes técnicas, acompanhamento do desenvolvimento dos alunos, preparagao
de conteudo, atividades praticas individuais e coletivas, bem como ensaios e apresentacdes culturais
ao longo do periodo de execugao contratual. As oficinas de teatro serdo desenvolvidas com foco no
estimulo a criatividade, comunicagao, expressao corporal e verbal, concentragdo, memorizagao,
socializacdo e desenvolvimento da autoestima dos participantes. As atividades poderao envolver
técnicas de interpretagdo, construgdo de personagens, leitura e producédo de textos, dindmicas de
grupo e preparagao de apresentagdes artisticas. As oficinas de violdo e teclado terdo como finalidade
proporcionar aos participantes o contato com a educagdo musical, desenvolvendo conhecimentos
basicos e intermediarios relacionados ao instrumento, como postura, acordes, ritmo, percepgao
musical, pratica instrumental e integragcdo com diferentes estilos musicais. As atividades também
contribuirdo para o conhecimento cultural e histérico da musica, incentivando a descoberta de talentos
e o interesse pela arte musical. Durante a vigéncia contratual, cabera ao contratado realizar as
atividades conforme as condi¢des estabelecidas, respeitando a carga horaria prevista, os horarios
definidos pela Administragéo, o publico atendido e os objetivos pedagdgicos e culturais estabelecidos.
A Administracdo Municipal sera responsavel pela disponibilizacdo dos espagos adequados para
realizacao das oficinas, bem como pelo acompanhamento e fiscalizagao da execucao dos servigos. O
ciclo de vida do objeto encerra-se apds a conclusdo da carga horaria contratada, realizacdo das
atividades planejadas, entrega dos resultados esperados e apresentagado dos registros necessarios
para comprovacgao da execucgao, tais como relatérios de atividades, controle de frequéncia e demais

documentos solicitados pela fiscalizagcdo contratual. A contratacdo apresenta solugao
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economicamente adequada e eficiente, uma vez que possibilita ao Municipio oferecer servigos
culturais especializados a populagdo sem a necessidade de criagdo de estrutura permanente de
pessoal, garantindo flexibilidade administrativa e melhor aproveitamento dos recursos publicos. Além
disso, a contratagdo de profissionais com experiéncia especifica assegura maior qualidade técnica e
melhores resultados na formacéao artistica dos participantes. Dessa forma, a solugéo definida atende
integralmente a necessidade apresentada pela Secretaria Municipal de Educacédo e Cultura e
Secretaria de Assisténcia Social, promovendo o acesso a cultura, o desenvolvimento de habilidades
artisticas, a integracdo comunitaria e o fortalecimento das politicas publicas municipais de educagéo
e cultura, em conformidade com os principios da eficiéncia, planejamento, economicidade e interesse

publico previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

A contratagdo devera observar critérios de sustentabilidade ambiental, social e econémica,
considerando a natureza dos servigos a serem executados e o ciclo de vida do objeto. Por se tratar
da contratagao de oficinas de teatro, violao e teclado, os impactos ambientais sao reduzidos, uma vez
que nao envolve aquisicdo de materiais em grande escala ou realizagdo de intervengdes fisicas nos
espacos utilizados. Durante a execucgao das atividades, deverao ser adotadas praticas que promovam
0 uso consciente dos recursos disponiveis, especialmente quanto ao consumo de energia elétrica,
utilizacao de materiais pedagoégicos e descarte adequado de eventuais residuos gerados. Sempre que
possivel, devera ser priorizada a utilizagdo de materiais reutilizaveis, evitando desperdicios e
reduzindo a geragdo de residuos. Os profissionais contratados deverdo orientar os participantes
quanto a conservacao dos espacgos publicos utilizados para as oficinas, incentivando praticas de
organizacao, limpeza, preservagao dos equipamentos, instrumentos musicais e demais recursos
disponibilizados pela Administragdo Municipal. Também deverdo ser observados aspectos
relacionados a sustentabilidade social, considerando que as oficinas culturais possuem carater
educativo e inclusivo, promovendo o acesso democratico a cultura, o desenvolvimento de habilidades
artisticas, a integragcdo comunitaria e a valorizagao dos talentos locais. A contratagdo devera buscar

a eficiéncia no uso dos recursos publicos, garantindo a adequada execugdo dos servigos, O
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cumprimento da carga horaria estabelecida e a obtengdo dos resultados esperados, evitando
retrabalhos, desperdicios e custos desnecessarios para a Administragcdo. Dessa forma, a execugao
das oficinas devera ocorrer de maneira responsavel e sustentavel, conciliando a promogao cultural e
educacional com a preservagcao ambiental, a inclusdo social e a economicidade na aplicacdo dos

recursos publicos.

Indicacao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021):

Nao sera adotada a indicagdo ou vedagcdo de marcas no presente procedimento licitatorio, em
observancia aos principios da isonomia, da ampla concorréncia e da competitividade previstos na Lei
n°® 14.133/2021. O objeto da contratacdo possui carater predominantemente técnico e intelectual, néo
estando vinculado a especificagdes que justifiquem a restrigdo do certame a marcas determinadas. A
definigdo dos requisitos técnicos sera realizada com base em caracteristicas funcionais, qualitativas e
de desempenho, suficientes para atender as necessidades da Administracdo Publica, garantindo
igualdade de condig¢bes entre os licitantes e possibilitando a selegdo da proposta mais vantajosa, sem

prejuizo da qualidade dos servigos a serem prestados.

Da exigéncia de carta de solidariedade

- Nao sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante em caso de fornecedor revendedor ou
distribuidor.

Subcontratagao

- Fica expressamente vedada a subcontratacao, total ou parcial, dos servigos de ministracdo das oficinas
de violdo, teclado e teatro. Os profissionais encarregados de ministrar as oficinas deverdo possuir vinculo direto
(trabalhista, societéario ou de auténomo pessoa fisica) com a empresa Contratada. E terminantemente proibida
a contratacao de outras pessoas juridicas (incluindo MEI - Microempreendedor Individual) pela Contratada para

a execugao direta das aulas, sob pena de rescisdo contratual imediata e aplicagcdo de muiltas.
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Garantia da contratagao

- Caso o profissional indicado pela Contratada na fase de habilitagdo ndo assuma 0s servigos no momento
da emissédo da Ordem de Servigo, ou caso a empresa solicite sua substituicdo nos primeiros 90 (noventa) dias
de contrato sem motivo de forca maior devidamente comprovado, a Contratada estara sujeita a aplicagdo de
multa compensatoéria de 20% sobre o valor total do contrato, além de possivel rescisdo unilateral por
inadimplemento. Qualquer substituigdo futura sé sera aceita mediante prévia e expressa autorizagdo do Fiscal
do Contrato, devendo o novo profissional apresentar qualificagbes rigorosamente iguais ou superiores ao
substituido.

EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

Os servigos sado executados mensalmente, conforme carga horaria definida no descritivo técnico

de cada oficina.

Os servicos deverao ser executados nos locais definidos pela administragdo municipal.

GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total

ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante

simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que

o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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O d6rgéao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam

ser cumpridas de imediato.

ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagéao,
que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execug¢do do objeto, do plano complementar de execug¢éo da contratada, quando houver,

do método de aferigcdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre outros.

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas as

condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizagao das

faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para a

correcao da execucéao do contrato, determinando prazo para a correcao.

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagao que demandar
decisdo ou adog¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execug¢ao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob

sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e

termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario.
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Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as

providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucgao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacao da necessidade de adequacdes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracao.

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cées de habilitacao da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo

e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execug¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcées assumidas pelo contratado, com mengéao
ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigagdes

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art.

158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag¢ao ou prorrogag¢ao contratual.

O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das

atividades da Administracao.
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CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagcboes

constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplicagao das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracao, apds a verificacdo da qualidade e quantidade

do material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o

inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até

05 (cinco) dias uteis.

O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias

contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera

ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de

Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagao e

pagamento.



mailto:pmguaporema@uol.com.br
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPOREMA
Estado do Parana
Rua Par3, 86 - Telefax: (0xx44) 3684 1206 / 3684 1210
CEP 87810-000 - CNPJ/MF 75.378.844/0001-70

G UAPO RE MA e-mail: pmguaporema@uol.com.br

PREFEITURA DO MUNICIPIO

O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise

prévia a liquidacao de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga

do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis para
fins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagéo,
no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e

f)eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagcao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao

contratante;
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A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a

documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das condicbes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como

ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 60rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se decida

pela rescisdo do contrato, caso o contratado nado regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uUteis contados da finalizagao da liquidagao

da despesa, conforme seg¢ao anterior.
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No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do

indice IPCA de correcido monetaria.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,

quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de

2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento

oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR
LOTE.

Exigéncias de habilitagao

Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua

sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde

tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao

respectiva.
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Habilitacao fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das

Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual (dispensavel no

caso do Microempreendedor individual);

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa

a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicado mediante a apresentacéo de declaragao da Fazenda respectiva

do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Econémico-Financeira

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de 2021,

art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagdo Técnica

a) Atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
que comprove(m) o fornecimento prévio, de forma satisfatéria, de produtos similares em caracteristicas
e quantidades compativeis com o objeto da presente licitacdo; Os atestados deverdao estar em nome da
empresa licitante, devidamente assinados e com identificacdo clara do emitente, contendo: descri¢do dos
produtos fornecidos; quantidade aproximada; prazos de entrega; desempenho satisfatorio; identificacao
e assinatura do responsavel pela emissao.

b) Alvara de Funcionamento;

c) Para o lote 001 (Teatro) — Apresentar comprovacao de experiéncia técnica do profissional técnico
responsavel pelos servicos com oficinas culturais de no minimo 03 meses; além disso, 0 mesmo devera
apresentar DRT de ator/diretor

d) Para os lotes 002 e 003 (violdo e teclado) - Apresentar comprovacdo de experiéncia técnica do
profissional técnico responsdavel pelos servigos com oficinas culturais de no minimo 03 meses; além disso,
o mesmo devera apresentar licenciatura em musica e carteira de OMB (Ordem dos Musicos do Brasil)

e) Para comprovar a disponibilidade e o comprometimento, a licitante devera apresentar um Termo de
Compromisso e Anuéncia, assinado conjuntamente pelo representante legal da empresa e pelo
profissional indicado no item (c ) ou (d ). O Termo de Compromisso devera atestar expressamente que o
profissional concorda com a sua indicacdo para o certame e que possui disponibilidade de carga horaria
para assumir a execuc¢do dos servicos nos dias e hordrios estipulados neste edital, caso a licitante seja
declarada vencedora. A substituicdao do profissional indicado na fase de habilitacdo so sera permitida
mediante prévia autorizacdo da Administracdo Publica, devendo o substituto apresentar qualificacdes
técnicas equivalentes ou superiores ao profissional inicialmente indicado, sob pena de rescisdo

contratual.
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TERMO DE COMPROMISSO E ANUENCIA DO PROFISSIONAL

Declaramos, para fins de participacdo no (Pregdo Eletrénico / Dispensa) n2 [XXX/XXXX], que o(a) Sr(a).
[Nome do Profissional], portador(a) do CPF n2 [XXX.XXX.XXX-XX], compromete-se a atuar como [Oficineiro
de Violdo / Teclado / Teatro] na execucdo dos servigcos objeto deste edital, caso a empresa [Nome da
Empresa Licitante], CNPJ n2 [XX.XXX.XXX/XXXX-XX], venha a ser a vencedora do certame.

O profissional indicado declara ainda ter pleno conhecimento das exigéncias do Termo de Referéncia,
confirmando ter disponibilidade de horario para a prestacdo dos servigos e possuir a capacidade técnica
exigida.

[Local], [Data]

[Nome e Assinatura do Representante da Empresa]

[Nome e Assinatura do Profissional Indica¢ao]

Outros documentos

Para comprovacao de enquadramento de empresa ME ou EPP, beneficiarias da Lei Complementar n°
123/2006 e suas alteracdes, a empresa devera apresentar declaracado firmada por seu representante
legal, por contador ou certidao simplificada, expedida pela Junta Comercial, com prazo de validade de até

90 (noventa) dias a contar da data de emisséo;

Declaragéao de Responsabilidade Unificada, contendo os seguintes dizeres:
Prezado (as) Senhores (as):

Pelo presente instrumento, a empresa .............cccceee. , inscrita no CNPJ sob o n® .......ccuvvvnnnnn. , com

sede na , por meio de seu representante legal infra-assinado, que:
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() Declara, sob as penas do artigo 299, do Cédigo Penal, que se enquadra na situacdo de microempresa
(ME), empresa de pequeno porte (EPP), microempreendedor individual (MEI) ou cooperativa, nos termos
da Lei Complementar n° 123/06, alterada pela Lei Complementar n® 147/14, bem assim que inexistem

fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situagao.

*Marcar este item caso se enquadre na situagdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou

cooperativa.

() Declaramos, para os devidos fins, que até a presente data inexistem fatos supervenientes impeditivos
para habilitagdo no presente Pregdo Eletrénico, estando ciente da obrigatoriedade de declarar

ocorréncias posteriores;

() Declaramos, para os devidos fins, que a empresa nao foi declarada inidébnea por nenhum érgao

publico de qualquer esfera de governo, estando apta a contratar com o poder publico;
() Declaramos estar cientes e concordamos com as condigdes contidas no Edital e seus anexos;

() Assumimos a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como

firmes e verdadeiras;

() Declaramos que cumprimos as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93, da Lei n® 8.213/91;

() Declaramos, para os fins do disposto no inciso XXXIll, do art. 7°, da Constituicdo Federal, que n&o
empregamos menores de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nem menores
de 16 (dezesseis) anos, em qualquer trabalho, salvo na condigéo de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze)

anos de idade, em cumprimento ao que determina o inciso VI, do art. 68, da Lei 14.133/2021;

() Declaramos, para os devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos Processos Licitatorios/de
Contratacdo Direta, instaurados por este Municipio, que o (a) responsavel legal da
empresa € 0 () Sr.(Q)  ceeeiiii e ,  portador(a) da Cédula
de Identidade RG SOD N , inscrito (a) no CPF sob n°
........................................................ , cuja funcdo/cargo €  (sécio administrador/procurador/diretor/etc),

responsavel pela assinatura do contrato;

( ) Declaramos que nao possui, em nossa cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observado o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso lll, do art. 5° da

Constituicdo Federal.
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() Declaramos, para os devidos fins, que em caso de qualquer comunicagao futura referente e este
processo licitatério, bem como em caso de eventual contratagdo, concordamos que o Contrato seja

encaminhado para o seguinte endereco:
E-mail: Telefone: ( )

Caso altere o citado e-mail ou telefone, comprometemo-nos a protocolizar pedido de alteragao junto ao
Sistema de Protocolo deste Municipio, sob pena de sermos considerados como intimados pelos meios

anteriormente fornecidos.

Nomeamos e constituimos o(a) senhor (a).......ccccceeeeeiiiiiicicciicnnnnnnns , portador (a) do CPF/MF sob n.°
XXXXXXXX, para ser o(a) responsavel para acompanhar a execucéo do contrato, referente ao PREGAO
ELETRONICO N.° xxxxxxx/xxxxxxxxx e todos os atos necessarios ao cumprimento das obrigagdes

contidas no instrumento convocatorio, seus Anexos e no Contrato.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 17.905,54 (dezessete mil, novecentos e cinco
reais e cinquenta e quatro centavos) para a Secretaria de Cultura e Educacao; E para a
Secretaria de Assisténcia Social é de R$ 20.600,04 (vinte mil e seiscentos reais, e quatro
centavos), conforme levantamento de precos realizado em conformidade com a Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 65/2021 e o Decreto Municipal n° 3.246/2024, considerando os valores

estimados para a execugao das oficinas culturais de teatro, violao e teclado.

ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacao correrao a conta de recursos especificos consignados

pela seguinte dotagdo orcamentaria:

Fonte de recursos

Valor: RS 38.505,58

Cddigo para despesa

1070, 3290

Fonte de despesa

000, 901
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Natureza de despesa

3.3.90.39.05.00 - SERVIGCOS TECNICOS PROFISSIONAIS

Guaporema-Pr 09 de julho de 2026.

Secretaria Municipal de Educacgao e cultura

Vanda Ferreira Machado

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Janete Aparecida Parazzi Castiglioni
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