
 

TERMO DE REFERÊNCIA – TR 

MUNICÍPIO DE SÃO TOMÉ – ESTADO DO PARANÁ 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

1. CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 
1.1. Objeto 

Contratação de empresa especializada para locação de elementos decorativos e iluminação 
natalina, incluindo fornecimento de mão de obra para transporte, montagem, instalação, 
fixação, testes de funcionamento, manutenção, desmontagem e retirada dos elementos, 
para atendimento às festividades de Natal de 2026 do Município de São Tomé/PR, 
conforme especificações, quantitativos e condições estabelecidos neste Termo de 
Referência e em seus anexos. 

1.2. Forma de contratação 

A contratação será realizada por meio de Pregão Eletrônico, com adoção do Sistema de 
Registro de Preços (SRP), com formalização de Ata de Registro de Preços, observadas as 
disposições da Lei Federal nº 14.133/2021 e da regulamentação municipal aplicável. 

1.3. Critério de julgamento 

O critério de julgamento será o de menor preço por item, observadas as especificações 
técnicas, os requisitos de execução e as demais condições estabelecidas no edital. 

1.4. Participação exclusiva 

A licitação será destinada exclusivamente à participação de microempresas (ME), empresas 
de pequeno porte (EPP) e microempreendedores individuais (MEI), observadas as 
condições, os limites e as hipóteses previstos na legislação aplicável. 

1.5. Sistema de Registro de Preços 

A Ata de Registro de Preços destina-se ao registro dos preços para futuras e eventuais 
contratações, conforme a necessidade da Administração Municipal e as condições 
estabelecidas no edital e na ata. 

O registro dos preços não obriga a Administração a contratar a totalidade dos itens ou 
quantitativos registrados, ficando cada contratação condicionada à necessidade 
administrativa, à disponibilidade orçamentária e às demais condições legais aplicáveis. 

 
 
 



 

2. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

A contratação tem como finalidade viabilizar a instalação de iluminação e decoração 
natalina nos espaços públicos definidos pela Administração Municipal, por ocasião das 
festividades de Natal de 2026. 

A decoração natalina contribui para a valorização dos espaços públicos, a ornamentação do 
Município e a criação de ambientes adequados às comemorações de final de ano, 
favorecendo a convivência comunitária e proporcionando à população um ambiente 
acolhedor durante o período festivo. 

A contratação de empresa especializada mostra-se necessária para disponibilizar os 
elementos decorativos e os equipamentos de iluminação, bem como os serviços de 
transporte, montagem, instalação, manutenção, desmontagem e retirada, com a mão de 
obra necessária à execução adequada do objeto. 

A contratação está prevista no Plano de Contratações Anual (PCA) do Município para o 
exercício de 2026, conforme informado na fase de planejamento. 

3. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

A solução consiste na locação de elementos decorativos e equipamentos de iluminação 
natalina, acompanhada da execução dos serviços necessários à sua disponibilização, 
manutenção e retirada. 

A contratada deverá fornecer os materiais, equipamentos, acessórios e mão de obra 
necessários à execução dos serviços, de acordo com as especificações de cada item. 

O objeto compreenderá, conforme aplicável a cada item: 

a) transporte dos elementos decorativos e equipamentos; 

b) montagem, instalação e fixação segura; 

c) realização de testes de funcionamento; 

d) manutenção durante o período de utilização; 

e) desmontagem e retirada dos elementos decorativos; 

f) recolhimento dos resíduos decorrentes dos serviços e organização dos locais utilizados. 

As especificações detalhadas dos 18 itens constam no Anexo I deste Termo de Referência, 
devendo reproduzir fielmente as descrições do Mapa de Apuração de Preços nº 168642. 



 

4. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
4.1. Requisitos técnicos e operacionais 

A contratada deverá: 

a) atender integralmente às especificações técnicas de cada item contratado; 

b) disponibilizar os materiais, equipamentos, acessórios e a mão de obra necessários à 
execução dos serviços; 

c) executar a montagem e a instalação de forma segura, observando as normas aplicáveis; 

d) realizar os testes necessários para verificar o funcionamento dos equipamentos de 
iluminação; 

e) manter os elementos decorativos em condições adequadas de funcionamento durante o 
período de utilização, realizando os atendimentos corretivos necessários, conforme as 
condições estabelecidas neste Termo de Referência; 

f) responsabilizar-se pelos danos causados à Administração ou a terceiros em decorrência 
da execução dos serviços, quando atribuíveis à sua atuação; 

g) retirar os resíduos gerados pela execução dos serviços e deixar os locais utilizados 
organizados após a desmontagem. 

4.2. Segurança 

A contratada deverá observar as normas de segurança aplicáveis às instalações elétricas, à 
montagem de estruturas e à execução dos serviços, adotando medidas preventivas para 
proteger seus trabalhadores, os usuários dos espaços públicos e o patrimônio municipal. 

4.3. Sustentabilidade 

A contratada deverá adotar medidas para evitar desperdícios, reduzir impactos ambientais 
decorrentes da execução e realizar a destinação adequada dos resíduos gerados, conforme 
a legislação aplicável. 

4.4. Garantia da contratação 

Não será exigida garantia contratual prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei Federal nº 
14.133/2021, considerando a natureza do objeto, sem prejuízo da responsabilidade da 
contratada pela adequada execução dos serviços e pelos danos que eventualmente causar. 

4.5. Subcontratação 



 

A possibilidade de subcontratação deverá observar as condições estabelecidas no edital e 
na legislação aplicável. A eventual autorização não afastará a responsabilidade integral da 
contratada pela execução do item registrado e contratado. 

5. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 
5.1. Locais de execução 

Os serviços serão executados nos espaços públicos e locais indicados pela Administração 
Municipal, conforme as características de cada item e as orientações constantes na 
respectiva Ordem de Serviço ou documento equivalente. 

5.2. Prazo de execução 

A execução dos serviços deverá ocorrer no prazo máximo de 5 (cinco) dias corridos, 
contados a partir da solicitação formal da Administração, mediante emissão da respectiva 
Ordem de Serviço ou documento equivalente. 

O prazo abrange a montagem, a instalação e a disponibilização dos elementos de decoração 
previstos na solicitação. 

A Administração deverá organizar as solicitações de modo compatível com o calendário das 
festividades natalinas e com o prazo final de retirada da decoração. 

5.3. Manutenção 

A contratada deverá realizar a manutenção dos elementos decorativos e equipamentos de 
iluminação durante o período de utilização, conforme a necessidade e as condições 
definidas neste Termo de Referência. 

Quando constatada falha de funcionamento ou situação que comprometa a segurança, a 
contratada deverá adotar as providências corretivas necessárias, conforme prazo e 
procedimento definidos pela fiscalização. 

5.4. Desmontagem e retirada 

A desmontagem e a retirada de toda a decoração natalina deverão ser concluídas, 
impreterivelmente, até 8 de janeiro de 2027. 

A obrigação compreende a remoção dos elementos instalados, o recolhimento dos 
materiais utilizados e a organização dos locais após a execução dos serviços, sem custos 
adicionais além daqueles previstos na contratação. 

5.5. Responsabilidade pela execução 



 

A contratada será responsável pela execução dos serviços correspondentes aos itens para 
os quais for registrada e posteriormente contratada, observando as condições, os prazos e 
as especificações definidos pela Administração. 

6. MODELO DE GESTÃO E FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

A execução deverá ser acompanhada e fiscalizada por agente ou agentes públicos 
formalmente designados pela Administração Municipal, nos termos da Lei Federal nº 
14.133/2021. 

Compete à fiscalização, entre outras atribuições: 

a) acompanhar a execução dos serviços; 

b) verificar o cumprimento das especificações e dos prazos; 

c) registrar ocorrências relacionadas à execução; 

d) solicitar correções quando identificadas falhas ou desconformidades; 

e) atestar a execução dos serviços para fins de recebimento e pagamento, quando 
cumpridas as condições estabelecidas. 

A identificação do gestor e do fiscal deverá constar do ato de designação ou dos 
documentos próprios do processo administrativo. 

7. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO 
7.1. Recebimento dos serviços 

Os serviços serão recebidos após a verificação de que foram executados de acordo com as 
especificações do item contratado, as condições estabelecidas neste Termo de Referência e 
a respectiva Ordem de Serviço. 

Caso sejam constatadas falhas, desconformidades ou execução incompleta, a contratada 
deverá providenciar as correções necessárias, sem prejuízo das medidas administrativas 
cabíveis. 

7.2. Pagamento 

O pagamento será realizado após a execução e o recebimento dos serviços efetivamente 
contratados, mediante apresentação da nota fiscal correspondente e ateste do responsável 
pela fiscalização, observados os prazos e as condições definidos no edital, na Ata de 
Registro de Preços e no instrumento de contratação aplicável. 



 

Não haverá pagamento por itens não contratados ou por serviços que não tenham sido 
executados e recebidos conforme as condições estabelecidas. 

8. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 

A seleção será realizada por meio de Pregão Eletrônico, com critério de julgamento de 
menor preço por item, observadas as exigências de habilitação previstas no edital e na 
legislação aplicável. 

A licitação será exclusiva para ME, EPP e MEI, observados os requisitos e limites legais. 

A proposta deverá contemplar todos os custos necessários à execução do respectivo item, 
incluindo materiais, equipamentos, mão de obra, transporte, montagem, instalação, 
manutenção, desmontagem, retirada, tributos, encargos e demais despesas necessárias ao 
cumprimento do objeto. 

As exigências de habilitação e de qualificação técnica deverão ser proporcionais à natureza 
e à complexidade dos serviços, sem impor condições desnecessárias que restrinjam 
indevidamente a competitividade. 

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

O valor total estimado da contratação é de R$ 71.640,81 (setenta e um mil, seiscentos e 
quarenta reais e oitenta e um centavos), conforme o Mapa de Apuração de Preços nº 
168642, de 15 de outubro de 2026. 



 

 

 



 

 

 

Os valores estimados por item foram definidos com base na pesquisa realizada e 
encontram-se registrados no mapa de preços que integra o processo de contratação. 

A estimativa contempla os custos necessários à execução dos serviços, observadas as 
especificações constantes dos itens. 

10. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

As despesas decorrentes das contratações realizadas com fundamento na Ata de Registro 
de Preços correrão à conta dos recursos orçamentários próprios do Município, observada a 
disponibilidade orçamentária e financeira. 



 

Fonte de recursos: 000 
Dotação orçamentária: 6410 

A indicação acima deverá ser confirmada pela unidade competente e aplicada às 
contratações correspondentes, conforme as regras orçamentárias e financeiras do 
Município. 

11. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

Constituem obrigações da contratada: 

a) executar os serviços de acordo com as especificações e condições estabelecidas; 

b) cumprir os prazos de execução, manutenção, desmontagem e retirada; 

c) disponibilizar mão de obra, materiais, equipamentos e acessórios necessários; 

d) observar as normas de segurança aplicáveis; 

e) corrigir falhas e desconformidades verificadas durante a execução; 

f) responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e comerciais 
decorrentes de sua atuação; 

g) reparar os danos que causar à Administração ou a terceiros, quando decorrentes da 
execução dos serviços; 

h) manter as condições de habilitação exigidas durante a vigência das obrigações 
assumidas; 

i) atender às orientações da fiscalização, respeitados os limites legais e contratuais. 

12. OBRIGAÇÕES DA ADMINISTRAÇÃO 

Constituem obrigações da Administração: 

a) fornecer as informações necessárias à execução dos serviços; 

b) indicar os locais de instalação e as condições de acesso; 

c) emitir as Ordens de Serviço ou documentos equivalentes, conforme a necessidade; 

d) acompanhar e fiscalizar a execução; 

e) comunicar à contratada eventuais falhas ou desconformidades; 



 

f) efetuar os pagamentos devidos após o cumprimento das condições estabelecidas; 

g) adotar as providências administrativas necessárias à gestão da Ata de Registro de Preços 
e das contratações dela decorrentes. 

13. SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

O descumprimento das obrigações assumidas sujeitará a contratada às sanções previstas 
na Lei Federal nº 14.133/2021, no edital, na Ata de Registro de Preços e no instrumento de 
contratação aplicável, assegurados o contraditório e a ampla defesa. 

A aplicação de sanções deverá observar a natureza e a gravidade da infração, as 
circunstâncias do caso concreto e os demais critérios previstos na legislação. 

14. DISPOSIÇÕES FINAIS 

As condições estabelecidas neste Termo de Referência deverão ser observadas em 
conjunto com o edital, a Ata de Registro de Preços, as Ordens de Serviço e os demais 
documentos integrantes do processo administrativo. 

Os casos omissos serão tratados conforme a legislação aplicável e as orientações da 
Administração Municipal, respeitados os princípios que regem as contratações públicas. 

                                             São Tomé – PR, 19 de Outubro de 2026. 

 

Luiz Henrique Macente 
Secretário Municipal de Administração 
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