PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIRAMA
Estado do Parana

TERMO DE REFERENCIA

INTRODUCAO

Elaborado com base no inciso XXIII do art. 6° c/c §1° do art. 40 da Lei n® 14.133/2021, art.
9 da IN SEGES n° 81/2022, Manual de Licitagdes e Contratos do Tribunal de Contas da
Unido e TCE/PR-PROGOV.

O Termo de Referéncia é o documento produzido na fase de planejamento de contratagcbes
de bens e servigos, com a finalidade de especificar o objeto escolhido para o atendimento
da necessidade da Administragao. Trata-se de um instrumento fundamental para assegurar
a clareza, a objetividade e a eficiéncia no processo de contratacdo publica, constituindo
peca integrante e inseparavel do procedimento licitatorio.

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade estabelecer os elementos essenciais
para a contratagdo pretendida, reunindo o conjunto de informagbes necessarias e as
condigdes minimas exigiveis para sua efetivagdo. Nele sao descritos os itens,
especificagcdes técnicas, quantitativos e demais condigdes gerais de atendimento, com o
objetivo de permitir a adequada definicdo do objeto e orientar o processo de contratagao.

1. DETALHAMENTO PRELIMINAR DA DEMANDA
TR N°: 14
Categoria do TR: Prestacao de servigos nédo continuados.

2. DEFINIGAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O
PRAZO DO CONTRATO E, SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA
PRORROGAGAO

2.1. Objeto

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE
BUFFET PARA A CERIMONIA DE ENCERRAMENTO DO EXERCICIO ADMINISTRATIVO
DO MUNICIPIO DE GUAPIRAMA/PR, promovida pelo Departamento Municipal de
Educacgao e Cultura e Departamento Municipal de Administragao, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2.2. Natureza do bem

Nao se aplica considerando que o objeto desta contratagdo consiste na prestagao de
servigos, nao havendo aquisi¢ao de bens de consumo. Dessa forma, nao se aplica ao caso
a classificacdo quanto a natureza do bem prevista no art. 20 da Lei n°® 14.133/2021,
dispositivo que estabelece parametros para o enquadramento de itens de consumo como
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comuns ou de luxo. A contratacdo devera observar, conforme o caso, os padrdes de
desempenho e qualidade definidos para o servigo, nos termos do art. 6°, incisos XI, Xlll e
XVII, da referida Lei.

2.3. Quantitativos estimados

Item

1

Descricao

Prestacao de
servico de
buffet completo
para a
cerimdnia de
encerramento
do exercicio
administrativo

LOTE GLOBAL

e Qtde
Especificagado Und Min.
Devera contemplar a prestacdo UND 500
de servicos de buffet completo,
compreendendo preparo,
fornecimento, organizagao,
montagem e reposigao continua
de jantar, com disponibilizagéo
de equipe operacional de
cozinha, reposicdo e gargons,
utensilios, estrutura de buffet e
apoio ao evento.

1 Composicao minima
obrigatéria do cardapio:

1.1 Entrada

- Calabresa;

- Mandioca;

- Batata Rustica.

1.2 Pratos Quentes

- Churrasco: Alcatra, Cupim,
linguica, Medalhdo de Frango,
LeitAio a Puruca (carnes
cortadas na mesa quente)

- Arroz Branco;

- Tutu de Feijao;

- Rondelli ao 4 Queijos.

1.3 Guarnigodes e Saladas

- Salada Verde com Frutas;

- Salada Mista

- Farofa Fria;

- Maionese;

- Vinagrete.

Qtde VI. Unit.
Max. (R$)
700 71,66
por
pessoa
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2 Estrutura e Itens Inclusos:
21 Servico de mesa para
alimentacao

- Toalhas: Fornecimento e
montagem de toalhas e
passadores apropriados para as
mesas de servigo do buffet.

- Guardanapos: Unidades em
tecido ou papel de alta
gramatura e excelente padréo
de acabamento.

- Talheres: Conjuntos
completos em acgo inoxidavel,
higienizados e em perfeito
estado de conservagao.

- Pratos: Pegas em porcelana
na cor branca, sem ftrincas,
lascas ou ranhuras.

- Copos e Tacas: Recipientes
fabricados em vidro translucido
de espessura fina, especificos
para o0 correto servico de
cerveja, vinho, whisky e licor
amargo (tipo Campari).

- Utensilios de Sobremesa:
Pratos, talheres e recipientes

apropriados para o}
encerramento do servico de
alimentacao.

2.2 Montagem completa do
buffet incluindo

- Equipamentos Térmicos:
Réchauds em aco inox e demais
equipamentos destinados a
manutengao rigorosa da
temperatura e conservagao
adequada dos alimentos
quentes e frios.

- Apresentagcdo: Travessas,
porcelanas e recipientes
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adequados para
acondicionamento, protecao e
apresentacao  estética dos
alimentos.

- Dimensionamento:
Estrutura fisica de buffet (ilhas
de distribuicdo) compativel com
0 quantitativo de participantes,
garantindo fluxo agil e evitando
filas.

- Operacdo: Organizagédo e
reposicao continua dos
alimentos nas ilhas de buffet
durante todo o periodo do
evento.

- Ambientagdo: Decoragao
basica integrada as ilhas de
buffet, quando necessaria a
adequada apresentacao visual
do servigo.

2.3 Equipe de atendimento e
execucao minima

- Equipe de Cozinha: Chef de
cozinha, cozinheiros e auxiliares
em quantitativo suficiente para
garantir a adequada preparacao,
manipulagdo e execugado dos
servicos, sem interrupgcdes ou
prejuizo a qualidade.

- Equipe de Reposigao e Saléo:
Profissionais devidamente
uniformizados destinados
exclusivamente a organizagao,
reposicao continua das ilhas de
buffet e recolhimento &gil de
pratos e utensilios das mesas
dos convidados durante o jantar.
- Gargons de Salao:
Disponibilizagdo de, no minimo, 15
(quinze) garcons, devidamente

Rua 2 de margo, 460 — Guapirama/PR — CEP: 86465-000 Fone: (43) 99101-3889 — www.guapirama.pr.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIRAMA
Estado do Parana

uniformizados e identificados, para
atendimento exclusivo de
servimento de bebidas nas mesas
dos convidados.

2.4. Prazo de Vigéncia

( ) O contrato tera vigéncia de até 12 meses, contados a partir da data da sua assinatura,
nos termos do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021. A duragao estabelecida corresponde ao
tempo necessario para a efetiva execugdo da contratagdo, garantindo a continuidade do
fornecimento e o atendimento das necessidades da Administragcdo. O contrato oferece
maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagéo.

( ) A ata de registro de precos tera vigéncia de 12 meses, contados a partir da data da sua
assinatura, nos termos do artigo 84 da Lei n® 14.133/2021, podendo ser renovado por igual
periodo, se caso for vantajoso para administracdo. A fixagcdo desse prazo considera a
periodicidade da entrega dos materiais, que ocorre de forma continua e distribuida ao longo
do exercicio, garantindo o atendimento regular das demandas e evitando
desabastecimento. A vigéncia de 12 meses assegura, portanto, a compatibilidade entre o
planejamento das aquisi¢des e a efetiva necessidade da Administracao.

( X') A contratacao sera formalizada por instrumento substitutivo ao contrato, nos termos do
artigo 95, inciso I, da Lei n® 14.133/2021 que dispde:

Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatoério, salvo nas seguintes
hipoteses, em que a Administracdo podera substitui-lo por outro
instrumento habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa,
autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo:

| - dispensa de licitagdo em razao de valor;

O prazo de vigéncia da contratacao ficara limitado ao exercicio financeiro de 2026, com
entrega do objeto prevista especificamente para o0 més de dezembro, conforme as
condicdes e os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, ndo havendo previsdo de
novas solicitagdes ou entregas apos o atendimento da demanda contratada.

2.5. Especificagcao do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padronizacao, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranga

( ) Foi pesquisado o cddigo e descri¢cao no LINK https://www.guapirama.pr.gov.br/licitacao,
na aba DOCUMENTOS AUXILIARES.
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( X') Catalogo de Compras Municipal se encontra em fase de elaboragao, todavia, normas
legais conferem permissao a todos os entes federativos para utilizarem o catalogo do Poder
Federal CATMAT/CATSER.

( ) O municipio realizou pesquisa no catalogo eletronico federal (CATSER), onde nao
localizou item padronizado especifico para servigo de buffet para eventos institucionais,
mas segue os padrdes de outras contratagcbes publicas similares disponiveis no PNCP e
TCE/PR.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS
ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR
POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO EXTRATO DAS PARTES QUE NAO
CONTIVEREM INFORMAGOES SIGILOSAS

A Fundamentacao da Contratagcédo e seus quantitativos encontram-se pormenorizados no
Estudo Técnico Preliminar correspondente, apéndice deste Termo de Referéncia.

A contratacgao justifica-se pela necessidade de realizagdo da ceriménia de encerramento do
exercicio administrativo, promovida pela Administragdo Municipal, com o objetivo de
reconhecer o bom desempenho, a dedicagao e os resultados alcangados pelos servidores
publicos municipais ao longo do ano, fortalecendo o espirito de equipe e a valorizagao do
funcionalismo publico. A contratacdo de empresa especializada em buffet constitui a
alternativa técnica e economicamente mais vantajosa, evitando os custos de estrutura
propria para o atendimento do evento, conforme amplamente fundamentado no ETP
correspondente.

E ainda, esta contratacio esta contemplada no Plano de Contratacdes Anual — PCA, ID n°
12, tendo sido previamente planejada pela Administragdo Municipal, conforme item 3 do
Estudo Técnico Preliminar.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

A descri¢ao da solugdo como um todo consta no topico 8 do Estudo Técnico Preliminar.

A solucao contempla a contratacdo de empresa especializada em buffet, com fornecimento
completo de alimentos, bebidas n&o alcodlicas, utensilios, mobiliario, equipe de gargcons e
cozinheiras, montagem, servigo e limpeza do local, para atendimento de aproximadamente
500 a 700 pessoas. O ciclo de vida do objeto compreende:

» Fase pré-evento: transporte dos insumos e da estrutura, montagem do salédo e das ilhas
de buffet, testes de temperatura e organizagao antes da abertura ao publico;

* Fase de execucgao: servigo continuo do jantar, reposi¢ao dos alimentos, manutencao da
temperatura e atendimento aos convidados durante todo o evento;
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» Fase pos-evento: desmontagem da estrutura, recolhimento dos utensilios e limpeza do
local utilizado.

Considerando todo o ciclo de vida do objeto, os alimentos deverdo ser preparados,
transportados e servidos em conformidade com a RDC n° 216/2004 (ANVISA), garantindo
seguranga sanitaria ao publico. Cabera a contratada a destinagdo ambientalmente
adequada dos residuos gerados, conforme legislacao vigente.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
5.1. Das exigéncias internas da organizagao

A contratagdo devera observar as diretrizes administrativas do Municipio, garantindo
adequada gestao do fornecimento, controle de qualidade e transparéncia dos processos.

No que se refere a gestdao documental, a contratada devera apresentar todos os
documentos relacionados a execucgao contratual, tais como notas fiscais, comprovantes de
entrega e eventuais relatérios, de forma organizada e padronizada, conforme orientagoes
da Administracao.

Quanto a gestao de riscos, a contratada devera assegurar o cumprimento dos prazos
estabelecidos, bem como a entrega dos alimentos e servigcos em conformidade com as
especificagdes técnicas, responsabilizando-se pela substituicdo de itens que apresentem
defeitos, inconformidades ou baixa qualidade.

No tocante a protecao de dados pessoais, caso haja tratamento de dados (como listas
de convidados ou informagdes de contato), a contratada devera observar as disposicoes
da Lei n° 13.709/2018 (LGPD), garantindo o uso adequado das informacoes
exclusivamente para a execucgao do objeto contratual.

Por fim, a contratagdo devera assegurar condigbes adequadas de armazenamento,
transporte e entrega dos materiais, evitando danos, extravios ou prejuizos a Administracao.

5.2. Das exigéncias externas a organizagcao, como requisitos legais, infralegais e
regulatérios

A contratagao devera atender a legislacao vigente, especialmente a Lei n® 14.133/2021. Os
servicos deverao estar em conformidade com:

 RDC n°216/2004 (ANVISA) — Regulamento Técnico de Boas Praticas para Servigos de
Alimentacéo;

e Normas ABNT e INMETRO aplicaveis a equipamentos de manutencdo térmica e
utensilios utilizados no servigo de alimentacgao;
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e Normas de vigilancia sanitaria municipais e estaduais aplicaveis a manipulagéo e ao
fornecimento de alimentos;

» Legislacédo sanitaria aplicavel ao alvara de funcionamento e ao transporte de alimentos
em eventos publicos.

5.3. Dos padroes de qualidade, que nao devem exceder o necessario para atender a
necessidade que originou a contratagao

(X) A exigéncia de padrdao de qualidade € fundamental para assegurar a seguranga
alimentar e a satisfagcédo dos participantes do evento institucional. Os alimentos deverao ser
preparados com ingredientes frescos e de boa procedéncia, servidos em temperatura
adequada, com apresentacdo e acabamento compativeis com um evento institucional de
reconhecimento. Nao serdo aceitos alimentos com sinais de deterioragcdo, contaminacao
cruzada ou fora do padrao de higiene exigido pela legislagdo sanitaria. A empresa devera
apresentar, se solicitado, documentagado sanitaria que comprove a conformidade com as
normas aplicaveis.

5.4. Da necessidade de homologagao de amostras, exame de conformidade ou prova
de conceito

A Administragao reserva-se o direito de, antes da execugéo do evento, solicitar a contratada
cardapio de degustagado ou registros fotograficos de eventos anteriores similares, para
verificagcdo de conformidade com as especificacdes do edital. A contratada tera prazo de
até 05 (cinco) dias uteis para atendimento, quando solicitado.

5.4.1. Exigéncia de carta de solidariedade:

Nao se aplica, por se tratar de prestacao de servigos diretamente pela propria contratada.

5.5. Da sustentabilidade
( ) Para a contratacao que se vislumbra nao incidirdo critérios de sustentabilidade.

(X) Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente incorporados a descricdo do
referido objeto contratual, devem ser observados os requisitos estabelecidos no Guia
Nacional de Contratacbes Sustentaveis, conforme detalhado no tépico 13 dos Estudos
Técnicos Preliminares.

Assim, como diretriz, cita-se o art. 4° do Decreto n° 7.746/2012 para parametros objetivos
de inclusao de praticas sustentaveis na contratacao, assegurando a conformidade com as
politicas publicas vigentes, bem como a promogao da responsabilidade socioambiental na
gestao publica.

Critérios e Praticas Sustentaveis Assinale

(x)
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| — baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

Il — preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem

local;

[l — maior eficiéncia na utilizagao de recursos naturais como agua e energia; X
IV — maior geracédo de empregos, preferencialmente com mao de obra local, X
V — maior vida util e menor custo de manutencédo do bem e da obra; X
VI — uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; X
VII — origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos X
bens, servicos e obras;

VIII — utilizagdo de produtos florestais madeireiros e ndo madeireiros X
originarios de manejo florestal sustentavel ou de reflorestamento;

5.5.1. Da logistica reversa:

(X) A presente contratagcdo devera observar, sempre que possivel, a aplicagdo dos
principios e diretrizes da Logistica Reversa, conforme previsto na Lei n°® 12.305/2010,
incentivando a correta destinacdo de residuos gerados durante o evento (embalagens,
restos de alimentos, 6leo de cozinha usado), conforme item 13 do Estudo Técnico
Preliminar.

( ) Nao se aplica os principios e diretrizes da Logistica Reversa.

5.6. Da vistoria ao local de execugao do servigo

(X) E facultada ao licitante a realizagdo de vistoria prévia ao local de execucdo do evento,
a fim de verificar as condigcbes do espaco fisico, acesso para veiculos de carga,
disponibilidade de pontos de energia elétrica e demais aspectos logisticos. A vistoria n&o é
obrigatéria, mas a n&o realizagdo ndo podera ser alegada como justificativa para
descumprimento contratual.

() Nao se aplica, por se tratar de contratacéo de aquisicdo de materiais ou produtos.
5.7. Da subcontratagao

( ) E permitida a subcontratacdo parcial do objeto referente a parcela de >>especificar<<.

(X) Nao é permitida a subcontratacdo do objeto desta contratacdo, tendo em vista
que a empresa_contratada devera ser_diretamente responsavel pelo preparo,
transporte e servico dos alimentos, garantindo a unidade de responsabilidade pela
sequranca sanitaria do evento.

5.8. Indicagao e vedacao de marcas:
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(X) Nao havera indicacao ou vedacao de marca/modelo na presente contratacao, tratando-
se de prestagao de servigos cujos parametros objetivos de aceitacdo sdo as especificagbes
do cardapio e do padrao de atendimento descritos neste Termo.

( ) Havera indicagdo de marca/modelo na presente contratagdo para fins de:
( ) Necessidade de padronizagao do objeto.
( ) Compatibilidade com plataformas e padrdes ja adotados pela Administragao.

() Apenas determinada marca ou modelo € capaz de atender as necessidades da
Administragao.

( ) Parametro de comparagéo.

( ) Diante das conclusdes extraidas do processo n° 05, conforme inciso lll, art. 41, da Lei
Federal n° 14.133/2021, a Administracdo nao aceitara o fornecimento dos seguintes
produtos/marcas:

5.9. Garantia
5.9.1. Garantia de proposta

Nao havera exigéncia da garantia de proposta de que trata o art. 58 da Lei Federal n°
14.133/2021.

5.9.2. Garantia da contratagao

(X) Nao havera exigéncia de garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, em razao da baixa complexidade da contratacdo, valor reduzido e execugao
em data especifica, conforme principio da proporcionalidade.

( ) Sera exigida garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021, conforme regras previstas no contrato, computado sobre o valor anual do
contrato, podendo recair sobre qualquer das modalidades indicadas no referido art. 96, §1°.

A garantia na modalidade CAUCAO EM DINHEIRO devera ser efetuada em favor do
Contratante, em conta especifica a ser indicada pelo Contratante, com corregdo monetaria.

Para garantia na modalidade TITULOS DA DiVIDA PUBLICA, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de
custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia (art. 96, §1°, inc. I, da Lei
Federal n° 14.133/2021).
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Para garantia na modalidade FIANCA BANCARIA, esta devera ser emitida por banco ou
instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil,
e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do art. 827 do Cédigo Civil.

Na hipétese de opcéo pela modalidade caugdo em dinheiro, titulos da divida publica ou
fianca bancaria, a prova da garantia, sob pena da caracterizagdo de inadimplemento
contratual, devera ser apresentada no prazo de 10 (dez) dias, apds a assinatura do
Contrato.

Na hipotese de garantia na modalidade SEGURO GARANTIA:

a) devera ser prestada em até 1 (um) més, contados da data da homologagao da licitagao
e anteriormente a assinatura do Contrato (art. 96, §3°, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

b) na hipotese de contratagdo oriunda do SRP, a garantia devera ser prestada
anteriormente a assinatura do Contrato.

c) a apdlice vigorara por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do Contrato e
continuara em vigor mesmo que a contratada n&o pague o0 prémio nas datas
convencionadas, devendo esta clausula constar expressamente da apodlice sob pena de
nao aceitagdo da garantia (art. 97, incs. | e ll, da Lei Federal n° 14.133/2021).

d) a apdlice do seguro garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia
do Contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

e) sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagao ou de
aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice vigente e nenhum
periodo fique descoberto, exceto na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou
inadimplemento do Contratante, a contratada ficara desobrigada de renovar a garantia ou
de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da execug¢ao ou o adimplemento
pelo Contratante (art. 97, paragrafo unico, da Lei Federal n° 14.133/2021).

f) ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagao
poderao ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do
sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro,
nos termos da regulamentacdo da Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP,
devendo esta clausula constar expressamente da apdlice sob pena de ndo aceitacado da
garantia.

No caso das modalidades seguro garantia ou fianga bancaria, ndo sera admitida a
existéncia de clausulas que restrinjam ou atenuem a responsabilidade do segurador ou
fiador.
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Caso utilizada outra modalidade de garantia diversa do seguro garantia, a sua liberagao ou
restituicdo somente ocorrera apods a fiel execugao do Contrato ou a sua extingdo por culpa
exclusiva da Administracédo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, somente sera aceita se, observada
a legislagao que rege a matéria, contemplar o pagamento de prejuizos advindos do nao
cumprimento do objeto do Contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele
previstas, bem como de multas, prejuizos e indenizagdes decorrentes de inadimplemento,
independentemente de outras cominagdes legais.

No caso de alteragdo do valor do Contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados para a
contratacgao.

Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer
obrigagdo, a contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no mesmo prazo
estabelecido para comprovagao da garantia originaria.

O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislagcao que rege a matéria.

O emitente da garantia ofertada pela contratada devera ser intimado pelo Contratante
guanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas
contratuais (art. 137, § 4°, da Lei Federal n° 14.133/2021).

A liberacao ou restituicdo da garantia ocorrera apés o recebimento definitivo da totalidade
do objeto do Contrato, com a demonstracdo de cumprimento, pela contratada, das
obriga¢des pactuadas.

O garantidor nao é parte em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

A contratada autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Termo de Referéncia.

5.9.3. Garantia do servigco prestado: A contratada responde pela plena qualidade e
seguranca dos alimentos e servigos durante todo o evento. Em caso de item fora do padrao
de qualidade ou quantidade insuficiente, a contratada devera providenciar, imediatamente,
a reposicao ou corregao, sem 6nus adicional para a Administracao.
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6. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO
O CONTRATO DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU
INiCIO ATE O SEU ENCERRAMENTO

6.1. Prazo para inicio da execugao

O inicio da execucao dar-se-a apos a emissao de nota de empenho e emissdo da Ordem
de Servigo pela Administracdo, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis em relagao
a data do evento, para fins de planejamento logistico da contratada.

6.1.1. Forma de fornecimento

A contratada devera prestar os servigos conforme as especificagdes constantes no item 2.3
deste Termo, observando os seguintes procedimentos:

a) Deslocar a equipe, os alimentos e a estrutura do buffet até o local do evento em
Guapirama/PR, com antecedéncia suficiente para montagem completa antes do horario de
abertura;

b) Realizar a montagem completa do saldo e das ilhas de buffet, incluindo mesas, cadeiras,
toalhas, talheres, tagcas e equipamentos de manutencao térmica, até as 18h00 do dia do
evento, antes do horario previsto de inicio do jantar (19h30min);

c¢) Servir o jantar de forma continua durante todo o evento, com reposi¢cao permanente dos
alimentos e manutengao da temperatura adequada;

d) Realizar a desmontagem e recolhimento de toda a estrutura ao final do evento, deixando
0 espaco limpo e organizado;
e) Apresentar nota fiscal correspondente a execugao dos servigos.

6.2. Cronograma de execugao

Sera realizado no centro de eventos em data a ser definida pelo Departamento
Municipal de Educagao e Cultura por meio da Ordem de Servigo, conforme abaixo:

Etapa Descrigao Horario Previsto
Montagem Montagem das mesas, cadeiras e ilhas de Até 18h00 do dia do evento
buffet
Abertura Recepcéao dos convidados e inicio do jantar A partir das 19h30
Servico Servigo continuo do jantar, com reposigédo dos  19h30 as 22h30
pratos
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Encerramento  Encerramento do servigco de buffet A partir das 22h30

Desmontagem Recolhimento da estrutura e limpeza da area Apods 22h30

6.3. Horarios de funcionamento do contratante

A Ordem de Servico e demais comunicagdes administrativas deverao ser realizadas de
segunda a sexta-feira, das 07h30 as 11h30 e das 13h00 as 17h00, em dias uteis, excluindo
feriados e pontos facultativos.

6.4. Localidade da execugao

Os servigos serao prestados no parque de exposi¢cdes Dr. Alcides Prudente Pavan,
localizado no Bairro Serraria Queimada em Guapirama-PR.

6.4.1. Condigoes de execugao

A Prefeitura disponibilizara:

* Ponto de energia elétrica para os equipamentos de manutengao térmica das ilhas de
buffet;

» Apoio de servidores municipais para organizagao geral do evento;
» Espaco fisico adequado para montagem do saldo e das ilhas de buffet.

A contratada sera responsavel por todo o material, mobiliario, utensilios e mao de obra
necessarios ao preparo, transporte, montagem, servico e desmontagem do buffet.

Eventuais necessidades adicionais de infraestrutura deverao ser comunicadas pela
contratada com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis em relagéo a data do evento.

6.5. Politica de mau tempo e remarcagao

Caso o evento seja realizado, total ou parcialmente, em area externa e ocorram condigdes
climaticas adversas (chuvas fortes, ventos intensos ou raios) que impegam sua realizagao:

» A Prefeitura podera solicitar a transferéncia para local coberto, mantendo a data original,
ou a remarcacgao do evento para outra data de comum acordo;

+ Caso a equipe da contratada ja tenha se deslocado até Guapirama/PR, os custos
operacionais de deslocamento assumidos até aquele momento serao mantidos, mesmo
com o adiamento, devendo tal situagédo ser devidamente negociada e formalizada entre
as partes;

» Aremarcacao ocorrera conforme disponibilidade de ambas as partes, sendo comunicada
por escrito com a maior antecedéncia possivel.

6.6. Descricao detalhada dos métodos e rotinas de execugéo

A empresa contratada devera:
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a) Transportar os alimentos em condi¢cdes adequadas de temperatura e higiene, garantindo
sua integridade durante o transporte;

b) Realizar a montagem das ilhas de buffet com equipamentos térmicos (réchauds) para
manutengao da temperatura adequada dos alimentos quentes e frios;

¢) Manter equipe de garcons e cozinheiras em numero suficiente para atendimento continuo
durante todo o evento;

d) Repor os alimentos nas ilhas de buffet de forma continua, evitando desabastecimento;

e) Observar as normas de boas praticas de manipulagdo de alimentos, especialmente a
RDC n°® 216/2004 (ANVISA);

f) Apresentar nota fiscal ao final da execug¢ao dos servigos.

6.7. Papéis e responsabilidades

6.7.1. Sao obrigagcoes da CONTRATANTE:

a) Emitir a Ordem de Servigo com data, horario e local do evento;

b) Disponibilizar o espaco fisico adequado para montagem do buffet;

c¢) Disponibilizar ponto de energia elétrica e apoio de servidores, conforme item 6.4.1;
d) Fiscalizar a execugao do contrato por meio de fiscal designado;

e) Atestar a execucdo dos servicos e efetuar o pagamento conforme condi¢des
estabelecidas;

f) Comunicar a contratada eventuais irregularidades observadas durante a execugao.
6.7.2. Sao obrigagcoes do CONTRATADO:
a) Deslocar equipe, alimentos e estrutura até o local do evento conforme programacgao;

b) Montar, servir e desmontar o buffet, garantindo qualidade e seguranga durante todo o
evento;

¢) Manter os alimentos em condi¢bes adequadas de temperatura e conservagao durante o
evento;

d) Garantir equipe de gargons e cozinheiras em numero suficiente durante todo o periodo
de funcionamento;

e) Substituir ou repor imediatamente qualquer item que apresente inconformidade durante
0 evento;

f) Assegurar a qualidade e a apresentagdo do cardapio conforme especificagdes, com
higiene e pontualidade;

g) Observar todas as normas sanitarias aplicaveis, especialmente a RDC n°® 216/2004
(ANVISA);

h) Manter canal de comunicagéao ativo com a Administragdo antes, durante e apds o evento;
i) Limpar e organizar o espaco utilizado apds a desmontagem da estrutura;
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j) Apresentar documentacao fiscal regularmente, observando as obrigag¢des tributarias
aplicaveis.

6.8. Mecanismos formais de comunicagao

Séo definidos como mecanismos formais de comunicagao entre as partes:

a) Ordem de Servigo;

b) Oficio/Notificagao;

¢) E-mails institucionais para tratativas operacionais: compras@guapirama.pr.gov.br;
d) Chamadas telefénicas/WhatsApp: (43) 99101-3889.

6.9. Formas de transi¢gao contratual

Nao se aplica, por se tratar de contratacdo para evento pontual, sem continuidade de
servicgo.

6.10. Especificagdo da garantia e condigcoes de manutengao

6.10.1. Garantia: A contratada devera observar as condigdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia, responsabilizando-se pela adequada execug¢dao do fornecimento, em
conformidade com as especificagcbes e demais obrigacbes assumidas perante a
Administragao.

6.10.2. Manutencgao: Nao se aplica, por se tratar de prestacao de servicos para evento
pontual.

6.10.3. Assisténcia técnica: Nao se aplica, por se tratar de prestagao de servigos para
evento pontual.

6.11. Disposi¢goes Adicionais

Os servigos de buffet deverdo compreender o fornecimento completo de alimentos, bebidas
nao alcodlicas, utensilios, mobiliario (mesas, cadeiras e toalhas), talheres, tacas, equipe de
garcons e cozinheiras, montagem, servigo e limpeza do local, conforme especificacdes
técnicas e quantitativos constantes no Estudo e deste Termo de Referéncia. O cardapio
devera atender ao quantitativo de pessoas estimado, com qualidade, pontualidade e boa
apresentacao.

7. MODELO DA GESTAO DO CONTRATO

Independentemente de haver instrumento contratual, as exigéncias e as necessidades da
contratagao deverao ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com o disposto neste
Termo de Referéncia, as clausulas avengadas em contrato (se for o caso) e as normas da
Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial do objeto.
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As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

A empresa devera indicar um preposto responsavel pelo contato com a Administragdo antes
e durante o evento, com disponibilidade para atender solicitagdes do fiscal do contrato.

GESTAO ADMINISTRATIVA: cabera a Diretora do Departamento de Financas, conforme
Portaria 69/2026, a quem competird gerenciar quaisquer ocorréncias e alteragdes
decorrentes da contratacio.

FISCALIZAGCAO ADMINISTRATIVA e TECNICA dos contratos sera realizada pelos
servidores designados na Portaria 69/2026, que sera responsavel pelo acompanhamento
dos pedidos e por atestar as notas fiscais para pagamento.

FORMALIZAGAO DO ACORDO: sera por emissdo de nota de empenho/contrato.

O Aceite da Nota de Empenho emitida a contratada implica o reconhecimento de que: o
fornecedor se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Termo de Referéncia e
seus anexos; e o fornecedor reconhece que as hipoteses de rescisao sao aquelas previstas
no Capitulo VIII da Lei n. 14.133/2021, no que couber, e reconhece os direitos da
Administragdo na mesma Lei.

INSTRUMENTOS DE CONTROLE. Em caso de inexecugao parcial ou total do contrato
provocado pela empresa, além das multas e outras sancgdes previstas, a nota de empenho
podera ser cancelada ou o instrumento contratual podera ser rescindido.

O cancelamento da nota de empenho/rescisao contratual implicara a anulagdo do
respectivo crédito orcamentario, nos termos do art. 35, Il da Lei n°® 4.320/1964 e do art. 23
do Decreto n. 93.872/1986.

Nos termos do art. 117 Lei n® 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar
e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de
falhas ou defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
relatério e encaminhara a Secao de Licitagdo a fim de formalizar as notificagdes para a
correcao da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato e ao chefe do poder executivo.

A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
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de imperfeicbes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 Lei n® 14.133/2021.

Apos a homologacéo do certame a unidade podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferigao dos resultados e das sang¢des aplicaveis,
dentre outros.

O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgaos de departamento juridico e de controle
interno da Administragao.

A gestéo e a fiscalizagdo do contrato serdo exercidas pela Contratante, que realizara a
fiscalizacdo, o controle e a avaliagdo dos servigcos fornecidos, bem como aplicara as
penalidades, apos o devido processo legal, caso haja descumprimento das obrigagdes
contratadas.

A Contratada devera observar com atencgéo a localizagéo e a distancia geografica entre a
sede da empresa e os locais de prestacdo dos servicos de modo a evitar o
subdimensionamento de sua proposta e eventuais san¢gdes administrativas que venham a
ser aplicadas devido a infragbes administrativas.

8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

8.1. Recebimento do servigo

Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, ao final da execucao do
evento, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, mediante
verificagcado de conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
nos termos do art. 40, §1°, inciso Il da Lei n® 14.133/2021.

O recebimento definitivo sera realizado em até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento
provisorio, apds constatagcdo da execugdo integral e satisfatoria dos servigos, sem
pendéncias.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes deste Termo, sem prejuizo da aplicagao das penalidades cabiveis.

8.2. Da liquidagao

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de quinze
dias uteis para fins de liquidagéo.
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Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como: numero do empenho, dados bancarios, o prazo de validade; a data
da emissé&o; os dados do contrato/ata e do 6rgao contratante; atestados de recebimento do
orgao, o periodo respectivo de execugao do contrato/ata; o valor a pagar; e eventual
destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apdés a
comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante.

8.3. Do prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (dias) dias corridos contados do protocolo
da NF para o Departamento de Tesouraria, apés finalizagcdo da liquidagdo da despesa,
conforme segao anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagéo do IPCA para corregdo monetaria.

8.4. Da forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado na proposta comercial.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagao aplicavel,
sendo que o contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢gdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o0 pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

O pagamento sera precedido de consulta para comprovagao de cumprimento dos requisitos
de habilitagdo, na hipotese de irregularidade no cadastro ou habilitacdo, a contratada
devera regularizar a sua situacao perante o cadastro.

O pagamento efetuado pela prefeitura ndo isenta a CONTRATADA de suas obrigacoes e
responsabilidades.

E vedado a contratada transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato/ata.
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8.5. Antecipagao de pagamento
Nao se aplica.

8.6. Cessao de crédito

Nao se aplica.

8.7. Reequilibrio econémico-financeiro

As clausulas relativas ao reequilibrio econémico-financeiro, observadas as disposi¢cdes da
legislagao vigente, encontram-se estabelecidas no Edital, sendo aplicaveis em situagoes
que resultem em desequilibrio da equagdo econdmico-financeira originalmente pactuada,
inclusive no ambito da Ata de Registro de Pregos ou do Contrato.

9. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
9.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento licitatorio, cuja modalidade sera
definida com base nos critérios legais aplicaveis, conforme a natureza do objeto, o valor
estimado da contratacdo e a competitividade do mercado. A modalidade sera confirmada
com o apoio do departamento juridico, garantindo conformidade com a legislagao vigente
(Lei n°® 14.133/2021).

9.2. Regime de execugéo

A contratagdo sera executada de forma indireta, mediante fornecimento por empresa
contratada, observando-se o critério de adjudicagao definido para o certame:

( ) por Prego Unitario

(X) por Preco Global — em razéo de se tratar de contratagao integrada para execugao em
data especifica, com fornecimento de alimentos, mobiliario, utensilios e equipe
interdependentes.

( ) por Preco Lote

9.3. Da participagdao de consoércios, de cooperativas, de microempresas e de
empresas de pequeno porte

A participacao dar-se-a conforme estabelecido no instrumento convocatério.

Vedacgao a participagdao em consorcio: por se tratar de objeto de baixa complexidade,
nao € necessaria a associagao de empresas, sendo vedada a participagao em consoércio,
na forma do Acordéo n° 943/25 — Tribunal Pleno do TCE/PR.

Microempresas e EPP: é facultada a participagcdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, com os beneficios previstos na Lei Complementar n° 123/2006.
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9.4. Da aplicagao da margem de preferéncia

( X') Sera aplicada margem de preferéncia na presente contratagdo conforme disposto no
tépico 1.5, alinea “h” do Estudo Técnico Preliminar.

( ) Nao sera aplicada margem de preferéncia na presente contratagao.
9.5. Da forma de adjudicacao do objeto, se por itens, por lotes, grupos ou global

GLOBAL - adjudicagado do conjunto de fornecimento e servigcos de buffet a um unico
fornecedor, conforme fundamentado no tépico 9 do Estudo Técnico Preliminar.

9.6. Exigéncias de habilitacao

Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
a) Habilitagao juridica — art. 66 da Lei n° 14.133/2021;

O fornecedor devera apresentar a documentacgao juridica em conformidade com o que sera
detalhado no instrumento convocatorio.

b) Qualificagao técnica — art. 67 da Lei n° 14.133/2021;

( X') Comprovacao de aptidao para prestacao de servigos de buffet ou eventos similares,
por meio de atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado.

( X ) Nao sera exigida habilitacdo técnico-profissional individualizada, bastando a
demonstracado de capacidade técnica operacional da empresa.

( X)) Alvara Sanitario vigente.
¢) Habilitagao fiscal, social e trabalhista — art. 68 da Lei n°® 14.133/2021;

O fornecedor devera apresentar documentagao de regularidade fiscal em conformidade
com o que sera detalhado no instrumento convocatério.

d) Qualificagao econémico-financeira — art. 69 da Lei n° 14.133/2021;

O fornecedor devera demonstrar capacidade econdmico-financeira por meio de certidao
negativa de faléncia e/ou recuperagao judicial.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado total da contratagéo é de R$ 50.162,00 (cinquenta mil, cento e sessenta
e dois reais), conforme Orgamentos Planilhados que instrui o presente processo de
licitagdo, bem como em conformidade com o tépico 7 do Estudo Técnico Preliminar.

Quanto a divulgagdo do orgamento, a Administragcdo podera adotar a modalidade de
orcamento aberto ou de orgamento sigiloso, conforme estratégia definida para o certame:
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(X) Orgamento aberto - O valor estimado da contratagcédo sera divulgado previamente no
instrumento convocatoério, com a finalidade de conferir maior transparéncia ao certame,
permitindo aos licitantes pleno conhecimento do parametro utilizado pela Administragao.

( ) Orcamento sigiloso - O valor estimado da contratagdo n&o sera divulgado previamente
no instrumento convocatério, nos termos do art. 24 da Lei n°® 14.133/2021, permanecendo
restrito aos autos do processo até a fase de julgamento das propostas, com o objetivo de
preservar a competitividade do certame e evitar influéncia indevida na formulacdo dos
pregos.

Em ambos os casos, 0 orgamento estimado permanecera devidamente registrado no
processo administrativo, assegurando a observancia dos principios da legalidade,
transparéncia e controle.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

( ) Desnecessaria por ser Sistema de Registro de Precos.

( X') Parecer contabil, em anexo, assinado pela Divisdo de Contabilidade, que trata da
origem e da adequacgéao dos recursos orgamentarios.

Vanessa Mendes
Diretora do Departamento Municipal de Educac¢ao e Cultura
Portaria n° 02/2025
Guapirama — PR, na data da assinatura eletronica.
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