PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPIRAMA

Estado do Parana

1. Informagdes basicas

TERMO DE REFERENCIA

Orgdo: MUNICIPIO DE GUAPIRAMA (75.443.812/0001-00)
N° do processo: 01/2026
Categoriado TR:

Prestacdo de servicos continuados sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

2. Definicdo do objeto

2.1. Objeto, Especificacbes e Quantidades

Prestacdo de servigos funerarios. Os servigos funerérios dos itens 1 a 3 compreendem, além da urna, os
servigcos correlatos de preparacdo do corpo, ornamentacao, remoc¢ao dentro do municipio e locacdo para
veldrio, conforme necessidade da Administragdo. Nnos termos da tabela abaixo, conforme condigfes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

UNID

CODIGO

DESCRICAO

QTDE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

SRV

14197

SERVICO FUNERARIO PARA URNA ADULTO - URNA
FUNERARIA COM VISOR, MODELO SEXTAVADO, MiN. 06
ALCAS REFORCADAS, ACABAMENTO INTERNO EM FORRO
COM BABADO E PINTURA EM VERNIZ. MEDIDAS MINIMAS
1,90X60X36 CM. INCLUI PREPARACAO DO CORPO
(LIMPEZA, CORTE DE CABELO E UNHAS, MAQUIAGEM E
TAMPONAMENTO), ORNAMENTACAO INTERNA COM
FLORES NATURAIS SIMPLES, VELAS, VEU, REMOCAO
DENTRO DO MUNICIPIO E LOCACAO PARA VELORIO

20

3.300,00

66.000,00

SRV

14198

SERVICO FUNERARIO PARA URNA ESPECIAL (OBESOS) -
URNA FUNERARIA COM VISOR, MODELO SEXTAVADO,
MIN. 06 ALCAS REFORCADAS, ACABAMENTO INTERNO EM
FORRO COM BABADO E PINTURA EM VERNIZ. INCLUI
PREPARACAO DO CORPO (LIMPEZA, CORTE DE CABELO E
UNHAS, MAQUIAGEM E TAMPONAMENTO),
ORNAMENTACAO INTERNA COM FLORES NATURAIS
SIMPLES, VELAS, VEU, REMOCAO DENTRO DO MUNICIPIO
E LOCAGCAO PARA VELORIO.

4.325,00

17.300,00

SRV

14199

SERVICO FUNERARIO PARA URNA INFANTIL - URNA
FUNERARIA COM VISOR, MODELO SEXTAVADO, MiN. 06
ALCAS REFORCADAS, ACABAMENTO INTERNO EM FORRO
COM BABADO E PINTURA EM VERNIZ. INCLUI
PREPARAGCAO DO CORPO (LIMPEZA, CORTE DE CABELO E
UNHAS, MAQUIAGEM E TAMPONAMENTO),
ORNAMENTACAO INTERNA COM FLORES NATURAIS
SIMPLES, VELAS, VEU, REMOCAO DENTRO DO MUNICIPIO
E LOCACAO PARA VELORIO.

10

2.325,00

23.250,00

LOTE | ITEM
1 1
1 2
1 3
1 4

KM

4397

PRESTAGAO DE SERVIGO PARA TRANSPORTE FUNERARIO
- TRANSLADO PARA SERVICO FUNERAL

5000

3,98

19.900,00

2.2. Numero do Catalogo Padronizado

Em fase de elaboracdo, todavia, normas legais conferem permisséo a todos os entes federativos para
utilizarem o catalogo do Poder Federal CATMAT/CATSER.

2.3. Natureza do bem
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N&o se aplica considerando que o objeto desta contratacdo trata-se de prestacao de servigos.

2.4. Prazo de Vigéncia
A vigéncia da contratagdo seré de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura da Ata de
Registro de Precos.

O instrumento contratual oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacao a
vigéncia da contratag&o.

3. Fundamentacdo da contratacio

A contratacdo ndo consta no Plano de Contratacdes Anual (PCA) em razdo da recente transicao
administrativa e reformulagéo do planejamento municipal. Contudo, trata-se de servico essencial de
assisténcia social (beneficio eventual), cuja descontinuidade acarreta prejuizo imediato ao interesse
publico, justificando-se a tramitacdo imediata com base na continuidade dos servicos publicos.

4. Descricao da solucao

A descri¢do da solugdo como um todo consta no tépico 6 dos Estudos Técnicos Preliminares.

5. Requisitos da contratacéo

a) Sustentabilidade:

Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente incorporados a descri¢do do objeto contratual,
devem ser observados o0s requisitos estabelecidos no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis,
conforme detalhado no tépico 14 dos Estudos Técnicos Preliminares. Tal diretriz fornece parametros
objetivos para a inclusdo de praticas sustentaveis na contratacdo, assegurando a conformidade com
as politicas pablicas vigentes, bem como a promocao da responsabilidade socioambiental na gestédo
publica.

b) Indicacédo de marcas ou modelos: [exceto servicos]

N&o se aplica.

¢) Vedacao de utilizacdo de marca/produto:
N&o se aplica.

d) Da exigéncia de amostra:

Né&o se aplica.

e) Da exigéncia de carta de solidariedade:
N&o se aplica.

f) Subcontratacéao:

N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

g) Garantia da Contratacao:
N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.
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h) Vistoria:
N&o se aplica.

6. Modelo de execucéo do objeto

= Condig0es de entrega
a) PRAZO PARA INICIO DA EXECUCAO DO OBJETO

Imediato, apds a emissdo da ordem de execucdo/nota de empenho, tendo em vista a natureza urgente
e ininterrupta do servico funerario.

b) PRAZO DE ENTREGA OU DE EXECUCAO DO OBJETO

O servico devera ser prestado imediatamente ap6s o acionamento pela Administracdo, considerando
o0 carater urgente da atividade funeraria. Caso ndo seja possivel o atendimento imediato, a empresa
deverd comunicar as raz0es respectivas imediatamente, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca
maior.

¢) LOCAL E HORARIO DE ENTREGA
(X) Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir estabelecidos:

Os servicos serdo prestados no municipio de Guapirama/PR e regido, conforme demanda da
Administracdo, com disponibilidade de 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana,
incluindo feriados e finais de semana, tendo em vista o carater urgente e ininterrupto da atividade
funeréria.

As autorizacdes de fornecimento/ordens de execucdo dos servigos contendo as notas de empenho
serdo enviadas pela Sec¢do de Compras, através do e-mail compras@guapirama.pr.gov.br. Quaisquer
ajustes operacionais da execucdo dos pedidos serdo tratados pelo telefone (43) 99101-3889.

Na ordem de servicos constardo a identificacdo do pedido, da contratada, descricdo do(s) servico(s),
bem como as quantidades e os valores contratados.

= Garantia, manutencao e assisténcia técnica
a) DA GARANTIA
N&o se aplica.
b) DAMANUTENCAO
Né&o se aplica.
c) DAASSISTENCIA TECNICA
N&o se aplica.

7. Modelo da gestéo do contrato

Independentemente de haver instrumento contratual, as exigéncias e as necessidades da contratacdo
deverdo ser executadas fielmente pelas partes, de acordo com o disposto neste Termo de Referéncia,
as clausulas avencadas em contrato (se for o caso) e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial do objeto.
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As comunicagfes entre 0 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim (e-mail,
telefone, whatsapp).

A empresa devera indicar um preposto, que acompanhara os servicos durante todo o periodo, com a
finalidade de atender as solicitacGes do fiscal do contrato ou preposto designado pela Administracéo.

A GESTAO administrativa da contratacio cabera a Diretora do Departamento de Financas a quem
competird gerenciar quaisquer ocorréncias e alteracdes decorrentes da contratag&o.

AFISCALIZACAO ADMINISTRATIVA e TECNICA dos contratos sera realizada pelos servidores
designados na Portaria, que seré responsavel pelo acompanhamento dos pedidos e por atestar as notas
fiscais para pagamento.

O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a
Administracéo.

FORMALIZACAO DO ACORDO. Sera por emisséo de nota de empenho.

O Aceite da Nota de Empenho emitida a contratada implica o reconhecimento de que: o fornecedor
se vincula a sua proposta e as previsdes contidas neste Termo de Referéncia e seus anexos; e 0
fornecedor reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas no Capitulo VIII da Lei n.
14.133/2021, no que couber, e reconhece os direitos da Administracdo na mesma Lei.

INSTRUMENTOS DE CONTROLE. Em caso de inexecucéo parcial ou total do contrato provocado
pela empresa, além das multas e outras sancdes previstas, a nota de empenho podera ser cancelada ou
o0 instrumento contratual podera ser rescindido.

O cancelamento da nota de empenho/rescisao contratual implicara a anulacdo do respectivo crédito
orcamentario, nos termos do art. 35, Il da Lei n® 4.320/1964 e do art. 23 do Decreto n. 93.872/1986.

Nos termos do art. 117 Lei n® 14.133/2021, seré designado representante para acompanhar e fiscalizar
a execucdo de servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira relatorio e
encaminhara a Se¢do de Licitacdo a fim de formalizar as notificacdes para a correcdo da execucdo do
contrato, determinando prazo para a corregao.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato e ao chefe do poder
executivo.

A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢6es técnicas ou vicios
redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 Lei n® 14.133/2021.

Apds a homologacdo do certame a unidade podera convocar o representante da empresa contratada
para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagé@o, que contera informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método de afericéo dos resultados

e das sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.
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O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administragéo.

A gestdo e a fiscalizacdo do contrato serdo exercidas pela Contratante, que realizara a fiscalizacao, o
controle e a avaliacdo dos servicos fornecidos, bem como aplicard as penalidades, apos o devido
processo legal, caso haja descumprimento das obrigacGes contratadas.

A Contratada devera observar com atencdo a localizacdo e a distancia geogréafica entre a sede da
empresa e 0s locais de prestacdo dos servigos de modo a evitar o subdimensionamento de sua proposta
e eventuais sanc¢des administrativas que venham a ser aplicadas devido a infragcdes administrativas.

7.1. Obrigagdes especificas do contratado

Em observancia as disposicdes previstas no Contrato/Ata de Registro de Precos, bem como nos
seguintes termos:

Efetuar os servicos funerarios em perfeitas condicdes, no prazo e local indicados no edital, em estrita
observancia as especificacbes do Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva Nota Fiscal,
constando detalhadamente a descri¢do do servico executado, quantitativo, valor, nUmero do processo
e empenho.

Responsabilizar-se integralmente pela execucdo dos servicos, pelos materiais e insumos empregados,
bem como pela correcdo imediata de qualquer desconformidade verificada pela Administracdo, no
prazo maximo de 02 (duas) horas a contar da notificagdo, tendo em vista o carter urgente e
irreversivel da atividade funeréria.

A Contratada devera conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas e legislacao pertinente,
cumprindo as determinac6es dos Poderes Publicos, mantendo as condi¢Ges adequadas de seguranga,
higiene, disciplina e regularidade sanitaria durante a execucdo do objeto.

A licitante vencedora obriga-se a entregar o item, de acordo estritamente com as especificacdes
contidas no Termo de Referéncia, sendo de sua inteira responsabilidade a reposicdo do item no todo
ou em parte em que for constatado pela Administracdo ndo estar em conformidade com as referidas
especificacbes, mesmo que apos o recebimento.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes dos materiais utilizados na prestacdo dos
servicos, obrigando-se a substituir, as suas expensas, qualquer item que ndo esteja em conformidade
com as especificacdes do Termo de Referéncia, imediatamente ou no prazo maximo de 02 (duas)
horas a contar da notificacdo pela Administracdo, tendo em vista o carater urgente e irreversivel da
atividade funeraria.

A Contratada devera conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas e legislacdo pertinente,
cumprindo as determinag6es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condigOes de seguranca, higiene e disciplina;

Para o fornecimento dos produtos, deverdo ser obedecidas as exigéncias de produgdo, conservacéo,
transporte e de comercializagdo; quando instituidas pelas Agéncias e Orgédos Oficiais reguladores ou
fiscalizadores.

8. Critérios de medicao e pagamento

= Recebimento do Objeto

Os itens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da execucéo, juntamente com a
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nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato/ata, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificacbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, nos termos do art. 40, 81°, inciso 1l
da Lei n°14.133/2021 e art. 235 do Decreto Municipal n° 2.748/2023.

Os servigos poderado ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
qguando em desacordo com as especificaces constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimensédo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n.° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato/ata.

= Da Liquidacdo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de quinze dias Uteis
para fins de liquidacéo.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como: numero do empenho, dados bancérios, o prazo de validade; a data da emissao; os dados do
contrato/ata e do 6rgdo contratante; atestados de recebimento do 6rgdo, o periodo respectivo de
execucdo do contrato/ata; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes tributarias
cabiveis.

Havendo erro na apresentac¢do da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovac¢do da regularizacdo da situacéo, sem
onus ao contratante.

= Do Prazo de Pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos contados do protocolo da NF para
o Departamento de Tesouraria, ap6s finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
mediante aplicacdo do IPCA para correcdo monetaria.

= Da Forma de Pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado, na assinatura do contrato/ata.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel, sendo que
o contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n.° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacgéo, por meio de
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documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

O pagamento sera precedido de consulta para comprovacdo de cumprimento dos requisitos de
habilitacdo, na hipdtese de irregularidade no cadastro ou habilitagdo, a contratada devera regularizar
a sua situacdo perante o cadastro.

O pagamento efetuado pela prefeitura ndo isenta a CONTRATADA de suas obrigaces e
responsabilidades.

E vedado a contratada transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato/ata.
= Antecipacdo de pagamento:
Né&o se aplica.

= Cessao de Crédito:
N&o se aplica.

= Reequilibrio Econémico-Financeiro

As clausulas relativas ao reequilibrio econémico-financeiro, observadas as disposi¢coes da legislacao
vigente, encontram-se estabelecidas no Apéndice do Termo de Referéncia em edital, sendo aplicaveis
em situacbes que resultem em desequilibrio da equacdo econdmico-financeira originalmente
pactuada, inclusive no ambito da Ata de Registro de Pregos.

9. Critérios de selecdo do fornecedor

» Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

As exigéncias de habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista e qualificagdo econdmica, serdo
indicadas no edital, nos termos padronizados pela Secédo de Licitacdes.

O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento licitatério, cuja modalidade sera definida
com base nos critérios legais aplicaveis, conforme a natureza do objeto, o valor estimado da
contratacdo e a competitividade do mercado. A modalidade sera confirmada com o apoio da assessoria
juridica, garantindo conformidade com a legislacédo vigente (Lei n°® 14.133/2021).

A futura contratada devera manter durante a vigéncia do contrato, compatibilidade com as obrigagdes
por ela assumidas, todas as condi¢Oes exigidas para a contratacdo, devendo comunicar ao
CONTRATANTE, imediatamente, qualquer alteracdo que possa comprometer sua manutencéo.

N&o serdo aceitos produtos/servicos em desacordo com as especificagdes constantes do presente
Termo de Referéncia.

= Exigéncias de habilitacdo

Referente a Qualificacdo Técnica

Atestado de capacidade técnica - minimo de 01 (um) atestado de capacidade técnica em nome da
proponente, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, no qual se ateste que a empresa
prestou servicos funerarios de complexidade similar ou superior & do objeto deste edital, com zelo e
eficiéncia. Os atestados devem conter o nome, endereco e o telefone de contato do(s) atestador(es),
ou qualquer outro meio com o qual 0 Municipio possa valer-se para manter contato com a(s) pessoa(s)
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declarante(s), sendo admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacao e o
somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Além do atestado, a proponente devera apresentar:

o Licenca Sanitaria valida, expedida pela Vigilancia Sanitaria competente;
9.1. Ha legislacéo especial que deva ser considerada na contratacéo?
()SIM (x) NAO

9.1.1. Qual é a legislacéo especial?
Né&o se aplica.

10. Estimativas do valor da contratacao

O custo total estimado da contratacdo é de R$ 126.450,00 (Cento e vinte e seis mil e quatrocentos
e cinquenta reais).

O valor estimado da contratacdo foi elaborado seguindo as regras previstas no art. 23 da Lei Federal
n® 14.133/2021, acompanhados dos precos unitéarios referenciais, das memorias de célculo e dos
documentos que Ihe d&o suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para 0s
respectivos célculos, os quais foram utilizados para elaboragdo do orgcamento estimativo.

A metodologia utilizada para composicdo das estimativas para o valor da aquisicdo, bem como a
forma de realizacdo dessas, estdo previstas no Decreto Municipal n° 2.748/2023 e demonstradas na
Planilha de Formacdo de Precos/Mapa de Apuracdo de Precos.

11. Adequacdo orcamentaria

11.1. Previsdo orcamentaria para a contratacao:

(x) Desnecessaria por ser Sistema de Registro de Precos.
'y Exi - fria

) Ndo-h - fria,

2 - (ria insuficionto.

11.2. Origem dos recursos:
(x) Préprio

O Mineulado
-Coenvenio-Estadual
(-Convénio-Federal
)-OutrosRepasses

As despesas decorrentes da presente aquisi¢do correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento da Prefeitura deste exercicio, e serdo indicadas no parecer contabil.

As eventuais dotacGes relativas aos exercicios financeiros subsequentes serdo indicadas apds
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aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes.

12. Responsaveis

Nome: Giovanni Corsini Marques de Sa
CPF: 104.058.899-92

Funcéo: Auxiliar Administrativo

Documento assinado digitalmente

ub GIOVANNI CORSINI MARQUES DE SA
g Data: 20/03/2026 09:59:47-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Guapirama — PR
Em 20 de marco de 2026
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