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1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa para prestar
servico de impressdo de guias de recolhimento de tributos diversos do municipio, pela Secretaria
Municipal de Administragdo e Financas, por meio de Dispensa de Licitacao por Valor, conforme

disposto no inciso Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/21 e condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM

DESCRIGAO

APRES

QTDE

01

CARNES DE IPTU COMPOSTO POR CAPA E CONTRA CAPA EM PAPEL
OFFSET 120G. COM IMPRESSAOQ COLORIDA EM UMA DAS FACES, MAIS 1
LAMINA COM DADOS DO IPTU, COTA UNICA E 5 LAMINAS DE PARCELAS,
COM QRCODE EM PAPEL OFFSET 75G. COM IMPRESSAO LASER PRETO EM
UMA DAS FACES, FORMATO DO CARNE 99X210MM, ACABAMENTO COM
GRAMPO LOMBA.

UNI

6.437

02

CARNES DE ISSQN COMPOSTO POR CAPA E CONTRA CAPA MAIS 01 LAMINA
DE COTA UNICA E 05 LAMINAS DE PARCELAS, COM QRCODE EM PAPEL
OFFSET 75G COM IMPRESSAO LASER PRETO EM UMA DAS FACES,
FORMATO DO CARNE 99X210MM, ACABAMENTO COM GRAMPO LOMBA.

UNI

56

03

CARNES DE TAXA COMPOSTO POR CAPA E CONTRA CAPA, MAIS UMA
LAMINA COM DADOS, 1 LAMINA DE COTA UNICA E 5 LAMINAS DE PARCELAS,
COM QRCODE EM PAPEL OFFSET 75G. COM IMPRESSAO LASER PRETO EM

UMA DAS FACES, FORMATO DO CARNE 99X210MM, ACABAMENTO COM
GRAMPO LOMBA.

UNI

489

2. EXECUGAO DO OBJETO

A execugéo do objeto compreendera a produgéo, personalizagdo, impressdo, acabamento e

entrega dos carnés de IPTU e demais taxas municipais, conforme especificacdes técnicas, quantitativos,
layout e cronograma definidos pela Administracéo.

A contratada devera executar os servicos de forma integral e adequada, observando
rigorosamente as condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no contrato e na legislacéo
aplicavel, especialmente a Lei n® 14.133/2021.

Os carnés deveréo conter todas as informacgdes fornecidas pelo Municipio, incluindo, quando

aplicavel:
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a) identificagdo do contribuinte:

b) dados do imével ou do fato gerador:

)

)
¢) discriminag&o dos tributos e taxas:
d) valores, datas de vencimento e cédigos de barras ou QR Code;
)

e) demais informagdes exigidas pela legislagdo municipal vigente.

\

N\

ribeiracclaro.pr.gov.br
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A Administragdo fornecera & contratada, em meio digital e seguro, os dados necessarios a
cor fecgdo dos carnés, cabendo a contratada manter sigilo absoluto das informagées, sendo vedada sua
utilizagao para qualquer finalidade diversa da execucao contratual.

A execugao devera observar os seguintes requisitos minimos:

a) conformidade com o layout e modelo aprovados pela Administragdo;
b

C

)
) qualidade do papel, impress&o e acabamento, de modo a garantir legibilidade e durabilidade:
) respeito aos prazos de produgdo e entrega estabelecidos no cronograma;
d) acondicionamento e transporte adequados para evitar danos ao material.

A entrega dos carnés devera ocorrer na prefeitura no horario de expediente, ou seja, das 08h
as " 1h e das 13h as 17h, sito & Rua Cel. Emilio Gomes, n° 731 — Centro — Ribeirdo Claro/PR, dentro dc
pra: os estabelecidos, sendo de responsabilidade exclusiva da contratada todos os custos relacionados
exe ucdo do objeto, inclusive materiais, mao de obra, logistica e seguros.

A execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela
Adniinistragao, gque podera:

a) solicitar corregbes ou substituicdes, sem 6nus adicional, quando constatadas falhas ou
ces onformidades;

b) rejeitar, no todo ou em parte, os materiais que ndo atendam as especificagdes contratuais.

Considerar-se-a concluida a execugdo do objeto apés a entrega integral dos carnés, em
con ormidade com as especificagdes, e a respectiva aceitagéo formal pela Administrac&o.

O prazo para entrega do material impresso da presente dispensa de licitag@o sera de 10 (dez)
dias. a partir do recebimento da Autorizacdo de Entrega ou documento equivalente, de acordo com a
neci:ssidade da secretaria solicitante.

3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A confecgdo e impressao dos carnés de IPTU, ISS e Taxas decorre da necessidade de
assegurar a adequada arrecadagéo tributaria municipal, atividade essencial ao financiamento das politicas
publ cas e a manutencéo dos servigos prestados a coletividade.

A emissao anual dos carnés de IPTU constitui procedimento indispensavel para informar os
cont ibuintes acerca dos valores devidos, prazos de pagamento, formas de quitagéo e demais informacdes
fisczis pertinentes, garantindo o cumprimento das obrigagdes tributarias e a observancia dos principios da
tran: paréncia e da eficiéncia administrativa.

Verifica-se que a Administragdo Publica Municipal nao dispbe de estrutura propria,
ejuiramentos graficos adequados, nem pessoal técnico especializado em quantidade e capacitacao
sufic entes para realizar internamente a confecgéo e impress&o dos carnés, sobretudo considerando o
volune demandado, a necessidade de padronizagdo, a qualidade grafica exigida, a seguranca das

\ nfor nagdes fiscais e o cumprimento rigoroso dos prazos estabelecidos no calendario tributario.

Diante desse cenario, a contratagdo de empresa especializada apresenta-se como a solugéo

Tais adequada para atender a necessidade identificada, permitindo maior eficiéncia operacional, reducao
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de riscos, economicidade e continuidade da arrecadag&o municipal, em consonancia com os principios do
planejamento, da eficiéncia e do interesse publico, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para a confeccéo e
impressao dos carnés de IPTU, abrangendo todas as etapas necessarias a adequada execugao do objeto,
desde o recebimento dos dados fornecidos pela Administragdo até a entrega final dos materiais, conforme
especificagbes técnicas e prazos estabelecidos.

A solugéo contempla, de forma integrada, os servigos de diagramagao (quando aplicavel),
impressao, acabamento, organizag&o e acondicionamento dos carnés, assegurando padronizacgéo visual,
qualidade grafica, legibilidade das informagées e seguranca dos dados fiscais e cadastrais dos
contribuintes.

A execugdo do objeto devera observar rigorosamente o calendario tributario municipal, de
modo a garantir a disponibilizagdo tempestiva dos carnés aos contribuintes, evitando prejuizos a
arrecadacao e assegurando a continuidade das atividades administrativas essenciais.

A solugdo adotada dispensa investimentos por parte da Administracdo em infraestrutura
grafica, aquisicido de equipamentos, insumos ou capacitagdo de pessoal, mostrando-se mais eficiente e
econdémica em comparagdo & execugdo direta, além de reduzir riscos operacionais e assegurar maior
previsibilidade na execugdo do servigo.

Dessa forma, a contratagdo, considerada como um todo, atende de maneira adequada a
necessidade identificada, apresenta viabilidade técnica e econémica e encontra-se alinhada aos principios
do planejamento, eficiéncia, economicidade, interesse publico e continuidade do servico, conforme
estabelecido na Lei n® 14.133/2021.

5. CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

Poderao participar do processo licitatorio as pessoas juridicas legalmente constituidas que
atuem em ramo de atividade compativel com o objeto da contratacdo e que atendam a todas as exigéncias
previstas neste Termo de Referéncia, no edital e na legislacdo aplicavel, especialmente na Lei n°
14.133/2021.

A participagdo na licitagdo implica aceitagdo plena e irrevogavel de todas as condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e demais instrumentos que integram o processo.

E vedada a participacéo de empresas que:

a) estejam impedidas de licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos termos do art.
156 da Lei n® 14.133/2021;

b) estejam suspensas ou declaradas inidéneas por qualguer 6rgdo ou entidade da
Administragéo Publica;

c) se encontrem em processo de faléncia, recuperagao judicial, recuperacdo extrajudicial,

dissolugcdo ou liquidagao, salvo na forma permitida pela legislagao vigente;
licitacoes@ribeiraoclaro.pr.gov.br ribeiracclaro.pr.gov.br
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d) ndo atendam as exigéncias de habilitagio juridica, técnica, fiscal, social e trabalhista
pre sistas no edital;

€) possuam em seu quadro societario servidor publico do érgdo ou entidade contratante,
que ndo caracterizada situagéo de conflito de interesses, nos termos da legislac&o aplicavel.

Cabera a licitante comprovar o atendimento as condicbes de participagao e aos requisitos de
nat litagdo por meio da documentacdo exigida no edital, assumindo inteira responsabilidade pela
veriicidade das informagdes prestadas.

O descumprimento das condigdes de participacdo acarretara a inabilitacdo da licitante, sem
ore| Jizo da aplicagao das sangdes cabiveis.

6. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Sao obrigagbes da Contratante, sem prejuizo de outras previstas na legislagcdo aplicavel e no
con rato:

a) Fornecer a contratada, em tempo habil, todas as informagbes, dados, especificagbes
t=cricas, layouts, modelos e orientagdes necessarias a adequada execucédo do objeto;

b) Disponibilizar os dados cadastrais dos contribuintes e demais informages necessarias a
con 2cgédo dos carnés, em meio digital, observando os principios da legalidade, seguranca da informagéo e
crot :¢cao de dados pessoais;

¢) Acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto por meio de servidor designado, nos termos
doert. 117 da Lei n® 14.133/2021;

d) Comunicar formalmente a contratada, quaisquer irregularidades, falhas ou
dest onformidades verificadas na execug&o do objeto, fixando prazo para saneamento, quando cabivel;

e) Analisar, conferir e receber o objeto, proviséria e definitivamente, conforme previsto n
cont-ato e na legislagéo vigente;

f) Efetuar o pagamento devido a contratada, de acordo com as condigbes, prazos e critérios
estaelecidos no contrato, apds o atesto da execugéo regular do objeto;

g) Designar formalmente o gestor e o fiscal do contrato, competindo-lhes as atribuicdes
prev stas na Lei n® 14.133/2021:

h) Prestar esclarecimentos e dirimir duvidas da contratada relacionadas 2 execucgao do objeto,
semore que solicitados, dentro de prazo razoavel:

i) Adotar as providéncias necessarias a aplicacdo de penalidades, quando cabivel, respeitados
O ¢o itraditério e a ampla defesa;

A Contratante devera observar, durante toda a execucao contratual, os principios da
©gal dade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento e segregacdo de funcdes,
conforme disposto na Lei n® 14.133/2021.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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Sé&o obrigagbes da Contratada, sem prejuizo de outras previstas neste Termo de Referéncia,
no edital, no contrato e na legislagéo aplicavel, especialmente na Lei n°® 14.133/2021:

a) Executar o objeto contratual de forma integral e eficiente em conformidade com as
especificagbes técnicas, prazos, quantitativos, cronograma e condigdes estabelecidas:

b) Responsabilizar-se por todos os custos e encargos necessarios a execugéo do objeto,
incluindo materiais, insumos, equipamentos, m&o de obra, tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, seguros, transporte e logistica;

¢) Manter, durante toda a execugéo contratual, todas as condigées de habilitagéo e qualificacao
exigidas no processo licitatério;

d) Atender prontamente as solicitagdes da Contratante, bem como as determinagées do gestor
e do fiscal do contrato, relacionadas a execugéo do objeto;

e) Refazer, corrigir, substituir ou complementar, sem 6énus adicional, no prazo fixado pela
Contratante, os servigos ou materiais que apresentem vicios, defeitos, erros ou desconformidades com as
especificagcdes contratuais;

f) Garantir a qualidade do material, da impressao, do acabamento e da legibilidade dos carnés,
assegurando sua adequacao a finalidade a que se destinam;

g) Manter sigilo absoluto sobre todos os dados, informagdes e documentos fornecidos pela
Contratante, especialmente dados pessoais e fiscais dos contribuintes, vedada sua divulgacao ou utilizacao
para fins diversos da execucdo contratual, respondendo civil, administrativa e penalmente por eventual
descumprimento;

h) Adotar medidas de seguranga da informagao, em conformidade com a legislagao vigente,
inclusive a Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais — LGPD (Lei n° 13.709/2018);

i) Permitir e facilitar a fiscalizagdo da execugao do objeto pela Contratante, fornecendo todas as
informacgdes e documentos solicitados;

j) Comunicar imediatamente a Contratante qualquer fato que possa comprometer a execucao
regular do objeto ou o cumprimento dos prazos estabelecidos:

k) Reparar, as suas expensas, quaisquer danos causados & Contratante ou a terceiros em
decorréncia da execugéo do objeto;

) Nao transferir ou subcontratar o objeto, no todo ou em parte, sem prévia e expressa
autorizag&o da Contratante, observado o disposto na Lei n® 14.133/2021;

m) Cumprir rigorosamente a legislag&o aplicavel, inclusive normas trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, ambientais e de seguranca do trabalho;

O descumprimento das obrigagdes assumidas sujeitara a Contratada as sancdes
administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021, no edital e no contrato, sem prejuizo das demais
cominagdes legais cabiveis.

8. DAS CONDIGOES DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

licitacoes@ribeiraoclaro.pr.gov.br ribeiraoclaro.pr.gov.or
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Do Recebimento

O servico deste Termo de Referéncia sera dado como recebido de acordo com o Artigo 140 da
-ei 14.133/21.

Provisoriamente, na apresentagdo dos servicos, acompanhados das devidas Notas Fiscais,
devando neste momento ser realizada conferéncia inicial, por responsavel da Secretaria Municipal de
Adninistracao, e se identificada conformidade com as especificagdes técnicas, o canhoto da Nota Fiscal &
ass nado.

Definitivamente: apds verificagdo da qualidade dos Servicos, e consequente aceitacdo, e, se
con‘irmada a conformidade com as especificagdes técnicas, a Nota Fiscal sera atestada pela Secretaria
ur icipal de Administracéo;

A CONTRATANTE rejeitara os servicos executados em desacordo com o disposto neste Term.
de leferéncia. Se, mesmo apds o recebimento definitivo, constatar-se que os servicos foram executados
@m desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, os responsaveis da CONTRATANTE
noti icardo a CONTRATADA para que a mesma providencie a corregao necessaria dentro dos prazes de
rece bimento.

Independentemente da aceitagdo, a CONTRATADA devera garantir a gualidade dos servicos
prectados pelo prazo da vigéncia do contrato, obrigando-se a refazer a suas expensas aquele que
apre sentar falha ou defeito.

Do Pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias consecutivos com a apresentacéo
ca(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is), tendo sido cumpridos todos os critérios estabelecidos neste Termo de
Feferéncia, devidamente atestada.

Os valores unitarios da(s) Nota(s) Fiscal(is) deverdo ser os mesmos consignados na Nota d
=mpenho, sem o que néo sera liberado o respectivo pagamento. Ainda, em caso de qualquer divergéncia
ou ihexatidao, a nota fiscal sera devolvida ao fornecedor, sendo que novo prazo para pagamento sera
coniado a partir de sua reapresentacéo.

A CONTRATANTE efetuara o pagamento somente para a CONTRATADA, vedada a
nege ciagdo dos documentos de cobranca com terceiros, ou a sua colocag@o em cobrancga bancaria.

Serdo verificadas, pela CONTRATANTE, anteriormente ao pagamento, as condi¢cdes de

habiitagdo exigidas para a contratagdo, devendo o resultado dessa consulta ser impresso e juntando aos
£4tos do processo proprio.

Forma de pagamento

O pagamento sera processado com a emiss&o de ordem de pagamento fisica ou eletrénica, ou
and 1 por transferéncia eletrdnica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou

sletronicas dos titulares das contas bancarias. \
licitact es@ribeiraoclaro.pr.gov.br ribeiraoclaro.pr.gov.br
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A retengao do imposto de renda devera ser destacada no corpo do documento fiscal ou
equivalente observando os percentuais estabelecidos no ANEXO | da IN RFB N° 1234 de 2012 de acordo
com o artigo 1°, §1° do Decreto Municipal 18.272/23 e Portaria SMFA n° 11/2023 c/c §5°, artigo 2° da IN
RFB N° 1234,

As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipétese de
iseng&o ou ndo incidéncia DEVERAO informar essa condigéo expressamente nos documentos fiscais, de
acordo com o artigo 1°, §3° do Decreto Municipal 18.272/23 c/c artigo 4° da IN RFB N°© 1234.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio de DISPENSA DE LICITAGAO POR VALOR com
adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PREGCO GLOBAL.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O custo estimado da contratagéo & de R$ 12.086.74 (doze mil, oitenta e seis reais e setenta
e quatro centavos), com base na contratacdo realizada no ano de 2025.

11.DA GESTAO DO CONTRATO

O contrato, ou outro instrumento habil que o substitua, devera ser executado fielmente pelas
partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021 e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecug&o total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

As comunicacdes entre 0 6rg&o e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre gue o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O orgéo podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunigo inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizac&o, que contera informacées acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizaczo,
das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de afericio dos resultados e das sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.

A execugéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor do contrato, ou
pelos respectivos substitutos, na forma do artigo 117 da Lei n°® 14.1 33, de 2021. \

12.ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

A fiscalizagdo do contrato a ser firmado compete aos NAFS da Secretaria solicitante, nos

termos do Decreto n.° 1645/2025.
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O gestor responsavel da contratag&o sera a Sra. Eliane Fernandes da Silva Molini, Chefe do
De »artamento de Tributac&o.

13.DOS CASOS OMISSOS

Na contratagdo, caso ocorra qualquer omissdo nas clausulas pactuadas neste ajuste, os
m asses deverao ser dirimidos conforme o caso e de acordo com a Lei Federal n® 14.133/2021, e demais
1or nas aplicaveis e subsidiariamente as normas e Principios Gerais dos Contratos.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
O cescumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas caracterizara a inadimpléncia do Contratad
sujeitando-o as penalidades previstas na Lei Federal n° 14.133, de 2021 sem prejuizo de eventu..
res onsabilidade civil e criminal.

15. DO TERMO DE CONTRATO
Nes ta contratagdo, sera necessario firmar termo de contrato devido a natureza da contratagéo, cuja vigéncia
ser. de 90 dias, com possibilidade de prorrogacao.

'Rkneirao %\l?ro, 06 de fevereiro de 2026.
\

\

\

\

Diego\Mamede Varg
Secretarlojvtunlmpa de Administrac oeij ncas |

et ™
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