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TERMO DE REFERENCIA

Orgao requerente Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas

Telefone (43) 3536 1300
E-mail administracao@ribeiraoclaro.pr.gov.br
DO OBJETO

O objeto do presente processo prevé a aquisicdo de 1 (um) veiculo automotor novo, do tipo Sedan, zero
quildmetro, destinados a atender a demanda da Secretaria Municipal de Administragao e Finangas.

O contrato tera vigéncia de doze meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, ou o suficiente para
garantir a entrega do veiculo e o cumprimento das obrigagdes decorrentes do termo de convénio, iniciando-
se na data da homologagao e permanecendo valida até a entrega definitiva e o término do prazo de garantia

previsto no instrumento contratual, conforme dispde a Lei Federal n°® 14.133/2021.

ITENS E QUANTITATIVOS A SEREM ADQUIRIDOS
ITEM PRODUTO/DESCRICAO APRES. | QUANT.

Automovel tipo sedan, capacidade para 05 passageiros,
fabricagdo/modelo 2025/2026, novo, zero km, motorizagdo minima de
115 CV, combustivel flex (gasolina e etanol), transmissdo automatica
com no minimo 05 marchas a frente, diregcao hidraulica, elétrica ou eletro-
hidraulica, 04 portas, sistema de freios ABS, cor predominante preta,
vidros elétricos nas quatro portas, trava elétrica com acionamento
remoto, ar-condicionado, sistema de audio com radio FM, kit de
ferramentas conforme normas do CONTRAN, 02 airbags frontais
(motorista e passageiro), cintos de seguranca de 03 pontos e encostos

de cabecga e demais requisitos contidos no termo de convénio 461/2026.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A necessidade da aquisigdo de um veiculo automotor, tipo sedan, decorre da crescente demanda por
deslocamentos institucionais realizados pela Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas, visando
garantir maior eficiéncia, agilidade e seguranga na execucgao das atividades administrativas e operacionais
desenvolvidas pela Administragdo Publica Municipal.

O veiculo sera utilizado no suporte as atividades de rotina da secretaria, incluindo deslocamentos para
reunides técnicas, acompanhamento de servicos e projetos, transporte de servidores em atividades
institucionais, bem como no atendimento de demandas administrativas junto a 6rgaos publicos estaduais e
federais, instituicdes financeiras e demais entidades relacionadas a gestdo municipal.
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A aquisicdo mostra-se necessaria ainda em razao da necessidade de renovacao e adequacao da frota

municipal, proporcionando melhores condi¢gbes de uso, redugéo de custos com manutengao corretiva, maior
economicidade no consumo de combustivel e maior confiabilidade nos deslocamentos realizados pela
administragao.

Ademais, a contratagéo esta vinculada a execugédo do Convénio n° 461/2026, firmado com a Secretaria de
Estado das Cidades — SECID, cuja finalidade contempla a disponibilizagdo de recursos para investimentos
de interesse publico, tornando indispensavel a adogao das medidas administrativas necessarias para

assegurar a correta aplicagédo dos recursos publicos e o atendimento das finalidades pactuadas

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A aquisicdo do veiculo do tipo Sedan apresenta-se como a solugdo mais adequada para suprir as
necessidades de transporte administrativo e operacional da Secretaria Municipal de Administracdo e
Finangas, pois trata-se de um modelo de veiculo reconhecido por sua eficiéncia, baixo custo de manutencéo,
economia de combustivel e facilidade de locomogdo em areas urbanas, caracteristicas que o tornam ideal
para a execugdo das atividades de rotina da Administragdo Publica, conforme previsto no Convénio n°
461/2026 — SECID, firmado entre o Municipio de Ribeirdo Claro e a Secretaria de Estado das Cidades.

O referido veiculo permitira o deslocamento rapido e seguro de servidores, bem como o transporte de
documentos oficiais, materiais de pequeno porte e demais demandas administrativas, otimizando a logistica
interna.

Além disso, sua versatilidade garante maior agilidade no atendimento as demandas cotidianas, reduzindo
gastos com locagdes ou transporte terceirizado e contribuindo para a racionalizagéo dos recursos publicos.
O modelo Sedan proporciona melhor custo-beneficio em comparagéo a veiculos de maior porte, visto que
alia conforto, eficiéncia e menor impacto ambiental em razdo da economia de combustivel. Essa solugéo
contribui ainda para a modernizagdo da frota municipal, elevando a capacidade de resposta da
Administragdo em suas atividades essenciais.

Portanto, a escolha do veiculo Sedan como solucdo atende integralmente as demandas administrativas,
assegurando funcionalidade, eficiéncia operacional, economia e sustentabilidade, em conformidade com os
principios da Administragao Publica.

Considerando também a natureza de bem comum do objeto que sera adquirido e como forma de assegurar
a ampla competicdo entre os inumeros fornecedores disponiveis no mercado, entendemos que a
contratagdo deva se dar através de processo licitatério na modalidade Pregéo Eletrénico com o critério de
julgamento de menor prego por item, atendendo aos preceitos de economicidade e transparéncia dispostos
na Lei 14.133/2021.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
A estimativa total de contratagdo sera no valor total de R$ 146.830,00. Para a formagao do custo estimado

foi levado em consideracgao o valor contido no Convénio n° 461/2026.

administracao@ribeiraoclaro.pr.gov.br ribeiraoclaro.pr.gov.br
Rua Cel. Emilio Gomes, 731 | Centro | 86410-000 | Ribeirao Claro/PR 0800 400 1573



MUNICIPIO DE ~

RIBEIRA Secretaria
CLARO = | Municipalde

Administracao

s

Prefeitura Municipal de Ribeirao Claro
-Estado do Parana-
Secretaria Municipal de Administracgéo e Finangas

]
ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As informacdes de Previsdo de Recurso Orgamentario e Disponibilidade Financeira constam expedidas e

juntadas ao presente Termo de Referéncia pelos Departamentos de Planejamento e de Tesouraria,
respectivamente.

Contamos com recursos financeiros assegurados no orgcamento publico municipal e esses recursos
garantem a cobertura adequada dos custos associados a sua aquisi¢éo, sendo o valor de R$ 146.830,00
dos quais o municipio estara dispondo de uma contrapartida de R$7.341,50 e o restante por conta de

recursos do convénio 461/2026.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO JURIDICA:

I. Cédula de Identidade, no caso de pessoa fisica. Registro comercial, no caso de empresa individual.

Il. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleigao de
seus administradores. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal
de designacgéao de diretoria em exercicio. Decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade

estrangeira em funcionamento no Pais.

DOCUMENTOS DE HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

I. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

Il.  Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

lll.  Certificado de regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econémica Federal;

IV. Certiddes de regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uni&o e Certidao relativa a Contribui¢cdes Previdenciarias);

V. Certiddo de regularidade com a Fazenda Estadual (inclusive do Estado do Parana para licitantes

sediados em outro Estado da Federacio);

VI. Certiddo de regularidade com a Fazenda Municipal;
VII.  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei Federal n.° 12.440/2011;

VIIl.  Declaragdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.

DEMAIS REQUISITOS:

O veiculo adquirido devera atender aos padrdes de identificacdo e qualidade aprovados por drgéos
reguladores, conforme determina a legislagdo em vigor. Os veiculos poderdo ser rejeitados, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos no prazo
maximo de 30 (trinta) dias. Devera ter requisitos minimos de qualidade, ter garantia minima legal entre

outros que se fizer necessario. ltens Obrigatérios: Equipado com todos os acessorios exigidos pelo
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CONTRAN, garantindo que o veiculo esteja conforme as normas de seguranga e regulamentagdo de

transito.

Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

INFORMAGOES SOBRE O CICLO DE VIDA DO VEICULO
Aquisigao:
O veiculo devera ser fornecido novo, zero quildmetro, atendendo a todas as normas de seguranga, emissdes

e qualidade previstas pelo CONTRAN e demais regulamentagées aplicaveis.

Uso e Conservagao:
Durante sua vida util na frota municipal, o veiculo sera utilizado pelas secretarias conforme necessidade
administrativa, devendo seguir rotinas de cuidado, conservagao e uso adequado, incluindo:

e observancia ao manual do proprietario;

e abastecimento com combustivel recomendado;

e cumprimento dos intervalos de revisao;

e zelo pela integridade do interior e exterior do veiculo.

Manutencgéao Preventiva e Corretiva:
O fornecedor devera garantir o veiculo pelo prazo minimo previsto em lei ou pelo prazo ofertado na proposta,
prevalecendo o maior.
Durante o periodo de garantia:
e todas as revisbes preventivas obrigatérias deverdo ser realizadas pela Administragcdo em
concessionaria autorizada;
e eventuais defeitos de fabricagdo serado reparados sem 6nus para o Municipio;
o o fornecedor deve assegurar rede de assisténcia técnica autorizada acessivel.
Apés o término da garantia, a manutengao seguira procedimentos internos da Administracdo, com registros

de custos e substituicdo de pecgas de acordo com a necessidade e seguranga do uso.

Impactos Ambientais e Medidas Mitigadoras:
Ainda que os veiculos novos apresentem menor impacto ambiental, sua operagéo gera emissdes e consumo
de combustiveis. Para mitigar tais efeitos, o Municipio observara:

e aquisicdo de veiculos que atendam as normas vigentes de emissoes;

e manutengao regular para garantir eficiéncia energética;

e uso racional do veiculo e controle de deslocamentos.

Destinacgdo ao Final da Vida Util:
Quando o veiculo atingir condicdo de inservivel para a Administracdo, serd adotada destinagédo final
ambientalmente adequada, conforme legislagédo aplicavel, podendo incluir:

e alienacao por leilao;

e doacéo, quando cabivel;
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e desmontagem e reciclagem conforme normas ambientais;

e baixa patrimonial apds conclusao do processo.

Custos do Ciclo de Vida:
A aquisicao considera nao s6 o preco inicial do veiculo, mas também:
e custos de operacao (combustivel, lubrificantes, desgaste);
e despesas com manutengao preventiva e corretiva;
e custos administrativos de gestéo;
e valor residual provavel ao final da vida util.
Tais elementos demonstram que o veiculo atende de forma adequada as necessidades das secretarias, com

custos compativeis e previsiveis ao longo de toda sua vida util.

DA EXECUGAO DO OBJETO

v" A entrega do veiculo devera ocorrer conforme a demanda da Secretaria Municipal de Administracédo e
Finangas, mediante emissao da respectiva Nota de Autorizagdo de Despesa;

v" A entrega do Veiculo sera na Sede da Prefeitura Municipal de Ribeirdo Claro/PR;

v' Todas as despesas referentes a realizagdo da entrega do produto, como tributos de qualquer natureza
e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto correrao por conta
do fornecedor;

v/ Se a licitante se recusar injustificadamente a entregar o objeto no prazo estabelecido, ficard a mesma
sujeita as penalidades previstas nesse termo, sob prejuizo da aplicagdo de outras sansdes cabiveis,
conforme estabelece a Lei Federal 14.133/21;

v" Junto com a entrega dos servigos devera ser apresentada a Nota fiscal descritiva, constando nimero do
empenho, dados da conta bancaria para depdésito do pagamento, bem como da CND do INSS e CRF do
FGTS;

v' Em hipotese alguma serdo aceitos servigos em desacordo com as condigdes pactuadas, ficando ao
encargo da contratada o controle de qualidade do fornecimento dos servi¢os objeto deste Termo;

v O presente processo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato ou

documento equivalente.

CONDIGOES DE RECEBIMENTO

Do Recebimento

v' Apés firmado o Contrato, o veiculo devera ser entregue em até 15 dias, apds solicitagdo da Secretaria.

v" O objeto deste Termo de Referéncia sera dado como recebido de acordo com o Inciso do Artigo 140 da
Lei 14.133/21.

v" Provisoriamente, na apresentacdo do veiculo, acompanhado da devida Nota Fiscal, devera neste
momento ser realizada conferéncia inicial, pelo departamento responsavel, se identificada conformidade

com as especificagdes técnicas o canhoto da Nota Fiscal sera assinado.
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v Definitivamente apoés verificagcdo da qualidade e quantidade do veiculo e, consequentemente, aceitagido

em relagao a conformidade com as especificagdes técnicas, a Nota Fiscal sera atestada pela Secretaria
solicitante.

v A contratante rejeitara o veiculo em desacordo com o dispositivo neste Termo de Referéncia. Se, mesmo
apos o recebimento definitivo, constatar-se que o produto esta em desacordo com o especificado, os
responsaveis da contratante notificardo a empresa fornecedora para que a mesma providencie a
substituicdo necessaria dentro dos prazos de recebimento.

v Independente da aceitagdo, a empresa fornecedora devera garantir a qualidade do veiculo fornecido,

obrigando-se a substituir as suas expensas aquele que apresentar qualquer defeito identificado.

CONDIGOES DE PAGAMENTO

v O pagamento sera efetuado com a apresentagdo da(s) respectiva(s) Nota(s) Fiscal(is), tendo sido
cumpridos todos os critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia, devidamente atestada.

v' Os valores constantes na(s) Nota(s) Fiscal(is) deverdo corresponder integralmente aos valores
consignados na respectiva Nota de Empenho. Em caso de divergéncia, inconsisténcia ou qualquer
inexatiddo nos dados apresentados, a Nota Fiscal sera devolvida ao prestador de servigos para as
devidas corregdes, sendo o prazo para pagamento reiniciado a partir da data de reapresentagao da nota
fiscal devidamente regularizada.

v' A contratante efetuara o pagamento somente para a empresa contratada, vedada a negociacdo dos
documentos de cobranga com terceiros ou a sua colocagdo em cobranga bancaria.

v’ Sera verificada pela contratada, anteriormente ao pagamento, as condi¢cdes de habilitagdo exigidas para
a contratacdo, devendo o resultado dessa consulta ser impresso e juntando aos autos do processo

proprio.

FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado a contratada no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos a partir da data de

recebimento constante na Nota Fiscal, condicionado a aprovagao da medigao por parte da concedente.

DA EMISSAO DA NOTA FISCAL

O faturamento devera ser feito através de nota fiscal eletrénica da contratada emitida ao MUNICIPIO DE
RIBEIRAO CLARO - PR CNPJ 75.449.579/0001-73, de acordo com a informacéo da NAD; endereco: Rua
Cel. Emilio Gomes, n° 731, Centro. CEP 86.410-000 — Ribeirdo Claro-PR.

No corpo da Nota Fiscal devera conter:

a. A modalidade e o numero da Licitagao;

b. O nimero da Ata/Contrato, bem como nimero do empenho;

c. O Banco, numero da agéncia e da conta corrente em nome da contratada;
d

. Numero do item e sua descri¢ao;
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As notas fiscais que apresentarem incorre¢des serédo devolvidas e seu vencimento ocorrera 15 (quinze) dias

apos a data da sua reapresentagao.

Podera a Prefeitura sustar o pagamento de qualquer fatura no caso de inadimplemento da contratada
relativamente a execugdo do contrato, recaindo sobre a mesma as penalidades previstas na Lei Federal n°
14.133/21.

Deverao ser encaminhados junto com a Nota Fiscal os seguintes documentos:

a. certidao negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da unido

b. certificado de regularidade do FGTS;

C. certidao negativa estadual (se for empresa cadastrada no Estado do Parana);

d. certidao negativa de tributos municipais (para empresa com sede em Ribeirdo Claro — PR);

No ato da emissao da nota fiscal a contratada devera observar os critérios de retengao de imposto de renda

que se aplicam ao regime tributario ao qual a mesma se encontra vinculada.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

v A contratante proporcionara todas as facilidades para a contratada executar o fornecimento do objeto do
presente Termo de Referéncia.

v" Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do objeto do presente Termo de Referéncia,
sob aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro préprio as falhas detectadas.

v' Comunicar prontamente a contratada qualquer anormalidade na execucgdo do objeto, podendo recusar
recebimento, caso ndo estejam de acordo com as especificagdes e condicdes estabelecidas no presente
Termo de Referéncia.

v" Fornecer a contratada todo tipo de informacao interna essencial a realizagdo dos fornecimentos e dos
servigcos, mediante solicitagdo formalizada.

v’ Efetuar o pagamento a contratada nos termos dos itens 8, 9 e 10 desse termo.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

v Entregar o produto com qualidade e de acordo com a proposta apresentada;

v' Cumprir todas as orientagdes da contratante para fiel desempenho das atividades especificas;

v Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela contratante;

v' Reparar, corrigir, refazer ou substituir, imediatamente, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes resultantes da execucgao,
independentemente das penalidades aplicaveis ou cabiveis;

v' Responsabilizar-se integralmente por todas as despesas e custos, como por exemplo: transportes,
tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento
do objeto do presente contrato;

v" Assumir, automaticamente, ao firmar o contrato, a responsabilidade exclusiva por danos causados a
Prefeitura do Municipio de Ribeirdo Claro ou a terceiros;

v' Oferecer garantia minima dos servigos;

v Prestar todos os esclarecimentos requisitados, bem como, informar e manter atualizados os nimeros de

telefone, e-mails e o nome da pessoa autorizada para contatos;
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v" Cumprir com os prazos de entrega estabelecidos;

v" No ato da emissdo da nota fiscal a contratada devera observar os critérios de retengdo de imposto de

renda que se aplicam ao regime tributario ao qual a mesma se encontra vinculada.

SANGOES ADMINISTRATIVAS
O descumprimento das obrigacdes assumidas ensejara na aplicacdo, pela CONTRATANTE, de oficio, das
sancoes relacionadas a seguir:

14.1.1. Adverténcia;

14.1.2. Multa;

14.1.3. Impedimento de licitar e contratar;

14.1.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar;

A adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragdo administrativa prevista no inciso | do caput do art.
155 da Lei 14.133/21, quando no se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.

A multa sera aplicada, calculada referente a 30% (trinta por cento) do valor celebrado com contratagéo direta
e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei
14.133/21.

O Impedimento de licitar e contratar sera aplicado ao responsavel pelas infragées administrativas previstas
nos incisos Il, I, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, quando n&o se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (irés) anos.
A declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel pelas infragcdes
administrativas previstas nos incisos VI, IX, X, XI e XlI do caput do art. 155 incisos II, lll, IV, V, VI e VII
do caput do art. 155 da Lei 14.133/21, bem como pelas infragées administrativas previstas nos incisos ll, lI,
IV, V, Vl e VIl do caput do referido artigo que justifiquem a imposigao de penalidade mais grave que a sangéo
referida no § 4° deste artigo, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administracéo
Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos.

As multas e sancbes serdo aplicadas apds regular processo administrativo, garantido o contraditério e a
ampla defesa, e a importancia correspondente a multa devera ser recolhida junto a Prefeitura Municipal de
Ribeirdo Claro, Estado do Parana, em 48 (quarenta e oito) horas ou sera descontada das faturas a serem
pagas.

A CONTRATADA se obriga, com fulcro no artigo 416, paragrafo unico, do Cdédigo Civil, a indenizar
integralmente a CONTRATANTE, caso a multa compensatéria e clausula penal previstas nos paragrafos

precedentes (Paragrafo Terceiro e Paragrafo Quarto retro) sejam insuficientes a recomposigéo integral do

prejuizo.
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DA EXTINGAO DO CONTRATO
A inexecugéo total ou parcial do contrato podera ensejar sua rescisdo e o consequente cancelamento do
ajuste, nos termos dos artigos 137 a 139 da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, especialmente

quando atribuida a contratada.

A extingéo do ajuste podera ser:

v Determinada por ato unilateral e escrito do MUNICIPIO, exceto no caso de descumprimento decorrente
de sua proépria conduta;

v" Consensual, por acordo entre as partes;

v Determinada por decisao judicial.

v A rescisdo administrativa ou a consensual devera ser precedida de autorizagdo escrita e fundamentada
da autoridade competente do MUNICIPIO.

v Os casos de rescisdo contratual deverdo ser formalmente motivados nos autos do processo,

assegurados o contraditério e a ampla defesa.

FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizagdo e acompanhamento do Contrato a ser firmado compete aos NAFS da Secretaria Solicitante,
nos termos do Decreto n.° 1647/2025.

O gestor responsavel pelo Contrato sera o Sr. Diego Mamede Vargas, Secretario Municipal de

Administracao e Finangas.

FORMAS E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na modalidade
PREGAO em sua forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PREGO POR
ITEM.

TERMOS GERAIS

Faz parte integrante a esse processo, o Estudo Técnico Preliminar — ETP, em anexo.

Ribeirdo Claro - PR, 07 de maio de 2026.
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