
 

Aprenda a Manusear a Plataforma!!!  

  

  

  

Oi,  

Seja bem-vindo(a) à LICITANET!   

Contamos com um time de excelência que está preparado para melhor atendê-lo  

SIGA ABAIXO O ROTEIRO SIMPLIFICADO PARA OPERAR NOSSA 

PLATAFORMA.  

Não se esqueça de inscrever no nosso próximo treinamento.  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 

  

  

• Essa é a sua primeira tela, logo após logar:  

  

  

  

1. Para acessar os seus dados cadastrais acesse o MENU> MEU PERFIL:   

  

  

  

  

  



 

  

2. Para conferir ou alterar os dados cadastrais, selecione o MENU> FORNECEDOR, e 

terá esta tela:  

   

  

3. Para alterar Usuário e Senha e os dados do Operador, selecione o MENU> MEU 

PERFIL> MEUS DADOS, e terá esta tela:  

  

  
  

  

  



 

4. Para localizar um pregão você vai acessar o MENU>PROCESSOS>PROCESSOS 

PUBLICADOS:  

 

  

  

 

5. Preencher o campo número (não é necessário colocar / e nem o ano) e comprador 

(cidade) e depois clicar em aplicar filtro:  

 

  

  

 

 



 

6. Caso não possua um pregão específico para pesquisar, clique em MAIS OPÇÕES DE 

FILTRO:  

 

  
 

 

7. Após localizar o pregão e clicar no CIFRÃO $ para cadastrar proposta, a primeira 

tela que irá aparecer é a Declaração Única do sistema, clique em LI E CONCORDO 

para prosseguir:   

 

 

 

  

 

 



 

8. Para o cadastro da Proposta, atente-se às 3 ETAPAS OBRIGATÓRIAS: 

 

1) PROPOSTA INICIAL - você irá anexar sua proposta de preço inicial assinada com identificação 

da empresa (podendo ser em papel timbrado) – só arquivos em PDF 

2) DOCS HABILITATÓRIOS - você irá anexar TODOS os documentos exigidos no edital 

3) CADASTRO DA PROPOSTA NO SISTEMA - você terá duas opções: "preencher manualmente" 

ou "importar planilha modelo preenchida". Nesta etapa não pode ter identificação da empresa nos 

campos MARCA, MODELO e VALOR UNITÁRIO 

 

  
 

9. Após o cadastro da proposta, conferir se ficou salva, para não ocorrer de ter anexado 

algum documento errado, ou ter deixado de anexar algo. Vá no MENU> 

PROCESSOS> MINHAS PROPOSTAS: 

 

   



 

• Essa é a tela de como conferir sua proposta cadastrada:  

  

 

  

10. Após cadastrar sua proposta, basta acessar a sala da disputa no dia e hora marcado, 

acessando o MENU> PROCESSOS> DISPUTA (dentro deste menu só aparece os 

pregões que você cadastrou uma proposta): 

 

   

  

 



 

11.  Após localizar o pregão clicar sobre o ícone de martelinho para entrar dentro da sala 

de disputa: 

 

 

12. Quando entrar na sala de disputa você acompanhará através do chat os 

comandos que o Pregoeiro ordenar, será por lá que ele informará quando um item 

entrar em disputa de lances e o tempo que ficará aberto esta disputa.  

  



 

 

 

 

 
 

>>> CONHEÇA OS MENUS DA SALA DA DISPUTA: 

 

 
 

 

 



 

13. Para solicitar a exclusão de lances digitados erroneamente, só é possível 

quando o item em questão ainda está na fase competitiva, caso este item não esteja 

mais em fase de lances, envie sua solicitação no chat da disputa ou entre em contato 

diretamente com o órgão: 

 

  
 

14. Após a fase competitiva se encerrar é aberto a fase de negociação, ela é somente entre 

o detentor do melhor lance e o pregoeiro:  

 

 

  
 

 



 

15. Assim que essa fase de negociação acabar o pregoeiro declara um vencedor, a 

partir deste momento já é possível ter acesso a documentação de todos os vencedores, 

basta acessar o MENU> HABILITANET> BAIXAR ARQUIVOS: 

 

 
 

16. O pregoeiro irá solicitar para os vencedores o envio da proposta final, basta 

acessar o MENU> PROPOSTA> PROPOSTA FINAL: 

 

 

 



 

 

17. Após o envio da proposta final, e a habilitação deste vencedor, o pregoeiro abre 

o prazo para Intenção de Recurso, basta acessar o MENU> RECURSO> 

MANIFESTAÇÃO DE RECURSO: 

 

 
 

 

 

 



 

18. Caso o pregoeiro aceite sua intenção, ele irá abrir o prazo para o envio das 

razões e contra razões. 

 

 

>>> FIQUE ATENTO AS FASES DO PREGÃO: 
 

 
  

  



 

19. Para criar um novo usuário você vai acessar o MENU> OPERADORES e clicar 

em + CADASTRAR:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

20. Neste MENU> AJUDA> VÍDEOS, temos vários vídeos tutoriais de como 

manusear a plataforma:  
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