ESTADO DO PARANA

Prefeitura Municipal de Porto Vitoria
Rua Osvaldo Gomes da Silva, 717 - CEP 84615-000
Fone: (42) 2101-9781 - CNPJ 75.688.366/0001-02

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR DA CONTRATACAO

INTRODUCAO

O Estudo Técnico Preliminar — ETP ¢ o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratagdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solucdo. Ele serve de base ao Termo de Referéncia a ser elaborado, caso se conclua
pela viabilidade da contratagdo.

O ETP tem por objetivo identificar e analisar os cenarios para o atendimento de demanda
registrada no Documento de Formaliza¢do da Demanda — DFD, bem como demonstrar a
viabilidade técnica ¢ econdmica das solucdes identificadas, fornecendo as informagoes
necessdarias para subsidiar a tomada de decisdo e o prosseguimento do respectivo processo
de contratacao.

A Equipe da Secretaria requisitante, juntamente com os servidores da area técnica, devera
elaborar os Estudos Técnicos Preliminares, para analise da sua viabilidade e levantamento
dos elementos essenciais que servirdo para compor o Termo Referéncia ou Projeto Bésico,
de forma que melhor atenda as necessidades da Administragdo, em conformidade com o
disposto na Lei n° 14.133/2021 e Decreto Municipal n° 125/2025.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A presente contratagdo tem por objeto a futura e eventual aquisicdo de materiais graficos,
por meio de sistema de registro de precos, destinados ao atendimento das necessidades dos
diversos setores da Administracdo Municipal.

A demanda decorre da necessidade continua de confeccdo de materiais utilizados nas
atividades administrativas, institucionais, educativas, informativas e operacionais
desenvolvidas pelo Municipio, tais como folders, cartazes, banners, faixas, blocos,
formulérios, fichas, carnés, convites, certificados, cartilhas, adesivos, envelopes, capas de
processo, materiais de identificagdo visual e demais impressos personalizados.

Os materiais graficos sdo essenciais para garantir a adequada comunicagdo entre a
Administragdo Publica e a populacdo, bem como para viabilizar campanhas institucionais,
acoes educativas, divulgacao de programas e eventos, atendimento ao publico, organizagao
documental e execugdo de servigos internos das Secretarias Municipais.
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Além disso, considerando que as demandas variam conforme a necessidade de cada setor e
muitas vezes possuem carater imprevisivel, a adog¢do do sistema de registro de pregos
mostra-se adequada, pois permite contratagdes futuras e parceladas, conforme a efetiva
necessidade da Administracdo, evitando desperdicios, reduzindo custos com
armazenamento e assegurando maior eficiéncia na gestao dos recursos publicos.

Dessa forma, a contratagdo pretendida visa assegurar a continuidade dos servigos publicos
e o regular funcionamento das atividades administrativas e institucionais do Municipio.

1.1. Motivacao/Justificativa

A contratagao de empresa especializada para fornecimento de materiais graficos justifica-
se pela necessidade de manutencdo das atividades administrativas e institucionais
desenvolvidas pelas Secretarias Municipais, as quais dependem constantemente da
utilizagdo de impressos e materiais personalizados para execu¢do de suas atribuigdes.

Os materiais graficos possuem papel fundamental na comunicacao institucional, divulgacado
de campanhas publicas, orientacdo da populagdo, realizagdo de eventos, identificagao
visual, organiza¢do administrativa e desenvolvimento de ag¢des educativas e sociais
promovidas pelo Municipio.

A inexisténcia de contratagdo vigente ou a insuficiéncia dos materiais atualmente
disponiveis pode comprometer a prestacdo dos servi¢os publicos, ocasionando prejuizos a
comunicagdo oficial, ao atendimento da populagdo e a execucdo de programas e projetos
municipais.

Além disso, a contratacdo centralizada proporciona maior padronizagdo dos materiais
utilizados pelos 6rgdos municipais, melhor controle dos quantitativos, otimizagao dos
procedimentos administrativos e maior economicidade, especialmente mediante realizagdo
de processo licitatério na modalidade de registro de precos, possibilitando aquisi¢des
parceladas conforme a demanda efetiva.

A medida também busca assegurar eficiéncia administrativa, planejamento das aquisi¢des
e continuidade dos servigos publicos, observando os principios da legalidade,
economicidade, eficiéncia e interesse publico previstos na legislagio aplicavel.

2. AREA REQUISITANTE
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Identificagdo da Area requisitante Nome do responsavel
Secretaria Municipal de Administracao e Gislaine de Fatima Schneider Schmidt
Planejamento
Secretaria Municipal de Educacao e Paulo Roberto Dal’ B6
Cultura
Secretaria Municipal de Industria, Diego Rodrigo Altenrath
Comércio e Turismo
Secretaria Municipal de Agricultura e Camila Baumann
Meio Ambiente
Secretaria Municipal de Obras, Servigos Laércio Antonio Schneider
Publicos e Desenvolvimento Urbano
Secretaria Municipal de Assisténcia Andreia Inés Schack
Social, Habitacao, Politicas para as
Mulheres e Inclusdo Social
Secretaria Municipal de Satde Talia Fernanda Kukla

3. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

A presente contratacdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) do
Municipio para o exercicio de 2026.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A contratacdo devera observar rigorosamente os requisitos abaixo descritos, visando
garantir a qualidade dos materiais fornecidos, a adequada execucdo contratual, a
padronizacgdo dos servigos graficos e a proteg¢ao do interesse publico:

a) A futura contratada devera possuir atividade econdomica compativel com o objeto da
contratacdo, demonstrando aptiddo técnica e operacional para execucdo dos servigos
graficos e fornecimento dos materiais solicitados;

b) Os materiais graficos deverdo ser produzidos em estrita conformidade com as
especificagdes técnicas, layouts, dimensdes, gramaturas, cores, acabamentos, quantitativos
e demais exigéncias constantes no Termo de Referéncia e nas solicitagdes emitidas pela
Administragao;

¢) Todos os materiais empregados deverdao ser novos, de primeira linha ¢ em adequado
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estado de conservagdo, sendo vedado o fornecimento de materiais reutilizados,
remanufaturados, reaproveitados, danificados ou de qualidade inferior;

d) A impressao devera apresentar qualidade compativel com o padrao profissional grafico,
contendo nitidez, uniformidade, fidelidade de cores, resolu¢do adequada e acabamento
preciso, nao sendo admitidos materiais com borrdes, manchas, falhas de impressao,
desalinhamentos, cortes irregulares, diferenca significativa de tonalidade, baixa resolugao,
colagem inadequada ou quaisquer defeitos que comprometam sua finalidade;

e) A Administragdo podera exigir prova fisica, amostra digital, layout, arte-final ou modelo
prévio dos materiais antes da autorizagao definitiva para impressao, especialmente em itens
personalizados, institucionais ou de maior complexidade;

f) A impressao definitiva somente podera ocorrer apds aprovacao formal da arte/layout pela
Administragdo, permanecendo sob responsabilidade exclusiva da contratada eventuais
erros de produgdo decorrentes de execucao divergente do material aprovado;

g) Quando solicitado, a contratada devera realizar servigos de criagdo, diagramacao,
adaptacao, editoragdo, tratamento de imagem e finalizagdo de arte grafica, observando as
orientagdes fornecidas pela Administragao;

h) A contratada devera possuir meios adequados para atendimento das demandas dentro dos
prazos estabelecidos, inclusive quanto a capacidade de producdo simultanea, logistica de
entrega e suporte operacional;

1) O fornecimento ocorrera de forma parcelada, conforme necessidade da Administragao,
por meio de emissdo de autorizagdo de fornecimento, ndo havendo obrigacdo de
contratagdo integral dos quantitativos estimados;

j) Os materiais deverao ser entregues no Municipio de Porto Vitoria/PR, em local indicado
pela Administragdo, correndo por conta exclusiva da contratada todas as despesas
relacionadas a transporte, frete, carga, descarga, seguros, tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios e demais custos necessarios ao cumprimento do objeto;

k) Os prazos de entrega deverao ser rigorosamente observados, especialmente em materiais
destinados a campanhas publicas, agdes institucionais, eventos oficiais, atividades
escolares, agOes de saude, assisténcia social e demais demandas essenciais da
Administragao;

1) Em caso de urgéncia devidamente justificada pela Administracao, a contratada devera
envidar esforcos para atendimento prioritario da demanda, dentro de prazo compativel com
a necessidade apresentada;
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m) Os materiais fornecidos deverdo ser devidamente embalados, acondicionados e
protegidos contra danos mecanicos, umidade, sujeira, deformagdes ou quaisquer avarias
decorrentes de transporte e armazenamento;

n) A contratada devera substituir, refazer ou corrigir, as suas expensas € sem Onus para a
Administragdo, no prazo estipulado pelo Municipio, quaisquer materiais entregues em
desacordo com as especificacdes, contendo defeitos, vicios, baixa qualidade ou divergéncia
em relagdo ao solicitado;

0) O recebimento dos materiais pela Administragdo ocorrerd de forma provisoria e
definitiva, podendo haver recusa total ou parcial do objeto caso verificada
incompatibilidade com as exigéncias contratuais;

p) A contratada deverd manter, durante toda a execucao contratual, todas as condi¢des de
habilita¢do, regularidade fiscal, trabalhista, juridica e qualificacdo técnica exigidas no
processo licitatorio;

q) A contratagdo devera observar, sempre que possivel, praticas sustentaveis, incluindo
racionalizacdo de desperdicios, utilizacdo adequada de insumos e destinagdo
ambientalmente correta de residuos oriundos da produgao grafica;

r) A futura contratagdo sera realizada mediante sistema de registro de pregos, considerando
a natureza continua, varidvel e parcelada das demandas administrativas;

s) A Administracdo ndo ficard obrigada a adquirir os quantitativos estimados, tratando-se
de mera expectativa de contratacdo, conforme necessidade e disponibilidade or¢amentaria;

t) A contratada devera garantir sigilo e confidencialidade sobre informacgdes, documentos,
artes, dados institucionais e contetidos eventualmente disponibilizados pela Administragdo
para execugdo dos materiais graficos;

u) Nao sera admitida subcontratagdo integral do objeto, salvo situagdes excepcionais
previamente autorizadas pela Administragcdo, desde que ndo haja prejuizo a execugdo
contratual e mantida a responsabilidade integral da contratada;

v) A execugdo contratual deverd observar integralmente os principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade, continuidade do servigo publico e interesse publico, bem como
as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
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A estimativa das quantidades para a presente contratacdo foi elaborada com base no
levantamento das necessidades encaminhadas pelas Secretarias Municipais, considerando
o consumo histdrico de materiais graficos utilizados pela Administracdo em exercicios
anteriores, a frequéncia das demandas institucionais, campanhas publicas, eventos, agdes
administrativas, atividades escolares, servicos de saude, assisténcia social ¢ demais
atividades desenvolvidas pelo Municipio.

Para defini¢ao dos quantitativos estimados, foram analisadas as demandas recorrentes dos
diversos setores administrativos, observando-se especialmente:

e historico de consumo de materiais graficos em contratagdes anteriores;

e quantitativos efetivamente utilizados em exercicios passados;

e crescimento ou ampliagdo das demandas administrativas;

e necessidade de manutencdo da continuidade dos servigos publicos;

e acoes institucionais previstas para o exercicio de 2026;

o demandas variaveis e imprevisiveis decorrentes de campanhas, eventos e programas

municipais;
o necessidade de reposicao periddica de materiais graficos de uso continuo.

As quantidades previstas possuem carater estimativo e foram definidas visando garantir
margem suficiente para atendimento das necessidades administrativas durante a vigéncia
da ata de registro de precos, sem representar obrigacao de contratacio integral por parte da
Administragao.

A metodologia utilizada considerou a média de consumo dos materiais graficos mais
utilizados pelos setores municipais, acrescida de margem técnica destinada ao atendimento
de demandas supervenientes, situacdes excepcionais e necessidades institucionais nao
integralmente previsiveis no momento do planejamento da contratagao.

Além disso, considerando que os materiais graficos apresentam natureza variavel,
personalizada e dependente das demandas especificas de cada Secretaria, optou-se pela
adocdo do sistema de registro de pregos, o qual possibilita aquisi¢des parceladas conforme
necessidade efetiva da Administracao, proporcionando maior eficiéncia na gestdo dos
quantitativos e evitando desperdicios decorrentes da formagao excessiva de estoques.

Os quantitativos estimados foram definidos por item, conforme levantamento interno
realizado junto as Secretarias Municipais, considerando as especificacdes técnicas e a
previsdo de consumo para o exercicio de 2026, podendo sofrer variagdes conforme a efetiva
demanda administrativa ao longo da execugdo contratual.

A memoria de célculo utilizada para definicdo dos quantitativos considerou informagdes
constantes em processos anteriores, solicitagdes encaminhadas pelos setores demandantes,
analise do consumo médio anual e projecdes de utilizagdo para o periodo de vigéncia da
contratagdo, observando critérios de razoabilidade, proporcionalidade, economicidade e
interesse publico.
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Ressalta-se que os quantitativos constantes no Termo de Referéncia representam mera
estimativa de consumo, ndo gerando a Administra¢do obriga¢do de aquisi¢ao integral dos
itens registrados, os quais serdo solicitados conforme necessidade efetiva e disponibilidade
or¢amentaria.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para atendimento da necessidade administrativa identificada, foi realizado levantamento de
mercado visando analisar as solucdes disponiveis para suprimento das demandas de
materiais graficos da Administracao Municipal, observando aspectos de viabilidade técnica,
operacional, economicidade, eficiéncia administrativa e adequagao ao interesse publico.

Durante a analise, verificou-se a existéncia das seguintes alternativas possiveis:

a) Aquisicdo de equipamentos proprios e execucao interna dos materiais graficos:

A primeira alternativa considerada consistiria na aquisi¢ao, pelo proprio Municipio, de
equipamentos graficos e insumos necessarios a produ¢do dos materiais demandados, bem
como eventual disponibilizacdo de servidores para execucao dos servicos.

Entretanto, tal solugdo mostrou-se invidvel técnica e economicamente, considerando os
elevados custos de aquisicdo e manutengdo de equipamentos graficos profissionais,
necessidade de reposi¢cdo continua de insumos, contratacdo ou capacitagcdo especifica de
pessoal, custos operacionais permanentes, limitagdes técnicas para producdo de materiais
especializados e risco de obsolescéncia dos equipamentos.

Além disso, a diversidade de materiais graficos utilizados pela Administragdo demanda
equipamentos especificos e variados tipos de acabamento, o que tornaria a solucdo
excessivamente onerosa e incompativel com os principios da economicidade e eficiéncia
administrativa.

b) Contratagdes isoladas e independentes para cada demanda:
Também foi considerada a realizagdo de contratagdes individualizadas conforme o
surgimento de cada necessidade administrativa.

Contudo, essa alternativa ndo se mostrou adequada, pois ocasionaria excessiva
fragmentacao das contratagdes, aumento do numero de procedimentos administrativos,
maior custo operacional, retrabalho dos setores envolvidos, redu¢do da padronizagdo dos
materiais e possivel comprometimento da celeridade necessaria ao atendimento das
demandas das Secretarias Municipais.

Além disso, contratagdes frequentes e isoladas poderiam resultar em menor competitividade
e perda de economia de escala, reduzindo a vantajosidade para a Administragao.

c¢) Contratagao de empresa especializada para fornecimento parcelado de materiais graficos
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mediante sistema de registro de precos:

A terceira alternativa analisada consiste na contratacdo de empresa especializada para
fornecimento futuro e eventual de materiais graficos, por meio de sistema de registro de
precos, conforme demanda da Administragao.

ApoOs andlise técnica e administrativa, esta solu¢do demonstrou-se a mais vantajosa €
adequada ao interesse publico, considerando que:

e permite atendimento continuo e eficiente das demandas administrativas;

« possibilita fornecimento parcelado conforme necessidade efetiva dos setores;

« evita desperdicios e custos desnecessarios com formagao de estoque excessivo;

e proporciona maior padronizacao dos materiais graficos utilizados pela Administracao;

 reduz custos administrativos decorrentes da realizagdo de multiplos procedimentos
licitatorios;

e amplia a competitividade entre fornecedores do ramo;

e possibilita maior economicidade na contratagao;

e assegura maior agilidade no atendimento de demandas institucionais, campanhas,
eventos e agoes administrativas;

e transfere a contratada a responsabilidade técnica pela producdo grafica, logistica e
controle de qualidade dos materiais.

Dessa forma, conclui-se que a contratacdo de empresa especializada, mediante sistema de
registro de precos, representa a solugdo mais eficiente, econdmica e operacionalmente vidvel
para atendimento das necessidades da Administragdo Municipal, mostrando-se plenamente
adequada as demandas existentes e aos principios que regem a Administragdo Publica.

7. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO

A estimativa preliminar do preco da futura contratacdo foi realizada em observancia aos
parametros previstos na Instru¢do Normativa n® 02/2022, utilizando-se como referéncia o
planejamento constante no Plano de Contratagdes Anual (PCA) do exercicio de 2026, bem
como o levantamento prévio das necessidades encaminhadas pelas Secretarias Municipais.

Com base nas demandas estimadas para fornecimento de materiais graficos destinados aos
diversos setores da Administragdo Municipal, a contratagdo possui valor preliminar estimado
em aproximadamente R$ 190.000,00 (cento e noventa mil reais).

A estimativa considerou o consumo histérico de materiais graficos em exercicios anteriores,
a projecao das demandas administrativas para o exercicio de 2026, a natureza continua e
parcelada do objeto e a necessidade de atendimento das ag¢des institucionais desenvolvidas
pelo Municipio.
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Ressalta-se que a presente estimativa possui carater preliminar e tem como finalidade
subsidiar a analise de viabilidade da contratagdo, o planejamento da solucao e a defini¢do da
melhor forma de atendimento da necessidade administrativa identificada.

O orcamento estimativo definitivo da contratagdo sera elaborado oportunamente, durante a
fase de elaboragdo do Termo de Referéncia, mediante realizacao de pesquisa de pregos na
forma da Instru¢ao Normativa n® 02/2022 e demais normas aplicaveis, utilizando parametros
de mercado aptos a demonstrar a compatibilidade dos valores estimados com o0s pregos
praticados no mercado.

Destaca-se ainda que, considerando a adocao do sistema de registro de pregos, os valores
efetivamente contratados dependerdo das demandas encaminhadas pela Administragdo
durante a vigéncia da ata, nao havendo obrigacao de contratacdo integral do valor estimado.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucao proposta consiste na realizacao de processo licitatorio para registro de pregos
visando a futura e eventual contratagdo de empresa especializada para fornecimento de
materiais graficos destinados ao atendimento das necessidades dos diversos setores da
Administragdo Municipal.

A contratacdo abrangerd a confecc¢do, impressao, acabamento e fornecimento parcelado de
materiais graficos diversos, conforme especificagdes técnicas, quantitativos estimados e
demandas encaminhadas pela Administracdo, incluindo, entre outros, folders, cartazes,
banners, faixas, adesivos, blocos, formularios, fichas, envelopes, capas de processo,
certificados, convites, cartilhas, materiais institucionais, educativos e demais impressos
personalizados necessarios ao desempenho das atividades administrativas e institucionais
do Municipio.

A execucdo ocorrera de forma parcelada, mediante emissdo de autorizagdes de
fornecimento, conforme necessidade efetiva das Secretarias Municipais, sem obrigagdo de
contratagdo integral dos quantitativos estimados, caracteristica compativel com o sistema de
registro de precos.

A solugdo contempla, além da impressdo dos materiais, 0s servicos necessarios a adequada
execugao do objeto, tais como criagdo, diagramacao, editoragdo, adaptacao de arte, ajustes
graficos, acabamento, embalagem e entrega dos materiais no Municipio de Porto Vitoria/PR,
conforme demanda da Administracao.
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Os materiais deverao ser confeccionados em conformidade com as especificagdes técnicas
estabelecidas no Termo de Referéncia, observando padrdes minimos de qualidade,
fidelidade de impressdo, resolugdo adequada, durabilidade, resisténcia e acabamento
compativel com a finalidade de cada item.

A contrata¢do permitird maior padroniza¢do dos materiais utilizados pela Administracao,
otimizacao dos procedimentos administrativos, melhoria na comunicagdo institucional e
maior eficiéncia no atendimento das demandas publicas, garantindo suporte adequado as
atividades administrativas, campanhas educativas, agdes institucionais, eventos oficiais,
atividades escolares, acdes de saude, assisténcia social e demais servigos prestados pelo
Municipio.

A solugdo escolhida também proporciona maior economicidade e eficiéncia administrativa,
considerando que possibilita aquisi¢des conforme demanda real, evita formacao de estoques
desnecessarios, reduz desperdicios e minimiza custos operacionais decorrentes de
contratagdes fragmentadas.

Dessa forma, a solugdo mostra-se adequada para assegurar continuidade, eficiéncia e
qualidade no atendimento das necessidades administrativas relacionadas ao fornecimento de
materiais graficos, observando os principios da economicidade, eficiéncia, planejamento e
interesse publico.

9. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

O objeto da presente contratagdo sera realizado de forma parcelada, por meio de sistema de
registro de precos, considerando a natureza continua, variavel e imprevisivel das demandas
de materiais graficos dos diversos setores da Administracdo Municipal.

O parcelamento mostra-se técnica ¢ administrativamente adequado, uma vez que os
materiais graficos serdo utilizados conforme a necessidade efetiva das Secretarias
Municipais, ndo sendo possivel prever com exatidao os quantitativos que serao demandados
ao longo da vigéncia da contratagdo.

A adocdo do fornecimento parcelado evita a formagao de estoques excessivos, reduz riscos
de desperdicio, obsolescéncia, extravio e deterioracdo dos materiais, além de proporcionar
melhor gestdo dos recursos publicos e maior compatibilidade entre a contratacdo e a
disponibilidade or¢amentaria do Municipio.

Além disso, diversos materiais graficos possuem carater sazonal ou dependem de
campanhas, eventos, programas, agoes institucionais e demandas especificas que surgem no
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decorrer do exercicio administrativo, tornando inviavel a aquisi¢do integral e imediata dos
quantitativos estimados.

O parcelamento também possibilita maior eficiéncia logistica e operacional, permitindo que
os materiais sejam produzidos e entregues conforme as necessidades reais da Administragao,
com atualizagdo constante das informacdes, layouts, artes e conteudos institucionais
eventualmente utilizados nos impressos.

Ressalta-se ainda que o parcelamento ndo compromete a economicidade da contratacdo nem
acarreta prejuizo ao conjunto do objeto, tendo em vista que os itens poderao ser adjudicados
conforme critérios definidos no procedimento licitatorio, preservando a competitividade e a
obteng¢do da proposta mais vantajosa para a Administragao.

Dessa forma, o fornecimento parcelado mostra-se a medida mais adequada, eficiente e
economicamente viavel para atendimento das necessidades administrativas relacionadas aos
materiais graficos, observando os principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e
interesse publico.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a presente contratacdo, a Administracdo Municipal pretende assegurar o fornecimento
continuo e adequado de materiais graficos necessarios ao desenvolvimento das atividades
administrativas, institucionais, educativas e operacionais dos diversos setores municipais.

A contratag¢do busca garantir maior eficiéncia na comunicacao institucional e no atendimento
das demandas administrativas, possibilitando a produgao de materiais graficos padronizados,
com qualidade adequada e entregues dentro dos prazos necessarios para execu¢ao das acoes
publicas.

Como resultados pretendidos, destacam-se:
e garantir suporte adequado as atividades desenvolvidas pelas Secretarias Municipais;

e assegurar continuidade dos servigos administrativos que dependem da utilizacdo de
materiais graficos;

proporcionar maior agilidade no atendimento de campanhas institucionais, agdes
educativas, eventos oficiais e programas municipais;

e promover padronizacdo visual e organizacional dos materiais utilizados pela
Administragao;
e melhorar a comunicagao entre o Poder Publico e a populacao;

e reduzir riscos de desabastecimento de materiais essenciais as atividades
administrativas;
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e possibilitar aquisi¢des conforme demanda efetiva, evitando desperdicios e formagao
de estoques excessivos;

e otimizar os procedimentos administrativos relacionados as aquisi¢des recorrentes de
materiais graficos;

» ampliar a eficiéncia na aplicac¢do dos recursos publicos;

» assegurar materiais com qualidade técnica adequada, acabamento compativel e boa
durabilidade;

e reduzir custos operacionais decorrentes de contratagdes fragmentadas e sucessivas;

e proporcionar maior planejamento e controle das demandas administrativas;

e garantir maior economicidade mediante realizacao de processo licitatorio competitivo
e utilizagdo do sistema de registro de precos.

Pretende-se, ainda, assegurar que os materiais graficos sejam fornecidos de forma eficiente,
continua e compativel com as necessidades institucionais do Municipio, contribuindo para
melhoria da prestacdo dos servigos publicos e fortalecimento das a¢des administrativas
desenvolvidas pela Administragdo Municipal.

10. PROVIDENCIAS PREVIA AO CONTRATO

Previamente a celebragdo da futura contratacdo, a Administragdo Municipal deveré adotar
as providéncias administrativas necessarias para assegurar a adequada formalizagao,
gestdo, fiscalizacdo e execucao contratual. Inicialmente, devera ser concluida a fase de
planejamento da contratagdo, com a elaboragdo e aprovagao dos documentos técnicos
pertinentes, incluindo Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia, pesquisa de pregos
e demais atos necessarios a regular instrucao do procedimento licitatorio.

Também sera necessaria a consolidacao das demandas encaminhadas pelas Secretarias
Municipais, visando compatibilizar os quantitativos estimados e as especificagdes técnicas
dos materiais graficos a serem contratados, bem como a verificagao da disponibilidade
orcamentaria para suporte das futuras despesas decorrentes da ata de registro de precgos.

A Administracdo devera promover a designacao formal dos servidores responsaveis pela
gestao e fiscalizagdo contratual, nos termos da Lei n® 14.133/2021, competindo a estes o
acompanhamento da execug@o do objeto, controle das solicitagdes, conferéncia dos
materiais entregues e verificagdo do cumprimento das obrigacdes assumidas pela futura
contratada.

Além disso, deverdo ser adotadas providéncias relacionadas a orientacdo e capacitagcdo dos

servidores responsaveis pela fiscalizagdo e gestdo contratual, especialmente quanto aos
procedimentos de recebimento, analise de conformidade, controle de qualidade dos

12

B Assinado digitalmente por Maria Eduarda de Moura Dias, GISLAINE DE FATIMA SCHNEIDER SCHMIDT, Paulo Roberto Dal' Bé e mais 5. Verifique a
autenticidade em verificador.betha.cloud e insira o cédigo 1KY-1RO-705-6Y0.



ESTADO DO PARANA

Prefeitura Municipal de Porto Vitoria
Rua Osvaldo Gomes da Silva, 717 - CEP 84615-000
Fone: (42) 2101-9781 - CNPJ 75.688.366/0001-02

materiais graficos, fiscalizagdo de prazos e registro de ocorréncias eventualmente
verificadas durante a execu¢do contratual.

A Administracdo também deverd definir fluxos internos para solicitagdo dos materiais
graficos, aprovacao de artes e layouts, autorizagcdo de impressdo, recebimento dos materiais
e distribuicdo entre os setores municipais, visando garantir maior organizacao, controle e
padronizacgdo dos procedimentos administrativos.

Deverao ainda ser estabelecidos critérios e rotinas para recebimento provisorio e definitivo
dos materiais, objetivando assegurar que os produtos fornecidos atendam integralmente as
especificagdes técnicas e padrdes de qualidade previstos no Termo de Referéncia.

Ressalta-se que nao ha necessidade de adequagdes estruturais relevantes no ambiente da
Administragdo para execu¢do da contratagdo, considerando que o objeto consiste no
fornecimento parcelado de materiais graficos por empresa especializada externa, cabendo
ao Municipio apenas a adocdo das medidas administrativas necessarias ao adequado
acompanhamento e fiscalizagdo contratual.

11. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Nao ha contratagdes correlatas ou interdependentes relacionadas ao presente objeto que
influenciem ou sejam necessarias para a adequada execucdo da futura contratagao.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

A presente contratagdo podera gerar impactos ambientais relacionados principalmente a
utilizacdo de papel, tintas, solventes, embalagens e demais insumos empregados na produ¢ao
dos materiais graficos, bem como a geragdo de residuos decorrentes dos processos de
impressao e acabamento.

Considerando isso, a futura contratacdo devera observar, sempre que possivel, praticas
sustentdveis e medidas destinadas a minimizacdo dos impactos ambientais, em
conformidade com os principios da eficiéncia e do desenvolvimento sustentavel previstos
na legislacdo aplicavel.

Entre as medidas mitigadoras recomendadas, destacam-se a utiliza¢do racional de matérias-
primas, a redu¢do de desperdicios durante os processos de impressao e acabamento, a
destinacdo ambientalmente adequada dos residuos gerados na produgdo grafica e a adogdo
de praticas que favorecam o consumo consciente de materiais.

Sempre que tecnicamente viavel e economicamente compativel, poderd ser priorizada a
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utilizacao de papéis provenientes de fontes legalmente manejadas, materiais reciclaveis ou
reciclados e tintas menos agressivas ao meio ambiente, sem prejuizo da qualidade e
funcionalidade dos materiais fornecidos.

Além disso, o fornecimento parcelado dos materiais graficos, por meio do sistema de registro
de precos, contribui para reducdo de desperdicios e evita formagao excessiva de estoques,
minimizando descarte desnecessario de materiais impressos desatualizados ou inutilizados.

Dessa forma, conclui-se que os impactos ambientais decorrentes da contratacdo sdo
considerados de baixa relevancia e passiveis de mitigacdo mediante adogao de boas praticas
de sustentabilidade e controle adequado da execugdo contratual.

13. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Selecionar a viabilidade do objeto do ETP:
(x)1 - Viavel;

()2 - Viavel com restricoes; ou

()3 - Inviavel >

14.1 JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo mostra-se viavel sob os aspectos técnico, operacional, orgamentario
e administrativo, considerando a necessidade continua de fornecimento de materiais graficos
para atendimento das demandas dos diversos setores da Administracio Municipal.

Sob o aspecto técnico, verificou-se que existem no mercado empresas especializadas aptas
a executar o objeto pretendido, com capacidade para fornecimento dos materiais graficos
conforme as especificacdes técnicas, padroes de qualidade e condi¢cdes de execucao
estabelecidas no Termo de Referéncia.

Quanto a viabilidade operacional, a solucdo escolhida — contratagdo de empresa
especializada mediante sistema de registro de pre¢os — demonstra-se adequada a natureza
variavel, continua e parcelada das demandas administrativas, permitindo maior flexibilidade
no fornecimento dos materiais, conforme necessidade efetiva da Administragao.

A contratagdo também se mostra administrativamente viavel, pois possibilita padronizacao
dos materiais graficos utilizados pelos 6rgdos municipais, maior controle das aquisicoes,
reducdo de procedimentos administrativos repetitivos e maior eficiéncia na gestdo das
demandas institucionais.

Sob o aspecto econdmico, a realizagdo de processo licitatorio com ampla competitividade
tende a proporcionar a obtengdo da proposta mais vantajosa para a Administragao,
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observando os principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico. Além disso, a
adocdo do sistema de registro de pregos evita formacao desnecessaria de estoques e permite
aquisicoes parceladas conforme disponibilidade orcamentaria e necessidade real de
consumo.

A contratagdo pretendida também ndo demanda adequagdes estruturais relevantes por parte
da Administragdo, considerando que a execugao do objeto sera realizada integralmente por
empresa especializada externa, cabendo ao Municipio apenas os procedimentos de gestao e
fiscalizag¢ao contratual.

Dessa forma, conclui-se que a contratacao ¢ plenamente vidvel e adequada ao atendimento
do interesse publico, mostrando-se necessaria para assegurar continuidade, eficiéncia e
qualidade das atividades administrativas e institucionais desenvolvidas pela Administragdo
Municipal, em conformidade com os principios e disposicoes da Lei n® 14.133/2021.

14. RESPONSAVEIS

INTEGRANTE REQUISITANTE INTEGRANTE REQUISITANTE
Maria Eduarda de Moura Dias Gislaine de Fatima Schneider Schmidt
Servidora Responsavel pela Elaboragao do|  Secretaria Municipal de Administracao e
ETP Planejamento
Matricula: 16094 Matricula: 16077
Porto Vitoria/PR, 18 de maio de 2026. Porto Vitéria/PR, 18 de maio de 2026.
INTEGRANTE REQUISITANTE INTEGRANTE REQUISITANTE
Paulo Roberto Dal’ B6 Diego Rodrigo Altenrath
Secretario Municipal de Educagao e Secretario Municipal de Industria, Comércio
Cultura e Turismo
Matricula: 16035 Matricula: 16034
Porto Vitoria/PR, 18 de maio de 2026. Porto Vitoria/PR, 18 de maio de 2026.
INTEGRANTE REQUISITANTE INTEGRANTE REQUISITANTE
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Laércio Antonio Schneider
Secretario Municipal de Obras, Servigos
Publicos e Desenvolvimento Urbano
Matricula: 16038

Camila Baumann
Secretaria Municipal de Agricultura e
Meio Ambiente
Matricula: 17010

Porto Vitoria/PR, 18 de maio de 2026. Porto Vitéria/PR, 18 de maio de 2026.

INTEGRANTE REQUISITANTE INTEGRANTE REQUISITANTE

Talia Fernanda Kukla
Secretario Municipal de Saude
Matricula: 17016

Andreia Inés Schack
Secretaria Municipal de Assisténcia
Social, Habitacao, Politicas para as

Mulheres e Inclusao Social.
Matricula: 16039

Porto Vitoria/PR, 18 de maio de 2026.

Porto Vitoria/PR, 18 de maio de 2026.
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v Maria Eduarda de Moura Dias

Assinou em 18/05/2026 as 13:41:31 com o certificado avangado da Betha Sistemas.

Eu, Maria Eduarda de Moura Dias, estou ciente das normas descritas na Lei n® 14.063/2020, no que se refere aos tipos de assinaturas consideradas como
vélidas para a pratica de atos e interagdes pelos Entes Publicos.

¥ GISLAINE DE FATIMA SCHNEIDER SCHMIDT

Assinou em 18/05/2026 as 17:19:59 com o certificado avangado da Betha Sistemas.

Eu, GISLAINE DE FATIMA SCHNEIDER SCHMIDT, estou ciente das normas descritas na Lei n°® 14.063/2020, no que se refere aos tipos de assinaturas
consideradas como validas para a pratica de atos e interagdes pelos Entes Publicos.

v Paulo Roberto Dal' B6

Assinou em 18/05/2026 as 18:15:05 com o certificado avangado da Betha Sistemas.

Eu, Paulo Roberto Dal' Bo, estou ciente das normas descritas na Lei n° 14.063/2020, no que se refere aos tipos de assinaturas consideradas como validas
para a pratica de atos e interacdes pelos Entes Publicos.

v DIEGO ALTENRATH

Assinou em 19/05/2026 as 11:41:50 com o certificado avancado da Betha Sistemas.

Eu, DIEGO ALTENRATH, estou ciente das normas descritas na Lei n°® 14.063/2020, no que se refere aos tipos de assinaturas consideradas como validas
para a préatica de atos e interagdes pelos Entes Publicos.

v CAMILA BAUMANN

Assinou em 19/05/2026 as 12:57:31 com o certificado avangado da Betha Sistemas.

Eu, CAMILA BAUMANN, estou ciente das normas descritas na Lei n°® 14.063/2020, no que se refere aos tipos de assinaturas consideradas como validas para
a prética de atos e interagdes pelos Entes Publicos.

¥ LAERCIO ANTONIO SCHNEIDER

Assinou em 19/05/2026 as 12:58:23 com o certificado avangado da Betha Sistemas.

Eu, LAERCIO ANTONIO SCHNEIDER, estou ciente das normas descritas na Lei n® 14.063/2020, no que se refere aos tipos de assinaturas consideradas
como validas para a pratica de atos e interagdes pelos Entes Publicos.

v Andrea Ines Schack

Assinou em 19/05/2026 as 13:12:15 com o certificado avangado da Betha Sistemas.

Eu, Andrea Ines Schack, estou ciente das normas descritas na Lei n°® 14.063/2020, no que se refere aos tipos de assinaturas consideradas como validas para
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a préatica de atos e interagdes pelos Entes Publicos.

¥ TALIA FERNANDA KUKLA

Assinou em 19/05/2026 as 14:36:54 com o certificado avangado da Betha Sistemas.

Eu, TALIA FERNANDA KUKLA, estou ciente das normas descritas na Lei n® 14.063/2020, no que se refere aos tipos de assinaturas consideradas como
vélidas para a pratica de atos e interagdes pelos Entes Publicos.
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