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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – DFD 
 
 

INTRODUÇÃO 

De acordo com o inciso XV do art. 2º do Decreto nº 125, de 22 de agosto de 2025, o   
Documento de Formalização de Demanda (DFD) é documento que evidencia a 
necessidade de contratação para sua inclusão no Plano de Contratações Anual e para 
dar início à fase interna de cada contratação;   
 
Adicionalmente, o inciso I e suas alíneas do art. 66 do Decreto nº 125/2025, especificam 
as informações mínimas requeridas ao preenchimento do DFD, as quais serão detalhadas 
nos tópicos a seguir. 
 

 

PREENCHIMENTO PELA ÁREA REQUISITANTE 

1- INFORMAÇÕES GERAIS 

1.1- Data prevista para conclusão do processo 

A previsão para a conclusão do presente processo de contratação está estimada para 
outubro de 2026.  

 

Essa estimativa considera o tempo necessário para todas as etapas formais, incluindo a 
análise da documentação, emissão de pareceres técnicos e jurídicos, tramitação interna, 
assinatura. 

 

1.2- Descrição sucinta do objeto 

Registro de preços para futura e eventual aquisição de materiais personalizados para 

apoio destinados à realização de ações educativas, informativas e de conscientização 

promovidas pela Secretaria Municipal de Assistência Social. 

 

1.3- Prazo de vigência e execução da compra ou da contratação 

O prazo de vigência da ata de registro de preços será de 12 (doze) meses, contados a 

partir da sua publicação. 

 

O prazo de entrega será de até 10 (dez) dias corridos, após o recebimento da 

Autorização de Fornecimento ou instrumento equivalente, conforme condições 

estabelecidas no edital e na Ata. 

 

 

2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.1- Justificativa da necessidade da contratação 

A Secretaria Municipal de Assistência Social desenvolve, ao longo do exercício, ações 
institucionais de caráter educativo, informativo e de conscientização, voltadas à divulgação 
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de direitos, à prevenção de situações de vulnerabilidade e violência, ao fortalecimento dos 
vínculos sociais e familiares e à orientação da população quanto aos serviços, programas, 
projetos e políticas públicas disponibilizados pelo Município. 

 

Nesse contexto, faz-se necessária a contratação de materiais personalizados de apoio às 
ações promovidas pela Secretaria, considerando a necessidade de dispor de recursos que 
contribuam para a comunicação institucional, a mobilização do público e o fortalecimento 
das estratégias de sensibilização desenvolvidas em campanhas, eventos e demais 
iniciativas de caráter socioeducativo. 

 

A personalização dos materiais com identidade visual, mensagens educativas e elementos 
institucionais permite conferir unidade e maior visibilidade às ações realizadas, 
contribuindo para a identificação das campanhas e para a associação das informações 
divulgadas às políticas públicas e aos serviços oferecidos pela Administração Municipal. 

 

A utilização de materiais de apoio de caráter funcional e de uso cotidiano também 
possibilita ampliar o alcance das ações para além do espaço e do período em que são 
realizadas, favorecendo a permanência das mensagens institucionais e educativas e 
potencializando sua disseminação nos diferentes espaços de convivência da comunidade. 

 

A contratação mostra-se igualmente relevante diante da diversidade de públicos atendidos 
pela Secretaria e da necessidade de adequar as estratégias de comunicação às 
características das diferentes campanhas e ações desenvolvidas ao longo do ano, 
inclusive aquelas relacionadas à prevenção e enfrentamento da violência, promoção dos 
direitos, inclusão social, valorização da vida e demais temáticas vinculadas às políticas de 
assistência social. 

 

Dessa forma, a contratação justifica-se pela necessidade de assegurar materiais 
adequados para apoiar as ações educativas, informativas e de conscientização 
promovidas pela Secretaria Municipal de Assistência Social, contribuindo para o 
fortalecimento da comunicação institucional, a ampliação do alcance das campanhas e a 
efetividade das estratégias de orientação, sensibilização e mobilização social 
desenvolvidas no âmbito das políticas públicas municipais. 
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3- MATERIAIS/SERVIÇOS 

  

Item Descrição Completa do bem/serviço Unidade Quantidade 

1 

Necessaire personalizada, confeccionada em Nylon 
dublado, Oxford dublado ou microfibra estruturada, 
com zíper reforçado na parte superior, acompanhando 
o contorno da peça. Impressão digital por sublimação, 
na cor pink, com personalização referente ao tema 
Outubro Rosa, conforme arte disponibilizada. Modelo 
tipo meio-box ou triangular, com base que permita 
permanecer em pé. Dimensões aproximadas de 17 x 
11 cm. 

                                          *Imagem Ilustrativa 

 

UND 600 

2 

Caneta personalizada, confeccionada em plástico, na 
cor rosa, com detalhe em relevo no acionador. Tinta na 
cor azul. Impressão diretamente no corpo da caneta, 
sem utilização de adesivo, conforme arte 
disponibilizada para o tema Outubro Rosa. Dimensões 
aproximadas: 13,7 cm de altura e 1,5 cm de largura, 
com peso aproximado de 8 g. Área de impressão 
aproximada de 0,7 x 4,3 cm. 

 
                                      *Imagem Ilustrativa 

 

UND 600 
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3 

Escova de cabelo desembaraçante personalizada. 
Desembaraça os fios sem puxar, quebrar e danificar. 
Pode ser usada em cabelos úmidos e secos. Medidas 
aproximadas de 18 x 7 cm. Na cor pink, conforme arte 
disponibilizada para o tema Outubro Rosa e 
personalizado com a seguinte frase “Ei garota Se toca!! 

     ” 

 

 

 

 

 

 

 
                                          *Imagem Ilustrativa 

 

UND 600 

4 

Kit Fitness Personalizado, contendo 03 (três) peças, 
composto pelos seguintes itens: 

• 01 (uma) sacochila personalizada, 
confeccionada em material nylon impermeável, 
com dimensões aproximadas de 40 cm x 33 cm, 
adequada para acondicionamento e transporte de 
objetos pessoais. 

• 01 (uma) garrafa tipo squeeze personalizada, 
confeccionada em metal, com capacidade mínima 
de 1 (um) litro. 

• 01 (uma) toalha personalizada, confeccionada 
em 100% algodão, com dimensões aproximadas 
de 79 cm x 29 cm. 

 

Todos os itens que compõem o kit deverão ser 
personalizados conforme cor e arte/layout a serem 
fornecidos posteriormente pela contratante, 
respeitando as especificações, cores, logotipos e 
demais elementos constantes na arte aprovada. 
                                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                       *Imagem Ilustrativa 

KIT 250 
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4- IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE E RESPONSÁVEIS 

 

Área Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Secretaria Municipal de Assistência 

Social, Habitação, Política para as Mulheres e Inclusão Social. 

  

Responsável(eis) Pela Demanda: 

Nome: Andreia Inês Schack 

CPF: XXX.675.479-XX 

Cargo/Função: Secretária Municipal de Assistência 

Social, Habitação, Política para as Mulheres e Inclusão 

Social. 

Fiscal Administrativo De Contrato: Carlos Eduardo Schmidt; 

Fiscal Técnico De Contrato: Carlos Eduardo Schmidt; 

 
DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA  
 

Secretaria De Assistência Social, Habitação, Política Para Mulheres E Inclusão 

Social 

Unidade: 06 

Cód.Red. 135 

Proj/Atividade: 2.024 

Elemento: 3.3.90.30 

Complemento do Elemento: 934 

 

 
RECURSO A SER UTILIZADO 
(     ) PRÓPRIO     (    X   ) ESTADUAL     (     ) FEDERAL 
 

 



Data de criação do documento: 15/09/2026 às 16:37:24

Assinantes

Veracidade do documento

Documento assinado digitalmente.
Verifique a veracidade utilizando o QR Code ao lado ou acesse
o site verificador.betha.cloud e insira o código abaixo:

RJZ-KVN-W7Y-YO7

Andrea Ines Schack

Assinou em 15/09/2026 às 16:44:12 com o certificado avançado da Betha Sistemas.

Eu, Andrea Ines Schack, estou ciente das normas descritas na Lei nº 14.063/2020, no que se refere aos tipos de assinaturas consideradas como válidas para

a prática de atos e interações pelos Entes Públicos.

https://verificador.betha.cloud/#/RJZ-KVN-W7Y-YO7

