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TERMO DE REFERENCIA

a) Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do contrato e,

se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacéo;

Contratacdo do Servico Brasileiro de Apoio as Micros e Pequenas Empresas do Parana -
SEBRAE/PR, para Programa de Desenvolvimento de Ambiente e Econémico do Municipio
de Tomazina.

Quantitativos: Os servi¢cos estao quantificados da seguinte forma:

30 horas de consultoria para a Sala do Empreendedor.

5 empresas ligadas ao turismo atendidas com consultoria em gestao (Programa Turbine).
26 empresas (ME e EPP) atendidas através do programa Porta a Porta.

Prazo do Contrato: O contrato tem vigéncia para até 31/12/2025.
Prorrogacéao: ha possibilidade de prorrogacéao.

b) Fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes ou, quando néo for possivel divulgar esses estudos, no

extrato das partes que nao contiverem informacdes sigilosas;

A fundamentacdo da contratagdo esta detalhada no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e no
Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD). A necessidade da contratacdo é
justificada para fortalecer o ambiente de negécios local, apoiar micro e pequenas empresas
e fomentar a cultura empreendedora no municipio. As acfes propostas buscam o
desenvolvimento econémico sustentavel, a qualificacdo do atendimento na Sala do
Empreendedor, o suporte a empresas de turismo e a ampliacdo do acesso a crédito e
inovacao.

c) Descricdo da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto;

7

A solucdo proposta € um conjunto de acodes integradas para melhorar o ambiente de
negécios em Tomazina. O ciclo se inicia com a contratacdo do SEBRAE/PR para a
execucao de servicos que incluem:

e Estruturacdo e suporte a Sala do Empreendedor: Inclui apoio no espaco fisico,
criacao de identidade visual, disponibilizacéo de sistemas de monitoramento, capaci-
tacdes online e suporte técnico continuo.
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« Educacdo Empreendedora: Desenvolvimento da cultura empreendedora para estu-
dantes e professores do Ensino Fundamental através do programa JEEP em formato
digital.

e Fortalecimento do Turismo: Consultoria em gestédo para 5 empresas do setor.

o Atendimento Empresarial Direto: Atendimento presencial a 26 empresas locais pe-
lo programa "Porta a Porta" para analise de negdcios, identificacdo de oportunidades
e desenvolvimento de competéncias estratégicas.

O ciclo se encerra com a entrega desses servicos ao longo de 2025, visando como
resultado o aumento da competitividade dos negdécios, a geracdo de renda e o
fortalecimento da economia local.

d) Requisitos da contratagéo;

o Comprovar o cumprimento de todos os requisitos de habilitacdo previstos na Lei n®
14.133/2021;
o Demonstrar regularidade fiscal e trabalhista;

e) Modelo de execucao do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato deve-

ra produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento;

O contrato sera executado por meio da prestacao dos servi¢os especializados pelo
SEBRAE/PR, divididos em eixos tematicos:

1. Politicas Publicas: Acdes continuas de suporte e consultoria para a Sala do Empre-
endedor e participagcdo no Comité Territorial.

2. Educacdo Empreendedora: Implementacdo do programa JEEP no formato digital
nas escolas de ensino fundamental.

3. Apoio Setorial (Turismo e Clientes Empresariais): Realizacédo de consultorias de
gestdo "Turbine" para empresas de turismo e atendimentos presenciais "Porta a Por-
ta" para micro e pequenas empresas de diversos setores.

O pagamento ser& efetuado em 3 parcelas mensais de R$ 5.000,00, entre outubro e
dezembro de 2025, mediante a emisséo de nota fiscal.

f) Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto sera

acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

Na descricao dos servigcos a serem prestados pelo SEBRAE € previsto mecanismos de
acompanhamento. Havera um "Alinhamento Online periddico de Acompanhamento com a
Gestora Responsavel pelas Salas do Empreendedor no Norte Pioneiro para apresentacéo
de resultados, acompanhamento e monitoramento dos trabalhos”. Adicionalmente, o
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SEBRAE disponibilizara um sistema de monitoramento e registro dos atendimentos
realizados aos clientes, o que permitird a ao DIRETOR DE INDUSTRIA E COMERCIO
verificar a execucdo dos servicos.

g) Critérios de medicéo e de pagamento;
Recebimento

Os itens serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, para efeito de posterior verifica-
cao de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na

proposta, pelo fiscal do contrato/ ARP designado.

Os itens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provi-
sério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias corridos, a contar da notifi-

cacao da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quan-
tidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela incontroversa da execu-

cao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao
do contrato/ ARP.

Liquidacéo

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até 30

dias corridos para fins de liquidagao.

Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato/ ARP e do érgéo contratante;
0 periodo respectivo de execucao do contrato/ ARP;

coow
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e. ovalor a pagar; e
f. eventual destaque do valor de reten¢@es tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contra-
tado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a comprovagdo da

regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

O pagamento sera precedido de entrega da Nota Fiscal juntamente com as Certiddes de
Regularidades junto aos orgdos MUNICIPAL, ESTADUAL, FEDERAL, TRABALHISTA e
FGTS, com prazo vigente, junto a Tesouraria deste Municipio, a fim de comprovar que man-

tém as condi¢des de habilitacéo.

Na hipétese de irregularidade a contratada devera regularizar a sua situacao no prazo de
até 15 (quinze) dias, sob pena de aplicacdo das sang¢des contratuais e rescisdo do contrato/
ARP.

O pagamento efetuado pela Prefeitura Municipal de Tomazina nédo isenta a CONTRATADA

de suas obrigacdes e responsabilidades.

E vedado a contratada transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato/
ARP.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.

A CONTRATADA devera emitir as notas fiscais em observancia as regras de retencéao dis-
postas na Instrucdo Normativa RFB n° 1234, de 11 de janeiro de 2012, sob pena de né&o
aceitacdo por parte dos 6rgdos e entidades mencionados no art. 2°. A retencédo deve ser
informada no corpo da nota ou nos dados adicionais, caso ndo se enquadre na retencéo

deve preencher as declara¢gbes conformes Decreto Municipal n°® 55/2023.
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Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao reti-
dos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legisla-

céo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicoes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta-
cdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario

favorecido previsto na referida Lei Complementar.
h) Forma e critérios de selecéo do fornecedor;

A selecdo do fornecedor se dara por meio de contratacao direta por dispensa de licita-
cao, com fundamento no artigo 75, inciso “XV - para contratacdo de instituicdo brasileira
gue tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesqui-
sa, extensao, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovacao,
inclusive para gerir administrativa e financeiramente essas atividades, ou para contratagao
de instituicdo dedicada a recuperacdo social da pessoa presa, desde que o contratado te-
nha inquestionavel reputacéo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos”. A escolha da
instituicdo (SEBRAE) justifica-se por atender esses critérios, além de possuir reconhecimen-
to na area. Conforme levantamento de mercado a pesquisa de precos demonstrou que o
valor estimado esta dentro dos parametros praticados na regido.

i) Estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenci-
ais, das memoérias de calculo e dos documentos que |lhe dao suporte, com os parame-
tros utilizados para a obtencao dos precos e para os respectivos céalculos, que devem

constar de documento separado e classificado;

j) Adequacao orgcamentaria;

As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos especificos

conforme consta na LOA 2025 — Lei 633/2024, na dotacdo abaixo discriminada.

Il - Indicac&o dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos pro-

visério e definitivo, quando for o caso;
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lll - Especificacdo da garantia exigida e das condi¢cfes de manutencao e assisténcia

técnica, quando for o caso.

Dada a natureza do objeto — um servi¢o de capacitacao de curta duragao —, nao se aplica a
exigéncia de garantia de execucao contratual, bem como néo ha que se falar em condicdes

de manutencao ou assisténcia técnica.
Justificativa para o ndo parcelamento do objeto (8 3°, II)

O parcelamento do objeto ndo sera adotado. A justificativa, conforme o Estudo Técnico Pre-
liminar, baseia-se no baixo valor e na curta duracédo do servi¢co, que tornam o fracionamento
inviavel.

Tomazina, 01 de setembro de 2025

ALCIDES GERALDI DA SILVA REIS

DIRETOR DE INDUSTRIA E COMERCIO


http://www.tomazina.pr.gov.br/

