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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP
1. INFORMACOES BASICAS

O Estudo Técnico Preliminar — ETP é o documento constitutivo da primeira etapa do
planejamento de uma contratacdo, que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua
melhor solucdo. Ele serve de base ao Termo de Referéncia a ser elaborado, caso se conclua
pela viabilidade da contratacao.

O ETP tem por objetivo identificar e analisar os cendrios para o atendimento de demanda
registrada no Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD, bem como demonstrar a
viabilidade técnica e econdmica das solugdes identificadas, fornecendo as informacdes
necessarias para subsidiar a tomada de decisdo e o prosseguimento do respectivo processo de
contratagao.

Referéncia: Inciso Xl, do art. 22 e art. 11 da IN SGD/ME n2 94/2022.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratagao decorre da necessidade permanente de abastecimento das diversas
Secretarias Municipais com materiais de limpeza, higiene, descartaveis e utensilios domésticos
indispensaveis a manutencao das atividades administrativas e operacionais desenvolvidas pela
Administracdo Publica Municipal.

Os materiais objeto da futura contratacdo sdo de consumo continuo e possuem utilizacdo
diaria nas unidades administrativas, escolas, centros de educacdo infantil, unidades de saude,
assisténcia social, almoxarifado, departamentos operacionais e demais reparti¢cées publicas
municipais, sendo imprescindiveis para garantir condicbes adequadas de higiene, limpeza,
conservacao dos bens publicos, seguranga sanitdria e qualidade na prestacdo dos servigos
publicos oferecidos a populagao.

A auséncia desses materiais comprometeria diretamente o funcionamento regular dos érgaos
municipais, podendo ocasionar prejuizos a continuidade dos servicos publicos, ao
atendimento da populagdo, as condigdes de trabalho dos servidores e ao cumprimento das
normas sanitdrias e de saude ocupacional.

Diante da natureza continua da demanda, mostra-se necessdria a realizacdo de procedimento
licitatdrio visando a formacao de Ata de Registro de Precos, permitindo que a Administracao
realize aquisicdes de forma parcelada, conforme a necessidade efetivamente verificada
durante a vigéncia da ata, evitando aquisicbes desnecessarias, desperdicios, deterioracdo de
materiais estocados e imobilizacdo de recursos publicos.

A solucdo proposta atende aos principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e
continuidade dos servicos publicos previstos na Lei Federal n? 14.133/2021.
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3. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CONTRATACOES

A presente contratacdo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratacdes do Municipio de
Atalaia/PR.

O respectivo documento encontra-se devidamente impresso e anexado aos autos do processo
administrativo, demonstrando que a presente demanda foi planejada previamente pela
Administracdo Municipal, em observancia ao principio do planejamento previsto na Lei
Federal n? 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Para atendimento da necessidade apresentada, a futura contratada deverd observar, no
minimo, os seguintes requisitos:

possuir atividade econdmica compativel com o objeto licitado;

estar regularmente constituida e em situacdo regular perante os drgdos fiscais,
trabalhistas e previdenciarios;

fornecer exclusivamente produtos novos, de primeiro uso, originais, sem avarias,
dentro do prazo de validade exigido e em conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia;

apresentar produtos devidamente registrados ou notificados junto aos érgdos
competentes, especialmente ANVISA, INMETRO e demais 6rgdos reguladores, quando
exigido pela legislagao especifica;

garantir que as embalagens sejam originais do fabricante, lacradas, identificadas com
lote, data de fabricacdo, validade e demais informacdes obrigatérias previstas na
legislagao vigente;

realizar a entrega dos produtos de forma parcelada, conforme as solicitagdes emitidas
pela Administragdao Municipal durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregos;

possuir estrutura logistica suficiente para atender as demandas das Secretarias
Municipais dentro dos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia;

substituir, sem qualquer 6nus para o Municipio, produtos entregues com defeitos,
avarias, vencidos, fora das especificagdes ou recusados pela fiscalizagao contratual;

responsabilizar-se integralmente pelo transporte, carregamento, descarregamento e
entrega dos materiais nos locais indicados pela Administragao.
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5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

As quantidades estimadas foram definidas com base no consumo histdrico das Secretarias
Municipais, na demanda projetada para o periodo de vigéncia da futura Ata de Registro de
Precos e nas necessidades informadas pelos setores requisitantes.

Por se tratar de contratacdo realizada mediante Sistema de Registro de Precos, os quantitativos
representam mera estimativa de consumo, nao constituindo obrigacdo de aquisicdo integral
por parte da Administracao.

As aquisicOes serdo realizadas de forma parcelada, conforme a efetiva necessidade dos 6rgaos
participantes, mediante emissao das respectivas Autoriza¢des de Fornecimento.

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para composicdo da estimativa de precos foi realizada pesquisa de mercado mediante
solicitagdo de orgamentos a empresas atuantes no ramo de comercializagdo dos materiais
objeto da contratacdo, sendo obtidas propostas das seguintes empresas:

e N63 Comércio de Produtos de Limpeza Ltda. — CNPJ n2 34.090.540/0001-25;
e H Andretto & Cia Ltda. — CNPJ n2 76.280.353/0001-54;
e Rocco Distribuidora Ltda. — CNPJ n2 49.059.156/0001-37.

A pesquisa de precos resultou na elaboragdo do Mapa Comparativo de Pregos constante anexo
ao processo.

Para cada item foi adotada a média aritmética dos trés orgamentos obtidos, resultando no
preco de referéncia utilizado pela Administracdo para estimativa da contratacdo, observando-
se os principios da economicidade, razoabilidade e vantajosidade previstos na Lei Federal n?
14.133/2021.

Os orcamentos que subsidiaram a pesquisa de precos encontram-se devidamente anexados
ao processo administrativo, juntamente com o Mapa Comparativo de Pregos, garantindo a
transparéncia, rastreabilidade e publicidade dos atos administrativos.

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado da contratacdo sera definido no Termo de Referéncia, onde constardo as
guantidades estimadas de cada item e seus respectivos precos de referéncia, obtidos
mediante a média aritmética dos valores constantes nos trés orcamentos que instruiram a
pesquisa de mercado.
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O valor estimado sera obtido mediante a multiplicacdo do preco de referéncia de cada item
pela respectiva quantidade estimada, formando o montante maximo previsto para a futura
Ata de Registro de Precos.

8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo mais adequada para atendimento da necessidade da Administracdo consiste na
realizacdo de Pregao Eletronico, utilizando o Sistema de Registro de Precos, para futura e
eventual aquisicdo de materiais de limpeza, higiene, descartaveis e utensilios domésticos.

A adocdo do Sistema de Registro de Precos mostra-se a alternativa mais vantajosa,
considerando que a demanda é continua, porém variavel entre as Secretarias Municipais ao
longo do exercicio, ndo sendo possivel definir previamente a quantidade exata de materiais
que sera consumida.

As entregas ocorrerdo de forma parcelada, conforme as solicitacbes emitidas pela
Administracdao Municipal, permitindo maior controle dos estoques, reducdo de desperdicios,
melhor planejamento das aquisi¢cdes e otimizacao da aplicacdo dos recursos publicos.

Importante destacar que, conforme dispée o art. 82 da Lei Federal n? 14.133/2021, a
existéncia de precos registrados ndo obriga a Administracdo a contratar, facultando-se a
realizacdo das aquisicdes conforme sua conveniéncia, oportunidade e efetiva necessidade
administrativa, observada a disponibilidade orcamentadria e financeira.

A Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada por
igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade para a Administragdao, nos termos do
art. 84 da Lei Federal n© 14.133/2021.

9. JUSTIFICATIVA PELA ADOGAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

A utilizacdo do Sistema de Registro de Precos justifica-se em razdo de a Administracao
Municipal possuir demanda continua e recorrente por materiais de limpeza, higiene,
descartaveis e utensilios domésticos, cujas quantidades variam conforme o consumo de cada
Secretaria e unidade administrativa.

A adocdo desse sistema proporciona maior flexibilidade na gestdo das aquisi¢cGes, permitindo
gue os materiais sejam adquiridos apenas quando efetivamente necessdrios, evitando
estoques excessivos, perdas por vencimento, deterioracdo dos produtos e comprometimento
desnecessario de recursos financeiros.

Além disso, o Registro de Pregos possibilita maior eficiéncia administrativa, padronizagao das
aquisicoes, agilidade no atendimento das demandas e melhor planejamento da gestdo de
materiais.
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Ressalta-se que o quantitativo registrado representa apenas uma estimativa de consumo, ndo
gerando direito subjetivo a contratacdo nem obrigando a Administracdo a aquisicao integral
dos itens registrados.

10. PARCELAMENTO DA SOLUGAO

Considerando a natureza dos materiais, a diversidade dos itens e a necessidade de ampliar a
competitividade do certame, a contratacdo serd realizada por itens, permitindo a participagdo
do maior nimero possivel de fornecedores especializados.

As entregas serdo parceladas durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos, conforme
a necessidade das Secretarias Municipais e mediante emissdao de Autorizacdes de
Fornecimento.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a futura contratacdo pretende-se:
e assegurar o abastecimento continuo de todas as Secretarias Municipais;

e manter as condi¢cOes adequadas de limpeza, higiene, conservagdo e funcionamento das
reparticoes publicas;

e proporcionar melhores condi¢cGes de trabalho aos servidores publicos;

e garantir o atendimento das normas sanitarias e de seguranca aplicaveis;
e reduzir custos administrativos mediante aquisi¢dao centralizada;

e evitar aquisicdes emergenciais;

e otimizar o controle de estoque e a gestdo dos materiais de consumo;

e promover maior economicidade, eficiéncia e planejamento das aquisi¢cdes publicas.

12. PROVIDENCIAS DA ADMINISTRACAO

As entregas dos produtos ocorrerdo de forma parcelada, conforme as necessidades da
Administragdo Municipal, podendo ser realizadas diretamente nas Secretarias,
Departamentos, Escolas, Unidades de Saude, Centros de Referéncia, demais drgaos municipais
ou, quando determinado pela Administracdo, no Almoxarifado Central do Municipio,
observando sempre os locais indicados na Autorizacdo de Fornecimento.

Apds o recebimento, os materiais serdo conferidos quanto a quantidade, qualidade e
conformidade com as especificagGes constantes no Termo de Referéncia, cabendo ao
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responsavel pelo recebimento comunicar imediatamente ao Gestor e a Fiscal do Contrato
gualquer divergéncia ou irregularidade constatada.

O Almoxarifado Municipal permanecerda responsavel pelo controle de estoque,
armazenamento, distribuicdo dos materiais quando recebidos em sua unidade e pelo apoio a
gestdo e fiscalizacdo contratual, garantindo a adequada gestao dos bens de consumo durante
toda a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

13. CONTRATACOES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES

Ndo foram identificadas contratacbes correlatas ou interdependentes cuja execucdo seja
condicdo para a efetivacdo da presente contratacdo, tratando-se de aquisicdo autbnoma
destinada ao atendimento das necessidades continuas da Administracdo Municipal.

14. IMPACTOS AMBIENTAIS

Sempre que possivel, serdo priorizados produtos que atendam as normas ambientais vigentes,
possuam composicdo biodegradavel, embalagens reciclaveis e sejam fabricados em
conformidade com a legislacdo ambiental aplicavel.

A futura contratada deverd promover o adequado acondicionamento e transporte dos
materiais, evitando desperdicios e danos ambientais, observando as normas expedidas pelos
orgdos competentes.

15. GESTAO E FISCALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS E DOS CONTRATOS

A gestdo da Ata de Registro de Precos e dos contratos dela decorrentes sera exercida pelo Sr.
Gilberto Flavio Roveri, Servidor Publico Municipal, portador do CPF n? 477.655.939-00,
ocupante do cargo de provimento em comissdao de Secretario Municipal de Administragao,
Planejamento e Finangas, designado por meio da Portaria n2 0032/2026 para atuar como
Gestor dos Contratos firmados no exercicio de 2026.

A fiscalizagao sera exercida pela Sra. Josiane Aparecida Bengozi, Servidora Publica Municipal,
portadora do CPF n2033.479.179-01, ocupante do cargo efetivo de Técnico em Administragao,
igualmente designada pela Portaria n? 0032/2026, competindo-lhe acompanhar a execucdo
contratual, fiscalizar o cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada, registrar
ocorréncias e comunicar ao Gestor qualquer irregularidade verificada.

Como apoio técnico a gestdo e fiscalizacdo contratual, atuara a Sra. Marizete Graga de Oliveira
Camparoto, responsavel pelo Almoxarifado do Municipio de Atalaia/PR, auxiliando o Gestor e
a Fiscal no recebimento dos materiais, conferéncia das especificacGes, controle de estoque,
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distribuicdo dos produtos as Secretarias Municipais e demais atividades relacionadas a
execucao da futura contratacdo.

16. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Apds analise das alternativas disponiveis, verifica-se que a realizacdao de Pregao Eletronico,
utilizando o Sistema de Registro de Precos, constitui a solucdo mais eficiente, econémica e
adequada para atender as necessidades da Administracao Publica Municipal.

Conclui-se que a contratagdo é tecnicamente viavel, administrativamente necessdria e
economicamente vantajosa, estando em conformidade com os principios e disposi¢Ges da Lei
Federal n? 14.133/2021, razdo pela qual este Estudo Técnico Preliminar recomenda o
prosseguimento da contratacdo mediante elaboracdo do Termo de Referéncia e posterior
instauracdo do procedimento licitatdrio.

Atalaia PR, 07 de julho 2026

GILBERTO FLAVIO ROVERI

Secretario Municipal de Administragao



