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Termo de Referéncia 215/2024

Informacoées Basicas

Numero do

UASG Editado por Atualizado em
artefato
2152024 987623-PREFEITURA MUNICIPAL DE KARINA SOUZA MATTOS DE  24/10/2024 11:24 (v
IVAIPORA - PR FARIA 3.0)
Status
CONCLUIDO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacao Processo Administrativo

IIT - locagdo/Locagado de bens méveis ETP 365

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de servicos DE LOCACAO DE FIGURINOS DE ALTA COSTURA, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Lote
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE QUANTIDADE
DE MEDIDA

1 Locacdo de 12 figurinos de alta costura, para utilizacdo das KIT 1
candidatas no dia do evento. Composto por de botas, 1 chapéu, calca
montaria e top/colete. Todos os itens personalizados com pedrarias,
fitas, e aviamento de luxo. Conforme anexo.

2 Locacao de 3 conjuntos de alta costura, para utilizacdo das KIT 1
vencedoras 2023, no dia do evento. Composto por de botas, 1
chapéu, calga montaria e top/colete. Todos os itens personalizados
com pedrarias, fitas, e aviamento de luxo. Conforme anexo.

3 Locacao de 3 conjuntos de alta costura, para utilizagdo das KIT 1
vencedoras do Concurso Garota Expovale 2024, durante o evento da
20° Expovale. Composto por de botas, 1 chapéu, calga montaria e top
/colete. Todos os itens personalizados com pedrarias, fitas, e
aviamento de luxo. Conforme anexo.

A justificativa para a escolha de uma empresa por meio de lote segue alguns critérios relevantes, que ajudam a embasar a decisdo
de forma técnica e transparente. Alguns desses critérios incluem:

1. Melhor preco por lote: Quando locacgdo é feita em lotes de produtos, uma empresa pode ser escolhida por apresentar o
menor preco para o lote em questdo, o que pode representar uma economia para a administragao.
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2. Padronizacdo de servicos/produtos: A escolha de uma empresa por lote pode garantir a uniformidade dos produtos,
especialmente em casos onde a qualidade e especificacdo técnica devem ser padronizadas. Isso facilita a logistica e o
controle de qualidade.

3. Capacidade técnica e experiéncia: A empresa escolhida por lote pode demonstrar maior capacidade técnica,
experiéncia para atender a demanda de forma mais eficiente, garantindo o cumprimento dos prazos e a qualidade final
do produto.

4. Economia de escala: A escolha de uma empresa para fornecer um lote completo pode garantir uma economia de escala,
pois ao contratar uma quantidade maior de produtos ou servicos com a mesma empresa, 0s custos unitarios tendem a ser

menores.

5. Simplificacdo do processo: Escolher uma empresa por lote pode simplificar a gestdo do contrato, ja que ha apenas uma
empresa responsavel por todo o lote, evitando a necessidade de multiplos contratos, o que reduz a burocracia e o tempo
dedicado a fiscalizagdo e controle.

Essas justificativas sdo comumente utilizadas em processos de contratacdo e devem sempre estar alinhadas as normativas e leis
vigentes, como a Lei de Licitagdes no Brasil (Lei n° 14.133/2021).

2. Fundamentacao da contratacao

2. FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. Descricao da solucdo

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Exigéncias de habilitacao

4.1. Para fins de habilitacao, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

4.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943 ;

4.5. Certiddo negativa de débitos Federais, Estaduais e Municipal da sede da empresa
4.6. Proposta coerente com 0 evento;
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5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigoes de Execucdo
5.1. A execugdo do objeto seguird a sequinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 31 de outubro
5.1.2. Cronograma de realizagdo dos servigos:
Local e horario da prestacao dos servicos
5.2. Os servigos serdo prestados no sequinte enderego Centro Cultural Olivia Hauptmann, Avenida Souza Naves 2775

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte hordrio: A partir das 7h30

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133,
de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacGes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Fiscalizacao

6.5. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (
Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagcdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicoes estabelecidas
no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a correcdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I1I);

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogao de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 22, IV);

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).
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Fiscalizagdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condi¢es de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, 0o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacOes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.14. Fica designado como fiscal do contrato a servidora Karina Souza Mattos de Faria
Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos
os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragcdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério
de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sang0es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidac@o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do contrato.

6.22. Fica designado como gestor do contrato o secretdrio de cultura Dionata Henrique Bueno Rodrigues

7. Critérios de medicdo e pagamento
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
Liquidacao

7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias tteis para fins de liquidacdo, na
forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, nos casos de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

7.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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7.3.1. o prazo de validade;

7.3.2. a data da emissao;

7.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.3.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.3.5. o valor a pagar; e

7.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacao
da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

7.6. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique
proibicdo de contratar com o Poder Ptiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.11. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.12 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicagdo do indice de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.13. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

7.14. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.
7.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributéria prevista na legislagdo aplicavel.

7.15.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando
da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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8. Critérios de selecao do fornecedor

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa de Licitacdo
Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera de 30 dias.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3.1. Proposta de acordo com o evento.

8.3.2. Documento de constituicdo da empresa o Contrato Social devidamente registrado, e ultima alteracdo contratual
consolidado, caso ndo tenha o consolidado, apresentar o contrato social junto a todas as alterac6es havidas;

8.3.3. CPF dos s6cios Administrador, Gerente ou Diretor da empresa;
8.3.4. Registro Comercial, em caso de empresario individual;

8.3.5. Comprovante de inscrigdo e de situagdo cadastral no CNPJ/MF;
8.3.6. Certidao de FGTS;

8.3.7. Certiddes Negativas Federal, Estadual e Municipal;

8.3.8. Certidao Negativa de Débitos Trabalhista;

8.3.9.Certiddo Negativa de Faléncia, Concordatas e Recuperacdo Judicial e Extrajudicial, expedida pelo Cartério do Distribuidor
da comarca do domicilio da pessoa juridica;

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 16.050,00
9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$16.050,00

10. Adequacdo or¢amentaria

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral
da Unido.

10.1.1. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

I) Gestdao/Unidade: 08.002
IT) Fonte de Recursos: 1001
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IIT) Programa de Trabalho: 08.002.20.606.0033.2150
IV) Reduzido: 547.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

DIONATA HENRIQUE BUENO RODRIGUES

Secretario de Cultura
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