SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E ESPORTE
s Rua Meron Heuko, n° 160 - Centro
Fone (43) 3477—8480

Sao Joao do lvai - Parana

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO
O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Dispensa Eletrénica para

contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos continuos de de
assessoria contabil, fiscal e trabalhista, destinados ao atendimento das necessidades
das Escolas Municipais e Centros Municipais de Educagao Infantil (CMEIls) do
Municipio de Sao Joao do lvai — PR, conforme as quantidades estimadas e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

JUSTIFICATIVA

A contratagéo de servigos de assessoria contabil justifica-se pela necessidade de
cumprimento das obrigacdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias das unidades
escolares vinculadas a Secretaria Municipal de Educacao.

Servigos como envio de RAIS, DCTF, GFIP e eSocial, além de alteragdes cadastrais
junto a Receita Federal (DBE) e emissdo de certidbes negativas, exigem
conhecimento técnico especializado e constante atualizagao da legislagao vigente.

A auséncia ou execugdo inadequada dessas obrigagdes pode resultar em multas,
sangOes administrativas e impedimentos legais ao Municipio, comprometendo sua
regularidade fiscal.

Dessa forma, a contratagdo visa garantir seguranga juridica, eficiéncia administrativa
e conformidade legal, além de otimizar os processos internos da Secretaria,
atendendo ao interesse publico e aos principios da legalidade, eficiéncia e

economicidade.

ESPECIFICACOES DO OBJETO

Os quantitativos abaixo informados s&o estimativas, podendo variar para mais ou para

menos, nao gerando direito subjetivo a contratagéo integral:

ITEM | DESCRICAO UNID | QUANT

01 PRESTAGCAO DE SERVICOS PARA AS ESCOLASE | SERV | 12
CEMEIS MUNICIPAIS: ENTREGA DE RAIS, DCTF,
GFIP, E-SOCIAL, ALTERAGAO NA RECEITA
FEDERAL (DBE) E EMISSAO DE CERTIDOES
NEGATIVAS
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ESPECIFICAGOES DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS
* Os servigos deverao ser prestados de forma continua durante a vigéncia contratual;
* Envio de obrigagbes mensais e anuais;

« Atendimento a notificagdes;

* A execugao podera ocorrer de forma remota e/ou presencial, conforme necessidade
da Secretaria;

* A contratada devera cumprir rigorosamente os prazos legais de envio das obrigacées
acessorias;

* Devera prestar suporte técnico e orientagdées sempre que solicitado;

* Devera manter sigilo absoluto das informagdes tratadas;

* Responsabilizar-se integralmente por erros na execugéo dos servicos que resultem
em multas, penalidades ou prejuizos ao Municipio, assegurado o direito ao

contraditério e a ampla defesa.

CONDICOES DA PARTICIPAGAO

* Empresas com objeto social compativel com servicos de assessoria contabil;
* Registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC), quando aplicavel;

* Regularidade juridica, fiscal e trabalhista;

* Atestado de capacidade técnica emitidos por clientes publicos ou privados,
comprovando que a empresa ja executou servicos semelhantes aos do
edital/contratagao;

* Declaragao de cumprimento das exigéncias legais.

CRITERIOS DE JULGAMENTO

O critério de julgamento serd& o de MENOR PRECO POR ITEM, considerando a
proposta mais vantajosa para a Administragdo, desde que atendidas todas as

exigéncias deste Termo de Referéncia.

PRAZOS, LOCAL E CONDIGOES DE EXECUCAO
* Os servigos teréo inicio apés a emissao da ordem de servico;
* A execucgdo sera continua durante o periodo contratual;

* Os servigos ser&o prestados junto a Secretaria Municipal de Educacéo e unidades

escolares, conforme necessidade;

* A contratada devera cumprir os prazos legais de cada obrigagdo acessoéria;
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* O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
conforme legislagéo vigente.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA

* Executar os servigos conforme especificacées;

 Cumprir prazos legais das obrigagées fiscais e trabalhistas;

* Prestar suporte técnico quando solicitado;

* Manter sigilo das informagées;

» Corrigir falhas ou inconsisténcias identificadas;

* Manter regularidade fiscal e trabalhista durante a execucéo contratual;

» Comunicar qualquer alteragao societaria relevante;

* Responder por danos causados a Administragéo ou a terceiros.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

« Efetuar os pagamentos conforme contratado;

* Disponibilizar informagdes e documentos necessarios;
* Fiscalizar a execugéo do contrato;

« Comunicar irregularidades a contratada;

* Aplicar sangbes quando cabiveis;

* Designar gestor e fiscal do contrato.

SANGCOES ADMINISTRATIVAS
Pela inexecugéo total ou parcial do contrato, ou pelo descumprimento de quaisquer
das obrigagbes assumidas, a contratada estara sujeita as seguintes sancdes,

assegurados o contraditério e a ampla defesa:

*Adverténcia: sera aplicada nos casos de infragdes de menor gravidade,
especialmente quando se tratar de falhas formais ou descumprimentos que nao
acarretem prejuizos significativos a execugéo do objeto. A adverténcia tem carater

educativo e visa orientar a contratada quanto a necessidade de correcdo de condutas.

* Multa: sera aplicada nos casos de atraso injustificado, inexecugao parcial ou total do
contrato, ou descumprimento de obrigagdes contratuais. Podera ser fixada em
percentual sobre o valor do contrato ou da parcela inadimplida, conforme a gravidade
da infragdo, podendo ser cumulada com outras sangées. A multa podera ser

descontada de pagamentos devidos ou cobrada administrativamente.
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* Suspenséao de licitar e contratar com a Administracéo: sera aplicada em casos de
infragbes mais graves, que evidenciem comprometimento da execucéo contratual ou
reincidéncia de descumprimentos. A penalidade implicara na impossibilidade de a
contratada participar de licitacdes e celebrar contratos com o 6rgéo contratante por
prazo determinado, conforme a legislagéo vigente.

* Impedimento de licitar e contratar: sera aplicada nos casos de infragdes graves,
como inexecugdo total do contrato, comportamento inidéneo, apresentacdo de
documentacéo falsa ou pratica de atos ilicitos. A penalidade impedira a contratada de
licitar ou contratar com a Administragédo Publica por periodo determinado, nos termos
da Lei n® 14.133/2021, podendo ser registrada nos cadastros oficiais de sangées.

CONDIGOES DE PAGAMENTO

* O pagamento sera efetuado mensalmente, em até 30 (trinta) dias apds a prestagéo
dos servigos e apresentagéo da nota fiscal;

* A nota fiscal devera estar devidamente atestada pelo gestor e fiscal do contrato;

+ O pagamento estara condicionado a regularidade fiscal da contratada;

* Deveréao ser apresentadas certidées de regularidade fiscal, trabalhista e

previdenciaria.

RECURSOS ORGAMENTARIOS

Os recursos financeiros para suportar a contratagéo correrao por conta de dotacées
orcamentarias:

05.002.12.365.0018.2023 MANUTENQAO DA DIVISAO DE EDUCACAO INFANTIL -
CRECHE - RECURSOS PROPIOS

333 - 3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
01103

05.001.12.361.0018.2021 MANUTENCAO DO ENSINO FUNDAMENTAL -
RECURSOS PROPIOS

286 - 3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
01103

05.002.12.365.0018.2024 MANUTENCAO DA DIVISAO DE EDUCACAO INFANTIL -
PRE - RECURSOS PROPIOS

344 - 3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
01103
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REAJUSTE DE PRECOS E REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

* Os valores néo serao reajustados durante a vigéncia inicial:
* Podera haver reequilibrio conforme art. 124, 1I, “d” da Lei n® 14.133/2021:
* Os pedidos deverao ser devidamente comprovados e protocolados;

* A recomposicao dependera de andlise e formalizagcdo por termo aditivo.

FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

A fiscalizag&o e o acompanhamento da execucdo contratual serdo realizados pela
Secretaria Municipal de Educacéo.

A fiscalizagdo ndo exclui a responsabilidade da contratada quanto a execugao dos
servigos, inclusive perante terceiros.

As decisdes que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser encaminhadas a
autoridade superior para providéncias cabiveis.

O Secretario Céssio dos Santos Ribas sera o responsavel como gestor e fiscal do
contrato.

Séao Jo3o do Ivai, 06 de Maio de 2026.
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a$éi6 dos Santos Ribas
Municipal de Educagéo, Cultura e Esporte
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