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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

1. IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE

Unidade requisitante: Secretaria Municipal de Financas
Setores envolvidos: Departamento de Contabilidade, Departamento Tributagcao

Responsavel: Fabiana Suemi Miura Horikawa.

2. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos técnicos
continuados de apoio, orientagdo, capacitagdo, acompanhamento e
assessoramento aos servidores municipais na utilizagéo do sistema informatizado
de gestédo publica adotado pelo Municipio de Sao Jodo do lvai, abrangendo os
modulos e as rotinas contabeis, orgamentarias, financeiras e de prestagédo de

contas aos 6rgaos de controle externo.

Os servicos compreenderdo, ainda, o apoio na parametrizacdo do sistema,
identificagdo e correcdo de inconsisténcias, orientagdo para alimentacao,
conferéncia, processamento, integragdo, encerramento e geracdo de dados,
demonstrativos e relatérios, bem como a atualizagéo e orientagédo dos servidores
quanto as alteragdes legais, regulamentares, contabeis e normativas aplicaveis a

Administracao Publica Municipal.

A atuacado da futura contratada tera carater exclusivamente técnico, consultivo,
orientativo e instrumental, ndo abrangendo a substituicdo dos servidores publicos,

a execugao autdbnoma de competéncias legalmente atribuidas aos agentes
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municipais, a pratica de atos decisoérios, a autorizagdo de despesas, a emissdo de
pareceres juridicos, a assinatura de demonstrativos contabeis ou a assungéo de

responsabilidade por atos de gestao.

3. DESCRICAO SUCINTA DO OBJETO

O Municipio utiliza sistema informatizado de gestdo publica para registro,
processamento, integracdo, controle e geragdo de informagdes relacionadas a
execugdo orgamentaria, financeira, contabil, bem como para elaboragdo dos
arquivos, demonstrativos e relatérios encaminhados aos 6rgaos de controle

externo.

A adequada utilizacdo desse sistema exige conhecimento técnico especifico,
dominio das funcionalidades dos mddulos, correta parametrizagdo, compreenséo
das regras de integracdo entre os setores e constante atualizagéo em relagdo as
alteracbes legislativas, regulamentares, contabeis e operacionais aplicaveis a

Administragao Publica.

As rotinas executadas no sistema possuem elevado grau de interdependéncia.
Informagdes langadas de forma inadequada em determinado mddulo podem
repercutir na contabilidade, na execugdo orgamentaria, na movimentagéo

financeira, na transparéncia publica e na prestagao de contas municipal.

A evolucao constante das normas de contabilidade aplicada ao setor publico, das
orientagées da Secretaria do Tesouro Nacional, das regras de responsabilidade
fiscal, dos procedimentos relativos as contratagées publicas e dos layouts e critérios

estabelecidos pelos érgdos de controle torna necessaria a atualizagdo permanente
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dos servidores responsaveis pela alimentacdo, conferéncia e processamento das

informacgdes.

Alem disso, alteragdes promovidas no sistema, mudangas de versdes, implantagao
de novas funcionalidades, criagdo ou modificagdo de layouts e atualizagdo das
regras de validagdo podem gerar inconsisténcias, rejeicdes, divergéncias entre
modulos e dificuldades na geragdo dos arquivos e relatérios necessarios ao

atendimento das obrigag¢des institucionais.

A Administragdo Municipal dispde de servidores responsaveis pela execugéo das
rotinas administrativas, contabeis, orcamentarias e financeiras. Entretanto, a
complexidade técnica do sistema e a frequéncia das alteragbes normativas
justificam a contratagdo de apoio especializado, com a finalidade de orientar,
capacitar e acompanhar os servidores, aperfeicoando os procedimentos internos e

reduzindo o risco de erros.

A contratacdo ndo se destina a suprir permanentemente cargo publico, substituir
contador, controlador interno, tesoureiro ou qualquer outro servidor municipal.
Pretende-se assegurar apoio técnico complementar para que os agentes publicos
desempenhem suas atribuigdes com maior seguranga, eficiéncia, padronizacéo e

conhecimento das ferramentas disponibilizadas pelo sistema.

4. PROBLEMA A SER RESOLVIDO

A demanda busca solucionar ou reduzir os seguintes problemas administrativos:

a) dificuldades técnicas na utilizagdo dos maédulos e funcionalidades do sistema de

gestao publica;
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b) inconsisténcias decorrentes de parametrizagdes incorretas ou incompletas;

c) divergéncias entre informagdes contabeis, orgcamentarias, financeiras,

patrimoniais e administrativas;

d) rejeicbes ou apontamentos na geragdo e no encaminhamento de arquivos aos

orgaos de controle;

e) auséncia de padronizagdo na execugéo das rotinas pelos diferentes setores

municipais;

f) necessidade de atualizagdo permanente dos servidores diante das alteracdes

legais e normativas;

g) riscos de perda de prazos para envio de informagdes, fechamento de periodos

e prestagéo de contas;

h) dificuldades na conferéncia e validagdo dos dados antes de seu processamento

definitivo;

i) dependéncia de conhecimentos concentrados em numero reduzido de

servidores;

J) necessidade de capacitagcdo de novos servidores ou de agentes remanejados

entre os setores;

k) dificuldades na identificagdo da origem das inconsisténcias e na adogéo das

providéncias corretivas;

) risco de geragéo de demonstrativos e relatérios com informagdes incompletas,

divergentes ou incompativeis.
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5. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Administragdo Publica Municipal deve manter registros integros, atualizados,
rastreaveis e compativeis com a realidade da execucéo orgamentaria, financeira e

contabil.

O Municipio também deve observar as normas de contabilidade aplicada ao setor
publico, as orientagdes da Secretaria do Tesouro Nacional e os atos normativos
expedidos pelos 6rgaos de controle externo, especialmente pelo Tribunal de Contas

do Estado do Parana.

No ambito do TCE-PR, o Sistema de Informagées Municipais — Acompanhamento
Mensal, SIM-AM, é utilizado para processamento e encaminhamento de dados
relacionados a execugédo orgamentaria, contabil e financeira. O cumprimento
dessas obrigagcdes depende da correta alimentagdo do sistema municipal, da
compatibilidade entre os médulos e da geragédo de arquivos conforme os layouts e

regras de validagao aplicaveis.

A contratagdo de empresa especializada permitird que os servidores recebam
orientagdo técnica durante a execugdo das rotinas, compreendam as

funcionalidades do sistema, identifiquem inconsisténcias, adotem providéncias

corretivas e mantenham seus conhecimentos atualizados.

O apoio especializado contribuira para prevenir erros, reduzir retrabalhos,
aperfeicoar os controles internos, melhorar a qualidade das informacées, promover
maior seguranca na tomada de decisées e assegurar o cumprimento tempestivo

das obrigagdes perante os 6rgdos de controle.

A demanda encontra fundamento no dever de planejamento previsto na Lei Federal
n° 14.133/2021, devendo a futura contratagdo ser precedida de Estudo Técnico
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Preliminar, pesquisa de precos, elaboracdo de Termo de Referéncia e

demonstragao da disponibilidade orgamentaria.

6. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado da contratagdo foi apurado mediante pesquisa de precos,
conforme os parémetros previstos na Lei n° 14.133/2021 e em regulamento
municipal aplicavel. O valor estimado para a contratacdo é de R$ 65.000,00

(sessenta e cinco mil reais).

7. PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia contratual serdo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado

conforme legislacao vigente.

Sé&o Joao do Ivai, 29 de junho de 2026.

N\

Fabiana Suemi Miura Horikawa
Secretaria Municipal de Financas



