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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa
seguradora especializada, regularmente autorizada para prestagao de servigos de
seguro automotivo compreensivo destinado a 05 (cinco) veiculos integrantes da
frota do Municipio de Sdo Joao do Ivai — Parana, pelo periodo de 12 (doze) meses,
conforme condigdes, coberturas minimas e requisitos estabelecidos neste

documento.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratagao sera processada com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal
n® 14.133/2021, desde que o valor estimado permaneca inferior a R$ 65.492,11
(sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), limite

vigente no exercicio de 2026, conforme Decreto Federal n® 12.807/2025.

A instrucdo devera observar, especialmente, os arts. 5°, 23, 41, 72, 75, 92, 117 e
140 da Lei n° 14.133/2021, o Decreto Municipal n°® 79/2026, o regulamento
municipal aplicavel e os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, interesse publico, planejamento, transparéncia,

competitividade, economicidade e vinculagédo ao instrumento de contratacao.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratagao se justifica pela necessidade de proteger o patriménio municipal e
mitigar os riscos financeiros inerentes a circulagao e utilizacao dos veiculos em
atividades administrativas e na execugao de servigos publicos. Eventuais colisées,
roubos, furtos, incéndios, panes, danos a vidros e responsabilidades perante
terceiros podem gerar despesas expressivas € comprometer recursos publicos

destinados a outras finalidades.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO
O seguro possibilita a transferéncia dos riscos contratualmente cobertos a empresa

especializada, mediante pagamento de prémio previamente estabelecido,
proporcionando maior previsibilidade orgamentaria, pronta assisténcia em

situagcdes emergenciais e redugao do periodo de indisponibilidade da frota.

A adogao de coberturas minimas padronizadas também permite a comparagao
objetiva entre as propostas. Ndo sera considerada vantajosa proposta de menor
preco que reduza limites de cobertura, aumente o risco suportado pelo Municipio
ou deixe de atender quaisquer condigdes minimas previstas neste Termo de

Referéncia.
4. LEGISLACAOE REGULAMENTACAO APLICAVEL

A contratacdo e a execugédo do seguro deverdao observar, cumulativamente, a
legislacao administrativa e a legislagao securitaria vigentes, sem prejuizo de outras

normas supervenientes aplicaveis ao objeto.

No &ambito administrativo, aplicam-se a Lei Federal n° 14.133/2021 e os
regulamentos municipais pertinentes a contratagdo direta, ao planejamento, a

selecdo do fornecedor, a formalizagao, a gestao e a fiscalizagédo da contratagéo.

No ambito securitario, deverdo ser observadas a Lei Federal n° 15.040/2024, que
dispbe sobre normas de seguro privado, bem como as normas vigentes expedidas
pelo Conselho Nacional de Seguros Privados — CNSP e pela Superintendéncia de
Seguros Privados — SUSEP aplicaveis ao seguro de automoéveis e aos seguros de
danos.

Aplicam-se, em especial, a Circular SUSEP n° 639/2021, que estabelece regras e
criterios para operagao dos seguros do grupo automével, e a Circular SUSEP n°
621/2021, que disciplina as regras de funcionamento e os critérios para operagao
das coberturas dos seguros de danos, naquilo que for compativel e estiver vigente

durante a execucgao contratual.
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A seguradora responsavel pela emissdo da apdlice devera estar regularmente

autorizada a operar no Brasil € no ramo pertinente, mantendo situagéo regular
perante a SUSEP durante toda a vigéncia da cobertura. A apdlice, os certificados,
endossos, condigdes contratuais e demais documentos securitarios deverao estar
em conformidade com a regulamentagao vigente do Sistema Nacional de Seguros

Privados.

A eventual alteragao, substituicdo ou superveniéncia de norma securitaria durante
a contratacéo devera ser observada pela contratada, desde que aplicavel ao
objeto, sem reducédo das coberturas minimas exigidas e sem transferéncia de
custos adicionais ao Municipio, salvo hipétese legalmente justificavel e

formalmente autorizada pela Administragéo.

5. VEICULOS DO OBJETO DA CONTRATAGAO

ITEM[ VEICULO  [ANOI/MODELO | PLACA CHASSI
MERCEDES- VBT

01 BENZ 417 2025/2026 | geo) | BAC907843TE273335
SPRINTER
MERCEDES- Ubr

02 BENZ 417 2025/2026 | oo+ | BAC907843TE273337
SPRINTER
FORD UBY-

03 | [ERRITORY 15 | 20252026 | oo | LIXCU3BBOTHF58880
VOLKSWAGEN UBB-

04 Etls 2025/2026 | ,ooe | 9BWDHBBZBT4018919
VW/MASCA UCH-

05 e R R 2026/2027 | =00 | 953ADETF4VR008256

Os dados de placa, chassi, ano/modelo e demais caracteristicas deverdo ser

conferidos antes da emissao das apdlices.

6. ESPECIFICAGOES E COBERTURAS MINIMAS

COBERTURA/CONDICAO REQUISITO MINIMO
Cobertura  compreensiva  contra
colisdo, incéndio, roubo e furto,
inclusive indenizagao integral,
observado o valor de mercado
referenciado ou valor determinado,
conforme o veiculo.

Casco
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100% da Tabela FIPE para os
veiculos que possuam referéncia
aplicavel. Para o micro-6nibus/6nibus
Valor segurado que nao possua referéncia adequada,
valor determinado de, no minimo, R$
600.000,00, sujeito a validagdo da
importancia segurada na emissao.
Franquia reduzida, limitada a 50% da
franquia normal/obrigatéria praticada
pela seguradora para o0 mesmo risco,
devendo o valor nominal ser
informado individualmente por veiculo
na proposta.

Limite minimo de indenizagdo de R$
250.000,00 por veiculo.

Limite minimo de indenizagdo de R$
250.000,00 por veiculo.

Limite minimo de indenizacao de R$
20.000,00 por veiculo.

Cobertura para morte e invalidez
permanente por acidente, com
despesas médico-hospitalares, com
APP importancia segurada minima de R$
20.000,00 por passageiro, observada
a capacidade de lotagdo de cada
veiculo.

Atendimento 24 horas, 7 dias por
semana, inclusive finais de semana e
feriados, com  reboque/guincho
minimo de 2.000 km para sinistro e, no
minimo, 2.000 km para pane, admitida
cobertura superior ou ilimitada.
Cobertura para para-brisa, vidro
traseiro, vidros laterais, retrovisores,
farois e lanternas, inclusive
LED/Xenon quando existentes no
veiculo. Eventuais franquias deverao
ser informadas na proposta.

Para os veiculos leves e vans, carro
reserva basico por, no minimo, 15
dias por evento coberto, quando
tecnicamente aplicavel. Nao se exige
veiculo reserva equivalente ao micro-

Franquia de casco

Danos materiais a terceiros

Danos corporais a terceiros

Danos morais a terceiros

Assisténcia 24 horas

Vidros e componentes

Carro reserva

dnibus.
Cobertura de custos de defesa
Custos de defesa vinculados a responsabilidade civil,

quando disponivel no produto
4
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securitario, em limite compativel com
0 mercado.
6.1 - As coberturas acima constituem requisitos minimos. Serao aceitas coberturas

& E P s T Prefeitura do Municipio de Sao Jodo do Ivai

superiores sem acréscimo ao prego contratado, desde que ndo importem

exclusdes, restricbes ou condigdes mais gravosas para o Municipio.

6.2 - Nao sera admitida proposta que substitua qualquer cobertura minima por
outra de natureza diversa. Eventual nomenclatura comercial distinta sera aceita
quando a seguradora demonstrar que o contetido da cobertura atende ou supera

a exigéncia deste Termo de Referéncia.

6.3 - CONDIGAO ESPECIFICA DO VEICULO VOLKSWAGEN VIRTUS CEDIDO
PELO ESTADO DO PARANA

6.3.1 - Em razédo de o veiculo Volkswagen Virtus estar vinculado a Termo de
Cesséo de Uso celebrado com o Estado do Parana, a cobertura securitaria desse
bem devera observar, além das condigdes gerais deste Termo de Referéncia, as
obrigagbes especificas previstas no instrumento de cessdo, especialmente a

clausula 4.2.6.
6.3.2 - Para esse veiculo, a apélice devera contemplar, no minimo:
* cobertura compreensiva para colisdo, incéndio, furto e roubo;

* cobertura adequada ao valor de mercado do veiculo, observado o percentual de
100% da Tabela FIPE quando aplicavel;

« indicag&o expressa do ESTADO DO PARANA como beneficiario da apdlice para
fins de eventual indenizagao relativa ao casco, nos termos do instrumento de

cessao;

* manutengéo da cobertura securitaria durante todo o periodo em que o Municipio
permanecer responsavel pelo bem, observado que a presente contratacido tera
vigéncia de 12 (doze) meses e que eventual periodo remanescente da cessdo
dependera de providéncia administrativa propria para assegurar a continuidade do

seguro; e



s P e it i Prefeitura do Municipio de Sao Jo#o do Ivai
| SAO JOAO
: - CNPJ n® 75.741.355/0001-30
2 | = IVA
PRSI 7 \
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+ emissao da apdlice com identificagao correta do veiculo, devendo placa, chassi,

ano/modelo e demais dados cadastrais ser previamente conferidos com o Termo
de Cessdo de Uso e com o documento oficial do veiculo antes da ativagdo da

cobertura.

6.3.3 - A exigéncia de indicagado do Estado do Parana como beneficiario decorre
da condi¢ao juridica especifica do bem cedido e nado constitui indicacdo de
seguradora, corretora, produto comercial ou marca, sendo admitida qualquer
seguradora que atenda integralmente a esta condigdo e as demais exigéncias do

presente Termo de Referéncia.
6.4 - Condicdes de Participacao:

6.4.1 - Empresas cujo objeto social seja pertinente e compativel com o objeto a ser

licitado:

6.4.2 - Da habilitagao:

* Habilitagao juridica nos termos da lei;

* Declaragao de pleno atendimento aos requisitos de habilitagao;
Instrumento de registro comercial;

* Instrumento expedido pela junta comercial;

* Instrumento de regularidade fiscal e trabalhistas;

» Outros documentos a serem destacados no edital do certame;

* Apresentagdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, que comprove que a licitante executou ou esta
executando, de maneira satisfatéria e a contento, fornecimentos da natureza e

vulto similares com o objeto da presente licitagao.
7. REQUISITOS DA PROPOSTA

7.1 - A proposta devera ser apresentada de forma clara e suficiente para permitir

a comparagao objetiva, contendo, no minimo:
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* identificacdo da seguradora responsavel pela emissdo da apdlice e respectivo

CNPJ;

+ identificagdo da corretora, quando houver, sem que a contratagdo fique

condicionada a intermediagao de corretor especifico;

« valor individual do prémio por veiculo e valor global da contratagéo;

* percentual da Tabela FIPE ou valor determinado, conforme o veiculo;

* valor nominal da franquia de casco de cada veiculo;

* limites das coberturas de danos materiais, danos corporais, danos morais e APP;
» condi¢cbes da assisténcia 24 horas e quilometragem de guincho/reboque;

» condigbes e franquias de vidros, faréis, lanternas e retrovisores;

* prazo de validade da proposta;

* prazo de vigéncia das coberturas;

* declaragéo de que todas as condigdes minimas deste Termo de Referéncia estao

incluidas no prego ofertado.

* para o Volkswagen Virtus cedido pelo Estado do Parana, declaragao de que a
seguradora aceita indicar o Estado do Parana como beneficiario da apdlice, sem

custo adicional além do preco ofertado.
8. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

8.1 - Ap6s a emissao da ordem de contratagdo, nota de empenho ou instrumento
equivalente, a contratada devera adotar as providéncias necessarias a ativacao da
cobertura no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, ou em prazo menor indicado
pela Administracdo quando houver necessidade de evitar descontinuidade de

cobertura, desde que viavel no mercado securitario.

8.2 - A contratada devera fornecer documento habil que comprove o inicio da

cobertura, inclusive certificado, proposta transmitida, endosso, apolice proviséria
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ou instrumento equivalente aceito pela regulamentagao do setor, até a emisséo da

apolice definitiva.

8.3 - As apdlices definitivas deverao ser entregues em meio eletrénico, com
identificagcdo dos veiculos, coberturas, limites, franquias, vigéncia e canais de
atendimento. No caso do Volkswagen Virtus cedido pelo Estado do Parana, a
apdlice ou endosso correspondente devera indicar expressamente o Estado do
Parana como beneficiario, nos termos do instrumento de cessdo. O Municipio
podera solicitar vias adicionais e comprovantes necessarios ao controle

administrativo.

8.4 - Quando a seguradora exigir vistoria prévia, instalacdo de dispositivo ou
documentagcao complementar, a exigéncia devera ser comunicada imediatamente
e realizada sem custos adicionais ndo previstos na proposta. A cobertura nao

podera ser retardada por omissédo da contratada.
9. ATENDIMENTO E ASSISTENCIA 24 HORAS

9.1 - A contratada devera manter canal de atendimento disponivel 24 (vinte e
quatro) horas por dia, durante todos os dias da vigéncia, inclusive sabados,
domingos e feriados, para abertura de chamados, assisténcia e comunicagéo de

sinistros.

* reboque/guincho conforme quilometragem minima estabelecida;

* socorro mecanico e elétrico, quando abrangido pelas condi¢des do produto;
* chaveiro, quando aplicavel;

* orientacdo para remogao e encaminhamento do veiculo;

* informacgéo sobre procedimentos e documentos necessarios para abertura e

regulacao de sinistro;

* protocolo ou numero de atendimento que permita acompanhamento pela

fiscalizagao.

10. SINISTROS E INDENIZAGOES
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10.1 - A contratada devera receber e processar os avisos de sinistro apresentados

pelo Municipio, informar a documentacdo necessaria e manter a Administragao
atualizada quanto a regulacdo. A indenizagdo devera observar as condigdes

contratadas, a legislagcao securitaria aplicavel e os prazos regulamentares.

10.2 - Na hipétese de indenizagao integral de veiculo contratado na modalidade
valor de mercado referenciado, sera considerado o percentual de 100% da Tabela
FIPE aplicavel na data do sinistro, observadas as condi¢cdes da apdlice. Para
veiculo contratado por valor determinado, sera utilizado o valor segurado constante

da apdlice, observadas as condigdes legalmente admissiveis.

10.3 - A franquia sera exigivel somente nas hipéteses previstas na apdlice e
compativeis com este Termo de Referéncia. Os valores deverao permanecer
expressamente identificados durante toda a vigéncia, ressalvadas alteragdes

formalmente autorizadas pela Administragao.
11. PRAZO DE VIGENCIA

11.1 - A cobertura securitaria objeto desta contratagao tera vigéncia de 12 (doze)
meses, contados da data de inicio indicada na apélice ou certificado de seguro. A
data devera ser definida pela Administragao de forma a evitar lacuna de cobertura.
Para o Volkswagen Virtus cedido pelo Estado do Parana, devera ser preservada a
continuidade do seguro enquanto perdurar a responsabilidade do Municipio sobre
o bem, cabendo a Administragdo adotar, em tempo oportuno, novo procedimento

para eventual periodo posterior a vigéncia desta contratacgao.

11.2 - A contratagdo refere-se ao periodo indicado e nao gera renovagéo
automatica. Eventual contratagdo para periodo subsequente dependera de novo
planejamento e procedimento administrativo proprio, salvo hipotese legal
expressamente aplicavel.

12. CRITERIOS DE JULGAMENTO

12.1 - O critério de selecdo sera o menor prego global para o conjunto dos 05
(cinco) veiculos, desde que a proposta atenda integralmente a todas as coberturas

e condi¢des minimas deste Termo de Referéncia.
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12.2 - A aceitabilidade do prego sera aferida mediante a pesquisa que instrui o

processo, devendo o valor ser compativel com o mercado e contemplar todos os
custos do fornecimento.

12.3 - A adjudicagdo dependera da analise da proposta, da habilitacdo e da

confirmagédo de que a proposta atende integralmente as especificagdes.

12.4 - A proposta incompativel, de qualidade inferior, sem comprovagéo técnica
suficiente ou em desacordo com as especificagdes sera desclassificada, facultada
a realizagao de diligéncia para esclarecimento de informacgéo ja existente a época
da proposta, nos limites da Lei n°® 14.133/2021.

13. CONDICOES DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS

13.1 - O recebimento observara o art. 140, |, “a” e “b” da Lei n® 14.133/2021, com
recebimento provisério no ato da entrega e definitivo apdés a conferéncia da

conformidade.

| - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacao,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das
exigéncias contratuais.

13.2 - O prazo de vigéncia contratual sera de 12 (doze) meses.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.1 - Manter durante toda a execugao as condigées de habilitagéo, autorizagéo e

regularidade exigidas perante os 6rgaos competentes, inclusive SUSEP.

10
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14.2 - Garantir integralmente as coberturas contratadas.

14.3 - Emitir e entregar as apdlices e endossos.
14.4 - Atender os chamados e sinistros pelos canais disponibilizados.
14.5 - Informar previamente documentos e providéncias necessarias a regulagso.

14.6 - Manter rede de atendimento ou solugado equivalente capaz de atender o

Municipio e a regiao.

14.7 - Efetuar indenizacdes e autorizagdes de reparo nos termos contratados, da
Lei n® 15.040/2024 e da regulamentagéo securitaria vigente expedida pelo CNSP
e pela SUSEP.

14.8 - Comunicar imediatamente qualquer fato que possa afetar a cobertura.

14.9 - Corrigir, sem 6nus, erros materiais em apélices ou endossos decorrentes de

falha da contratada.

14.10 - Designar canal de relacionamento para atendimento administrativo da

Prefeitura.

14.11 - Manter, durante a execugéo, as condigdes de habilitagdo e qualificagéo

exigidas no certame.

14.12 - Cumprir a legislagao trabalhista, fiscal, ambiental, de seguranca e demais

normas aplicaveis a execugao do objeto.

15. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

15.1 - Emitir as Notas de Autorizagao de Despesas e fornecer dados e documentos

necessarios a emissao das apolices.

15.2 - Disponibilizar os veiculos para vistoria, quando exigida e previamente

agendada;

11
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15.3 - Comunicar sinistros e prestar informagdes verdadeiras e completas.

15.4 - Notificar a contratada sobre falhas, defeitos, divergéncias ou atrasos e fixar

prazo para corregao.

15.5 - Efetuar o pagamento dos produtos definitivamente recebidos, observadas

as condigbes pactuadas.

15.6 - Designar gestor e fiscal da contratagdo e manter registro das entregas e

ocorréncias.

15.7 - Aplicar as medidas e sangdes cabiveis em caso de inadimplemento,

assegurados o contraditério e a ampla defesa.

16. CONDIGOES DE PAGAMENTO

16.1 - O pagamento sera efetuado até o 30° dia, apds o recebimento definitivo dos
objetos, mediante a apresentagdo do respectivo Laudo de recebimento, da
respectiva nota fiscal/fatura com discriminagdo resumida do objeto fornecido,
numero da licitagdo, nimero do contrato, ndo apresentar rasura e/ou entrelinhas e

esteja certificada pela Comissédo de Recebimento de Bens e Servigos.

16.2 - A nota fiscal devera discriminar o item, a quantidade, o valor unitario e o

valor total correspondente.

16.3 - Produtos rejeitados nao serdo considerados para pagamento até sua regular

substituicao.

16.4 - O pagamento sera realizado apés a liquidagao da despesa e a comprovagao

da regularidade exigida.

16.5 - Nenhum pagamento isentara a contratada da responsabilidade por vicios ou

desconformidades posteriormente identificadas.
17. RECURSOS ORGAMENTARIOS

12
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17.1 - Os recursos financeiros para suportar a contratagdo serao atendidos por

dotacbes das Secretarias e Departamentos beneficiarios, a serem indicadas pela
Contabilidade antes da autorizagdo da despesa.

DOTACOES ORCAMENTARIAS:

02.002.04.122.0002.2002 MANUTENCAO DO GABINETE DO PREFEITO

9 - 3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
01000

10.002.11.334.0023.2100 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

559 -3.3.90.39.00.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
01000

18. REAJUSTE DE PREGOS E REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

18.1 - Durante a vigéncia da contratagdo, os pregos contratados nZo serdo
reajustados, sem prejuizo da recomposi¢do do equilibrio econémico-financeiro

quando presentes os requisitos legais.

18.2 - Somente podera ocorrer a recomposi¢ao de valores nos casos enquadrados
no disposto no Artigo 124, Il, "d” da Lei 14.133/21.

18.3 - N&o seréo liberadas recomposicdes decorrentes de inflagdo, que néo

configurem alea econémica extraordinaria, tampouco fato previsivel.

18.4 - Os pedidos de recomposigdo de valores deverao ser protocolados junto ao
Setor de Protocolo da Prefeitura Municipal.

18.5 - Somente serdo analisados os pedidos de recomposigéo de valores que
contenham todos os documentos comprobatorios para a referida recomposicéo,
conforme disposto no Artigo 124, Il, "d" da Lei 14.133/21

18.6 - Eventual recomposigéo somente produzira efeitos apds a formalizagédo do

instrumento cabivel e a observancia das exigéncias legais de publicidade.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO
19. FISCALIZAGCAO E ACOMPANHAMENTO DA DISPENSA

19.1 - O fornecimento dos produtos e o0 acompanhamento da contratagdo serao
fiscalizados pela Secretaria Municipal de Planejamento e Administragdo, com
apoio técnico quando necessario, a fim de verificar a conformidade com as

especificacdes do objeto.

19.2 - A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada por
condigdes técnicas, vicios, falhas de execugédo, materiais inadequados, danos

ambientais, acidentes ou prejuizos causados a Administracao ou a terceiros.

19.3 - As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal
deverao ser submetidas a autoridade superior em tempo habil para adogao das

medidas convenientes.

19.4 - A Administragéo indica como gestora da contratacdo e responsavel pelo
Termo de Referéncia a Sra. Pamela Rodrigues de Oliveira.

Sao Joao do lvai, 29 de setembro de 2026.

>»2b\LLXC’\,
Pamela Rodnéues de Oliveira

Secretaria Municipal de Planejamento e Administragio
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