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TERMO DE REFERÊNCIA
COMPRAS

1. DEFINIÇÃO DO OBJETO
O presente Termo de Referência tem por objeto a futura aquisição de Galões de Água Mineral, natural, de 20 litros, para atender as necessidades da Prefeitura,  Secretarias  e Fundos Municipais de Astorga, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento.
2. JUSTIFICATIVA

DA NECESSIDADE: Justifica-se aquisição de Galões de água mineral, por serem disponibilizadas aos funcionários da Prefeitura Municipal e suas Secretarias, bem como aos visitantes. A aquisição do item elencado atenderá às necessidades de se manter o adequado funcionamento da Prefeitura e suas  Secretarias. 
Fez-se necessário  Processo de Dispensa de Licitação, pelo fato do pregão de Gêneros Alimentícios, no qual constava o item, ficar deserto. Com isso deve ser adquirido por sua indispensabilidade para atendimento da Prefeitura, das Secretarias e Fundos Municipais.

3. DESCRIÇÃO.
	ITEM
	DESCRIÇÃO DO PRODUTO
	UNIDADE
	QUANTIDADE
	VALOR
UNTÁRIO
	VALOR TOTAL

	01
	ÁGUA MINERAL, NATURAL, ACONDICIONADO EM GARRAFÃO DE POLICARBONATO COM CAPACIDADE PARA 20L (COM DEVOLUÇÃO DO GARRAFÃO VAZIO). COM CERTIFICADOS DE AUTORIZAÇÃO DOS ÓRGÃOS COMPETENTES E VALIDADE PARA 12 (DOZE) MESES. 
	Und
	1.500
	
	


4.  FORMA DE EXECUÇÃO E ENTREGA.
      O produto deverá ser entregue acondicionado adequadamente, a permitir completa segurança durante o transporte, de forma parcelada, em diversos Departamentos dessa Municipalidade, de acordo com a quantidade e nos locais indicado na Nota de autorização de Despesa, no prazo de 01 (um) dia.
Os produtos poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser substituídos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificação da contratada.
A quantidade solicitada é estimada para consumo em 12 (doze) meses.O fornecimento do produto será processado de forma parcelada, conforme a necessidade do Município de Astorga, por solicitação formal, devendo ser entregue nos locais indicados por cada Unidade gestora, em conformidade com as ordens de compras expedidas pelos setores competentes.
5. DO RECEBIMENTO DO PRODUTO
O recebimento do produto deverá ser efetuado por servidor designado para esse fim, ou Diretor responsável pelo Departamento/Secretaria, representando a Prefeitura Municipal de Astorga, em cada local de entrega.
7. DAS OBRIGAÇÕES DA PARTE CONTRATANTE

7.1  Receber o objeto no prazo e condições estabelecidas no Edital e seus anexos.
7.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitação e recebimento definitivo;

7.3 Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituído, reparado ou corrigido; 
7.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigações da Contratada, através de comissão/servidor especialmente designado; 
7.5 Efetuar o pagamento à Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

7.6 A Administração não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados. 

7.7 Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA às dependências da Prefeitura Municipal de Astorga para a entrega dos produtos; 

7.8 Devolver os produtos que não apresentarem condições de serem consumidos; 

7.9 Comunicar à CONTRATADA, qualquer irregularidade no fornecimento do produto e interromper imediatamente o fornecimento, se for o caso.
8. DAS OBRIGAÇÕES DA PARTE CONTRATADA.
8.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigações constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execução do objeto.

8.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condições, conforme especificações, prazo e local constantes no Termo de Referência e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarão as indicações referentes a: marca, fabricante, modelo, procedência e prazo de garantia ou validade; 

8.3 Substituir, reparar ou corrigir, às suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referência, o objeto com avarias ou defeitos; 

8.4 Comunicar à Contratante, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação;

8.5 Manter os seus empregados sujeitos às normas disciplinares da Prefeitura, porém sem qualquer vínculo empregatício com o órgão; 

9. DO PAGAMENTO 
       O pagamento será efetuado após o recebimento definitivo da Nota Fiscal.

9.1. Para a execução do pagamento, a contratada deverá fazer constar na Nota Fiscal correspondente, emitida sem rasuras, com data legível, a descrição do objeto licitado, o preço unitário e total, o nome da PREFEITURA MUNICIPAL DE ASTORGA, CNPJ/MF n° 75.743.377/0001-30, Secretarias e Fundos, conforme for o caso, fazendo menção a este processo licitatório e ao Contrato Administrativo.

9.2. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstância que impeça a liquidação da despesa, aquele será devolvida à Contratada e o pagamento ficará pendente até que a mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipótese, o prazo para pagamento iniciar-se-á após a regularização da situação ou reapresentação do documento fiscal não acarretando qualquer ônus para a PREFEITURA.

9.2.1. Em caso de irregularidade na emissão dos documentos fiscais, o prazo de pagamento será contado a partir de sua reapresentação, desde que devidamente regularizados.

9.3. Nenhum pagamento será efetuado à contratada, enquanto pendente de liquidação qualquer obrigação financeira decorrente de penalidade ou inadimplência, sem que isso gere direito a reajustamento de preços.

9.4. O pagamento decorrente da concretização do objeto desta licitação será efetuado pela Divisão de Tesouraria, por processo legal, após a apresentação dos documentos fiscais devidos, no prazo de 30 (trinta) dias a partir da entrega e condicionado ao seu recebimento definitivo.

10.DA VIGÊNCIA DO CONTRATO.

O objeto deste Termo de Referência será formalizado pelo instrumento de PROCESSO DE DISPENSA DE LICITAÇÃO, e terá vigência de 12 (doze) meses contados, a partir de sua assinatura.

11. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA.
13.1. Deverá ser indicada pelo Setor de Contabilidade da Prefeitura Municipal de Astorga.
   Astorga, 29 de Novembro de 2022.

GISLAINE PAULA BRAGANTIN GIAROLA

Secretária de Administração e Finanças

-


