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MUNICIPIO DE ABATIA — PARANA
PROCURADORIA JURIDICA

TERMO DE REFERENCIA

Aquisicdo de scanner documental com alimentador automatico (ADF)

Identificagao Informacgao
Unidade requisitante Procuradoria Juridica do Municipio de Abati&a/PR
Responsavel pela demanda Francisco Pimentel de Oliveira — Procurador

Documento de formalizagédo DFD n° 01/07.10.2026

Quantidade 03 (trés) unidades
Processo administrativo 392/2026
Data Abatia/PR, 08 de outubro de 2026

1. Objeto e condicées gerais da contratacao

1.1. Aquisicdo de 03 (trés) unidades de scanner documental novo, sem uso, com alimentador
automatico de documentos (ADF), para digitalizagdo de documentos juridicos e administrativos
da Procuradoria Juridica do Municipio de Abatia/PR e da Assessoria Juridica do Gabinete,
conforme requisitos, condigées de fornecimento, recebimento e garantia estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

1.2. O objeto constitui item Unico, por se tratar de equipamento integrado. No ha parcelamento
€m componentes independentes.

1.3. A contratagdo nao exige marca, fabricante ou modelo determinados. Serdo aceitos
equipamentos equivalentes ou superiores que comprovem atendimento a todos os requisitos
minimos objetivos deste Termo de Referéncia. Mencgdes a equipamento comercial utilizadas nos
documentos de planejamento serviram apenas como referéncia de classe funcional.

Item Descrigdo resumida Unidade Quantidade
Scanner documental com ADF, digitalizagao colorida, simplex

1 e duplex, atendidos os requisitos minimos deste Termo de Unidade 3
Referéncia.

2. Fundamentacio e necessidade da contratagio

2.1. A contratacéo decorre do DFD e do ETP da Procuradoria Juridica. A unidade informa nao
dispor atualmente de scanner documental com ADF. A auséncia do equipamento pode retardar
a analise de processos e prejudicar a organizagéo, consulta e tramitagdo de documentos
juridicos e administrativos.
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2.2. A aquisigéo busca viabilizar digitalizag&o local em cores e frente e verso, reduzir o manusetQ—Qé‘"““
e a circulagdo de originais quando adequado e apoiar a eficiéncia do servico publico. A 0. L=
quantidade de 03 unidades corresponde a necessidade informada pela unidade requisitante.

2.3. O Municipio ndo adotou Plano de Contratagdes Anual, conforme informado no DFD. A
compatibilidade orgamentaria e a disponibilidade de recursos proprios deverdo ser confirmadas
pela area competente antes da autorizagé@o da contratacéo.

3. Descrigdo da solugio e requisitos técnicos minimos

3.1. A solugédo consiste no fornecimento integral de 03 unidades de scanner documental com
ADF, acompanhado da fonte, cabos, documentagso, drivers/aplicativo basico e demais
acessorios indispensaveis a operagdo, com garantia minima de 12 meses. Instalagao,
configuragéo e treinamento ficardo a cargo da unidade requisitante, conforme informado no DFD.

Caracteristica Requisito minimo

Scanner documental de mesa com alimentador automatico (ADF), novo,
Tipo e condigao sem uso, completo e proprio para digitalizagdo de documentos
administrativos.

Digitalizagdo automatica pelo ADF em simplex e duplex; colorida, em tons

Modos e cores .
de cinza e em preto e branco.

Velocidade minima de 70 paginas por minuto (ppm) em simplex e 120
imagens por minuto (ipm) em duplex, em formato A4, a 200 ou 300 dpi, em
pelo menos um modo de cor. A proposta ou documentagéo oficial devera
informar as condigdes de medigao.

Desempenho

Capacidade minima de 80 folhas de papel comum de 80 g/m?; a capacidade

HAmEGIEGOr (ADF) efetiva podera variar conforme formato e gramatura do papel.

Compativel com documentos até A4 e comprimento de pelo menos 35,5 cm.
Devera admitir originais menores; suporte a cartdes e documentos longos
sera conforme especificagdo do fabricante, sem exigir acessoério nao
incluido.

Formatos de originais

Resolugao 6ptica minima de 600 dpi e selegéo de saida de pelo menos 200

Resolugéo e 300 dpi. Resolugio interpolada nao substitui a resolugao 6ptica minima.

Alimentagdo de papel comum e reciclado em gramaturas usuais de
documentos. Suporte a gramaturas especiais e cartées podera ser
declarado pelo fabricante, sem fixagao de intervalo amplo ndo demonstrado
como necessario.

Midias

USB 2.0 ou superior; pelo menos uma conexao de rede cabeada Ethernet;

Conectividade e conectividade Wi-Fi.

Compativel com sistema operacional e estagoes utilizados pelo Municipio,
Compatibilidade por drivers ou interface padrao de digitalizagdo, como TWAIN, WIA, ISIS ou
solugdo equivalente.

Permitir geragdo de PDF e de ao menos um formato de imagem (por
exemplo, JPEG ou TIFF) pelo software/aplicativo fornecido ou
disponibilizado sem custo adicional para a fungao basica; permitir PDF
pesquisavel ou recurso de OCR.

Arquivos e OCR
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Caracteristica Requisito minimo

Controles locais ou software de operagao para iniciar e acompanhar. 700"

Operacao digitalizagGes; painel com tela colorida sensivel ao toque e atalhos de
trabalho.

. Fonte e cabos necessarios incluidos. Alimentagao compativel com a rede
Alimentagao elétrica elétrica local (127 V/60 Hz ou bivolt automatico 100-240 V, 50/60 Hz,
conforme oferta).

BainRs Minimo de 12 meses, contados do recebimento definitivo, com canal de
acionamento e cobertura descritos na proposta.

Hensihelifidse _quipame'nto', fonte, ce'lbos, drivers/aplicativo basico, manual e acessorios
indispensaveis ao funcionamento, sem cobranga adicional.

3.2. A licitante/fornecedora devera identificar fabricante e modelo e apresentar catalogo, manual,
ficha técnica oficial ou documentagédo equivalente suficiente para verificagdo objetiva dos

requisitos. A Administragso podera realizar diligéncias, observados o instrumento convocatério
e a legislacéo aplicavel.

3.3. Néo sdo estabelecidos requisitos minimos para gramaturas extremas, ruido ou consumo
especifico, nem exigéncia de aplicativo proprietario. Caracteristicas adicionais poderdo ser
aceitas, desde que n&o substituam os requisitos minimos.

4. Prazo, local e condicées de entrega

4.1. A entrega sera integral, em até 10 (dez) dias, contados do recebimento da ordem de
fornecimento ou instrumento equivalente emitido pela Administragdo. O setor responsavel devera
registrar o marco inicial da contagem.

4.2. Local de entrega: Procuradoria Juridica do Municipio de Abatia/PR, em endereco municipal
indicado na ordem de fornecimento. A entrega devera ocorrer em horario previamente acordado
com a unidade recebedora.

4.3. Frete, seguro, embalagem, transporte, descarga e demais custos necessarios a entrega no
local indicado est&o incluidos no prego ofertado. O equipamento devera ser entregue integro,
protegido e acompanhado dos documentos e acessérios previstos.

4.4. A instalagdo, configuragéo e treinamento serdo realizados pela unidade requisitante. A
fornecedora devera disponibilizar as informagées e documentacdo necessarias a operacao
basica e a instalagdo dos drivers/aplicativos fornecidos.

5. Recebimento e critérios de aceitacao

5.1. O recebimento provisério ocorrera no ato da entrega para conferéncia inicial de quantidade,
identificagdo, integridade aparente e documentagdo, sem prejuizo da verificagédo técnica e do
recebimento definitivo.

9.2. O recebimento definitivo dependera da conferéncia do modelo ofertado e da realizagao de
testes funcionais, por agente designado, em prazo a ser registrado no processo conforme a
organizagé@o municipal. Os testes deverao verificar, no minimo:

* identificacdo de fabricante/modelo e nimero de série, condicdo de equipamento novo,
integridade e presencga de fonte, cabos, manual e acessorios;
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* alimentagao de folhas pelo ADF e funcionamento simplex e duplex:

* digitalizagao colorida e em tons de cinza, com selegao de resolucéo de 200 e 300 dpi;

* salvamento de arquivos em PDF e formato de imagem e disponibilidade de PDF
pesquisavel/OCR;

* funcionamento da conexao USB e das conexdes de rede Ethernet e Wi-Fi previstas;

* evidéncia documental dos requisitos técnicos ofertados, inclusive velocidade e capacidade do
ADF conforme documentag&o oficial do fabricante.

5.3. O resultado da inspecgéo e dos testes devera ser registrado. Requisitos de desempenho que

dependam de condicées especificas de ensaio serdo verificados pela documentacio oficial do

fabricante e, quando tecnicamente viavel, por teste em condigdes compativeis com as
declaradas.

5.4. O objeto podera ser recusado, total ou parcialmente, se estiver em desacordo com a
proposta ou com este Termo de Referéncia, apresentar defeito, incompletude ou dano. A
fornecedora devera reparar, substituir ou complementar o objeto, sem 6nus adicional, no prazo
formalmente fixado pela Administracdo, sem prejuizo das medidas cabiveis. O recebimento
definitivo no afasta a responsabilidade por vicios e obrigagdes de garantia.

6. Garantia e assisténcia técnica

6.1. A garantia minima sera de 12 (doze) meses, contados do recebimento definitivo, sem
prejuizo de prazo superior oferecido pelo fabricante ou fornecedor. A proposta devera informar
inicio, cobertura, canal de acionamento e condi¢des para atendimento.

6.2. A garantia devera cobrir defeitos de fabricagéo e falhas de funcionamento no decorrentes
de uso indevido, conforme condigées legais e do fabricante. Custos de diagnéstico, reparo, pegas
e logistica necessarios a execucao da garantia deverdo observar a proposta e as condicdes
aplicaveis, sem transferir a Administragéo despesas nao previstas.

6.3. N&o se exige assisténcia técnica em localidade especifica sem justificativa. A Administracéo
acionara formalmente o canal informado, registrando ocorréncia, providéncias e prazos de
atendimento.

7. Obrigacées da fornecedora

* fornecer equipamento novo, sem uso, de fabricante e modelo identificados na proposta, em
conformidade com todos os requisitos minimos e dentro do prazo e local estabelecidos;

* entregar o equipamento completo, com acessérios indispensaveis, fonte, cabos, manuais e
drivers/aplicativo basico necessarios a operacao;

* assumir os custos de embalagem, transporte, seguro, entrega e substituicdo de produto
desconforme, sem cobranca adicional:

* prestar informagdes necessarias a conferéncia, instalagédo basica, configuragdo e uso do
equipamento;

* manter canal de acionamento da garantia e cumprir as condigcoes ofertadas e legais;

* corrigir, reparar ou substituir, as suas expensas, o item recusado ou com defeito, conforme
prazo formalmente estabelecido;

* resguardar informagdes e documentos eventualmente acessados durante a entrega ou suporte,
nao os copiar, divulgar, armazenar ou transmitir, salvo autorizacdo expressa e necessaria a
execucao contratual.
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8. Obrigacées da Administracao

* emitir a ordem de fornecimento e indicar local, horario e contato para entrega;

* designar formalmente responsavel pelo recebimento €, quando aplicavel, gestor/fiscal da
contratacgao;

* verificar o objeto, realizar testes de aceitagao e registrar o recebimento ou a recusa com as
respectivas evidéncias;

* fornecer condi¢ées de acesso ao local de entrega e informagées institucionais necessarias a
execucao;

* efetuar o pagamento apds o recebimento definitivo € apresentagéo regular da documentacio
fiscal, conforme prazo e condigées definidos no instrumento de contratacdo e na
regulamentagao municipal aplicavel;

* acionar a garantia e comunicar formalmente a fornecedora defeitos ou desconformidades
identificados.

9. Gestdo e fiscalizacao

9.1. A execugdo sera acompanhada por agente(s) formalmente designado(s) pela autoridade
competente, observadas a legislacdo federal e a regulamentacdo municipal aplicavel. A
designacdo devera identificar responsaveis pelo acompanhamento, recebimento provisoério e
definitivo e encaminhamento de ocorréncias.

9.2. Compete ao responsavel registrar a ordem de fornecimento, acompanhar o prazo, verificar
a conformidade do bem, documentar testes e comunicacgées, solicitar correcao ou substituicdo
quando necessaria e atestar o recebimento definitivo quando cumpridas as condicdes.

10. Critério de selegao, proposta e habilitacdo

10.1. A selegdo devera observar o procedimento de contratacido definido pela autoridade
competente e a legislacdo aplicavel, com julgamento pelo critério de menor preco para o item,
desde que a proposta atenda integralmente as especificagdes e condigdes deste Termo de
Referéncia.

10.2. A proposta devera indicar preco total do item, fabricante, modelo, prazo de validade, prazo
de entrega, condi¢des de garantia e canal de acionamento, bem como incluir todos os custos
diretos e indiretos. Devera acompanhar documentagdo técnica suficiente para comprovar os
requisitos.

10.3. A habilitacido sera exigida nos termos do procedimento escolhido e da
legislagéo/regulamentacao municipal, em condi¢ées proporcionais ao objeto, sem requisito de
marca, revenda exclusiva ou assisténcia localizada sem justificativa.

11. Estimativa do valor e pesquisa de pregos

11.1. O DFD registra o valor preliminar de R$ 5.617,74, por unidade, informado pelo requisitante.
Esse valor é referéncia preliminar nao validada € ndo constitui, por si 6, preco estimado definitivo
nem preco maximo da contratagéo.

11.2. O Departamento de Compras realizara pesquisa documentada para validar o valor
preliminar, considerando objetos equivalentes que atendam aos requisitos deste Termo de
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Referéncia, condi¢ses comparaveis de fornecimento, frete, garantia, prazo e data«b@séla—

conforme metodologia, legislacéo e regulamentacao municipal aplicaveis. b d

11.3. O resultado da pesquisa, a memoéria de calculo e a estimativa definitiva deverso ser
incorporados ao Pprocesso antes da autorizagdo da contratacio.

12. Pagamento e instrumento da contratagio

12.1. O pagamento sera efetuado apés o recebimento definitivo, mediante apresentacdo e ateste
da documentagso fiscal, observados o prazo, a forma, as retencbes legais e as condicées
previstas no instrumento de contratacdo e na regulamentacéo municipal. O prazo especifico de
pagamento devera ser confirmado € preenchido pelo setor competente antes da
publicagéo/expedicdo do instrumento convocatério ou equivalente.

12.2. A forma do instrumento juridico da contratagdo sera definida pela autoridade competente,
nos termos da Lei n°® 14.133/2021 e das normas municipais aplicaveis.

13. Adequaciao orcamentaria

13.1. A despesa correra a conta de recursos proprios, condicionada a confirmacdo de
disponibilidade orcamentaria e a indicacdo da classificagéo/dotaczo pela area competente antes
da autorizacdo da contratacéo.

Classificaggo orcamentaria:

14. Sustentabilidade e destinacido

14.1. Sempre que compativel com o objeto e disponivel no mercado, deverso ser considerados
modo de economia de energia e embalagem reciclavel, sem impor certificagdes ou exigéncias
sem demonstragédo de pertinéncia e proporcionalidade. Priorizar-se-a a documentac&o eletrénica
quando adequada.

14.2. Apds o recebimento, o equipamento devera ser incorporado ao patriménio e ter unidade
responsavel pela guarda indicada. Ao fim da vida util, a destinacéo observara os procedimentos
municipais e as regras ambientais aplicaveis, inclusive logistica reversa quando cabivel.

15. Riscos e controles aplicaveis

15.1. O Mapa de Gerenciamento de Riscos atualizado integra o planejamento da contratacédo e
deve ser consultado em conjunto com este Termo de Referéncia. Os riscos remanescentes nele
registrados concentram-se em garantia/assisténcia, recebimento de equipamento desconforme
e incorporagéo, guarda ou destinagcao do bem.

15.2. Como controles da execucdo, deverao ser documentados: pesquisa de pregos pelo
Departamento de Compras para validagdo do valor preliminar informado pela requisitante:
conferéncia funcional e documental no recebimento; acionamento formal da garantia quando
necessario; e registro patrimonial e da unidade guardia. Conforme informado pela requisitante,
0s requisitos minimos sdo necessarios, e n3o ha incompatibilidade com as estacdes, rede ou
software utilizados.
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16. Disposicdes finais e aprovacio

16.1. Os casos omissos serdo tratados conforme o instrumento de contratagdo, a Lei n° =
14.133/2021 e a regulamentagdo municipal aplicavel. Este Termo de Referéncia devera ser
aprovado pela autoridade competente antes da contratacao.

16.2. Antes da publicac@o ou expedicdo do instrumento equivalente, deveréo estar preenchidos
no processo: nimero do processo, procedimento de selecéo definido pela autoridade, resultado
da pesquisa de pregos e estimativa definitiva, disponibilidade/classificagdo orgamentaria, prazo
e condi¢cGes de pagamento, endereco completo de entrega e designacéo dos responsaveis pelo
recebimento e fiscalizagao.

Abatia/PR, 08 de outubro de 2026.

Responsabilidade Nome /fundio Assinatura e data

Elaboragao /
unidade
requisitante

Aprovagao pe\
autoridade

competente

Pimentel de Oliveira
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