PREFEITURA MUNICIPAL DE JANDAIA DO SUL

CNPJ: 75771204/0001-25

Fone: (043) 3432,7398

E-mail: compras@jandaiadosul.pr.qov.br

Praca do Café, 22 - Jandaia do Sul - PR - CEP 86.900-000

TERMO DE REFERENCIA

1- CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO:

Objeto: Contratagéo através de processo de Inexigibilidade de servigos de capacitacao de
servidor que atua na gestéo de comunicacgao da Prefeitura Municipal de Jandaia do Sul, nos
dias 25 e 26 de agosto de 2025.

1.1. DETALHAMENTO DO OBJETO

Item | Quantidade | Unidade Descrigao Valor Valor
Maximo Maximo
Unitario Total
1 1 Valor Inscricdo para o Curso ao Vivo R$ R$
por para profissional que atua na | 3.000,00 3.000,00
Inscrigo | gestdo da comunicacdo da
Prefeitura Municipal de Jandaia
do Sul, nos dias 25 e 26 de
agosto de 2025.
VALOR TOTAL R$
3.000,00

1.2. O objeto desta contratagéo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme
Decreto n® 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacéo sera de 12 (doze) meses, na forma do artigo 105 da
Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. PARTICIPANTES DA CAPACITACAO:

- DANIELLE TAMAROZI FEIJO FERREIRA

1.5. DATA DA CAPACITACAO:

25 e 26 de agosto de 2025.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Nos termos do art. 74, inciso Ill da Lei n® 14.133/2021, gue trata da inexigibilidade de
licitago para contratagdo de servigos técnicos especializados de natureza singular com
profissionais ou empresas de notoria especializacio, justifica-se a contratacdo do curso de
capacitacdo voltado & area de comunicacdo governamental para servidor da Prefeitura
Municipal de Jandaia do Sul.

2.2. A gest&o publica contemporanea enfrenta desafios significativos para estruturar uma
comunicacéo institucional eficiente, fortalecer sua imagem junto a populacdo, e garantir que
os resultados das politicas publicas sejam compreendidos e valorizados. Este cenario torna
indispensavel o investimento em qualificagao técnica da equipe responsavel pela Secretaria
de Comunicacdo (Secom), especialmente em contextos de reestruturacdo ou inicio de
novas gestoes.
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2.3. O curso a ser realizado nos dias 25 e 26 de agosto de 2025, com contelido
programatico voltado a estruturagdo de uma Secom eficiente, separacdo legal da
comunicagdo do gestor e da instituicdo, planejamento estratégico de comunicacio,
fortalecimento da imagem institucional, e gestdo de crises e processos administrativos,
apresenta-se como oportunidade unica de formag&o pratica e aplicada, com metodologia ja
validada por diversas administragdes publicas bem-sucedidas em todo o pais.

2.4. Trata-se de servigo técnico especializado de natureza singular, dada a especificidade
do conteldo voltado exclusivamente a realidade das comunicagdes publicas no setor
governamental, e que exige capacitagdo direcionada, ministrada por profissionais com
notoria experiéncia na area. A escolha do curso se baseia ndo apenas na exceléncia do
contetido, mas também na adequacdo & necessidade concreta da administragdo municipal
de profissionalizar a comunicagéo, garantir seguranca juridica nas acées institucionais e
ampliar o dialogo com a populagéo, tornando a comunicagéo um ativo estratégico da gestao.
2.5. Diante disso, néo hé possibilidade de competicéo, pois o servigo ofertado possui carater
singular e especifico, sendo inviavel a realizacdo de processo competitivo sem prejuizo a
qualidade e pertinéncia da formacéo ofertada.

2.6. Assim, considerando os fundamentos legais e a importancia estratégica da capacitagao
para o aprimoramento da gestdo da comunicagdo publica municipal, justifica-se a
contratagdo por inexigibilidade de licitagao, nos termos da legislacao vigente.

3. DESCRIGAO DA SOLU(,}AO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

O principio constitucional da eficiéncia impde que a administracio planeje corretamente
suas contratagGes, adotando medidas adequadas para reduzir os seus riscos evitando
pagar por uma contratag@o que n&o se revele, sob o ponto de vista potencial, plenamente
satisfatorio. Com efeito, atender ao interesse publico ndo tem a ver com realizar sempre
licitacéo, mas realiza-la quando for cabivel.

A Lei 14.133/2021, em seu art. 74, inciso Ill, e alinea “f’, traz sobre a inexigibilidade:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:

(...)

Il — contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacao,
vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgac&o;

()

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal:

O Decreto n°® 9.087 de 22 de janeiro de 2024, que regulamenta a inexigibilidade no ambito
municipal, em seu Art. 11 § 2° dispde sobre a caracteristica do fornecedor exclusivo
vejamos:

§ 3° As hipoteses de inexigibilidade previstas no inc. Il do caput do art. 74 da Lei Federal n°

14.133, de 2021, para que fiquem caracterizadas, dependem da comprovacao da notodria

especializagéo do contratado, observados os seguintes aspectos:

| — considera-se de notéria especializagio o profissional ou a empresa cujo conceito no

campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,

publicagdes, organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados
]';
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com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfagdo do objeto do contrato;

Il — é vedada a subcontratagdo de empresas ou a atuagéo de profissionais distinto daqueles
que tenham justificado a inexigibilidade.

Diante disso, cabe destacar que o pressuposto da inexigibilidade, elencado de forma
exemplificativa no art. 74 da Lei Federal n° 14.133/21, ¢ a inviabilidade de competigdo. Isso
é, referido diploma legal aduz que ¢ viavel a contratacdo direta de servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, com profissionais ou empresas
de notoria especializacao.

Assim, justifica-se a presente contratagéo, por meio de inexigibilidade por se enquadrar na
hipotese prevista na alinea “f", inciso lll, do art. 74, da Lei 14.133/21, na medida em que o
objeto, em raz&o da sua natureza, consiste em servigo técnico especializado de cunho
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacéo
com o fim de treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

Com efeito, a razdo de escolha do fornecedor se deu em virtude da notéria especializacao,
tanto da empresa, com mais de 30 (trinta) anos de experiéncia na area de de Gestio
Publica, quanto do profissional que ministrard o curso, com ampla experiéncia na area
objeto da contratagéo, inclusive com diversas publicactes sobre a tematica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Descricdo dos Requisitos para Contratacio

A contratagao se dara através de processo de Inexigibilidade, ficando o contrato valido por
12 (doze) meses, nos termos do Art. 105 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Sustentabilidade
4.2. Alem dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricao do objeto.
Subcontratagao

4.3. N&o é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.
5. MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

5.1. Os servigos serdo prestados no periodo de 25 de 26 de agosto de 2025 - de forma
presencial no Municipio de S&o Paulo — SP, e abordard os seguintes temas, conforme
programacao descrita:

Dia 1 - Estrutura e funcionamento da comunicagio governamental
¢ O papel da comunicagéo no setor publico;

e Estrutura, funcionamento e atribuicdes da Secom;

¢ Profissionais que devem compor a Secom;

e Hierarquia e competéncias dentro da comunicacéo governamental:

¢ Formatos de atuagéo da Secom: comunicacgéo receptiva vs ativa;

e Obrigagdes legais e boas praticas na comunicacéo publica;
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e Separagéo entre comunicagéo institucional e do gestor;

e Canais de comunicagéo: publicos internos e externos:

e Boas préticas na producéo de contelido institucional e de mandatario;
e Processos licitatérios para a contratagdo de servigos de comunicacao.

Dia 2 - Estratégias para uma comunicac¢io eficiente

e Elementos que constroem a imagem de uma gestao;

e Definico dos objetivos estratégicos da comunicacdo governamental;

e Construgéo da persona institucional da gestéo;

e Principais agdes de comunicagao para o dia a dia de governos e instituicdes;
¢ Planejamento da comunicacio;

e Organizacéo e estruturacdo da gestdo de respostas;

e Produgéo de conteldo estratégico para a comunicagéo governamental.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagbes entre o drgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito enviado pelo e-mail compras@jandaiadosul.pr.gov.br, exceto quando o ato exigir
maiores formalidades.

6.3. Fica dispensado o instrumento de contrato que podera ser substitui-lo por outro
instrumento habil, nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de
execucao de servico:

6.4. A execugéo devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor do contrato: Carlos
Roberto Barbosa — matricula n° 2966, e pelo fiscal do contrato: Rodrigo Vanoni Alberton
matricula n° 24686.

6.5. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

7. CRITERIOS DE PAGAMENTO
Liquidagdo

7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de
trinta dias Uteis para fins de liquidag&o. O setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgéo contratante;

d) 0 periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.1.1. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacéo da situagdo, sem 6énus ao contratante;
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7.1.2. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou @ documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.
7.1.3. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das
condicbes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel raz&o que impeca a
participacdo em licitagdo, no ambito do orgéo ou entidade, que implique proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.1.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagédo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.1.5. Ndo havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de
seus créditos.

7.1.6. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias 2
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

7.1.7. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado no regularize sua situacao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.2. O pagamento sera efetuado em ordem cronologica, serdo pagos em até 15 dias da
emiss&o da nota de liquidacdo, de acordo com o Decreto N° 9.397, de 20 de junho de 2024,
por meio de liquidacéo, apés comprovadas o adimplemento da contratada em todas as suas
obrigagbes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos.

Forma de pagamento

7.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
€ conta corrente indicado pelo contratado na nota fiscal ou instrumento equivalente.
7.3.1.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.3.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

7.3.2.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

7.3.3. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacéo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
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Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. A razdo de escolha do fornecedor deu-se em razao da natureza do objeto da
contratagéo, composto por servigos técnicos de cunho predominantemente intelectual de
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, bem como pela notéria especializacio, tanto da
empresa, quanto do profissional que ministrara o curso, com ampla experiéncia na area
objeto da contratacao, inclusive com diversas publicagbes sobre a tematica.

Exigéncias de habilitacio

8.2. Para fins de habilitacio, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos contidos
no Art. 62 a 70 da lei Federal 14.133/2021.

9. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Prefeitura do Municipio de Jandaia.

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos apresentados mediante parecer contabil/financeiro.

9.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento. :

\ Jandaia do Sul, 22 de abril de 2025.
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CARLOS RO ERT“p BARBOSA

Diretor do Depa amento Administrativo




