Prefeitura Municipal de Sao Pedro do Ivai

Estado do Parana.

TERMO DE REFERENCIA

MATERIAIS DE EXPEDIENTES E ESCOLARES

1 OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo definir o conjunto de elementos que norteiam a contratagdo de empresa
especializada para o fornecimento parcelado de materiais de expedientes e escolares que deram desertos e fracassados no

Pregao Eletronico n.® 024/2024 (vigente) e de itens novos para Departamentos Municipais.

2. JUSTIFICATIVA

Essa aquisido faz-se necessaria para atendimento @ demanda dos diversos departamentos, referente a fornecimento de
materiais de expedente (papelaria) e escolares para desenvolvimento das atividades administrativas e pedagdgicas
indispensaveis para manter o pleno funcionamento dos servi¢es realizados diariamente.

Por se tratar de Pregao eletrdnico na modalidade Registro de Prego, os quantitativos constantes do objeto desta licitagdo
foram mensurados de forma estimativa, ndo serdo adquiridos de uma vez s, ficando facultadas as Secretarias adquiri-lo no

todo ou em parte de acordo com a real necessidade, durante a vigéncia do processo licitatorio.

3. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

ITEM DESCRICAO
! ALFINETE DE STGURANCA, N.° 03. 4,5 CM. COM 100 UNIDADES
~~~~~~ APAGADOR PARA QUADRO BRANCO DE FELTRO TRATADO COM TYPE E BASE DE PLASTICO ABS 2010 ANATOMICO COM

. SUPORTE PARA CANETA DE QUADRO BRANCO.

3 APONTADOR METAL 1 FURO , COM O CORPO FEITO DE METAL - METALICO, COM APQOIO LATERAL PARA OS DEDOS,
LAMINA RESISTENTE - CAIXA COM 20 UNIDADES.

4 CADERNO BROCHURA. CAPA DURA. UNIV. D+ AZ 96 FOLHAS, COSTURADO, TAMANHO: 200MM X 275MM. VARIAS

CORES. PACOTE COM 05 UNIDADES.

5 CADERNO DE CALIGRAFIA CAPA DURA E COSTURADO. TAMANHO 200MM X 275MM. MINIMO 40 FOLHAS.

6 CADERNO DE DESENHO ESPIRAL, 96 FOLHAS, CAPA DURA SEM SEDA, FORMATQO: 275MM X 200MM. PCT. COM 05 UNIDADES

/ CAIXA ORGANIZADORA PLASTICA TRANSPARENTE COM TAMPA. MINIMO 90 LITROS

CANETA ESFEROGRAFICA CRISTAL PONTA MEDIA - CORPO TRIANGULAR COM ACABAMNETO EM BORRACHA MACIA E
8 ADERENTE, PONTA 1.0MM, PONTA EM ACO COM SISTEMA RETRATIL, TINTA A BASE DE OLEO. CAIXA COM 12 UNID.
AZUL/PRETA/VERMELHA - SERA SOLICITADO AMOSTRA

9 CARTOLINA DECORADA DUPLA FACE (COLORSET) 150 GR. 48X6CM — POA (VARIAS CORES)

10 CARTOLINA DECORADA DUPLA FACE (COLORSET) 150 GR. 48X6CM — LISTRADO (VARIAS CORES)

n CARTOLINA DECORADA DUPLA FACE (COLORSET) 150 GR. 48X6CM — LISTRAS (VARIAS CORES)

12 CARTOLINA DECORADA DUPLA FACE (COLORSET) 150 GR. 48X6CM — DOIS CORACOES (VARIAS CORES)

13 CARTOLINA DECORADA DUPLA FACE (COLORSET) 150 GR. 48X6CM - POA XADREZ (VARIAS CORES)

CHAVEIRO COM ETIQUETA ORGANIZADOR. MATERIAL: POLIPROPILENO. CORES SORTIDAS. DIMENSOES: 2,7 X 7,3 CM, CAIXA
COM 50 UNIDADES

COLA COLORIDA 23 GRAMAS COM GLITTER COM 06 CORES. CARACTERISTICAS GERAIS: APRESENTAGAQ: ATOXICA, BICO
APLICADOR VOLUME: CAIXA COM 06 FRASCOS DE 23 GRAMAS CADA, CORES DIFERENTES - SERA SOLICITADO AMOSTRA

16 ELASTICO SUPER RESISTENTE, COMPOSICAQ BORRACHA NATURAL PESO LIQUIDO 500 GRS.

- ettt

17 ENVELOPE COLORIDO (CORES A ESCOLHER NO ATO DO PEDIDO )TAM APROX 160X229MM CX.C/100UN

18 EVA GLITTER. PLACAS 40X60CM. DIVERSAS CORES. PACOTE COM 5 UNIDADES

19 EVA ATOALHADO. 40X60CM. DIVERSAS CORES. PACOTE COM 5 UNIDADES.
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EVA ESTAMPADOS PLACAS 40X60CM. CORAGAQ/XADREZ/LACINHO/LISTRAS/ESTRELAS. DIVERSAS CORES. PACOTE COM 5
UNIDADES.

21 EVA ESTAMPADOS. PLACAS 40X60CM. I LORES/FRUTAS/ANIMAIS/PATINHAS. DIVERSAS CORES. PACOTE COM 5 UNIDADES.

22 EVA ESTAMPADOS. PLACAS 40X60CM. MADEIRA/THOLINHO. DIVERSAS CORES. PACOTE COM 5 UNIDADES.

FITA CREPE ESTREITA 20MMXS50M TARTAN COM ALTA CAPACIDADE DE COLAGEM E FIXACAO, PRAZO DE VALIDADE 12
(DOZE) MESES, CLARAMENTE EXPRESSO NA EMBALAGEM DO PRODUTO. COR CREME, MONOFACE.

FITA CREPE LARGA 45MMX50M COM ALTA CAPACIDADE DE COLAGEM E FIXAGAO, PRAZO DE VALIDADE 12 (DOZE) MESES,

2
& CLARAMENTE EXPRESSO NA EMBALAGEM DO PRODUTO COR CREME, MONOFACE.

25 FITA DECORATIVA PARA PRESENTE RL C/50MT

26 FITA METALOIDE ROLO C/ 50 METROS, DIVERSAS CORES - 10 MM

27 FURADOR DE EVA 76MM. VARIOS MODELOS

GRAMPO TRILHO PLASTICO LEITOSO PCT. 50 JOGOS, RECOMENDADO PARA UTILIZAGAO EM PASTA DE ARQUIVO, MEDIDAS
235X8X80 MM, CAPACIDADE DE PRENDER ATE 600 FLS

29 ISOPCR MM, LARGURA 0,50M, ESPESSURA 20 MM PLACA

LAPIS DE COR AQUARELAVEL, LAPIS PARA COLORIR, CAIXA COM 12 CORES, VIRA UMA PINTURA DE AQUARELA, FORMATO
SEXTAVADO, NAO ROLA NA MESA. MINA QUATRO, MADEIRA PLANTADA DE ALTA QUALIDADE. FACIL DE APONTAR.
SORTIMENTO DE CORES SELECIONADO QUE FACILITA O USO E O APRENDIZADO DAS CORES. FIDELIDADE ENTRE A COR DO
30 VERNIZ £ A COR DA MINA QUE ATENDE AS NECESSIDADES DAS CRIANGAS. ATOXICO E SEGURO PARA O USO.SERA
SOLICITADO AMOSTRA

28

31 LAPIS PRETO CONTE EVOLUTION HB N.© 2, ULTRA RESISTENTE, HEXAGONAL, CAIXA COM 72 UNIDADES

4 PAPEL CREPCM PARAFINADO CARACTERISTICAS GERAIS. APRESENTACAO: CORES DIVERSAS; DIMENSOES: 0,48 X 2,00 M.
PACOTE COM 10 UNIDADES.

33 PAPEL DE PRESENTE 60 X 100 MTS, ESTAMPADQO. ESTAMPAS INFANTIS E FLORAES

PASTA PLASTICA EM PP CORRUGADO, ARQUITETO COM ABAS £ ELASTICO, COM ALGA. FORMATO 400X305X185. VARIAS
CORES

34

35 PERCEVEJOS (CX/100) - EM CHAPA E ARAME DE ACO LATONADOS, 10MM, ALTA DURABILIDADE, COMPOSICAO METAL.

PINCEL ATOMICO MARCADOR CANTAQ PERMANENTE. PONTA CHANFRADA QUE PERMITE ESCRITAS EM DIFERENTES
36 ESPESSURAS COMO: 2.00MM, 4.5MM E 8MM., PONTA DE FELTRO SUPER RESISTENTE. TINTA RECARREGAVEL. VARIAS CORES.
CX COM 12 UNIDADES

37 PISTOLA COLA QUENTE PROFISSIONAL . APLICADOR GROSSA SERA SOLICITADO AMOSTRA AMOSTRA

38 PAPEL SULFITE A4 210X97 75 GRS. 500 FLS. CAIXA COM 10 UNID.

PRANCHETA PORTATIL, EM ACRILICO, COMPRIMENTO 320 MM, LARGURA 233 MM, ESPESSURA 3 MM, COR TRANSPARENTE,
PRENDEDOR DE FOLHAS METALICO.

RELOGIO DE PAREDE ANALOGICO MINIMO 35 CM. MECANISMO STEP. PRETO COM FUNDO BRANCO. PILHA AA. MEDIDAS:
40X40X5 CM.

41 SACO PRESENTE CELOFANE TRANSPARENTE. MEDIDAS: 45X59CM. PACOTE COM 50 UNIDADES.

39

40

42 TECIDO TNT GR 80. ROLO COM 50 METROS.

43 TESOURA INOX PARA USO GERAL CABO PLASTICO, 21,3 CM LARGURA ,7,7CM, ALTURA 1CM, PESO 68G.

44 TINTA GUACHE PEQUENA 15 ML NAO TOXICO, SOLUVEL EM AGUA. CAIXA COM 12 UNID. SERA SOLICITADO AMOSTRA.

4. CRITERIOS DE JULGAMENTO

4.1. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO ITEM, sendo considerado critério de sele¢do em que a proposta mais
vantajosa para administra¢do € a de menor pre¢o. Tendo em vista que 0s itens necessarios ja foram escolhidos, ndo havendo a
necessidade de utilizagao de outro critério de julgamento

42. O critério de aceitabilidade dos pregos ofertados sera o de compatibilidade com os pregos razoaveis praticados no
mercado, coerentes com a execugao do objeto ora licitado, aferido mediante a pesquisa, a critério do pregoeiro, ser atualizada
por ocasido do julgamento das propostas, de modo a evidenciar a economicidade da contragdo.

4.3. Se houver indicios de que a proposta apresentada seja inexequivel, 0 pregoeiro determinara ao licitante que comprove a

exequibilidade, sob pena de desclassificagao.
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44, O objeto sera adjudicado ao licitante vencedor apGs analise e aprovagdo da proposta mais vantajosa e demais

documentagao exigida no certame.

5 APRESENTACAO DE AMOSTRAS

Poderd ser solicitada a licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar a apresentagdo de amostra de cada item do
grupo de referéncia, devidamente identificada com o nimero do Pregdo, o CNPJ e 0 nome ou razdo social da licitante, no
prazo de 05 (cinco) uteis, contado a partir da solicitagdo.

As amostras deverdo ser entregues na embalagem original do fabricante, contendo externamente os dados de identificagdo
do produto conforme legislagdo vigente, e por sua vez serem acondicionadas em embalagem individual e devidamente
identificada com o nome da licitante, niUmero do item e do Processo Licitatério a que se refere.

Para a Andlise das amostras sera adotado o critério objetivo de comparagao entre a especificagdo do material proposto pela
empresa e a especificagdo minima exigida para o item, neste Termo de Referéncia, para que seja possivel verificar se a amostra

apresentada atende as condigdes minimas exigidas.

12 - FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

141 O recebimento do bem, a fiscalizagdo e 0 acompanhamento da execugdo do contrato, sera efetuado pelos Gestores e
Fiscais a fim de verificar a conformidade dele com as especificagdes técnicas dispostas no mesmo quando a entrega
corresponder a solicitagdo desta secretaria

142 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor, ainda que resultem de
condiges técnicas, vicios redibitorios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta,
nao implica na responsabilidade da administragao e de seus agentes e prepostos

14.3 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia destes deverdo ser solicitadas a autoridade superior, em
tempo habil, para adogdo das medidas convenientes, no caso o gestor do contrato.

14.4 A administragdo indica como gestores e fiscais do contrato, as Secretarias que utilizardo os itens, sendo: pelas Secretarias:
de Administragdo: Gestora: Roberta Costa Della Rosa, e Fiscal: Jesus Soares, Secretaria de Saude: Gestor: Bruno Cesar de
Freitas Ribeiro, Fiscal' Aline Verginia Teodoro Saude, Secretaria de Assisténcia Social: Gestora. Josiane Cristina Bolognini
Irindade e Fiscal Juliana Farias Moreira, Secretaria de tducagdo: Gestora: Ivonete Terezinha Carniato Harada, Fiscal: Rubia
Aparecida Mastelar: Ferreira, Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano: Gestor: Noé Feijolli Bispo, Fiscal: Marcia Maria
Moreli Dultra

6. DO RECEBIMENTO

Os materiais deverdo ser fornecidos mediante apresentagdo da Ordem de Compra emitida pelo Departamento de Compras. A
entrega devera ser efetuada no prazo maximo de até 10 (dez) dias corridos, contando-se o prazo a partir da comunicagao
formal, que sera efetuada via e-mail ou outro meio habil, sem custos adicionais, apés formalizagdo e assinaturas da Ata de
Registro de Pre¢os

Os materiais deverdo ser entregues nos locais estabelecido na Ordem de Compra feita pelo Departamento de Compras no
Municipio de Sdo Pedro do Ivai - Pr., no horario compreendido entre 08h00minh e 12h00minh e das 13h30minh as 17h30minh,
de segunda a sexta feira, com verificagdo prévia de feriados municipais, observando rigorosamente as especificagdes e

exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia

Os materiais entregues serdo recusados gquando entregues com especificagdes técnicas diferentes das contidas no termo de
referéncia e da proposta de pregos e quando apresentarem eventuais defeitos, vicios, incorre¢des durante a vigéncia do

contrato.

T DA QUALIDADE DO OBJETO
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Os materiais objeto deste termo deverdo ser de EXCELENTE QUALIDADE, deveré ter garantia quanto a defeitos e obedecerem
as normas exigidas na fabricagdo e de comercializagdo pela ANVISA e outros érgdos fiscalizadores, devendo atender

estritamente as descrigdes dos itens constatadas nesse termo
8. IMPACTOS AMBIENTAIS

Nao se vislumbra a ocorréncia de possiveis impactos ambientais gerados pela contratagdo em estudo, contudo, a contratada
deverd conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis, observando também a
legislagdo ambiental para a prevengdo de adversidades ao meic ambiente e a salde dos trabalhadores e envolvidos na

execugao do objeto

9. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, apos o recebimento definitivo do material, mediante a
apresentagdo da respectiva nota fiscal/fatura com discriminagdo resumida do objeto fornecido, nimero da licitagdo, nimero

do contrato, ndo apresentar rasura e/ou entrelinhas e esteja certificada pelo Fiscal de recebimento das mercadorias.

10. RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes correrao a conta dos itens Or¢amentarios

FONTE DE RECURSQ: 303 - SAUDE — RECEITAS VINCULADAS (E.C. 29/00 - 15%)
09 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE.

09.01 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE.

103010428.2.041000 Manutengao Sistema de Saude Publica - Atengdo Basica.
3.3.90.30.00.00.00 Material de Consumo.

3.3.90.30.16.00.00 Material de Expediente

FONTE DE RECURSO: 103 5% SOBRE TRANSFERENCIAS CONSTITUCIONAIS FUNDEB
08 SECRETARIA EDUCACAO, CULTURA E ESPORTES.

08.02 DIVISAO DE ENSINO FUNDAMENTAL.

123610188.2.033000 Manuten¢do do Ensino Fundamental.
3.3.90.30.00.00.00 Material de Consumo.

3.3.90.30.16.00.00 Material de Expediente.

3.3.90 32.00.00.00 Material, Bem ou Servigo para Distribui¢do Gratuita
3.3.90.32.04.00.00 Material Educacional e Cultural,

08 SECRETARIA EDUCAGAO, CULTURA E ESPORTES.

08.01 DIVISAO DE ENSINO INFANTIL.

123650185.2.026000 Manutencdo dos Centros de Educagao Infantil

3.390.30.00.00.00 Material de Consumo.
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3.3.90.30.16.00.00 Material de Expediente.
3.3.90.32.00.00.00 Material, Bem ou Servigo para Distribui¢ao Gratuita
3.3.90.32.04.00.00 Material Educacional e Cultural.

08.03. Divisdo de Cultura.

3.3.90.30.00.00.00 Material de Consumo
3.3.90.32.04.00.00 Material Educacional e Cultural
3.3.90.30.16.00.00 Material de Expediente

0804 Divisdo de Esportes

3.3.90.30.00.00.00 Material de Consumo

3.3.90.30.16.0000 Material de Expediente

FONTE DE RECURSO: 0 — RECURSO LIVRE.

05 SECRETARIA DE GESTAQO E GOVERNO.

05.01 SECRETARIA DE GESTAO E GOVERNO.

041220021.2.014000 Manutengao da Secretaria de Gestdo e Governo.

3.3.90.30.00.00.00 Material de Consumo

3.3.90.30.16.00.00 Material de Expediente.

10 SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL.

10.01 DIVISAO DE SERVIGOS SOCIAIS

082430483 .6.053000 Servigo de Convivéncia e Fortalecmento de Vinculos — CAIS.
3.3.90.30.00.00.00 Material de Consumo.

3.3.90.30.16.00.00 Material de Expediente.

10 SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL.

10.01 DIVISAO DE SERVIGOS SOCIAIS

082440486.2.084000 Manutengdo do CREAS - Centro de Referencia Especializado de Assisténcia Social/PAEF
3.3.90.30.00.00.00 Material de Consumo.

a)

3.3.50.30.16.00.00 Material de Expediente

10 SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL.

10.01 DIVISAO DE SERVICOS SOCIAIS

082440486.2.064000 Manutengdo do CRAS (Centro de Referencia da Assisténcia Social) PAIF.

3.3.90.30.00.00.00 Material de Consumo.
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303016 00.00 Material de Expediente

10 SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL.

10.01 DIVISAO DE SERVIGOS SOCIAIS

082440486.2.054000 Manutengdo da Divisdo de Servigos Sociais.
3.3.90 30.00.00.00 Material de Consumo

3.390.30.16.00.00 Material de Expediente.

13 SEC. INDUSTRIA COMERCIO E DESENVOLVIMENTO HUMANO.
13.01 SEC. INDUSTRIA COMERCIO E DESENVOLVIMENTO HUMANO.
226610088 2 094000 Manutengao da Secretaria de Industria, Comercio e Desenvolvimento Humano.

3.5.90.30.00.00.00 Material De Consumo

3.3.90.30.16.00.00 Material de Expediente.

Sdo Pedro do Ivai, 13 de agosto de 2024.

A

yete Teremha Carniato

Sec. tducagado CultEsportes

Roberta Costa Della Rosa

Secretaria de Gestdo e Governo

%Sxane Cristina Bolognini ;rindade

Secretaria de Assist. Social

Noe Fqullré po

44
Se,’K‘e Prom. do Des. Hum




