Prefeitura Municipal de Sdo Pedro do Ivai

Estado do Parana

TERMO DE REFERENCIA
1-OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na confec¢do do carné do IPTU,ALVARA E ISSQN, a fim
de atender a necessidade da Secretaria Municipal de Tributacdo, visando o recolhimento do
Imposto Sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPT, ALVARA E ISSQN, referente ao
exercicio de 2025, conforme especificagdo e quantitativos constantes neste Termo de
Referéncia.
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TABELA DE DESCRICAO DE QUANTITATIVOS

ITEM | QTD DESCRICAO

1 4800 Camés - IPTU - tamanho 10x20cm, contendo: 01 capa em papel couché fosco 150 gramas

4x1, cores na parte externa com impressao de brasao e logo tipo do Municipio; 01
contracapa em papel couche fosco 120 gramas, com 4x0 cores, 10(dez) laminas em papel A4
75 gramas, contendo: 01 protocolo de entrega, cor branca; 01 dados de Tributagao, cor
branca; 01 cota unica (desconto), cor azul; 01 cota unica (desconto), cor amarelo; 01 cota

unica (desconto), cor verde; 05 parcelas, cor branca.

Camés - TAXA DE FISCALIZACAO DE FUNCIONAMENTO - tamanho 10x20cm contendo: 01
capa em papel couché fosco 150 gramas 4x0, cores na parte externa com impressao de
brasao e logo tipo do Municipio; 01 contracapa em papel couche fosco 120 gramas, com
4x0 cores; 06(seis) laminas em papel A4 75 gramas, contendo: 01 protocolo de entrega, cor
branca; 01 dados de Tributacdo, cor branca; 01 cota dnica e 03 parcelas, cor branca.

3 60 Camés - ISSQN - IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA - tamanho

10x20cm contendo: 01 capa em papel couché fosco 150 gramas 4x0, cores na parte externa
com impressao de brasao e logo tipo do Municipio; 01 contracapa em papel couche fosco
120 gramas, com 4x0 cores; 06(seis) laminas em papel A4 75 gramas, contendo: 01 protocolo
de entrega, cor branca; 01 dados de Tributagdo, cor branca; 01 cota unica e 03 parcelas, cor

branca

2 - PRAZO DE EXECUCAO
DO PRAZO DE EXECUCAO E ENTREGA

2.1. A contratada devera executar e entregar os carnés no prazo maximo de até 10 (dez) dias
corridos a contar da data de recebimento da “ORDEM DE COMPRA/SERVICO” expedida pelo
Departamento de Compras, apds formalizacdo e assinaturas do Contrato, podendo este prazo ser
prorrogado havendo justificativas plausiveis.

2.2. A Contratada devera entregar os carnés na Prefeitura Municipal de Sdo Pedro do Ivai — Rua
Praca Padre José Rossi, n2. 354, Centro — Sdo Pedro do Ivai — PR, CEP: 86.945-000, nos horarios das
08:00 as 12:00 e das 13:30 as 17:30.

2.3. A Contratada devera enviar uma AMOSTRA no prazo maximo de 48 horas de acordo com o
solicitado no pedido para aceitagdo e aprovagao do Contratante, somente sera liberada a aquisi¢ao
mediante documento comprobatdrio para a efetivagdo da quantidade solicitada.
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2.4. O recebimento dos carnés dar-se-a pela verificagdo da GRAMATURA DO PAPEL E QUANTIDADE
solicitada e consequente aceitacdo pelos recebedores, que devera ser anotada em “relatério” a ser
efetivado pela Contratada, visando o controle da entrega dos carnés.

2.4.1 OCORRENDO DIVERGENCIA ENTRE O PEDIDO DAS FISCAIS DOS CARNES E O RESPECTIVO
RELATORIO DE ENTREGA, SERA REALIZADA AVERIGUACAO PELAS FISCAIS DO CONTRATO, COM
ACOMPANHAMENTO DE FUNCIONARIO DA CONTRATADA.

2.4.2 CABERA AO MUNICIPIO REJEITAR TOTAL OU EM PARTE, A ENTREGA FEITA EM DISCORDO
COM O OBJETO.

2.4.3 AS FISCAIS DO CONTRATO DEVERA RECEBER OS CARNES SOLICITADOS JUNTAMENTE COM A
APRESENTACAO DA NOTA FISCAL ELETRONICA — CASO NAO TENHA RECEBIDO A NOTA FISCAL
ELETRONICA, DEVERA COMUNICAR EXPRESSAMENTE AO DEPARTAMENTO DE COMPRAS PARA
PROVIDENCIAS.

2.5. E de responsabilidade das fiscais do Contrato atestar o recebimento dos Carnés, sendo que o
documento fiscal emitido quando da solicitagdo de pagamento pelo cumprimento total do contrato,
discriminar detalhadamente as quantidades dos materiais entregues, contendo valor unitario e
valor total, nos moldes do objeto contratado. Somente podera ser encaminhado o documento fiscal
para liquidacdo e pagamento se a mesma estiver acompanhada da planilha dos carnés
efetivamente entregues, devidamente atestadas pelas fiscais do Contrato.

2.6. Caso os carnés apresentem irregularidades, especificages incorretas, estejam fora dos
padrdes a unidade recebedora os devolvera para regularizagdo no prazo maximo de 10 (dez) dias
corridos. O atraso na substituicdo dos carnés acarretardo a suspensao dos pagamentos, além das
penalidades previstas no Edital e no Contrato.

2.7. Em caso de irregularidade ndo sanada pela Contratada, a Administracdao, por meio de seu
representante, reduzird a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade competente para
que sejam tomadas as providéncias legais pertinentes.

3 - CONDICOES DE PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. O pagamento sera realizado pela CONTRATANTE somente para a CONTRATADA, em conta
corrente bancaria de sua titularidade, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, e entrega do Termo
de Recebimento definitivo, uma vez que tenham sido cumpridos todos os critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia;

3.2. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil visualizagdo, a
indicacdo do numero do processo, nimero da dispensa da ordem de servi¢o, a fim de se acelerar o
tramite de recebimento do servigo e posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento;

3.3. Quando houver erro, de qualquer natureza, na emissdo da nota fiscal/fatura, ou ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara pendente até que seja
providenciado as medidas saneadoras. Nessa hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
regularizagdo da situagdo, ndo acarretando nenhum &nus a Administragdo Publica;

3.4. A nota fiscal/fatura devera ser acompanhada das seguintes certiddes:
a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, através de Certiddo Negativa de Débitos

relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional e Receita Federal do Brasil, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa;
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b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do Rio Grande do Norte, comprovada
mediante o fornecimento de Certiddo de Quitagdo de Tributos Administrados pela Secretaria da
Fazenda;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante;

d) Prova de Regularidade de recolhimento de fundo de Garantia por tempo de Servico - FGTS,
comprovada através de apresentacgdo do certificado fenecido pela Caixa Econdmica Federal;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT. Em cumprimento a Lei n® 12.440/2011 a
Resolugdo Administrativa TST n® 1470/2011.

3.5. Os pagamentos estarao condicionados ao cumprimento integral das especificagdes técnicas e
quantitativas estabelecidas na ata, bem como a auséncia de inadimpléncia contratual por parte da
empresa fornecedora.

3.6. FONTE DE RECURSO:

06 Secretaria de Financas.
06.01 Secretaria de Finangas. 041230021.2.015000

Impressos em geral uso indireto. 3.3.90.39.63.01

4 — GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO

4.1. Os carnés de IPTU,ALVARA e ISSQN fornecidos deverdo estar em conformidade as

especificagdes do presente termo de referéncia e estudo técnico preliminar.

4.2. A empresa fornecedora se compromete a entregar os carnés solicitados conforme este

termo de referéncia.
4.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos, a
contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades;

5 - LOCAL DE ENTREGA E REGRAS DE RECEBIMENTO E FISCALIZACAO

5.1. Sendo entregue na Prefeitura Municipal — Rua Praga Padre José Rossi, n°354, Centro,
Sao Pedro do Ivai — PR. CEP: 86945-000.

5.2. A entrega devera ser realizada em dias uteis, no horario das 08:00 as 12:00 e das 13:30 as
1'7:30 da tarde;
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5.3. Todos os carnés deverdo ser conferidos pela equipe de recebimento da Prefeitura no
momento da entrega, verificando a conformidade com as especificagdes do ETP (Estudo

técnico Preliminar) e do presente Termo de Referéncia.

5.4. A conferéncia devera incluir a verificagdo da quantidade, qualidade, integridade das

embalagens, e outros aspectos relevantes dos carnés entregues.

5.5. A prefeitura se reserva o direito de recusar o recebimento da entrega que ndo estejam em
conformidade com as especificagdes técnicas ou que apresentam qualquer tipo de dano,

defeito ou avaria.

5.6. No caso de recusa da entrega a empresa fornecedora devera providenciar a substituigdo

dos itens recusados no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos.
6 — GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

6.1. Nos termos do artigo 8° da Lei n°14.133/2021, fica designados pela autoridade
competente da Prefeitura Municipal de Sao Pedro do Ivai, os responsaveis pela gestdo e

fiscalizagdo, cujas atribuigdes sdo delineadas neste instrumento:
6.2. Responsabilidade do Gestor do contrato:

6.2.1. O gestor do contrato sera a servidora Leide Mariano da Cunha cuja a fungdo principal
sera de gerenciar a execugdo do contrato, assegurando o cumprimento de todas as suas

clausulas e condigdes;

6.2.2. Garantir que os servigos contratados sejam prestados conforme especificado no

contrato.

6.2.3. Propor medidas necessarias a correta execugdio do contrato, solicitando a intervengdo

competente quando for necessario.

6.2.4. Atuar como intermedidria entre a contratada ¢ a administragdo, promovendo a

comunicagao eficiente e resolvendo eventuais problemas de execugao.

6.2.5. Informar a autoridade competente sobre qualquer ocorréncia que possa justificar a

rescisdo ou modificagdo do contrato de registro de prego.

6.3. Responsabilidade do Fiscal do contrato:
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6.3.1. O fiscal do contrato sera o servidor Vilma Batista Messias Modulo, cuja sua fungio
sera a de fiscalizar a execugdo do contrato, garantindo que os servigos prestados estejam

em conformidade com as especificagdes contratuais.
6.4. Compete ao Fiscal do contrato:

6.4.1. Acompanhar a prestagdo do fornecimento dos materiais de construgdo e assegurar que

0s mesmos sejam entregues de acordo com os critérios estabelecidos

6.4.2. Comunicar imediatamente ao Gestor do contrato qualquer irregularidade ou problema

identificado durante a execugdo do contrato.

6.4.3. Comunicar as faturas e demais documentos de cobranga apresentados pela contratada,

atestando a correta prestacao dos servigos para fins de pagamento
7 - AMOSTRAS

7.1 E de responsabilidade da contratada enviar amostras dos carnés para testes de conferéncia

dos dados bem como leitura de codigo de barras.
8 — VIGENCIA DO CONTRATO DE REGISTRO DE PRECO:

8.1. O presente contrato de registro de prego tera vigéncia de 6 (SEIS) meses, contados a
partir da data de sua assinatura e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que

comprovado o preco vantajoso, conforme o Art. 84 da Lei Federal n°14.133/2021

8.2. Qualquer prorrogag¢do ou alteragdo do contrato devera ser formalizada por meio de
aditivo contratual, assinado pelas partes, e sera condicionado a disponibilidade or¢gamentaria

e ao interesse publico.

8.3. Em caso de necessidade de rescisdo antecipada do contrato por qualquer das partes,
devera ser observado o disposto na legislagdo aplicavel, com notificagdo prévia por escrito
com antecedéncia minima de 30 dias, especificando os motivos da decisdo, segundo o artigo

137 e seus dispositivos, da Lei n°14.133/2021.
9 - PARCELAMENTO OU NAO DO OBJETO

9.1. Nos termos do artigo 47, inciso II da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitagdes atenderdo

ao principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso. Na
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aplicagdo deste principio, o §1° do mesmo artigo 47, estabelece que deverdo ser
considerados a responsabilidade técnica, o custo para a administragdo de varios contratos
frente as vantagens da redugdo de custos, com divisdo do objeto em item, e o dever de

buscar a ampliagdo da competigdo e de evitar a concentragdo de mercado.

Sao Pedro do Ivai — PR., 13 de Margo de 2025.

Leide Mamma

Dpto de Tributagdo



