
 
 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 

1 – ÁREA REQUISITANTE DA DEMANDA 

ÓRGÃO: Prefeitura Municipal de São Pedro do Ivaí 

SETOR: Gestão e Governo 

RESPONSÁVEL: Kátia Cristiny Ferreira Magalhães 

E-MAIL: administracao@saopedrodoivai.pr.gov.br 

TELEFONE: (43) 999665477 

 

2 – IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA (objeto) 

Contratação de empresa especializada na prestação de serviços de agenciamento 

de viagens, compreendendo a intermediação, reserva, emissão, remarcação e 

cancelamento de passagens aéreas nacionais, bem como a intermediação de 

reservas de hospedagem, destinados ao atendimento das necessidades da 

Prefeitura Municipal e suas Secretarias. 

 

3 – JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

A Administração Municipal possui demanda contínua por deslocamentos de 

servidores e agentes públicos para participação em reuniões técnicas, 

capacitações, eventos institucionais, agendas oficiais e demais atividades de 

interesse público realizadas fora do município. 

A contratação de agência especializada visa garantir maior eficiência administrativa, 

agilidade na emissão e alteração de passagens, apoio operacional especializado, 

além de proporcionar melhor controle e planejamento das despesas relacionadas às 

viagens oficiais. 

A inexistência de contratação vigente ou a necessidade de nova contratação torna 

indispensável a formalização do presente processo, assegurando a continuidade 

das atividades administrativas e o adequado atendimento das demandas 



 
 

 

institucionais. 

 

4 – DESCRIÇÕES E QUANTIDADES 

Ex: 

Item Descrição 
Valor Maximo Estimado da 

Contratação  (R$) 

1 

Serviço de agenciamento para aquisição de 

passagens aéreas, compreendendo: Assessoria, 

cotação e emissão de seguro de viagem; 

alteração e cancelamento de bilhetes de 

passagem e reembolso; repasses: Valores de 

tarifas taxas de embarque e outras taxas e 

multas devidas às companhias aéreas em 

razão da emissão, alteração, cancelamento e 

reembolso de bilhetes de passagem adquiridos 

e repasse de seguro viagem: valores dos 

prêmios devidos às seguradoras em razão dos 

seguros viagem contratado. 

50.000,00 

2 

Serviço de agenciamento de serviços 

hoteleiros-valor estimado para gastos com 

hospedagem em apartamento individual 

hospedagem em apartamento individual o 

quarto deverá conter no mínimo: ar 

condicionado; tv 21; canais abertos; acesso a 

internet; cama box; 02 (dois) travesseiros; 

lençóis; cobertas; quarda-roupa; uma cadeira 

confortável; uma mesa ou escrivaninha, para 

trabalhar com notebook; telefone; banheiro 

individual, juntamente com as dependências 

do quarto; pia ou lavabo; vaso sanitário; ducha 

com aquecimento a gás; 02 toalhas de rosto; 

02 toalhas de banho; shampoo e sabonetes 

para banho 

50.000,00 

 

 

 

5 – OBSERVAÇÕES GERAIS 

Prazo de 
Entrega/Execução: 

12 meses 

Local da Entrega: Prefeitura Municipal 

Horário da Entrega:  



 
 

 

Servidor Responsável: Kátia Cristiny Ferreira Magalhães 

Gestor do Contrato: Evaldo Domingues de Oliveira 

Fiscal de Contrato: Kátia Cristiny Ferreira Magalhães 

*Preferencialmente servidores efetivos permanentes, com atribuições ou formação relacionadas ao 

objeto e sem parentesco, devendo ser  cientificados formalmente por meio de memorando. 
 

6 – COMPRA OU SERVIÇO DE URGÊNCIA  

(   ) SIM ( X) NÃO 

JUSTIFICATIVA:  

 

São Pedro do Ivaí – PR, datado na assinatura. 

 

 

______________________________________ 

Kátia Cristiny Ferreira Magalhães 
Responsável pela Formalização da Demanda 

 
 

Em conformidade com a 
legislação que rege o tema, 
encaminhe-se à autoridade 
competente para análise de 
conveniência e oportunidade 
para a contratação e demais 
providências cabíveis. 

(   ) Autorizo a continuidade do processo de contratação, 

conforme demanda apresentada. 

(   ) Não autorizo, pelos seguintes motivos:  

 

RILDO BERNARDES DE CAMARGO 

Prefeito Municipal 
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