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Outras informacoes

. NUmero da Processo
Categoria . .
9 Administrativo
Contratacao
013/2026

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servigo ndo-continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
TERMOD E REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
PREGAO ELETRONICO/REGISTRO DE PREGOS

1.1 A presente contratagdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de certificagdo digital, credenciada a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, para o fornecimento parcelado de Certificados Digitais dos tipos e-CPF e e-CNPJ, no
modelo Al, destinados ao atendimento das necessidades da Administracdo Municipal e de suas Secretarias, conforme condi¢des, quantidades e
especificacbes técnicas estabelecidas neste Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia.

Lote
Item( Descrigdo Catser Und. Medida || quantidade val_olr_ valortotal
unitario
Prestacdo de servicos de certificagdo  digital, Un
1 |[compreendendo o fornecimento parcelado de Certificados 27146 34 R$157,69 R$5.361,46
Digitais tipo e-CPF Al, com validade de 12 (doze) meses
Prestacdo de servigos de certificacdo digital, compreendendo o Und
fornecimento parcelado de Certificados Digitais tipo e-CNPJ A1, n R$ 220,19 R$1.100,95
2 . 27162 5
com validade de 12 (doze)
meses
Valor - R$6.462,41

1.3. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 1 (um) ano, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data de divulgacdo no

PNCP, podendo ser prorrogada por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade dos precos registrados, observadas as disposi¢fes do

art. 84 da Lei n° 14.133/2021, do Acérddo TCE-PR n° 392/2026 e da regulamentacdo municipal aplicavel.

1.3.1A quantidade de certificados digitais prevista nesta contratacdo corresponde a demanda estimada para o periodo inicial de 12 (doze) meses.
Eventual prorrogacédo da Ata de Registro de Pregos podera contemplar a renovagdo dos quantitativos originalmente registrados, desde que
demonstrada, previamente, a necessidade da Administracdo, a vantajosidade dos precos e observados os limites e requisitos legais aplicaveis.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses meses, contados da Publicacdo do Extrato do Contrato, na forma do artigo 105 e nos termos do

artigo 111 da Lei n° 14.133, de 2021.
1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratacao.
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2 FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1 AFundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
deste Termo de Referéncia (ITENS 8.1, 8.2, 8.3 ¢ 8.4).

3 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1 A descricéo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
deste Termo de Referéncia (item 7.1. 7.2, 7.3 ¢ 7.4).

4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Requisitos Gerais
411 A contratacdo devera atender integralmente as condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital e na Ata de
Registro de Precos, observando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade,
padronizagdo, sustentabilidade e interesse publico.
412 Os bens fornecidos deverdo estar em conformidade com as especificagBes técnicas definidas neste instrumento, garantindo
qualidade, desempenho e compatibilidade com a infraestrutura tecnoldgica da Administragdo Municipal.

4.2 Objeto e natureza da solucéo

421 A contratacdo tem por objeto a prestacdo de servigos de certificagdo digital do tipo e-CPF Al e e-CNPJ Al, em conformidade
com a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, destinados a atender as necessidades da Administracdo Municipal e de
suas Secretarias, para:

4211  autenticagdo digital;

4.2.1.2  assinatura eletronica de documentos;

42.1.3 acesso a sistemas governamentais;

4.2.14  cumprimento de obrigagdes legais e administrativas.

4.2.3 Autonomia da contratacéo

® Os servigos de certificagdo digital sdo autbnomos, ndo dependendo de outras contratagdes especificas para sua operacionalizagdo, sendo
suficientes, por si sd, para atendimento das demandas da Administracdo Municipal.

® Eventuais sistemas de gestdo, contabilidade, protocolo ou outros ja utilizados pela Administragéo néo constituem contratagdes interdependentes,
sendo geridos em processos proprios.

4.2.4 Forma de fornecimento e parcelamento

® Acontratacdo devera permitir a emissdo dos certificados digitais de forma parcelada e sob demanda, ao longo da vigéncia contratual, em razdo
de:

® necessidades de emissdo ndo simultaneas;
® diferentes perfis de usuarios (pessoas fisicas — e-CPF e pessoas juridicas — e-CNPJ);
® necessidade de evitar aquisicOes desnecessarias e desperdicio de recursos.
® Na&o sera admitida a exigéncia de aquisicdo em lote Unico com entrega imediata de todos os certificados.
4.2.5 Requisitos da solucéo técnica
® Os certificados digitais deveréo:
® seremitidos em padrdo ICP-Brasil, com validade juridica plena, em conformidade com a Medida Proviséria n° 2.200-2/2001;

® ser compativeis com os principais sistemas governamentais utilizados pelo Municipio (e-Social, sistemas de tribunais de contas, Receita
Federal, portais de convénios, sistemas de gestdo utilizados pela Prefeitura etc.);
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® permitir instalagdo e uso em equipamentos ja disponiveis na Administracdo, sem necessidade de investimentos adicionais relevantes em
infraestrutura.

4.2.6 Requisitos de seguranca da informacédo e LGPD

® A contratada deverd observar as boas praticas de seguranga da informacéo e protecdo de dados pessoais, em conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD, garantindo:

® sigilo e integridade das chaves privadas;
® procedimentos seguros de validacéo de identidade;
® orientaces claras aos usuarios sobre guarda e uso seguro dos certificados.

4.2.7 Requisitos organizacionais da Administragdo

¢ A Administracdo Municipal compromete-se a:

® manter organizacdo e controle interno das datas de vencimento dos certificados digitais, programando adequadamente as renovacdes;
® designar responsavel ou setor responsavel pelo gerenciamento, controle e solicitagdo dos certificados junto a contratada;
® orientar 0s usuarios quanto ao uso adequado e guarda segura dos certificados;
* verificar acompatibilidade dos equipamentos utilizados para instalacéo e utilizagdo dos certificados;
® acompanhar a vigéncia contratual e planejar as futuras emissdes e renovagoes.

4.2.8 Alinhamento ao planejamento institucional

® Acontratacdo deverd contribuir para as agdes de modernizacéo da gestdo publica e ampliagdo do uso de solucdes digitais, alinhando-se as metas
de transformacdo digital, eficiéncia administrativa e continuidade dos servigos publicos estabelecidas pelo Municipio.

4.2.9 Conformidade legal e normativa
® Aexecucdo contratual deverd observar, no que couber:

a Lei Federal n°14.133/2021 (licitagdes e contratos administrativos);
a Medida Provisoria n® 2.200-2/2001 (ICP-Brasil);
alein®13.709/2018 — LGPD;

demais normas correlatas e regulamentag@es aplicaveis.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Forma de contratacdo e atendimento

5.1.1. A contratacdo sera realizada por meio de Ata de Registro de Precos, permitindo a emissdo dos certificados digitais de forma parcelada e sob
demanda, durante a vigéncia da Ata.

5.1.2. As emissdes ocorrerdo conforme a necessidade das Secretarias Municipais e demais unidades administrativas, observadas as quantidades maximas
estimadas no Termo de Referéncia.

5.1.3. Cada solicitagdo de emissdo ou renovacao de certificado digital sera formalizada pelo setor demandante, por meio de requisi¢do interna dirigida ao
setor responsavel pela gestdo do contrato.

5.2. Fluxo operacional para emisséo dos certificados

5.2.1. O setor demandante identificard a necessidade de emissdo ou renovacdo de certificado digital (e-CPF Al ou e-CNPJ Al) e encaminhara
solicitacdo ao setor gestor do contrato, contendo:

a) identificagdo do usuario (pessoa fisica ou juridica);

b) tipo de certificado requerido;

¢) justificativa da necessidade, vinculada as atividades funcionais ou institucionais.

5.2.2. O setor gestor do contrato verificara:

a) aexisténcia de saldo disponivel na Ata de Registro de Pregos para o item solicitado;
b) aregularidade da demanda em relagéo ao objeto contratado;

¢) o enquadramento do usuario dentro do perfil autorizado pela Administracdo.
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5.2.3. Estando a solicitacdo regular, o setor gestor emitira a autorizacdo de fornecimento e encaminhara a contratada, com as informag0es necessarias
para agendamento e emissdo do certificado.

5.3. Atendimento pela contratada e emissao dos certificados

5.3.1. A contratada devera disponibilizar atendimento presencial ou remoto (conforme previsto no edital) para validagdo dos dados e emissdo dos
certificados digitais, observadas as normas da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

5.3.2. Acontratada sera responsavel por:

a) orientar o usuario quanto a documentagao necessaria para emisséo do certificado;

b) realizar a validagdo presencial ou por videoconferéncia, quando cabivel;

c) proceder a emissdo, instalacdo e entrega das credenciais de acesso ao certificado digital;

d) prestar suporte técnico inicial paraa correta utilizagdo do certificado nos sistemas indicados pela Administrago.

5.3.3. Aemisséo de cada certificado devera ocorrer dentro do prazo maximo estabelecido no edital/contrato, contado da data de envio da autorizacdo de
fornecimento pela Administrac&o.

5.4. Validade, renovacao e controle de vencimentos

5.4.1. Os certificados digitais objeto desta contratagdo terdo validade de 12 (doze) meses, ou outra que vier a ser definida em norma especifica ou no
edital, devendo a contratada observar rigorosamente esse prazo.

5.4.2. Compete ao setor gestor do contrato:

a) manter controle atualizado das datas de emissdo e vencimento de cada certificado digital;

b) comunicar aos setores demandantes, com antecedéncia minima razoavel, a proximidade do vencimento dos certificados;

c) coordenar, quando necessario, as solicitagdes de renovacao junto a contratada, evitando descontinuidade dos servicos que dependam de certificagdo
digital.

5.4.3. As renovag0es seguirdo o mesmo fluxo operacional previsto para as emissdes iniciais, respeitados os quantitativos maximos registrados na Ata.

5.5. Responsabilidades dos usuarios e da Administracao

5.5.1. Séo responsabilidades dos usuérios dos certificados digitais:

a) zelar pela guarda segura das midias, senhas e credenciais de acesso;

b) utilizar o certificado exclusivamente para fins institucionais, nos limites de suas atribui¢des funcionais;

¢) comunicar imediatamente ao setor gestor qualquer indicio de comprometimento, perda ou uso indevido do certificado.

5.5.2. S8o responsabilidades da Administra¢do Municipal:

a) designar formalmente o setor responsavel pelo gerenciamento e controle dos certificados digitais;

b) garantir que os equipamentos utilizados sejam compativeis com a instala¢do e uso dos certificados;

) promover a orientac¢do interna sobre o uso adequado dos certificados e boas praticas de seguranga da informacéo;
d) acompanhar a execugdo contratual, registrando ocorréncias, falhas de atendimento e demais fatos relevantes.

5.6. Acompanhamento, fiscalizac&o e suporte

5.6.1. Aexecucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por servidor(es) designado(s) em portaria especifica, na forma da Lei n® 14.133/2021.
5.6.2. Compete ao fiscal do contrato, entre outras atribui¢des:

a) conferir se as emissdes e renovagdes estdo em conformidade com as solicitagdes autorizadas;

b) verificar o cumprimento, pela contratada, dos prazos e condi¢des de atendimento;

c) registrar em relatério proprio as ocorréncias relevantes, inclusive eventuais ndo conformidades;

d) atestar as notas fiscais correspondentes aos certificados efetivamente emitidos e em uso pela Administragao.

5.6.3. A contratada devera manter canal de suporte técnico para atendimento de dividas e problemas relacionados a utilizacéo dos certificados digitais,
dentro do horério de funcionamento da Administracdo Municipal ou conforme previsto no edital.

5.7. Condic0es gerais de execugdo

5.7.1. A execugdo do objeto observara as quantidades estimadas no Termo de Referéncia, sem obrigatoriedade de contratacdo integral, podendo a
Administracdo demandar apenas os certificados estritamente necessarios ao atendimento de suas necessidades.

5.7.2. A emisséo dos certificados ocorrera de forma gradual, ao longo da vigéncia da Ata de Registro de Pregos, em consonancia com o planejamento
administrativo e com a disponibilidade orgamentaria.

5.7.3. Eventuais ajustes operacionais no fluxo de execugdo poderdo ser realizados, desde que ndo alterem o objeto contratado nem impliquem
emoneracgdo indevida, devendo ser formalmente registrados em documento proprio (termo aditivo, apostilamento ou despacho motivado, conforme o
€aso).

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, respondendo
cada parte pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucédo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre 0 drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o representante da empresa contratada para adogao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
Preposto

6.5. Ndo cabe preposto para a execucdo deste contrato, sendo a contratada representada por seu responsavel legal ou representante formalmente
constituido, quando necessario.

Rotinas de fiscalizagéo

6.6. Aexecugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos formalmente designados.

Fiscalizac&o e gestdo do contrato

6.7. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Fiscal do Contrato, Sra. Lucinei Vernier de Macedo, Portaria n® 116/2022, servidora
publica municipal designada pela Administracdo, a quem competiré verificar o cumprimento das condicfes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no
edital e no contrato.

6.7.1. Compete a Fiscal do Contrato acompanhar a execucdo do objeto, especialmente quanto a conformidade dos bens/servigos entregues com as
especificacOes estabelecidas.

6.8. A Fiscal do Contrato registrara as ocorréncias relacionadas a execugdo contratual e, quando constatadas irregularidades ou desconformidades,
notificara a contratada para adogéo das providéncias corretivas no prazo fixado pela Administragao.

6.9. Nas situacBes que possam comprometer o fornecimento nas datas previstas ou o atendimento das necessidades da Administracdo, a Fiscal do
Contrato comunicara imediatamente o fato ao Gestor do Contrato.

6.10. O Gestor do Contrato, assim entendido o Secretario Municipal competente, sera responsavel pela gestdo administrativa do contrato, pela tomada de
decisBes estratégicas, pela autorizacdo de pagamentos, prorrogacdes, alteracBes contratuais e pela adocdo das providéncias cabiveis em caso de
descumprimento contratual.

6.11. A fiscalizacdo exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada pela perfeita execu¢do do objeto, inclusive
quanto a qualidade dos produtos/servicos fornecidos e ao atendimento das normas legais e regulamentares aplicaveis, ndo implicando
corresponsabilidade do contratante ou de seus agentes.

Gestor do contrato

6.12. Compete ao Gestor do Contrato:

6.12.1. Coordenar o processo de acompanhamento e fiscalizacdo, bem como as alteragfes e prorrogacdes contratuais, elaborando relatdrios de adequagéao
quando necessario;

6.12.2. Acompanhar os registros realizados pela Fiscal do Contrato, informando a autoridade superior sobre situacfes que ultrapassem sua competéncia;

6.12.3. Acompanhar a manutencdo das condi¢cGes de habilitacdo da contratada, anotando eventuais problemas que comprometam a liquidagdo e o
pagamento da despesa;

6.12.4. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pela Fiscal do Contrato quanto ao cumprimento das obrigacdes assumidas pela
contratada, mencionando indicadores de desempenho e eventuais penalidades aplicadas;

6.12.5. Instaurar, quando for o caso, processo administrativo de responsabilizacdo para aplicacdo de sangdes, nos termos do art. 158 da Lei n® 14.133
/2021, observadas as competéncias legais;

6.12.6. Elaborar relatdrio final sobre a consecugao dos objetivos da contratacéo e propor medidas para o aprimoramento das atividades administrativas;

6.12.7. Encaminhar ao setor competente a documentacdo necessaria para formalizagdo da liquidagdo e pagamento das despesas, com base nas
informacdes e atestos fornecidos pela Fiscal do Contrato.

Se quiser, na proxima mensagem posso adaptar esse mesmo bloco para outro objeto (servigo, obra, fornecimento) ou tirar a mencéo nominal a fiscal para
virar um modelo totalmente padréo.
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7 INFRACOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Infragbes Administrativas

Nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, o contratado que cometer qualquer das infracBes abaixo descritas ficard sujeito as sancoes
administrativas previstas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da reparacéo integral dos danos causados a Administracéo:

a) inexecugdo parcial do contrato, sem justificativa aceita pela Administracdo e que ndo cause grave dano ao interesse publico;

b) inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
¢) inexecugdo total do contrato;

d) retardamento da execugdo ou da entrega do objeto, sem motivo justificado e aceito pela Administracéo;

e) apresentacdo de documentacéo falsa ou prestacdo de declaragdo falsa durante a execucéo contratual;

f) pratica de ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportamento inidoneo ou pratica de fraude de qualquer natureza durante a execugdo do contrato;

h) prética de ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013 (Lei Anticorrupgao).

7.2. Sangdes Administrativas

As sanc0es aplicaveis ao contratado que incorrer nas infragdes previstas no subitem 7.1 observardo os principios da proporcionalidade, razoabilidade,
gravidade da infragdo, extensdo do dano e reincidéncia, e poderdo consistir em:

7.2.1. Adverténcia
Aplicavel, emregra, nas hipdteses de inexecu¢do parcial do contrato, quando ndo se justificar aimposi¢do de penalidade mais grave.

7.2.2. Impedimento de Licitar e Contratar
Aplicavel quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem 7.1, sempre que ndo se justificar a aplicacdo de penalidade mais
severa, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

7.2.3. Declaracéo de Inidoneidade para Licitar e Contratar
Aplicavel quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem 7.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, quando a
gravidade da infragdo justificar a imposicéo da penalidade maxima.

7.2.4. Multa
A multa podera ser aplicada isoladamente ou cumulativamente com as demais san¢des, observados os limites legais:

7.2.4.1. Multa Morat6ria— atraso injustificado (alinea “d”)
0,1% (zero virgula um por cento) por dia de atraso injustificado, incidente sobre o valor da parcela inadimplida, limitada a0 méaximo de 2% (dois por
cento) do valor total da contratagéo.

7.2.4.2. Multa Moratéria — atraso na apresentacéo, suplementacéo ou reposicdo da garantia
0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado, incidente sobre o valor total da contratacdo, limitada ao maximo de 2% (dois por
cento).

7.24.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a extin¢do do contrato, nos termos do inciso | do art. 137 da
Lei n®14.133/2021.

7.2.4.3. Multa Compensatoria —documentacéo falsa, fraude ou atos lesivos (alineas “e”, “f”, “g” e “h”)
De 0,5% (meio por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratagéo, conforme a gravidade da infragdo e os prejuizos causados.

7.2.4.4. Multa Compensatdria — inexecucao total do contrato (alinea “c”)
De 2% (dois por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacdo, conforme a gravidade da inexecucgéo.

7.2.4.5. Multa Compensatoria — inexecucédo parcial com grave dano (alinea “b”)
De 1% (um por cento) a 5% (cinco por cento) do valor da contratacdo, conforme a extenséo do dano causado a Administragdo.

7.2.4.6. Multa Compensatoria — atraso injustificado, em substituicdo a multa moratoria (alinea “d”)
De 1% (um por cento) a 3% (trés por cento) do valor da contratacdo, conforme o impacto do atraso naexecugdo contratual.

7.2.4.7. Multa Compensatdria — inexecucdo parcial sem grave dano (alinea “a”)
De 0,5% (meio por cento) a 2% (dois por cento) do valor da contratacdo, salvo se houver justificativa para aplicacdo de penalidade diversa.

Se quiser, no proximo passo posso montar o item seguinte (por exemplo, <7.3. Procedimento para aplicacdo das sang¢des™) ja prevendo o prazo de defesa
de 15 dias Uteis e a necessidade de processo administrativo.
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8 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. Recebimento do Objeto

8.1.1. O recebimento do objeto dar-se-4, em carater provisorio, mediante apresentacdo de nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para posterior verificagdo da conformidade com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta apresentada.

8.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio, quando estiverem em desacordo com as
especificagbes técnicas, devendo ser substituidos pela contratada no prazo de 01 (um) dia Util, as suas expensas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

8.1.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da nota fiscal, mediante verificagdo da qualidade,
quantidade e conformidade dos materiais entregues, sendo formalizado por termo de recebimento definitivo ou documento equivalente.

8.1.4. Para contratagfes de pequeno valor, nos termos do inciso 11 do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, o prazo para o recebimento definitivo sera de até 03
(trés) dias Uteis.

8.1.5. O prazo para o recebimento definitivo podera ser prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
adicionais para verificacdo da conformidade do objeto.

8.1.6. Em caso de controvérsias sobre a execugdo contratual, sera observada a sistematica prevista no art. 143 da Lei n® 14.133/2021, com emissdo de
nota fiscal referente a parte incontroversa, exclusivamente para fins de liquidagdo e pagamento dessa parcela.

8.1.7. Eventuais inconsisténcias na execucdo contratual ou falhas na nota fiscal ou no instrumento de cobranga suspenderdo a contagem do prazo para o
recebimento definitivo, retomando-se a contagem ap6s a regularizagao pela contratada.

8.1.8. O recebimento, provisorio ou definitivo, ndo exclui a responsabilidade da contratada pela correta execucdo do objeto, nos termos da legislagéo
aplicavel e das clausulas contratuais.

8.2. Liquidacéo da Despesa

8.2.1. Recebida a nota fiscal e a documentacéo regular, o prazo para a liquidagdo da despesa serd de até 10 (dez) dias Uteis, prorrogavel por igual
periodo, mediante justificativa, observadas as normas internas do Municipio.

8.2.2. Para despesas de pequeno valor, conforme o art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, o prazo de liquidagdo podera ser reduzido a metade, mantida
a possibilidade de prorrogagdo, mediante justificativa da unidade responséavel.

8.2.3. A nota fiscal deverd conter, obrigatoriamente: a) data de emissdo; b) prazo de validade dos produtos, quando aplicavel; c) identificagdo do
contrato, da ata de registro de pre¢os ou da unidade contratante; d) periodo de execucdo, quando aplicavel; e) valor total a pagar; f) destaque das
retences tributarias, quando cabivel.

8.2.4. Havendo erros, inconsisténcias ou pendéncias na documentacao apresentada, o prazo de liquidagdo ficara suspenso, reiniciando-se sua contagem a
partir da regulariza¢o pela contratada.

8.2.5. A apresentacdo da nota fiscal devera estar acompanhada da comprovagdo de regularidade fiscal, por meio de cadastro unificado de fornecedores
ou mediante consulta aos sitios oficiais competentes, nos termos do art. 68 da Lei n® 14.133/2021 e da regulamentacdo municipal.

8.2.6. Constatada irregularidade fiscal ou documental, sera concedido prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para regularizacdo ou apresentacdo de defesa,
prorrogavel uma Unica vez, a critério da Administracdo, mediante justificativa.

8.2.7. Persistindo a irregularidade, a Administragdo podera instaurar processo de rescisao contratual, assegurados o contraditério e a ampla defesa, sem
prejuizo da aplicagdo das demais sangdes cabiveis.

8.2.8. Enquanto ndo houver deciséo final acerca de eventual rescisdo contratual, os pagamentos poderdo continuar sendo realizados em relagdo as
parcelas efetivamente executadas e devidamente atestadas, desde que ndo haja impedimento legal.

8.3. Pagamento

8.3.1. O pagamento serad efetuado em até 10 (dez) dias Uteis, contados da data da liquidagdo da despesa, observadas as normas orcamentarias e
financeiras vigentes no Municipio.

8.3.2. Em caso de atraso injustificado no pagamento, sera devida atualizacdo monetaria pelo indice IPCA/IBGE, ou outro indice que venha a ser definido
em norma municipal especifica, nos termos da legislagao aplicavel.

8.3.3. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, creditada em conta corrente indicada pela contratada, mantida em instituigdo financeira
oficial ou outra aceita pela Administracéo.
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8.3.4. Adata da emissdo da ordem bancéria sera considerada como data efetiva do pagamento.

8.3.5. Estdo sujeitas as retencgles tributarias legais todas as obrigagdes previstas na legislacdo vigente, exceto quando a contratada for optante pelo
Simples Nacional e comprovar tal condigdo, hipdtese em que serdo observadas as regras especificas de retengéo aplicaveis.

8.4. Reajuste de Precos

8.4.1. Os precos registrados/contratuais poderdo ser reajustados, observado o interregno minimo de 12 (doze) meses, contado da data da apresentacdo da
proposta ou da data do orgamento estimado que tiver servido de base para a contratagdo, conforme definido no edital e no contrato, nos termos do art.
134 da Lei n°® 14.133/2021.

8.4.2. O reajuste seré aplicado mediante solicitacdo formal da contratada, utilizando-se como indice de corre¢do o IPCA/IBGE (ou outro indice oficial
que o Municipio adote ou venha a adotar), ou, na sua extin¢éo, aquele que vier a substitui-lo, limitado a variacéo efetivamente ocorrida no periodo.

8.4.3. O reajuste ndo é automatico, devendo ser analisado pela Administracdo quanto a sua legalidade, oportunidade e conveniéncia, observada a
disponibilidade orgamentéria e a manutencao do equilibrio econémico-financeiro do contrato.

9 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO FORNECEDOR

9.1. Forma de Selecao e Critério de Julgamento da Proposta

O fornecedor seré selecionado por meio de procedimento licitatério na modalidade Preg&o Eletronico, para Registro de Precos, adotando-se o critério
de julgamento de menor preco, LOTE JURIDICO, nos termos da Lei n° 14.133/2021, do regulamento municipal e demais normas aplicaveis.

9.2. Regime de Execucéo — Sistema de Registro de Precos

9.2.1. A presente licitagdo sera processada sob o Sistema de Registro de Precos (SRP), com formalizagdo de Ata de Registro de Precos, para futuras e
eventuais contratagdes, de acordo com as necessidades da Administracdo, observado o quantitativo maximo registrado para cada item e 0 prazo de
vigéncia da Ata, em conformidade com a Lei n® 14.133/2021 e regulamentacéo correlata.

9.2.2. A existéncia de pregos registrados ndo obriga a Administracdo a contratar, facultando-se a realizacdo de licitacdo especifica para o objeto,
assegurada a detentora da Ata a preferéncia em igualdade de condigdes, nos termos da legislacéo aplicavel.

9.2.3. As contratagBes decorrentes da Ata de Registro de Precos serdo formalizadas por meio de empenho, contrato, ordem de fornecimento ou
instrumento equivalente, conforme dispuser o edital e a regulamentagdo municipal.

9.2.4. Todas as despesas e custos diretos e indiretos necessarios ao fornecimento do objeto correrdo inteira e exclusivamente por conta da contratada,
inclusive transporte, carga, descarga, seguro, embalagens, substitui¢des, tributos e demais encargos incidentes, ndo cabendo a Administracdo qualquer
pagamento adicional além do preco registrado.

9.2.5. Constatadas irregularidades, vicios ou desconformidades nos produtos fornecidos, a contratada devera substituir ou complementar os itens, as
suas expensas, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contado da notificacdo da Administracdo, sem énus adicional e sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades cabiveis.

9.2.6. O objeto desta licitagdo devera ser entregue no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento da ordem de fornecimento
emitida pela Secretaria requisitante, salvo prazo diverso devidamente justificado pela Administragdo e formalmente aceito pela contratada.

9.3. Exigéncias de Habilitacéo
9.3.1. Para fins de habilitagdo, os licitantes deverdo comprovar, mediante apresentacdo de documentacdo valida e atualizada, o atendimento aos

requisitos de habilitacdo juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista, qualificagdo econémico-financeira e qualificagdo técnica operacional,
na forma dos subitens seguintes, observadas as disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021 e da regulamentacdo municipal.

9.4. Habilitagao Juridica

9.4.1. Adocumentacéo relativa a habilitagdo juridica consistira em:

a) Pessoa fisica: documento oficial de identificacdo com foto, valido em todo o territério nacional;

b) Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

¢) Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual (CCMEI), cuja autenticidade podera ser
verificada em sitio oficial do Governo Federal;

d) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal (SLU) ou empresa individual de responsabilidade limitada (EIRELI), se ainda existente:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da sede, acompanhado de documento comprobatério
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da eleicéo ou designacdo de seus administradores;

e) Sociedade empresaria estrangeira: ato de autorizacdo para funcionamento no Brasil, publicado no Diario Oficial da Unido e arquivado na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia ou sucursal;

f) Sociedade simples: ato constitutivo registrado no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local da sede, acompanhado de documento comprobatério
dos administradores;

g) Filial, sucursal ou agéncia: ato constitutivo da matriz, com a devida averbagdo no registro competente, bem como documentos que comprovem o0s
poderes de representacdo do responsavel pela unidade.

9.5. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista
9.5.1. Seraexigida a comprovacéo de:
a) inscricdo no CPF ou no CNPJ;

b) inscricéo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, quando exigivel em razdo da atividade econdmica e do local da prestacéo do servigo
ou fornecimento do bem;

c) regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante;

d) regularidade relativa a Seguridade Social e a0 FGTS;

e) regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa;

f) cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, mediante declaracdo de que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menor de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de quatorze
anos.

9.5.2. Disposicdes adicionais:

a) caso o licitante seja isento de tributos estaduais ou municipais, devera apresentar declaracdo emitida pela Fazenda competente que comprove tal
condigao;

b) o MEI estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros estadual e municipal quando a legislacdo assim o permitir, desde que apresente o
CCMEL;

¢) serdo aceitos documentos em meio eletronico, inclusive aqueles obtidos por meio de consulta a sitios oficiais, ou outros meios legalmente validos,
desde que seja possivel verificar sua autenticidade;

d) microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal e
trabalhista, ainda que contenha restri¢des, assegurado o direito a regularizagdo no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo, nos
termos da legislacdo aplicavel,

e) os documentos de regularidade fiscal e trabalhista somente serdo exigidos do licitante melhor classificado, em momento posterior ao julgamento
das propostas, observado o disposto na Lei n°® 14.133/2021.

9.6. Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.6.1. Aqualificacdo econdmico-financeira sera comprovada mediante a apresentacao de:

a) certiddo negativa de faléncia ou recuperagdo judicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante; no caso de pessoa fisica ou sociedade
simples, certiddo negativa de insolvéncia civil, quando cabivel,

b) quando aplicavel, comprovacdo de plano de recuperagdo judicial aprovado ou de recuperacdo extrajudicial homologada judicialmente, nos
termos da legislacao especifica;

¢) (quando exigido no edital) demonstragdes contébeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis e apresentadas na forma da lei, que comprovem boa
situacdo financeira, mediante os seguintes indices minimos:

® Liquidez Geral (LG) >1
® Liquidez Corrente (LC) >1
® Solvéncia Geral (SG) >1
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LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo N&o Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Circulante
Passivo Circulante

9.6.2. Caso a empresa apresente indices inferiores ou iguais a 1 em algum dos indicadores exigidos, podera ser requerida a comprovacéo de capital
minimo ou patriménio liquido equivalente a até 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacdo ou da parcela pertinente, observado o
disposto na Lei n° 14.133/2021 e na regulamenta¢do municipal.

9.6.3. Os indices serdo calculados com base nas demonstragfes contébeis oficiais, devidamente assinadas por profissional habilitado e, quando
exigivel, registradas no 6rgdo competente, sendo vedada a apresentagdo de balancetes, balangos de abertura ou documentos meramente provisorios.

9.6.4 Os documentos referidos acima limitar-se-8o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.6.5 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracéo
Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.6.6 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

9.7. Qualificagao Técnica Operacional

9.7.1. A licitante devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito pablico ou privado, que comprove(m) o
fornecimento de bens ou itens similares aos objetos da presente licitacdo, compativeis em natureza, quantidade e finalidade com o objeto licitado.
9.7.2.0(s) atestado(s) devera(do) conter, no minimo, a identificacdo da pessoa juridica emitente, a identificacdo da licitante, a descri¢do dos servigos
executados e a indicagdo de que os servicos foram prestados de forma satisfatoria, podendo ser apresentado(s) em nome da empresa licitante.

9.7.3. Serdo aceitos atestados emitidos em qualquer periodo, desde que comprovem a execugdo satisfatéria do fornecimento, podendo a Administracéo,
a seu critério, contatar os emissores para confirmacéo das informagdes.

9.8. Diligéncias

9.8.1. A Administragdo podera promover diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, bem como a verificar a
veracidade das informagdes e documentos apresentados pelos licitantes, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar
originariamente da proposta ou da habilitacdo, nos termos do art. 63 da Lei n® 14.133/2021.

10 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 Ovalor estimativo é de R$ 6.462,41 (seis mil, quatrocentos e sessenta e dois reais e quarenta e um centavos)
11 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1  Asdespesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento do
Municipio de Congonhinhas-PR.

Secretaria de Administragao:
84 -03.002.04.122.0103.2011.3.3.90.39.00 Manuten¢&o da Administra¢do Geral 00000-00000.01.07.00.00.1.500.0000

Secretaria Municipal de Educacéo:
495-10.001.12.361.0104.2062.3.3.90.39.00 Manutenc¢do da Secretaria de Municipal de Educac¢éo 00103- 00103.01.01.00.00.1.500.1001

495 -10.001.12.361.0104.2062.3.3.90.39.00 Manutenc¢éo da Secretaria de Municipal de Educag¢éo 00104-00104.01.01.00.00.1.500.1001
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Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social:
310-07.001.08.244.0106.2037.3.3.90.39.00 Manutencdo da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social 00000-00000.01.07.00.00.1.500.0000
Secretaria Municipal de Agricultura, Industria, Comércio e Meio Ambiente:

451 - 09.001.20.608.0110.2055.3.3.90.39.00 Manutencdo da Sec. Muni. de Agricultura, Ind., Com. e Meio Ambiente 00000-
00000.01.07.00.00.1.500.0000

Secretaria Municipal de Cultura, Desp. e Turismo

262 -06.001.13.392.0107.2032.3.3.90.40.00 Manutencéo da Secretaria Municipal de Cultura, Desporto e Turismo 00000 00000.01.07.00.00.1 .500.0000

12 DISPOSICOES FINAIS

12.1. O presente Termo de Referéncia tem por finalidade subsidiar a elaborac¢do do edital e demais pegas do processo licitatdrio, bem como orientar a
execucdo do futuro contrato e/ou da Ata de Registro de Precos dele decorrente.

12.2. Em caso de divergéncia entre o disposto neste Termo de Referéncia e o edital da licitagdo, prevalecerdo as disposi¢des do edital, observado o que
estabelece a Lei n® 14.133/2021 e a legislagdo correlata.

12.3. Os casos omissos neste Termo de Referéncia serdo resolvidos pela Administracdo, com fundamento na legislacdo aplicavel, nas normas internas do
Municipio de Congonhinhas e, quando necessario, mediante manifestacéo dos setores técnico, juridico e de controle interno competentes.

12.4. A Administracdo poderd, a qualquer tempo, promover ajustes formais neste Termo de Referéncia, antes da publicagdo do edital, para correcdo de
erros materiais ou aperfeicoamento das especificages, desde que ndo haja alteracdo substancial do objeto ou do orgamento estimado, devendo tais
ajustes ser devidamente motivados e juntados aos autos do processo.

12.5. A participagdo no certame implicard plena ciéncia e aceitagdo de todas as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no edital e em seus
anexos, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento.

12.6. Os casos ndo previstos no edital e no contrato serdo resolvidos com base na Lei n° 14.133/2021, na legislagdo municipal pertinente, nas normas de
regéncia do Sistema de Registro de Precos e, subsidiariamente, nos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
economicidade e interesse publico.

12.7. Integram o presente Termo de Referéncia, para todos os fins, 0s anexos que o acompanham, bem como o0s documentos técnicos que venham a ser
expressamente a ele vinculados no processo administrativo.

Se vocé me disser qual é o objeto (por exemplo: géneros alimenticios, material de limpeza, combustivel etc.), posso adaptar esse item 12 com alguma
mencdo especifica ao tipo de fornecimento, se quiser.

13 Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4°do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Assinado de forma digital

GABRIELA JULIANO por GABRIELA JULIANO
DIAS:07741364995  5iere 16 00,17 09:14:37
-03'00'
GABRIELA JULIANO DIAS
Secretéria de Administracdo

11de 12


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

Assinado de f
ANNA GABRIELLA 4252t de forna

FURLANETTO GABRIELLA FURLANETTO

COELHO:0541356 COELHO:05413565933
5933 Dados: 2026.08.17

09:17:42 -03'00°
ANNA GABRIELLA FURLANETTO COELHO
Secretéaria M. de Educacédo

NElSA DE OLlVElRA Assinado de forma digital por

NEISA DE OLIVEIRA
COSTA:532570229  costa:53257022972

Dados: 2026.08.17 09:10:13
72 -03'00°

NEISA DE OLIVEIRA COSTA
Secretaria M. de Desenvolvimento Social

Assinado de forma digital
INDIANARA por INDIANARA CRISTINA
CRISTINA PIRES:04389401998

PIRES:04389401998 Dados: 2026.08.17
09:58:57 -0300

INDIANARA CRISTINA PIRES
Secretaria M. de Agric., Ind., Comercio e meio ambiente

DAIANS SANTOS Digitally signed by

DAIANS SANTOS
PIROLO:0581239 piroL0:05812397929
Date: 2026.08.17
7929 10:00:25 -0300

DAIANS SANTOS PIROLO
Secretaria de Cultura, Desp e Turismo
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