
 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA (DFD) 
 
 

 
Setor Requisitante (Secretaria): Secretaria Municipal de 
Cultura, Desporto e Turismo 

 
Responsável pela Demanda: Daians Santos Pirolo 

 

 
Objeto: 

( X ) Serviço não continuado; 
( ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva 
de mão de obra; 

( ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de 
mão de obra; 

( ) Material de consumo; 
( ) Material permanente / equipamento. 

 
Forma de Contratação sugerida: 

( ) Lei 14.133/21; 
(X ) Pregão (Pregão próprio); Ata de Registro de Preços 
( )Adesão à IRP de outro Órgão. O Pregão é próprio 

( )Concorrência 

 

1. Justificativa da necessidade da contratação da solução, 
considerando o Planejamento Estratégico, se for o caso: 
A presente contratação fundamenta-se na necessidade da Secretaria de promover eventos culturais, esportivos, 
educacionais e festivos, como forma de incentivo à participação social, valorização das atividades institucionais e 
utilização qualificada dos espaços públicos. 
A realização desses eventos demanda a prestação de serviços especializados de ambientação decorativa e de interação 
com o público por meio de personagem tipo mascote, visando garantir melhor organização visual, maior engajamento 
dos participantes e adequada experiência do público. 

 

2. Quantidade de material/serviço da solução a ser contratada: 
 

 

LOTE DESCRIÇÃO DO SERVIÇO CATSER UNIDADE 
DE 

 
MEDIDA 

QUANT VALOR 

 

UNITÁRIO 

VALOR 

 

TOTAL 



 

01 Serviço de disponibilização 
de personagem tipo 
mascote para 
participação em eventos 
institucionais, esportivos, 
culturais e educacionais, 
incluindo fantasia completa 
em 
bom estado e profissional 
responsável pela 
caracterização 
e interação com o público. 
O serviço deverá 
contemplar 
presença no local, 
animação, 
interação recreativa e 
participação em atividades 
e 
registros fotográficos, 
conforme demanda da 
Secretaria. 
A contratada será 
responsável por transporte, 
logística e 
demais custos necessários 
para execução do serviço. 
 

12610 HR 200 R$ 222,33 R$ 44.466,00 

02 Serviço de decoração para 
eventos institucionais, 
culturais 
e festivos, como concurso 
Miss Congonhinhas e 
demais festividades, 
incluindo fornecimento, 
montagem e desmontagem 
de itens decorativos e 
estruturais. 
O serviço poderá 
contemplar, conforme 
demanda da Administração: 
arranjos florais naturais 
e/ou artificiais, passarela 
com aproximadamente 10 
metros, mesas para 
autoridades, cadeiras, 
elementos decorativos 
temáticos, tecidos, 
painéis, iluminação 
decorativa e demais itens 
necessários para 
ambientação do espaço. 
A contratada será 
responsável 
por transporte, montagem, 
manutenção durante o 
evento e 
desmontagem, garantindo 
qualidade, organização e 
adequação ao tema 
proposto. 

17019 UN 50 R$ 3.236,00 R$ 161.800,00 

TOTAL: R$ 206.266,00 

 



 

 
 

 
3. Previsão de data em que deve ser assinado o instrumento contratual: 

 
Previsão de assinatura: após conclusão do processo licitatório no exercício de 2026 

 

 

 

4. Creditos Orçamentários: 

 

4.1 Valor estimado da contratação: R$ 206.266,00 (Duzentos e seis mil, duzentos e sessenta e seis 

reais.). 

Valor estimado custeio: R$ 206.266,00 

 
 

4.2. Ação do Plano Operacional (Plano Interno): 

Promoção das Atividades Festivas e Recreativas 
 

 

4.3 Plano Orçamentário: 

 Órgão: 06 – Secretaria Municipal de Cultura, Desporto e Turismo 

 Unidade: 002 – Divisão de Desporto Amador 

 Projeto/Atividade: 2.034 – Promoção das Atividades Festivas e Recreativas 

 Elemento de Despesa:  278 3.3.90.31.00.00.00.00 premiações 
culturais, artisticas, cientificas 

 

 

5. Indicação do(s) integrante(s) da equipe de planejamento: 
 

 
a) Fiscal Técnico, titular e substituto: Titular: Adr ia na  de  

So uza  F io r a to ,  po r t a r ia  n:  577 /2026 : (substituto a designar, 
conforme ato formal da Administração) 

 

b) Assessoria de Planejamento, titular e substituto: 

Conforme designação interna da Administração Municipal. 

 

c) Gestor do Contrato, titular e substituto: 

Titular: Secretário(a) Municipal de Cultura, Desporto e Turismo Daians Santos Pirolo 
Substituto: (a designar por ato formal) 

 

 



 

 

 

Submeto o Documento de Formalização da Demanda para avaliação.  

Congonhinhas, 24 de setembro de 2026 

 

 

 

 

 

 

Identificação do Responsável 
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