TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servi¢gos técnicos especializados na area de treinamento, captacao de
recursos financeiros, execu¢cdo e acompanhamento na elaboracédo de projetos e convénios junto aos 6rgaos competentes, bem
como apoio técnico na elaboracgéo, organizacao e gestdo de processos administrativos relacionados, em conformidade com as disposi¢ées

da Lei n® 14.133/2021, a ser realizada por meio de procedimento licitatério na modalidade Pregédo Presencial.

2. JUSTIFICATIVA

A Administracdo Publica Municipal possui a necessidade de ampliar sua capacidade técnica na captacao de recursos financeiros junto
aos governos federal e estadual, visando viabilizar investimentos em areas essenciais como saude, educacao, infraestrutura, assisténcia
social, agricultura e desenvolvimento urbano.

A elaboracdo de projetos técnicos, cadastramento de propostas em sistemas governamentais, acompanhamento da execucdo de
convénios e elaboracdo de prestacdes de contas exigem conhecimento técnico especializado e acompanhamento permanente das
oportunidades de financiamento disponibilizadas pelos 6rgdos governamentais.

Considerando as limita¢des estruturais da equipe interna para atendimento integral dessas demandas, torna-se necessaria a contratacao
de empresa especializada para prestar suporte técnico a Administracdo Municipal, contribuindo para maior eficiéncia na captacao de

recursos e na gestado dos convénios celebrados.

3. UNIDADE REQUISITANTE
A unidade requisitante da presente contratacéo é a Secretaria Municipal de Administracdo de Florestopolis — PR.

4. ITENS E ESPECIFICACOES

Pagina 1 de 7



LOTE 1

ESPECIALIZADOS NAAREA DE
TREINAMENTO, CAPTACAO DE RECURSOS
FINANCEIROS, EXECUGAO E
ACOMPANHAMENTO NA ELABORAGAO DE
PROJETOS, DOS CONVENIOS JUNTO AOS
ORGAOS COMPETENTES E APOIO NA
ELABORACAO, ORGANIZACAO E OUTROS
CONFORME MATERIAL QUE SEGUE EM
ANEXO COMPETENTES

Item | Descricao Unidade |Quant. |Valor Max. |Valor Méax. Total
Unit.
1 PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS SERV |12 R$ 6.000,00 |R$ 72.000,00

Valor Maximo R$ 72.000,00 (setenta e dois mil reais)

Os valores estimados foram retirados dos orgamentos, em anexo, bem como, 0s quantitativos estimados.

5. PRAZO DE ENTREGA

O prazo de entrega sera de até 7 (sete) dia apds o recebimento da Autoriza¢do de Fornecimento ou Nota de Empenho.

6. CONDICOES DE RECEBIMENTO

O recebimento dos servigos objeto deste Termo de Referéncia seré realizado de forma provisoria e definitiva, conforme a verificagdo da

conformidade da execuc¢ao dos servigos com as especificagdes estabelecidas, observando-se as disposi¢cdes da Lei n° 14.133/2021.

Recebimento Provisério

O recebimento provisorio ocorrera apos a prestacao dos servigos pela empresa contratada, mediante verificagdo preliminar realizada pelo

servidor ou comisséo responsavel pela fiscalizagéo do contrato, com o objetivo de avaliar se as atividades foram executadas conforme as

condicdes estabelecidas no contrato e neste Termo de Referéncia.

Nesta etapa, sera verificada a execucao das atividades previstas, tais como:

realizacdo dos treinamentos previstos;

elaboracdo e acompanhamento de projetos e convénios;
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apoio técnico prestado a Administracdo Municipal,

entrega de relatérios ou documentos decorrentes da execucao dos servigos.

Recebimento Definitivo

O recebimento definitivo ocorrera apos a verificagdo completa da execucao dos servigos e confirmacéo de que todas as atividades foram
realizadas de acordo com as especificacdes contratuais.

Caso sejam identificadas irregularidades, inconsisténcias ou servigos executados em desacordo com o estabelecido, a contratada sera
notificada para proceder as correcfes necessarias dentro do prazo estabelecido pela Administracao.

Aceitacdo dos Servicos

A aceitacdo definitiva dos servicos sera formalizada pelo responsavel pela fiscalizacdo do contrato, mediante atesto na documentacao
fiscal apresentada pela contratada, permitindo assim a realizacado do pagamento conforme as condi¢gdes previstas no contrato.

Dessa forma, o recebimento dos servicos sera realizado de maneira a garantir o controle da execucao contratual, a qualidade dos
servigcos prestados e a correta aplicacdo dos recursos publicos, em conformidade com os principios estabelecidos pela Lei n°
14.133/2021.

7. FORMA DE PAGAMENTO
O pagamento seré efetuado pelo Municipio de Florestopolis — PR a contratada de forma mensal, considerando o quantitativo efetivamente

fornecido no periodo.

1. Periodicidade

O pagamento sera realizado até 30 (trinta) dias apos:
A apresentacao da Nota Fiscal/Fatura;
A conferéncia dos relatorios de abastecimento;

O atesto pelo fiscal do contrato, certificando a regular execuc¢éo do objeto.
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9.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A empresa contratada devera cumprir integralmente as disposicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como as clausulas
contratuais e a legislacao aplicavel, especialmente as normas previstas na Lei n® 14.133/2021.

Constituem obrigacdes da contratada:

Executar os servicos objeto da contratacdo com qualidade, eficiéncia e dentro dos prazos estabelecidos, observando as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e no contrato.

Disponibilizar equipe técnica qualificada e com experiéncia comprovada para a realizacdo das atividades de treinamento, captacao
de recursos, elaboracao de projetos e acompanhamento de convénios.

Realizar o levantamento de programas, editais e oportunidades de captacdo de recursos junto aos 6rgaos das esferas federal e
estadual, informando periodicamente & Administragdo Municipal.

Elaborar projetos técnicos, planos de trabalho e demais documentos necessarios para participacdo do municipio em programas
governamentais e celebracdo de convénios.

Efetuar o cadastramento de propostas e acompanhamento dos processos nos sistemas eletrénicos utilizados pelos 6rgaos
concedentes.

Prestar apoio técnico na execuc¢do dos convénios firmados, orientando a Administracdo quanto ao cumprimento das exigéncias legais
e administrativas.

Auxiliar na organizacdo documental e elaboracao de relatérios necessarios para prestacdo de contas dos recursos recebidos.
Promover treinamento e capacitacdo de servidores municipais, visando aprimorar os conhecimentos relacionados a elaboracdo de
projetos e gestdo de convénios.

Manter sigilo sobre todas as informacgdes e documentos a que tiver acesso em razao da execugao dos servigos.

10.Comunicar a Administracdo Municipal quaisquer situacdes que possam comprometer a execucdo dos servigos ou 0 cumprimento

dos prazos estabelecidos.

11.Responsabilizar-se por todas as despesas necessarias a execugcdo dos servi¢os, incluindo encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais decorrentes da contratacao.
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12.Atender as determinacdes da Administracdo Municipal e do servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, prestando todas as
informacgdes e esclarecimentos solicitados.

13.Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas no processo licitatorio.

14.Monitoramento dos sistemas E-PROTOCOLO, PORTAL DOS MUNICIPIOS, SGA E PLATAFORMA DO TRANSFERGOV DO GOVERNO
FEDERAL.

15. Apoio aos processos de regularizacao fundiéria.

16.Apoio e acompanhamento nas tramitacdes dos licenciamentos ambientas dos projetos de obras.

17.Reunides, orientacdes técnicas, capacitacdes e execucdes quando for SOLICITADO.

18. Relatérios dos trabalhos prestados mensalmente junto com o documento de liquidacdo mensal.

19. Acompanhamento em reunides junto aos 6rgdos governamentais das 2 esferas com prefeito e técnicos sendo conforme a ocasido
solicitada.

20.Atendimento presencial de no minimo 01 DIA POR SEMANA, e os outros dias, ficando a disposi¢cdo no atendimento remoto ou quando
surgir urgéncia de atendimento presencial.
O descumprimento das obrigacdes acima podera ensejar a aplicacdo das san¢fes administrativas previstas na Lei n® 14.133/2021 e no
contrato administrativo firmado entre as partes.
9.Governo Federal
Toda parte que envolve o Sistema do TRANSFEREGOV do Governo FEDERAL onde sé&o vinculados diretamente com todos os
Ministérios do Governo através de CONVENIOS E CONTRATOS DE REPASSE. Realizacdo de operacéo de toda a Plataforma do
TRANSFEREGOV, do inicio do Cadastramento da Proposta até a Finalizacdo de Prestacdes de Contas Final e envio ao SIAFI
como segue abaixo: . Cadastramento: Realizacdo de todo Cadastramento e anexo de documentacdes. - Dados: Informacdes
Gerais das Propostas Cadastradas, gerando sempre quando for necesséario um Extrato GERAL. - Programa: Informacdes sobre
o Programa utilizado para cadastrar a proposta. - Participante: Informacdes Sobre pessoas envolvidas no CONVENIO. - Crono
Fisico. Ajuste no PT — Plano de Trabalho caso seja necessario. - Crono Desembolso. Toda vez que houver Ajuste no PT. -

Plano de Aplicacdo Detalhado. Toda vez que houver Ajuste no PT. - Plano de Aplicacdo Consolidado. Plano de Aplicacéao. -
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Anexo: Anexar Documentos no momento do Cadastramento. - Projeto Basico/Termo de Referéncia. Inserir quando necessario.
- Pareceres. Verificacdo de empenhos de Todos Ministério, quando estiver dentro do Sistema SICONV. - Numero de Empenhos:
Listagem de Notas de Empenhos. - Termos Aditivos. Quando for preciso fazer. - Ajuste do Plano de Trabalho. Quando for
preciso. - Obs. Listagem de Repasses. Valor Desembolsado, Valor a Desembolsar. - Processo de Compra, Toda parte de
Licitacdo anexar dentro do Sistema. - Contrato, Licitacdo. - Documento de Liquidacédo, Anexar Documentos de Todos 0s
Pagamentos. - Pagamento: Parcial até prestacdo de contas —final e (Aprovacao do SIAFI). - Registro Ingresso de Recurso: no
momento de cada pagamento. REGOV/Caixa Econdmica Federal, CONTRATOS DE REPASSE. - Responséavel na Orientagao e
Acompanhamento dos Contratos de Repasse, em Resolver junto com a equipe da Prefeitura pendéncias do municipio com o
CAIXA e MINISTERIOS dos Contratos e Convénios no Sistema do TRANSFEREGOV, Recursos estes do Governo FEDERAL,
Acompanhar junto a Parte técnica do municipio, documentacdo para atualizacdo dos dados dentro do Sistema para que a obra
ande conforme cronograma estipulado pelos ministérios, Acompanhar as Obra na parte (EXECUCAO) juntamente com a parte
Técnica (ENGENHARIA), Acompanhar Prazos de Clausula Suspensiva, Vigéncia do Convenio e prazo de Prestacdo de Contas
Final, para ndo ocorrer perca de Contratos nem Recursos tanto FEDEREAIS quanto ESTADUAIS, Acompanhamento junto ao
setor de Licitagcdo dos Termos Aditivos entre CAIXA, PREFEITURA e depois de concluido o mesmo, orientagdo para o setor
responsavel pra fazer o Termo Aditivo entre Prefeitura e Empresa e Acompanhar todas as Documentac¢des do Inicio até o Fim
dos Contratos com parceria com toda equipe do Municipio até sua Finalizac&o e Prestacdo de Conta — Final e (Aprovacéo do
SIAFI). . TRANSFERENCIAS ESPECIAIS, . TRANSFERENCIA FUNDO A FUNDO - (TRANSFEREGOV), . TRANSCRECIONARIAS
DISCRICIONARIAS E LEGAIS, . TERMO DE EXECU(}AO DESCENTALIZADA . NOVO PAC

10. Governo Estadual

E-PROTOCOLO / PORTAL DOS MUNICIPIOS / PORTAL DA FAIXA DE DOMINIO / SISTEMA DE GESTAO AMBIENTAL - SGA

AMEP — DETRAN — FUNDEPAR — SANEPAR — SEAB — SECID — COPEL — SEDEST — SEED — SEES — SEIl — SEIL — SEJUF — SESA - SETU —
Gestao de todos os Convénios Vinculados a estas Secretarias de ESTADO através das emendas Parlamentares e a Fundo Perdido do Governo do
Estado etc... DER — Projetos de Pavimentacédo, Recape, Autorizacdo para Utilizagdo das FAIXAS DE DOMINIO e Processos de Pedidos de
Materiais Frisados e etc.... PARANA EDIFICACOES — Obras de Construcdes do Governo do Estado a Fundo Perdido, exemplo: Pronto
Atendimento, Construcdo da UBS etc.... DETRAN — Projetos de Sinaliza¢des Viarias, Construcdo de Pontes do Municipio, e outros.... INSTITUTO
DAS AGUAS — Acompanhamentos Técnicos nas Autorizagbes de Licenciamentos nos Processos de Autorizacdes de Outorga para Furar Perfuracéo
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de Pocos Artesianos, obras de Pontes etc.... . A.A — Autorizacdo Ambiental, IAT — Acompanhamentos Técnicos nas Autorizacfes de Licenciamentos
para as Obras do Municipio, no processo Fisico ou no Sistema de Gestdo Ambiental - SGA. . DLAE — Dispensa de Licenca Ambiental Estadual .
LAS — Licenga Ambiental Simplicada . L.P — Licenca Prévia, . L.I — Licenca Instalacdo . L.O — Licenga de Operacéo . SINAFLOR . Inventario
FLORESTAL TJ — TRIBUNAL DE JUSTICA — Acompanhamento dos Processos de Regularizagdo FUNDIARIA em Parceria com a Propria COHAB
COHAPAR — Acompanhamento de todos os Projetos Vinculados a Cohapar e uma assessoria no que tange o atendimento aos Municipes de forma
Geral para Regularizacdo de Documentagdes de Moradias Vinculadas a Projetos Sociais, onde muitas das Vezes os Proprietarios realiza a
QUITACAO do IMOVEL e depois ndo sabem como transitar com a Documentac&o para proceder ao pedido da CARTA DE QUITACAO e
Escrituracdo do Imével em seu Nome, onde muitas das vezes por se tratar da 1° Escritura existe alguns beneficios que os Proprietarios ndo sabe e
orientamos para que o Custo fique ainda mais baixo, uma vez que estas casas sdo de Projetos Sociais.

11.CRITERIO DE JULGAMENTO
O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de MENOR PRECO POR ITEM, nos termos do art. 33 da Lei n® 14.133/2021.

12. VIGENCIA

A vigéncia contratual sera definida no edital e podera ser prorrogada conforme legislacao pertinente.

13. DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das dotacfes orgcamentarias proprias consignadas no Or¢camento
Geral do Municipio de Florestopolis — PR, para o exercicio vigente, atendendo as respectivas Secretarias Municipais que utilizam a frota

oficial.

CELIO ROBERTO DOS SANTOS
Secretario de Administracao
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