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TERMO DE REFERENCIA
Lei Federal n2. 14.133/2021
Art.70 Decreto Municipal n2. 10.672 de 01 de dezembro de 2023 (Regulamento Geral)

IDENTIFICACAO DA AREA TECNICA

Area requisitante Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Responsavel pelo termo Thalis Gabriel Correia dos Santos
Cargo/fungdo Agente Administrativo

E-mail seaso.adm@hotmail.com

Telefone Ramal 4416 ou 1459

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestagcdo de Curso Presencial de Microsoft Excel
Avancado, destinado ao aperfeicoamento técnico de 1 (um) servidor lotado na Vigilancia
Socioassistencial da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, visando ao desenvolvimento de
competéncias relacionadas a organizagao, tratamento, consolidacao, analise e apresentac¢do de dados,
elaboracdao de relatdrios gerenciais, indicadores, dashboards e automatizacdo de processos
administrativos, contribuindo para o fortalecimento da gestdo da Politica Municipal de Assisténcia
Social.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratagao encontra-se devidamente fundamentada no Documento de
Formalizacdo da Demanda (DFD) e no Estudo Técnico Preliminar (ETP), elaborados em conformidade
com as disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n? 10.672/2023.

A Vigilancia Socioassistencial constitui drea estratégica da gestdo do Sistema Unico de
Assisténcia Social — SUAS, sendo responsavel pela producao, sistematizacdo, analise e disseminacao de
informacdes territorializadas, indicadores sociais, diagndsticos socioterritoriais, monitoramento da
rede socioassistencial e elaboracdo de estudos técnicos que subsidiam o planejamento, a execucao, o
monitoramento e a avaliacdo das politicas publicas.

O exercicio dessas atribuicdes demanda elevado dominio das ferramentas utilizadas no
tratamento de dados, especialmente do Microsoft Excel, software amplamente empregado pela
Administracdo Publica para consolidacdo de bases de dados, elaboracdo de painéis gerenciais,
automatizacdo de rotinas, cruzamento de informacgdes provenientes de sistemas governamentais e
geracao de relatdrios técnicos.

A capacitacdo pretendida permitira a otimizagao dos processos internos, reducdo do tempo de
execuc¢do das atividades, diminuicdo da ocorréncia de erros operacionais, padronizacdo das
informacdes produzidas e melhoria da qualidade das analises disponibilizadas aos gestores municipais,
atendendo aos principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e melhoria continua previstos
na Lei n? 14.133/2021.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
http://leismunicipa.is/0z6m1
mailto:seaso.adm@hotmail.com
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO

3.1 A solugdo consiste na contratagdao de empresa especializada para ministrar Curso Presencial
de Microsoft Excel Avangado, destinado ao aperfeicoamento técnico de servidor da Vigilancia
Socioassistencial da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, contemplando o planejamento,
preparacdao do material didatico, disponibilizacdo de instrutor qualificado, realizacdo das aulas
presenciais, acompanhamento das atividades praticas e emissao de certificado de conclusao.

3.2 O conteudo programatico devera contemplar recursos avancados do Microsoft Excel,
incluindo, no minimo:

e Funcgdes condicionais e estatisticas;

e Funcgdes de pesquisa e referéncia;

e Tratamento e validacdo de dados;

¢ Tabelas Dinamicas;

e Graficos Dinamicos;

o Segmentacdo de dados;

¢ Dashboards gerenciais;

¢ Formatacao condicional;

¢ Importacdo e tratamento de bases de dados;
e Automatizagao de planilhas;

e Recursos de produtividade;

e Boas praticas na elaboracdo de planilhas.

3.3 A execucdo devera ocorrer na modalidade presencial, proporcionando interacdo direta
entre instrutor e participante, acompanhamento individualizado durante a realizacdo dos exercicios
praticos, resolucdo imediata de duvidas e aplicacdo dos conteudos as atividades efetivamente
desempenhadas pela Vigilancia Socioassistencial.

A opcdo pela capacitacdo presencial decorre da necessidade de desenvolvimento de atividades
eminentemente praticas, utilizando bases de dados, planilhas e situacbes compativeis com a rotina
administrativa do setor, circunstancia que demanda acompanhamento continuo do instrutor durante
a execucao dos exercicios.

3.4 A solugao contempla todo o ciclo da contratagdo, abrangendo planejamento, execug¢do do
treinamento, disponibilizacdo de material didatico, realizacdo das atividades praticas, avaliagdo da
aprendizagem e emissao de certificado de conclusao.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratada devera possuir objeto social compativel com a prestacdo de servicos de
treinamento, capacitacao profissional ou cursos na area de informatica.

4.2. O curso deverd ser ministrado obrigatoriamente na modalidade presencial, nas
dependéncias disponibilizadas pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social ou em outro local situado
no Municipio previamente aprovado pela Administracao.

4.3. Poderao participar da contratacdo empresas de qualquer localidade, desde que atendam
integralmente as condicGes estabelecidas neste Termo de Referéncia e assumam, as suas expensas,
todos os custos necessdrios a execucdo presencial do curso no Municipio, vedada qualquer cobranca
adicional da Administracdo em razao de deslocamento, hospedagem, alimentacdo ou logistica.

4.4. A empresa deverd disponibilizar instrutor com experiéncia comprovada na drea de
Microsoft Excel Avancado.
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4.5. Ao término da capacitacdo devera ser emitido certificado de conclusdo contendo, no

minimo:

- nome do participante;

- carga horéria;

- conteudo programatico;
- data de realizacdo;

- identificacdo da empresa.

4.6. A selecdo do fornecedor ocorrerd por Dispensa de Licitagdo, com fundamento no inciso |l
do artigo 75 da Lei Federal n? 14.133/2021.

4.7. Aplicam-se a presente contratacdo as disposicdes da Lei Federal n? 14.133/2021, do
Decreto Municipal n? 10.672/2023, do Decreto Municipal n? 10.625/2023 e demais normas
pertinentes.

4.8. O curso devera ser realizado em periodo diurno com, entre segunda-feira e sexta-feira.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. A execugdo do objeto terd inicio em até 25 (vinte e cinco) dias corridos, contados da data do envio
da Nota de Empenho pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social a contratada.

5.2. No prazo estabelecido no item anterior, a contratada deverd realizar, em conjunto com a
fiscalizagao do contrato, as seguintes etapas preparatdrias:

a) definicdo do cronograma de execuc¢do do curso, contendo as datas e os hordrios das aulas;

b) confirmacdo do local de realiza¢do da capacitacdo, quando aplicével;

¢) disponibilizacdo do plano de curso, contendo o contetddo programatico, a metodologia de ensino, a
carga hordria, os recursos didaticos e os critérios de avaliacdo da aprendizagem;

d) alinhamento dos procedimentos administrativos necessarios ao inicio das atividades, incluindo a
confirmacdo da relagdo dos participantes encaminhada pela contratante.
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5.3. O curso devera ser ministrado de forma presencial destinado a capacitacdo de 1 (um) servidor,
observando integralmente a carga horaria, o conteido programatico e as especificacdes técnicas
previstas neste Termo de Referéncia.

5.4. Eventuais alteragdes no cronograma somente poderdo ocorrer mediante justificativa formal da
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contratada e prévia autorizacdo da fiscalizacdo do contrato, desde que ndo ocasionem prejuizo ao
interesse publico nem comprometam o prazo de execucao.

5.5. A execu¢dao do objeto serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, que verificard o cumprimento das condi¢Ges estabelecidas neste Termo
de Referéncia e atestard a regular prestacao dos servigos para fins de pagamento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A contratacdo sera formalizada mediante Contrato, com vigéncia de 06 (seis) meses, contados da
data de sua assinatura, prazo considerado suficiente para o planejamento, execucao integral do curso,
realizacdo de eventuais reposicdes de aulas, emissdao dos certificados, fiscalizacdo, recebimento
definitivo do objeto e demais providéncias administrativas necessdrias ao encerramento da
contratacgao.
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6.2. O objeto possui natureza de servico por escopo, razdo pela qual a vigéncia contratual ndo
caracteriza prestacdo de servico continuo, destinando-se exclusivamente a assegurar a completa
execucado das obrigagdes assumidas pela contratada.

6.3. A execuc¢do contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, nos termos dos artigos 117 e seguintes da Lei Federal n?
14.133/2021, competindo-lhe verificar o fiel cumprimento das obrigacdes contratuais, registrar as
ocorréncias verificadas e adotar as providéncias necessarias para corre¢cdo de eventuais
irregularidades.

6.4. Durante a execugdo do contrato, a contratada deverd observar rigorosamente o cronograma
previamente aprovado pela Administracdo, comunicando imediatamente qualquer fato que possa
comprometer sua execucao. Havendo necessidade de alteracdo das datas inicialmente previstas, esta
somente podera ocorrer mediante autorizacdo expressa da fiscalizacdo, desde que ndo haja prejuizo
ao interesse publico nem alteracdo do objeto contratado.

6.5. Na hipdtese de interrupgdo das aulas por motivo imputdvel a contratada, esta ficara obrigada a
promover a reposicao integral da carga horaria ndo ministrada, sem qualquer 6nus adicional para a
Administracao, observando cronograma previamente aprovado pela fiscalizagao.

6.6. Caso o instrutor inicialmente indicado fique impossibilitado de ministrar as aulas, a contratada

devera providenciar sua substituicdo por profissional com qualificacdo técnica equivalente ou superior,
mediante prévia comunicacdo e aprovacdao da Administracdo, sem prejuizo da continuidade da
execugdo contratual.

6.7. A fiscalizagao podera determinar a corregao de falhas, complementagdo de conteudo, reposi¢ao
de aulas ou adog¢do de outras medidas necessdrias sempre que verificar o descumprimento das
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes cabiveis.
6.8. O recebimento definitivo do objeto somente ocorrerd apds a comprovacdo da execucdo integral
da carga hordria contratada, do cumprimento do conteudo programatico, da entrega do material
didatico, da apresentacao das listas de frequéncia, da emissdo dos certificados e da verificacdo de que
todas as obriga¢Ges contratuais foram satisfatoriamente cumpridas.

6.9. Nao havera reajuste de precos, considerando que a vigéncia contratual sera inferior a 12 (doze)
meses, em conformidade com a legislagdo vigente.

7. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1. A medicdo dos servicos ocorrerd mensalmente, por resultado da execuc¢do parcial do objeto,
mediante verificacdo do efetivo cumprimento das atividades previstas para o respectivo periodo no
cronograma aprovado pela Administracdo, compreendendo, no minimo, a realizacdo das aulas
ministradas no més, a carga hordria efetivamente executada, a observancia do contelddo programatico
correspondente, o controle de frequéncia dos participantes e a disponibilizacdo dos materiais e
documentos exigidos neste Termo de Referéncia.

7.2. Ao final de cada periodo de medicdo mensal, a contratada devera apresentar a fiscalizagdo a
documentacdo comprobatdria da execucdo dos servicos realizados no més, incluindo, quando
aplicavel:

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.bripb4586a259a2c1

IE,! ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 10/07/2026 14:32 -03:00 -03
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| — relatdrio das atividades desenvolvidas no periodo;

Il — registro da carga horaria efetivamente ministrada no més;

Il — listas de frequéncia dos participantes;

IV — demais documentos eventualmente solicitados pela fiscalizagdo para comprovacdao do fiel
cumprimento do objeto.

7.3. O recebimento provisério ocorrerd mensalmente, mediante conferéncia da documentacao
apresentada e verificacdo preliminar da execugdo das atividades desenvolvidas no respectivo periodo,
por meio de atesto emitido pelo fiscal do contrato.

7.4. O recebimento definitivo ocorrerd ao término da execucgdo integral do objeto, apds a constatacao
de que a carga hordria minima de 36 (trinta e seis) horas foi integralmente ministrada, que o conteudo
programatico previsto foi cumprido, que os certificados foram emitidos e que todas as obrigacdes
contratuais foram satisfatoriamente executadas, nos termos do artigo 140 da Lei Federal n?
14.133/2021.

7.5. O pagamento sera efetuado em parcelas mensais, de forma proporcional a carga hordria
efetivamente executada e recebida provisoriamente no respectivo periodo, mediante apresentacao da
Nota Fiscal ou Fatura, acompanhada das certiddes de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria
exigidas para a contratacao, observados os procedimentos de liquidacdo da despesa e o prazo de até
20 (vinte) dias, contados da data do atesto pelo fiscal do contrato.

7.6. Ndo serd efetuado pagamento relativo ao periodo em que forem constatadas pendéncias na
execucdo do objeto, irregularidades na documentagdo apresentada ou descumprimento das
obrigacbes contratuais, hipdtese em que a contratada deverda promover a regularizacdo das
inconsisténcias apontadas pela fiscalizacdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des administrativas
cabiveis.

7.7. Caso sejam verificadas falhas na execug¢dao do curso, a Administragdo poderd determinar a
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reposicao das aulas, a complementacao da carga hordria, a correcao das inconformidades identificadas
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ou a substituicdo do instrutor, quando necessario, podendo suspender o pagamento da parcela
correspondente até o integral cumprimento das obrigacdes assumidas pela contratada.

7.8. O pagamento da ultima parcela ficara condicionado ao recebimento definitivo do objeto e a
comprovacdo da execucdo integral da carga hordria contratada, do cumprimento do conteudo
programatico e das demais obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICA

8.1.1. Para qualificacdo técnica/econdmica, serdo exigidos documentos de habilitagdo juridica, fiscal,
trabalhista, econdmico-financeira e outros previstos em Edital.

8.1.2. Para fins de qualificacdo técnica, serd exigida a comprovacao de experiéncia anterior na
realizacdo de cursos ou treinamentos em Microsoft Excel, mediante apresentacdo de atestado,
declaragao ou documento equivalente.
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8.1.3. A comprovacdo poderd ocorrer mediante apresentacdo de certificados, declaracGes, contratos,
atestados ou documentos equivalentes que demonstrem atuacdo em cursos ou treinamentos de
Microsoft Excel.

8.2. DA CONTRATAGCAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE, INCLUSIVE
AVALIANDO O ASPECTO LOCAL E REGIONAL

Aplicam-se os beneficios previstos na Lei Complementar n? 123/2006 as microempresas e empresas
de pequeno porte, inclusive quanto a regularizagao fiscal tardia, preferéncia de desempate e demais
instrumentos legais cabiveis.

Eventual tratamento diferenciado de alcance local/regional observard a legislagcdo aplicavel e sera
adotado sem prejuizo da competitividade e da selecdo da proposta mais vantajosa.

8.2.1. DA EXCLUSIVIDADE MPE/EPP
Na presente contratacdo, aplica-se a exclusividade para MPE/EPP, em razdo do valor estimado e da
natureza do objeto.

8.2.2. DA SUBCONTRATAGCAO
Serd vedada a subcontratacdo.

9. VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO
9.1. Para a contratacdo de empresa especializada para prestacao de curso avancado de Microsoft Excel
serd utilizado como valor referencial o importe de R$ 1.606,03 (um mil seiscentos e seis reais e trés
centavos), utilizando-se a média dos valores orcados.

9.2 METODOLOGIA DE PRECO
ANEXO | - PLANILHA DE VALOR

A estimativa do valor da presente contratacdo foi elaborada com observancia ao disposto no
artigo 23 da Lei Federal n2 14.133/2021, mediante ampla pesquisa de mercado destinada a demonstrar
a compatibilidade dos precos praticados para objeto de natureza semelhante, garantindo que a
Administracdo disponha de parametro técnico confidvel para a futura contratacgao.

O objeto consiste na contratacdo de empresa especializada para prestacdo de Curso Avangado
de Microsoft Excel, destinado a capacitacao de servidor da Geréncia de Vigilancia Socioassistencial da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, contemplando conteudos relacionados a utilizacdo de
funcbes avancadas, tabelas dindmicas, graficos dinamicos, dashboards, automacdo por macros,
tratamento de dados, formuldrios, protecao de planilhas e demais funcionalidades avanc¢adas da
ferramenta.

Para obtencdo do valor estimado foram consideradas propostas comerciais obtidas junto a trés
empresas atuantes no segmento de capacitacdo profissional, além de levantamento complementar
realizado junto ao Banco de Precos, permitindo maior seguranca na definicdo do preco de referéncia
da contratacao.

4 ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 10/07/2026 14:32 -03:00 -03
. PARA COMFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://c.ipm.com. bripb4586a259a2c1
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Apds a consolidacdo das informacdes obtidas, verificou-se que os precos pesquisados

apresentam compatibilidade entre si, demonstrando coeréncia com os valores praticados no mercado
para cursos com carga horaria de 36 horas, ministrados por instrutores especializados e contemplando
fornecimento de material didatico e certificacao.

O valor estimado da contratacdo corresponde a: R$ 1.606,03 (um mil seiscentos e seis reais e trés
centavos).

A pesquisa de precos foi realizada em estrita observancia aos principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento e sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica,
conforme estabelecem os artigos 18 e 23 da Lei Federal n? 14.133/2021.

Considerando as caracteristicas especificas do objeto, foram utilizadas diferentes fontes de pesquisa,
ampliando a confiabilidade da estimativa e reduzindo riscos de distor¢Ges ocasionadas pela utilizacdo
de apenas uma referéncia de mercado.

A pesquisa contemplou:
e proposta comercial da empresa Instituto Mix;
e proposta comercial da empresa Tiago Paulino Barbosa;
e proposta comercial da empresa BIT Control;
¢ levantamento de precos disponivel no Banco de Precos, plataforma especializada utilizada
como referéncia em contratagdes publicas.

Os valores obtidos foram os seguintes:

» PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.bripb4586a259a2c1

ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 10/07/2026 14:32 -03:00 -03

Fonte da Pesquisa Valor (RS)

Instituto Mix 1.600,00

Tiago Paulino Barbosa 1.297,00
BIT Control 1.775,00 i
Banco de Pregos 1.752,13

A diversidade das fontes consultadas permite maior representatividade dos precos praticados no
mercado, reduzindo a influéncia de eventuais valores isolados e proporcionando maior confiabilidade
ao orcamento estimativo.

Além disso, as propostas pesquisadas contemplam servicos equivalentes quanto a carga horaria,
conteudo programatico, qualificacdo dos instrutores, fornecimento de material didatico e emissdo de
certificados, possibilitando adequada comparacdo entre os valores obtidos.

A utilizacdo conjunta de fornecedores privados e de base oficial de precos publicos atende as boas
praticas de formacdo de precos e reforca a demonstracdo da compatibilidade do orcamento com a
realidade mercadolégica.
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A metodologia utilizada para formacdo do preco estimado observou o disposto no artigo 23 da Lei
Federal n? 14.133/2021, sendo adotado o critério da média aritmética simples dos valores obtidos na
pesquisa de mercado.

A adogdo da média como critério para definicao do valor estimado mostra-se tecnicamente adequada
por representar de forma equilibrada o comportamento do mercado, evitando que a Administracao
utilize exclusivamente o menor preco — que pode decorrer de condi¢cdes comerciais especificas ou ndo
refletir integralmente os custos necessarios para execucdo do objeto — ou o maior preco, que poderia
resultar em sobreavaliagao da despesa publica.

No presente caso, observa-se que os precos obtidos apresentam variacdo compativel com a dinamica
do mercado de capacitacdo profissional, inexistindo discrepancias capazes de comprometer a
representatividade da amostra ou justificar a exclusdo de qualquer dos valores pesquisados.

A utilizacdo da média proporciona maior estabilidade estatistica ao orcamento estimativo, reduzindo
os efeitos de oscilagcbes pontuais e estabelecendo parametro mais adequado para afericdo da
vantajosidade da futura contratacao.

Além disso, o valor médio obtido encontra-se muito préximo dos precos praticados pela maioria dos
fornecedores consultados, demonstrando que representa adequadamente o custo de mercado para a
execucdo do objeto pretendido.

Dessa forma, considerando a pluralidade das fontes consultadas, a compatibilidade técnica entre as
propostas analisadas e a inexisténcia de valores manifestamente inexequiveis ou excessivos, conclui-
se que o montante de R$ 1.606,03 (um mil seiscentos e seis reais e trés centavos) constitui referéncia
idonea e suficiente para subsidiar a contratacdo, atendendo aos principios da economicidade,
eficiéncia, planejamento, razoabilidade e busca da proposta mais vantajosa para a Administracao
Publica.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA E COMPATIBILIDADE COM PPA E LOA

10.1. A despesa é compativel com o planejamento para execugao do referido projeto e sera suportada
por recursos provenientes de suplementacdo com base em excesso de arrecadacdo, conforme
DECRETO N2 12.544, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2026.

CURSO AVANCADO MICROSOFT EXCEL

ORGAO 12 SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL

ACAO 2047 Gestao Administrativa e Financeira, recursos
livres.

VINCULO 000

REF. DOTACAO 546

11.  ESPECIFICACAO DO PRODUTO, PREFERENCIALMENTE CONFORME CATALOGO ELETRONICO
DE PADRONIZAGCAO

- Item Unico: RS 1.606,03 (um mil, seiscentos e seis e trés centavos)
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CURSO AVANCADO PRESENCIAL DE MICROSOFT EXCEL

cADIGO OBIJETO UN | QNT CARGA PERIODO DE VALOR TOTAL
HORARIA | REALIZAGAO
DO CURSO
8044437 | Contratagdo de empresa especializada | H 36 No minimo, DIURNO R$ 1.606,03
para prestagédo de Curso Avangado de 36 horas

Microsoft Excel, contemplando, no
minimo, conteudos relacionados a
utilizagdo de fungbes avangadas,
tabelas dindmicas, gréficos dindmicos,
dashboards, automagao por macros,
formularios, tratamento e validagdo de
dados, protegéo de planilhas e demais
funcionalidades avangadas, incluindo
fornecimento de instrutor qualificado,
material  didatico, certificado de
conclusdo e demais especificagcbes
constantes no Termo de Referéncia.

TOTAL R$ 1.606,03

REQUISITOS:

11.1. Requisitos Especificos da Execugao

A empresa contratada deverd executar integralmente o curso de forma presencial, observando
metodologia compativel com a formacao profissional e priorizando atividades praticas que possibilitem
aos participantes aplicar os conhecimentos adquiridos durante todo o processo de aprendizagem.

A carga hordria minima sera de 36 (trinta e seis) horas, distribuidas conforme cronograma previamente
aprovado pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

O conteudo programatico deverd contemplar, no minimo, os seguintes médulos:

» PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.bripb4586a259a2c1
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e organizagdo, estruturagdo e gerenciamento de planilhas profissionais;

o utilizacdo de fungGes matematicas, estatisticas, financeiras, légicas e de texto;

o funcdes de pesquisa e referéncia, incluindo PROCV, PROCX, INDICE, CORRESP, FILTRO e fungdes
equivalentes;

¢ tratamento, limpeza, padronizacao e validacdo de dados;

o classificacdo, filtros avancados e consolidacdo de informacoes;

o formatacdo condicional aplicada a andlise de dados;

o elaboracao de graficos profissionais e graficos dindmicos;

e criacdo, configuracao e utilizacdo de tabelas dindmicas;

o utilizacdo de segmentacdo de dados e linhas do tempo;

¢ elaboracdo de dashboards gerenciais para apresentacao de indicadores;

e automacado de processos por meio de gravacgao e edi¢cdo bdsica de macros;

e criagdo e utilizacdo de formularios eletrénicos;

e protegdo, compartilhamento e controle de acesso as planilhas;
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o desenvolvimento de relatdrios gerenciais e boas praticas para construcdo de planilhas

corporativas.

A contratada devera fornecer:

e instrutor qualificado;

e material didatico;

« certificado de conclusao;

e equipamentos e recursos necessarios ao desenvolvimento das atividades, quando previsto no
Termo de Referéncia.

A metodologia adotada devera privilegiar a resolucdao de exercicios praticos, estudos de caso e
simulacdes que reproduzam situacGes reais do ambiente de trabalho, proporcionando aos
participantes condicGes de aplicar imediatamente os conhecimentos adquiridos.

11.2. Recursos Minimos a Serem Disponibilizados pela Contratada
Para a perfeita execucdo do objeto, a empresa contratada devera fornecer, sem qualquer custo
adicional para a Administragdo:

e instrutor com comprovada experiéncia na drea de informatica e dominio do Microsoft Excel em
nivel avangado;

e material didatico atualizado, impresso ou digital, compativel com o conteddo ministrado;

o listas de presenca para controle da frequéncia dos participantes;

o certificado individual de conclusdo aos participantes que atingirem a frequéncia minima
estabelecida pela Administracao;

¢ todos os recursos pedagogicos necessarios ao desenvolvimento das atividades;

e equipamentos, softwares, licengas, materiais de apoio e demais recursos necessarios a
realizacdo das aulas, quando previstos na proposta da contratada ou exigidos para a execu¢ao
do objeto;

e suporte técnico durante toda a realiza¢do do curso.

Todo o material disponibilizado devera possuir linguagem compativel com o publico atendido e
abordar conteudos atualizados da versdo do Microsoft Excel utilizada durante as aulas.

11.3. Requisitos Operacionais

Durante toda a execucdo contratual, a empresa devera:

| — cumprir integralmente a carga horaria contratada;

Il — executar o curso exclusivamente no periodo e cronograma previamente aprovados pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social;

Il — assegurar metodologia participativa, privilegiando atividades praticas e exercicios individuais;

IV — manter instrutor presente durante toda a carga horaria das aulas;

V — controlar a frequéncia diadria dos participantes, mediante lista de presenca;

VI —comunicar imediatamente a fiscalizacdo do contrato qualquer ocorréncia que possa comprometer
o cronograma ou a qualidade da execugao;

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.bripb4586a259a2c1
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VIl — emitir certificados aos participantes que cumprirem os critérios minimos de frequéncia

estabelecidos pela Administracdo;
VIII — observar padrdes de qualidade compativeis com ag¢des de qualificagdo profissional.

11.4. Requisitos do Instrutor
O profissional responsavel pela ministracdo do curso deverd possuir formacdo e qualificacdo
compativeis com o objeto contratado.
Serd exigido que o instrutor possua, no minimo:
e experiéncia comprovada na realiza¢cdo de cursos ou treinamentos em Microsoft Excel;
¢ dominio dos conteldos previstos neste Termo de Referéncia.

11.5. Requisitos Legais
Durante toda a execucdo contratual deverdo ser rigorosamente observadas:
e LeiFederal n?14.133/2021;
o legislacdo trabalhista, previdenciaria e tributdria vigente;
e Lei Geral de Prote¢do de Dados — LGPD (Lei n? 13.709/2018), quando aplicavel;
¢ normas de seguranca e saude no trabalho pertinentes a execucdo do objeto.

12. DA PRESTACAO DO SERVICO

12.1. A empresa contratada deverd iniciar o planejamento da execugdo do curso no prazo maximo de
25 (vinte e cinco) dias corridos, contados do recebimento da Nota de Empenho ou instrumento
equivalente.

12.2. O cronograma definitivo, contendo datas, horarios e local de realizacdo das aulas, serd
elaborado em conjunto com a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, considerando a
disponibilidade dos participantes e o interesse da Administracdo.
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12.3. O curso serd executado na modalidade presencial, em razdo da necessidade de
acompanhamento pedagdgico continuo, realizacdo de atividades praticas supervisionadas e
interacdo direta entre instrutor e participantes.

12.4. Todas as despesas decorrentes da execu¢ao do objeto, incluindo tributos, encargos trabalhistas,
materiais didaticos, equipamentos, softwares, licencas e demais custos necessarios, serdao de inteira
responsabilidade da contratada, ndo cabendo qualquer 6nus adicional a Administracao.

12.5. No caso de a vencedora ser de outra comarca, devera assegurar, ainda, demais despesas com
deslocamento, alimentacdo, hospedagem, entre outros custos, ndo cabendo qualquer 6nus adicional
a Administragao.

12.6. O curso devera ser integralmente concluido no prazo maximo de 90 dias contados da definicdo
do cronograma de execugao.

13. DA GARANTIA DA QUALIDADE DA EXECUCAO
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A contratada responderad pela qualidade técnica dos servicos prestados durante toda a execucao
contratual.

Caso sejam constatadas falhas na execucdo, descumprimento da carga hordria, inadequacao do
conteudo programatico ou qualquer desconformidade em relacdo as especificacdes deste Termo de
Referéncia, a Administracdo podera exigir, sem custos adicionais:

| — reposicao das aulas;

Il — substituicdo do instrutor;

Il — complementacdo da carga horaria;

IV — correcao das irregularidades verificadas.

A responsabilidade da contratada permanecerd até o recebimento definitivo do objeto.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Além das demais obrigacdes previstas na Lei Federal n2 14.133/2021, compete a contratada:
| — executar integralmente o objeto nas condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Il — manter, durante toda a vigéncia contratual, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na contratagao;

Il — manter regularidade perante a Seguridade Social, FGTS e demais obriga¢des fiscais, trabalhistas e
previdenciarias;

IV — designar representante responsavel pelo acompanhamento da execug¢do contratual e
interlocugdao com a Administragao;
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V —disponibilizar instrutor qualificado e substituir imediatamente qualquer profissional cuja atuacdo
seja considerada insatisfatoria pela fiscalizacdo;

VI — cumprir rigorosamente o cronograma aprovado pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

VIl — fornecer material didatico, listas de presenca, certificados e todos os recursos necessarios a
adequada execu¢do do curso;

VIl — comunicar formalmente a Administracdo qualquer fato superveniente que possa comprometer
0s prazos ou a qualidade da execucao, propondo medidas para sua imediata regularizacdo;

IX — permitir e facilitar a fiscalizacdo dos servigos pela Administracdo durante toda a execucdo
contratual;

X —responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e
demais despesas decorrentes da execug¢do do contrato;

XI — observar os principios da boa-fé objetiva, transparéncia, coopera¢do administrativa e eficiéncia
na prestagao dos servigos;
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Xl — garantir a qualidade técnica do curso ministrado e o fiel cumprimento do conteudo
programatico previsto neste Termo de Referéncia.

14.1. O descumprimento das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia sujeitara a contratada
as penalidades previstas nos arts. 155 a 163 da Lei Federal n? 14.133/2021, podendo ser aplicadas,
conforme a gravidade da infracdo, adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar com a
Administracdo Publica e declaracdo de inidoneidade, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

15. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

15.1. Constituem-se obrigacGes da Contratante:

| — emitir a Nota de Empenho e demais instrumentos necessarios ao inicio da execug¢do contratual;

Il — definir, em conjunto com a contratada, o cronograma de execu¢dao do curso, indicando datas,
horarios, local de realizacdo e quantidade de participantes;

Il — disponibilizar, quando de sua responsabilidade, o espaco fisico adequado para realizacdo das aulas,
com condi¢cdes compativeis para o desenvolvimento das atividades, caso o curso seja realizado em
instalacGes indicadas pela Administracdo;

IV —acompanhar, supervisionar e fiscalizar a execug¢do do contrato por meio de servidor formalmente
designado, registrando as ocorréncias verificadas e determinando as providéncias necessarias a
regularizacdo de eventuais inconformidades;

V — prestar a contratada todas as informacdes e esclarecimentos necessarios ao fiel cumprimento do
objeto contratado;

VI — realizar o recebimento provisério e o recebimento definitivo dos servigos, observados os critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente;

VIl — atestar a execucao dos servicos para fins de liquidacdo da despesa, desde que constatado o
cumprimento das obrigacdes contratuais;
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recebimento definitivo do objeto e a apresentagdo da documentacao fiscal exigida;

IX — comunicar formalmente a contratada qualquer irregularidade constatada durante a execugdo dos
servicos, concedendo prazo para saneamento quando cabivel;

X — aplicar as penalidades previstas na Lei Federal n2 14.133/2021 e no contrato, quando verificado o
descumprimento das obrigacGes assumidas pela contratada, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

15.2. Do Recebimento dos Servigos

O recebimento do objeto observara o disposto no artigo 140 da Lei Federal n2 14.133/2021, ocorrendo
em duas etapas:

I — Recebimento Provisorio: serd realizado pelo fiscal do contrato mediante verificacdo da execucdo
parcial ou integral do curso, compreendendo a conferéncia da carga hordria ministrada, frequéncia da
servidora participante, disponibilizacdo do material didatico, atuacao do instrutor e demais requisitos
previstos neste Termo de Referéncia.
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Il — Recebimento Definitivo: ocorrerd apds a verificacdo da conformidade da execucdo contratual,
mediante constatacdo de que o curso foi integralmente executado, que o conteudo programatico
previsto foi ministrado, que os certificados foram emitidos aos participantes aptos e que todas as
obrigacdes contratuais foram cumpridas satisfatoriamente.

15.3. Caso sejam identificadas inconformidades, a Administracdo podera determinar a
complementacdo da carga horaria, substituicdo de atividades, correcdo das falhas verificadas ou
adogdo de outras medidas necessarias ao fiel cumprimento do objeto, sem prejuizo da aplicagcdo das
sancdes cabiveis.

16. DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

A presente contratacdo tem por finalidade produzir resultados permanentes para a Administracao
Publica, por meio da qualificacdo técnica de servidor lotado na Geréncia de Vigilancia
Socioassistencial, promovendo o aperfeicoamento das atividades desenvolvidas, o fortalecimento da
capacidade institucional e a melhoria continua dos processos de gestao da informacao. A capacitacado
em Microsoft Excel Avancado permitird o desenvolvimento de competéncias técnicas voltadas a
utilizacdo eficiente dos recursos da ferramenta, proporcionando maior dominio na organizacao,
tratamento, analise e apresentacao de dados, essenciais para o desempenho das atribuicdes
inerentes ao setor.

Como consequéncia da capacitacdo, espera-se elevar a eficiéncia administrativa mediante o aumento
da produtividade dos servidores, a reducdo do tempo despendido na elaboracdo de planilhas,
relatdrios e consolidacdo de informacdes, a automatizacdo de rotinas atualmente executadas de
forma manual e a padronizacdo dos procedimentos relacionados ao tratamento e a organizacdo dos
dados. Tais melhorias contribuirdo para o aperfeicoamento dos fluxos internos de trabalho,
permitindo maior agilidade, precisdo e qualidade na execucdo das atividades administrativas.

No que se refere a gestao da informacao, a contratacao proporcionara maior confiabilidade das bases
de dados utilizadas pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, reduzindo a ocorréncia de erros
operacionais e promovendo maior consisténcia das informacdes produzidas. Espera-se, ainda, o
aprimoramento da elaboracao de indicadores, relatérios gerenciais e instrumentos de andlise,
possibilitando a producado de diagndsticos socioterritoriais mais precisos e consistentes, capazes de
subsidiar a tomada de decisdes e o planejamento das politicas publicas de assisténcia social.

A capacitacao também contribuird para o fortalecimento das atividades desempenhadas pela
Vigilancia Socioassistencial, ampliando a capacidade técnica da equipe para monitorar a rede
socioassistencial, analisar situacdes de vulnerabilidade e risco social, produzir informacdes
estratégicas e subsidiar a formulacdo, implementac¢ao, monitoramento e avaliagdo das acoes
governamentais. Dessa forma, espera-se fortalecer os instrumentos de gestdo da Politica Municipal
de Assisténcia Social, proporcionando maior efetividade as acdes desenvolvidas pelo érgao.

Sob o aspecto da economicidade, a contratagdao proporcionara beneficios indiretos e permanentes a
Administracdo Publica, decorrentes da reducgdo do retrabalho, da diminuicdo de erros operacionais,
da otimizacdo do tempo de execugdo das atividades e da melhor utilizagdo dos recursos tecnolégicos
ja disponiveis. O dominio das funcionalidades avang¢adas do Microsoft Excel permitira maior
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eficiéncia na elaboracdo de relatérios, consolidacdo de bancos de dados, cruzamento de informacoes
e geracdo de indicadores, promovendo melhor aproveitamento dos recursos humanos e financeiros.
Considerando que o conhecimento adquirido permanecera incorporado ao patrimonio intelectual
dos servidores capacitados, os beneficios decorrentes da contratacdo continuardo produzindo efeitos
positivos mesmo apds o encerramento do curso, refletindo diretamente na melhoria da qualidade
dos servicos prestados a Administracdo Publica e a populagdo atendida.

17. DO CATALOGO/PORTFOLIO E/OU AMOSTRA

A Administracdo podera solicitar previamente ao inicio da execugao contratual, exclusivamente para
verificacdo da compatibilidade técnica da metodologia de ensino apresentada na proposta, sem
caracterizar novo requisito de habilitagao.

18. DA POLITICA ANTIFRAUDE E DE ANTICORRUPCAO

a. Licitantes e o contratado devem observar e fazer observar, por seus fornecedores e
subcontratados, se admitida subcontrata¢do, o mais alto padrdo de ética durante todo o processo de
licitagdo, de contratagdo e de execugao do objeto contratual.

b. Para os propdsitos neste item, definem-se as seguintes praticas:

i.  “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a agao de servidor publico no processo de licitagao
ou na execugdo de contrato;

ii. “pratica fraudulenta”: a falsificagdo ou omissao dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitacdo ou de execucdo de contrato;

iii.  “pratica conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do drgdo licitador, visando
estabelecer pregos em niveis artificiais e ndo competitivos;

iv.  “pratica coercitiva”: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo licitatorio
ou afetar a execucdo do contrato.

v. “pratica obstrutiva”: (a) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspec¢des ou fazer
declaragdes falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo
de impedir materialmente a apuracao de alegacGes de pratica prevista acima; (b) atos cuja
intengdo seja impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro
multilateral promover inspecao.

C. Na hipdtese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro multilateral,
mediante adiantamento ou reembolso, este organismo imporda sang¢do sobre uma empresa ou pessoa
fisica, inclusive declarando-a inelegivel, indefinidamente ou por prazo determinado, para a outorga de
contratos financiados pelo organismo se, em qualquer momento, constatar o envolvimento da
empresa, diretamente ou por meio de um agente, em praticas corruptas, fraudulentas, colusivas,
coercitivas ou obstrutivas ao participar da licitacdo ou da execucdo um contrato financiado pelo
organismo.
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d. Considerando os propdsitos neste item, as LICITANTES deverdo concordar e autorizar que, na
hipdtese de o contrato vir a ser financiado, em parte ou integralmente, por organismo financeiro
multilateral, mediante adiantamento ou reembolso, o organismo financeiro e/ou pessoas por ele
formalmente indicadas possam inspecionar o local de execu¢dao do contrato e todos os documentos,
contas e registros relacionados a licitacdo e a execuc¢ado do contrato.

19. DA PREVISAO NO PCA

19.1. Conforme consignado no Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD, a presente
contratagdo esta devidamente prevista no Plano de Contratagdes Anual — PCA, em conformidade com
o artigo 18, inciso Il, da Lei Federal n2 14.133/2021 e com o artigo 144 do Decreto Municipal n2 12.352,
de 11 de dezembro de 2025.

A previsdo demonstra que a demanda integra o planejamento anual da Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, observando os principios do planejamento, eficiéncia administrativa e adequada
gestdo dos recursos publicos.

20. DO GESTOR E DO FISCAL CONTRATUAL

A gestdo e fiscalizacdo do contrato serdo realizadas por servidores designados por Portaria, conforme
Decreto Municipal n2 10.625/2023, antes da assinatura do contrato.

Cabera ao gestor contratual coordenar a execucdao administrativa, e ao fiscal contratual verificar
conformidade técnica/documental, registrar ocorréncias e subsidiar atestes e decisoes.

Na auséncia dos titulares, atuarao os respectivos suplentes formalmente designados:

" Assinado eletronicamenteGJ:)or:
AMANDA NOGUEIRA LONGHI
080.263.419-29
assinado 10/07/2026 15:21:37

eletronicamente

Assinatura digital avancada.

AMANDA NOGUEIRA LONGHI DAYANE ANTONIA BASSI GRECCO
GESTOR DO CONTRATO GESTOR SUPLENTE DO CONTRATO

. Assinado eletronicamente por:
. Assinado eletronicamente por: EVERTON LUIZ COELHO
CARLA GRACIELY DE OLIVEIRA 007.322.679-35

075.258.409-03 assinado 10/07/2026 16:18:44
assinado 13/07/2026 10:11:49 eleenieamente
eletronicamente Assinatura digital avangada.
Assinatura digital avancada.
FISCAL DO CONTRATO FISCAL SUPLENTE DO CONTRATO

CARLA GRACIELY DE OLIVEIRA EVERTON LUIZ COELHO
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" Assinado eletronicamente por:
THALIS GABRIEL CORREIA DOS
SANTOS

assinado ) ; Assinado eletronicamente por:
P L . M AL Bl
Assinatura digital avangada. e|e1rg)ari§.iar:naecrl|g 10/07/2026 15:03:21
RESPONSAVEL PELA ELABORACIT\O SECRETARIA MUNICIPAL DE
DO TERMO DE REFERENCIA ASSISTENCIA SOCIAL

ANEXO | — PLANILHA RESUMIDA DE FORMAGAO DE PREGOS

CURSO AVANCADO DE EXCEL NA MODALIDADE PRESENCIAL

cODIGO OBIJETO UN | QNT CARGA PERIODO | VALOR
IPM HORARIA TOTAL

8044437 Contratagdo de empresa especializada para H 36 No minimo, DIURNO R$
prestagdo de Curso Avangado de Microsoft 36 horas 1.606,03

Excel, contemplando, no minimo, contetudos
relacionados a utilizagao de fungbes
avangadas, tabelas dindmicas, graficos
dinédmicos, dashboards, automagéao por
macros, formularios, tratamento e validagdo
de dados, protegéo de planilhas e demais
funcionalidades avancgadas, incluindo
fornecimento de instrutor qualificado, material
didatico, certificado de conclusdo e demais
especificagcbes constantes no Termo de
Referéncia
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ADOTADO como  1.606,03

REFERENCIA
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ANEXO Il - CHECKLIST DOS ELEMENTOS OBRIGATORIOS DO TERMO DE REFERENCIA

Lei Federal n2. 14.133/2021
Art.70 Decreto Municipal n2. 10.672 de 01 de dezembro de 2023 (Regulamento Geral)

Nao se

Descri¢ao do requisito Conformidade | Inconformidade aplica

Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, o
prazo do contrato e, se for o caso, a X
possibilidade de sua prorrogacao;

Fundamentacdo da contratacdo, que consiste
na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando nao for possivel X
divulgar esses estudos, no extrato das partes
gue nao contiverem informacdes sigilosas;

Descricdo da solugdo como um todo,
considerado todo o ciclo de vida do objeto;

Requisitos da contratacdo e as especificacbes
técnicas detalhadas do produto,
preferencialmente conforme catalogo
eletrénico de padronizacdo, observados os
requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranga,
para o pleno atendimento da necessidade que
ensejou a contratacgao;

Modelo de execuc¢ao do objeto, que consiste na
definicdo de como o contrato devera produzir
os resultados pretendidos desde o seu inicio até
0 seu encerramento

Modelo de gestdo do contrato, que descreve
como a execucdo do objeto serd acompanhada X
e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade

Critérios de medicdo e de pagamento X

Forma e critérios de selecdo do fornecedor:

1. Justificativa para exigéncia de habilitacdo
econdmico-financeira e/ou técnica, se for o
caso, para que:

2. Demonstrem a necessidade da exigéncia (ex:
risco de inadimplemento, complexidade do
objeto, alto valor envolvido);

3. Justifiguem a proporcionalidade dos
parametros adotados;



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
http://leismunicipa.is/0z6m1
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4. O termo de referéncia possui capitulo que
trata da contratacdo de microempresa e
empresa de pequeno porte, inclusive avaliando
o aspecto local e regional, cotas e
subcontratacdo? (inciso XVI, do art. 70, do
Regulamento Geral).

5. O termo de referéncia que aponte a
necessidade de se realizar licitagdo com
restricdo territorial local ou regional, estd
devidamente acompanhado de:

l. amparada em uma politica publica
municipal com metas e indicadores
estabelecidos por meio de plano de acao
especifico;

Il. amparada em ampla pesquisa para
formacdao dos precos de referéncia que
obrigatoriamente deverdo se aproximar dos
precos praticado no mercado;

Il. amparada na existéncia comprovada
de, no minimo, 03 (trés) microempresas ou
empresas de pequeno porte sediadas local ou
regionalmente do ramo do objeto da licitacdo a
ser realizada;

V. amparada pela previsdo expressa no
termo de referéncia indicando os itens e cotas
nos quais serdo aplicadas a restricdo geografica.
6. Possibilidade de subcontratacdo e alteracao
subjetiva durante a execugdo contratual;

. PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.bripb4586a259a2c1

IE,! ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 10/07/2026 14:32 -03:00 -03

I Valor da contratacdo, acompanhadas, quando
couber, dos precos unitarios referenciais, das
memorias de cdlculo e dos documentos que lhe
d3do suporte, com os parametros utilizados para X
a obteng¢do dos pregos e para os respectivos
calculos, que devem constar de documento
separado e classificado;

. Adequacdo orcamentdria com a fonte de
recurso correspondente e compatibilidade com

a Lei de Diretrizes Orcamentarias e com o Plano X
Plurianual;
X Especificacdes do produto e servigo:
e Preferencialmente conforme catédlogo
eletronico de padronizacao (qualidade, X

rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca)
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e Avaliacdo da necessidade de inserir
como obrigacdo do contratado a
execucdo de logistica reversa;
X Da entrega dos produtos ou forma de
fornecimento e/ou prestac¢do dos servicos:
o Indicacdo dos locais de entrega dos X
produtos e das regras para
recebimentos provisdrio e definitivo,
guando for o caso
XI Prazo do contrato e previsdo de reajuste X
XI' Especificacdo da garantia exigida e das _
condi¢cGes de manutencdo e assisténcia técnica, X g
guando for o caso; %
X' Das obrigacOes da contratada X 2
X\ Das obrigag¢Ges do contratante X $§
XV Resultados pretendidos desde o inicio até o X §§
encerramento do contrato; ;zg
XVI Exigéncia de catalogo, amostra ou prova de i;
conceito X %g
So
XI. Da politica antifraude e anticorrupgao X g%
X. Da previsdo no PCA X 83
XX Assinaturas e designacao de servidores: é%
e autoridade poitica competente e
(Prefeito ou Secretdrios ou Diretor- %é
Presidente); X Se
e gestdo e fiscalizacdo do contrato com Eg
assinatura de ciéncia g
e Comissdo técnica de analise de catalogo '
e amostra, se for o caso o}

g ASSINAdo eletronicamente por:
i DAYANE ANTONIA BASSI
RECCO

13/07/2026 13:29:49

Assinatura digital avancada.
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