Municipio de Capanema - PR

Secretaria Municipal de Familia e Evolugdo Social

TERMO DE REFERENCIA (TR) DEFINITIVO

“PROGRAMA COMPRAS CAPANEMA”
Lei Complementar Municipal n° 14/2022 (LCM 14/22)

IDENTIFICACAO DO(S) ORGAO(S) INTERESSADO E AGENTES PUBLICOS
1.1. ORGAO(S) PUBLICO(S) INTERESSADO(S)
1.1.1. Secretaria Municipal de Familia e Evolugdo Social - SEFAM.

1.2. RESPONSAVEL(IS) PELO TERMO DE REFERENCIA E ANEXOS

1.2.1. Izolete Aparecida Walker.
1.2.2. Carolina Weissheimer.
1.2.3. Juarez Siedlecki Andrade.

DA MODALIDADE E DA FORMA DA LICITACAO/CONTRATACAO
2.1. DA MODALIDADE DA LICITACAO/CONTRATACAO
2.1.1. Indica-se o Pregao.

2.2. DA FORMA DA LICITACAO/CONTRATACAO
2.2.1. Indica-se a forma Eletronica.

RESUMO DO OBJETO

3.1. AQUISICAO DE CAIXAS DE SOM AOS CLUBES DE MAES E SOCIEDADE DE
DAMAS DO MUNICIPIO DE CAPANEMA, EM ATENDIMENTO A EMENDA
PARLAMENTAR DA PROGRAMACAO NUMERO 202137020013, FUNDO
FEDERAL.

3.2. Justificativa da participacio

3.2.1. Conforme determinam os arts. 13 e 15, combinado com o art. 17 da Lei Complementar
Municipal n® 14/2022, a Administracdo Publica devera realizar processo licitatorio
destinado exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte sediadas no Municipio de Capanema/PR, nos itens de contratagdo cujo valor seja
de até R$ 100.360,64 (cem mil, trezentos e sessenta reais e sessenta € quatro centavos),
bem como devera estabelecer, em certames para aquisicdo de bens de natureza
divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco por cento) dos itens cujo valor ultrapassar R$
100.360,64 (cem mil, trezentos e sessenta reais e sessenta € quatro centavos) para a
contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte sediadas no Municipio de
Capanema/PR quando houver o minimo de trés fornecedores competitivos
enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte sediadas no
Municipio de Capanema/PR e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatorio.

3.2.2. Nesse contexto, o art. 17 da LCM 14/22 autoriza a nao aplicacao do disposto
no art. 13 em determinadas circunstancias, como quando o tratamento
diferenciado (preferéncia) para as microempresas € empresas de pequeno porte
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nao for vantajoso para a Administragao Publica ou representar prejuizo ao
conjunto ou complexo do objeto a ser contratado.

3.2.3. Salienta-se que, em andlise as cotagdes enviadas pelos fornecedores locais e,
levando em conta a experiéncia administrativa e as condigdes do mercado local,
demonstra-se a inviabilidade de aplicar o tratamento diferenciado da
preferéncia no caso em questdo, mormente por serem poucos os fornecedores
dispostos a fornecerem propostas or¢amentarias, ndo havendo seguranca de
que empresas ME (microempresas) e EPP (empresas de pequeno porte)
situadas em Capanema/PR venham participar, efetivamente, do certame. Frisa-
se que foi recebido somente 1 (um) or¢amento de empresa enquadrada como
ME/EPP sediada no municipio de Capanema.

3.2.4. Ademais, tendo em vista se tratar de aquisi¢ao de itens através dos recursos de
emenda parlamentar, ¢ arriscada a decisdo de conceder a preferéncia, sendo
mais prudente ndo restringir a competicdo. Se a exclusividade for concedida
sem os parametros adequados para garantir a existéncia de fornecedores
capazes de atender a demanda, a Administragdo pode conduzir uma licitagdao
ineficaz, com itens desertos e/ou fracassados devido a falta de fornecedores
locais.

3.2.5. O objetivo da LCM 14/22 ¢ ampliar a participacdo das micro e pequenas
empresas locais nas licitacdes, mas ndo em detrimento do interesse publico
primario.

3.2.6. Assim, € necessario ponderar principios como competitividade, economicidade
e eficiéncia, buscando a proposta mais vantajosa para a Administracao,
conforme previsto no artigo 5° da LCM 14/22, os quais, no presente caso, sao
preponderantes em relagdo aos demais critérios de avaliacdo da vantajosidade
da contratacdo, conforme o disposto no § 1° do art. 5° da LCM 14/22.

3.2.7. Diante disso, considerando o risco envolvido na concessao da preferéncia e a
auséncia de pardmetros para mitigar esses riscos, levando em conta ainda que
tal decisdo preserva a competitividade do certame, garante a isonomia e permite
a obtencao da proposta mais vantajosa para a Administracao, além de as micro

¢ pequenas empresas sediadas no municipio de Capanema/PR terem garantidos
outros beneficios previstos na LCM 14/22, ¢ apropriado que esta licitagdo seja
exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte SEM
EXCLUSIVIDADE TERRITORIAL, em observancia aos art. 47, 48 € 49 da
LC 123/06 ¢ art. 21 da LCM 14/22.

3.3. Justificativas do parcelamento ou nao do objeto e da participacao
3.3.1. O parcelamento se aplica, pois o objeto ¢ divisivel e ndao prejudica a integridade no
fornecimento. A contratagdo serd por_item por ser economicamente viavel e pela
ampliagdo da competitividade e aproveitamento do mercado.
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“4. IDENTIFICACAO DOS ITENS, DOS QUANTITATIVOS E DOS VALORES DO
OBJETO DA CONTRATACAO

Codigo
Preco
ITE do Quanti| Unid Pre¢co Maximo
Descrigdo do Produto/Servigo Méximo
M | Produto/ dade | ade - Total
; Unitario
Servigo

1 72408 |Caixa de Som: Poténcia de 250W |55 UN |[R$ 329,63 |R$ 18.129,65
RMS ou superior, transmissao via
Bluetooth, bateria interna
recarregavel, voltagem 127V e
220V, Conexoes USB, AUX, MIC
e GUITAR, Display digital, Radio
FM, Alto falante de 8” ou superior,

12 (doze) meses de garantia

VALOR TOTAL MAXIMO ESTIMADO RS 18.129,65

4.1. ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO DA CONTRATACAO
4.1.1. Os itens deverdo possuir todas as caracteristicas minimas conforme descri¢ao do

item, ou de qualidade superior, sob pena de ndo recebimento do(s) item(ns)
entregue(s) em desacordo com as especificacdes minimas solicitadas neste Termo
de Referéncia.

4.1.2. No valor estdo incluidas todas as despesas com frete/transporte/deslocamento até
o local indicado para entrega do objeto, tributos, taxas, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes do objeto contratado.

5. MODELO E CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO DA CONTRATACAO

5.1. Condicoes gerais:
5.1.1. O Contratado devera efetuar a entrega dos itens objeto deste Termo em até 15

(quinze) dias corridos apds o recebimento de requerimento formal do Fiscal da
Contratacao e/ou do Secretario da pasta ou apos Requisicao de Empenho enviado
pelo Setor competente.

5.1.2. Os produtos deverdo ser entregues na Secretaria Municipal da Familia e Evolucao
Social — SEFAM, situada na Rua Antonio Nieheus 670, Centro — Capanema -
PR - CEP: 85.760-000 (Anexo ao CRAS).

6. OBRIGACOES DO(S) CONTRATADO(S) NA EXECUCAO DO OBJETO
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"~ 6.1. Obrigacdes gerais:

6.1.1. Aplicam-se as obrigacdes gerais do Contratado estabelecidas na minuta padrao
do contrato administrativo naquilo que nao conflitarem com o descrito neste
Termo de Referéncia.

6.2. Obrigacoes Especificas:
6.2.1.0 Contratado devera entregar bens de qualidade, conforme especificagdes

minimas exigidas constantes no subitem 4 deste Termo de Referéncia, que serdo
fiscalizados pelos fiscais da contratacdo, ficando reservado a Administracao
Publica o direito de exigir a substitui¢ao imediata em caso de desconformidade
com o especificado.

6.2.2. Efetuar a entrega dos produtos em embalagens adequadas para proteger o
conteudo contra danos durante o transporte.

6.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990).

6.2.4. Atender as solicitagdes quanto a troca de produto com defeito ou danificados ou
em desacordo com as especificagcdes minimas descritas neste Termo de Referéncia
dentro do prazo de 72 (setenta e duas) horas. Quando identificados problemas
com os produtos, a Secretaria encaminhard ao Contratado um oficio solicitando
providéncias.

6.2.5. Oferecer garantia de, no minimo, 12 (doze) meses dos itens objeto da contratacao.

6.2.6. Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causados por seus
empregados ou representantes, direta e indiretamente, ao Contratante ou a
terceiros, inclusive os decorrentes vicios ou defeitos constataveis nos prazos da
garantia.

7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO OBJETO DA
CONTRATACAO

7.1. Condic¢oes Gerais:
7.1.1. Aplicam-se as condicdes gerais de gestdo e de fiscalizacdo estabelecidas na
minuta padrdo do contrato administrativo, aprovadas pela PGM.

7.2. Condigoes especificas:
7.2.1. O Contratante exercera a fiscalizagcdo dos servigos, por meio do(s) fiscal(is), de

modo assegurar o efetivo cumprimento da execucdo do objeto contratado,
podendo ainda, realizar a supervisao das atividades desenvolvidas pelo
Contratado, efetuando avaliacdo periddica da execucdo do objeto da
contratacao.

7.2.2. Os Fiscais Administrativos da contratagdo poderao realizar vistoria in loco, nas
dependéncias do estabelecimento do Contratado, a qualquer momento, durante
a vigéncia da ata/contrato, bem como exigir a comprovacao da natureza e da
qualidade das mercadorias.

7.3. Fiscalizacio
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7.3.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) Tiscal(is)
ou pelos respectivos substitutos, nos termos do regulamento, observando-se, em
especial, as rotinas a seguir.

7.3.2. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigcdo de
Resultado (IMR), conforme previsto no disposto neste item.

IAP - INDICE DE ATENDIMENTO NO PRAZO

Topico Descricao

L Medir o tempo de atraso na execug@o do objeto da contrata¢do, de acordo com o
Finalidade

disposto neste TR .
Meta a cumprir IAP igual ou superior a (90)%.

. . Deve ser aferido por meio de ferramentas, procedimentos de amostragem ou outros
Instrumento de medicio

procedimentos de inspecao.

Forma de E apurado pelos fiscais do contrato avaliando a quantidade atendida dentro do prazo
acompanhamento em relagdo a quantidade total atendida no periodo de referéncia.
Periodicidade Mensal

IAP =100 * (XQtap / ZQtr)
Onde:
IAP = Indicador de atendimento aos prazos do servico;

Mecanismo de Calculo ) o ) . )
YQtap = Somatério do quantitativo atendido no prazo maximo estabelecido no TR

(métrica) ) )
com previsdo de encerramento para o periodo de referéncia;
>Qtr = Somatodrio do quantitativo total registrado com previsdo de encerramento para
o periodo de referéncia.
Obsl: Serao utilizados dias corridos na medi¢ao.
Observagoes Obs2: Os dias com expediente parcial no 6rgao/entidade serdo considerados como

dias corridos no computo do indicador.
Inicio de Vigéncia A partir da assinatura do contrato.

IAP >= 90%: sem descontos sobre o valor da fatura mensal.
Faixas de ajuste no IAP >=80% e < 90%: 10% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
pagamento e San¢des IAP >=70% e < 80%: 20% de desconto sobre o valor da fatura mensal.

TIAP < 70%: 30% de desconto sobre o valor da fatura mensal.

7.3.3. Serd indicada a reteng¢@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
1) ndo produzir os resultados acordados;
2) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou
3) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do
objeto, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.3.4. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos
para a avalia¢do da execucdo do objeto da contratacao.
7.3.5. A Contratacdo sera gerida e fiscalizada pelo(s) seguinte(s) agente(s) publico(s):
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Funcao Servidor Provimento Cargo Lotacao
Fiscal . . . or
Administrativo da _[Marciana Singeski | remporsrio Auxiliar SEFAM
Contratacdo Administrativo
Fiscal T .
. Jucieli da Silva . . .. | SEFAM
Técnico da u v Temporario Assistente Social
Contratacao
Gestor da |Juarez Siedlecki Efetivo Analista de SELOG
Contratacao Andrade Contratacoes

7.3.5.1. A escolha como Fiscal Administrativo e Técnico da Contratacdo se da em

razdo de que sdo servidores lotados na Secretaria de Familia e Evolugao
Social, possuindo maior controle acerca das necessidades de materiais da
Secretaria, realizando as requisi¢des de compra, quando necessario, bem
como possui maior controle dos materiais recebidos. Além disso, a escolha
se da diante da auséncia de servidor efetivo na area administrativa na
Secretaria de Familia e Evolugao Social.

7.3.6. Ao(s) Fiscal(is) Administrativo(s) da contratacdo incumbe(m) as seguintes
atribuigoes:

)
2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

atestar, em documento habil, o fornecimento, a entrega ou a execucdo dos
Servigos;

confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com os
estabelecidos no contrato ou na ata de registro de precos;

verificar se o prazo de fornecimento dos produtos ou de execucdo dos servigos,
especificagdes e quantidades encontram-se de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual ou na ata de registro de pregos;

comunicar ao gestor eventuais atrasos nos prazos de entrega e/ou execucao do
objeto, bem como os pedidos de prorrogacao, se for ocaso;

acompanhar e controlar, quando for o caso, o estoque de materiais de
reposicdo, destinado A execucdo do objeto contratado/registrado,
relativamente A. qualidade e quantidade necessarias e/ou previstas
contratualmente/no registro;

observar que os funcionarios se apresentem uniformizados e/ou com cracha
de identificagdo quando estipulado em contrato/registro;

acompanhar a execugao contratual ou da ata de registro de pregos, informando
ao(a) gestor(a) as ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento da
obra, do fornecimento ou da prestagdo do servigo, por meio do termo anexado
a presente instrugao;

informar, em prazo héabil no caso de haver necessidade de acréscimos ou
supressdes no objeto do contrato ao(a) gestor(a) do contrato/ata de registro de
precos;
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9) emitir e controlar, periodicamente, as ordens de compras/servi¢os necessarias
para a execucao do objeto contratado/registrado;
7.3.7. Cabe ao(s) Fiscal(is) Técnico(s) da contratagao:

1) a analise das questdes técnicas e a afericdo dos documentos relativos A
qualidade do objeto da contrata¢do da respectiva area de atuacao;

2) tomar ciéncia das ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento do
contrato, na que tange As questdes técnicas do objeto.

7.3.8. Ao Gestor da Contrata¢ao incumbe:

1) o controle dos prazos de vigéncia e execugdo da contratagdo;

2) o monitoramento e a avaliacao da atuagdo dos demais membros da equipe de
fiscalizacao;

3) a solicitagdo para atuacao do(s) fiscal(is) técnico(s);

4) acompanhar as diligéncias de recebimento/medi¢des até o pagamento, para o
devido cumprimento das regras e prazos estipulados;

5) solicitar providéncias para o(s) Fiscal(is) Administrativo(s) e comissao de
recebimento, se houver;

6) auxiliar na realizacdo das diligéncias necessarias para a escorreita execu¢ao do
objeto da contratagdo;

7) Cabe ao Gestor da Contratagdo coordenar os trabalhos e procedimentos de
recebimento definitivo das Comissoes de Recebimento de cada Secretaria,
devendo observar os prazos legais e os prazos previstos neste instrumento;

8) Cabe ao Gestor da Contratagdo, com apoio dos Fiscais Administrativos da
Contrata¢do, encaminhar e acompanhar a documenta¢do necessaria para a
SEFAZ, para liquidagao contabil até o pagamento.

7.3.9. O objeto da contratagdo fornecido/prestado pelo Contratado estara sujeito a
fiscalizagdo e controle de qualidade durante toda a vigéncia da contratagdo, de
oficio ou por requerimento, por meio da realizacdo de testes, avaliagdo de sua
conformidade com a especificacao declarada ou das normas técnicas aplicaveis,
respeitando-se o contraditorio e a ampla defesa.

7.3.10. O Municipio de Capanema podera contratar empresa especializada para a
realizacdo de testes e avaliagdes, a qualquer tempo, apds o
fornecimento/prestacao.

7.3.11. Respeitado o contraditdrio e a ampla defesa, constatando-se a inconformidade
do objeto da contratagdo, a empresa contratada sera responsavel pelo
ressarcimento das despesas relacionadas aos testes/avaliacdes realizados, sem
prejuizo da apuracao de sua responsabilidade administrativa, civel e criminal.

8. DO RECEBIMENTO DO OBJETO DA CONTRATACAO
8.1. Condigdes gerais:
8.1.1. Aplicam-se as condi¢des gerais de recebimento estabelecidas no Edital.

8.2. Condigdes especificas:
8.2.1. Nao se aplica.
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9. DO PAGAMENTO

9.1. Condigdes gerais:
9.1.1. Aplicam-se as condigdes gerais de pagamento estabelecidas no Edital.

9.2. Condigdes especificas:
9.2.1. Nao ha condigdes especificas de pagamento para esta contratagao.

10. DA DECLARACAO DE ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Os valores despendidos com a presente contratacdo estdo de acordo com o
planejamento or¢amentario.

10.2. A dotacdo or¢amentaria especifica sera indicada no Parecer Contabil.

11. JUSTIFICATIVAS PARA A CONTRATACAO
11.1. DA NECESSIDADE E DA ESCOLHA DO OBJETO

11.1.1. O municipio de Capanema conta com 55 (cinquenta e cinco) clubes de maes e
sociedade de damas, atendendo os bairros e comunidades do municipio. Os
encontros acontecem uma vez por més iniciando as 14h e terminando as 16h30
em finais de semana alternados nas comunidades, onde desenvolvem diversas
atividades entre as mulheres que compdem os grupos.

11.1.2. Com a pandemia muitos clubes e sociedades tiveram suas atividades suspensas
e o retorno das agdes ¢ uma forma de prevencao a satde mental das integrantes
dos clubes que permaneceram em isolamento, sem convivio social ofertado
pelos nucleos de mulheres de suas comunidades. Justifica-se esta parceria por
sua grande importancia e publico abrangente, pois buscam valorizar e resgatar
nestes encontros as questdes culturais dos antepassados.

11.1.3. Neste sentido nota-se a importancia de manter ativo estes encontros entre elas,
o qual pode ser caracterizado como politicas publicas voltadas para as
mulheres do municipio. Os equipamentos constantes neste termo de referéncia,
vem suprir a necessidade de cada clube de maes e sociedade de damas, sendo
que sera distribuido um equipamento para cada clube, para que possa dar
continuidade as suas atividades melhorando assim a estrutura de cada local,
em regime de comodato ndo oneroso.

11.2. DO PRECO
11.2.1. Os valores maximos de cada item foram definidos através da média dos precos
por item, conforme relatério de orcamento definitivo anexo ao processo
licitatério. Como parametro para a definigdo do preco maximo dessa
contratagdo, foram utilizados orcamento encaminhado diretamente de
fornecedor e contratagdes similares feitas pela Administracao Publica de entes
federados, conforme autoriza o art. 38, incisos I, Il e VI, e §3°, da LCM 14/2022.
11.2.2. Sendo assim, a cotacdo atendeu aos interesses desta Administracdo Publica

municipal, observou os ditames da Lei Municipal de Contratacdes Publicas, tal
como foi aprovada pelo 6rgio concedente do convénio supracitado.
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"~ 11.3. DA RAZAO DE ESCOLHA DAS EMPRESAS COTADAS

11.3.1. Em decorréncia do principio do desenvolvimento local (art. 4° e 5°, inciso IV
da LCM n° 14/2022), a Secretaria Municipal de Logistica e Contratagdes
encaminhou pedidos de cotac¢des de precos, via e-mail, para todas as empresas
cadastradas no sistema de fornecedores do Municipio de Capanema/PR que
trabalham com o objeto desta contratacdo, e que possuia, na data da pesquisa,
cadastro ativo.

11.3.2. Assim, visando a efetividade do disposto no subitem anterior e visando a ampla
divulgacdo da pesquisa de precos desta contratagdo aos fornecedores locais, foi
solicitado auxilio ao Escritorio de Compras, vinculado a Associagdo Comercial
e Empresarial de Capanema - ACEC que repassasse a todas as empresas de
Capanema que fornecem o objeto desta contratagdo o pedido de orgamento, para
fins de auxiliar na pesquisa de precos, porém, foi recebido apenas um or¢amento
de fornecedor local.

11.4. DEMAIS JUSTIFICATIVAS PARA A CONTRATACAO DIRETA
11.4.1. Nao se aplica.

12. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
12.1. Faz-se necessaria a ado¢ao do sistema de registro de pregos em razdo da necessidade
de contratagdo fracionada do objeto da contratagdo, ndo havendo estimativa exata de
necessidade do quantitativo total contratado. Dessa forma, a existéncia de precos
registrados implicara compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas
ndo obrigard a Administragao a contratar. As demais regras aplicaveis serdo indicadas
na ata de registro de pregos.

13. PRAZO DE VIGENCIA DAS ALTERAC()ES DA CONTRATACAO
13.1. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses.

14. INFORMACOES PARA COMPLEMENTACAO DO EDITAL
14.1. Nao hé necessidade de informagdes complementares.

15. INFORMACOES ADICIONAIS:
15.1. Havendo qualquer discordancia entre a descri¢do ou unidade de medida do CATMAT
e a do TR, prevalecera a descricao e unidade de medida deste instrumento.
15.2. A nota fiscal devera ser emitida conforme especificacdes na requisicao de compra.
15.3. As Informacdes Técnicas devem ser solicitada a SELOG, com Juarez Siedlecki
Andrade pelo e-mail: juarez.andrade@capanema.pr.gov.br.

Municipio de Capanema - Parana: Cidade da Rodovia Ecologica — Estrada Parque
Caminho do Colono, datado e assinado digitalmente.
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Izolete Aparecida Walker

Secretaria Municipal da Familia e Evolug¢ao Social

Carolina Weissheimer
Secretaria Municipal de Logistica e Contratagoes

Juarez Siedlecki Andrade
Analista de Contratagoes e Gestor da Contratacdo

Marciana Singeski
Fiscal Administrativo da Contratacdo

Jucieli da Silva
Fiscal Técnica da Contratacdo
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