PREFEITURA MUNICIPAL DE QUITANDINHA
Estado do Parana
Rua José de Sa Ribas, 238 - Centro - CEP: 83840-001
FONE: (41) 3623-1231
Site: www.quitandinha.pr.gov.br / Email: prefeitura@quitandinha.pr.gov.br

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR N2 14/2026 - ADM

Equipe de técnica responsavel pela elaboracdo do presente ETP:

Nome Cargo/funcio E-mail Telefone
Michele Auxiliar michele.karpinski@quitandinha.pr.gov.br
Karpinski | Administrativo (41) 3623-1231

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE
Fundamentacgdo: Art 27 Inciso I do Decreto Municipal N2 01/2024.

1.1 Os servidores municipais desempenham um papel fundamental na prestagdo de servigos essenciais a
comunidade. Suas contribuigdes didrias impactam diretamente a qualidade de vida dos cidaddos e o
desenvolvimento do municipio. A distribui¢do de cestas natalinas demonstrara a gratiddo da administracdo
municipal por seus esforcos continuos e dedicacdo. A aquisi¢do e distribuicdo de cestas natalinas para os
servidores municipais da Prefeitura se apresenta como uma iniciativa de grande valor, promovendo a
valorizag@o da equipe, o fortalecimento das relagdes e a celebracdo das conquistas. Acreditamos que essa
acdo contribuira significativamente para um ambiente de trabalho mais positivo e harmonioso, além de
estreitar os lagos entre os servidores e a administragdo municipal.

2. ALINHAMENTO COM O PCA-PMQ
Fundamentacdo: Art 27 Inciso Il do Decreto Municipal N2 01/2024.

2.1. A contratacdo se encontra prevista no Plano Anual de Contratacées em razdo do Municipio

para o ano de 2024/2025.
Codigo Descrigcao do Objeto Previsdo PCA
2026
10816 CESTAS NATALINAS NOVEMBRO

3. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Fundamentagdo: Art 27 Inciso III do Decreto Municipal N2 01/2024.

3.1. Prazo de entrega: Data limite - 09/12/2026
3.1.1. 0 envio da Autorizacdo de Compra/Nota de Empenho sera enviado com no minimo 10(dez) dias
de antecedéncia a data de entrega.

3.2. Local de entrega:
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano, Administracao e Finangas
Rua José de Sa Ribas, 238 - Centro - Quitandinha - PR - CEP: 83840-001.

Horério de recebimento: das 8h30min as 11h30min e das 13h as 16h30min.
Todos os produtos deverdo estar com prazo de validade de no minimo 70% do prazo de validade
indicado pelo fabricante na embalagem.

4. ESTIMATIVA DE QUANTIDADES
Fundamentacgdo: Art 27 Inciso IV do Decreto Municipal N2 01/2024.
4.1. Deacordo com as solicitacdes das Secretarias e relatorios do ultimo contrato.
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Cédigo do Total utilizado . Unidade
Nome do Lo Quantidade a ser
produto/ . nos ultimos 12 g
. produto/servico licitada
servico meses
10816 CESTAS NATALINAS 800 870 UNID

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
Fundamentacdo: Art 27 Inciso V do Decreto Municipal N2 01/2024.

Ne SOLUCAO
01 Aquisicao dos produtos separadamente
02 Aquisicao de cesta pronta

5.1. Analise - Soluc¢iao 01

Descrigao: Aquisicdo dos produtos separadamente para que a propria administragdo monte as cestas e
0s entregue para os funciondrios.

Vantagens Desvantagens

Maior niimero de possiveis contratados, Considerando um numero maior de contratados, pode

considerando um lote no processo acontecer de que algum ndo realize a entrega dos itens no

licitatorio prazo(ou mesmo a possibilidade de ndo entrega),
comprometendo assim a montagem das cestas

Fornecedores especializados em Disponibiliza¢do de mao de obra propria para montagem

determinado item das cestas, bem como sua distribuicdo (comprometendo o

enxuto quadro de servidores em suas atividades rotineiras)

Possivel redugdo de custos Possibilidade de haver lotes desertos/fracassados
considerando a adjudicac¢do por item e
nao de forma global

5.2.  Analise - Solugdo 02

Descrigao: Aquisi¢do de cesta natalina pronta/montada

Vantagens Desvantagens
Redugao do niimero de contratos para Valor da montagem da cesta embutido no preco global do
esse objeto para somente um, objeto

facilitando sua gestdo e fiscalizacdo
Possibilidade de inclusdo como
obrigacdo da contratada entregar as
cestas (ja montadas) diretamente nas
secretarias, facilitando a logistica das
entregas aos beneficidrios

Celeridade na montagem das cestas,
considerando equipe especializada
Padronizagdo na montagem das cestas

6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO
Fundamentagdo: Art 27 Inciso VI do Decreto Municipal N2 01/2024.
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6.1. A estimativa de precos realizada contendo todas as fontes de pesquisa, bem como a composi¢ao
de cada valor unitario, esta disposta no seguinte endereco eletronico:

http://www.bancodeprecos.com.br/CertificadoAutenticidade?token=SrejHEG6FtUclBvPbBa6vwdC9T
xlhvAhFuTs1jZaS14qHU8nPtm6WA%253d%253d

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Fundamentacdo: Art 27 Inciso VII do Decreto Municipal N2 01/2024.

7.1. As cestas deverdo atender as especificagdes detalhadas no ANEXO I do Termo de Referéncia. As
mesmas deverdo ser entregues diretamente na sede da Prefeitura Municipal, Rua José de Sa Ribas, 238 -
Centro, Quitandinha/PR, conforme relacdo a ser enviada no momento da emissao e aceite do empenho.

7.2. O objeto devera ser entregue até a data limite de 09/12/2025, nas demais condi¢cdes expostas neste
documento, conforme relacao de quantitativos.

7.3. As cestas deverdo ser apresentadas em caixa de papelao, resistente, com al¢a, devidamente lacradas,
a fim de evitar danos em periodos chuvosos, com temas natalinos impresso ou em adesivo autodestrutivo.

7.4. A entrega serd Unica de acordo com as quantidades descritas neste documento, em remessa unica.

7.5. Prazo para reposicdo do produto, no caso de ser constatado qualquer avaria ou discordancia com a
autorizacao de compra/nota de empenho: 2 dias uteis.

7.6. Todos os itens devem ter embalagem conforme determina¢des a ANVISA. Nado serdo aceitos produtos
manipulados pela licitante, sem o cumprimento das definices de embalagem, ou seja, as embalagens de
cada item deverdo ser fechadas e conter: NOME E MARCA IMPRESSOS (NAO COLADOS), TABELA
NUTRICIONAL, INGREDIENTES, DATA DE FABRICAGCAO E VALIDADE, DENTRE OUTRAS INFORMACOES
NORMATIVAS A ALIMENTOS.

7.7. Da montagem da cesta

a) A licitante vencedora sera responsavel pela montagem das cestas, acondicionando um item de cada em
cada uma das embalagens. A qualidade das cestas e da montagem deverd permitir o manuseio,
armazenamento e transporte manual pelos servidores, portanto a cesta deverd suportar o peso dos
produtos que nela serdo acondicionados. Todas as embalagens deverdo ser iguais para manter o padrao
de decoracio.

b) A fornecedora devera substituir os produtos entregues quando constatada qualidade insatisfatéria
para o consumo e/ou quando estiverem em desacordo com o definido neste edital.

c) A cesta devera ser de um inico modelo e decoragio para seguir padrio para todos os servidores.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
Fundamentacao: Art 27 Inciso VIII do Decreto Municipal N2 01/2024.

8.1. Trata-se de objeto padronizado para fornecimento aos colaboradores do Municipio de
Quitandinha/Pr. No caso em tela, considerando a solu¢do pretendida descrita no item 7, bem como as
vantagens e desvantagens apontadas no item 5, ambos do presente ETP, o objeto ndo sera passivel de
parcelamento, devendo a entrega ser feita por apenas uma empresa. Esta é a melhor solu¢ido para o
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Municipio, visando padroniza¢do, economia de escala, melhor fiscalizagdo e gerenciamento do
contrato, padroniza¢do e maior eficiéncia na entrega.

9. DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Fundamentacdo: Art 27 Inciso IX do Decreto Municipal N2 01/2024.

I. Valorizagao e motivacdo dos servidores publicos:

a) Reforcar o sentimento de pertencimento e reconhecimento dos servidores, promovendo o
engajamento institucional;

b) Estimular um ambiente organizacional mais harmonioso, motivado e comprometido com os
objetivos da Administracdo Publica.

II. Entrega de cestas natalinas com qualidade e dentro dos prazos estabelecidos:

a) Garantir que os produtos entregues sejam de boa qualidade, dentro da validade, e estejam
devidamente embalados;

b) Assegurar o cumprimento dos prazos de entrega e a correta destinacao das cestas aos beneficiarios.

III. Atendimento aos principios da legalidade e eficiéncia administrativa:

a) Realizar a contratacao de forma transparente, competitiva e econdmica, conforme os ditames da Lei
n?14.133/2021;

b) Observar a correta aplicagdo dos recursos publicos, com controle de qualidade e fiscalizacdo do
objeto contratado.

IV. Padronizacao e organizacao logistica:

a) Viabilizar a entrega organizada das cestas, com logistica eficiente e sem prejuizos a rotina
administrativa dos érgdos publicos;

b) Evitar atrasos ou falhas na distribui¢do, garantindo que todos os servidores contemplados recebam
seus beneficios com antecedéncia as festividades.

V. Satisfacdo dos servidores e retorno positivo a Administracao:
a) Alcangar um indice de satisfacdo elevado por parte dos servidores beneficiados;
b) Consolidar a imagem da Administragdo como promotora de acdes de valorizagdo do capital humano.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS A CONTRATACAO
Fundamentacgao: Art 27 Inciso X do Decreto Municipal N2 01/2024.

10.1. Nao se aplica

11. CONTRATAGCOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
Fundamentacdo: Art 27 Inciso XI do Decreto Municipal N2 01/2024.

10.1. A Secretaria devera disponibilizar local adequado para o armazenamento dos produtos quando
for o caso.

10.2. O recebimento devera ser por funcionario da secretaria devidamente capacitado.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS
Fundamentacdo: Art 27 Inciso XII do Decreto Municipal N2 01/2024.

N3ao se aplica a esta contratacdo

13. VIABILIDADE DA CONTRATACAO
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Fundamentagdo: Art 27 Inciso XIII do Decreto Municipal N2 01/2024.

13.1. Considerando os pontos apresentados, bem como a baixa complexidade da contratacao para o
atendimento do interesse publico, tal solucdo encontrada é viavel para o bom funcionamento das
atividades desempenhadas pelo 6rgao publico e suas diversas secretarias.

13.2. Esta equipe de planejamento declara VIAVEL esta contratacio com base neste Estudo Técnico
Preliminar
Aprovo o Estudo Técnico Preliminar e certifico que o mesmo é apto para utilizagao para fins de

realizacdo de posterior contratagao.

Michele Karpinski
Auxiliar Administrativo

Antonio largas
Secretario Municipal de Desenvolvimento Humano, Administracdo, Finangas e Inovagao
Portaria N2 107/2025
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ANALISE DE RISCO E MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCO

Ref. Estudo Técnico Preliminar n® 14/2026 - ADM
Objeto: AQUISICAO DE CESTAS NATALINAS
Da analise de Risco

Principal risco a ser considerado: incapacidade de a empresa executar o contrato. Acdo preventiva:
exigéncia de documentac¢do que comprove a devida qualificacdo técnica e econdmico-financeira.

Da matriz de Risco

Evento de risco Alocagao Consequéncia
Alteracao do quantitativo contratado Municipio Aditivo contratual
Alteragdo do projeto Municipio Reequilibrio contratual
Defeitos/erros na execucao Contratado Correcao sem f)r}us para o
Municipio
Atrasos injustificados e inadimplementos Glosa do valor ndo executado
Contratado S .
e aplica¢do de penalidades
Ocorréncia de eventos nio previstos
caracterizados como caso fortuito, forca maior,
fato do principe ou fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que Municipio Reequilibrio contratual
inviabilizem a execucao do contrato tal como
pactuado

Antonio largas
Secretario Municipal de Desenvolvimento Humano, Administracdo, Finangas e Inovacao
Portaria N2 107/2025
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