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1. O que é esta planilha?  

 
Esta planilha foi desenvolvida como instrumento auxiliar para composição analítica e formação do preço estimado 
de máquinas, equipamentos, veículos e mão de obra empregados na contratação, permitindo identificar e 
demonstrar os principais componentes de custos envolvidos. 
Os resultados obtidos constituem referência para a formação do orçamento estimado da Administração e devem 
ser analisados em conjunto com as demais fontes e parâmetros de preços utilizados no processo, conforme 
metodologia descrita na respectiva Memória de Cálculo. 
A planilha não estabelece, isoladamente, o preço da contratação nem representa modelo obrigatório de 
composição de custos do licitante, salvo disposição expressa do instrumento convocatório. 
 

Em termos simples: você informa os preços e dados do equipamento e do trabalhador, e a planilha calcula 
automaticamente quanto deve ser cobrado por mês na proposta de licitação. 

 

💡 Dica: Você não precisa entender todos os cálculos por dentro.  
                 Basta preencher corretamente os campos amarelos e a planilha fazem o resto. 
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2. Convenção de cores — o que posso preencher? 

 

A planilha usa cores para indicar o que você deve preencher e o que é calculado automaticamente: 

 

Exemplo Cor Significado 

16,80% Amarelo Campo que VOCÊ precisa preencher 

R$ 9.714,46 Azul/Verde/Laranja Calculado automaticamente — não altere 

Custo Total Cinza claro Rótulo/título de seção — só leitura 

 
 

⚠ Atenção: Nunca altere células de cor azul, verde ou laranja — elas contêm fórmulas.  
                      Se uma fórmula for apagada por engano, use Ctrl+Z para desfazer. 
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3. Visão geral das abas da planilha 

 

A planilha possui 6 abas (guias na parte inferior da tela). Veja abaixo o resumo do que cada uma faz e se você 
precisa preenchê-la: 

 

Aba Ação do usuário O que ela faz 

1. IDENTIFICAÇÃO Preencha os campos amarelos Define o equipamento, regime tributário e dados da contratação 

2. PREMISSAS Preencha preços e taxas amarelos Concentra todos os dados de entrada: combustível, lubrificantes, EPIs, 
salário, BDI e tributos 

3. CUSTO HORA Não preencha Calcula automaticamente o custo operacional por hora do equipamento 

4. CUSTO KM Não preencha Calcula o custo por quilômetro para CAMINHÕES — duplicado 
para Cavalo Mecânico (Chassi) e Implemento/Carreta (ex.: 
Caminhão Prancha) 

5. MÃO DE OBRA Preencha salário e benefícios Calcula os encargos e o custo total de até 2 trabalhadores 
(Trabalhador 1 = Motorista, Trabalhador 2 = Operador) 

6. PREÇO FINAL Não preencha Soma tudo e mostra o preço a licitar para cada regime tributário 

 

💡 Dica: A ordem certa de preenchimento é: IDENTIFICAÇÃO → PREMISSAS → MÃO DE OBRA. As demais abas são 
automáticas. 
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4. Passo a passo de preenchimento 

4.1 — Aba IDENTIFICAÇÃO 

 

Esta é a primeira aba. Aqui você define qual equipamento está sendo calculado e qual é o regime tributário da 
empresa. 

 

Como preencher: 

● Clique na célula amarela ao lado de "Equipamento / Veículo" e escolha o equipamento na lista suspensa (dropdown). 

● O campo "Modalidade de Custeio" (Base HORA ou Base KM) é preenchido automaticamente conforme o equipamento 
escolhido. 

● Preencha os campos de identificação da licitação: número do processo, objeto do contrato, secretaria, responsável 
técnico, data e vigência. 

● Escolha o regime tributário da empresa (Lucro Presumido, Lucro Real ou Simples Nacional) na célula amarela 
correspondente. 

 

💡 Dica: O "Caminhão Prancha (Cavalo Mecânico + Implemento) com Motorista e Operador" é o único equipamento 
calculado por KM.  
                 Todos os demais (incluindo Caminhão Caçamba e Caminhão com Cesto/Munck) são calculados por HORA. 

 

Campo O que informar 

Equipamento / Veículo Selecione na lista. Ex: Retroescavadeira com operador 

Modalidade de Custeio Preenchida automaticamente (Base HORA ou Base KM) 

Processo Licitatório Número do edital ou processo administrativo 

Secretaria / Órgão Nome da secretaria ou órgão contratante 

Responsável Técnico Nome e registro profissional (CREA/CAU) 

Data de Elaboração Data em que a planilha foi preenchida 

Vigência do Contrato Período de duração do contrato (ex: 12 meses) 

Regime Tributário LP = Lucro Presumido | LR = Lucro Real | SN = Simples Nacional 

 
 

4.2 — Aba PREMISSAS 

 

Esta é a aba mais importante de preenchimento. Todas as informações de custo estão aqui concentradas, divididas 
em seções. 

 

Seção 1 — Combustível 

● Informe o preço atual do litro do Óleo Diesel S10 (tabela da ANP). 

● Se o equipamento usar ARLA 32 (motor Euro 5 ou mais novo), informe também o preço do litro. Se for mais antigo, deixe 
em zero. 

● Você pode informar até 3 cotações — a planilha calcula a média automaticamente. 
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💡 Dica: ARLA 32 é um fluido de ureia injetado em motores mais novos para reduzir a poluição.  
                 Não é gasolina nem aditivo — fica num tanque separado. Se tiver dúvida, pergunte ao mecânico ou ao 
fornecedor do equipamento. 

 

Seção 2 — Lubrificantes 

● Informe o preço atual dos lubrificantes (óleo de motor, óleo hidráulico, graxa etc.). 

● Até 3 cotações disponíveis — a planilha tira a média automaticamente. 

 

Seção 3 — Pneus e Rodantes 

● Informe o preço e a vida útil esperada (em horas) dos pneus ou esteiras do equipamento. 

● A vida útil determina quanto é reservado por mês para reposição. 

OBS: A apropriação individualizada de pneus, material rodante, peças ou outros componentes deverá observar a 
metodologia da referência técnica utilizada, evitando-se duplicidade com custos já abrangidos pelo coeficiente de 
manutenção adotado. Sempre que determinado componente já estiver contemplado no parâmetro de manutenção 
utilizado, não deverá ser novamente apropriado de forma autônoma, salvo justificativa técnica específica. 

 

Seção 4 — Equipamento 

● Informe o valor de aquisição (preço de compra) de CADA componente na tabela "EQUIPAMENTO — COMPOSIÇÃO SICRO 
(parâmetros por componente)": uma coluna para o Componente 1 (Cavalo Mecânico/Chassi — ou o equipamento único, 
no caso de máquinas como escavadeira) e outra para o Componente 2 (Implemento/Carreta/Caçamba). O Valor de 
Aquisição TOTAL é calculado automaticamente como a SOMA dos dois componentes (célula verde) — você não digita 
mais um valor único do equipamento. 

● A vida útil e a taxa residual de cada componente já vêm preenchidas com um padrão de mercado (células amarelas — 
ajuste se tiver o dado real do caderno SICRO). 

● O coeficiente de manutenção (k do SICRO) e a taxa de remuneração de capital (padrão 1% ao mês) também já vêm 
preenchidos, mas podem ser ajustados. 

 

● TODOS os parâmetros de vida útil, valor residual, coeficiente de manutenção, potência, consumo e demais variáveis 
técnicas deverão observar, sempre que aplicável, os referenciais técnicos adotados na composição, especialmente 
SICRO/DNIT, devendo ser identificada a respectiva fonte e versão utilizada. Parâmetros distintos poderão ser utilizados 
quando tecnicamente justificados e acompanhados da respectiva fonte. 

💡 Dica: A "taxa residual" é o quanto o equipamento ainda vale quando for aposentado.  

 

Seção 5 — Uniformes e EPIs 

● Informe o preço atual de cada item de proteção individual (camiseta, calça, calçado, boné, protetor auricular etc.). 

● Até 3 cotações disponíveis — a planilha calcula a média. 

● A coluna “Freq. (meses)” (amarela/editável) define de quanto em quanto tempo cada item é trocado. O padrão é 3 
meses. O índice mensal é calculado automaticamente pela planilha (1 ÷ Frequência). Ajuste a frequência conforme a 
realidade do contrato ou desgaste do equipamento. 

 

Seção 6 — Seguros e Documentação Veicular 

● Para equipamentos que circulam na via pública (caminhões), informe IPVA, DPVAT/SPVAT, licenciamento e seguro contra 
terceiros. 

● Para máquinas de obra que não circulam em via pública (retroescavadeira, rolo etc.), esses campos costumam ficar em 
zero. 
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Seção 7 — BDI 

● BDI/Despesas indiretas e margem: percentual adotado na composição para representar os custos indiretos, riscos, 
administração e resultado empresarial considerados na formação analítica do preço, conforme premissas e referências 
indicadas na Memória de Cálculo. O percentual utilizado deverá estar identificado e justificado na respectiva 
composição, não constituindo valor obrigatório para formação da proposta do licitante. 

Seção 8 — Tributos sobre o Preço Final 

● A planilha permite simulações segundo diferentes regimes tributários para fins de análise da formação do preço 
estimado. A opção tributária constitui característica própria de cada potencial licitante, não representando condição ou 
regime obrigatório para participação no certame. 

⚠ Atenção: Empresas do Simples Nacional não pagam ISS, PIS e COFINS separadamente — tudo está dentro do DAS.                     
                      Mantenha ISS, PIS e COFINS em zero para a coluna SN. 

 
Seção 9 — Parâmetros Base KM (Caminhões: Cavalo Mecânico e Implemento) 
Preencha esta seção apenas quando o equipamento selecionado for um CAMINHÃO calculado por KM (ex.: Caminhão 
Prancha). Assim como as demais seções, os valores são duplicados para o Cavalo Mecânico (Chassi) e para o 
Implemento/Carreta: 

● Consumo de Combustível (L/km) e Manutenção e Peças (R$/km) — um valor para o Chassi e outro para o Implemento. 
Se o implemento não tiver motor próprio (a maioria dos casos), deixe o valor dele em zero. 

● Preço do Pneu, Quantidade de Pneus e Vida Útil do Pneu — também duplicados, pois o cavalo mecânico e a carreta 
normalmente têm jogos de pneus diferentes. 

💡 Dica: A planilha soma automaticamente o custo do Chassi com o do Implemento na aba CUSTO KM. Você não precisa 
somar nada manualmente. 

4.3 — Aba MÃO DE OBRA 

 

Aqui você informa os dados do operador ou motorista do equipamento. A planilha calcula automaticamente todos 
os encargos trabalhistas e o custo total mensal. 

 

Campo O que informar 

Quantidade de Funcionários Normalmente 1. Se houver revezamento de turnos, informe a quantidade total. 

Salário Base (R$) Salário mensal bruto conforme a convenção coletiva da categoria. 

Insalubridade / Periculosidade Adicional quando o trabalho é insalubre ou perigoso. Verifique a convenção coletiva. 

Vale Transporte Valor mensal do benefício. O funcionário desconta 6% do salário — a empresa paga o restante. 

Vale Refeição / Alimentação Valor mensal conforme a convenção coletiva ou acordo da empresa. 

Plano de Saúde Informe o custo mensal do plano, se houver. 

Provisão para Rescisão Já preenchido com o valor padrão MPOG. Ajuste somente se houver determinação específica. 

Reposição Profissional Já preenchido com o valor padrão MPOG. Representa o custo de cobertura nas ausências. 

 
A aba agora tem DOIS blocos completos e idênticos: "TRABALHADOR 1 — MOTORISTA" e "TRABALHADOR 2 — OPERADOR". 
Preencha cada bloco com os dados do respectivo profissional (categoria, salário, benefícios). O total de mão de obra usado 
na aba PREÇO FINAL soma automaticamente os dois blocos. 

● O "valor hora convenção" agora é calculado por fórmula: preencha o Salário Mensal (CCT/Sindicato) na célula amarela 
ao lado (coluna Salário Mensal) e a planilha divide pelo número de Horas/Mês automaticamente. Não é mais necessário 
calcular o valor por hora manualmente. 
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⚠ Atenção: Caminhão Caçamba e Caminhão com Cesto (Munck) usam somente MOTORISTA. Nesses casos, na aba MÃO 
DE OBRA, basta zerar a Quantidade do Trabalhador 2 (célula D76) — o custo dele é excluído automaticamente do total, 
mesmo que as demais células do bloco continuem preenchidas. Se preferir uma planilha mais limpa, você também pode 
ocultar as linhas 72 a 139 (botão direito → Ocultar linhas). Caminhão Prancha e demais casos que precisam de motorista 
e operador: preencha os dois blocos e mantenha a Quantidade (D76) = 1. 

💡 Dica: Os encargos patronais (INSS, FGTS, SESI, SENAI etc.) são calculados automaticamente pela planilha com base 
no salário informado. 

 

4.4 — Abas CUSTO HORA e CUSTO KM 

 

Essas abas são totalmente automáticas. Você não precisa preencher nada aqui. Elas calculam o custo operacional 
por hora (ou por km) usando todos os dados informados nas abas anteriores. 

 

● Na aba CUSTO KM, cada seção (combustível, manutenção, pneus, depreciação, remuneração de capital) aparece duas 
vezes: uma para o Cavalo Mecânico (Chassi) e outra para o Implemento/Carreta. O resumo no final da aba já soma os 
dois e mostra o Custo por Km. 

● A aba CUSTO HORA também calcula por componente: o consumo de diesel de cada componente é POTÊNCIA × 
COEFICIENTE DE CONSUMO (SICRO), e manutenção, depreciação e remuneração de capital aparecem em linhas 
separadas para o Componente 1 e o Componente 2, somadas no total. O seguro RCF-V incide sobre o valor TOTAL (soma 
dos componentes). 

Você pode conferir os resultados intermediários aqui, mas não altere nenhuma célula. 

 

4.5 — Aba PREÇO FINAL 

 
Esta aba consolida os componentes considerados na composição analítica e apresenta o preço referencial 
resultante, segundo as premissas adotadas. O resultado constitui subsídio à formação do orçamento estimado e 
deverá ser analisado conjuntamente com as demais referências de preços utilizadas no processo. 
O resultado desta composição não constitui modelo obrigatório de formação da proposta dos licitantes, mas 
demonstra analíticos que poderão ser avaliados na formação do preço final da proposta. 
 

Coluna O que representa 

LUCRO PRESUMIDO (LP) Preço para empresas no regime de Lucro Presumido 

LUCRO REAL (LR) Preço para empresas no regime de Lucro Real 

SIMPLES NACIONAL (SN) Preço para empresas optantes pelo Simples Nacional 

 

A linha "▶ PREÇO A LICITAR NA PROPOSTA" mostra o valor final para cada regime. Use o valor correspondente 
ao regime tributário da sua empresa. 

 

⚠ Atenção: Esta aba não tem nenhum campo amarelo. 
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5. Fluxo resumido de uso 

 

Passo 1    Abra a planilha e vá para a aba IDENTIFICAÇÃO. 

Passo 2    Selecione o equipamento no dropdown e preencha os dados da licitação. 

Passo 3    Vá para a aba PREMISSAS e preencha todos os campos amarelos (preços de combustível, lubrificantes, 
pneus, valor do equipamento, EPIs, BDI e tributos). Se o equipamento for um caminhão calculado por Km, preencha 
também os Parâmetros Base Km (Seção 9) e, na aba IDENTIFICAÇÃO, confirme que a Modalidade de Custeio mudou 
para "Base KM (por km)". 

Passo 4    Vá para a aba MÃO DE OBRA e informe o salário, benefícios e adicionais do operador/motorista. 

Passo 5    Acesse a aba PREÇO FINAL e verifique o preço referencial resultante da composição, conforme a unidade 
de medição aplicável ao equipamento. 

Passo 6    Registre a composição e suas respectivas fontes para integração à Memória de Cálculo do orçamento 
estimado, permitindo sua rastreabilidade e análise em conjunto com as demais referências utilizadas.  
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6. Perguntas frequentes (FAQ) 

 

❓ Posso usar a mesma planilha para equipamentos diferentes? 

Sim! Basta mudar o equipamento no dropdown da aba IDENTIFICAÇÃO. Mas atenção: os preços de combustível, salário 
e demais informações precisam ser revisados para cada equipamento. 

❓ O que fazer se não souber o preço de algum item? 

Pesquise em 3 fornecedores diferentes e informe os 3 preços nas colunas disponíveis. A planilha calcula a média 
automaticamente. Se só tiver um preço, informe apenas o primeiro e deixe os demais em zero. 

❓ O que é Lucro Presumido, Lucro Real e Simples Nacional? 

São os regimes tributários que a empresa pode adotar, cada um com alíquotas de impostos diferentes. Se não souber 
qual é o da sua empresa, consulte o contador. A planilha calcula o preço para os três simultaneamente. 

❓ O equipamento não está na lista. O que faço? 

A lista de equipamentos está embutida na validação de dados da célula C21 (aba IDENTIFICAÇÃO) — não existe mais uma 
aba separada. Entre em contato com o responsável pela planilha para que um novo equipamento seja adicionado a essa 
lista (Dados → Validação de Dados, em C21). 

❓ Apareceu #VALOR! ou #REF! em alguma célula. O que faço? 

Esse tipo de erro indica que uma fórmula foi acidentalmente apagada. Use Ctrl+Z para desfazer a última ação, ou abra o 
arquivo original não editado. 

❓ Como sei se o preço que calculei está correto? 

O resultado deverá ser conferido quanto à consistência das premissas, fontes e fórmulas utilizadas. O valor obtido representa 
uma referência analítica e deverá ser confrontado com as demais fontes utilizadas na pesquisa de preços, conforme 
metodologia estabelecida na Memória de Cálculo. 

❓ Meu caminhão só tem motorista (Caçamba/Cesto). Preciso preencher os dois trabalhadores? 

Não precisa preencher os dados do Trabalhador 2. Na aba MÃO DE OBRA, zere a Quantidade do Trabalhador 2 (célula 
D76) — o custo dele é excluído automaticamente do total de mão de obra (veja a seção 4.3). Se quiser, você também 
pode ocultar as linhas 72 a 139. 

❓ Por que não digito mais o "Valor de Aquisição do Equipamento"? E por que a vida útil não fica mais naquela célula 
única? 

Porque o valor do equipamento agora é a SOMA dos componentes: você preenche o valor do Componente 1 (cavalo 
mecânico/chassi ou equipamento único) e do Componente 2 (implemento), e a planilha calcula o TOTAL 
automaticamente (célula verde na tabela COMPOSIÇÃO SICRO da aba PREMISSAS). A vida útil, o valor residual, a potência 
e os coeficientes também ficam nessa mesma tabela, um por componente — a antiga célula única foi removida 
justamente para não haver duas referências para a mesma informação. 
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7. Glossário de termos técnicos 

 

Abaixo estão explicados, de forma simples, os principais termos usados na planilha e na legislação de licitações 
públicas: 

 

Termo Explicação 

ARLA 32 Fluido de ureia injetado em motores Euro 5 ou mais novos para reduzir poluição. Não é 
combustível — fica num reservatório separado. Consumo médio: 3 a 5% do diesel. Se o 
equipamento for mais antigo, deixe zerado. 

BDI Benefícios e Despesas Indiretas — percentual adicionado sobre os custos diretos para 
cobrir lucro, administração central, garantias, seguros e risco.  

COFINS Contribuição para o Financiamento da Seguridade Social. Alíquota: 3% (LP), 7,6% (LR), 
incluso no DAS (SN). 

DAS Documento de Arrecadação do Simples Nacional. Substitui ISS, PIS, COFINS e outros. A 
alíquota depende do faturamento anual (Anexo III da LC 123/2006). 

DPVAT / SPVAT Seguro obrigatório de danos pessoais causados por veículos. Valor fixo anual, pago no 
licenciamento. 

Encargos Patronais Contribuições que a empresa paga sobre o salário: INSS, FGTS, seguro acidente, entidades 
do setor (SESI, SENAI, SENAT etc.). 

FPAS Código que define as alíquotas de encargos previdenciários conforme o setor 

Gross-up Cálculo que transforma o preço sem impostos em preço com impostos embutidos. A 
planilha faz isso automaticamente. 

INSS Instituto Nacional do Seguro Social. O patrão recolhe 20% sobre o salário (mais outras 
alíquotas de terceiros). 

ISS Imposto Sobre Serviços. Municipal. Alíquota de 2% a 5%. Não se aplica ao Simples Nacional 
(está dentro do DAS). 

Lucro Presumido Regime em que o lucro é presumido pela Receita. Alíquotas: ISS 3%, PIS 0,65%, COFINS 3%. 

Lucro Real Regime em que o imposto incide sobre o lucro efetivo. Alíquotas: ISS 3%, PIS 1,65%, COFINS 
7,6%. 

PIS Programa de Integração Social. Alíquota: 0,65% (LP), 1,65% (LR), incluso no DAS (SN). 

Provisão para Rescisão Reserva mensal para cobrir custos de demissão: aviso prévio, multa de 40% do FGTS etc. 
Metodologia MPOG. 

Reposição Profissional Custo de substituir o funcionário em férias ou afastamentos. Metodologia MPOG/TCU. 

Simples Nacional Regime tributário simplificado para micro e pequenas empresas. Um único boleto (DAS) 
recolhe todos os tributos. 

Taxa de Manutenção Percentual sobre o valor do equipamento reservado para manutenção.  

Taxa Residual Percentual do valor original que o equipamento ainda vale ao final da vida útil (valor de 
revenda). 

Vida Útil Decorre do parâmetro técnico/referencial adotado e deve ter fonte identificável. 

Cavalo Mecânico A unidade motriz (chassi) do caminhão — o trator que puxa o 
implemento/carreta. Tem seu próprio motor, combustível, manutenção e 
pneus. 
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Termo Explicação 

Implemento/Carreta A unidade rebocada pelo cavalo mecânico (ex.: prancha, caçamba, cesto). 
Normalmente não tem motor próprio, mas tem depreciação, remuneração de 
capital, manutenção e pneus próprios. 
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8. Suporte e revisão 

 

Recomendamos revisar os valores sempre que: 

● Houver reajuste de salário pela convenção coletiva da categoria. 

● Os preços de combustível ou lubrificantes variarem significativamente. 

● Houver alteração no regime tributário da empresa. 

● O edital for renovado ou aditado. 

● A alíquota de ISS do município for alterada. 

 

Prefeitura Municipal de Guaratuba  ·  Manual elaborado para uso exclusivo junto à Planilha de Formação de Custos. 
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