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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 006/2025

PREGAO ELETRONICO
SISTEMA REGISTRO DE PRECOS
TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

N° 014/2026

Torna-se publico que o(a) SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, por meio do(a) do Departa-
mento de Compras, Licitacdes e Contratos/Divisao de Licitagdes, sediado na Rua Bar&o do Rio
Branco, 1709, Centro, Lapa - PR, realizara licitagdo, na modalidade PREGAOQ, na forma ELE-
TRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, da Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar 147 de 07 de agosto de 2014,
Decreto Federal N° 10.024, de 20 de setembro de 2019, Leis Municipais n° 4.018 de 21 de ou-
tubro de 2022, e n° 4.386 de 04 de junho de 2025, do Decreto Municipal n® 26.815, de 31 de
margo de 2023, Decreto Municipal n® 21.237, art. 5°, inciso 1V, de 24 de marco de 2015, da Ins-
trucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018 (Sicaf Digital), e demais legislacfes aplicaveis e,
ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

Data da Sessdo: 28 de maio de 2026.
Horario: 14:00 horas.

Local: Portal de Compras do Governo Federal — https://www.gov.br/compras/pt-br/—
UASG: 987657.

Ser4 sempre considerado o horério de Brasilia (DF) para todas as indicacbes de tempo
constantes neste edital.

1 OBJETO: A presente licitacdo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada para
Prestacdo de Servicos completo de Buffet e fornecimento de marmitas pelo periodo de 12
meses, através do Sistema de Registro de Precos, conforme especificacdes que constam do
Termo de Referéncia.

Informamos que devido a atualizagdo do sistema compras.gov.br, para fins de pesquisa
da licitacdo devera ser inserido o numero 90000 antes do numero do certame. (Ex:
90002/2025)

2 VALOR MAXIMO DA LICITACAO:
O preco global maximo para o presente procedimento licitatério é de R$ 235.280,00 (duzentos
e trinta e cinco mil duzentos e oitenta reais).

3 DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
As despesas decorrentes de fornecimentos correrdo a conta das dotagOes expressamente
consignadas no orcamento vigente a época do pedido.

4 SISTEMA DO PREGAO ELETRONICO:

O pregdo sera realizado por meio do sistema eletrénico de licitagdbes COMPRASNET. O
endereco  eletrobnico para  recebimento e abertura de propostas € 0
https://www.gov.br/compras/pt-br/
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O edital esta disponivel na internet, nas paginas do Portal Nacional de Contratacdes Publicas
https://pncp.gov.br/ e lapa.atende.net

Os trabalhos serdo conduzidos por pregoeiro (a) e equipe de apoio, designados pelo Decreto
n° 28.726, de 30 de abril de 2025.

5 ESCLARECIMENTOS, IMPUGNAQOES E RECURSOS:

Os pedidos deverao ser enviados preferencialmente através do email: licitalapa@gmail.com, ou
ainda, protocolados junto a administracdo no enderego: Rua Bardo do Rio Branco, 1709 —
fundos — Lapa - PR — CEP 83.750-000, Lapa / Parana.

5.1. O pedido de impugnacao devera ser apresentado em até 03 (trés) dias Uteis antes da data
de abertura do certame.

5.2 ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAQOES:

5.2.1. Qualguer pessoa € parte legitima para impugnar edital de licitacdo por irregularidade na
aplicagcéo da Lei Federal n° 14.133, de 2021 ou para solicitar esclarecimentos e providéncias
sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis antes
da data de abertura do certame e que serdo respondidos os esclarecimentos solicitados, no
prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

5.2.2. O pedido de impugnacdo devera ser apresentado em até 03 (trés) dias uteis antes da
data de abertura do certame.

5.3 RECURSOS E CONTRARRAZOES:
As razbes de recurso e as contrarrazdes deverdo ser enviadas exclusivamente por meio
eletronico, através da plataforma utilizada para a realizacdo do Pregao Eletrénico.

5.3.1. Apés o julgamento em definitivo da aceitabilidade das propostas, e da analise dos
documentos de habilitagdo sera oportunizado aos licitantes o prazo minimo de 10 (dez) minutos
para manifestacéo da intencdo de recursos.

5.3.1.1. Neste momento ndo cabe ao agente de contratacdo analisar o mérito do apontamento,
cabendo apenas avaliar o atendimento dos pressupostos basicos da manifestacao.

5.3.1.2. Aceita a intencdo de recursos, o licitante terd o prazo de 03 (trés) dias Uteis para expor
suas razbes no campo préprio da plataforma.

5.3.1.3. Atendido o previsto no item 5.2.1.2, os demais licitantes ficam convocados para se
guiserem, apresentarem suas contrarrazdes, igualmente no prazo de 03 (trés) dias lteis.

5.4 DISPONIBILIDADE DOS AUTOS:

O edital esta disponivel na internet, nas paginas do Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas
https://pncp.gov.br/, em https://www.gov.br/compras/pt-br/ e no portal lapa,atende.net.

No curso da licitacéo, os autos do processo licitatorio estardo a disposi¢cao dos interessados no
sistema eletrdnico disponivel em lapa.atende.net, através de consulta publica, usando o
numero da licitacéo.
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6 - CONDICOES ESPECIFICAS DO PREGAO

6.1 CRITERIO DE ACEITABILIDADE DE PRECOS: MENOR PRECO UNITARIO POR ITEM
6.1.1. Encerrada a fase de lances, ap0s a negociacao, serdo desclassificadas as propostas
gue permanecerem acima dos valores estimados que serdo considerados maximos, conforme
estabelece o art. 59, inciso Ill da Lei n® 14.133, de 2021.

6.1.2. O intervalo minimo entre os lances ofertados é de R$0,01.

6.2 CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS:

6.2.1- O critério de julgamento adotado sera o0 menor pre¢o, nos termos do art. 6°, inciso XLlI,
da Lei n.° 14.133/2021, observadas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto
as especificacbes do objeto.

6.2.2- A licitacdo serd realizada de acordo com as regras especificas para o regime de
entrega por menor preco unitario por item, nos termos do art. 6°, inciso XLI, da Lei n.°
14.133/2021.

6.3 PRAZO MINIMO DE VALIDADE DAS PROPOSTAS:
O prazo de validade das propostas, que devera constar no Descritivo das Propostas de
Precos (Anexo lll), ndo podera ser inferior a 120(cento e vinte) dias.

6.4 PROPOSTA PARCIAL:
6.4.1. Nao sera permitido ao licitante oferecer proposta parcial.

6.5 RESERVA DE ITENS PARA ME E EPP:

Somente poderdo participar da disputa dos itens caracterizados como exclusivos para
ME/EPP, assim descritos no Anexo |, as empresas que se enquadrem na condicdo de
microempresa, de empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual, conforme o
disposto na Lei Complementar Federal n° 123, de 2006.

As empresas que ndo estejam enquadradas na condicdo de microempresas, empresas de
pequeno porte ou microempreendedor individual, poderdo participar dos demais lotes
classificados como de ampla concorréncia, se houverem, conforme disposi¢cdo no anexo |
do edital.

Se a ME, a EPP ou a MEI for vencedora do (s) itens(s) reservado(s) e do(s) itens(s) de ampla
concorréncia, a contratagédo devera ocorrer pelo menor preco.

Fica assegurado o beneficio previsto na Lei Complementar 123/2006, art. 47, para as
empresas enquadradas como ME/EPP, em especial nos requisitos de desempate
previstos nos artigos. 44 e 45 da referida Lei.

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de 2007, e para
o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de
2006.

6.6 AMOSTRA:
Nao exigido.
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6.7 GARANTIA:
N&o sera exigida garantia da execucéo do contrato.

6.8 CONSORCIO:

“Sera permitida a participacdo de empresas em regime de consércio, atendidas as condi¢des
do art. 15 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021 e aquelas estabelecidas neste edital.

6.8.1. As empresas consorciadas deverdo ter objeto social pertinente e compativel com o
objeto licitado.

6.8.2 O arrematante entregard, junto com os documentos de habilitagc&o:

a) 0 compromisso publico ou particular registrado em cartdrio de constituicdo de consorcio,
subscrito pelos consorciados, que discriminard os poderes e encargos de cada consorciado e
indicara a etapa do objeto a que cada um ficard responsavel, com o respectivo percentual de
participagao;

b) indicacdo da empresa lider do consorcio, que sera responsavel por sua representacao
perante a Administracao;

c) admissdao, para efeito de habilitagdo técnica, do somatério dos quantitativos de cada con-
sorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, do somatorio dos valores de cada
consorciado;

d) impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitacdo, de mais de um
consorcio ou de forma isolada;

e) responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio, tanto na
fase de licitacdo quanto na de execuc¢éo do contrato.

6.8.3 Os Documentos de Habilitacdo (Anexo Il) deverdo ser apresentados por parte de cada
consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificacdo técnica, o somatorio dos quantitativos
de cada consorciado, na propor¢cdo de sua respectiva participacdo, e, para efeito de
qualificacdo econémico-financeira, o somatério dos valores de cada consorciado, também na
proporcao de sua respectiva participacao.

6.8.4 A empresa consorciada esta impedida de participar desta licitacdo por intermédio de
mais de um consércio ou isoladamente, inclusive na condicdo de subcontratada de outro
licitante.

6.8.5. Os integrantes do consorcio respondem de forma solidaria pelos atos praticados em
consorcio, tanto na fase de licitacdo, quanto na de execuc¢ao do contrato.

6.8.6 A empresa lider sera a representante do consorcio perante a Contratante e devera
subscrever a proposta de precos, em nome do consorcio.

6.8.7. Qualquer uma das consorciadas podera apresentar, em nome do consorcio, a garantia
da execucao, quando exigida.

6.8.8 O prazo de duragédo do consorcio deve, no minimo, coincidir com o prazo de conclusao
do objeto licitado, até sua aceitacéo definitiva.

6.8.9. Estard impedida de participar do consércio a empresa na qual figure, entre seus
diretores, responsaveis técnicos ou socios, pessoa que seja funcionario, diretor, responsavel
técnico ou sécio de outra empresa consorciada.

6.8.10 Tratando-se de consorcio, o licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da
celebragdo do contrato, a constituicdo e o registro do consoércio no 6rgao oficial competente,
nos termos do compromisso. ”

6.9 ANEXOS:

Anexo | — Termo de Referéncia;

Anexo Il — Documentos de Habilitacao;

Anexo Il — Modelo de Descritivo da Proposta de Precos;
Anexo IV — Modelo de Procuragéo;

Prefeitura Municipal de Lapa — Divisao de LicitacOes — Telefones: (41) 3547-8029 ou (41) 3547-8030 — Lapa — Pr
licitalapa@gmail.com



= PREFEITURA Praca Mirazinha Braga, 87 - Centro
' « MUNICIPAL CEP 83.750-094 - (41) 3547.8000
,W.]) DA LAPA lapa.atende.net

e Anexo V — Modelo de Declaracgéo;
e Anexo VI - Minuta da ata de registro de precos/ Contrato;
e Anexo VII — Modelo de Declaragao de enquadramento ME/EPP;
¢ Anexo VIII — Declaracdo LGPD.
7 - CONDICOES GERAIS DO PREGAO ELETRONICO

7.1 AREALIZAGCAO DO PREGAO

7.1.1 O pregéo sera realizado por meio eletrbnico, no sistema de compras eletrdnicas do
COMPRASNET, na pagina https://www.gov.br/compras/pt-br/.

7.1.2 O pregdo serd conduzido por servidor(a) publico(a) denominado(a) pregoeiro(a),
mediante a insercdo e o monitoramento de dados gerados ou transferidos para o sistema de
compras eletrbnicas adotado pela Administracdo promotora do certame, a Prefeitura
Municipal da Lapa - PR.

7.1.3 O (a) pregoeiro (a) exercera as atribuicdes previstas no artigo 8° da Lei n° 14.133, de
2021.

7.1.4. Para acesso ao sistema de compras eletronicas, os interessados deverao se credenciar
e obter chave de identificacdo e senha pessoal do sistema de compras eletrdnicas adotado
pela Administracdo promotora do certame o COMPRAS GOVERNAMENTAIS (Comprasnet),
conforme instrucbes que podem ser obtidas na pagina www.gov.br/compras ou, ainda, por
meio dos telefones (41) - 3547-8029 e 3547-8030.

7.1.4.1 O credenciamento do interessado e de seu representante junto ao sistema de
compras eletrbnicas adotado pela Administracdo municipal COMPRAS GOVERNAMENTAIS
(Comprasnet) implica a sua responsabilidade legal pelos atos praticados e presuncao de
capacidade para a realizacdo das transacfes inerentes ao pregao eletrénico, incluindo a
responsabilidade pelas propostas apresentadas e lances ofertados.

7.1.5. Cabe ao licitante acompanhar as operacées no sistema eletronico durante a sesséo
publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de possiveis convocac¢des, bem como de quaisquer mensagens emitidas pelo
sistema ou de sua desconexao.

7.2 EXIGENCIAS PARA PARTICIPACAO

7.2.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo e que apresentem os documentos exigidos para habilitacéo.

7.2.2 Os interessados em participar do pregdo devem dispor de chave de identificacdo e
senha pessoal do sistema de compras eletrbnicas, nos termos do Item 7.1.4 do presente
Edital.

7.2.3 Nao poderéo participar desta licitacdo pessoas fisicas ou juridicas que:

7.2.3.1 tenham sido declaradas iniddneas no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, em qualquer esfera da Administragédo Publica;

7.2.3.2 constituiram as pessoas juridicas que foram apenadas conforme item 7.2.3.1,
enquanto perdurarem as causas das penalidades, independentemente de nova pessoa
juridica que vierem a constituir ou de outra em que figurarem como sécios;

7.2.3.3 tenham sdcios comuns com as pessoas juridicas referidas no item 7.2.3.2;

7.2.3.4 se encontrem sob faléncia, recuperacdo judicial e recuperacdo extra-judicial,
dissolugéo ou liquidagdo, bem como as pessoas fisicas sob insolvéncia;

7.2.3.4.1 Empresas em recuperacéo judicial poderéo participar desde que demonstrem possu-
ir capacidade econbmica e comprovem que o respectivo plano de recuperacao foi acolhido
judicialmente, na forma do art. 58 da Lei 11.101, de 09 de fevereiro de 2005.

7.2.3.5 mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
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desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

7.2.3.6 0 servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade municipal da Lapa-PR, bem como a
empresa da qual figurem como socios, dirigentes ou da qual participem indiretamente.
7.2.3.6.1. Considera-se participacdo indireta a existéncia de qualquer vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira ou trabalhista.

7.2.3.7. As pessoas fisicas e juridicas de que trata o art. 14 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
7.2.4 A participagéo nesta licitagdo implica aceitagdo das condi¢des estabelecidas no edital e
na legislacéo aplicavel.

7.2.5 Além destas condicbes gerais, deverdo ser obedecidas as exigéncias especificas de
participacao fixadas no edital.

7.2.6 O(a) pregoeiro(a) verificard o eventual descumprimento das condi¢des de participagao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a
futura contratagéo.

7.2.7. FICAM IMPEDIDAS DE PARTICIPAR DO CERTAME, AS EMPRESAS
SANCIONADAS NESTE ENTE FEDERATIVO, CONFORME ARTIGOS 14, Il E 156, Il DA
LEI 14.133/2021.

7.2.8. A empresa vencedora deve observar a reserva de cargos, prevista em lei e em
normas especificas, para pessoas com deficiéncia, para pessoas reabilitadas da
Previdéncia Social e para jovens aprendizes, de acordo com o art. 92, inciso XVII, da Lei
14.133/21.

7.3 PROPOSTA INICIAL

7.3.1 Antes de postar a proposta comercial em formulario eletrénico, o licitante devera
manifestar, em campo préprio do sistema de compras eletrnicas:

7.3.1.1 o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo e demais condicdes
previstas no edital,

7.3.1.2 a sua condicdo de microempresa, de empresa de pequeno porte ou de
microempreendedor individual para usufruir dos beneficios da Lei Complementar Federal n°
123, de 2006, se for o caso.

7.3.2 A proposta de preco inicial, elaborada conforme modelo do anexo lll, devera ser enviada
por meio de formulario eletrénico no sistema de compras eletrdbnicas no prazo previsto no
edital, de acordo com o critério de disputa estabelecido no edital.

7.3.2.1 A proposta registrada podera ser alterada ou desistida até a data e hora definida no
edital. Ap6s o prazo previsto para acolhimento das propostas, o sistema eletr6nico nao
aceitara incluséo, alteragédo ou desisténcia da (s) proposta (s).

7.3.3. A verificacdo da conformidade da proposta quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do pre¢o ou maior desconto final em relagcdo ao estimado para a contratagéo,
sera feita exclusivamente na fase de julgamento e apenas em relacdo a proposta mais bem
classificada.

7.3.4 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompa-
nhamento em tempo real por todos os participantes.

7.3.5 A classificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacéo.

7.3.6. Nao sera aceita a proposta ou lance vencedor cujo preco seja incompativel com o
estimado pela Administracdo ou manifestamente inexequivel, bem como, aquelas em que néo
haja a indicacdo da marca/fabricante do produto ofertado (quando exigido), do niumero de
registro na Anvisa/Comprovante de isen¢ao (quando exigido).
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7.3.6.1. Nao sera aceita proposta para os itens quando ndo comprovado o atendimento as
especificacdes técnicas minimas exigidas no edital.

7.4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

7.4.1 O licitante deveréa enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos seguintes campos:

7.4.1.1 Valor unitario e total do item, com duas casas decimais, salvo orientagcdo em contrario
do pregoeiro;

7.4.1.2 Marca; se for o caso;

7.4.1.3 Fabricante, se for o caso;

7.4.1.4 Descricdo detalhada do objeto, contendo as informac¢des indispensaveis a
especificacdo do objeto constante Termo de Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o
modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro ou inscricdo do bem no érgao
competente, quando for o caso.

7.4.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o Contratado.

7.4.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciérios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens.

7.4.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do licitante.

7.4.4.1 A desisténcia da proposta apresentada no certame somente é possivel quando
operada antes da revelacdo dessa oferta ou na hipdtese de desisténcia motivada, por
forca da superveniéncia de um fato que impeca ou prejudique seu cumprimento
segundo os termos originais.

7.4.5 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 120 (cento e vinte) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

7.4.6. As ofertas de propostas dos licitantes devem respeitar 0s precos mAaximos
estabelecidos neste Edital.

7.5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO
DE LANCES

7.5.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema
eletrdnico, na data, horério e local indicados neste Edital.

7.5.2 O (a) Pregoeiro (a) podera, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a
proposta ou o0 lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do
processo licitatorio, mediante comunicacéao eletrénica automatica via sistema.

7.5.2.1 A desclassificagcdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.5.2.2 A nédo desclassificagao da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de julgamento.

7.5.3 Todos os licitantes participardo da fase de lances, observados os critérios estabelecidos
pelo modo de disputa definido neste Edital.

7.5.4 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre 0(a)
Pregoeiro(a) e os licitantes.

7.5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do
valor consignado no registro.

7.5.5.1 O lance devera ser ofertado de acordo com o critério de julgamento fixado neste Edital.
7.5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horéario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.
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7.5.7 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto
superior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

7.5.8 O modo de disputa sera ABERTO E FECHADO.

7.5.8.1. No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances tera duracdo de
quinze minutos.

7.5.8.2. Encerrado o prazo previsto, o sistema encaminhara o aviso de fechamento iminente
dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a re-
cepcao de lances sera automaticamente encerrada.

7.5.8.3. ApOs a etapa de que trata o item 7.5.8.2, o sistema abrira a oportunidade para que o
autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os autores das ofer-
tas subsequentes com valores ou percentuais até dez por cento superiores ou inferiores aque-
la, conforme o critério adotado, possam ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos,
gue sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.5.8.4. No procedimento de que trata o item 7.5.8.3, o licitante podera optar por manter o seu
ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

7.5.8.5. Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢cdes de que trata o item 7.5.8.3, os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés,
poderdo oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o en-
cerramento do prazo, observado o disposto no item 7.5.8.3

7.5.8.6. Encerrados os prazos estabelecidos nos itens 7.5.8.2 e 7.5.8.3, o0 sistema ordenara e
divulgara os lances em ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor
preco, ou em ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
7.5.9. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.5.10. Durante o transcurso da sessdao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado (ou maior desconto), vedada a identificacao do licitante.
7.5.11. No caso de desconexdo com o (a) Pregoeiro (a), no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos
lances.

7.5.12. Quando a desconexdo do sistema eletronico para o (a) pregoeiro (a) persistir por
tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apos
decorridas, no minimo, vinte e quatro horas da comunicacao do fato pelo (a) Pregoeiro (a) aos
participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.5.13 O Critério de julgamento adotado serd& o MENOR PRECO POR ITEM, conforme
definido neste Edital e seus anexos.

7.5.14. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.5.15. Em relagéo a itens nao exclusivos para participagdo de microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores individuais, uma vez encerrada a etapa de lances,
sera efetivada a verificagdo do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em
coluna propria as microempresas, as empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se
esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-
se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar Federal n® 123, de 2006~

7.5.16. Nessas condi¢Oes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e
microempreendedores individuais que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento)
acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

7.5.17 A ME, EPP ou MEI melhor classificada, nos termos do item anterior, tera o direito de
encaminhar uma Uultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
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primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apos a
comunicacdo automatica para tanto.

7.5.18. Caso a microempresa, a empresa de pequeno porte ou o microempreendedor
individual melhor classificado desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes na condi¢cao de ME, EPP ou MEI que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.5.19. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas, empresas
de pequeno porte e microempreendedores individuais que se encontrem nos intervalos
estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.5.20 S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre
lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.5.21. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera
aquele previsto no art. 60 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.5.22. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico
dentre as propostas ou os lances empatados.

7.5.23. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o (a) pregoeiro (a) podera
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicGes
diferentes das previstas neste Edital.

7.5.23.1 A negociacédo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.5.23.2 O (a) pregoeiro (a) solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de
02(DUAS) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

7.5.23.3 E facultado ao (a) pregoeiro (a) prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagéo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo previsto no item 7.5.23.2.
7.5.24. Apbés a negociacdo do preco, o (a) Pregoeiro (a) iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

7.6. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

7.6.1 Encerrada a etapa de negociacdo, o(a) pregoeiro(a) examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacéo ao
maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

7.6.2 Ser& desclassificada a proposta, ou o lance vencedor, que apresentar preco final
superior ao(s) preco(s) estimado(s) fixado(s), desconto menor do que o minimo exigido ou
que apresentar preco manifestamente inexequivel, bem como aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou
ndo apresentem as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.6.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de
mercado, acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e
instalacbes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo.

7.6.2.2. No caso de bens e servicos em geral, poderda ser considerado indicio de
inexequibilidade valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela
Administragdo, cabendo ao licitante comprovar a exequibilidade quando solicitado pelo
pregoeiro.
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7.6.3. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

7.6.4. Na hipotese de necessidade de suspensédo da sessdo publica para a realizacdo de
diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

7.6.5 O(a) Pregoeiro(a) podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02(duas) horas,
sob pena de nédo aceitacao da proposta.

7.6.5.1 E facultado ao(a) pregoeiro(a) prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacio
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.6.5.2 Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo(a) Pregoeiro(a), destacam-se 0s
gue contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catélogos,
folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico.

7.6.5.3. Os licitantes deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condicbes
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem 6nus, 0s manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

7.6.6 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a) examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

7.6.7 Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sessao, informando no chat a
nova data e horario para a sua continuidade.

7.6.8 O(a) Pregoeiro(a) podera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico, contraproposta
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de
melhor prego, vedada a negociagdo em condi¢des diversas das previstas neste Edital.

7.6.8.1 Também nas hip6teses em que o(a) Pregoeiro(a) ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

7.6.8.2 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.6.9 Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas, empresas de pequeno
porte e microempreendedores individuais, sempre que a proposta nao for aceita, e antes de
o(a) Pregoeiro(a) passar a subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar Federal n® 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

7.6.10 Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o(a) Pregoeiro(a) verificara a
habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

7.7. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.7.1. Todos os participantes deverdo encaminhar a proposta (conforme modelo do Anexo
lI) e os documentos de habilitagdo (conforme Anexo IlI) — exclusivamente via sistema
eletrbnico até a data e horario marcados para abertura da sessdo, se disponivel esta
funcionalidade na plataforma indicada para realizagéo da licitacdo, ou apds convocacgao
feita pelo pregoeiro, quando entéo, encerrar-se-4 automaticamente a fase de recebimento
de propostas e de documentos. Sendo necessario a apresentacdo de nova proposta
(readequada), ou de documentos complementares, estes deverdo ser anexados em campo
proprio em até 02(duas) horas apoés a solicitacdo do pregoeiro.

7.7.2 O envio da proposta ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

7.7.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que
constem no sistema de registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de
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Contratagdes Publicas (PNCP) ou do Cadastro Unificado de Fornecedores utilizado
pelo Municipio da Lapa-PR - SICAF - Governo Federal, desde que os referidos
documentos estejam atualizados, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos
dados constantes dos sistemas.

7.7.4 As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores Individuais
deverdo encaminhar a documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de
regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da Lei Complementar Federal n°
123, de 2006.

7.7.5 Incumbird ao licitante acompanhar as operac¢6es no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregéao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de possiveis convocag¢des ou de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao.

7.7.6 Até a abertura da sessédo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente inserida no sistema.

7.7.7 Nao serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas registradas no sistema, 0 que somente ocorrera ap0s a realizacdo dos
procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

7.7.8 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do(a) pregoeiro(a) e para acesso publico apés
0 encerramento da etapa competitiva.

7.8. DESCRITIVO DA PROPOSTA

7.8.1 A proposta devera ser formulada de acordo com o valor final da disputa, sem emendas,
rasuras ou entrelinhas, assinada por meio eletrénico com uso de certificagdo digital ICP-Brasil,
se disponivel, pelo representante legal do licitante (ou seu procurador devidamente
qualificado) e devera conter, de acordo com o modelo definido neste edital, a identificacdo da
licitacdo, o CNPJ e o nome empresarial completo e dados bancérios do licitante, a descricdo
do produto/servico oferecido para cada item e/ou lote da licitacdo; o valor global, os precos
unitarios e globais por item e/ou lote, cotados em moeda corrente nacional;, e o prazo de
validade da proposta, que ndo podera ser inferior ao estabelecido neste edital.

7.8.1.1 A proposta definitiva devera observar os precos unitarios maximos fixados pelo edital
e seus anexos, sob pena de desclassificacao, inclusive quando o(s) lote(s) reunir(em) itens
diversos e independente do critério de disputa.

7.8.1.2 Constatado erro de célculo em qualquer operacao, o(a) pregoeiro(a) podera efetuar
diligéncia visando sanar o erro ou falha, desde que néo alterem a substancia da proposta, do
documento e sua validade juridica.

7.8.1.3 Os precgos deverdo ser cotados em reais, com até duas casas decimais, apos a
virgula, salvo orientagdo em contrario. Serdo desconsiderados os valores depois da segunda
casa decimal apos a virgula.

7.8.2 Nos termos do 81° do Art. 63 da Lei Federal n° 14.133/2021, o licitante devera declarar,
sob pena de desclassificacdo, que sua proposta econdmica compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, conforme Anexo lll.

8. OS RECURSOS

8.1 Qualquer licitante podera, em campo préprio do sistema de compras eletrénicas no prazo
de, no minimo 10(dez) minutos, de forma imediata apdés o término do julgamento das
propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitacdo, quando houver inversédo de fases,
manifestar sua intencdo de recorrer de forma imediata, sob pena de preclusdo, em relacéao as
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fases de julgamento e habilitagdo, possuindo o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacdo
das razdes recursais, ap0s a formalizacdo do término da etapa de habilitacdo/inabilitacao.
8.1.1 As razdes recursais devem ser apresentadas exclusivamente por meio eletrbnico, em
campo proprio no sistema.

8.1.2 Os demais licitantes ficardo desde logo intimados para apresentar contrarrazdes ao
recurso no prazo de 3 (trés) dias uteis contados do término do prazo de apresentacdo das
razdes do recorrente, exclusivamente por meio eletrénico, em campo proprio no sistema.

8.2 Anédo apresentacao das razdes recursos no prazo fixado implicara a decadéncia do direito
de recorrer.

8.3 As razdes e as contrarrazbes de recurso que ndo forem apresentadas conforme o
disposto nos itens anteriores nao serdao conhecidas pelo(a) pregoeiro(a).

8.4 Os autos do processo de licitacdo poderdo ser acessados pelos interessados no sistema
eletrénico.

8.5 O acolhimento do recurso implicarda invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

9. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

9.1 Examinada a aceitabilidade da proposta, a regularidade e a habilitacdo do licitante
vencedor, bem como a andlise técnica referente as amostras, quando exigidas, o
procedimento licitatério sera encaminhado pelo(a) pregoeiro(a) a autoridade maxima para
adjudicacao e homologacao.

9.2. Excepcionalmente sera permitida a adjudicacdo e a homologacdo parcial do
procedimento licitatorio, desde que devidamente justificado pela autoridade competente.

10. CONTRATO, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

10.1 O adjudicatério sera notificado para assinar o contrato ou a ata de registro de precos no
prazo de 05(cinco) dias uteis, prorrogavel a critério do 6rgdo ou entidade contratante,
mediante solicitagdo devidamente fundamentada do licitante, sob pena de decair do direito a
contratacao e incidir nas penalidades previstas neste edital.

10.1.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Contrato/Ata de Registro de Precos, a Administracdo podera encaminha-lo para
assinatura mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrbnico, para que seja assinado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu
recebimento.

10.1.1.1 Na situacdo acima a Administracdo devera certificar-se de que o Contrato/Ata de
Registro de Precos devolvido(a), assinado(a) pela Contratada, ndo sofreu qualquer alteracao.
10.2 . Para a assinatura do contrato ou a ata de registro de precos, o adjudicatario devera
estar credenciado no SICAF — Governo Federal, para a comprovacao das condicbes de
habilitacdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia
do contrato.

10.3 Antes da assinatura do contrato, a Administracao realizara consulta ao SICAF — Governo
Federal, e emitira certiddo que comprove a regularidade da empresa, a qual sera juntada ao
respectivo processo.

10.4 O pagamento sera efetuado atraves de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pela Contratada.

10.5 Se o adjudicatario ndo apresentar as comprovacoes dos itens 10.2 e 10.3 ou se recusar
a assinar o Contrato/Ata de Registro de Precgos ou retirar a nota de empenho, a Administracao
Publica podera revogar a licitagdo, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas na Lei
Federal n°® 14.133/2021. Ou ainda, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
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classificacdo, para a celebracdo do Contrato/Ata de Registro de Precos nas condicdes
ofertadas pelo licitante vencedor.

10.5.1 A recusa injustificada do adjudicatario ou a justificativa ndo aceita pela Administracao,
implicara a instauracao de procedimento administrativo autbnomo para eventual aplicacao de
sanc¢des administrativas.

10.5.2 Na hip6tese de nenhum dos licitantes aceitar a contratacao nos termos do item 10.5, a
Administragdo Publica podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para a celebracédo do contrato nas condicdes ofertadas por estes, desde que o
valor seja igual ou inferior ao orcamento estimado para a contratacéo, inclusive quanto aos
precos atualizados, nos termos do instrumento convocatorio.

10.6 A entrega, o recebimento do objeto da licitacdo e os pagamentos serdo efetuados no
local, nos prazos e na forma estabelecida nos anexos deste edital.

10.6.1. O imposto de renda de pessoas juridicas ocorrera na fonte tanto para bens, quanto
prestacdo de servicos, conforme Instrucdo Normativa n° 1.234 de 2012 da Receita Federal do
Brasil.

10.6.2. Aos servicos sujeitos ao pagamento do imposto sobre servicos de qualquer natureza,
ISSQN, constantes na relacdo em anexo a Lei Complementar n° 11 de 02 de outubro de
2017, aplica-se no que couber o previsto no Decreto Municipal n° 27347/2023.

10.7 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado nao tenha
concorrido para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada
mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) | =0,00016438

= 6:/)’%3050 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

10.8 Antes de cada pagamento, a Contratante devera realizar consulta no SICAF, para
verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo definidas neste edital.

11 SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1. O licitante e o contratado que incorram em infragcdes previstas no art. 155 da Lei n°
14.133/2021 sujeitam-se as sancfes administrativas previstas no art. 156 desta Lei, sem
prejuizo de eventuais implicagdes penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo Xl
do Cddigo Penal.
11.2. A multa né&o podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento), nem superior a 30%
(trinta por cento) sobre o valor total do lote no qual participou ou do Contrato/Ata de Registro
de Precos, observando ainda as seguintes variacoes:
a) multa de 0,5% a 5%, nos casos das infracdes punidas com a san¢do de adverténcia,
prevista no art. 156, inciso | da Lei n°® 14.133/2021;
b) multa de 5% a 30%, nos casos das infragdes punidas com a san¢ao de impedimento para
licitar e contratar, prevista no art. 156, inciso Il da Lei n® 14.133/2021,
c) multa de 15% a 30%, nos casos das infragdes punidas com a sancdo de declaragéo de
inidoneidade, prevista no art. 156, inciso 1V da Lei n°® 14.133/2021;
d) moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 20(vinte) dias de atraso.

| - O atraso superior a 20 dias autoriza a Administracdo a promover a rescisao do contrato
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por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso

| do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
e) compensatoria de 15%(quinze por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucao total do objeto;
11.3. O célculo da multa sera justificado e levara em conta o disposto no art. 156, § 1°, incisos
| aVdaLein®14.133/2021.
11.4. A multa poderd ser descontada do pagamento devido pela Administracdo Publica
municipal, decorrente de outros contratos firmados entre as partes, caso em que a
Administracdo retera o pagamento até o adimplemento da multa, com o que concorda o
licitante ou contratante.
11.4.1. A retencdo de pagamento de outros contratos, pela Administracdo Publica, no periodo
compreendido entre a decisdo final que impés a multa e seu adimplemento, suspende a
fluéncia de prazo para a Administragdo, ndo importando em mora, nem gera compensacao
financeira.
11.5 O procedimento para aplicacdo das sancdes seguird o disposto nos arts. 157 e 158 da
Lei n® 14.133/2021.
11.6. Sem prejuizo das sanc¢bes previstas nos itens anteriores, a responsabilizacdo
administrativa e civil de pessoas juridicas pela préatica de atos contra a Administracdo Publica,
nacional ou estrangeira, na participacdo da presente licitacdo e nos contratos ou vinculos
derivados, também se dard na forma prevista na Lei Federal n°® 12.846, de 2013, e
regulamento no ambito do Municipio da Lapa-PR.
11.7. Quaisquer penalidades aplicadas serdo transcritas no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), no prazo
maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da sancéo.

12 — DAS ATRIBUICOES DO GESTOR DA ATA/ CONTRATO

12.1- Compete ao Gestor da ATA/Contrato a execucdo das atividades gerenciais e
administrativas que compdem o processo de contratacdo, em especial as seguintes:

I- Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de Precos, do Contrato
e seus eventuais aditivos, bem como de suas atribuicdes para o exercicio das atividades de
fiscalizacdo e providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para
agueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

II- Acompanhar a celebracéo dos contratos e termos aditivos;

lIl - manter controle individualizado de cada Contrato;

IV- Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo de Contrato, fiscalizacdo administrati-
va, fiscalizac&o setorial e fiscalizacdo de obras e/ou projetos, além dos atos preparatorios a
instrucdo processual e a formalizacdo dos procedimentos de prorrogacao, alteracédo, reequili-
brio, pagamento, dentre outros;

V- Verificar junto aos Fiscais de Contrato se 0os prazos de entrega, especificagdes, precos,
valores e quantidades de bens e servigcos encontram-se de acordo com o estabelecido no ins-
trumento contratual e assegurar-se do cumprimento integral das obrigagbes contratuais as-
sumidas, com qualidade e em respeito a legislacéo vigente;

VI- Verificar junto aos Fiscais de Obras e/ou Projetos se os prazos do cronograma de obras,
as medicOes de entrega, especificacdes, precos, valores, materiais aplicados encontram-se
de acordo com o estabelecido no instrumento contratual e assegurar-se do cumprimento inte-
gral das obriga¢cGes contratuais assumidas, com qualidade e em respeito a legislacéo vigente;
VII- efetuar o levantamento da necessidade da unidade executora, verificar a existéncia de
previsdo orcamentaria, emitir a requisicdo ao Comité de Despesas do Municipio, apds a auto-
rizacao do ordenador de despesas;
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VIII- conferir a existéncia de designacdo de Fiscal do Contrato, de Fiscal de Obras e/ou Proje-
tos e da Comissao Fiscal Administrativa Setorial, esta ultima quando for o caso, para cada
contrato celebrado pela Administracdo Municipal, sob sua responsabilidade, e da indicacdo
formal de preposto pelo contratado;

IX- Deflagrar os procedimentos de fiscalizagdo ao adimplemento do objeto contratado, a se-
rem executados pelos fiscais designados do contrato, administrativo e quando for o caso pelo
fiscal de obras e/ou projetos ou da Comisséo Fiscal Administrativa Setorial;

X- Prover os fiscais designados: Fiscal do Contrato, Comissao Fiscal Administrativa Setorial e,
guando for o caso, o Fiscal de Obras e/ou Projetos, das informac¢des necessarias ao exercicio
das atividades de fiscalizacdo e supervisionar as atividades relacionadas ao adimplemento do
objeto contratado;

XI- controlar os prazos de vencimentos dos contratos dos servicos de carater continuado e
manter o Fiscal do Contrato informado;

Xll- certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execucédo do Contrato, as condi-
¢Oes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo e/ou na contratacéo, solicitando os
documentos necessarios a esta constatacao;

Xlll- controlar o saldo quantitativo e financeiro, e também o prazo de vigéncia contratual, sen-
do que com 90 (noventa) dias de antecedéncia, devera solicitar a unidade executora do objeto
as medidas necessérias para renovacao do Contrato, bem como a sua instrucao, ou a reali-
zacao de nova licitacdo e para que sejam tomadas providéncias para evitar a descontinuidade
do Contrato;

XI- encaminhar o requerimento da contratada de prorrogacao do prazo de execuc¢ao do objeto
ou da vigéncia do Contrato a autoridade competente;

XV- Comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse 0s eventuais atrasos dos
prazos de entrega e de execuc¢ao do objeto;

XVI- realizar, quando couber, as glosas de acordo com 0s percentuais determinados, nos ca-
sos em que for constatada falha na execucao, ndo havendo acordo ou a readequacéo contra-
tual ndo for necessaria;

XVII- promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada de
comprovante de recolhimento e adequacgéo da sua vigéncia e do seu valor;

XVIII- documentar nos processos todos os fatos dignos de interesse administrativo;

XIX- analisar e instruir o processo com informacdes, dados e requerimento/manifestacéo da
contratada, pertinentes a alteracdo de valores do Contrato, em razdo de reajuste de precos,
repactuacao, revisao ou alteracdo do objeto, para acréscimo ou supressdo, controlando os
respectivos limites de créditos orcamentarios disponiveis, e encaminhar o processo a autori-
dade superior para decisao;

XX- Receber as notas fiscais atestadas pelo Fiscal do Contrato, Fiscal de Obras e/ou Projetos
e pela Comissao Fiscal Administrativa Setorial, esta ultima quando for o caso, e encaminha-
las para o setor responsavel pelo pagamento, apds conferéncia dos respectivos documentos,
devendo ser efetuado um controle atualizado dos pagamentos em ordem cronolégica;

XXI- elaborar ou solicitar ao Fiscal do Contrato ou ao Fiscal de Obras e/ou Projetos justificati-
va técnica, quando couber, com vistas a alteracéo unilateral do Contrato pela Administracéo
Municipal;

XXII- realizar o acompanhamento e a guarda do Registro de Ocorréncias elaborado pelo(s)
fiscal(is) do Contrato, fiscal(is) administrativo(s), fiscal(is) setorial ou fiscal (is) de obras e/ou
projeto;

XXIII - registrar as informacdes necessarias nos sistemas informatizados utilizados pela Ad-
ministracdo Municipal e manté-los atualizados;

XXIV - propor, formalmente, a autoridade competente, a liberacdo da garantia contratual em
favor da contratada nos prazos regulamentares;

Prefeitura Municipal de Lapa — Divisao de LicitacOes — Telefones: (41) 3547-8029 ou (41) 3547-8030 — Lapa — Pr
licitalapa@gmail.com



= PREFEITURA Praca Mirazinha Braga, 87 - Centro
' « MUNICIPAL CEP 83.750-094 - (41) 3547.8000
,W.]) DA LAPA lapa.atende.net

XXV — comunicar ao setor competente sobre quaisquer problemas detectados na execucéo
contratual, que tenham implicacdes na atestacao efetuada pela fiscalizacéo;

XXVI - comunicar a autoridade competente as irregularidades cometidas pela contratada, su-
gerindo, quando for o caso, a imposi¢cao de san¢fes contratuais e/ou administrativas, confor-
me previsdo contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislagao vigente;

XXVII- adotar as medidas preparatérias para a aplicacdo de sancdes e de rescisdo contratual,
conforme previsao contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislacdo vigente;
XXVIII- decidir provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a realizacao de servi¢cos e
solicitar formalmente & empresa contratada a substituicdo do objeto que ndo atenda a descri-
¢cao contida no instrumento convocatério e/ou na proposta financeira,

XXIX- exigir o previsto no Contrato, sendo que qualquer alteracéo de condi¢cao contratual de-
ve ser submetida ao seu superior, acompanhada das justificativas;

XXX- apresentar a autoridade competente, quando solicitado, relatorio circunstanciado da
gestao do Contrato;

XXXI- proceder a obrigatoria verificacdo na liquidacdo de despesa, para fins da apuracédo da
importancia correta a ser paga, a quem deve ser paga (CNPJ), a que objeto se refere o pa-
gamento, se o servi¢o foi completamente realizado e se as obrigagfes fiscais e sociais traba-
Ihistas foram cumpridas, bem como os recolhimentos do FGTS e INSS, nas contratacdes de
servigos que envolvam mao de obra terceirizadas;

XXXII- realizar o recebimento definitivo do objeto dos contratos, em consonancia com o pre-
visto neste Regulamento;

XXXIII- propor medidas que melhorem a execucao do Contrato;

XXXIV- procurar auxilio junto as areas competentes em caso de duvidas técnicas, administra-
tivas, contabeis ou juridicas;

XXXV- receber da Comissao Fiscal Administrativa Setorial os apontamentos sobre problemas
com os empregados das empresas contratadas e solicitar ao preposto providéncias, e em ul-
timo caso solicitar formalmente a empresa contratada a substituicdo dos empregados presta-
dores de servico;

XXXVI- encaminhar a Divisdo de Contratos o processo de execugao e o respectivo relatério
sobre sua conclusdo ao término da execuc¢do do Contrato;

XXXVII- outras atividades compativeis com a funcéo.

XXXVII - No caso especifico de obras e prestacdo de servicos de engenharia cumpre ainda
ao Gestor de Contrato:

| - Receber a Nota Fiscal e, conforme exigéncias previstas em Edital, conferir, no prazo de 3
(trés) dias uteis, se esta acompanhada dos itens a seguir, quando couber, emitindo o respec-
tivo check list, para posterior encaminhamento a area financeira/administrativa da unidade
executora do objeto:

a) comprovante de pagamento de salario;

b) comprovante de recolhimento e regularidade perante o INSS;

c) comprovante de recolhimento e regularidade do FGTS e relatério da SEFIP;

d) guia rescisoria do FGTS, se houver demissdes no periodo;

e) relacdo de demissbes com TRCT - Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho, ou relato-
rio do CAGED, se houver demissfes no periodo;

f) apresentacédo dos cartdes de ponto ou comprovacao do controle de jornada, quando solici-
tado;

g) comprovante de regularidade do prestador nos 6érgdos competentes.

Il - Remeter, ap6s a conferéncia, os documentos citados no inciso anterior, ao setor financei-
ro/administrativo da unidade executora do objeto que verificara a regularidade fiscal e demais
atos;
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lll - sem prejuizo das atribui¢cdes do(s) fiscal(is) do Contrato e do fiscal (is) de obras e/ou pro-
jeto e ou da Comissédo Fiscal Administrativa Setorial, notificar a contratada, estabelecendo
prazo para o fiel cumprimento das obrigacBes contratuais ou para que dé inicio a correcao
dos defeitos ou desconformidades com o objeto da contratacdo, constatados durante a sua
execucgdo ou apds o recebimento provisorio, bem como informar & autoridade competente as
ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo do objeto;

IV -Conduzir os procedimentos de finalizacdo do processo a Contratada, com base nos ter-
mos Contratuais, sempre que houver descumprimento de suas clausulas por culpa da Contra-
tada,;

V - Comunicar a area competente, com antecedéncia minima de 90(noventa) dias, da neces-
sidade de abertura de nova licitacdo, antes de finda a obra e/ou a prestacao de servigos de
engenharia.

13 — DAS ATRIBUICOES DO FISCAL DA ATA/ CONTRATO

13.1 - Constituem atribuicdes e responsabilidades do Fiscal da ATA/Contrato:

I- Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, da Ata de Registro de Precos, o Contrato e
seus eventuais aditivos, bem como de suas atribuicbes para o exercicio das atividades de
fiscalizacdo e providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para
agueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada:

lI- Dar ciéncia na Portaria que o designou como Fiscal do Contrato;

lIl - conhecer as leis e normas referenciadas no Contrato;

IV - Averiguar o cumprimento de todas as clausulas do Contrato;

V - Acompanhar o cronograma da execugéo do Contrato;

VI-Conhecer os limites e as regras para alteracdes contratuais definidos na Lei de Licitacdes;
VII- elaborar registro proprio e individualizado para cada Contrato, no qual constaréo todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao, inclusive o controle do saldo contratual, e as in-
formacBes das acfes necessarias a regularizacdo das faltas, falhas ou defeitos observados,
contendo os seguintes documentos:

a) cépia do Contrato;

b) copia do Edital e proposta;

C) comunicacdes com o Ordenador de Despesa,;
d) comunicagdes com o gestor do contrato;

e) comunicacdes com o preposto;

f) comunicag0es diversas relativas ao Contrato;
0) diligéncias;

h) registro de ocorréncias.

VIII- manifestar-se quanto ao equilibrio econémico-financeiro do Contrato e outras situacdes
gue exijam conhecimento técnico do objeto, quando solicitado;

IX- Verificar se a contratada esta cumprindo todas as obrigacdes previstas no Edital de licita-
¢ao e no instrumento de Contrato e seus anexos;

X- Esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas e divergéncias surgidas na
execucao do objeto contratado;

Xl- expedir, por meio de notificacdes e/ou relatorio de vistoria, as ocorréncias e fazer as de-
terminacdes e comunicacdes necessarias a perfeita execug¢ao dos servicos;

Xll- proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des dos servigos executados e
aprovar a planilha de medi¢éo emitida pela contratada ou conforme disposto em contrato;

XIlI- adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive manif