MUNICIPIO DE MORRETES ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL
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EDITAL DE LICITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO 43/2025
PREGAO ELETRONICO 23/2025
SOLICITANTE: SECRETARIA DE GOVERNO

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO DA RAV
DISPUTA: ABERTO

REGENCIA:
Regulado pela Lei Geral de Licitagfes n° 14.133/2021, Lei complementar n° 123/
2006, Lei Complementar Municipal n°® 716/2022, Decreto Municipal n°® 852/2023,
Decreto Municipal n° 234/2021 e demais disposicdes legais pertinentes.

01.0OBJETO: Contratacdo de servico de natureza continuada, por intermédio de
operadora ou agéncia de viagens, para cotacéo, reserva, emissao, remarcacao e
cancelamento de passagens aéreas nacionais e hospedagens nacionais, por meio
de atendimento remoto 24 horas, via e-mail, telefone e ferramenta “on-line” de
auto agendamento (self-booking), em atendimento as Secretarias Municipais de
Morretes, pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses.

02. CONDICOES DE PARTICIPACAO:

Constante nos itens 2 a 4 deste Edital.

03. ITENS EXCLUSIVOS MEE/EPP:
CONTRATACAO EXCLUSIVA PARA ME/EPP

04. DATA E HORARIO DE INICIO DA SESSAO DE LANCES:
REFERENCIA DE TEMPO: Horario de Brasilia (DF).
DIA: 13/06/2025 HORARIO: 09 horas

05. LOCAL DE APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DA SESSAO DOS LANCES:

Bolsa de Licitagbes do Brasil — BLL https://bllcompras.com/Home/Login

06. CONDICOES DE PAGAMENTO:

CONDICOES DE PAGAMENTO: Conforme Item 14 do Edital de embasamento.

Prefeitura Municipal de Morretes, Praca Rocha Pombo n°® 10 — 83.350-000 Morretes/PR,
e-mail licitacoes@morretes.pr.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRETES
EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N° 23/2025

CRITERIO: Menor Preco na Remuneracdo do Agente de Viagem

O Municipio de Morretes torna publico e para conhecimento dos interessados que
realizard um processo licitatério na modalidade PREGAO, por meio ELETRONICO e
pelo modo de disputa ABERTO, com critério de julgamento MENOR PRECO DA RAV
para o objeto adiante especificado.

A licitagdo serd realizada no dia 13/06/2025, as 09:00 horas, por meio eletronico,
através da plataforma da BLL — Bolsa de Licita¢des e Leildes do Brasil, situada no site:
www.bllcompras.org.br.
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DO OBJETO

Contratacdo de servico de natureza continuada, por intermédio de operadora ou
agéncia de viagens, para cotacdo, reserva, emissdo, remarcagdo e
cancelamento de passagens aéreas nacionais e hospedagens nacionais, por
meio de atendimento remoto 24 horas, via e-mail, telefone e ferramenta “on-
line” de auto agendamento (self-booking), em atendimento as Secretarias
Municipais de Morretes, pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses.

DO CREDENCIAMENTO

Para participar do certame, o licitante deve providenciar o seu cadastro, com
atribuicdo de chave e senha, diretamente junto ao provedor do sistema:
https://blicompras.com/Home/Register.

A participagdo no pregdo estd condicionada obrigatoriamente a inscricdo e
credenciamento do licitante até o limite de horério previsto.

O custo de operacionalizacdo e uso do sistema, ficara a cargo do licitante
vencedor do certame, que pagard a BLL conforme estabelecido no
Regulamento Operacional da Bolsa de Licitacbes e Leildes, que pode ser
verificado no site https://bll.org.br/iwpcontent/uploads/2021/02/REGULAMENTO-
BLL.pdf, a titulo de taxa pela utlizacdo dos recursos de tecnologia da
informacé&o.

As pessoas juridicas interessadas deverdo cadastrar operador devidamente
credenciado junto ao sistema, atribuindo poderes para formular lances de
precos e praticar todos os demais atos e operacdes no sistema de compras.

A participagdo do licitante resulta no pleno conhecimento, aceitagdo e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas neste edital de licitacao.

O acesso do operador ao pregéao, para efeito de encaminhamento de proposta
de preco e lances sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dara
mediante prévia definicdo de senha privativa.

A chave de identificacdo e a senha dos operadores poderdo ser utilizadas em
qualquer pregdo eletrbnico, salvo quando canceladas por solicitacdo do
credenciado ou por iniciativa do provedor do sistema.

E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como seu
uso em qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo a plataforma eletrbnica a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.
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O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema
eletrénico implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncgéo
de capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao pregao
eletrénico.

DO REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME

O certame sera operado pelo Agente de Contratacdo denominado Pregoeiro,
que tera, em especial, as seguintes atribuicdes:
| - Tomar decisbes em prol da boa conducdo da licitacdo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de
contratagfes, descentralizadas ou ndo, para fins de saneamento da fase
preparatoria, caso necessario;
Il - Acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso.
[l — conduzir, supervisionar e coordenar a sessao publica da licitacdo e
promover as seguintes agoes:
a) receber, examinar e encaminhar as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos aos responsaveis pela
elaboragéo desses documentos;
b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital de licitacao;
¢) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e de habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade superior para adjudicacao e para homologacéo.
d) negaciar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado;
e) verificar e julgar as condiges de habilitacao;
f) sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
i) encaminhar a comissao de contratacdo, quando for o caso:
1. os documentos de habilitacdo, caso se verifigue a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substancia dos
documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do
art. 64 da Lei n°® 14.133/ 2021;
2. e os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no
art. 78 da Lei n°® 14.133/ 2021;
j) expedir boletins de esclarecimentos.

O agente de contratagcdo sera auxiliado, sempre que necessario, por equipe de
apoio formada por servidores devidamente qualificados integrantes das
secretarias municipais, respondendo individualmente pelos atos que praticar,
salvo quando induzido a erro pela atuacéao da equipe.

O pregoeiro podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica ou de
outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de subsidiar sua decisao.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

Poderéao participar deste pregéao interessados que estejam com credenciamento
regular no PORTAL BLL COMPRAS.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
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efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao
logo identifique incorrecéo ou aqueles se tornem desatualizados.

NAO PODERAO DISPUTAR ESTA LICITAGAO:

Aquele que ndo atenda as condi¢cBes deste edital e seu (s) anexo (S);

Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagcdo, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

Aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou, que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre Si;

Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploracdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des
anélogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislacao trabalhista;

Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

Organizacg6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP atuando nessa
condiGao;

N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser
observadas as situacbes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou ap0s o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagédo
gue disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

O impedimento de que trata o subitem 4.4.2 sera também aplicado ao licitante
gue atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de
burlar a efetividade da sanc&o a ela aplicada, inclusive a sua controladora,
controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

A vedacdo de que trata o item 4.4.8 estende-se a terceiro que auxilie a
conducdo da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

BENEFICIOS PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, devera manter
a identificacdo desse enquadramento para fins de utilizacdo do tratamento
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favorecido na Lei Complementar Federal n® 123 de 2006 e pela Lei
Complementar Municipal n° 716/2022.

Ao assinalar o campo “ndao” no cadastro de proposta, situada na area do
licitante e inserta no sistema de gestdo de compras administrado pela BLL
Compras, o licitante estara impedido de se beneficiar das prerrogativas e
garantias instituidas pela Lei Complementar Federal n°® 123 de 2006 e pela Lei
Complementar Municipal n°® 716/2022 para os itens exclusivos ME/EPP, bem
como a acao lhe extraira o direito ao tratamento favorecido, mesmo que seja
microempresa ou empresa de pequeno porte.

Os itens de contratagdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais)
e seja passivel de divisdo, quando houverem, serdo destinados exclusivamente
a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, conforme Lei
Complementar Federal n.° 123/2006 e a Lei Complementar Municipal n°
716/2022.

A obtencdo do beneficio fica limitada as microempresas e as empresas de
pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo, ainda nao
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

Quando houver compatibilidade do objeto da contratacdo com o previsto na Lei
Complementar Federal n.° 123/2006 e na Lei Complementar Municipal n°
716/2022, observado o contido nos demais itens deste edital de licitagdo, sera
concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e
para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, Decreto n.° 8.538, de 2015 e da Lei Municipal
n.° 716, de 12 de julho de 2022.

Seré dado tratamento diferenciado e simplificado na contratacdo aos licitantes:

Microempresas (MEs) e Empresas de Pequeno Porte (EPPs) sediadas em todo
o territério do Municipio de Morretes, Estado do Parana.

A proposta de microempresas e empresas de pequeno porte que se enquadrem
nas condicBes do item anterior, na faixa de até 10% (dez por cento) acima da
melhor proposta ou lance, sera aplicado o beneficio da Lei Municipal n°
716/2022.

Em relacdo a itens n&o exclusivos para participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificacdo automética, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacgado com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto
nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar Federal n° 123, de 2006 -
regulamentada pelo Decreto n® 852/2023 — e na Lei Complementar Municipal n°
716/2022.

Nessas condicdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.
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A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da
primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados ap6s a comunicagdo automatica para tanto.

Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as
demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o
exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo ocorrera ap6s as etapas de
apresentacao de propostas, lances e de julgamento.

Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com o preco ou 0 percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado neste edital de licitagdo, até a data e o horario
estabelecidos para abertura da sesséo publica.

Caber4d ao interessado acompanhar as operacdes no sistema eletrbnico
durante a sessao publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas no sistema ou da desconexdo do seu representante;

Qualquer duvida em relacdo ao acesso no sistema operacional, podera ser
esclarecida ou através de uma empresa associada ou pelos telefones: Curitiba-
PR (41) 3097-4600, ou através da Bolsa de Licitacdes do Brasil ou pelo e-mail
contato@bll.org.br.

O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletronico, dos seguintes campos:

a) Valor da remuneracdo do agente de viagem, conforme o critério de
julgamento adotado neste edital de licitacdo, onde deverdo estar incluidas
gquaisquer vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuicbes
sociais, obrigac@es trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, que
eventualmente incidam sobre a operacdo ou ainda, despesas com
transporte ou terceiros, para a perfeita entrega do objeto no Municipio de
Morretes/PR, que correrdo por conta da licitante vencedora;

b) Marca;
c) Fabricante;

d) Descricdo do objeto, contendo as informacdes de acordo com as
especificacdes do termo de referéncia anexo deste edital de licitacdo.

Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execucdo do objeto.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
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serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

Serdo considerados, para fins de julgamento, os valores constantes no preco
unitario e total até, no maximo, duas casas decimais ap6s a virgula, sendo
desprezadas as demais, se houver, também em eventual contratacéo.

Se o0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média
dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no
pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacédo
vigente. A planilha a que alude este item devera ser apresentada e
confeccionada pela licitante em modelo préprio por ela elaborado.

A apresentacdo da proposta implica na obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cbes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o termo de
referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto
licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas
a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua
substituigao.

O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacao.

O descumprimento das regras supramencionadas por parte do contratado pode
ensejar a responsabilizacéo pelos Tribunais de Contas, apés o devido processo
legal, bem como gerar as seguintes consequéncias: a) assinatura de prazo
para a adocdo das medidas necesséarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo, ou; b) condenagédo dos agentes
publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos
ao erério, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento ou sobrepre¢co na
execucao do contrato.

ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DOS LANCES

A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horério e local indicados neste edital de licitagéo.

O Licitante ser& responséavel por todas as transagfes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas
propostas e lances.

Na hipétese do licitante ser ME/EPP serd necessario a informacdo desse
regime fiscal no campo préprio do sistema, sob pena do licitante enquadrado
nesta situacdo ndo se beneficiar do tratamento diferenciado, conforme
estabelece a legislacao de regéncia.

O preenchimento de proposta no sistema eletrbnico pressupde o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas neste edital
de licitacdo e no termo de referéncia.

Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta, ou, na hipotese de a fase
de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento, os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema,
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até a abertura da sessao publica.
Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitagéo.

No caso de a marca ser de fabricagao do licitante ou se tratando de licitagéo
objetivando a prestacao de servicos, este devera informar “marca propria”, para
gque néo incorra na desclassificacdo expressa no item 6.6.

O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes dever&o encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, sendo imediatamente
informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo valor da Remuneracdo do Agente de
Viagem, conforme critério de julgamento previsto neste edital de licitagdo.

Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas neste edital de licitacao.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao dltimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a
proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de no minimo 0,01% (um
centésimo por cento).

O licitante poderd, uma UuUnica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de 15 (quinze) segundos apdés o registro no sistema, na hipétese de
lance inconsistente ou inexequivel.

O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado para a
licitacdo.

A etapa de lances da sesséao publica tera duracéo de 10 (dez) minutos e, ap0s
isso, serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sesséao publica.

A prorrogacgdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
serd de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermediarios.

Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a
sessao publica encerrar-se-4 automaticamente.

Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo
sistema, poderd o (a) Pregoeiro (a), assessorado pela equipe de apoio,
justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da

consecucao do melhor preco.

N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.
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Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenard e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do
licitante.

No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
pregao, o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a
recepgéao dos lances.

Quando a desconexdo do sistema eletrnico para o pregoeiro persistir por
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada
somente apés decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicacao do fato
pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgagéo.

Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances) ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado,
conforme definido no edital de licitag&o.

Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
serd aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, assegurando-se a
preferéncia, sucessivamente, estabelecida no § 1° do mesmo artigo.

Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema
eletrénico dentre as propostas ou os lances empatados.

Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipétese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior
ao desconto definido para a contratacdo, 0 pregoeiro podera negociar
condicBes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

A negociacado podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo
apés a negociacao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer
acima do pre¢o maximo definido pela Administracdo Publica.

A negociacgdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

O resultado da negociacéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio.

ApOs a negociacao do preco, o (a) Pregoeiro (a) iniciara a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

DA FASE DE JULGAMENTO

Encerrada a etapa de negociacdo o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢cbes de
participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021,
legislacdo correlata e no item 4 do edital, especialmente quanto a existéncia de
sangdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagéo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordena
rPor=nomeSancionado&direcao=asc );
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéao
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordena
rPor=nomeSancionado&direcao=asc );

c) Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(https:/lwww.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e
também de seu sécio majoritario, por for¢ca da vedacdo de que trata o artigo 12
da Lei n® 8.429, de 1992.

Caso conste na consulta de situacdo do licitante a existéncia de ocorréncias
impeditivas indiretas, o pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no relatério de ocorréncias impeditivas
indiretas.

A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O licitante ser4 convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificagéo.

Constatada a existéncia de sancao, o licitante serd reputado inabilitado, por
falta de condicdo de participacao.

Caso atendidas as condi¢des de participacdo, sera iniciado o procedimento de
habilitag&o.

Verificadas as condicbes de participacdo e de utilizacdo do tratamento
favorecido, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar

~

guanto a adequacdo ao objeto e & compatibilidade do preco em relagdo ao
maximo estipulado para contratacédo neste edital e em seus anexos, observado
o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:
a) Contiver vicios insanaveis;
b) Nao obedecer as especificagbes técnicas contidas no termo de referéncia,;

c) Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo
definido para a contratacéo;

d) Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

e) Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste edital
ou seus anexos, desde que insanavel.

No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das
propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela
Administracao.

A inexequibilidade, na hipotese de que trata o item anterior, sO sera
considerada apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:

a) Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta, e;
b) Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas
diligéncias para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.
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Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em
seus respectivos custos unitarios por meio de planilha de custos e formacéo de
precos elaborada pelo licitante vencedor, este deverd adequar os valores ao
valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo desta.

Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor,
no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco e que
se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao.

O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substancia das propostas.

Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicagdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando nédo cabivel esse regime.

Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do
objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do
servigo ou da area especializada no objeto.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Para habilitacdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

A documentacdo de HABILITACAO somente sera exigida do licitante vencedor
na forma do Art. 63, Il da Lei 14.133, de 2021:

Il - sera exigida a apresentagédo dos documentos de habilitagéo
apenas pelo licitante vencedor, exceto quando a fase de
habilitagdo anteceder a de julgamento; (BRASIL, 2021)

Apoés a fase de julgamento, o licitante vencedor serd convocado para apresentar

os documentos relativos a HABILITA(;AO, em formato digital, preferencialmente

em .pdf para compor a sequéncia dos autos digitais, devendo ser anexados no

campo “DOCUMENTOS COMPLEMENTARES” da plataforma de disputa BLL

no prazo de solicitacdo do pregoeiro, podendo vir ser prorrogado a critério do

mesmo em quanto tempo for necessario e durante o horario de expediente do

orgao.

DECLARACOES

a) Declaracdo de enquadramento microempresa, empresa de pequeno porte
ou cooperativa (caso se enquadre na situacdo de microempresa, empresa
de pequeno porte ou cooperativa) — conforme modelo do Anexo IlI.

b) Declaracdo receita bruta maxima para enquadramento como empresa de
pequeno porte (caso da indicacdo de enquadramento na condi¢cdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte) — conforme segunda parte
do modelo do Anexo Il

c) Declaracdo de que cumpre os requisitos de habilitagdo (Art. 63, | da Lei
14.133/2021) — conforme modelo do Anexo IV.

d) Declaracéo de atendimento ao objeto licitado — conforme modelo do Anexo
V.
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e) Declaracédo de que cumpre com o disposto no INCISO XXXIII DO ART. 7°
DA CONSTITUICAO FEDERAL — conforme modelo Anexo V.

f) Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas
em lei e em outras normas (ART. 63, IV DA LEI 14.133 DE 2021.) —
conforme modelo Anexo VII.

g) Declaracéo de idoneidade — conforme modelo do Anexo VIII.
h) Declaracdo de nepotismo — conforme modelo do Anexo IX.

i) Declaracdo de que suas propostas econdmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas (81°
DO ART. 63 DA LEI 14.133 DE 2021) — conforme modelo do Anexo X.

j) Declaracdo contendo a identificacdo de responsavel pela assinatura do
contrato — conforme modelo do Anexo XI.

k) Declaracdo de conhecimento as normas de prevencdo a corrupgdo —
conforme modelo do Anexo XII.

) Declaragcdo de comprometimento — conforme modelo do Anexo XIII.
8.5 A documentacio relativa a HABILITACAO JURIDICA consistira em:

a) Apresentacao de cépia do documento de identidade do s6cio ou de seu
representante legal.

b) No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

c) Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual — CCMEI.

d) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores.

e) Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no registro onde tem sede a matriz, no caso de ser a
participante sucursal, filial ou agéncia.

f)  No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova
da indicacéo dos seus administradores.

g) No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizacéo aliado ao ato constitutivo da empresa.

8.6 A documentacdo relativa & QUALIFICACAO TECNICA consistira em (vide
art. 67 da Lei 14.133/2021):

a) Atestado que comprove aptiddo para o desempenho de atividade e/ou
fornecimento pertinente e compativel ao objeto da presente licitacao,
fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado. O(S)
atestado(s) deve(m) evidenciar explicitamente a execucdo de objeto
compativel ao objeto da presente licitacdo - contendo descrigcdo adequada,
clara e suficiente do(s) servico(s) executado(s) ou em execucao.
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b) Certificado de registro ou inscricho (CADASTUR) - Cadastro de
Prestadores de Servigos Turisticos do Ministério do Turismo, expedido
pelo 6rgao responséavel.

c) Declaragcbes emitidas pelas companhias “LATAM Linhas Aéreas”, “GOL
Linhas Aéreas” e “AZUL Linhas Aéreas Brasileiras”, etc., ou de empresa
consolidadora para emissdo de bilhetes de passagens aéreas dessas
companhias, informando que a licitante esta em situacdo regular perante
as declarantes, possuindo, portanto, idoneidade crediticia e regularidade
com suas obrigacdes contratuais e financeiras, estando, assim, autorizada
a efetuar reservas, bem como emitir passagens aéreas junto as referidas
empresas.

8.7 A documentacdo relativa a REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E
TRABALHISTA consistira em:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — Cartdo
CNPJ;

b) Provade inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, através da
apresentacdo do Alvara, quando vencido, comprovado com a CND
Municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto da licitacao;

c) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, quando
vencido, comprovado com a CND Estadual, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
da licitacdo. Valido também a apresentacdo de certiddo simplificada
estadual;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através da
apresentacdo de Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributéarios
Federais e a Divida Ativa da Unido administrados pela Secretaria da
Receita Federal e com validade na data da abertura da sessao publica;

e) Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual através da
apresentacdo de Certiddo Negativa de Tributos Estaduais expedida pela
Secretaria de Estado da Fazenda com validade na data da abertura da
sessao publica;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal através da
apresentacdo de Certiddo Negativa de Tributos Municipais expedida
pela Prefeitura Municipal da sede da proponente, com validade na data de
abertura da sessao publica;

g) Prova de regularidade para com o FGTS através da apresentacdo de
Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF) expedida pela Caixa
Econdmica Federal, com validade na data de abertura da sesséo publica;

h) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), de acordo com a Lei Federal n® 12.440/2011.

i) Declaracéo, sob pena da lei, que ndo mantém em seu quadro de pessoal
menor de 18 (dezoito) anos em horario noturno de trabalho ou em servigos
perigosos ou insalubres, ndo mantendo ainda em qualquer trabalho,
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos (Art. 68, VI da Lei 14133/2021). ANEXO VI.

8.8 A documentacdo relativa & QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
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consistirad em:

a) Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da
sede do licitante.

As declaracBes constantes nos anexos deste edital de licitacdo deverdo ser
assinadas por seu representante legal, sendo o s6cio ou seu procurador.

Na hip6tese da assinatura por procurador, ser4 necessario o documento
assinado pelo (s) so6cio (s) da empresa que 0 autorize a responder
juridicamente frente a entidade promotora da licitacdo.

Admitir-se a assinatura eletrbnica na forma do art. 2° Il, da Lei Federal n.®
14.063/2020.

Os documentos ndo poderdo apresentar emendas, rasuras ou ressalvas.

A PLANILHA MODELO DE PROPOSTA é de apreentagdo obrigatoria e estara
anexa e dipsonibilizada juntamente ao edital de licitacéo.

DOS RECURSOS, DA HOMOLOGACAO E DA CONVOCACAO

Declarado o vencedor, sera concedido o prazo de 15 (quinze) minutos, para que
gualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, em campo proprio do
sistema.

A auséncia do registro de intencdo de recurso, no prazo estabelecido no item
anterior, implica a preclusdo da oportunidade de interposicdo de recurso.

Registrada a intencdo de recurso, o manifestante tera, a partir de entéo, o prazo
de 3 (trés) dias Uteis para apresentar as razdes recursais exclusivamente em
campo préprio do sistema, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados
para, querendo, apresentarem contrarrazdes também em campo proprio do
sistema eletrénico, em igual prazo, que comecara a contar do término do prazo
do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisdo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao.

Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados,
no enderecgo constante neste edital de licitagéo.

10 DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

10.1

10.2

ApOs encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo e exauridos os
recursos administrativos, caso existentes, cabera ao agente de contratacdo o
encaminhamento do processo devidamente instruido a autoridade superior
para adjudicacdo e homologacéo.

A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito & contratacao.

11 DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

111

Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, imbuido por
conduta dolo ou culpa:
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a) Deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame ou ndo entregar
qualquer documento que tenha sido solicitado pelo (a) pregoeiro (a) durante
o certame;

b) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo
mantiver a proposta em especial quando:

VI.

VIl

VIII.

XI.

XII.
XII.
XIV.

XV.

ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a
negociacao;

. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta, quando exigivel;

. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva,

ou;
deixar de apresentar amostra;

apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes
do edital de licitacdo ou com o termo de referéncia;

ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, neste ultimo caso quando trata-se de licitagéo sujeita ao sistema
de registro de pregos, ou, a aceitar ou retirar o instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela Administracdo Publica;

apresentar declaracdo ou documentacédo falsa exigida para o certame
ou prestar declaracéo falsa durante a licitacéo;

. fraudar a licitacao;

comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

agir em concluio ou em desconformidade com a lei com a finalidade de
obter vantagem indevida ou com o fim de lesar o erario, ou, para
causar, por qualquer meio, prejuizo a Administracdo Publica;

induzir deliberadamente a erro de julgamento;
apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

11.2 Com fulcro na Lei Federal n.° 14.133/2021, a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangoes,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com o Poder Publico, e;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Poder Publico,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
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promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

a) a hatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que da conduta ilicita provierem para a Administracéo Publica;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgados de controle.

A multa sera fixada em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da
comunicacéo oficial.

Para as infragcdes previstas no item 11.1, inciso | até o VIII, a multa sera de
0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

Para as infracfes previstas no item 11.1, inciso IX até o XV, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

As sanc¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente
ou nao, a penalidade de multa.

Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel
em decorréncia das infracdes administrativas relacionadas no item 11.1, inciso
| até o VII, quando ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave,
impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administracdo
Publica Direta e Indireta do Municipio de Morretes/PR, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos.

Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infrac6es dispostas no
item 11.1, inciso IX até o XV que justifiguem a imposicao de penalidade mais
grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragéo
observara o prazo previsto no art. 156, § 5°, da Lei Federal n.° 14.133/2021.

A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de
registro de preco — quando for o caso de licitagdo pelo sistema de registro de
precos -, ou, em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo Publica, descrita no item 11.1, incisos VI e VI,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgédo ou
entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, § 4° da IN SEGES/ME
n.° 73, de 2022.

A apuracao de responsabilidade relacionadas as san¢fes de impedimento de
licitar e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com
o Poder Publico demandara a instauracdo de processo de responsabilizacdo a
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ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimar4 o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sancdes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar com o Poder Publico,
contado da data da intimacdo, o qual serd dirigido a autoridade que tiver
proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior,
gue devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do recebimento dos autos.

Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragcédo da aplicacdo da sangéo
de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Poder Publico no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo, que sera
decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

A aplicagéo das sancgdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigagdo de reparagdo integral dos danos causados ao Municipio de
Morretes/PR.

DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este edital de licitagdo por
irregularidade na aplicagédo da Lei Federal n® 14.133/2021, devendo protocolar
o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia
atil anterior a data da abertura do certame.

A impugnacdo e o pedido de esclarecimento serdo realizados por forma
eletrbnica, diretamente na plataforma BLL Compras ou pelo e-malil
licitacoes@morretes.pr.gov.br.

As impugnacgbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0S prazos
previstos no certame.

A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e
deverd ser motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de
licitacdo.

DA ADESAO AO INSTRUMENTO CONTRATUAL

Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal da proposta
vencedora sera convocado para firmar o termo de contrato ou instrumento
equivalente, conforme minuta constante do anexo XIV deste edital de licitacado.

O adjudicatario devera comprovar a manutencdo das condi¢cdes demonstradas
para habilitacdo para assinar o contrato ou instrumento equivalente, assim
como durante todo prazo de vigéncia da avenca.

Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no ato da assinatura do
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contrato ou se recuse a assina-lo, serdo convocados os licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificacdo para celebrar o contrato.

Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do contrato ou
instrumento equivalente, decorrente desta licitacdo, somente sera analisada se
apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

DO CADASTRO RESERVA

a) O cadastro de reserva, sera composto pelas licitantes que aceitarem cotar
0s bens ou servicos com precos iguais ao da licitante vencedora, na
sequéncia de classificacéo do certame.

b) Havendo mais de um licitante participante do cadastro de reserva, serdo os
mesmos classificados segundo a ordem da Ultima proposta apresentada
durante a fase competitiva do certame.

c) O cadastro reserva tem por objetivo a substituicdo da licitante, no caso da
impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado do Contrato.

d) Sempre que a primeira classificada ndo atender a convocacéao, recusar-se a
assinar o instrumento contratual ou ndo mantiver a proposta estabelecida no
certame, é facultado a Administracdo, dentro do prazo e condi¢des
estabelecidas, convocar 0os remanescentes, observada a ordem de
classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes
estabelecidas, inclusive quanto ao preco, para assinar o Contrato.

e) Havendo a necessidade de contratagcdo dos fornecedores remanescentes,
0s procedimentos para habilitagcdo do(s) convocado(s) serdo efetuados na
ocasido da convocacdo, sendo que o(s) licitante(s) devera(do) cumprir
integralmente com as condicbes previstas no presente Edital de

Embasamento a época da sessdo de licitagdo, abrindo-se também a
possibilidade de regularizacdo dos documentos fiscais.

f) A validade dos documentos sera aferida com base na data em que ocorreu
a sessdo publica e ndo com base na data da efetiva chamada da licitante
que esta em cadastro de reserva €, no caso da data de qualquer documento
estar vencida, a(s) Licitante(s) sera(ao) INABILITADA(S).

DO PAGAMENTO

O pagamento ser4d efetuado em moeda nacional corrente, mediante
apresentacdo da nota fiscal eletrbnica, conforme disposto em termo de
referéncia (Anexo ).

Constatando-se qualquer divergéncia ou irregularidade na nota fiscal, esta sera
devolvida & contratada para as devidas corregées.

Para retencdo de impostos devera ser observado o disposto na Instrucéo
Normativa RFB N° 1234/2012, Instrucdo Normativa RFB N° 2145/2023, bem
como na Instrugdo Normativa RFB N° 2110/2022 e Decreto Municipal n°
144/2021 ou as normas supervenientes que substituam os atos normativos
supracitados.

A despesa decorrente desta licitacdo correra por conta da seguinte dotacdo
orcamentaria: 02.001.04.122.0040.2.004.3.3.90.39.00.0 FONTE 1000 Red. 21

DAS DISPOSICOES GERAIS

O (A) Pregoeiro (a) e Equipe de Apoio atender&do aos interessados pelo e-mail
licitacoes@morretes.pr.gov.br, para para saneamento de duvidas ou pedidos
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de esclarecimentos.

As normas gue disciplinam este pregédo eletrbnico serdo sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o dia do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em dias
de expediente na Administracdo Publica.

O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacao e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo Publica ndo sera, em nenhum caso, responsavel
por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do
processo licitatério.

As relagBes juridicas entre a Administragdo Publica e o licitante/contratado
regerr-se-80 por este edital, o termo de referéncia e instrumento de contrato
acostado em anexo proprio deste edital.

A contratagdo oriunda do presente processo licitatorio admitira renovagdo do
prazo de vigéncia, prorrogacao do prazo de execuc¢do, alteracéo e modificagéo
dos termos contratuais nas hip6teses previstas na Lei Federal n.° 14.133/2021.

E facultado ao (a) Pregoeiro (a) ou & autoridade competente, em qualquer fase
da licitacédo, a promocdao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar
a_instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informacdo que deveria constar desde a realizacdo da sessao publica.

A autoridade competente podera anular ou revogar a licitacdo em conformidade
com a Sumula 473 do STF e nas hipéteses previstas na Lei Federal n.°
14.133/2021.

E vedado ao servidor dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal de Morretes, inclusive Fundacgfes instituidas e/ou mantidas pelo
Poder Publico de Morretes, participar como licitante, direta ou indiretamente,
por si ou por interposta pessoa, no presente processo licitatério.

A documentacdo apresentada para fins de habilitacdo fara parte dos autos da
licitacdo e ndo sera devolvida ao proponente.

O proponente vencedor, apos ser adjudicado, ficar4 obrigado a aceitar, nas
mesmas condi¢des, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessario
ao objeto da contratacéo, nos limites previstos na Lei Federal n.° 14.133/2021.

Nenhuma indenizacdo sera devida aos licitantes pela elaboracdo ou pela
apresentacdo de documentacéo exigida pelo presente edital de licitagcdo, cujo
desconhecimento ndo podera alegar.

A apresentacdo das propostas implicard na plena aceitacdo, por parte da
licitante, das condicdes estabelecidas neste edital e seus anexos.

O contrato podera sofrer reajustamento de precos, repactuacao ou rescisao da
avenca nas hipoteses previstas na Lei Geral de Licitacoes.

Aos casos omissos aplicar-se-80 as disposi¢ces constantes da Lei 14.133/21,
com suas posteriores alteracdes.

O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes
deste edital de licitacdo e da contratagdo superveniente dele oriunda, sera o da
Comarca de Morretes.
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O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacoes Puablicas (PNCP) e endereco eletrénico
http://transparencia.morretes.pr.qov.br:8091/portaltransparencia/l/licitacoes.

GESTOR DO CONTRATO

O Sr. Leandro Bonsenhor Zanciskoski, investido no cargo publico de Secretéario

de Governo interino do Municipio de Morretes.
FISCAL DO CONTRATO

Fiscal Titular: Eleziane Cristina de Carvalho, matricula 18721;
Fiscal Substituto: Gabrielle Ferreira Petersen, matricula 2120.
ANEXOS DO EDITAL

Integram este edital de licitagdo 0s seguintes anexos:
a) Anexo | — Termo de Referéncia;
b) Anexo Il — Estudo Técnico Preliminar;

c) Anexo Il — Modelo de declaragdo de que se enquadra no conceito legal de
microempresa ou empresa de pequeno porte;

d) Anexo IV — Modelo de declaragdo de que atende aos requisitos de
habilitagcéo;

e) Anexo V — Modelo de declaragdo de que atende plenamente o objeto da
licitac&o;

f) Anexo VI — Modelo de declaracdo de que cumpre com o diSposto no inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;

g) Anexo VII — Modelo de declaragdo de que cumpre com o disposto no art.
63, Il, da Lei Federal n.° 14.133/2021;

h) Anexo VIII — Modelo de declaracéo de idoneidade;
i) Anexo IX — Modelo de declaracdo de nepotismo;

i) Anexo X — Modelo de declaracdo de que cumpre com o diposto no § 1° do
art. 63 da Lei Federal n.° 14.133 De 2021;

k) Anexo Xl — Modelo de declaracdo de identificacdo de responsavel;

) Anexo Xll — Modelo de declaragdo de conhecimento das normas de
prevencgao a corrupgao;

m) Anexo XlII — Modelo de declaragdo de comprometimento;
n) Anexo XIV - Minuta Contrato.

NOTA: Os presentes anexos sao apenas modelos, no qual ndo devem ser
apresentados com timbre do Municipio de Morretes, devendo haver a substituicdo por
informacdes do fornecedor que pretende participar do certame.

Morretes, 28 de maio de 2025

Assinado de forma digital por

LEANDRO BONSENHOR | EANDRO BONSENHOR

ZANCISKOSKI:0781392 ZANCISKOSKI:07813925947

5947 Dados: 2025.05.28 13:17:31
-03'00'

LEANDRO BONSENHOR ZANCISKOSKI
Secretario Municipal Interino de Governo
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ORGAO REQUERENTE
TELEFONE
E-MAIL

Secretaria Municipal de Governo

41 3462-1266

governo@morretes.pr.gov.br

1.DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Constitui objeto do presente termo de referéncia para Contratagdo de servigo de natureza continuada,
por intermédio de operadora ou agéncia de viagens, para cotacdo, reserva, emissdo, remarcacao e
cancelamento de passagens aéreas nacionais e hospedagens nacionais, por meio de atendimento remoto
24 horas, via e-mail, telefone e ferramenta “on-line” de auto agendamento (self-booking), em atendimento
as Secretarias Municipais de Morretes, pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses.

1.2 QUANTITATIVOS E ESPECIFICACOES TECNICAS MINIMAS

Item | Descricéo Quantidade | Valor Remuneracdo do | Valor Anual das | Valor
(A) Médio Agente Viagem | Passagens (R$) estimado
(B) RAV (R$) (C) D)=(A*B)+(A*C) |da
contratagéo
1 PASSAGENS 40 R$ R$ 1,67 R$ 59.920,40 R$
AEREAS 1.498,01 59.987,20
NACIONAIS
2 HOSPEDAGEM | 20 R$ R$ 1,67 R$ 6.904,40 R$ 6.937,80
NACIONAIS 345,22
VALOR TOTAL ESTIMADO R$
66.925,00

1.3 O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerao dos quantitativos efetivamente fornecidos.

2. JUSTIFICATIVA DO OBJETO

2.1 A contratacdo de uma empresa especializada na prestacéo continua de servigos de fornecimento de
passagens aéreas nacionais e hospedagem dentro do territrio nacional é fundamental para assegurar a
eficiéncia e a continuidade das atividades institucionais. Esses servicos viabilizam o deslocamento de
servidores, colaboradores e demais agentes publicos no cumprimento de suas fungfes, permitindo a
participacdo em reunides, eventos, capacitacfes e demais compromissos oficiais.

2.2 Diante da necessidade de participacdo em reunides, congressos, seminarios, cursos e eventos
relacionados ao Municipio de Morretes, é frequente o deslocamento do Prefeito, Secretarios Municipais,
servidores e demais colaboradores para diversas localidades do pais. Dessa forma, torna-se essencial a
contratacdo de uma empresa responsavel pelos procedimentos de reserva, emissdo, marcacdo e
remarcacdo de bilhetes aéreos, bem como pela gestdo de reservas, marcacdes e cancelamentos de
hospedagem, garantindo suporte adequado para o cumprimento das atividades institucionais.

2.3 Secretarias a serem atendidas: Gabinete do Prefeito, Secretaria Municipal de Governo, Procuradoria-
Geral do Municipio, Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, Secretaria Municipal de Educagéo,
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Urbanismo, Secretaria Municipal de Administracdo, Secretaria
Municipal de Agricultura, Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Secretaria Municipal de Fazenda e
Orcamento, Secretaria Municipal de Infraestrutura.

2.4 As quantidades a serem contratadas foram estimadas com base no histdrico de viagens realizadas em
exercicios anteriores, considerando a habitualidade e a recorréncia das demandas por deslocamentos no
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ambito da Administracdo, de acordo com as informacdes disposta no Estudo Técnico Preliminar.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 Para prestacéo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam em
ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os seguintes documentos a
titulo qualificagdo técnica, nos termos do art. 62, inciso Il, da Lei Federal n°® 14.133/2021.:

3.2 Seréo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal;

3.3 Atestado de capacidade técnica ou declaracdo emitida por pessoa juridica de direito publico ou
privado, com identificacdo do emitente e cargo que ocupa, comprovando que a proponente forneceu
servicos compativeis em caracteristica com o objeto da presente licitacao.

3.3 Certificado de registro ou inscricdo (CADASTUR) - Cadastro de Prestadores de Servigcos Turisticos do
Ministério do Turismo, expedido pelo 6rgao responsavel.

3.4 Declaragbes emitidas pelas companhias “LATAM Linhas Aéreas”, “GOL Linhas Aéreas” e “AZUL
Linhas Aéreas Brasileiras”, etc., ou de empresa consolidadora para emissdo de bilhetes de passagens
aéreas dessas companhias, informando que a licitante esta em situagédo regular perante as declarantes,
possuindo, portanto, idoneidade crediticia e regularidade com suas obrigagdes contratuais e financeiras,
estando, assim, autorizada a efetuar reservas, bem como emitir passagens aéreas junto as referidas
empresas.

3.5 Assessoria: Entende-se por assessoria para emissdo de bilhetes de passagem para voos nacionais e
internacionais, o servigo prestado pela Contratada, visando ao auxilio na analise e escolha de melhores
opcbes de voos, devendo ser prestada em todas as viagens que contenham trechos nacionais e
internacionais.

3.5.1 A cotacdo para emissdo de bilhetes de passagem realizada pela Contratada devera refletir com
exatidao as informacdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas
inclusive as promocdes tariférias vigentes.

3.5.2 Devem ser observadas, sempre que possivel, as op¢des de ida e volta pela mesma companhia
aérea, visto que esta condicao pode oferecer menores valores de tarifas.

3.6 Reserva: A reserva para emissao de bilhete de passagem devera ser realizada pela Contratada,
discriminada por trecho, com base nas informacfes de cotacdo contidas na etapa anterior.

3.6.1 A Contratada encaminhara a Contratante, pelos canais de comunicacdo, a reserva contendo o
localizador, a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotagdo, visando a
necesséria aprovacgao.

3.7 Emissdo: A emissao sera realizada pela Contratada, com base nas informacdes da reserva, apos
aprovacgdo da Contratante.

3.7.1 Havendo cancelamento em virtude da expiracdo do prazo da reserva e caso ndo seja possivel
reativa-la nos mesmos valores, o procedimento sera reiniciado.

3.8 Alteracéo de Bilhete de Passagem: Consiste na modificacdo do voo por interesse da Contratante.
3.8.1 A alteracdo de bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotagao e reserva, visando subsidiar
a decisdo sobre a alteracéo ou cancelamento seguido de nova emissédo ou que for mais vantajoso para o
Contratante.

3.8.2 As alteracbes de bilhetes de passagem seréo discriminadas por trecho.

3.8.3 Caso a alteracdo possua mudanca ou inclusdo de destinos, a Contratada podera receber solicitacao
de nova assessoria para indicagao das opc¢des que melhor atendam a demanda.

3.8.4 A alteracdo dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar em aplicagdo de multas e
eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia aérea.

3.8.5 O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da solicitagéo de cotacao,
as seguintes informacdes:

a) companhia aérea;

b) pais/cidades de origem e destino;

¢) duragéo do voo;

d) nUmero do voo;

e) quantidade e duracao das escalas/conexdes, se houver;

f) datas e horéarios do voo e aeroportos utilizados;
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g) valor da tarifa;
h) valor das taxas de embarque e bagagem.

3.9 Cancelamento de Bilhete de Passagem: O cancelamento do bilhete se dar& por cancelamento da
demanda ou demanda de alteragéo.

3.9.1 Os pedidos de cancelamento de bilhetes ndo-utilizados, total ou parcialmente, ocorridos por mudanca
de planos ou extincdo da demanda, desde que esteja no prazo e condi¢cdes de cancelamento concedidos
pelas Companhias Aéreas e Rodoviarias, 0s quais deverdo ser devidamente comprovados pela
contratada, implicardo o cancelamento automético, sem 6nus para a Prefeitura e ndo serdo incluidas no
faturamento.

3.9.2 Quando houver cancelamento do bilhete de passagem por parte da CIA aérea, a Contratada fica
obrigada a informar imediatamente a Contratante, através dos meios de comunicacdo: WhatsApp, e-mail,
telefone, etc.

3.9.3 Nos casos que houver cancelamento de bilhete de passagem, por parte da CIA aérea, a Contratada
além de informar a situacdo a Contratante, deve apresentar, se possivel, uma solucdo viavel pelo
transtorno gerado, seja a remarcacao do voo ou a emisséo de novo bilhete de passagem.

3.10 Central de Atendimento: A Central de Atendimento da Contratada devera dispor de, no minimo, 4
(quatro) canais de comunicagdo, entre os que seguem: WhatsApp, telefone (fixo e celular), e-mail,
ferramenta “on-line” de auto agendamento (selfbooking), com atendimento 24h durante todos os dias da
semana, inclusive fins de semana e feriados, para fornecimento de informagbes e atendimento a
solicitacdes de carater emergencial, e observara os requisitos do atendimento especificados no Termo de
Referéncia.

3.10.1 O reembolso ocorrera no caso de valores ja quitados pela Contratante.

4. EXECUCAO DO OBJETO

4.1 A CONTRATADA devera atender aos pedidos, encaminhados pela Secretaria Municipal de Governo,
por e-mail, telefone e ferramenta “on-line” de auto agendamento (self-booking), quanto a disponibilidade de
passagens e hospedagens, especificadas por data, horario, companhia/empresa, bem como quanto a
emissdao de passagens e hospedagens, com envio-resposta de localizadores e/ou comprovantes de
emissao, quanto a periodicidade e forma de faturamento, além de assegurar resgate/reembolso, em casos
de cancelamentos;

4.2 Fornecer a cada solicitacdo de servico, 0 mapeamento de opgfes de empresas, horarios e tarifas, para
que a Secretaria solicitante avalie e opte, conforme sua conveniéncia e atendimento da necessidade;

4.3 Cotar, reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar, reconfirmar e cancelar passagens
aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transporte
aéreo;

4.4 O fornecimento de hospedagem, mediante requisicdo, compreende a cotacdo, reserva, marcacao,
emissao, remarcacdo, endosso e entrega de comprovante de emissdo das reservas, com disponibilizacdo
por ferramenta “on-line” de auto agendamento (selfbooking), eletrénica e fisica da reserva ao interessado;

4.5 Dentro do Territorio Nacional estao previstos todos os trechos das Unidades da Federacéo;

4.6 O valor da tarifa a ser considerado serd aquele praticado pelas concessionérias de servico de
transporte aéreo, inclusive as promocionais;

4.7 A Administracdo reserva-se o direito de solicitar comprovacdo sempre que julgar necessario, do valor
vigente das tarifas, na data da emiss&o dos bilhetes de passagem;

4.8 A licitante vencedora devera indicar um preposto que possa ser contatado para pronto atendimento
fora do horario comercial, nos fins de semana e feriados, através de telefonia fixa ou moével local, para a
solucdo de casos excepcionais e urgentes, inclusive emissdo de bilhetes, que possam ocorrer nesses
periodos;

4.9 Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte aéreo,
informando a unidade gestora do contrato ou ao favorecido o niumero do bilhete, cédigo de transmissao,
companhia aérea, valor dos trechos e taxas de embarque, por ferramenta “on-line” de auto agendamento
(selfbooking), e-mail ou telefone, conforme a urgéncia da situacéo;
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4.10 Entregar os bilhetes de passagens aéreas a Secretaria solicitante, por ferramenta “on-line” de auto
agendamento (self-booking), e-mail ou em meio fisico, no prazo de até 1 (uma) hora para trechos
nacionais, contado a partir da autorizagdo de emisséo da passagem;

4.11 No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissdo da passagem, havendo majoracao
da tarifa em relacao ao valor verificado na reserva, tal diferenca seré glosada pelo Secretaria solicitante;

4.12 Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pelo Secretaria
solicitante R, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sdbados, domingos e feriados,
devendo o bilhete ser colocado a disposicdo do viajante em tempo habil para o embarque do passageiro,
por ferramenta “on-line” de auto agendamento (self- booking), e-mail ou telefone, conforme a urgéncia da
situacao;

4.13 Quando os bilhetes forem solicitados fora do horario de expediente, nos fins de semana ou em
feriados, o prazo, a forma e o local de entrega deve ser previamente combinados com o solicitante.

4.14 Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e horarios
requisitados, bem como adotar outras medidas necessérias a confirmagéo das reservas solicitadas;

4.15 Adotar as medidas necessdrias para o cancelamento de passagens e/ou trechos nao utilizados, a
partir de solicitacdo do Secretaria solicitante, providenciando seu crédito na fatura, no prazo méaximo de 60
(sessenta) dias, correndo por conta da Secretaria solicitante eventuais encargos cobrados pelas
companhias aéreas pelo cancelamento;

4.16 Substituir passagens (remarcacdo) quando ocorrer mudancas de itinerario de viagem ou de
desdobramento de percurso, mediante solicitacdo da Secretaria solicitante;

4.17 Quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor complementar;

4.18 Quando houver diminui¢cdo de custo — emitir ordem de crédito a favor da Secretaria solicitante, a ser
utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da
data do recebimento da notificac&o.

4.19 Assegurar o reembolso dos bilhetes e passagens emitidos somente a Secretaria solicitante, caso o
passageiro venha a desistir da viagem;

4.20 Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento de voo, assegurando o embarque
no voo de horario mais préximo do cancelado, ainda que de outra companhia aérea, ressalvados 0s casos
de impossibilidade justificada;

4.21 Alterar horarios de voos, quando solicitado pela Secretaria solicitante, sempre que haja
disponibilidade em qualquer companhia aérea que opere no percurso desejado, diferentes do previamente
confirmado em bilhete de passagem ja emitido, providenciando o respectivo endosso ou cancelamento e
substituicdo do bilhete de passagem, se necessario;

4.22 Se 0 passageiro deixar de viajar em virtude de atraso em conex&o ou interrupc¢ao de viagem, devera a
CONTRATADA, providenciar a revalidacao do bilhete para o trecho seguinte;

4.23 Indicar a Secretaria solicitante, por escrito, em até 05 (cinco) dias apds a assinatura do contrato:
a) Os nomes, e-mail e telefone de contato dos funcionarios que atenderdo as requisicdes dos
bilhetes;
b) E-mail e telefone de contato que possa ser contatado para pronto atendimento fora do horario
comercial, nos fins de semana e feriados, para a solugdo de casos excepcionais e urgentes,
inclusive emisséo de bilhetes, que possam ocorrer nesses periodos.

5. GESTAO DO CONTRATO 5
5.1. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO
5.1.1. Para acompanhar e fiscalizar serdo designados os seguintes servidores:
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Fiscal Titular: Eleziane Cristina de Carvalho, matricula 18721;
Fiscal Substituto: Gabrielle Ferreira Petersen, matricula 2120.

5.1.2. Os responsaveis pela fiscalizacdo deverdo, obrigatoriamente, acompanhar a execuc¢do da entrega
para verificar o cumprimento das especificacdes e demais requisitos estabelecidos. Fica reservado o
direito de rejeitar materiais que ndo atendam aos critérios de qualidade e determinar a licitante a corregcéo
de eventuais irregularidades.

5.1.3. A fiscalizagdo ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da empresa contratada, até mesmo
perante terceiros, por qualquer irregularidade, inclusive resultante de imperfeices técnicas, emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da
contratante ou de seus agentes e prepostos.

5.1.4. Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, a fiscalizagdo decorrente desta licitagdo sera
realizada pelos fiscais designados. O material, obra ou servico somente sera considerado entregue — e,
consequentemente, 0 pagamento ao contratado autorizado — ap6s a devida verificagdo do cumprimento
das exigéncias e formalidades estabelecidas no edital.

5.2 DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.2.1 A Contratada iniciara a execuc¢ao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, no prazo de até 10
(dez) dias corridos, contados a partir da data da assinatura do contrato.

5.2.2 Observar as normas a que esta sujeita a atividade de agenciamento de viagens, especialmente
gquanto ao fornecimento de passagens;

5.2.3 Pagar as companhias aéreas e demais terceiros envolvidos na prestacdo do servico, nos prazos
pactuados em suas avencas especificas, 0s servi¢os prestados, ficando estabelecido que a Prefeitura ndo
respondera, sob qualquer hipétese, solidaria ou subsidiariamente, por esse pagamento;

5.2.4 Responder perante a Prefeitura e terceiros por eventuais prejuizos e danos decorrentes da execucao
do contrato;

5.2.5 Manter-se, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com todas as condi¢des de
habilitagédo e qualificagdo exigidas na licitacao;

5.2.6 Atender, por meio do preposto nomeado, qualquer solicitagdo por parte da Fiscalizagdo do contrato,
prestando as informacdes referentes a prestacdo dos servicos, bem como as corre¢cdes de eventuais
irregularidades na execugéo do objeto contratado;

5.2.7 A CONTRATADA deve possuir sistema interligado diretamente com os as empresas aéreas do Pais.
5.2.8 O atendimento deve ser 24 horas por dia, durante todos os dias da semana, por meio de telefone fixo
e celular, bem como, por outros recursos a serem disponibilizados pela CONTRATADA, os quais deverao
permitir aos usuarios responsaveis realizar alteracdo ou emissao de bilhete, inclusive em dia ndo Uteis
(sébados, domingos e feriados);

5.2.9 Deve ser fornecida ferramenta “on-line” de auto agendamento (selfbooking), disponivel 24 horas por
dia durante todos os dias da semana, inclusive feriados, para que os usudrios dos servi¢cos possam efetuar
as reservas, devendo essa ferramenta atender aos seguintes requisitos:

5.2.10 Acesso via rede mundial de computadores (world wide web);

5.2.11 Servigos de reserva de passagens aéreas, no Brasil;

5.2.12 Disponibilizacdo das tarifas-acordo oferecidas pelas companhias aéreas, sem prejuizo de
demonstrar o desconto contratual incidente, se for o caso;

5.2.13 Entrega de comprovantes ao usudrio dos servicos de viagem por e-mail e, quando exigido pela
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Secretaria Municipal de Governo, também em meio fisico (papel);

5.2.14 Possibilidade de customizacdo das regras aplicAveis as viagens na Secretaria Municipal de
Governo, bem como flexibilidade para permitir eventuais alteracoes;

5.2.15 Permitir a gestdo e o acompanhamento, por meio de senhas individuais, de todas as viagens
programadas pela Secretaria Municipal de Governo, com fluxo on-line de aprovacao e relatérios gerenciais
das atividades, incluindo as funcionalidades de self-booking e selfticket; e

5.2.16 Ofereca tela de consulta simultdnea a todos os voos das principais companhias aéreas nacionais,
constando trechos, voos, horarios, aeronaves, classes de bilhete e preco;

5.2.17 Capacitar, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado do inicio da vigéncia contratual, os usuarios
dos servigos de viagem da Prefeitura Municipal de Morretes/PR que utilizardo a ferramenta de auto
agendamento (self-booking), ficando a cargo da propria CONTRATADA os custos dessa capacitagao.

5.2.18 Podera ser requisitada a realizagdo de novo treinamento, o qual devera ser realizado no prazo de
15 (quinze) dias, contados da comunicagdo a CONTRATADA.

5.2.19 A CONTRATADA esta obrigada, ainda, a prestar, quando solicitado, as informa¢cfes aos demais
servidores da Prefeitura Municipal de Morretes/PR a respeito da utilizagdo do auto agendamento (self-
booking).

5.2.20 Devera a licitante vencedora prestar os servigos de cotagcdo, emissao, remarcagdo e cancelamento
de passagens aéreas nacionais;

5.2.21 Devera ainda prestar servigos de cotacdo, emissdo, remarcacao e cancelamento de reservas em
hotéis nacionais.

5.3 OBRIGACOES DO CONTRATANTE

5.3.1 Fiscalizar os servigos e conferir as especificacdes técnicas constantes neste termo de referéncia, no
instrumento convocatorio e na proposta da contratada, recusando-o na hipétese de desconformidade com
as caracteristicas pretendidas.

5.3.2 Prestar as informagBes e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
Contratada;

5.3.3 Comunicar oficialmente a Contratadas quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato;

5.3.4 Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no curso da
execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao.

5.3.5 Realizar os pagamentos devidos, nos prazos e condi¢des previstas em contrato.
5.3.6 Proporcionar as condi¢bes para que a contratada possa cumprir as obrigacdes pactuadas.

6. DAS CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

6.1 A remuneracao a ser paga 8 CONTRATADA sera a soma de todas as passagens, taxas de embarque,
acrescida da Remuneracdo do Agente de Viagem - RAV multiplicada pela quantidade de passagens
emitidas no periodo faturado, ndo cabendo outra forma de remuneracgéo pelos servicos prestados.

6.1.1 O pagamento sera mediante entrega no Protocolo a Prefeitura de Nota Fiscal/Fatura dos servigos
prestados no més anterior.

As faturas deverdo ser tabuladas por nacional, discriminando, ainda:

NUmero e data da requisicao;

Companhia aérea;

Numero do bilhete de passagem;

Nome do(s) passageiro(s);

N S
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5. Data da emissao do bilhete;

6. Descricdo do trecho;

7. Valor normal do bilhete (sem taxa de embarque);
8. Valor da taxa de embarque;

9. Valor do servico de agenciamento de viagens;
10. Valor do bilhete com taxa de embarque;

6.1.2 O pagamento sera efetuado até 20 (vinte) dias apos a execucdo dos servicos, apds conferéncia do
fiscal desta contratacdo, mediante a apresentacédo dos documentos exigidos no Decreto n.° 2009/2025 que
dispde sobre os procedimentos inerentes a abertura de processos de despesa no ambito do Municipio de
Morretes, sendo: a nota fiscal, empenho da respectiva nota, boleto ou dados bancarios para depdésito
contendo nome do banco, agéncia e conta corrente em nome da proponente, CertidGes Negativas
Municipal, Estadual, Federal, FGTS, Contrato Social e Trabalhista. Dados para emissdo da nota fiscal:
PREFEITURA MUNICIPAL DE MORRETES, CNPJ: 76.022.490/0001-99, endereco: Praga Rocha Pombo,
n° 10 - Centro - Morretes - Pr, CEP: 83.350-000.

6.2. EVENTUALIDADES

6.2.1 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficar4 sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos
a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

6.2.2 Providéncias e prazos para a liqguidacdo e pagamento

| — 10 (dez dias) uteis para a liquidacdo da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente pela Administragéo;

Il — 20 (vinte dias) Uteis para pagamento, a contar da liquidacao da despesa.

6.2.3. O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento a empresa vencedora/contratada,
ocorrera através da Secretaria Municipal da Fazenda, mediante apresentacdo da Nota Fiscal
correspondente, com a aceitacéo e atesto do responsavel pelo recebimento do mesmo, acompanhado das
comprovacdes de regularidade junto a Fazenda Federal, Fazenda do Estado, Municipio, FGTS e Justica
do Trabalho.

6.2.4. A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela empresa contratada diretamente ao
responsavel pelo recebimento que somente ira atestar a entrega dos produtos e liberara a Nota Fiscal para
pagamento quando cumpridas, pela empresa vencedora, todas as condi¢des pactuadas.

6.2.5. O Municipio certificard a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificacdo da perfeita
compatibilidade entre o material entregue e o que foi solicitado. A contagem para o 20° (vigésimo) dia,
previsto no caput, s6 iniciar-se-a ap6s a aceitacdo dos produtos pelo responsavel pelo recebimento e
cumprimento pela empresa de todas as condi¢fes pactuadas.

6.2.6. Para execucdo do pagamento, a empresa contratada devera fazer constar na Nota Fiscal
correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome da Prefeitura Municipal de Morretes,
CNPJ: 76.022.490/0001-99, informando o nUmero de sua conta corrente, se Banco do Brasil, Caixa
Econbmica Federal e/ou Banco do Estado do Parana, e a respectiva Agéncia, bem como o nimero da
Ordem de Compra.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
7.1 Metodologia para a licitacdo

7.1.1 A licitag&o deverd ser julgada pelo MENOR PRECO da RAV.

7.1.1. Ser4 adotada a modalidade Pregdo, em sua forma eletrbnica, em razdo de o agenciamento de
viagens, caracterizado pela intermediagcéo na aquisi¢cdo e gestao de passagens aéreas e hospedagens, de
servico plenamente dominado pelo mercado relevante composto por agéncias de viagens e hospedagens,
poder ser classificado como comum, pois os padrées de desempenho e qualidade podem ser
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objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais no mercado, consoante preceituam
o art. 6°, incisos Xlll e XLI; e art. 29 da Lei n°® 14.133/2021.

7.2 CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS

7.2.1 Serd adotado o critério de julgamento do menor preco da RAV (Remuneracdo da Agéncia de
Viagens), conforme indicado no Anexo | - Modelo de Proposta. A légica remuneratéria das agéncias de
viagens na prestacdo de servicos de intermediacdo para aquisicdo e gestdo de passagens aéreas e
hospedagem baseia-se na chamada "Remuneracdo da Agéncia de Viagens" (RAV). Assim, 0 parametro
para avaliacdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo sera fundamentado na melhor RAV
oferecida.

7.2.2 Considerando que a quantidade de passagens requeridas é fixa e que o valor estimado é utilizado
apenas como referéncia para a disponibilidade orcamentaria, o julgamento das propostas concentrar-se-a
unicamente na obtencdo da melhor RAV. Isso inclui a possibilidade de aceitar a "RAV negativa”, uma
condicdo em que a agéncia de viagens oferece um desconto sobre o valor das passagens emitidas,
resultando em economia direta para o Municipio.

7.2.3 Para viabilizar a operacionalizacdo desse critério no sistema, serd necessario que o licitante insira
sua proposta pelo da RAV, baseando-se no modelo de proposta fornecido. Este valor sera determinado
pelos parametros fixos de quantidade de passagens, valor médio das passagens e valor total do contrato
projetado para 2 ano. A Unica variavel que pode ser alterada pelas licitantes € o valor da RAV, sendo esse
o fator determinante na avaliagdo das propostas submetidas ao processo licitatério.

7.2.4 A Proposta de Precos, contendo o resumo das condicdes comerciais propostas, devera ser
apresentada de acordo com o modelo constante no ANEXO | — MODELO DE PROPOSTA.

7.2.5 Nos valores propostos, devem estar incluidos todos os gastos direta e indiretamente relacionados a
execucao dos servicos, abrangendo, mas nao se limitando a: salarios, transporte, seguros, encargos
sociais, encargos fiscais e taxas comerciais, impostos, contribui¢cdes, tarifas publicas e quaisquer outros
custos aplicaveis, necessarios para o cumprimento integral do objeto contratado. Além disso, devem estar
contemplados todos os custos acessorios referentes aos profissionais eventualmente designados para a
prestacdo dos servicos, incluindo, mas ndo se limitando a: deslocamentos, hospedagens, treinamentos,
entre outros.

7.3 MODO DE DISPUTA

7.3.1 O modo de disputa que sera adotado é aberto.

7.4 JUSTIFICATIVA PARA A DIVULGACAO OU NAO DO ORCAMENTO

7.4.1 A utilizacdo de um orcamento aberto proporcionara maior transparéncia e eficiéncia na gestdo do
processo de aquisicdo. Esse modelo permite o alinhamento de expectativas entre a administracdo e os
fornecedores, incentivando a participacdo de empresas qualificadas e resultando em propostas mais
realistas e adequadas. Além disso, a divulgacdo do orcamento reduz a ocorréncia de propostas inviaveis,
seja por valores excessivamente altos ou baixos, garantindo uma aquisicdo mais eficiente e compativel
com os recursos disponiveis.

8. CONDICOES DE HABILITACAO

8.2. HABILITACAO JURIDICA

8.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

8.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial,
em se tratando de sociedades comerciais;

8.2.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhado de prova de eleicdo da
diretoria em exercicio;

8.2.4 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim exigir.

8.2.5 Comprovacdo de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte (mediante a
apresentagéo de contrato social ou outro documento semelhante), se for o caso.

8.3. REGULARIDADE FISCAL
8.3.1 Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ).
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8.3.2 Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido.

8.3.3 Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Estadual da sede da licitante ou outra prova
equivalente, na forma da lei.

8.3.4 Certidao de regularidade de débito para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante.
8.3.4 Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS).
8.3.5 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

8.5 FINANCEIRA
8.5.1 Certiddo Negativa de feitos sobre faléncia ou concordata.

8.6 QUALIFICACAO TECNICA

8.6.1 Apresentar atestado de capacidade técnica nos termos do inciso Il do art. 67 da Lei 14.133/2021, que
comprove que a empresa licitante tenha fornecido ou esteja fornecendo bens pertinentes e compativeis
com o objeto deste edital podendo ser emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, o atestado
devera conter a identificacdo do signatéario, o endereco e o telefone do atestador ou qualquer outra forma
que possibilite o contato com 0 mesmo.

8.6. 2 Apresentar Certificado de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no art.
22,da Lein®11.771, de 17 de setembro de 2008, e no art. 18 do Decreto n° 7.381/2010.

8.6.3 Declaracbes emitidas pelas companhias “LATAM Linhas Aéreas”, “GOL Linhas Aéreas” e “AZUL
Linhas Aéreas Brasileiras”, etc., ou de empresa consolidadora para emissdo de bilhetes de passagens
aéreas dessas companhias, informando que a licitante esta em situacéo regular perante as declarantes,
possuindo, portanto, idoneidade crediticia e regularidade com suas obrigacdes contratuais e financeiras,
estando, assim, autorizada a efetuar reservas, bem como emitir passagens aéreas junto as referidas
empresas.

8.6.4 O(s) atestado(s) deve(m) evidenciar explicitamente a execugédo de objeto compativel ao objeto da
presente licitacdo - contendo descricdo adequada, clara e suficiente do(s) servigo(s) executado(s) ou em
execucao.

8.6.5 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de suas atividades econémicas
principal ou secundaria, especificadas no contrato social vigente.

8.6.6 Nao serdo aceitos atestados emitidos por empresas do mesmo grupo empresarial da proponente,
nem pela prépria proponente.

8.6.1 Sao consideradas como pertencentes a0 mesmo grupo empresarial da proponente empresas por ela
controladas ou empresas controladoras da proponente, ou empresas gue tenham, no minimo, uma mesma
pessoa fisica ou juridica que seja socia da empresa emitente do atestado e da proponente.

8.6.7. Quando faltar informacdo no atestado ou existir davida em relacdo a sua veracidade, seréo
solicitados documentos comprobatorios, tais como: cOpias de notas fiscais, recibos, contratos, nota de
empenho, demonstrativo de resultados, os quais deverao ser enviados por e-mail, em até 1 (um) dia util,
contado da solicitagdo, e seus originais ou cépias autenticadas encaminhados, via correio, em até 1 (um)
dia dtil apos a solicitagéo.

9. CLASSIFICACAO DOS BENS E SERVICOS COMUNS

9.1 Os produtos dessa licitacdo sdo classificados como bens comuns, pois, possuem especificagbes
usuais de mercado e padrbes de desempenho e qualidade definidas neste termo de referéncia de acordo
com termos da Lei n° 14133/2021.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA LICITACAO E RECURSOS
10.1 O valor estimado da licitagdo atinge o montante de R$ 66.925,00 (sessenta e seis mil, novecentos e
vinte e cinco reais) e, sé reajustaveis na forma da Lei e demais disposi¢cdes constantes no Edital.

10.2 Reajuste
10.2.1 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
da proposta apresentada.



MUNICIPIO DE MORRETES ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL

T MORRETES.
E ooy
v N

10.2.2 Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os valores estimado
do preco médios das passagens aéreas poderdo ser reajustados conforme indicadores de tarifas aéreas
divulgados pela Agéncia Nacional de Aviagédo Civil (ANAC), ou, na falta deste, poderdo ser reajustados
utilizando-se a variacdo do IPCA — indice de Precos ao Consumidor Amplo, mantido pelo IBGE — Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica, acumulado em 12 (doze) meses, em data mais proxima a data-base
do reajustamento.

10.2.3 Apés o interregno de um ano, e apés solicitacdo da CONTRATADA, 0s precos iniciais serdo
reajustados, mediante as regras a seguir:

10.2.4 O reajuste em sentido estrito para o objeto deste contrato somente sera possivel no caso da
proposta de RAV ser positiva, devendo ser adotado, nesse caso, como indice de reajuste, o Indice
Nacional de Precos ao Consumidor - INPC.

10.2.5 Caso a proposta resultar em RAV negativa, ou seja, se a RAV for convertida em percentual de
desconto, este valor sera IRREAJUSTAVEL.

10.2.6 Caso a Contratada tenha oferecido em sua proposta RAV igual a 0 (zero), ndo havera reajuste da
RAV.

10.2 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.2.1 Os recursos decorrentes da presente aquisicdo deverdo ser empenhados nas dotagbes
orgcamentérias:

02.001.04.122.0040.2.004.3.3.90.39.00.0

FONTE 1000

REDUZIDO 21

11. DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO
11.1 O prazo de vigéncia do Contrato é de 24 (vinte e quatro) meses contados a partir da assinatura,
podendo ser prorrogada nos moldes do Art. 107 da Lei n.° 14.133/2021.

Lei n.° 14.133/2021. Art. 107. Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderao ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a
autoridade competente ateste que as condicbes e 0S precos permanecem vantajosos para a
Administracdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extin¢gado contratual sem 6nus para qualquer
das partes.

11.2 A prorrogacdo contratual poderd ser realizada quando comprovadamente vantajosa para a
Administracéo e devera ser promovida mediante a celebracao do termo aditivo;

11.3 Caso a Contratada ndo tenha interesse na prorrogacao contratual, ela devera manifestar esta posicao
com antecedéncia minima de 3 (trés) meses do término do periodo de vigéncia do contrato;

11.4 A natureza dos servigos descritos neste Termo de Referéncia € classificada como de prestacao
continuada, tendo em vista a demanda frequente por atendimentos relacionados as atividades
institucionais desempenhadas pelo prefeito e pelos servidores da Prefeitura Municipal. Essas atividades,
muitas vezes, exigem deslocamentos para outros municipios e estados, com 0 objetivo de participar de
cursos, capacitagfes, reunides, eventos técnicos e outras agendas que sdo fundamentais para a boa
gestao publica e o aprimoramento das politicas municipais.

12. DA Resciséo contratual

12.1 O contrato pode ser extinto antes que as obrigagfes nele estabelecidas sejam cumpridas ou antes do
prazo fixado, com base nos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/2021, bem como por meio de
entendimento mutuo, garantindo o direito ao contraditorio e a ampla defesa.

12.2 A inexecucao total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, sem prejuizo das sancdes
administrativas.
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13. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

13.1.1. deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame ou nao entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

13.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

13.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacao;

13.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

13.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

13.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

13.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacdes do edital;

13.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

13.1.4. apresentar declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa
durante a licitag&o.

13.1.5. fraudar a licitagdo

13.1.6. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
13.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

13.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

13.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

13.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

13.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013

13.2 Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracbes administrativas previstas na Lei Federal n°
14.133/2021 as seguintes sancoes:

| - Adverténcia;

Il - Multa;

[l - impedimento de licitar e contratar;

IV - Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3 Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

| - A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il - As peculiaridades do caso concreto;

lIl - As circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - Os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

V - A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

13.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo méximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicacao oficial.

13.4.1. Para as infragBes previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor
do contrato licitado.

13.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8, a multa sera de 15% a
30% do valor do contrato licitado.

13.5 As sanc¢bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

13.6. Na aplicagédo da sanc¢édo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Gteis, contado da data de sua intimacgéo.

13.7 A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracdes administrativas relacionadas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3, quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da
Administracédo Publica direta e indireta do Municipio de Morretes/PR, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
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13.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sancéo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da prética das infragBes dispostas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8, bem
como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3 que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave que a sancao de impedimento de licitar e contratar, cuja duracéo
observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

13.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo, descrita no item
13.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a
imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos
do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

13.10 A apuragéo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandar4d a instauracdo de processo de
responsabilizacao a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimac&o, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

13.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sancdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual seré dirigido & autoridade que tiver
proferido a decisao recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisédo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

13.12 Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracdo da aplicagdo da sancao de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacgéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

13.13 O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da deciséo recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

13.14 A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral dos danos causados ao Municipio de Morretes/PR.

14. DA FRAUDE E DA CORRUP(}AO

14.1 Para os propdésitos desta clausula, devem ser evitadas e inibidas as seguintes praticas:

a) “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com
o objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no processo de licitacdo ou na execucao de contrato;

b) “pratica fraudulenta”: a falsificacdo ou omissao dos fatos, com o objetivo de influenciar o processo de
licitacdo ou de execucao de contrato;

c) “pratica conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou sem
0 conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgéo licitador, visando estabelecer precos em niveis
artificiais e ndo-competitivos;

d) “pratica coercitiva”: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou sua
propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo licitatério ou afetar a execucdo do
contrato;

e) “pratica obstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspec¢des ou fazer declaragdes
falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir materialmente a
apuracao de alegacfes de pratica prevista acima; (ii) atos cuja intencdo seja impedir materialmente o
exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral promover inspecéo;

ASSINATURA VALIDADA PELO EDITAL
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ANEXO Il = ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUCAO

1.1 O Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo identificar e analisar os cendrios para o atendimento da
demanda que consta no documento de formalizacdo de demanda, bem como demonstrar a viabilidade
técnica e econdbmica das solu¢fes identificadas, fornecendo as informacdes necessérias para subsidiar o
respectivo processo de aquisicdo/contratacao.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1 A contratacdo de uma empresa especializada na prestacao continua de servigcos de fornecimento de
passagens aéreas nacionais e hospedagem dentro do territério nacional € fundamental para assegurar a
eficiéncia e a continuidade das atividades institucionais. Esses servigos viabilizam o deslocamento de
servidores, colaboradores e demais agentes publicos no cumprimento de suas fung¢fes, permitindo a
participacdo em reunides, eventos, capacitagdes e demais compromissos oficiais.

2.2 Diante da necessidade de participacdo em reunifes, congressos, seminarios, cursos e eventos
relacionados ao Municipio de Morretes, é frequente o deslocamento do Prefeito, Secretarios Municipais,
servidores e demais colaboradores para diversas localidades do pais. Dessa forma, torna-se essencial a
contratacdo de uma empresa responsavel pelos procedimentos de reserva, emissdo, marcacao e
remarcacdo de bilhetes aéreos, bem como pela gestdo de reservas, marcagbes e cancelamentos de
hospedagem, garantindo suporte adequado para o cumprimento das atividades institucionais.

2.3 Secretarias a serem atendidas: Gabinete do Prefeito, Secretaria Municipal de Governo, Procuradoria-
Geral do Municipio, Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, Secretaria Municipal de Educacéo,
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Urbanismo, Secretaria Municipal de Administragéo, Secretaria
Municipal de Agricultura, Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Secretaria Municipal de Fazenda e
Orcamento, Secretaria Municipal de Infraestrutura.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 Para prestagdo dos servigos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar que atuam
em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como apresentar os seguintes
documentos a titulo qualificagéo técnica, nos termos do art. 62, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021:

3.2 Seréo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal;

3.3 Atestado de capacidade técnica ou declaracdo emitida por pessoa juridica de direito publico ou
privado, com identificacdo do emitente e cargo que ocupa, comprovando que a proponente forneceu
servicos compativeis em caracteristica com o objeto da presente licitacao.

3.3 Certificado de registro ou inscricao (CADASTUR) - Cadastro de Prestadores de Servigos Turisticos do
Ministério do Turismo, expedido pelo érgao responsavel.

3.4 Declaracbes emitidas pelas companhias “LATAM Linhas Aéreas”, “GOL Linhas Aéreas” e “AZUL
Linhas Aéreas Brasileiras”, etc., ou de empresa consolidadora para emissdo de bilhetes de passagens
aéreas dessas companhias, informando que a licitante esta em situagdo regular perante as declarantes,
possuindo, portanto, idoneidade crediticia e regularidade com suas obriga¢cBes contratuais e financeiras,
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estando, assim, autorizada a efetuar reservas, bem como emitir passagens aéreas junto as referidas
empresas.

3.5 Assessoria: Entende-se por assessoria para emissao de bilhetes de passagem para voos nacionais
e internacionais, o servico prestado pela Contratada, visando ao auxilio na analise e escolha de melhores
opcbes de voos, devendo ser prestada em todas as viagens que contenham trechos nacionais e
internacionais.

3.5.1 A cotacdo para emissao de bilhetes de passagem realizada pela Contratada devera refletir com
exatidao as informacgdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas solicitadas, consideradas
inclusive as promocdes tarifarias vigentes.

3.5.2 Devem ser observadas, sempre que possivel, as op¢bes de ida e volta pela mesma companhia
aérea, visto que esta condi¢do pode oferecer menores valores de tarifas.

3.6 Reserva: A reserva para emissao de bilhete de passagem devera ser realizada pela Contratada,
discriminada por trecho, com base nas informacdes de cotacdo contidas na etapa anterior.

3.6.1 A Contratada encaminhard a Contratante, pelos canais de comunicacdo, a reserva contendo o
localizador, a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotacdo, visando a
necessaria aprovacao.

3.7 Emissédo: A emisséo sera realizada pela Contratada, com base nas informacdes da reserva, ap0s
aprovacao da Contratante.

3.7.1 Havendo cancelamento em virtude da expiracdo do prazo da reserva e caso nao seja possivel
reativa-la nos mesmos valores, o procedimento sera reiniciado.

3.8 Alteracdo de Bilhete de Passagem: Consiste na modificagdo do voo por interesse da Contratante.

3.8.1 A alteracdo de bilhete de passagem deve ser precedida de nova cotagdo e reserva, visando
subsidiar a decisdo sobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova emissdo ou que for mais
vantajoso para o Contratante.

3.8.2 As alteracgdes de bilhetes de passagem ser&o discriminadas por trecho.

3.8.3 Caso a alteracdo possua mudanca ou inclusdo de destinos, a Contratada poderé receber solicitagéo
de nova assessoria para indicacdo das opcdes que melhor atendam & demanda.

3.8.4 A alteracao dependera da disponibilidade de assentos e podera ensejar em aplicacdo de multas e
eventuais diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia aérea.

3.8.5 O resultado deverd ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da solicitagdo de
cotacao, as seguintes informacdes:

a) companhia aérea;
b) pais/cidades de origem e destino;
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¢) duracéao do voo;

d) nimero do voo;

e) quantidade e duracdo das escalas/conexdes, se houver;
f) datas e horarios do voo e aeroportos utilizados;

g) valor da tarifa;

h) valor das taxas de embarque e bagagem.

3.9 Cancelamento de Bilhete de Passagem: O cancelamento do bilhete se dard por cancelamento da
demanda ou demanda de alteracao.

3.9.1 Os pedidos de cancelamento de bilhetes nao-utilizados, total ou parcialmente, ocorridos por
mudanca de planos ou extingdo da demanda, desde que esteja no prazo e condi¢cbes de cancelamento
concedidos pelas Companhias Aéreas e Rodoviarias, os quais deverdo ser devidamente comprovados
pela contratada, implicardo o cancelamento automético, sem dnus para a Prefeitura e ndo serdo incluidas
no faturamento.

3.9.2 Quando houver cancelamento do bilhete de passagem por parte da CIA aérea, a Contratada fica
obrigada a informar imediatamente a Contratante, através dos meios de comunicagdo: WhatsApp, e-mail,
telefone, etc.

3.9.3 Nos casos que houver cancelamento de bilhete de passagem, por parte da CIA aérea, a Contratada
além de informar a situacdo a Contratante, deve apresentar, se possivel, uma solugdo viavel pelo
transtorno gerado, seja a remarcacéo do voo ou a emissao de novo bilhete de passagem.

3.10 Central de Atendimento: A Central de Atendimento da Contratada devera dispor de, no minimo, 4
(quatro) canais de comunicacdo, entre os que seguem: WhatsApp, telefone (fixo e celular), e-mail,
ferramenta “on-line” de auto agendamento (selfbooking), com atendimento 24h durante todos os dias da
semana, inclusive fins de semana e feriados, para fornecimento de informagBes e atendimento a
solicitacdes de carater emergencial, e observara os requisitos do atendimento especificados no Termo de
Referéncia.

3.10.1 O reembolso ocorrerd no caso de valores ja quitados pela Contratante.

4. EXECUCAO DO OBJETO

4.1 A CONTRATADA devera atender aos pedidos, encaminhados pela Secretaria Municipal de Governo,
por e-mail, telefone e ferramenta “on-line” de auto agendamento (self-booking), quanto a disponibilidade
de passagens e hospedagens, especificadas por data, horario, companhia/empresa, bem como quanto a
emissdo de passagens e hospedagens, com envio-resposta de localizadores e/ou comprovantes de
emissdo, quanto a periodicidade e forma de faturamento, além de assegurar resgate/reembolso, em
casos de cancelamentos;

4.2 Fornecer a cada solicitagdo de servico, 0 mapeamento de op¢fes de empresas, horérios e tarifas,
para que a Secretaria solicitante avalie e opte, conforme sua conveniéncia e atendimento da
necessidade;

4.3 Cotar, reservar, emitir, marcar, remarcar, desdobrar, confirmar, reconfirmar e cancelar passagens
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aéreas nacionais e internacionais, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transporte
aéreo;

4.4 O fornecimento de hospedagem, mediante requisicdo, compreende a cotacdo, reserva, marcacao,
emissao, remarcacao, endosso e entrega de comprovante de emisséo das reservas, com disponibilizacdo
por ferramenta “on-line” de auto agendamento (selfbooking), eletrdnica e fisica da reserva ao interessado;

4.5 Dentro do Territorio Nacional estao previstos todos os trechos das Unidades da Federacao;

4.6 O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas concessiondrias de servico de
transporte aéreo, inclusive as promocionais;

4.7 A Administracdo reserva-se o direito de solicitar comprovacdo sempre que julgar necessario, do valor
vigente das tarifas, na data da emissao dos bilhetes de passagem;

4.8 A licitante vencedora devera indicar um preposto que possa ser contatado para pronto atendimento
fora do horario comercial, nos fins de semana e feriados, através de telefonia fixa ou mével local, para a
solugcdo de casos excepcionais e urgentes, inclusive emissédo de bilhetes, que possam ocorrer nesses
periodos;

4.9 Emitir ordens de passagens para todas as cidades atendidas por linhas regulares de transporte
aéreo, informando a unidade gestora do contrato ou ao favorecido o ndmero do bilhete, cddigo de
transmissao, companhia aérea, valor dos trechos e taxas de embarque, por ferramenta “on-line” de auto

agendamento (selfbooking), e-mail ou telefone, conforme a urgéncia da situacéo;

4.10 Entregar os bilhetes de passagens aéreas a Secretaria solicitante, por ferramenta “on-line” de auto
agendamento (self-booking), e-mail ou em meio fisico, no prazo de até 1 (uma) hora para trechos
nacionais, contado a partir da autorizagdo de emisséo da passagem;

4.11 No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissdo da passagem, havendo majoragéo
da tarifa em relacéo ao valor verificado na reserva, tal diferenca sera glosada pelo Secretaria solicitante;

4.12 Efetuar reservas e emissé@o de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pelo Secretaria
solicitante R, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos e feriados,
devendo o bilhete ser colocado a disposicao do viajante em tempo habil para o embarque do passageiro,
por ferramenta “on-line” de auto agendamento (self- booking), e-mail ou telefone, conforme a urgéncia da
situacao;

4.13 Quando os bilhetes forem solicitados fora do horario de expediente, nos fins de semana ou em
feriados, o prazo, a forma e o local de entrega deve ser previamente combinados com o solicitante.

4.14 Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e horarios
requisitados, bem como adotar outras medidas necessérias a confirmacao das reservas solicitadas;

4.15 Adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou trechos néo utilizados, a
partir de solicitacdo do Secretaria solicitante, providenciando seu crédito na fatura, no prazo maximo de
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60 (sessenta) dias, correndo por conta da Secretaria solicitante eventuais encargos cobrados pelas
companhias aéreas pelo cancelamento;

4.16 Substituir passagens (remarcacdo) quando ocorrer mudancas de itinerario de viagem ou de
desdobramento de percurso, mediante solicitacdo da Secretaria solicitante;

4.17 Quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor complementar;

4.18 Quando houver diminui¢cdo de custo — emitir ordem de crédito a favor da Secretaria solicitante, a ser
utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar
da data do recebimento da notificagéo.

4.19 Assegurar o reembolso dos bilhetes e passagens emitidos somente a Secretaria solicitante, caso o
passageiro venha a desistir da viagem;

4.20 Efetuar a troca imediata da passagem, em caso de cancelamento de voo, assegurando o embarque
no voo de hordrio mais préximo do cancelado, ainda que de outra companhia aérea, ressalvados 0s
casos de impossibilidade justificada;

4.21 Alterar horarios de voos, quando solicitado pela Secretaria solicitante, sempre que haja
disponibilidade em qualqguer companhia aérea que opere no percurso desejado, diferentes do
previamente confirmado em bilhete de passagem ja emitido, providenciando o respectivo endosso ou
cancelamento e substituicdo do bilhete de passagem, se necessario;

4.22 Se o passageiro deixar de viajar em virtude de atraso em conexao ou interrupgéo de viagem, devera
a CONTRATADA, providenciar a revalidac&o do bilhete para o trecho seguinte;

4.23 Indicar a Secretaria solicitante, por escrito, em até 05 (cinco) dias ap0s a assinatura do contrato:

a) Os nomes, e-mail e telefone de contato dos funcionarios que atenderéo as requisicdes dos
bilhetes;

b) E-mail e telefone de contato que possa ser contatado para pronto atendimento fora do
horario comercial, nos fins de semana e feriados, para a solucdo de casos excepcionais e
urgentes, inclusive emisséo de bilhetes, que possam ocorrer nesses periodos.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E DOS VALORES

5.1 As quantidades a serem contratadas foram estimadas com base no histérico de viagens realizadas
em exercicios anteriores, considerando a habitualidade e a recorréncia das demandas por deslocamentos
no ambito da Administracao.

5.2 A estimativa de precos para a média do valor unitario das passagens aéreas foi obtida por meio de
consultas realizadas nos sites das principais companhias aéreas nacionais:

LATAM Airlines (https://www.latamairlines.com),

Azul Linhas Aéreas (https://www.voeazul.com.br,

Gol Linhas Aéreas (https://b2c.voegol.com.br).
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PASSAéEM AEREA NACIONAL

Trecho Quantidade| gstimativa Média  do Valor| Remuneraggo | Custo

2023/2024 | para o ano de| Unitario ] das| go Agente de| Estimado
2025/2027 (A) | Passagens aéreas (B) | viagens (C) | py=(a *B) + (A *C)

Curitba - Sao| 2 6 R$ 1.138,20 R$ 1,67 R$ 6.839,22

Paulo

Sédo Paulo -|2 6 R$ 1.070,86 R$ 1,67 R$ 6.435,18

Curitiba

Curitiba - Brasilia | 1 R$ 1.707,62 R$ 1,67 R$ 6.837,16

Brasilia - Curitiba | 1 R$ 1.623,18 R$ 1,67 R$ 6.499,40

Curitiba - Foz do| 7 10 R$ 1.922,65 R$ 1,67 R$ 19.243,20

Iguacu

Foz do Iguagu -| 7 10 R$ 1.525,58 R$ 1,67 R$ 15.272,50

Curitiba

VALOR MEDIO DAS PASSAGENS R$ 1.498,01

VALOR MEDIO ESTIMADO R$ 59.987,20

5.2.1 Os calculos apresentados acima foram obtidos da seguinte forma:

Valor Médio das Passagens:

Corresponde a média dos valores das passagens para os destinos previstos, conforme cota¢des anexas.

Valor Médio Estimado:

Calculado pela formula: (A x B) + (A x C), onde:
(A) representa a quantidade estimada de viagens;

(B) valor médio unitario das passagens aéreas;

(C) Remuneracéo do Agente de Viagem — RAV.

5.3 Em relagcdo a média do valor das diarias de hospedagem, a pesquisa de precos foi realizada no site
reservas hoteleiras Booking.com (https://www.booking.com), tomando-se como
referéncia a tarifa média para quarto individual (single) com café da manha incluso, nas localidades de

especializado em

provavel destino.

HOSPEDAGEM NACIONAL

Destino Quantidade | Estimativa para o| Média do Valor| Remuneracdo do| Custo Total

2023/2024 | ano de 2025/2027 | unitario das diarias| Agente de Viagens | Estimado

(A) (B) (©) D)=(A*B)+(A*C)

Séo 2 6 R$ 264,00 R$ 1,67 R$ 1.594,20
Paulo/SP
Brasilia/DF | 1 4 R$ 456,66 R$ 1,67 R$ 1.833,32
Foz do| 7 10 R$ 315,00 R$ 1,67 R$ 3.166,70
Iguacu/PR
VALOR MEDIO DAS DIARIAS R$ 345,22
VALOR MEDIO ESTIMADO R$ 6.594,22

5.3.1 Os calculos apresentados acima foram obtidos da seguinte forma:
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Valor Médio das diarias:

Corresponde a média dos valores das hospedagens para os destinos previstos, conforme cotacdes
anexas.

Valor Médio Estimado:

Calculado pela formula: (A x B) + (A x C), onde:
(A) representa a quantidade estimada de viagens;
(B) valor médio unitario das passagens aéreas;
(C) Remuneracéo do Agente de Viagem — RAV.

5.4 A definicdo do custo estimado da Remuneragdo da Agéncia de Viagens (RAV) para a presente
contratacdo fundamentou-se em pesquisa de precos, realizado através da consulta ao portal
https://www.bancodeprecos.com.br/ e solicitagbes direto com fornecedores do ramo, com conforme
demonstrativo de precgos, devidamente documentado em anexo, evidencia que o valor de R$ 1,67 (um
real e sessenta e sete centavos) de Remuneracéo do Agente de Viagens (RAV) é apropriado para ser
utilizado como referéncia na presente licitagdo. Tal valor baseia-se em diversas contratagoes de objetos
similares realizadas por 6rgdos da administracédo publica, assegurando que o montante proposto esteja
alinhado com as praticas de mercado e com as exigéncias de racionalidade econdmica impostas pelo uso
de recursos publicos.

5.5 O valor total estimado para essa contratacdo sera de R$ 66.925,00 (sessenta e seis mil,
novecentos e vinte e cinco reais).

6. LEVANTAMENTO DE MERCADO

6.1 Para a contratacdo atual, foram analisados processos similares realizados por outros érgdos e
entidades, utilizando-se como principal fonte de pesquisa os Pregdes Eletrénicos e contratagdes publicas
registradas no site https://www.gov.br/compras/ e https://www.bancodeprecos.com.br/. O objetivo dessa
andlise foi identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagfes que possam melhor
atender as necessidades da Administracdo. Foi constatado que o objeto desta contratacdo é comum e
gue as especificacbes e padrées de desempenho e qualidade estdo claramente definidos e sdo usuais no
mercado.

6.4 Durante a fase da pesquisa de precos junto a Administragdo Publica, observou-se que a modalidade
de licitagdo utilizada é o pregéo eletrénico, que tem como tipo menor da taxa de agenciamento, de objeto
comum onde as especificacfes e padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos, conforme Lei Federal 14133/2021.

6.5 Portanto, com base em levantamento de mercado, o tipo de solucdo escolhida é que mais se
aproxima dos requisitos definidos e que mais promove a competicdo, levando em conta economicidade,
eficacia, eficiéncia, padronizagéo e praticas do mercado.

6.6 Convém ressaltar que a Administracdo Publica tem acompanhado com atencdo a jurisprudéncia
emanada do controle externo, de modo a incorporar em seus processos de contratacdo os avancos e
melhorias proporcionados pelo exame de casos concretos das aquisi¢cdes de outros 6rgaos do Estado do
Parana, e em decorréncia, obter contrata¢cdes mais seguras e eficientes.

7.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

7.1 A solucdo adotada para a gestdo das viagens e hospedagens da Prefeitura Municipal segue uma
dindmica de execucdo cuidadosamente estruturada para garantir eficiéncia e resposta rapida as
necessidades da administracdo. Os principais aspectos desta solucéo incluem:
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Canais de Atendimento Continuo: A Contratada devera disponibilizar e manter canais de atendimento
operacionais 24 horas por dia, 7 dias por semana, incluindo feriados. Isso assegura assisténcia imediata
em qualquer eventualidade ou necessidade urgente que possa surgir.

Solicitacfes de Servico: Todas as solicitagcbes de servicos serdo feitas pela Contratante por meio de e-
mail, ferramenta “on-line” de auto agendamento (selfbooking), WhatsApp ou telefone. Cada solicitagédo
deve conter todos os dados relevantes da viagem e informacdes do passageiro, facilitando um processo
de atendimento mais agil e preciso.

Andlise e Aprovacao de Cotacdes: Apoés a realizacdo da cotacao pela Contratada, esta serd submetida
a apreciacdo da Contratante, que escolherd a melhor op¢do de acordo com as necessidades da
administragdo. Isso garante que todas as decisfes de viagem sejam otimizadas para custo-beneficio e
adequacdao as necessidades institucionais.

Comunicagéo de Reservas e Emissdes: Uma vez realizada a reserva e/ou emisséo, a Contratada deve
enviar os dados do bilhete de passagem para a Contratante por e-mail ou WhatsApp, mantendo a
transparéncia e a documentacédo adequada de todas as transacgoes.

Gestdo de Alteragcbes e Cancelamentos: Qualquer alteracdo nos bilhetes de passagem deve ser
precedida de uma nova cotagdo e reserva, para fundamentar decisdes relativas a alteracdes ou
cancelamentos. Além disso, pedidos de cancelamento realizados pela Contratante devido a mudangas de
planos ou extincdo da demanda devem resultar em cancelamento automético, sem 6nus, desde que
dentro dos prazos e condi¢des estabelecidos pelas companhias aéreas e rodoviarias.

Procedimentos em Caso de Cancelamento pela Companhia Aérea: Se ocorrer cancelamento de
bilhete pela companhia aérea, a Contratada deve ndo so6 informar a Contratante imediatamente, mas
também apresentar solu¢des viaveis, como a remarcac¢ao do voo ou a emissédo de um novo bilhete.

Reembolsos: O reembolso de valores pagos ocorrera em casos qualificados, assegurando que a
administragdo ndo sofra perdas financeiras desnecessarias.

7.2 Esses procedimentos formam uma solucdo abrangente que atende todas as demandas e garante que
as viagens sejam geridas de maneira eficaz e segura, alinhadas com os padrdes de exceléncia e
eficiéncia esperados pela instituicao.

7.3 De modo geral, a Administracdo tem o dever de zelar pelo interesse publico, cujas diretrizes que
permeiam estd contratacdo sdo extensas, devendo a empresa contratada, assumir tais obrigacoes,
evitando o risco de ser penalizada, pois, 0s instrumentos aqui presentes, é um esboco da finalidade do
gque se espera ha execucao contratual, tornando eficaz este modelo contratual.

8. justificativa para o parcelamento ou ndo da contratagdo

8.1 Considerando a natureza do objeto é inviavel o parcelamento da execucdo dos servigcos, dado o
carater integrado do servico em questao, bem como a necessidade de garantir a coesao e a eficacia de
todo o processo, concluimos pela ndo recomendacéo do parcelamento da contratagéo.

9. contratagOes correlatas e/ou interdependentes
9.1 N&o havera contrac¢des correlatas e/ou interdependente com o objeto.
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10. ALINHAMENTO COM O PCA

10.1 A contratacdo estd alinhada ao Planejamento estratégico instituido pelo érgdo através do PCA —
Plano Anual de Contrata¢c6es, bem como Lei Or¢gamentaria Anual e Lei de Diretrizes Or¢camentaria.

11. DEMOSTRAGAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1 A contratacao de servicos de agenciamento de viagens e hospedagem visa proporcionar uma série
de beneficios diretos e resultados que otimizam tanto a gestdo dos recursos publicos quanto a eficiéncia
operacional da instituicdo. Abaixo, detalhamos os principais resultados pretendidos com esta contratacao:

Otimizacao de Custos: Através de um agenciamento eficaz, espera-se uma reducdo significativa nos
custos associados a viagens, aproveitando tarifas promocionais, op¢des de roteiro mais econémicas e a
negociacao de tarifas corporativas. Isso resultara em uma economia direta para 0 orcamento da
Prefeitura Municipal, permitindo que o0s recursos poupados sejam realocados para outras areas
necessarias.

Eficiéncia no Gerenciamento de Viagens: Com o suporte de uma agéncia especializada, o processo de
planejamento, reserva, emissdo de bilhetes e gestdo de itinerarios sera centralizado e automatizado,
reduzindo o tempo gasto pelo pessoal interno e minimizando o risco de erros.

Melhoria na Conformidade e na Transparéncia: A contratagdo de um servico especializado em
agenciamento de viagens garante que todas as viagens estejam em conformidade com as politicas de
viagem do tribunal e com a legislacéo aplicavel. Além disso, aprimora a transparéncia dos processos de
viagem e dos gastos associados.

Aumento da Seguranca e Suporte aos Viajantes: A agéncia contratada proporcionara suporte continuo
aos servidores em viagem, incluindo assisténcia em emergéncias. Isso eleva os padrées de seguranga e
tranquilidade para os viajantes, essencial para o desempenho efetivo de suas fungoes.

Relatérios e Andlises Aprofundadas: A obtencdo de relatérios detalhados sobre as despesas de
viagem e o comportamento de reserva permitird a Prefeitura analisar e otimizar continuamente as
politicas de viagem. Isso ndo apenas ajuda a identificar oportunidades de economia adicional, mas
também suporta decisGes estratégicas baseadas em dados concretos.

Responsividade e Flexibilidade: Em situacdes de mudanca de planos ou crises, contar com um servico
especializado que pode responder prontamente e ajustar as reservas conforme necessario € crucial. Isso
minimiza os inconvenientes e possiveis custos adicionais.

Acesso a Tecnologias Avancadas: A utilizacdo de tecnologias avancadas em sistemas de reservas e
gestdo de viagens oferecidas por agéncias especializadas pode melhorar significativamente a eficiéncia
operacional, oferecendo plataformas faceis de usar que integram todas as etapas do processo de gestao
de viagens.

Este conjunto de resultados n&o apenas contribui para a reducdo de custos e a melhoria da gestao
administrativa, mas também assegura que a Prefeitura mantenha um padrao elevado de desempenho e
responsabilidade, alinhado as expectativas de governanca eficaz e uso prudente dos recursos publicos.

12. providéncias PREVIAS a celebracgdo do contrato
12.1 Nao foram identificadas providéncias prévias relevantes para execuc¢ao do contrato.
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13. impactos ambientais

13.1 Nao foram identificados impactos ambientais relevantes.

14. VANTAGEM ECONOMICA DA CONTRATACAO PLURIANUAL

14.1 A contratacdo plurianual estd fundamentada na Lei Geral de Licitacdes (Lei 14.133/2021), que em
seu art. 106, inciso |, estabelece que a autoridade competente deve atestar a maior vantagem econémica
vislumbrada para justificar a contratacdo plurianual. Ademais, o Tribunal de Contas da Unido (TCU), na 52
edicdo do Manual de Licitacbes e Contratos, reforca a necessidade de previsdo no Plano Plurianual de
Contratacao para contratacdes que ultrapassem um exercicio financeiro.

14.2 Para comprovar a vantagem econdmica, foi realizada uma analise comparativa entre a contratagao
anual e a contratacdo plurianual. Os principais pontos analisados foram:

Critério Contratacéo Anual Contratacéo Plurianual
Tarifas de passagens e| Valores sujeitos a oscilagdo do| Possibilidade de negociagdo de
hospedagens mercado tarifas fixas

Cobrancgas frequentes em| Redugcdo de custos pela

Taxas administrativas ~ . o
renovagdes contratuais previsibilidade

Custo de processos|| Custos repetidos a cada novo| Economia na reducdo da
licitatorios certame frequéncia de licitacbes

Risco de descontinuidade na| Maior previsibilidade e seguranca

Continuidade dos servi¢os . .
transicdo de contratos operacional

14.3 A previsdo de despesas ao longo de 24 (vinte e quatro) meses permite um melhor planejamento
orcamentario, garantindo estabilidade nos custos e evitando reajustes elevados decorrentes de
contratacdes de curto prazo. Além disso, um contrato mais longo favorece a gestdo estratégica dos
servi¢os, melhorando o atendimento as demandas institucionais, sem prejuizos decorrentes de eventuais
lacunas contratuais ou da necessidade de repeticao frequente de procedimentos licitatérios.

14.4 A definicdo do prazo de 24 (vinte e quatro) meses justifica-se pela natureza habitual e continuada do
objeto, bem como pela necessidade de garantir a economicidade, a eficiéncia administrativa e a
continuidade dos servigos. O periodo indicado revela-se adequado para consolidar os beneficios
operacionais e financeiros oriundos da contratacao plurianual, atendendo as diretrizes do planejamento
institucional e aos principios da administracéo publica.

15. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

15.1 Consideradas as informagdes incluidas neste ETP, declaramos que esta contratagdo pretendida &
viavel na forma apresentada, conforme exposto nos itens anteriores, tendo em vista a metodologia
atender as necessidades da Administracdo Publica, ser tecnicamente e economicamente vantajoso para
Administracao.

16. Andlise de Riscos
1. Introducéao

A presente analise de riscos tem por objetivo identificar, avaliar e propor medidas de tratamento e
controle dos riscos inerentes a contratagdo do servigco de intermediacdo de viagens, de forma a subsidiar
0 planejamento da contratacdo e promover a mitigacdo de possiveis impactos negativos a execucao
contratual.

2. ldentificac&o dos Riscos



MUNICIPIO DE MORRETES ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL

MORRETES.

:mz%%m'
N Evento de [Causa Impacto Probabilida |[Nivel de|Medidas de
Risco Provavel Potencial de Risco Mitigacdo
Falhas na Planejamento
Nao gestéo da prévio das
disponibiliza¢ ||demanda, Prejuizo as demandas;
ao de ||baixa atividades clausula
assagens/ho | capacidade institucionais - contratual  com
1 P g P . Média Alto -
spedagens operacional , atrasos em prazos minimos
dentro do|lda agéncia, |[agendas de atendimento;
prazo indisponibilida || oficiais avaliacao técnica
necessario de no da capacidade da
mercado contratada
Descontrole ||Aumento o
Cobranca . . . . Definicdo clara de
. . financeiro da|/indevido do
indevida de €SCopo e pregos;
tarifas ou contratada, custo conferéncia
2 ~_|tentativa  de | contratual; Média Médio .
taxas nao . rigorosa das
. repasse  de|necessidade ~
previstas em ~ faturas; atuacéo
custos nao||de glosa e . .
contrato da fiscalizacdo
pactuados retrabalho
Inadimplemen . Incluséo de
~ ~ Comprometi .
N&o execucdo |[to contratual; mento  das penalidades em
ou execucdo |[falhas - contrato;
. L atividades do||.,, . . o .
3 parcial dos ||operacionais; 61a50- Média Alto fiscalizacdo ativa;
servigos falta de (2193 substituicdo  de
quebra de
contratados pessoal da empresa
cronograma .
contratada inadimplente
. Clausulas
Dificuldades L Perda de :
Politicas contratuais
na o recursos e
~ restritivas dal| ., . especificas sobre
remarcacao publicos; -
ou contratada; impossibilida remarcacdes/can
4 falhas de P Alta Alto celamentos;
cancelamento o de de A
comunicacao; exigéncia de
de . adequar .
descumprime canais de
passagens/ho deslocament .
nto contratual atendimento
spedagens 0s .
eficazes
N Dificuldade Previséo
Auséncia ou ~
na resolugdo contratual de
falhas na N
~ Lo de plantdo ou
prestagdo de ||Limitacdo no ||. , .
. imprevistos atendimento
5 suporte/emer ||atendimento . Alta Alto :
N em viagens; emergencial 24h;
géncia em ||da contratada - R i .
. ~ prejuizos a fiscalizacdo da
horarios néo . .
. atividade qualidade do
comerciais L
publica suporte
Desatualizac¢a ||Longo Prejuizo Previsao de
0 de valores||periodo financeiro af, , . . reajuste
6 . P . ~ |[Média Médio )
praticados no ||contratual administraca contratual por
mercado sem o] ou a indice oficial;
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N Evento de [Causa Impacto Probabilida |[Nivel de|Medidas de
Risco Provavel Potencial de Risco Mitigacdo
atualizacéao; contratada revisdo periodica
falhas na dos valores
analise de pactuados
reajustes
Exigéncia de
Tratamento A . conformidade
, Auséncia de ||Risco
inadequado . o R com a LGPD;
medidas  de ||juridico a .
de dados seguranga; administraca clausulas
7 pessoais dos Ng @ .QN Média Alto especificas no
. nao 0; exposicao
servidores e . contrato;
conformidade | de dados o~
agentes . avaliacao de
- com a LGPD ||sensiveis
publicos seguranca da
informacgéo

ASSINATURA VALIDADA PELO EDITAL
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGAO DE QUE SE ENQUADRA NO CONCEITO LEGAL DE
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

(papel timbrado da licitante)

Ao(A) Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio
Prefeitgra Municipgl de Morretes, Estado do Parana
PREGAO ELETRONICO N° /2025

Pelo presente instrumento, a empresa ............cccceeeee.... , CNPJ n® ..o , com sede na
............................................ , através de seu representante legal infra-assinado:

DECLARA, sob as penas do artigo 299 do Cdédigo Penal, que se enquadra na situacao de

( ) MICROEMPRESA, ( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE ou ( ) COOPERATIVA, nos termos
da Lei Complementar n°® 123/06, alterada pela Lei Complementar n® 147/14, bem assim que
inexistem fatos supervenientes que conduzam ao seu desenquadramento desta situac¢édo.(*Marcar
este item caso se enguadre na situacdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou
cooperativa.)

() DECLARA, para fins de obtengdo do beneficio disposto nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006. que no ano-calendario de realizacdo da
licitacdo, ainda ndo celebramos contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte (82° do Art. 4° da Lei 14133/2021). (*Marcar este item caso se enquadre na
situacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte).

Local e data, , de de 2025

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)
(Dados da empresa: Razdo Social e CNPJ)
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ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO DE QUE ATENDE AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

Pelo presente instrumento, a empresa ............ccccceee..... , CNPJ n® ..o , com sede na
............................................ , através de seu representante legal infra-assinado DECLARA:

() que atende aos requisitos de habilitagédo, e que respondera pela veracidade das informacgfes
prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°® 14.133/2021).

Local e data, , de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)
(Dados da empresa: Razdo Social e CNPJ)
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ANEXO V

MODELO DE DECLARAGAO DE QUE ATENDE PLENAMENTE O OBJETO DA LICITACAO

Pelo presente instrumento, a empresa ............ccccceee..... , CNPJ n® ..o , com sede na
............................................ , através de seu representante legal infra-assinado DECLARA: 3
() que esta plenamente capacitado o objeto de acordo com o licitado, referente ao PREGAO

ELETRONICO N° /2025, nas quantidades e nos prazos previstos e que esta ciente e concorda
com as condicfes contidas no Edital e seus anexos.

Local e data, , de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)
(Dados da empresa: Razéo Social e CNPJ)
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGCAO DE QUE CUMPRE COM O DISPOSTO NO INCISO XXXIll DO
ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL.

Pelo presente instrumento, a empresa ............ccccceee..... , CNPJ n® ..o , com sede na
............................................ , através de seu representante legal infra-assinado DECLARA:

() que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo, quando cabivel.

Local e data, , de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)
(Dados da empresa: Razdo Social e CNPJ)
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ANEXO VII
MODELO DE DECLARAGCAO DE QUE CUMPRE COM O DISPOSTO NO ART. 63, IV DA LEI
14.133 DE 2021.
Pelo presente instrumento, a empresa ............ccccceee..... , CNPJ n® ..o , com sede na

............................................ , através de seu representante legal infra-assinado DECLARA:

() que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Local e data, , de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)
(Dados da empresa: Razéo Social e CNPJ)
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGAO DE IDONEIDADE

Pelo presente instrumento, a empresa ............ccccceee..... , CNPJ n® ..o , com sede na
............................................ , através de seu representante legal infra-assinado DECLARA:

() que a empresa nao foi declarada inidénea por nenhum érgéo publico de qualquer esfera de
governo, estando apta a contratar com o poder publico.

A idoneidade da empresa licitante podera ser verifica ainda através dos seguintes meios:

1. Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarPor=nomeSancionado
&direcao=asc ; e

2. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarPor=nomeSancionado
&direcao=asc .

3. Cadastro Nacional de Condenacfes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica
https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php

Local e data, , de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)
(Dados da empresa: Razéo Social e CNPJ)


https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc
https://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php
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ANEXO IX
MODELO DE DECLARACAO DE NEPOTISMO

Pelo presente instrumento, a empresa ............cccece...... , CNPJ n° .o, , com sede na
............................................ , através de seu representante legal infra-assinado DECLARA:

( ) que ndo possui em seu quadro societario, conjuge, companheiro ou parente, em linha reta ou
colateral, por consanguinidade ou por afinidade, até o terceiro grau, de servidor publico Municipal
do ente licitante, que nele exerca cargo em comissdo ou fungcédo de confianca, seja membro da
comissao de contratacdo, agente de contratacdo ou autoridade ligada a contratacéo.

() Possui em seu quadro societario componente, com 0 grau de parentesco e/ou vinculo por
afinidade ou consanguinidade prescrito pela Sumula Vinculante 13/STF, em relacédo aos seguintes
agentes publicos do ente licitante:

1.Nome: Ente:
2. Nome: Ente:

Local e data, , de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)
(Dados da empresa: Razéo Social e CNPJ)
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ANEXO X

MODELO DE DECLARAGAO DE QUE CUMPRE COM O DIPOSTO NO §1° DO ART. 63 DA LEI
14.133 DE 2021

Pelo presente instrumento, a empresa ............ccccceee..... , CNPJ n® ..o , com sede na
............................................ , através de seu representante legal infra-assinado DECLARA:

() que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

Local e data, , de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)
(Dados da empresa: Razdo Social e CNPJ)
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ANEXO Xl

MODELO DE DECLARAGAO DE IDENTIFICAGAO DE RESPONSAVEL

Pelo presente instrumento, a empresa ............ccccceee..... , CNPJ n® ..o , com sede na
............................................ , através de seu representante legal infra-assinado DECLARA, para os
devidos fins de direito, na qualidade de Proponente dos procedimentos licitatérios, instaurados por

este Municipio, que o(a) responsavel legal da empresa é o(a)
S B G- ) , Portador(a) do RG sob ne
................................................. e CPFn® ............................................., cua funcéo/cargo
Bt (s6cio administrador/procurador/diretor/etc), responsavel pela

assinatura do contrato.

Local e data, , de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)
(Dados da empresa: Razéo Social e CNPJ)
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ANEXO XIlI
MODELO DE DECLARACAO DE CONHECIME[\ITO AS NORMAS DE PREVENCAO A
CORRUPCAO
Pelo presente instrumento, a empresa ............ccccceee..... , CNPJ n® ..o , com sede na

............................................ , através de seu representante legal infra-assinado DECLARA: ()
conhecer as normas de prevencdo a corrupgao previstas na legislacdo brasileira, dentre elas, a
Lei de Improbidade Administrativa (Lei Federal n® 8.429/1992), a Lei Federal n® 12.846/2013 e
seus regulamentos, se comprometem que para a execugdo deste contrato nenhuma das partes
poderd oferecer, dar ou se comprometer a dar, a quem quer que seja, aceitar ou se comprometer
a aceitar, de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio de outrem,
gualguer pagamento, doacdo, compensac¢do, vantagens financeiras ou beneficios indevidos de
gualquer espécie, de modo fraudulento que constituam pratica ilegal ou de corrupgéo, bem como
de manipular ou fraudar o equilibrio econémico financeiro do presente contrato, seja de forma
direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, devendo garantir, ainda que seus prepostos,
administradores e colaboradores ajam da mesma forma.

Local e data, , de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)
(Dados da empresa: Razdo Social e CNPJ)
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ANEXO Xl

MODELO DE DECLARACAO DE COMPROMETIMENTO

DECLARA, para os devidos fins que em caso de qualquer comunicacdo futura referente a este
processo licitatério, bem como em caso de eventual contratagdo, concordo que o Contrato seja
encaminhado para o seguinte endereco:

E-mail:

Telefone: () -
Caso altere o citado e-mail ou telefone comprometo-me _em protocolizar pedido de alteracéo
junto ao Sistema de Protocolo deste Municipio, sob pena de ser considerado como intimado nos
dados anteriormente fornecidos.

Comprometo-me a manter durante a execugcdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

Local e data, , de de 2025.

(Identificacdo e Assinatura do Representante Legal)
(Dados da empresa: Razdo Social e CNPJ)
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ANEXO XIV
MINUTA CONTRATUAL

MINUTA ELABORADA CONFORME ART. 9°, INCISO Ill, DA LEl COMPLEMENTAR N°
54/2023.

ANEXADA SEPARADAMENTE
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ANEXO BLL (NAO OBRIGATORIO PARA HABILITACAO)

TERMO DE ADESAO AO SISTEMA DE PREGAO ELETRONICO DA BOLSA DE LICITACOES E
LEILOES DO BRASIL E DE INTERMEDIAGCAO DE OPERAGOES.

Natureza do Licitante (Pessoa fisica ou juridica)

Nome:(Razé&o Social)

Endereco:

Complemento Bairro:
Cidade: UF

CEP: CNPJ/CPF:
Inscricao estadual: RG
Telefone comercial: Fax:
Celular: E-mail:
Representante legal:

Cargo: | Telefone:
Ramo de Atividade:

1. Por meio do presente Termo de Adesao, o Licitante acima qualificado manifesta sua adesdo ao
Regulamento do Sistema Eletrénico de Pregdes Eletronicos da Bolsa de Licitacdes e Leildes do
Brasil, do qual declara ter pleno conhecimento, em conformidade com as disposi¢cdes que
seguem.

2. Sao responsabilidades do Licitante:

a) Tomar conhecimento de e cumprir todos os dispositivos constantes dos editais de negdcios dos
quais venha a participar;

b) Observar e cumprir a regularidade fiscal, apresentando a documentacao exigida nos editais para
fins de habilitag&do nas licitagbes em que for vencedor;

c) Observar a legislagdo pertinente, bem como o disposto nos Estatutos Sociais e nas demais
normas e regulamentos expedidos pela Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil, dos quais declara
ter pleno conhecimento;

d) Designar pessoa responsavel para operar o Sistema Eletrénico de Licitagdes, conforme Anexo I; e

e) Pagar a taxa pela utilizagdo do Sistema Eletrénico de Licitacoes.

3. O Licitante reconhece que a utilizacdo do sistema eletrénico de negociacdo implica o
pagamento de taxas de utilizacdo, conforme previsto no Anexo IV do Regulamento Sistema
Eletrénico de Licitacbes da Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil.

4. O Licitante autoriza a Bolsa de LicitagBes e Leildes a expedir boleto de cobranca bancéria
referente as taxas de utilizacdo ora referidas, nos prazos e condi¢des definidos no Anexo IV do
Regulamento Sistema Eletronico de Licitacbes da Bolsa de Licitacfes e Leildes.

5. (clausula facultativa — para caso de uso de corretoras) O Fornecedor/Comprador outorga plenos
poderes a sociedade corretora abaixo qualificada, nos termos dos artigos 653 e seguintes do
Cddigo Civil Brasileiro, para o fim especifico de credencié-lo e representa-lo nos negdcios de seu
interesse realizados por meio do Sistema Eletrénico de Licitacdes da Bolsa de LicitacBes e Leildes
do Brasil, podendo a sociedade corretora, para tanto:

a) Declarar que conhece e atende as condi¢cdes de habilitacdo previstas no Edital;

b) Apresentar lance de preco;

¢) Apresentar manifestacao sobre os procedimentos adotados pelo(a) PREGOEIRO (A);
d) Solicitar informacdes via sistema eletrénico;

e) Interpor recursos contra atos do(a) PREGOEIRO(A);

f) Apresentar e retirar documentos;

g) Solicitar e prestar declaracdes e esclarecimentos;

h) Assinar documentos relativos as propostas;



i)
)

b)

c)
d)
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Emitir e firmar o fechamento da operacéo; e
Praticar todos os atos em direito admitidos para o bom e fiel cumprimento do presente mandato,
gue ndo podera ser substabelecido.

Corretora:

Endereco:

CNPJ:

6. O presente Termo de Adesédo € valido até __ / / , podendo ser rescindido ou revogado, a
qualquer tempo, pelo Licitante, mediante comunicacdo expressa, sem prejuizo das
responsabilidades assumidas durante o prazo de validade ou decorrentes de negdécios em

andamento.

Local e data:

(assinaturas autorizadas com firma reconhecida em cartério)
Anexo ao Termo de Adeséo ao Sistema Eletronico de Licitagcbes
da Bolsa de LicitacOes e Leildes do Brasil - (Licitante direto)
Indicacdo de Usuéario do Sistema

Razado Social do Licitante:

CNPJ/CPF:
Operadores
1 Nome:
CPF: Funcéo:
Telefone: Celular:
Fax: E-mail:
2 Nome:
CPF: Funcéo:
Telefone: Celular:
Fax: E-mail:
3 Nome:
CPF: Funcéo:
Telefone: Celular:
Fax: E-mail:

O Licitante reconhece que:

A Senha e a Chave Eletronica de identificacdo do usuario para acesso ao sistema sao de uso
exclusivo de seu titular, ndo cabendo a Bolsa nenhuma responsabilidade por eventuais danos ou
prejuizos decorrentes de seu uso indevido;

O cancelamento de Senha ou de Chave Eletrbnica poderd ser feito pela Bolsa, mediante
solicitagéo escrita de seu titular ou do Licitante;

Perda de Senha ou de Chave Eletronica ou a quebra de seu sigilo devera ser comunicada
imediatamente a Bolsa, para o necessario bloqueio de acesso;

O Licitante sera responsavel por todas as propostas, lances de precos e transacfes efetuadas no
sistema, por seu usuario, por sua conta e ordem, assumindo-os como firmes e verdadeiros; e

O ndo pagamento da taxa ensejard a sua inclusdo no cadastro de inadimplentes da Bolsa, no
Servico de Protecdo de Credito e no SERASA.

Local e data:
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