Prefeitura Municipal de

GUARAQUEGABA

PREFEITURA DE GUARAQUECABA-PR
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 003/2025
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N.° (022/2025)

PROCESSO DE CREDENCIAMENTO DE AGENCIAS DE VIAGENS PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE PASSAGENS AEREAS E HOSPEDAGEM N°
003.2025

O MUNICIPIO DE GUARAQUECABA, estado do PARANA, por intermédio da
Comissao de Contratagdo, composta pelos membros designados pela Portaria n® 260/2025,
torna publico, que realizara credenciamento de contratacdo de empresas especializadas em
agenciamento de passagens aéreas nacionais € internacionais e intermediagdo de servigos de
hospedagens, a fim de atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Guaraquecaba-PR,
previsto no art. 79, da Lei n° 14.133, de 2021, regulamentada pelo Decreto Municipal n°
001/2024, em seu artigo 53.

1. INFORMAC()ES PRELIMINARES

1.1. O processo de credenciamento visa o chamamento publico para o
CREDENCIAMENTO de pessoas juridicas para contratacdo de empresas especializadas
em agenciamento de passagens aéreas nacionais € internacionais e hospedagens, com as
devidas exigéncias estabelecidas neste instrumento e Termo de Referéncia/Anexo 1.

1.2. A Comissao de Contratagdo, instituida pela Portaria n.° 260/2025, estara recebendo no
Setor de Licitagdes, situado na Sede da Prefeitura Municipal de Guaraquecaba, Rua Major
Domingos Nascimento N° 46, CEP 83390-000 das 08:00 horas as 17:30 horas, 41 3482-1280,
por intermédio de protocolo online pelo e-mail: licitacao@guaraquecaba.pr.gov.br ou
protocolo geral (fisico) na secretaria de Administracdo, os envelopes contendo a
documentacao e propostas para a selecao dos interessados em CREDENCIAMENTO.

1.2.1. O Edital esta disponibilizado, na integra, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP) e no site oficial do Municipio no seguinte endereco eletronico:
www.guaraquegaba.pr.gov.br

1.2.2. A lista dos credenciados sera publicada a partir do 5° (quinto) dia util apds a
publicacio do_credenciamento e sera atualizada sempre que houver novos
credenciamentos.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera durante um periodo de 12 meses, contados da
data de sua publicagdo podendo ser prorrogado nos moldes da lei, a critério da Administragdo,
conforme a Lei 14.133/2021.

1.3.1. A qualquer tempo durante o prazo de vigéncia deste edital, os interessados poderdo
protocolar a documentagdo exigida para credenciamento.

1.4. A contratagdo serd realizada de forma paralela e ndo excludente, ou seja, que consiste na
hipétese de contratacdo em que serdo realizadas contratagdes simultdneas, nas condigdes
padronizadas previstas neste Edital, fundamentando-se no art. 79, inciso I, da Lei n® 14.133,
de 2021.

1.5. Os credenciados serdo informados da lista de credenciadas a partir da publicagdo no
Diério Oficial do Municipio, servindo o ato como convocagao para assinatura do termo, sob
pena de convocar o proximo habilitado.
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1.5.1. Todos os habilitados serdo convocados por meio eletronico e terdo prazo de 03 (trés)
dias uteis para assinatura do termo de credenciamento.

2-DEFINICAO DO OBJETO
2.1. Credenciamento para contratagdo de empresas especializadas em agenciamento de
passagens aéreas nacionais € internacionais e hospedagens para atender as demandas da
Prefeitura Municipal de Guaraquecaba e seus fundos.
2.2. Os servigos incluem, mas nao se limitam a:
Emissdo de passagens aéreas para destinos nacionais e internacionais, inclusas taxas e
etc;
Reserva de hospedagens em hotéis, pousadas e similares, nacionais e internacionais.

3-CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar do credenciamento as agéncias de viagens que atendam,
cumulativamente, as seguintes condigoes:

3.1.1. Estar devidamente registradas e habilitadas junto ao Registro no Ministério do
Turismo, com documentagao regularizada e em conformidade com a legislagdo vigente;
3.1.2. Comprovar experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestacdo de servicos de viagens e
turismo;

3.1.3. Possuir capacidade operacional para atender a demanda de passagens aéreas e
hospedagens solicitadas pela Prefeitura Municipal de Guaraquegaba;

3.2. Aos interessados, desde que preencham os requisitos definidos neste edital, e que
responderem ao presente, deverdo solicitar o seu credenciamento por intermédio do sistema
eletronico de Contrata¢des denominado MUNICIPIO DE GUARAQUECABA, anexando a
documentacao exigida neste edital.

3.3. O credenciamento permanecera aberto a qualquer pessoa juridica que preencha os
requisitos exigidos neste Edital, desde que apresente a documentagdo exigida a qualquer
tempo na vigéncia deste credenciamento.

3.4. Torna-se implicito que os proponentes ao responderem ao CREDENCIAMENTO,
concordam integralmente com os termos deste Edital.

3.5. Saliente-se a todos os interessados que, para garantir o principio da eficiéncia,
publicidade e transparéncia, informamos que todos os atos oficiais, informagdes e resultados
que decorrerem deste processo licitatorio, serdo centralizados e devidamente publicados no
Diario Eletronico do Municipio, que devera ser consultado a qualquer momento através do
site: www.guaraquecaba.pr.gov.br

4-DA JUSTIFICATIVA

4.1. Considerando a necessidade da Prefeitura Municipal de Guaraquegaba de realizar a
compra de passagens aéreas e hospedagens durante o ano, visando atender a deslocamentos
de servidores publicos, comissdes e autoridades em compromissos oficiais e institucionais, a
contratagdo de empresas sendo elas agéncia de viagens especializada em passagens aéreas e
agéncia de viagens especializada em hospedagens, sendo as viagens nacionais e
internacionais, se faz necessaria para garantir a eficiéncia, a transparéncia e a adequagao aos
procedimentos administrativos exigidos pela legislagao vigente.

4.2. A demanda por passagens aéreas e hospedagens ¢ variavel, podendo surgir de forma
imprevisivel ao longo do ano, dependendo da realizacdo de eventos, reunides ou viagens
oficiais.
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4.3. A escolha das agéncias de viagens sera realizada com base em critérios transparentes de
avaliacdo, garantindo que as prestadoras de servicos credenciadas atendam aos requisitos
técnicos necessarios, oferecendo qualidade e pregos competitivos.

4.4. Dessa forma, a contratagao das agéncias de viagens para atender as necessidades da
administracdo municipal em relacdo a aquisicdo de passagens aéreas e em relagdo a
hospedagem assegurando a correta aplicagdo dos recursos publicos € o cumprimento das
demandas de mobilidade institucional de forma agil e eficiente.

5-DO CREDENCIAMENTO

5.1. O credenciamento dar-se-a por inexigibilidade de licitagao.

5.2. O cadastramento de interessados serd iniciado com a publicacdo de edital de
credenciamento, mediante aviso publico no Portal Nacional de Contratagdes Publicas -
PNCP, no sitio eletronico oficial 6rgdo licitante, e o extrato do edital no Diério Oficial do
Municipio.

5.3. Os servicos a serem contratados pelo Municipio de Guaraquegaba serdo feitos na forma
de empenho e ordens de servicos, na modalidade Credenciamento, através de procedimento
aberto para atender as exigéncias propostas nos termos do presente edital, coordenado pelo
Presidente da Comissao.

5.4. O credenciamento sera amplamente divulgado e aberto aos interessados, conforme
descrito no preambulo do edital.

5.5. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o credenciado que deixar
de satisfazer as exigéncias estabelecidas para o credenciamento ou o cumprimento do
estabelecido no contrato de prestacdo de servico, ou por falta de necessidade na prestacao de
servigos na Prefeitura Municipal de Guaraquecaba.

5.6. REQUISITOS DO CREDENCIAMENTO:

5.6.1. Registro no Cadastur: O Ministério do Turismo mantém o Cadastur, um sistema de
cadastro de pessoas fisicas e juridicas que atuam no setor de turismo. O registro ¢ obrigatorio
para empresas que prestam servicos turisticos remunerados, como agéncias de viagens.
5.6.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista: E imprescindivel que a agéncia esteja em
conformidade com as obrigacdes fiscais e trabalhistas, apresentando certiddes negativas de
débitos tributarios e trabalhistas.

5.6.3. Capacidade Operacional: A agéncia deve demonstrar capacidade operacional para
fornecer os servigos solicitados, incluindo infraestrutura adequada, sistemas de reserva e
emissao de passagens, além de equipe qualificada.

5.6.4. Experiéncia Anterior: comprovacdo de experiéncia prévia na prestacdo de servigos
similares, como contratos anteriores ou atestados de capacidade técnica.

5.6.5. Conformidade com a Legislacdo Vigente: A agéncia deve estar em conformidade com
a legislacdo vigente, incluindo a Lei n° 14.133/2021, que estabelece normas gerais de
licitagdes e contratos administrativos.

6-FORMA DE APRESENTACAO DE DOCUMENTOS

6.1. A forma de apresentacdo para a solicitagdo do credenciamento devera ser feita por
intermédio de protocolo online pelo e-mail: licitacao@guaraquecaba.pr.gov.br ou protocolo
geral (fisico) na Secretaria Municipal de Administragao.
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6.1.1. Os referidos documentos deverao ser anexados em formato .pdf, os quais poderao ser
nato-digitais (arquivo criado originalmente em meio eletronico) ou digitalizados (arquivo
produzido por meio da digitalizagdo de um documento em papel) em arquivo Unico.

7-DOS VALORES

7.1. Considerando a natureza variavel e dindmica do mercado de passagens aéreas e
hospedagens, a Prefeitura Municipal de Guaraquecaba ndo pode estabelecer um valor exato
e fixo para o contrato de contratagdo de agéncia de viagens, uma vez que os pregos das
passagens e hospedagens sdo altamente flutuantes e dependem de uma série de fatores
externos, como a disponibilidade de assentos, a sazonalidade, a demanda do mercado, as
politicas das companhias aéreas e as condi¢des economicas globais e nacionais.

7.2. Dessa forma, a contratacdo, empenho e ordem de servigo serao ajustadas de acordo com
as cotagOes diarias realizadas pelas agéncias credenciadas, atendendo aos seguintes pontos:
7.2.1. O mercado de passagens aéreas e hospedagens apresenta uma volatilidade
significativa. O preco das passagens e hospedagens pode variar consideravelmente em um
curto espago de tempo, dependendo de fatores como a proximidade da data de embarque,
promogdes das companhias aéreas, flutuagdes da demanda e outros fatores imprevisiveis.
Assim, ¢ impossivel estimar um valor fixo e exato para todas as passagens e hospedagens
que possam ser adquiridas ao longo do ano.

7.3. Como o processo de contratagdo sera realizado de acordo com cotagdes didrias, os precos
apresentados pelas agéncias de viagens credenciadas estardo sempre atualizados, refletindo
as condi¢des reais do mercado no momento da aquisi¢cao das passagens e hospedagens. Essa
metodologia permite que a Prefeitura contrate os servicos conforme as necessidades e as
condi¢des de preco mais vantajosas do mercado naquele momento, evitando a contratagao de
valores fixos que poderiam ser desatualizados e prejudicar a gestdo or¢amentaria.

7.4. A Lei n° 14.133/2021, em seu artigo 74, prevé a contratacdo de servigos continuos ou
eventuais, como o caso das passagens aéreas € hospedagens, e permite que os contratos com
valores varidveis, baseados nas cotagdes de mercado, sejam ajustados conforme a
necessidade da Administragcao Publica, desde que respeitada a previsdo orgamentaria.

7.5. Dessa forma, a auséncia de um valor concreto e fixo no processo de contratacdo estd em
conformidade com os principios da administragdo publica, como a eficiéncia, a transparéncia
e a economicidade. A cotagdo diaria do mercado flutuante de passagens aéreas e hospedagens
¢ a melhor pratica para garantir que os recursos publicos sejam aplicados da forma mais
eficiente possivel, respeitando as variagdes do mercado e as necessidades reais da Prefeitura
Municipal de Guaraquegaba.

8- DA HABILITACAO

8.1. SOLICITACAO E DECLARACOES

8.1.1. Solicitacio de CREDENCIAMENTO conforme modelo disponibilizado no ANEXO
IL.

8.1.2. Declaracao de que cumpre os requisitos de habilitagdo (Art. 63, I da Lei 14.133/2021),
no ANEXO IIL

8.1.3. Declaragao de idoneidade - Conforme modelo do ANEXO V.

8.1.4. Declaracao de nepotismo - Conforme modelo do ANEXO VL.

8.1.5. Declaragao contendo a identificagdo de responsavel pela contratacdo Conforme
modelo do ANEXO VIL
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8.1.6. Declaracdo de conhecimento as normas de prevengao a corrupgao - Conforme modelo
do ANEXO VIIL
8.1.7. Declaracdo de comprometimento - Conforme modelo do ANEXO IX.

8.2. ADOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA CONSISTIRA
EM:

8.2.1. Indicacdo do(s) representante(s) legal(is) da proponente, com a respectiva
documentagao (procuragdao ou documento equivalente, inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas - CPF, inscri¢do no Registro Geral do Instituto de Identificacdo ou documento com
foto equivalente, para praticar todos os atos necessarios em nome da instituicao financeira,
em todas as etapas deste Credenciamento e para o exercicio de direitos e assungdo de
obrigacdes decorrentes do CREDENCIAMENTO.

8.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e alteragcdes subsequentes
devidamente registradas, em se tratando de sociedade comercial, e no caso de sociedade por
acoes acompanhadas da Ata arquivada da Assembleia da ultima elei¢ao da Diretoria;

8.2.3. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacdo, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo Cadastur ou
orgao competente.

8.3. PROVA DE REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

8.3.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - Cartao CNPJ;

8.3.2. Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
deste credenciamento;

8.3.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal através da apresentacao de Certidao
de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido administrados
pela Secretaria da Receita Federal e com validade na data do protocolo da solicitacdo do
credenciamento;

8.3.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual através da apresentacdo de
Certidao Negativa de Tributos Estaduais expedida pela Secretaria de Estado da Fazenda com
validade na data do protocolo da solicitagdo do credenciamento;

8.3.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal através da apresentacdo de
Certidao Negativa de Tributos Municipais expedida pela Prefeitura Municipal da sede da
Proponente, com validade na data do protocolo da solicitacdo do credenciamento;

8.3.6. Prova de regularidade para com o FGTS através da apresentagdo de Certiddo de
Regularidade do FGTS (CRF) expedida pela Caixa Economica Federal e Certificado de
Regularidade com INSS, com validade na data do protocolo da solicitagdo do
credenciamento;

8.3.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), de acordo com a Lei
Federal n° 12.440/2011, com validade na data do protocolo da solicitagdo do credenciamento.

8.4. QUALIFICACAO TECNICA

A qualificag@o técnica ¢ um requisito fundamental para o credenciamento de agéncias de
viagens especializadas na emissdo de passagens aéreas e na intermediacdo de servigos de
hospedagem. Os principais elementos que compdem essa qualificagdo incluem:
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8.4.1. Certificado de Registro no Ministério do Turismo: A agéncia deve possuir o Certificado
de Registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme estabelecido no artigo 22 da
Lein® 11.771/2008 e no artigo 18 do Decreto n® 7.381/2010.

8.4.2. Apresentar referéncias comerciais, podendo ser contratos ou notas fiscais de servigos
jé prestados ou atestados de capacidade técnica.

8.4.3. Apresentar seguro de Responsabilidade Civil

8.4.4. Conhecimento e Aceitagdo das Condigdes Contratuais: A agéncia deve demonstrar
pleno conhecimento e aceitacdo das regras e condigdes gerais da contratacao,
comprometendo-se a manter as condi¢cdes durante toda a execugdo do contrato até seu
pagamento (ANEXO III).

8.5. As Declaracdes constantes nos Anexos deste edital deverdo ser assinadas por seu
representante legal, sendo o socio ou seu procurador.

8.6. Os documentos ndo poderdo apresentar emendas, rasuras ou ressalvas.

8.7. As Certiddes/documentos que nao tiverem prazo de validade informado, terdo como data
de validade 90 (noventa) dias ap6s a sua emissao.

8.8. A falta de qualquer dos documentos previstos neste Edital implicara na Inabilitacao da
proponente.

8.9. Todos os documentos deverdo estar dentro dos respectivos prazos de validade.

8.10. Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverdo
estar:

8.10.1. Em nome do licitante, com numero do CNPJ e enderego respectivo.

8.10.2. Em nome da sede (matriz), se o licitante for a sede.

8.10.3. Em nome da filial, se o licitante for a filial, salvo aqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da sede (matriz).

9- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

9.1. Selegao do fornecedor ocorreré através do credenciamento das instituigdes que estejam
habilitadas e que atendam os requisitos estabelecidos no item 08, do Edital.

9.2. A execugdo do objeto seguird um fluxo operacional padronizado:

9.2.1. Solicitacdo Interna: O setor demandante da Prefeitura encaminhard ao gestor do
contrato a necessidade da viagem, com antecedéncia minima a ser definida, contendo todas
as informagdes pertinentes (passageiro, destino, datas, etc.).

9.2.2. Pedido de Cotagdo: O gestor do contrato enviara um e-mail ou comunicagao oficial a
todas as agéncias credenciadas, solicitando a cotagcdo de precos para a demanda especifica.
O pedido informard um prazo para o envio das propostas.

9.2.3. Apresentagdo das Propostas: As credenciadas encaminhardo suas propostas, que
deverdo conter o valor final (incluindo taxas de embarque e eventuais taxas de servico, que
ndo poderdo ser cobradas em separado).

9.2.4. Analise e Selecao: O gestor analisara as propostas recebidas e selecionard aquela de
menor preco global por trecho/hospedagem, desde que atenda integralmente as
especificagdes da solicitagao.

9.2.5. Autorizagao e Emissdo: Apds a selecao, sera emitida a Ordem de Servigo para a agéncia
vencedora, que devera emitir os bilhetes/vouchers e encaminhéa-los a Prefeitura em tempo
habil.

9.2.6. Conferéncia: O fiscal do contrato conferird se os bilhetes/vouchers estio em
conformidade com o que foi solicitado e autorizado.

9.3. Instada a apresentar usa proposta a credenciado terd o prazo de 48 horas para fazé-lo.
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9.4. Propostas enviadas apds o prazo do item 9.3. ndo serdo aceitas ou computadas para fins
de afericdo do menor preco, podendo a credenciada responder a processo sancionador ou o
descredenciamento.

10-FORMA DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera por demanda, ¢ um modelo de cobranga em que o pagamento pelos
servigos ¢ conforme os utiliza, sem a necessidade de um pagamento antecipado ou de um
valor fixo mensal. Esse modelo ¢ particularmente comum em agéncias de viagens que
oferecem servigos personalizados, como a emissdo de passagens aéreas e a reserva de
hospedagens, onde os precos podem variar conforme a demanda e a cotagao do dia.

10.2. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

10.2.1 O prazo de validade;

10.2.2 A data da emissdo;

10.2.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

10.2.4. O periodo respectivo de execugdo do contrato;

10.2.5. O valor a pagar; e

10.2.6. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.3. Os prazos para liquidagdo e pagamento serdo limitados a:

I - Até 30 (trinta) dias uteis para a liquidagao da despesa, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao;

IT - Até 30 (trinta) dias Uteis para pagamento, a contar da liquidag@o da despesa.

10.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o credenciado providencie as
medidas saneadoras. Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a
comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

11-SA0O OBRIGACOES DO(A) CREDENCIADO(A)

11.1. Fornecimento de Passagens Aéreas e Hospedagem: A contratada deve fornecer
passagens aéreas e realizar reservas de hospedagem de acordo com as necessidades
informadas pela contratante, respeitando as datas, destinos e preferéncias de acomodacdes
exigidas pela Prefeitura.

11.2. Apresentagdao de Cotacdes de Servigos: A contratada deve fornecer cotagdes diarias ou
conforme a demanda, com precos atualizados para passagens aéreas e hospedagem,
respeitando os requisitos da contratante, incluindo categorias de acomodacao e horarios de
VO0oO.

11.3. Emissao de Passagens Aéreas e Confirmacao de Reservas: A contratada ¢ responsavel
por emitir as passagens aéreas e garantir a confirmagdo das reservas de hospedagem em
tempo habil, para que a Prefeitura possa verificar e utilizar os servigos conforme o
cronograma das viagens.

11.4. Suporte e Atendimento ao Cliente: A contratada deve prestar suporte continuo a
contratante para resolver eventuais problemas com passagens aéreas ou reservas de
hospedagem, como cancelamentos, alteracdes de voos, troca de hotéis ou problemas
imprevistos durante a viagem.

11.5. Garantia de Qualidade e Conformidade dos Servigos: A contratada deve garantir que as
passagens aéreas sejam emitidas por companhias aéreas regulares e que as reservas de
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hospedagem atendam aos padrdes de qualidade exigidos, de acordo com as preferéncias
estabelecidas pela Prefeitura (localizagao, categoria de hotel, tipo de quarto, etc.).

11.6. Correcao de Erros e Problemas: Caso haja algum erro na emissao das passagens aéreas
ou na reserva de hospedagem, a contratada tem a responsabilidade de corrigir rapidamente e
sem custos adicionais para a Prefeitura, garantindo que os servigos atendam as condigdes
pactuadas.

11.7. Cumprimento de Prazos e Condi¢des de Contratagdo: A contratada deve cumprir
rigorosamente os prazos acordados para a emissao das passagens aéreas € para a confirmagao
das reservas de hospedagem, de modo que ndo haja prejuizo nas viagens planejadas pela
Prefeitura.

11.8. Comunicagao de Alteragdes nos Servicos: A contratada deve comunicar a Prefeitura,
com a maxima antecedéncia possivel, quaisquer alteragdes nas passagens aéreas ou nas
reservas de hospedagem que possam impactar a viagem, como mudangas de horarios de voo,
cancelamentos ou mudangas na disponibilidade de hospedagem.

11.9. Responsabilidade Legal e Fiscal: A contratada deve manter sua regularidade fiscal,
trabalhista e previdencidria, cumprindo com todas as exigéncias legais e fiscais durante a
vigéncia do contrato ou do termo de credenciamento.

11.10. Resolucao de Conflitos: A contratada deve buscar sempre a solugdo rapida e eficiente
de quaisquer problemas ou disputas relacionadas as passagens aéreas e reservas de
hospedagem, com o objetivo de manter o bom relacionamento com a Prefeitura e garantir a
satisfacdo das necessidades da Administragdo Municipal.

12-SA0 OBRIGACOES DO MUNICIiPIO DE GUARAQUECABA

12.1. Fornecimento de InformagOes Necessarias: A contratante deve fornecer a contratada
todas as informagdes relevantes sobre as viagens, como destinos, datas, nimero de
passageiros e tipo de acomodagdo desejada. Para hospedagem, isso inclui a categoria do
hotel, tipo de quarto e exigéncias especiais, se houver.

12.2. Solicitagdo de Cotagdes: A Prefeitura deve solicitar a contratada as cotacdes de
passagens aéreas e reservas de hospedagem, conforme a demanda, dentro dos prazos
necessarios para garantir a aquisi¢do adequada desses servigos. A solicitagdo de cotacdes
devera ocorrer com antecedéncia suficiente para viabilizar a compra de passagens e a reserva
de hotéis.

12.3. Acompanhamento e Fiscalizagdo: A contratante deve acompanhar e fiscalizar os
servicos prestados pela contratada para garantir que as passagens aéreas e hospedagens sejam
fornecidas conforme as condi¢des acordadas e em conformidade com as necessidades do
municipio.

12.4. Recebimento e Confirmagdo dos Servicos: A Prefeitura ¢ responsavel por receber as
passagens aéreas € a confirmagdo das reservas de hospedagem de acordo com as condicdes
acordadas. Isso inclui a verificagdo das passagens emitidas e das reservas feitas, garantindo
que estejam corretas e dentro dos prazos estabelecidos.

12.5. Pagamento pelos Servigos: A contratante deve efetuar o pagamento a contratada pelos
servicos de passagens aéreas e hospedagem adquiridos, conforme o valor acordado nas
cotagdes e de acordo com as condi¢des de pagamento estabelecidas. O pagamento deve ser
realizado dentro dos prazos contratuais.
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12.6. Garantir Regularidade Fiscal e Legal: A Prefeitura deve garantir que a contratada esteja
com a documentacao fiscal e regularidade juridica em dia, conforme exigido pela Lei n°
14.133/2021, antes de formalizar o credenciamento ou a contratagao.

12.7. Comunicagdo de Alteracdes nas Viagens: Caso haja qualquer alteracao nas datas de
viagem, destinos ou nas necessidades de hospedagem, a Prefeitura deve comunicar a
contratada o mais rapido possivel, para que a agéncia possa realizar as alteragdes necessarias
nas passagens e nas reservas de hospedagem.

12.8. Responsabilidade pela Conformidade das Viagens: A contratante deve garantir que os
deslocamentos realizados estejam de acordo com as normas e politicas de viagem do
municipio, zelando pela correta execucao das viagens em termos de passagens aéreas e
hospedagem.

13-DA FISCALIZACAO

13.1. A prestagdo de servigos ficara sempre sujeita a regulamentacdo e fiscalizacdo da
Prefeitura do Municipio de Guaraquegaba, através da Secretaria Municipal de Administracao
que serd a gestora do CREDENCIAMENTO.

14-DA VIGENCIA

14.1. A vigéncia do Chamamento Publico ficard aberto durante o periodo de 12 meses para
credenciamento de qualquer interessado que atenda todos os requisitos de habilitagao,
podendo ser prorrogado na forma da lei, de acordo com a necessidade do Municipio de
Guaraquegaba.

15. DAADESAO AO CREDENCIAMENTO E AO INSTRUMENTO CONTRATUAL
15.1. Torna-se implicito que os proponentes ao fazerem o CREDENCIAMENTO, concordam
integralmente com os termos deste Edital e seus anexos;

15.2. A proponente que se recusar a atender a demanda sera responsabilizada na forma da
legislagao em vigor, inclusive sendo passiva de multas e restricdes para contratar com o poder
publico.

15.3. A execugdo devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as cléusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

15.4. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

15.5. O periodo de vigéncia do credenciamento sera até o dia 01/09/2026, 12 (doze) meses.
15.6. A vigéncia do presente instrumento fica vinculada a existéncia de recursos
or¢amentarios nos termos pelo inciso 11, do art. 106 da Lei 14.133/2021.

16. DO CRITERIO DE SELECAO E DAS PORPOSTAS DOS CREDENCIADOS
16.1. O chamamento das agéncias credenciadas para a contratacdo de passagens aéreas
nacionais e internacionais, bem como hospedagens, sera realizado conforme as diretrizes
estabelecidas pelo processo de cotacdo didria e selecdo do menor valor. Essa forma de
chamamento visa garantir a transparéncia, a competitividade e a obtencao de pregos mais
vantajosos para a contratagcdo de servigos de transporte aéreo e hospedagem.
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16.2. O procedimento serd conduzido de maneira a assegurar que as agéncias interessadas
apresentem suas propostas baseadas nas condi¢des de mercado do momento. Para tanto, as
cotagOes diarias serdo solicitadas, permitindo que o valor oferecido pelas agéncias seja
comparado em tempo real, com a escolha das op¢des que apresentem o menor custo, sem
comprometer a qualidade do servigo prestado.

16.3. O critério de selecdo serd exclusivamente pautado no valor, com a analise de cada
proposta levando em consideragdo as tarifas mais vantajosas para a aquisi¢ao das passagens
aéreas e reservas de hospedagem, respeitando os prazos e a eficiéncia no atendimento. Essa
abordagem busca otimizar os recursos financeiros, promovendo uma gestdo mais eficaz dos
gastos relacionados a viagens e hospedagens.

16.4. Portanto, as agéncias credenciadas deverdo apresentar suas propostas conforme as
orientagdes estabelecidas, garantindo a competitividade e a busca constante pela redugao de
custos, sem perder de vista a qualidade e a adequacdo dos servicos oferecidos as necessidades
do contratante.

17. DAS IMPUGNACOES E RECURSOS DO CREDENCIAMENTO

17.1. Até 3 (trés) dias da data final prevista no 1.2.2., nos termos do artigo 164, caput, da Lei
federal n° 14.133/21, qualquer pessoa fisica ou juridica, poderd impugnar os termos deste
edital pelo e-mail licitacao@guaraquecaba.pr.gov.br ou peticionamento na Secretaria
Municipal de Administragao.

I. No caso de acolhimento da impugnagao, a comissao avaliard a necessidade de prorrogacao
do prazo de credenciamento;

II. A partir da publicag@o do resultado do credenciamento, os interessados terdo prazo de 5
(cinco) dias uteis para apresentar recurso contra a decisdo, nos termos do artigo 165 da Lei
federal n® 14.133/21;

III. Nao serdo conhecidos recursos e/ou impugnagdes apresentados fora do prazo legal e/ou
subscritos por representante ndo habilitado legalmente, ou ndo identificado no processo para
responder pelo interessado;

IV. Os recursos e contrarrazoes de recurso deverdo ser encaminhados para o e-mail
licitacao@guaraquecaba.pr.gov.br.

V. Os recursos e contrarrazdes de recurso, bem como a impugnagao do edital, deverdo ser
dirigidos a Comissdao do credenciamento, indicando o nimero do credenciamento, do
processo administrativo, apresentando clara formulagdo do pedido com exposicao dos fatos
e seus fundamentos, a indicagdo do interessado ou quem o represente, dados de identificacao,
telefone, e-mail, data, assinatura do interessado ou representante, documento que comprove
aptidao do signatario para representagdo do interessado (quando ndo impetrado pelo proprio)
e documento de identificacao pessoal valido daquele que assinar (CNH, identidade, outros),
sob pena de ndo ser conhecido;

VI. O acolhimento de recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

VII. No que couber, aplicar-se-ao os termos do artigo 165 da Lei federal n°® 14.133/21;

VIII. Decairé do direito de impugnar os termos deste edital aquele que ndo o fizer dentro do
prazo estabelecido pelo presente edital ou fora das condigdes estabelecidas para fazé-lo.

18. DA REGRA DE SOLICITACAO, PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO
18.1. O Municipio realizard inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
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servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

18.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que poderad resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

18.3. O Credenciado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

18.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos
os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

18.5. No prazo supracitado para o recebimento provisoério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatorio Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes,
e encaminha-lo ao gestor do contrato.

18.6. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatorio circunstanciado
devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do
contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

18.7. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

18.8. Os servigos serdo recebidos definitivamente a partir da data da assinatura da ordem de
fornecimento, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

18.9. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagado apresentada pela fiscalizagao
e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

18.10. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

18.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucao do contrato.

18.13. A emissao da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto
da contratagdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

18.14. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

18.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
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18.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

18.17. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento devera realizar
consulta para:

18.17.1. Verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no aviso de
contratacao direta;

18.17.2. Identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitacdo, no ambito do
orgao ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

18.18. Constatando-se a situacdo de irregularidade do credenciado, serd providenciada sua
notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagao ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

18.19. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso o credenciado ndo regularize sua situagao
de habilitac3o.

18.20. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel.

18.21. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

18.22. O credenciado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributéario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

19- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. Pela inexecucdo total ou parcial na prestacdo dos servigos, o Municipio de
Guaraquegaba poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos credenciados as sangdes
previstas no art. 156, da Lei n°. 14.133/2021.

19.2. A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o credenciado que deixar
de satisfazer as exigéncias estabelecidas para o credenciamento.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. A documentagao apresentada para fins de habilitagdo fara parte dos autos da licitagdo e
nao sera devolvida ao proponente.

20.2. A apresentacdo das propostas implicard na plena aceitacdo, por parte do solicitante, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus anexos.

0.3. O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste
Edital, serd o da Comarca de Guaraquecaba/PR.

21. ANEXOS DO EDITAL

21.1. Integram este Edital, os seguintes anexos:

a) ANEXO I - Termo de Referéncia.

b) ANEXO II - Solicitacdo de Credenciamento.

¢) ANEXO III - Modelo de declaragdao de que atende aos requisitos de habilitagao;
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d) ANEXO IV - Modelo de declaragdo de que cumpre com o disposto no INCISO XXXIII
DO ART. 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL.

e) ANEXO V - Modelo de declaragao de idoneidade;

f) ANEXO VI - Declaragao de Nepotismo;

g) ANEXO VII - Modelo de Declaracao de identificacdo de responsavel;

h) ANEXO VIII - Modelo de Declaragao de conhecimento as normas de prevencao a
corrup¢ao.

1) ANEXO IX - Modelo de Declaracao de Comprometimento;

j) ANEXO X — Termo de Credenciamento.

NOTA: Os presentes Anexos sdo apenas modelos, no qual ndo deve ser apresentado com
timbre do Municipio de Guaraquecaba, este deve ser substituido por informagdes do
fornecedor que pretende participar do certame.

Guaraquecaba 01 de setembro de 2025.

Miguel Rubens Perim Neto.
Agente de Contratacao

Arivaldo Carneiro Soares
Secretario Municipal de Administragao
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
TERMO DE REFERENCIA
CREDENCIAMENTO DE AGENCIAS DE VIAGENS

PREFEITURA DE GUARAQUECABA-PR
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 003/2025
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N.° (022/2025)
REQUISITANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAQUECABA/PR

Com base no Art. 6°, inciso XXIII, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e nas condi¢des
estabelecidas no Edital de Credenciamento, apresenta-se o presente Termo de Referéncia para
a contratagdo de servigos de agenciamento de viagens.

a) DEFINICAO DO OBJETO

1. Objeto: Credenciamento de pessoas juridicas (agéncias de viagens) para a futura e eventual
contratacdo de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo a cotagdo, reserva e
emissdo de passagens aéreas (nacionais e internacionais) e a intermediagdo de servigos de
hospedagem (nacional e internacional), para atender as necessidades da Prefeitura Municipal
de Guaraquegaba e seus respectivos fundos e secretarias.

2. Natureza e Quantitativos: Os servigos serdo contratados sob demanda, de forma nao
exclusiva, ndo havendo obrigacdo da Administracdo em contratar um quantitativo minimo.
A contratagdo ocorrera de acordo com as necessidades eventuais de deslocamento de
servidores e agentes publicos em missado oficial.

Tema HPrograma HPrazo de Entrega

Descrigao: Cotagdo, reserva, emissiao e
fornecimento de bilhetes de passagens aéreas||Sob demanda. A prestagao
(nacionais e internacionais) e intermediacao|do servigo  ocorrera
para contratacdo de servicos de hospedagem|conforme a necessidade da
em hotéis, pousadas e similares (nacionais e|Administragdo, apos
internacionais), para atender as demandas de|processo de cotacdo entre
todas as Secretarias ¢ Fundos do Municipio|jas credenciadas.

de Guaraquegaba-PR.

Servigos de
Agenciamento
de Viagens

3. Prazo do Contrato: O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 12 (doze) meses,
contados da publicacdo do edital, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos,
a critério da Administragdo, até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme Art. 106 da Lei n°
14.133/2021.

b) FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade da Administracao Publica de realizar
deslocamentos de servidores e autoridades para participagdo em eventos, reunides,
capacitagdes e outras atividades de interesse publico fora do municipio. A auséncia de um
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sistema organizado para aquisi¢do de passagens e hospedagens pode resultar em pregos mais
elevados, falta de padronizagao e morosidade, prejudicando a eficiéncia administrativa.

O modelo de credenciamento, previsto no Art. 79 da Lei n°® 14.133/2021, ¢ o mais adequado
para este objeto, pois o mercado de viagens ¢ altamente volatil, com precos que flutuam
diariamente. O credenciamento permite que a Administracdo convoque todas as empresas
habilitadas a cada nova demanda, garantindo uma competi¢do isondmica e a obtencao do
menor preco disponivel no momento da necessidade, em total alinhamento com os principios
da economicidade e da eficiéncia.

Este Termo de Referéncia e os demais documentos do processo de credenciamento servem
como a fundamentagdo e o estudo técnico correspondente a contratagao.

¢) DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solugdo consiste em um sistema de contratacdo paralela e ndo excludente. O ciclo de vida
do objeto se dara da seguinte forma:

Credenciamento: A Prefeitura publicard um edital convocando todas as agéncias de viagens
interessadas que atendam aos requisitos de habilitacdo a se credenciarem. O credenciamento
permanecerd aberto durante sua vigéncia.

Demanda: Ao surgir a necessidade de uma viagem, o setor competente da Prefeitura
formalizard um pedido detalhando o trecho, datas, horarios aproximados e necessidades de
hospedagem.

Cotagao: A Prefeitura solicitard, de forma simultanea a todas as empresas credenciadas, a
cotacdo para o servigo demandado, estabelecendo um prazo para resposta.

Selecdo: A proposta de menor preco que atender a todos os requisitos da solicitagdo sera
selecionada.

Contratagdo e Execucdo: Serd emitida uma Ordem de Servigo ou instrumento equivalente
para a agéncia vencedora da cotagdo, que procedera com a emissao dos bilhetes e/ou reserva
da hospedagem.

Pagamento: Apds a confirmagdo da prestagdo do servigo (realizagdo da viagem), a agéncia
emitira a nota fiscal para pagamento pela Administracdo, conforme as regras estabelecidas.

Gestao: A gestao e fiscalizacdo serdo continuas, verificando o cumprimento das obrigagdes a
cada servi¢co demandado.

d) REQUISITOS DA CONTRATACAO
As empresas a serem credenciadas deverdo, obrigatoriamente, atender aos seguintes
requisitos minimos, detalhados no Edital de Credenciamento:

Habilitagdo Juridica, Fiscal e Trabalhista: Comprovar regularidade em todas as esferas,
conforme os artigos 62 a 70 da Lei n® 14.133/2021.

CNPJ N© 76.022.508/0001-52 - ESTADO DO PARANA Rua Major Domingos Nascimento, n2 46 — Telefone (41) 3482-1280
CEP: 83.390-000 Site Oficial do Municipio: GUARAQUECABA https://www.guaraquecaba.pr.gov.br/



https://www.guaraquecaba.pr.gov.br/

Prefeitura Municipal de

GUARAQUEGABA

Qualificacado Técnica:

Possuir registro valido no Cadastro de Prestadores de Servigos Turisticos (Cadastur) do
Ministério do Turismo.

Comprovar experiéncia minima de 2 (dois) anos na presta¢ao de servicos de agenciamento
de viagens.

Demonstrar capacidade operacional para atender as demandas, incluindo sistemas de reserva
e emissdo de bilhetes e equipe qualificada.

Apresentar seguro de responsabilidade civil.

¢) OBRIGACOES DAS PARTES

Obrigacoes da Contratada (Credenciada)

Fornecimento dos Servigos: Fornecer passagens aéreas e realizar reservas de hospedagem de
acordo com as necessidades informadas pela Contratante, respeitando as datas, destinos e
preferéncias exigidas.

Apresentagdo de Cotagdes: Fornecer cotagdes, conforme a demanda, com precos atualizados
para passagens aéreas e hospedagem, respeitando os requisitos da Contratante.

Emissdo e Confirmacdo: Emitir as passagens aéreas e garantir a confirmagao das reservas de
hospedagem em tempo habil para que a Contratante possa verificar e utilizar os servigos.

Suporte e Atendimento: Prestar suporte continuo a Contratante para resolver eventuais
problemas, como cancelamentos, alteragdes de voos, troca de hotéis ou problemas
imprevistos durante a viagem.

Garantia de Qualidade: Garantir que as passagens aéreas sejam emitidas por companhias
aéreas regulares e que as reservas de hospedagem atendam aos padrdes de qualidade
exigidos.

Correcao de Erros: Caso haja algum erro na emissdo ou na reserva, a Contratada tem a
responsabilidade de corrigir rapidamente e sem custos adicionais para a Contratante.

Cumprimento de Prazos: Cumprir rigorosamente os prazos acordados para a emissdo das
passagens e para a confirmacao das reservas.

Comunicac¢ao de Alteragdes: Comunicar a Contratante, com a maxima antecedéncia possivel,
quaisquer alteragdes que possam impactar a viagem.

Responsabilidade Legal e Fiscal: Manter sua regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria,
cumprindo com todas as exigéncias legais durante a vigéncia do credenciamento.
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Resolucdo de Conflitos: Buscar sempre a solugdo rapida e eficiente de quaisquer problemas
ou disputas relacionadas aos servigos.

Obrigacoes da Contratante (Municipio)
Fornecimento de Informacgdes: Fornecer a Contratada todas as informagdes relevantes sobre
as viagens, como destinos, datas, nimero de passageiros e tipo de acomodacao desejada.

Solicitagao de Cotagdes: Solicitar a Contratada as cotagdes de passagens aéreas e reservas de
hospedagem, conforme a demanda, dentro dos prazos necessarios.

Acompanhamento e Fiscalizagdo: Acompanhar e fiscalizar os servigos prestados para
garantir que sejam fornecidos conforme as condi¢des acordadas.

Recebimento e Confirmacdo: Receber as passagens aéreas e a confirmacdo das reservas,
verificando se estdo corretas e dentro dos prazos.

Pagamento pelos Servigos: Efetuar o pagamento a Contratada pelos servigos adquiridos,
conforme o valor acordado nas cotagdes e de acordo com as condi¢cdes de pagamento
estabelecidas.

Comunicacao de Alteragdes: Caso haja qualquer alteracdo nas datas de viagem ou nas
necessidades de hospedagem, comunicar a Contratada o mais rapido possivel.

Exigir o Cumprimento: Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

f) MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
A execugdo do objeto seguird um fluxo operacional padronizado:

Solicitagdo Interna: O setor demandante da Prefeitura encaminhara ao gestor do contrato a
necessidade da viagem, com antecedéncia minima a ser definida, contendo todas as
informagdes pertinentes (passageiro, destino, datas, etc.).

Pedido de Cotacao: O gestor do contrato enviard um e-mail ou comunicacao oficial a todas
as agéncias credenciadas, solicitando a cotagdo de precos para a demanda especifica. O
pedido informara um prazo para o envio das propostas.

Apresentacdo das Propostas: As credenciadas encaminhardo suas propostas, que deverdao
conter o valor final (incluindo taxas de embarque e eventuais taxas de servi¢o, que nao
poderao ser cobradas em separado).

Andlise e Selegdo: O gestor analisard as propostas recebidas e selecionara aquela de menor
preco global por trecho/hospedagem, desde que atenda integralmente as especificagdes da
solicitagao.

CNPJ N© 76.022.508/0001-52 - ESTADO DO PARANA Rua Major Domingos Nascimento, n2 46 — Telefone (41) 3482-1280
CEP: 83.390-000 Site Oficial do Municipio: GUARAQUECABA https://www.guaraquecaba.pr.gov.br/



https://www.guaraquecaba.pr.gov.br/

Prefeitura Municipal de

GUARAQUEGABA

Autorizagdo e Emissdo: Apds a selegdo, sera emitida a Ordem de Servigo para a agéncia
vencedora, que devera emitir os bilhetes/vouchers e encaminha-los a Prefeitura em tempo
habil.

Conferéncia: O fiscal do contrato conferird se os bilhetes/vouchers estio em conformidade
com o que foi solicitado e autorizado.

g) MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
A gestdo e fiscalizagdo do credenciamento e das contratagdes decorrentes serdo realizadas
por servidores designados para as seguintes fungoes:

Gestor do Contrato: Sera responsavel por coordenar e comandar o processo. Suas atribui¢oes
incluem solicitar as cotacdes, analisar as propostas, indicar o vencedor, autorizar a emissao
dos servigos e atestar as notas fiscais para pagamento.

Fiscal do Contrato: Sera responsavel por acompanhar a execuc¢do do servigo, verificar se os
bilhetes emitidos e as hospedagens reservadas correspondem ao solicitado, comunicar ao
gestor qualquer irregularidade e confirmar a efetiva prestacdo do servigo para fins de
liquidagao da despesa.

A fiscalizagdo serd realizada a cada demanda, garantindo que a Administragdo receba
exatamente o servigco que contratou.

h) CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Critério de Medigdo: O servico sera medido por demanda efetivamente executada e
concluida. A medi¢do corresponderd ao valor exato do servigo (passagem e/ou hospedagem)
constante na Ordem de Servico e na Nota Fiscal correspondente.

Forma de Pagamento: O pagamento sera realizado apds a efetiva prestagdo do servigo
(confirmacdo da viagem) e mediante a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal pela
credenciada.

Prazo de Pagamento: O pagamento serd efetuado em até 15 (quinze) dias uteis, contados a
partir do ateste da Nota Fiscal pelo gestor do contrato, por meio de transferéncia bancéria
para a conta de titularidade da contratada.

Condicdes: Nenhum pagamento sera efetuado caso haja pendéncias quanto a regularidade
fiscal e trabalhista da contratada.

i) FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de Selegdo: A selecao se dard por CREDENCIAMENTO, com fundamento no Art.
79, inciso I, da Lei n® 14.133/2021 (contratacdo paralela e ndo excludente), pois o objeto
pode ser executado simultaneamente por diversos contratados. Serdao credenciados todos os
interessados que cumprirem as exigéncias de habilitagdo do Edital.
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Critério de Selecdo para cada Demanda: Para cada servico de passagem ou hospedagem
demandado, o critério de julgamento serd o de MENOR PRECO, apurado por meio de
cota¢do realizada entre todas as empresas credenciadas.

j) ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

Dada a natureza do objeto e a dindmica do mercado de turismo, com flutuagdes didrias de
precos, nao € viavel a fixagao de um valor estimado exato para a contratagao. O valor de cada
servico sera definido a cada nova demanda, com base na cota¢do de mercado do dia, obtida
através da disputa entre as empresas credenciadas.

A auséncia de um valor fixo esta em conformidade com os principios da economicidade e
eficiéncia, pois garante que a Administragdo pagard o prego mais vantajoso disponivel no
momento da necessidade. Os valores de referéncia para cada contratagdo serdo as proprias
propostas obtidas na cotagao.

Nao obstante a inviabilidade da pesquisa de precos, e com o fito de garantir um planejamento
or¢amentdrio higido e responsavel, esta Administra¢do realizou uma profunda diligéncia
interna para estabelecer um valor méximo estimado para as despesas anuais com o objeto
contratado.

Este procedimento ndo visa a precificacdo do servico, mas sim ao cumprimento dos
principios norteadores da boa governanga publica, notadamente a Eficiéncia, o Planejamento
e a Transparéncia, conforme insculpidos no Art. 37 da Constituicdo Federal e na Lei de
Responsabilidade Fiscal (LC 101/2000). A estimativa de valor serve como um teto de gastos,
permitindo a correta alocacao de dotagdo orgamentaria e o controle das despesas publicas.

A metodologia empregada consistiu na andlise do historico de demanda e de despesas reais
do Municipio, conforme detalhado no quadro a seguir.

A estimativa de valor foi construida a partir da analise de dados de trés exercicios, cruzando
a demanda por viagens (identificada nos registros de diarias) com os custos reais
(identificados em notas de empenho no Portal da Transparéncia).

A andlise revelou uma demanda consistente por viagens aéreas para representacdo do
Municipio em eventos, reunides e capacitagdes.

Total de Viagens Aéreas|, . . . .
Ano Identificadas Principais Destinos
Brasilia/DF, Foz do Iguacu/PR,
2023 8 Salvador/BA
Brasilia/DF, Foz do Iguacu/PR,
2024 10 Belém/PA, Fortaleza/CE
2025 (Parcial) 3 |Brasilia/DF, Foz do Iguagu/PR
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9 viagens Diversos

Média Anual (anos
completos)

A investigacdo no Portal da Transparéncia revelou despesas reais que demonstram a
magnitude dos custos envolvidos, superando as proje¢des baseadas em pesquisas de mercado
simplificadas.

‘ExercicioHFornecedor HObj eto “Valor Real |
‘2025 HPeakalika TurismoHPassagens Acéreas e Hospedagem “R$ 16.932,66 |
l

‘2024 HDecolar.com Ltda. HPassagens Acéreas (Evento em FOZ)HR$ 6.899,58
‘2023 HPaymee Brasil HPassagens (Evento em Foz) HR$ 1.411,85

A despesa real de R$ 16.932,66 em uma tnica contratagdo no inicio de 2025 demonstra que
os custos anuais podem ser significativamente maiores do que a simples soma de viagens
individuais a precos médios. A contratagdo de pacotes ou viagens para multiplos servidores
eleva substancialmente o valor por evento.

Considerando a média histérica de 9 a 10 viagens anuais (baseada nos anos completos) e os
custos reais comprovados, projeta-se o seguinte cenario para um exercicio completo:

e Viagens de Grande Porte (3 eventos): Estima-se a necessidade de aproximadamente
3 eventos anuais de maior magnitude (comitivas, congressos distantes), com um custo
médio por evento similar aos valores ja executados.
3 eventos x R$ 15.000,00 (valor médio conservador) = R$ 45.000,00

o Viagens de Pequeno/Médio Porte (6 eventos): Estima-se a necessidade de 6 viagens
individuais ou para destinos mais proximos, com um custo médio menor.
6 eventos x R$ 2.500,00 = R$ 15.000,00

o Total Projetado: R$ 45.000,00 + R$ 15.000,00 = R$ 60.000,00

Face ao exposto, estabelece-se o valor maximo estimado anual para a contratagdo dos
servigos em R$ 60.000,00 (sessenta mil reais). Este valor estd fundamentado na analise
historica da demanda e nos custos reais ja praticados pelo Municipio, provendo uma margem
segura para o planejamento orcamentario € a cobertura de todas as necessidades de
deslocamento aéreo e hospedagem da Administragao.

k) ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da execucao dos servigos oriundos deste credenciamento correrao
por conta de dotacdes orgamentdrias especificas das secretarias e fundos municipais
demandantes, consignadas no or¢amento vigente de cada exercicio financeiro. A cada
contratacdo, sera verificada a disponibilidade orcamentaria na respectiva dotagao.

SECRETARIA MUNICIPAL
PARTICIPANTE

DOTACAO ORCAMENTARIA
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Secretaria de Planejamento e

(12) 06.001.04.121.0002.2304.3.390.39.00.00

Projetos
(061) 3.3.90.39.00.0 01000 Qutros Servigos de
Terceiros — Pessoa Juridica
(062) 3.3.90.39.00.0 01102 Qutros Servigos de
Secretaria Municipal de Terceiros — Pessoa Juridica
Educacao (063) 3.3.90.39.00.0 01103 Outros Servicos de

Terceiros — Pessoa Juridica

(064) 3.3.90.39.00.0 01104 Qutros Servicos de
Terceiros — Pessoa Juridica

|Secretaria Municipal de Satide [[(133) 10.001.10.301.0006.2.325.3.3.90.33.00.0 |

Secretaria Municipal de (25) 07.001.04.122.02002.2.305.3.3.90.39.00.0 — 0100
Administracao — Outros Servicos Terceiro Pessoa Juridica.

Secretaria Municipal de Agdo  |267 - 3.3.90.39.00.00.00.00 - 1000 Pessoa Juridica |

Social, Crianca, Adolescente e .
Assuntos da Familia 2