Prefeitura Municipal de

GUARAQUEGABA

PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARAQUECABA
TERMO DE REFERENCIA (TR)
(Base para a elaboracao do ato de Dispensa de Licitacdo, conforme Lei n°® 14.133/2021 e
Decretos Municipais.)

IDENTIFICACAO DO PROCESSO

Processo Administrativo n%  [59/2026 |

Secretaria Demandante: ISECRETARIA MICIPAL DE SAUDE|
IServidor Responsavel pelo TR:|[Neiva Borguet |
IData da Elaboragéo: 116/03/2026 |

| 1. DEFINIGAO DO OBJETO (Fundamento: Lei n° 14.133/21, Art. 40, § 1°)

O objeto do presente Termo de Referéncia consiste na aquisicdo de materiais de consumo e
materiais permanentes, novos, destinados a execucdo do Projeto PREVINE GUARA, uma
acdo institucional de promocao, prevencao e educacdo em saude da Secretaria Municipal de Saude,
conforme especificacBes e quantitativos constantes do Estudo Técnico Preliminar (ETP) n°
59/2026.

A contratacdo abrange o fornecimento de materiais de comunicacdo visual, materiais
educativos/ludicos, vestuario institucional, e materiais cenogréficos, incluindo, mas néo se
limitando a:

Banners, faixas, backdrops e placas direcionais;

Materiais educativos (tapetes pedagdgicos, fantasia do "Zé Gotinha");
Uniformes e identificacdo de equipe (camisetas, bonés, crachas);
Materiais gréaficos para distribuicdo (panfletos, cartazes, adesivos);
Itens de ambientacdo (balBes, iluminacédo, totens).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE (Fundamento: Lei n°
14.133/21, Art. 40, 1)

A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de viabilizar a execucdo do Projeto
PREVINE GUARA, conforme detalhado no ETP. A Secretaria Municipal de Satde n&o dispde
em seu estoque regular dos materiais especificos e estruturados necessarios para a realizacdo de
acOes educativas de médio porte fora do ambiente das unidades de salde.

Conforme identificado no ETP, a auséncia desses materiais:

Limita a efetividade das acOes de prevencao (vacinacdo, combate a dengue, alimentagéo saudavel);
Reduz a capacidade de alcance da populacdo, especialmente criancas e familias;
Compromete a organizacdo do evento, a identificacdo das equipes e a comunicacao institucional.

A aquisicdo mostra-se indispensavel ao interesse publico, assegurando a efetividade da politica
publica de salde, a adequada aplicacdo dos recursos e o fortalecimento da Atencdo Primaria a
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Salde, em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e
planejamento previstos na Lei n® 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO (Fundamento: Lei n° 14.133/21, Art. 40,
I, ')

A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de viabilizar a execu¢do do Projeto
PREVINE GUARA, conforme detalhado no ETP. A Secretaria Municipal de Satde n&o dispoe
em seu estoque regular dos materiais especificos e estruturados necessarios para a realizagédo de
acOes educativas de médio porte fora do ambiente das unidades de saude.

Conforme identificado no ETP, a auséncia desses materiais:

Limita a efetividade das a¢Oes de prevencao (vacinacdo, combate a dengue, alimentacao saudavel);
Reduz a capacidade de alcance da populacdo, especialmente criancas e familias;
Compromete a organizacéo do evento, a identificagdo das equipes e a comunicacao institucional.

A aquisicdo mostra-se indispensavel ao interesse publico, assegurando a efetividade da politica
publica de salde, a adequada aplicacdo dos recursos e o fortalecimento da Atencdo Primaria a
Salde, em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e
planejamento previstos na Lei n® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (ESPECIFICACOES TECNICAS) (Fundamento:
Lei n° 14.133/21, Art. 40, I, 'c')

Os materiais deverdo ser novos, de primeiro uso, sem defeitos de fabricacdo, e atender
rigorosamente as especificacbes técnicas descritas no ETP e resumidas abaixo. Admite-
se similaridade de melhor qualidade, vedada a indicacdo de marca especifica.

4.1. Comunicagédo Visual e Sinalizacdo

Banner principal, Faixa, Backdrop institucional e fotografico: Lona ou lona com estrutura
metalica, conforme medidas do ETP, impressdo digital em 4 cores, alta resolucao, com acabamento
(ilhds, barras de madeira quando aplicavel).

Placas (estacdes e direcionais): PVC 3mm (formato A3) ou material plastificado (A4), com
impressdo de qualidade, cores nitidas e informacao institucional clara.

Totens educativos: PVC, aproximadamente 1,70m de altura, estaveis, com frases educativas
impressas.

4.2. Materiais Educativos e Ludicos

Tapetes Educativos (Piramide Alimentar e Dengue): Medindo 2,00m x 2,00m, impressao 4
cores, laminacdo com adesivo especial para piso de alto trafego, acompanhados de dado de peltcia
(40x40cm) e embalagem para transporte.
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Fantasia 'Zé Gotinha'": Macacao em tecido leve com espuma, cabeca em espuma de polietileno
expandido (formato de gota), com visibilidade e respiracdo adequadas (tela), figurino externo com
logotipo do SUS, acompanhando mascara removivel. Deve permitir mobilidade e higienizacéo.
Baldes institucionais: Baldes personalizados com logotipo do evento, em lote de 300 unidades.

4.3. Vestuario e ldentificacdo Institucional

Camisetas e Bonés: Conforme quantidades do ETP, personalizados com silk (frente e costas) ou
bordado, em cores a definir, malha de boa qualidade (ex: 100% algoddo ou poliéster para
camisetas; algoddo/brim para bonés).

Crachés: PVC, com corddo, personalizados para identificacdo da equipe.

4.4. Materiais Graficos

Adesivos, Cartazes e Panfletos: Impressdo em grafica, com logotipo do evento e mensagens de
salde, em papel de qualidade (ex: couché para panfletos/cartazes, vinil para adesivos), conforme
quantidades do ETP.

4.5. Ambientacao

lluminacéo LED: Refletor LED 100W, com protecdo adequada para uso externo.
Condicdes Gerais:

Itens infantis (tapetes, fantasia) devem observar requisitos de seguranga (sem arestas cortantes,
materiais atoxicos, facil higienizacéo).

Itens permanentes (totens, tapetes, fantasia) devem ter durabilidade que permita reutilizacéo.
Itens de piso (tapetes) devem garantir aderéncia e seguranca.

N&o serdo aceitos produtos usados, recondicionados, com avarias ou em desacordo com as
especificagoes.

‘ 5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Fundamento: Lei n° 14.133/21, Art. 40, 1)

. A execucdo dar-se-a mediante fornecimento direto dos materiais, conforme listados no ETP.
Os produtos deverao ser entregues novos, embalados, lacrados (quando aplicavel) e em perfeito
estado de conservagao.

Local de entrega: Secretaria Municipal de Saude de Guaraquegaba (enderego a ser indicado na
nota de empenho/ordem de fornecimento).

Responsabilidade logistica: O frete, a carga, descarga, transporte e seguro correm por conta
exclusiva do fornecedor (modalidade CIF).

Prazo méximo para entrega: 20 (vinte) dias Uteis, contados a partir da publicacdo da nota de
empenho, para permitir a organizacao logistica do evento.

. A Administracdo designara servidor (fiscal do contrato) para acompanhar, fiscalizar e atestar o
recebimento da entrega.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Fundamento: Lei n° 14.133/21, Art. 40, 11l e Art.
117)

A gestdo e fiscalizacdo serdo exercidas por servidor designado, com as seguintes atribuicdes no
recebimento:

Verificagdo quantitativa: Conferéncia de todos os itens e quantidades entregues com a nota
fiscal/lempenho.

Verificagcdo qualitativa: Inspecdo visual para atestar a conformidade com as especificacoes
técnicas (material, cor, dimensdo, personalizacdo, acabamento), a qualidade e o estado de
conservacgao.

Aceite provisorio: Podera ser dado no ato do recebimento para conferéncia administrativa.
Aceite definitivo: Apos a conferéncia detalhada e, no caso de itens complexos (ex: fantasia,
tapetes), apés verificacdo de funcionalidade.

Registro de ocorréncias: Em caso de avaria, desconformidade ou defeito.

Em caso de produtos em desacordo, estes serdo recusados e o fornecedor terd 10 (dez) dias
Uteis para substitui-los, as suas expensas, sem custo adicional.

| 7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO (Fundamento: Lei n° 14.133/21, Art. 40, 1V) |

Medicdo: Por lote ou parcela, apos o recebimento definitivo de todos os itens que compdem a
entrega, mediante apresentacdo de nota fiscal discriminativa.

Pagamento: Em até 30 (trinta) dias corridos apds a emissdo do aceite definitivo e a apresentacéo
da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

Documentacao necessaria: Nota fiscal/fatura original, discriminando os itens, acompanhada da
comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista da contratada.

Condigdes suspensivas: Irregularidades fiscais, trabalhistas ou descumprimento contratual
suspendem o pagamento até regularizacdo.

| 8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (Fundamento: Lei n° 14.133/21, Art. 92, X, Xl e XIV) |

1. Designar formalmente o servidor responsavel pela fiscaliza¢do do contrato.

2. Fornecer todas as informacfes necessarias para a correta confecgdo dos materiais

personalizados (logotipos, artes, frases).

Indicar o local e horario para entrega dos materiais.

Efetuar o pagamento dentro do prazo contratual, desde que cumpridas as obrigacdes pela

contratada.

5. Comunicar formalmente a contratada sobre eventuais irregularidades na entrega ou nos
materiais.

6. Aplicar as san¢Oes administrativas cabiveis em caso de descumprimento.

~w
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9. OBRIGACOES DA CONTRATADA (Fundamento: Lei n° 14.133/21, Art. 92, XIV, XVI e
XVII)

Entregar os materiais em perfeitas condi¢es, conforme especificacbes técnicas, quantitativos e
prazos estipulados.

Substituir, as suas expensas, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, qualquer item que apresente
defeito, avaria ou esteja em desacordo com as especificacbes, mesmo apds o recebimento
provisorio.

Fornecer, junto com os materiais, a nota fiscal discriminando todos os itens, quantidades, valores
e, quando houver, manuais ou documentos de garantia.

Responsabilizar-se integralmente por danos ou extravios ocorridos durante o transporte e a
entrega.

Manter, durante toda a execucdo contratual, as condi¢cdes de regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria exigidas para a contratacao.

. Atender prontamente as solicitac6es e orienta¢des da fiscalizacdo municipal.

10. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL (Fundamento: Lei n° 14.133/21,
Art. 18, §1°, Xl e Art. 45)

Serd dada preferéncia a materiais que, por sua natureza, sejam duraveis, passiveis de
reutilizacdo (como os materiais permanentes do projeto), ou que possuam menor impacto
ambiental em sua producéo e descarte.

A contratada devera priorizar embalagens reciclaveis ou reutilizaveis, evitando o uso excessivo
de pléasticos de uso Unico.

A Administracdo orientard quanto a destinacdo ambientalmente adequada dos residuos graficos
e das embalagens geradas ap06s a realizagdo do evento.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS (Fundamento: Lei n° 14.133/21, Arts. 155 e 156)

O descumprimento das obrigacdes contratuais sujeitara a contratada as seguintes sancoes,
garantida a prévia defesa:

Adverténcia escrita para faltas leves, ou quando houver mera irregularidade passivel de correcéo.
Multa compensatoria de até 10% sobre o valor do item ou do contrato, em caso de atraso
injustificado na entrega ou de inexecucao parcial.

Multa moratdria diaria de 0,5% (meio por cento) sobre o valor do item em atraso, até o limite de
30 dias.

Impedimento de licitar e contratar com o Municipio pelo prazo de até 3 (trés) anos, nos casos
de inexecucao total ou parcial que enseje aplicacdo de multa superior a 30% do valor do contrato,
ou descumprimento de clausulas essenciais.

Declaracao de inidoneidade, nos termos da lei.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Fundamento: Lei n°
14.133/21, Art. 40, V)

Modalidade recomendada: Pregéo, na forma eletronica.
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Critério de julgamento: Menor preco global.

Justificativa: Os materiais sdo itens comuns, com especificagdes objetivas e padrdes de qualidade
definidos, o que torna o pregdo a modalidade mais adequada para garantir a proposta mais
vantajosa.

Habilitacdo: Exigir-se-4 a documentacdo legal minima (CNPJ, certidfes negativas, regularidade
trabalhista, etc.).

Desclassificacdo: Sera desclassificada a proposta que ndo atenda as especificagdes técnicas do
Edital e seus anexos, ou cujo pre¢o seja manifestamente inexequivel ou superior ao estimado.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO (Fundamento: Lei n° 14.133/21, Art.
40, V, 'c)

Com base na pesquisa de pregos realizada no ETP (média das trés fontes por item), apresenta-se a
seguinte composicao do valor total estimado:

Valor
Item Descricéo do Item Quantidade Unitario Valor Total (R$)
(R$)
1 Banner principal (lona 1,50m x 1,00m) 1 R$ 95,20 R$ 95,20
2 Faixa de entrada (lona 3,00m x 0,70m) 1 R$ 88,17 R$ 88,17
3 Backdrop institucional (estrutura + lona 2,00m x 1 R$ 1.153.23 R$ 1.153.23
2,00m)
4 Placas das estacdes (PVC 3mm, formato A3) 6 R$ 10,44 R$ 62,64
5 Placas direcionais (A4 plastificado) 12 R$ 54,99 R$ 659,88
6 Backdrop fotografico (lona/estrutura 2,50m x 1 R$ 53.75 RS$ 53,75
2,50m)
7 Moldura temética (MDF 1,00m x 0,80m) 1 R$ 74,50 R$ 74,50
8 Totens com frases educativas (PVC ~1,70m 3 R$ 420,15 R$ 1.260.45
altura)
9 [luminagdo LED (Refletor LED 100W) 4 R$ 35,99 R$ 143,96
10 BalGes institucionais (lote com 300 unidades) 1 lote R$ 193,96 R$ 193,96
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Item Descricdo do Item Quantidade \Lﬁli(t)é:rio Valor Total (R$)
(R$)
11 Camisetas institucionais (pessoal do evento) 35 R$ 37,99 R$ 1.329,65
12 Crachas (PVC com cordéo) 35 R$ 19,55 R$ 684,25
13 Adesivos institucionais (logotipo, 10cm - 400 un.) 400 R$ 0,94 R$ 376,00
14 Cartazes (formato A3, para divulgacéo) 60 R$ 3,63 R$ 217,80
15 Camisetas institucionais (adicionais) 30 R$ 37,93 R$ 1.137,90
16 Bonés personalizados 30 R$ 17,29 R$ 518,70
17 Panfletos educativos (material gréafico) 5.000 R$ 0,30 R$ 1.500,00
18 Fantasia personagem "Zé Gotinha" (completa) 1 R$ 7.500,00 R$ 7.500,00
19 Tapete Educativo Pirdmide Alimentar 1 R$ 1.050,50 R$ 1.050,50
20 Tapete Educativo Dengue 1 R$ 1.258,50 R$ 1.258,50

Com base na pesquisa de pregos realizada no ETP (media das trés fontes por item), a estimativa
total para o fornecimento de todos os itens do Projeto PREVINE GUARA é de:

R$ 19.378.21 ( Dezenove mil trezentos e setenta e oito reais e vinte e um centavos).

Este valor é referencial, sujeito a ajustes conforme a negociacdo no processo licitatorio,
observado o limite legal.

| 14. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA (Fundamento: Lei n° 14.133/21, Art. 40, V1)

As despesas decorrentes desta contratacdo serdo suportadas por dotacdo orcamentaria
propria da Secretaria Municipal de Sadde, consignada no or¢camento vigente do Municipio de
Guaraquecaba, com disponibilidade financeira comprovada previamente a contratacao.

Dotagdo orcamentéria sugerida:
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Cddigo: 10.301.0022.2103.0001

Denominacdo: Manutencdo das AcGes da Atencdo Basica em Saude

Elemento de Despesa: 3.3.90.30 (Material de Consumo) / 4.4.90.52 (Equipamentos e Material
Permanente)

Fonte de Recurso: (a definir conforme orcamento)

Valor disponivel: R$ 20.000,00 (estimado)

APROVACAO

(Neiva Borguet)

Secretario Municipal de Saude



