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TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. Definigdo do Objeto

A presente demanda tem por objeto a aquisicdo de material de expediente personalizado, consistindo exclusivamente
em pastas para notebook, de uso institucional, destinadas aos professores da Rede Municipal de Ensino de Antonina
— PR, com a finalidade de garantir a adequada protecéo, transporte e conservagéo dos equipamentos recentemente
adquiridos pela Secretaria Municipal de Educacéo e Esportes. assegurando que os professores possam transporta-
los com seguranga desde suas residéncias até as escolas, e vice-versa, evitando danos decorrentes de impacto,
umidade ou desgaste no deslocamento diério.

» Detalhamento do Objeto

> Natureza: Contratag&o de aquisicéo de bens, que se enquadra na hipétese de dispensa de licitag&o;

> Base legal: Baseado na hipétese sugerida de dispensa de licitagdo, a contratagédo ampara-se pelo Art. 75,
inciso Ii, da Lei n®14.133/2021, que dispde sobre a contratagéo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00,
no caso de outros servigos e compras;

» Prazo do Contrato: O contrato tera a vigéncia inicial de 3 (trés) meses.

2. Fundamentagdo da Contratacao

A aquisicdo de material de expediente personalizado, consistindo exclusivamente em pastas para notebook,
fundamenta-se na necessidade de garantir condicdes adequadas de uso, protecdo e conservagdo dos notebooks
distribuidos aos profissionais da educagéo da Rede Municipal de Ensino de Antonina — PR. Os equipamentos foram
disponibilizados por meio da Inexigibilidade n°® 13/2025 — PMA e s&o utilizados para atividades pedagdgicas, elaboragao
de documentos, registros administrativos e apoio as praticas educativas.

A aquisicao das pastas é essencial para assegurar a salvaguarda e o transporte seguro dos notebooks, preservando
seu estado de conservacgao (“zero do produto”) e protegendo-os contra impactos, umidade e desgaste decorrente do
deslocamento diario entre as residéncias dos professores e as unidades escolares. Dessa forma, as pastas
constituem acessério indispensavel para a manutengéo da vida util dos bens publicos e para a continuidade eficiente
dos processos pedagoégicos.

A presente contratag&o atende ao principio do interesse puiblico, uma vez que a adequada protecdo dos equipamentos
destinados aos docentes impacta diretamente na qualidade das atividades educacionais desenvolvidas e contribui para
o aprimoramento das condigdes de trabalho, refletindo positivamente na prestagéo do servigo publico de educacgéo.

3. Descrigao da Solugaoc Como um Todo

A solugdo proposta consiste na aquisicdo de material de expediente personalizado, composto exclusivamente por
pastas para notebook, destinadas a garantir a protecdo, conservagéo e transporte seguro dos notebooks distribuidos
aos profissionais da educagdo da Rede Municipal de Ensino de Antonina — PR. As pastas fazem parte do conjunto de
medidas adotadas para assegurar que os equipamentos tecnolégicos fornecidos aos docentes sejam utilizados de
forma adequada, preservando seu estado de conservagéo e evitando danos decorrentes do manuseio diario.

As pastas tém por finalidade proteger os notebooks contra impactos, arranhdes e umidade, além de facilitar o transporte
dos equipamentos entre as residéncias dos professores e as unidades escolares, contribuindo para a manutengéo
da vida util dos bens patrimoniados e assegurando a continuidade das atividades pedagdgicas e administrativas
realizadas por meio desses dispositivos.

A entrega das pastas sera realizada diretamente na Secretaria Municipal de Educacéo e Esportes de Antonina, em
uma Gnica remessa. A distribuicdo aos profissionais ficara sob responsabilidade da prépria equipe da Secretaria, sem
necessidade de intermediagéo de terceiros. Tal procedimento representa a alternativa mais econdmica e eficiente para
a Administracdo Publica, assegurando maior controle, seguranca e integridade dos itens até sua entrega final aos
destinatarios.
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4. Requisitos da Contratacao
Os materiais a serem adquiridos dever&o atender as seguintes especificagdes minimas;

Unidade de
medida

¥ Sl A
: Valor Unitério
Item Cédigo Descrigdo do Produto/Servigo Estimado

Qtd. Valor Total Estimado

Pastas para notebook 15'6” em poliéster resistente & agua com dois

| compartimentos e parte interna com estofamento aveludado, na cor

| azul royal ou semelhante, podendo conter alga ou néo.
| Personalizada com gravagdo na cor branca

Und 200 R$ 64,3707 R$ 12.874,14

Soma Total Estimada: R$ 12.874,14

5. Modelo de Execucdo do Objeto

O objeto serad produzido e entregue em uma Unica remessa diretamente na Secretaria Municipal de Educagéo e
Esportes, localizada na Av. Conde Matarazzo, n° 758, Penha, Antonina — PR, CEP: 83370-400. O horario de entrega
devera ser em horario comercial, iniciando-se as 8h até as 11h30min e das 14h até as 16h30min. A distribui¢&o final
aos profissionais serd conduzida pela equipe da préopria Secretaria, sem a participagcéo de terceiros, visando a
economicidade e a seguranga do processo.

6. Modelo de Gestdo do Contrato

A gestéo e a fiscalizagio da execugéo contratual serdo realizadas pelos servidores designados pela Administragao
Publica, conforme Decreto n°® 435/2025:

» Gestora do Contrato: Jacqueline Aparecida de Gaspar Abreu Balera, matricula n® 6359.
» Fiscal do Contrato: Iziquiel Cordeiro Severino — Matricula n°® 131961.

7. Critérios de Medigcdo e de Pagamento

O pagamento sera apds a entrega total efetivamente prestada. A contratada devera apresentar Nota Fiscal/Recibo para
liquidacdo e pagamento do objeto executado, que sera feito com depdsito em conta corrente bancéria.

8. Forma e Critérios de Selegado do Fornecedor

A selecao do fornecedor sera realizada através da cotagéo de pregos de 3 (trés) empresas do ramo. A empresa que
apresentar a proposta mais vantajosa, ou seja, de menor preco global, sera a vencedora. Para a aprovagédo, as
propostas dever&o atender a todas as especificacdes e condigdes técnicas exigidas neste Termo de Referéncia.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

O valor total estimado da contratagéo é de R$ 12.874,14 (Doze mil, oitocentos e setenta e quatro reais e quatorze
centavos.). O valor unitario e o valor total por item estdo detalhados no item 4 deste documento.

10. Adequacao Orgamentaria
A contratag&o possui adequacgdo orgamentaria, sendo que a despesa sera custeada pelas rubricas orgamentarias
06.001.12.122.0003.2017, 06.002.12.361.0021.2020, 06.002.12.361.0021.2117, 06.002.12.361.0021.2020 sobre as

fontes 1000, 1104, 1107. A Secretaria Municipal de Educacg&o e Esportes, Simone Medina Vicengo Chaves, autorizou
o inicio da despesa.

11. Local de entrega dos produtos

Os materiais de expediente personalizados, consistentes exclusivamente em pastas para notebook, deveréo ser
entregues na Secretaria Municipal de Educagdo e Esportes, localizada na Av. Conde Matarazzo, n® 758, Penha,
Antonina — PR, CEP 83370-400, em horario comercial, das 8h as 11h30min e das 14h as 16h30min.

12. Especificagdao de Garantia

A Contratada devera garantir a qualidade dos bens fornecidos por um periodo minimo de 90 (noventa) dias, a partir da
data de entrega, conforme o Coédigo de Defesa do Consumidor, responsabilizando-se pela substituicdo de qualquer
item que apresente defeito de fabricagéo.
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Antonina, 12/01/2026
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Iziquiel Cordeiro Severino — 131961
Fiscal de Contrato — Decreto 435/2025
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Jacqueline A. Gaspar-de Abreu Balera — 6359 Simone Medina Vicengo Chaves — 358821
Gestor de Contrato — Decreto 435/2025 Secretaria Municipal de Educacdo — Decreto 005/2025
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