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3.1. TERMO DE REFERENCIA

INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO PARANA
(Processo Administrativo n° 24.909.274-6)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de
desmontagem, transporte e reinstalacdo de prateleiras metalicas, atualmente
localizadas na Regional de Araucaria, com destino ao edificio sede do IPEM-PR, em

Curitiba, conforme condi¢fes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, inclusive
de transporte, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servicos ou

no fornecimento dos bens.

_ ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS OU VALOR
ITEM CATSER | UND. QTD.
SERVICOS ESTIMADO

Prestacéo de servico de desmontagem,
transporte e reinstalacdo de 60 prateleiras
metalicas, atualmente localizadas na Regional

de Araucéria, com destino ao edificio sede do

I 27812 Serv. 1 R$ 5.608,00
IPEM-PR, em Curitiba. O servi¢o devera incluir
todo o manuseio, embalagem, carga, transporte,
descarga e remontagem das estruturas, em
conformidade com as especificagbes do DACO.
Valor Estimado Total R$ 5.608,00

1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao tera inicio na data da emissédo da Nota de
Empenho e vigorara até a conclusdo da execucdo do objeto, observado o prazo
maximo de 90 (noventa) dias, na forma do art. 105 da Lei n°® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice

deste Termo de Referéncia.
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2.2. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026,

conforme detalhamento a sequir:

) ID PCA: Resolucédo n°® 067/2023/SEPL,;

1)) Id do item no PCA: 144 — Remanejamento de
prateleiras metalicas para a sede do IPEM - PR;

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A solucédo adotada consiste na desmontagem, transporte e reinstalacao das
prateleiras metalicas existentes, atendendo integralmente a necessidade
identificada no Estudo Técnico Preliminar, considerando o ciclo de vida do objeto, a
reutilizacdo dos bens ja disponiveis e a otimiza¢do dos recursos publicos, conforme

detalhamento constante no ETP, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto como adotar boas praticas de otimizacdo de recursos/reducdo de desperdicios
ou menor poluicdo. Devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no

Guia Nacional de Contratacfes Sustentaveis:

4.2. N&o ha previsdo de impactos ambientais relevantes, uma vez que 0 servico
consiste apenas na desmontagem, transporte e reinstalacdo de prateleiras metalicas
ja existentes, sem geracao significativa de residuos ou necessidade de descarte.
Trata-se de atividade temporaria, realizada em ambiente interno, sem utilizacdo de

materiais poluentes ou intervengdes estruturais.
Subcontratacao

4.3. Na&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.4. Na&o havera exigéncia de garantia da contratacdo, nos termos dos arts. 96 e

seguintes da Lei n° 14.133/2021, considerando tratar-se de servi¢co de baixo risco,
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sem fornecimento de bens, de execucdo pontual e curta duracao, conforme

justificado no Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria

4.5. A avaliacdo prévia do local de execucao do servico € facultativa, destinada ao
conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado aos interessados o direito de realizar vistoria prévia, acompanhada por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h e das 13h
as 17h.

4.6. Serdo disponibilizadas datas e horarios distintos aos interessados em realizar
a vistoria prévia.

4.7. Para a realizacdo da vistoria, 0 representante legal da empresa ou o
responsavel técnico devera estar devidamente identificado, mediante apresentacao
de documento de identidade civil e de documento expedido pela empresa que
comprove sua habilitagéo para a realizacéo da vistoria.

) A vistoria devera ocorrer mediante preévio
agendamento com o Departamento de
Conformidade — DACO, por meio do responsével
designado, José Adair de Castro Mackmillan, via
e-mail jacastro@ipem.pr.gov.br.

1)) Agendamento prévio com antecedéncia de 24
horas.

) No e-mail de agendamento, a empresa devera
informar suas informagdes de contato, incluindo:
a) denominacéo social;
b) endereco e telefone;
c) nome completo, CPF e telefone da pessoa que
realizara a vistoria.

IV) A vistoria sera acompanhada por colaborador do
CONTRATANTE, designado para esse fim, em data
(dia atil) e horario (comercial) previamente
agendados.

V) O representante da empresa, no momento da
vistoria, devera comprovar, por meio de procuracao
simples ou documento equivalente, os poderes
para representa-la.

VI) A vistoria técnica visa disponibilizar as empresas
interessadas as informagGes necessérias a correta
elaboracdo de suas propostas, bem como dota-las

RUA ESTADOS UNIDOS, 135 D>
82.510-050 — BACACHERI — CURITIBA IPEM PR


mailto:jacastro@ipem.pr.gov.br

3.1. TERMO DE REFERENCIA

de pleno conhecimento do ambiente do
CONTRATANTE.

VI) Todas as empresas interessadas deverao
apresentar, juntamente com a documentacédo de
proposta, uma das seguintes declaracdes:

1. Termo de Realizacdo de Vistoria Técnica, assinado pelo servidor
responsavel, conforme modelo constante do ANEXO | do Termo de
Referéncia; ou

2. Termo de Renuncia a Vistoria Técnica, emitido pela empresa,
conforme modelo constante do ANEXO Il do Termo de Referéncia,
declarando possuir pleno conhecimento das condi¢bes dos locais de
execucdo dos servigcos, ndo podendo alegar desconhecimento dos
servicos, da infraestrutura, do ambiente tecnolégico e/ou dificuldades
técnicas ndo previstas como justificativa para se eximir das obrigacfes
assumidas ou pleitear acréscimos de precos para a execucéo do objeto,
sendo de inteira responsabilidade da empresa contratada a ocorréncia
de eventuais prejuizos decorrentes de sua omissao na verificacdo dos
locais da prestacao do servico.

4.8. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, devera apresentar
declaracdo formal, assinada por seu responsavel técnico, atestando o pleno
conhecimento das condicdes e peculiaridades da contratacao.

4.9. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera fundamentar alegacdes posteriores de
desconhecimento das instalacdes, duvidas, omissdes ou esquecimento de quaisquer
detalhes dos locais de execucdo dos servicos, devendo o contratado assumir
integralmente os 6nus decorrentes da execucéo do objeto.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

I) O inicio da execucao do objeto ocorrerd apés a emissao da Nota
de Empenho.

II) O cronograma para realizagdo dos servicos serd definido pelo
DACO, devendo a execugdo ocorrer em data e horario
previamente ajustados, durante o horario administrativo, no
edificio sede do IPEM-PR, em Curitiba.
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Local e horério da prestacdo dos servigos
5.2. Os servigos serao prestados no seguinte endereco:
5.2.1. Origem — Regional de Araucaria: R. Pres. Castelo Branco, 705 —
Bairro Thomaz Coelho — Araucéria/PR — CEP 83707-130.
Responséavel: José Adair de Castro Mackmillan — DACO.
Email: jacastro@ipem.pr.gov.br;
5.2.2. Destino - Edificio Sede do IPEM-PR:
R. Estados Unidos, 135 — Bairro Bacacheri — Curitiba/PR — CEP 82510-050.

Responséavel: Gabriel Perazza Justino — Diretor Técnico do IPEM-PR.

Email: gabrielperazza@ipem.pr.gov.br;

5.2.3. Os servicos serao prestados no seguinte horéario: Segunda-feira a Sexta-
Feira no horario de 8h as 12h e 13h as 17h.

Materiais a serem disponibilizados

5.3. A contratada devera fornecer equipe devidamente qualificada, composta por
profissionais aptos para desmontagem, movimentacado, transporte e reinstalacdo de
estruturas metalicas, garantindo execugcdo segura e conforme as normas técnicas
aplicaveis.

Rotinas a serem cumpridas abaixo:

5.4. O servico devera incluir a desmontagem completa, manuseio, embalagem,
carga, transporte, descarga e reinstalacao das prateleiras metéalicas, assegurando que
todas as etapas sejam executadas de forma segura e conforme instru¢ées do DACO.

5.5. As prateleiras deverdo ser reinstaladas em perfeito estado, garantindo
estabilidade, nivelamento e organizacdo adequada no espaco destinado, conforme
layout e posicionamento previamente definidos pelo Chefe do Departamento de
Conformidade, José Adair de Castro Mackmillan, no edificio sede do IPEM-PR.

5.6. A empresa contratada sera responsavel por toda a execucdo do servigo,
incluindo ferramentas, materiais, protecdo de piso ou superficies e quaisquer
dispositivos necessarios para o trabalho. Nao havera obrigagdo do IPEM-PR de
disponibilizar equipamentos, méao de obra ou materiais, devendo o prestador adaptar-

se as condi¢des do local.
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5.7. O critério de julgamento a ser adotado sera o de menor preco global.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.8. Para o dimensionamento da proposta deverdo ser inclusos todos o0s custos

diretos e indiretos, inclusive aplicacado de materiais e mao de obra.

Especificagcdo da garantia do servigo (art. 40, 81°, inciso Ill, da Lei n°® 14.133, de
2021)

5.9. O prazo de garantia dos servicos corresponde a garantia legal minima, nos
termos da Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do

Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O servico deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do servico, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunica¢Bes entre o O0rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao

de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds o encaminhamento da Nota de Empenho ao contratado, este devera
iniciar a execucao do servico em data definida pelo IPEM-PR, observados os prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.
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Fiscalizacao

6.6. A execucdo do servigco devera ser acompanhada e fiscalizada pelo Diretor
Técnico do IPEM-PR, Gabriel Perazza Justino, ou por servidor por ele designado,
conforme previsto no art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico da Sede do IPEM-PR, acompanhara a execucédo do servico,
para que sejam cumpridas todas as condicfes estabelecidas no Termo de Referéncia
e no Estudo Técnico Preliminar, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.8. O fiscal técnico da Sede do IPEM-PR anotara no histérico de gerenciamento
do servico todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do mesmo, com a descricao
do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei
n® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o Gerente do servigo emitira
notificacdes para a correcdo da execucao do servico, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

6.10. O responsavel pela SEDE do IPEM-PR em Curitiba, informara ao Gestor e
Chefe da Divisdo de Contratos Administrativos - DICAD, em tempo habil, a situacao
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucédo do servico nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do servico comunicara o fato imediatamente ao
Gestor da DICAD. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O Fiscal da execucdo do servico comunicara ao gestor da DICAD, em tempo
habil, o término do servi¢o sob sua responsabilidade, para adocao das providéncias

administrativas cabiveis.
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Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo da DICAD verificara a manutengcdo das condi¢cbes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento, solicitando quaisquer documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n°® 11.246, de
2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes do termo de referéncia, o fiscal
administrativo da DICAD atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando
o Gerente Administrativo para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar
a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

Gestor do Contratacéao

6.15. O gestor da contratacdo coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do servigco contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento da contratacdo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracfes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
servigo para fins de atendimento da finalidade da administracéo. (Decreto n°® 11.246,
de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor da contratacdo acompanhara os registros realizados pelos fiscais, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do servico e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor da contratacdo acompanhard a manutencdo das condicbes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.18. O gestor da contratagdo emitira documento comprobatério da avaliagéo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na

execucgao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
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eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor da contratacdo tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor da contratacdo devera elaborar relatorio final com informacdes sobre
a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor da contratacdo devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizacao dos procedimentos de liquidac&o e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagéo e gestdo nos termos da contratacao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o Boletim de Medicéo Avaliagdo de
Servigo (BMAS).

7.2. Seraindicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

I)  N&o produzir os resultados acordados;

II) Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

[II) Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servigo, ou utilizd-los com qualidade ou quantidade
inferior a demandada.

7.3. A utlizacdo do BMAS né&o impede a aplicagdo concomitante de outros

mecanismos para a avaliagao da prestacao dos servicos.

7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os

seguintes critérios:

) A execucéo de fato do servico prestado;
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1)) Empresa estar em Regularidade fiscal e Certiddes
Negativas: Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito
Negativa Federal, Certiddo Negativa ou Positiva
com Efeito Negativa Estadual, Certidao Negativa ou
Positiva com Efeito Negativa Municipal, Certidao
Negativa ou Positiva com Efeito Negativa
Trabalhista e Regularidade fiscal com FGTS;

) Envio de Nota fiscal com descricdo correta: valor,
retencdo e periodo de avaliagédo e validade.

Do recebimento

7.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, apds a conclusédo da execucéao
do objeto, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo, nos termos do art. 140, inciso |, alinea
“a”, da Lei n® 14.133, de 2021, e dos arts. 22, inciso X, e 23, inciso X, do Decreto n°
11.246, de 2022.

7.6. O recebimento provisorio serd formalizado independentemente da
apresentacdo de comunicacdo de cobranca, ficando o pagamento condicionado a
regular atestacdo da execucéo dos servicos e ao atendimento das demais exigéncias

previstas neste Termo de Referéncia.

7.7. O fiscal técnico realizar4 o recebimento provisério do objeto mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22
X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo realizara o recebimento provisorio do objeto mediante
termo detalhado que comprove o0 cumprimento das exigéncias de caréater
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.9. O fiscal setorial, guando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto

de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico apurara o resultado das avaliacdes da execucao do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em

consonancia com o0s indicadores previstos, que podera resultar no
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redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério

a ser encaminhado ao gestor da DICAD.

)

IN)

1)

V)

V)

Sera considerado como ocorrido o recebimento
provisorio com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ualtimo;

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir,
remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem  vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

A fiscalizagdo néo efetuara o ateste da Ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c
art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

O recebimento provisorio também ficara sujeito,
guando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em
parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.11. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado

devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao

do servico, em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos

que julgar necesséarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para

recebimento definitivo.

7.12. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 90 (noventa) dias,

contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela

autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e
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consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo o0s seguintes

procedimentos:

Vi)

Vi)

VI

1X)

X)

Emitir documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo termo de referéncia,
baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagfes, conforme regulamento
(art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

Realizar a analise dos relatérios e de toda a
documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagéo
e 0 pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatorios e documentacdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal
ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagao.

Enviar a documentagdo pertinente a Divisdo de
Contratos  Administrativos DICAD para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao
e gestao.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,

qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de

2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a

parcela incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagcédo e pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo

contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento

de cobranca.
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7.15. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucao do servico.

Liquidagé&o
7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo

de dez dias Uteis para fins de liquidagcéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacéo, nos casos de contratagcées decorrentes de despesas
cujos valores nédo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133, de 2021

7.18. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:

XI) 0 prazo de validade;

Xll)  adata da emissao;

XIll)  os dados do contrato e do 6rgéo contratante;
XIV) o periodo respectivo de execucao do servico;
XV) o valor a pagar; e

XVI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias
cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovacao da

regularizacao da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.
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7.21. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que
impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRU(;AO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacédo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
teis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.23. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, 0
contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo nos autos do processo administrativo correspondente,

assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do servico, caso o contratado nao

regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de até dez dias uteis, contados
da finalizacdo da liguidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice do indice de Precos ao

Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetaria.
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Forma de pagamento

7.28. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

7.30. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

) Independentemente do percentual de tributo

inserido na planilha, quando houver, serdo retidos

na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s
percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.31. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencéo tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cesséao de crédito

7.32. E admitida a cesso fiduciaria de direitos crediticios com instituic&o financeira,

nos termos e de acordo com o0s procedimentos previstos na Instrugcdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

) As cessbes de crédito ndo abrangidas pela

Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho

de 2020, dependerdo de prévia aprovacdo do
contratante.

7.33. A eficicia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta

condicionada a celebracéo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.34. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento
de todas as condi¢des de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracao
do aditamento de cessdo de credito e a realizagdo dos pagamentos respectivos

também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como
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a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°®
8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.35. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excecBes ao pagamento e todas as demais clausulas
exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.36. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il da Lei n°

14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor preco.

Regime de execugéo
8.2. O regime de execucdo do servico serd empreitada de preco global.

8.3. A execucdo do servico terd inicio apdés a emissao da Nota de Empenho,

devendo ser integralmente concluida no prazo maximo de 90 (noventa) dias.

Exigéncias de habilitagéo

8.4. Previamente a formalizagcdo da contratacdo, a Administracdo verificar4 o
eventual descumprimento das condi¢Bes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos

oficiais, tais como:
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a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéo

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e
de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé,
dentre as sancfOes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio

de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.6. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude

por parte das empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

8.8. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual

negativa de contratacao.

8.9. Caso atendidas as condi¢cGes para contratacdo, a habilitacdo do interessado

sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.10. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a

respectiva documentacao atualizada.

8.11. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da

filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
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documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente

em nome da matriz.

8.13. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for

comprovada a centralizacao do recolhimento dessas contribui¢des.

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

8.15. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.16. Sociedade empresaéria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatoério de seus administradores;

8.17. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77,
de 18 de marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do

Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.25. Declaragdo de que n&do emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo

de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo

exercicio contrata ou concorre;
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8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou

sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes

estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica

8.31. Declaracédo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacfes
e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacfes objeto da contratacéo;
8.32. A declaragdo acima podera ser substituida por declara¢éo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢cbes e

peculiaridades da contratacao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacao é de R$ 5.608,00 (cinco mil seiscentos e
oito reais), conforme custos unitarios apurados no Mapa de Precos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Or¢camento Geral da Unido.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
) Gestdo/Unidade: INSTITUTO DE PESOS E MEDIDAS DO PARANA;
II) Fonte de Recursos: n° 174;
[l)Programa de Trabalho: n°® 25296.22.125.2212.214J;
IV)  Elemento de Despesa: 339039-74 — FRETE E TRANSPORTE DE
ENCOMENDAS;
V) Plano Interno: Plano de Contratac6es Anual do Estado, referente ao ano
de 2026, por meio da Resolucéo n°® 067/2023/SEPL.;
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10.2. A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

Curitiba, 15 de Janeiro de 2026.

Jose Adair de Castro Reginaldo Tadayoshi Tacao

Mackmillan Administrador - IPEM-PR
Chefe do departamento de

conformidade — IPEM-PR
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