BOCAIUVA DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada no fornecimento de carimbo numerador sequencial
automatico com 6 (seis) digitos, destinado a atender as demandas do Setor de Compras e
Licitagdes, vinculado a Secretaria Municipal de Administragdo.

1.2. A modalidade de licitacdo utilizada sera Dispensa de Licitagdo
1.3. O critério de julgamento a ser utilizado serd Menor preco
2. DESCRICAO E PRECO MAXIMO DA LICITACAO E VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO

2.1. O valor méaximo da licitacdo é de R$463,23 (quatrocentos e sessenta e trés reais e vinte e trés
centavos).

2.2. O valor referencial foi obtido através da cesta de prego.

ITEM DESCRICAO/ ESPECIFICACAO UNIDADE DE QUANT. VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

CARIMBO NUMERADOR  SEQUENCIAL
AUTOMATICO COM 6 DIGITOS DE 5MM,
1 BASTAO PARA REGULAGEM DA UNIDADE 3 RS 154,41 RS 463,23
NUMERAGAO, UMA ALMOFADA RESERVA E
POTE DE TINTA ESPECIFICA DO CARIMBO.

2.4. ESPECIFICACOES

Carimbo numerador sequencial automatico com 6 digitos de Smm, bastdo para regulagem da
numerag¢do, uma almofada reserva e pote de tinta especifica do carimbo.

juntamente com a proposta deve ser apresentado informativo, catalogo, cartilha ou qualquer outro
documento, em lingua portuguesa, que demonstre compatibilidade das especificagdes técnicas e
descrigdo dos produtos constantes neste termo.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratagdo é essencial para a aquisicdo de um carimbo numerador sequencial
automatico, com seis digitos, destinado ao Setor de Compras e Licitagdes da Secretaria Municipal
de Administracdo. Este equipamento é fundamental para garantir a organizagdo, o controle e a
rastreabilidade dos documentos administrativos, permitindo a numeragao precisa de protocolos e
registros, além de facilitar a conferéncia de procedimentos internos. Sua utilizagdo contribui para
reduzir falhas manuais, aumentar a eficiéncia das rotinas e assegurar a integridade das
informagdes geradas.
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O uso do carimbo numerador proporciona maior agilidade, padronizacdo e seguranga nos tramites
internos, promovendo conformidade documental e controle adequado, em conformidade com as
normas internas da Secretaria. Diante disso, justifica-se a contratacdo como medida necessaria
para manter a organizagao administrativa, cumprir prazos e formalidades legais e assegurar uma
gestdo publica eficaz, transparente e segura, atendendo plenamente as demandas operacionais do
Setor de Compras e Licitagdes.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Considerando a imperiosa necessidade de assegurar eficiéncia, seguranca, rastreabilidade e
padronizagdo na gestdo documental, a Opgao 1 - aquisi¢do do carimbo numerador sequencial
automatico configura-se como a alternativa mais adequada, estratégica e alinhada as melhores
praticas administrativas para atender de forma plena as demandas do Setor de Compras e
Licitacdes da Secretaria Municipal de Administracdo. A adogdo do equipamento automatico
garante a continuidade operacional dos processos, promovendo confiabilidade absoluta nos
registros e maior produtividade, ao passo que a padronizagdo e a numeragdo sequencial dos
documentos fortalecem a organizacdo administrativa e asseguram conformidade com os principios
da legalidade, publicidade, moralidade e eficiéncia, previstos no art. 37 da Constituicdo Federal.
Por outro lado, a numeragdo manual apresenta limitagoes significativas, sendo adequada apenas
como medida excepcional ou de contingéncia, uma vez que ndo proporciona o Mesmo nivel de
seguranca, rastreabilidade e formalidade documental exigidos nos procedimentos administrativos
da Secretaria. Dessa forma, a aquisi¢do do carimbo numerador automatico revela-se indispensavel
para a manutencdo da integridade dos registros, otimizagio do tempo operacional e
fortalecimento da governanga administrativa, constituindo solugdo eficiente, segura e plenamente
compativel com as necessidades institucionais do setor.

5.REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
A contratada devera:

e Fornecimento de carimbo numerador sequencial automatico, com 6 (seis) digitos, de facil
manuseio e operagdo segura.

e Produto novo, em perfeito funcionamento, com durabilidade adequada e em conformidade
com normas técnicas aplicaveis.

e Entrega do equipamento em prazo compativel com as necessidades do Setor de Compras e
LicitacBes, garantindo a continuidade das atividades administrativas.

e Garantia de substituicdo imediata em caso de defeito de fabricagdo, mau funcionamento ou
desgaste prematuro do equipamento.

e Empresa devidamente regularizada quanto as obriga¢des fiscais, trabalhistas e cadastrais,
em conformidade com a legislagdo vigente.

6. DA EXECUCAO DO OBJETO
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6.1.0 objeto desta licitacdo serd realizado de forma UNICA.

6.2.Todas as despesas e custos diretos e indiretos necessdrios ao fornecimento do objeto ora
licitado correrdo inteira e exclusivamente por conta da Fornecedora.

6.3.Em conformidade com o disposto nos artigos 140 da Lei 14.133/21, o objeto da presente
licitagdo sera recebido:

a) Provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias Gteis apds efetuada a entrega, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade com as especificagdes;

b) Definitivamente, em até 08 (oito) dias uteis apds o recebimento provisério.

c) O recebimento definitivo ndo isenta a Fornecedora de responsabilidades futuras quanto a
qgualidade do objeto entregue.

d) A Administracdo rejeitara, no todo ou em parte, obra, servico ou fornecimento executado
em desacordo com o Empenho.

6.4.Se achados irregulares, a Fornecedora terd o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para
substituir ou complementar os produtos, sem que isso impligue em acréscimos nos pregos
constantes da proposta.

6.5.0 objeto desta licitagdo serd entregue no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, apos o
recebimento dos pedidos emitidos pela Secretaria Requisitante, através da Autorizagdo de Compra
ou Empenho.

6.6.0 padrio de qualidade dos bens ofertados sera avaliado segundo os padrdes usuais de
mercado e demais caracteristicas recomendadas no presente Termo de Referéncia.

6.7.0s produtos deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de Administragdo. No periodo da
manh3 das 08:00 as 11:00 horas e no periodo da tarde das 13:30 as 16:00 horas, localizada na Rua
Carlos Alberto Ribeiro, n221, Bairro Centro. CEP 83.450-019.

7.DA GESTAO DA CONTRATAGAO

7.1. A Gestdo da Contratagdo ficara a cargo da Secretaria Municipal de Administracdo através do
secretdria Marcia Pereira Santos e a fiscalizacdo da contratagdo serd exercida por Giovanna de
Souza Schneider, assim indicada no Termo de Referéncia , ao qual competira dirimir as ddvidas que
surgirem no curso da execucdo da contratagdo, e de tudo dara ciéncia a Administragao.

7.2. O fiscal da Contratacdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo da contratacdo, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessdrio a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
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8.1 Os pagamentos serdo efetuados através de transferéncia eletronica para a conta bancaria da
CONTRATADA indicada pela mesma, em até 30 (trinta) dias, contados a partir da apresentagdo da
nota fiscal, que devera ser acompanhada de:

a. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal da sede do
licitante;

Prova de regularidade ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS);

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

Coépia do Empenho ou Ordem de Servigo correspondente;

e oo

Inserir no corpo da Nota Fiscal, em campo apropriado, o numero do Empenho e Dados
Bancarios.

8.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando a secretaria demandante
atestar o recebimento definitivo do objeto.

8.3 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao,
ou, ainda circunstancia que impegca a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até
que a contratada providencie as medidas saneadoras.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, na forma prevista no inciso Il do art. 75 da Lei n. 14.133/2021, sendo selecionado
aquele que ofertar o MENOR PRECO.

9.2. A DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITAGAO JURIDICA consistird em:

a) No caso de empresario individual: inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

b) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede;

c) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolugdo CGSIM n.2 16, de 2009,
cuja aceitacio ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br.

9.3 DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentagdo de
Certiddo Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda;
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c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, relativa aos tributos relacionados
com o objeto licitado;

e) Certificado de Regularidade de Situagdo para com o Fundo de Garantia de Tempo de
Servico (FGTS);

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos da Lei
n2 12.440, de 07 de julho de 2011;

10.0BRIGAGOES DA EMPRESA

A Contratada devera:

a) Fornecer os produtos na forma proposta e contratada, em conformidade com as
especifica¢des e demais condigdes constantes neste Termo de Referéncia.

b) Responsabilizar-se pela perfeita execucdo e completo acabamento dos produtos
fornecidos, obrigando-se a prestar assisténcia técnica e administrativa necessaria para
assegurar o andamento conveniente dos trabalhos.

c) Em caso de bens: Garantir a melhor qualidade dos produtos, atendidas as especificacbes e
normas técnicas de producdo para cada caso CONFORME SOLICITAGAO, em especial as
normas da ABNT e INMETRO, assumindo inteira responsabilidade pela execugdo do objeto
da presente licitagdo.

d) Em caso de bens: fornecer os produtos conforme constam no Empenho, os quais serao
conferidos e, se achados irregulares, a empresa terd o prazo de 02 (dois) dias corridos para
reparar 0s mesmos sem que isso impligue em acréscimos nos pregos constantes da
proposta.

e) Os produtos fornecidos em desconformidade com o especificado, caso ndo seja possivel a
corregdo, sujeitara a aplicagdo das sanc¢des legais cabiveis.

f) Apresentar as Notas Fiscais preenchidas de forma correta e em valores correspondentes
aos anotados nas requisicdes, em tempo de serem processadas.

g) Inserir no corpo da Nota Fiscal, em campo apropriado, o numero do empenho, para
possibilitar identificacao e controle.

h) Prover todos os meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do fornecimento
nos prazos contratados, inclusive considerando os casos de greve ou paralisagdo de
qgualquer natureza.

i) N3o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste Termo de Referéncia, sem
prévia e expressa anuéncia da Administracao.

j) Comunicar imediatamente a Contratante qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta
bancaria e outros julgdveis necessarios para recebimento de correspondéncia.
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k) Atender de imediato as requisicdes e em nenhuma hipétese atrasar o atendimento.
11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. A contratagdo serd atendida pela dotagdo orcamentdria indicada no Parecer Contabil em

anexo.

Bocaiuva do Sul, 16 de setembro de 2025

(/\N Q’(D c;: \e,\,

Marcia Pereira Santos
Secretaria Municipal de Administragao
Decreto n2 04/2025
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