CAMPO LARGO

PREFEITURA MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA
1. Condigoes gerais da contratagao

1.1. Dispensa de licitagcdo para Contratagdo de empresa especializada em
realizacao de coffee break em formato de buffet para eventos, incluindo a montagem da
mesa de acordo com a quantidade de participantes e itens solicitados, com reposig¢ao dos
itens. (catser 12807 Buffet).

Cddigo Descri¢cao Unid. | Quant. Valor unit Valor Total
estimado
CONTRATACAO DE SERVICO DE BUFFET PARA :
119484 COFFEBREAK  CONTENDO:  ALIMENTACAO | S€MVIGO 1 para R$ 29,71 R$ 6.833,30
PREVISTA PARA ATENDER O EVENTO (INCLUINDO 230
UTENSILIOS, A MONTAGEM E A REPOSICAO DOS pesso
BUFFET'S):
- ITENS DE COPA: PRATOS, TALHERES, COPOS as

DESCARTAVEIS E DECORACAO SIMPLES,
CONTENDO TOALHAS BRANCAS PARA AS MESAS
DA AREA DE SERVIMENTO DAS REFEICOES
COFFEBREAK: CAFE, LEITE, SUCO NATURAL,
CHA, BOLO DUAS OPGCOES, SALGADOS TRES
OPCOES FRITOS E DUAS OPCOES ASSADO , PAO 1
DE QUEIJO, MINI SANDUICHES, DOCINHOS :
SENDO DUAS OPGCOES DOS SALGADOS
VEGETARIANAS

: O LOCAL DO SERVIMENTO DEVERA SER
CONFORME A QUANTIDADE DE PESSOAS E PRE
DEFINIDO PELA SECRETARIA SOLICITANTE.

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps://cipm.com.brip43eabaeal560b

[=] £s1E DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 23/06/2026 14:11 -03:00 -03

=
[=

TOTAL R$ 6.833,30

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de um ano a partir da

assinatura do contrato, podendo ser prorrogavel na forma da Lei n°® 14.133/21.

2. Fundamentacgao e descrigao da necessidade de contratagao
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2.1. A presente contratagdo sera realizada por dispensa de licitagao, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, considerando que o valor
estimado da contratagdo se enquadra no limite legal estabelecido para aquisigdo de
bens comuns ou servigos, € que o objeto pode ser fornecido por diversos
fornecedores no mercado, ndao havendo necessidade de procedimento licitatério
formal, desde que observados os principios da legalidade, impessoalidade,

moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade.
3. Requisitos da contratagao

3.1. Nao se aplicam indicadores como sustentabilidade, marcas,
subcontratagcao, carta de solidariedade, vedacado de marcas e afins, por tratar-se de

contratacao de servicos de manutencao especificos.
4. Modelo de execugao do objeto

4.1. O pagamento dos servigos sera efetuado quando o servigo for entregue.
5. Modelo de gestao do contrato

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
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realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletronica para esse fim.

5.4. O ¢6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para

adocgao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para reunidao
inicial para apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca
das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execug¢do da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢gdes aplicaveis, dentre

outros.
Fiscalizagao

5.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art.
117, caput).

Fiscal: Everlin Polinaria dos Santos
Suplente: Nuara Caroline do Nascimento Nunes
Fiscalizagado Técnica

5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgao do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a

assegurar os melhores resultados para a Administragdao. (Decreto n° 11.246, de
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2022, art. 22, V1),

5.8. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descrigao
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lei n®14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, Il);

5.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacbes para a correcdo da execugcdo do contrato,

determinando prazo para a corregéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, Il);

5.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo
habil, a situagdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem
sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V),

5.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V);

5.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva

renovagao ou a prorrogagao contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

5.13. A fiscalizagao técnica dos contratos deve avaliar constantemente através
do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), para afericdo da qualidade da
prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com

base nos indicadores estabelecidos.
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5.14. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisoério, o fiscal
técnico designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a contratada

a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

5.15. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada
a avaliagao da execugao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e

qualidade da prestacao dos servigos realizada.

5.16. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da

avaliacao realizada.

5.17. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagcéo do servigo
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde
que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de

fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

5.18. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacdo do servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as regras

previstas no ato convocatério.

5.19. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliacdo de desempenho e

qualidade da prestacéo dos servigos por ela realizada.

5.20. O fiscal técnico podera realizar a avaliagao diaria, semanal ou mensal,

desde que o periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o
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desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.

5.21. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento
da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual
a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragcdo dos
valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN0O5/17 - art. 62)

5.22. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na
execucao dos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da
Contratada que contenha a relacédo detalhada destes, de acordo com o estabelecido
neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°,
IN05/2017)

5.23. A fiscalizagdo de que trata esta clausula n&do exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e

fiscais, de conformidade.
Fiscalizagao Administrativa

5.24. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das
condi¢cdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos, solicitando

quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I,
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do Decreto n°® 11.246, de 2022).

5.25. Caso ocorra descumprimento das obriga¢gdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

5.26. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um
todo e nédo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a

um determinado empregado.
Gestor do Contrato

5.27. O gestor do contrato coordena a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do

contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

5.28. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia.

5.29. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigbes de

habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
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anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da

despesa no relatoério de riscos eventuais.

5.30. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes.

5.31. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de
processo administrativo de responsabilizagao para fins de aplicacdo de sancgdes, a
ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei no 14.133, de 2021, ou

pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

5.32. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes
sobre a consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais

condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

5.33. O gestor do contrato devera enviar a documentacgao pertinente ao setor
de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no

valor dimensionado pela fiscalizagao e gestdo nos termos do contrato.
6. Critérios de medigcao e pagamento

6.1 A afericdo da execugao contratual para fins de pagamento considerara a

efetiva execugcao do servigo na data pré estabelecida.

6.2 A empresa deve ser comunicada para que emita a Nota Fiscal, Boleto ou
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Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
Procedimento

1) Enviar a documentacéo pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado, via autoatendimento do site da

Prefeitura Municipal de Campo Largo.

2) Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no

instrumento de cobrancga.
Liquidagao

3) Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022.

4) Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa o0s elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:
1. a data da emisséo;
2. o0 valor a pagar;
3. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

5) Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
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impeca a liquidagado da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a

comprovagéao da regularizagao da situagao, sem 6nus a contratante;
Prazo para pagamento

6) O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados
da finalizacao da liquidacdo da despesa, conforme segao anterior, nos termos
da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022;

7) No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizagao, mediante aplicagao do indice IPCA de correcao

monetaria;
Forma de pagamento

8) O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicadas pelo contratado ou via pagamento

de boleto bancario;

9) Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na

legislagao aplicavel;

10) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os

percentuais estabelecidos na legislagao vigente;

11) O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
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Complementar n° 123, de 2006, néo sofrera a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto

na referida Lei Complementar.
7. Forma e critérios de selegao e regime de execugao
Forma de selecgao e critério de julgamento da proposta

1) O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdétese do art. 75, Il, da Lei n°
14.133/2021.

Regime de execugao
2) O regime de execugéao do contrato sera direta.
Exigéncias de habilitacao

3) Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de

CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

4) Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdao estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no
caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz.

5) Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
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diferengcas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,

quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

6) Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes

requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

Conforme o art. 72 — V da Lei n° 14.133/21 — DA CONTRATACAO DIRETA,
comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagdo e

qualificagdo minima necessaria, sendo eles para a contratagao citada:
1. Contrato Social com a ultima alteracao;
2. Cartdo do CNPJ;
3. Certiddo Negativa de Débitos da Receita Federal — INSS;

4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
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7. Certiddo do FGTS;

8. Termo de posse do prefeito (em caso de Prefeituras);

9. Rg do prefeito ou presidente da associagédo ou entidade;
10. Comprovante bancario.

8. Estimativa do valor da contratagao
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8.1 O custo estimado do total da contratagdo é de R$ 6.833,30 (seis mil,

oitocentos e trinta e trés reais e trinta centavos).

9. Adequacgao orgcamentaria

A contratagao sera atendida pelas seguintes dotagdes:
Reduzido 1393

l. Acdo: 2131-

Il. Funcional: 0008 04 22 0028

lll. Fonte de Recursos: livre

IV. Elemento de Despesa: 3 33.90.39 - Outros servigos de terceiros - pessoa

juridica
V. Sub elemento: 3.33.90.39.23- Festividades e homenagens

Campo Largo, 23 de junho de 2026.

Fabiano Luiz Andreassa
Secretario Municipal de Desenvolvimento Social e da Mulher
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